MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
SETOR DE IMPORTACOES

CHECK-LIST

DOCUMENTOS PARA ABERTURA DE PROCESSO DE IMPORTAGCAO
EM ANEXO, OS MODELOS PARA CADA DOCUMENTO
OS MODELOS CONTEM INSTRUGOES PARA O CORRETO PREENCHIMENTO

DOCUMENTOS INFORMACOES QUE DEVEM ESTAR PRESENTES

1. Oficio de Solicitagio ao DEMAPA (ANEXO I) - Fonte de recursos para as despesas;

(OBRIGATORIO) [ Autorizagdo expressa para o Pagamento antecipado.

2. Justificativa da Demanda (ANEXO I1)
(OBRIGATORIO)

O

Justificativa Técnico/Cientifica para a escolha do Equipamento;

3. Formulario de Pesquisa de Preco (Estimativa de Despesa) / Pesquisa de Preco (Estimativa de Despesa);

Justificativa de Preco / Raz&o da Escolha do Contratado Justificativa do Prego;
(ANEXO 1)

(OBRIGATORIO)

Razao da Escolha do Contratado;

Orcamentos Anexados;

4. Formulério Solicitagéo de Importagdo (ANEXO IV) [ Preenchimento obrigatério de todos os campos do formulario.
(OBRIGATORIO)

[ Identificagdo do exportador, nome, enderego;
[1 Pais de Origem (Pais de fabricacéo) e Procedéncia (Pais de embarque);
[ Identificacédo e endereco da UFSM;
[ Dados Bancérios: Banco, Agéncia, Conta, SWIFT CODE e IBAN (para
compras em Euros); [1 Forma de Pagamento: Antecipado;
5. Fatura Proforma Invoice (OBRIGATORIO) [ Descri¢éo detalhada do material, pregos unitarios e totais;
[1 Validade da proposta; [ Prazo de Entrega;
[1 Condigao de Negociacédo: EXW, FCA, CPT, DDP (INCONTERMS 2000;
Resolugdo CAMEX 21/2011);
[1 Sugestdo de Num. HS ou NCM;

| [J Projeto de Pesquisa
6. Projeto de Pesquisa (OBRIGATORIO) ) ] ] .
[1 Compra prevista no Projeto de Pesquisa: Pagina n°: ;

7. Comprovante do Registro no GAP/UFSM

. [1 Relatério Portal de Projetos
(OBRIGATORIO)

[1 Termo de Outorga (FAPERGS);
8. Comprovante da Origem dos Recursos;

(OPCIONAL)

[1 Termo de Concesséo e Aceita¢do (CNPq);
[1 Comprovante de Recurso Orcamentario (UFSM);

[J Memorando de apontamento FATEC/FAURGS.

-]




