Resumo das Etapas da licitagdo — Da necessidade da demanda até a emissdao da Nota de Empenho
Setor atuante: Unidades requisitantes

1° Passo:
» Elaboracédo do PGC até 15 de novembro ano anterior a contratacdo (objeto resumido por classe de materiais)

2° Passo:

« Consolidacao da Aquisicao/Contratagao:
Detalhamento e definicdo do objeto
Levantamento de mercado

Pesquisa de precos

Elaboracdo do ETP — Digital

Elaboracdo do Termo de Referéncia - TR (no caso de contratos). Para os registros de precos: aguardar definicdo sobre o TR digital.
Regulamentacao do TR: IN 81/2022

3° Passo:
* Envio da solicitagéo de licitagdo ao DEMAPA, via SIE prazos definidos pelo DEMAPA — via memorando

4° Passo: Acompanhamento da contratacéo:

Observar as solicitagdes recusadas no SIE para ajuste,

Acompanhar e responder os e-mails de esclarecimentos e impugnacdes das licitacdes (pregao@ufsm.br)

Emitir parecer técnico das propostas e documentos apresentados pelas empresas

Acompanhar e julgar, se necessario, 0s recursos administrativos

» Consultar os relatérios dos registros de precos/contratos para realizar a execucéo do objeto da licitacédo (SIE, pagina
do DEMAPA, Portal do Governo — www.gov.br/compras

* Emissdo da Nota de Empenho
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Obrigada!

Contatos:
Ramal: 8670
E-mail: demapa@ufsm.br

Alessandra Bavaresco — Diretora do DEMAPA

Fernando Gazzoni — Diretor Substituto
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