
Prezados(as) 
 
Para solicitar abertura de processo de importação, admissão temporária, exportação definitiva ou 
exportação temporária, via PEN/UFSM, por gentileza, seguir as instruções abaixo: 
 
O solicitante deverá abrir novo processo com o tipo documental "Memorando de comunicação 
entre unidades", conforme tutorial constante no link abaixo, e tramitar para SETOR DE 
IMPORTAÇÕES - SETIMP (01.18.00.04.0.0) para análise. 
 
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/tutorial-memorando-de-
comunicacao-entre-unidades 
 
Após o preenchimento da parte inicial, com interessado(s), autor(es) e descrição, deve ser 
realizada a anexação dos documentos necessários para abertura do processo, a começar no campo 
obrigatório "Memorando de comunicação entre unidades" com o modelo denominado Anexo I 
preenchido e, sem seguida, os demais modelos e documentações, conforme segue abaixo: 
 

 Anexo I (importação, admissão temporária, exportação, exportação temporária); 
 Anexo II (importação, admissão temporária, exportação, exportação temporária); 
 Anexo III (importação, exportação temporária; para as outras, opcional); 
 Anexo III – Orçamentos realizados, caso for o caso; 
 Anexo IV (importação, admissão temporária; para as outras, opcional); 
 Projeto de Pesquisa (importação para pesquisa científica; para as outras, opcional); 
 GAP (importação; para as outras, opcional); 
 Proforma Invoice (importação, admissão temporária; para as outras, opcional); 
 Packing List (admissão temporária; para as outras, opcional); 
 Comprovante da origem de recursos (opcional); 
 Memorial descritivo (exportação temporária; para as outras, opcional); 

 
O Setor de Importações analisará o "Memorando de comunicação entre unidades" e, se estiver de 
acordo, abrirá o processo de importação, admissão temporária, exportação ou exportação 
temporária! 
 
Os modelos (Anexo I, II, III e IV), bem como instruções e demais documentos podem ser acessados 
na Website do DEMAPA, seção Orientações (Importação), pelo link disponibilizado abaixo, ou 
solicitados diretamente ao Setimp por e-mail ou telefone. 
 
https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/orientacoes 
 
Para doação internacional, troca internacional de material ou inexigibilidade de licitação, por 
gentileza, conversar com o Setor de Importações! 
 
Atenciosamente, 
Setor de Importações 
SETIMP/DEMAPA/PRA/UFSM 
+55 (55) 3220 8763 
importacao@ufsm.br 
 
 


