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Memorando Circular 03/2023 - DEMAPA 
 

Santa Maria, 05 de julho de 2023. 
 
 
Aos: Servidores da Universidade Federal de Santa Maria – UFSM 

Assunto: Emissão de Atestado de Capacidade Técnica 

 
 
Prezados(as) 
 
 O Atestado de Capacidade Técnica é um documento institucional que tem como finalidade 

comprovar e atestar que o fornecimento de materiais e/ou serviço prestado pela empresa contratada 

ocorreu de forma integral, sem qualquer problema, comprovando sua qualificação técnica profissional 

e/ou operacional referente ao material/serviço prestado. 

 O setor competente e responsável para emissão do Atestado de Capacidade técnica para 

contratações de bens e serviços é o Departamento de Material e Patrimônio – DEMAPA, devido a 

centralização das informações das contratações no âmbito da UFSM, em que é analisado previamente 

sobre o andamento em outras contratações da empresa solicitante do Atestado e a consulta sobre 

processos punitivos contra a empresa para a decisão da emissão do Atestado. Para as contratações 

de obras e serviços de engenharia a responsabilidade é da Pró-Reitoria de Infraestrutura – PROINFRA. 

 Portanto, caso haja solicitação da emissão de atestado de capacidade técnica pelas empresas 

diretamente em seus setores deverá ser direcionado à direção do DEMAPA. 

A emissão de Atestado de Capacidade Técnica deverá ser solicitada pela empresa interessada 

através do e-mail demapa@ufsm.br, contendo as seguintes informações: 

1) Dados completos da empresa solicitante; 

2) Discriminação do material fornecido e/ou serviço prestado; 

3) Número da Nota de Empenho ou nº do Pregão Eletrônico que participou ou período de 

fornecimento ou prestação dos serviços. 

Solicitamos o envolvimento de todos para a ampla divulgação do memorando no âmbito de sua 

unidade/subunidade. 

 

Sendo o que se apresenta para o momento, 

 

Atenciosamente 

Alessandra Daniela Bavaresco 
Diretora do DEMAPA 
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