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CONTRATAGAO DIRETA

Inicialmente, Compete a Unidade demandante/solicitante:

Informar no ano anterior a contratacdo das despesas (licitagdes e/ou contratacées diretas) no PLANEJAMENTO E
GERENCIAMENTO DE CONTRATACOES (PGC)

PLANO ANUAL DE CONTRATACAO (PAC) — Ano XXXX
(Gerado automaticamente pelo sistema a partir das informacdes do PGC)



PGC - Planejamento e gerenciamento
de contratacoes

DEVERA SER INFORMADO NO PGC:

- Todas as contratacgoes (licitacdes e contratagoes diretas: dispensa de licitagao e inexigibilidade) que as unidades

pretendem realizar no exercicio subsequente.

Excecoes:

| - as informacdes classificadas como sigilosas;

Il - as contratacOes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;

lll - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica;

IV - as pequenas compras e a prestacao de servigcos de pronto pagamento,
de que trata 0 § 22 do art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021, ou seja,
valores ndo superiores a RS 10.804,00 (dez mil oitocentos e quatro reais).
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OBS: Este valor deverd ser
analisado considerando o}
somatério das demandas da
UFSM.

(neste caso aconselha-se a inserir
estas despesas no PGC,
independente de valor)



Objetos

Responsaveis pelas demandas no PGC

Equipamentos e materiais de informatica (bens padronizados divulgados pagina DEMAPA). Produtos diversos — setor requisitante DEMAPA/CPD
Mobilidrios e moveis escolares DEMAPA
Produtos quimicos (reagentes, acidos, ...) DEMAPA
Materiais de laboratdrios (vidrarias, pincas, papel filtro, ...) INFORMACOES PARA ELABORACAO DO PGC: DEMAPA
Materiais odontoldgicos DEMAPA
Materiais agropecuarios e veterinarios DEMAPA

Materiais de enfermagem, médicos e medicamentos

Setor requisitante

Locacdes para eventos disponiveis na central de aquisicoes

DEMAPA

LocacBes para eventos especificos ndo previstos na central de aquisicdes

Setor requisitante

Materiais de estoques do almoxarifado Central DEMAPA
Contratos vigentes no ano referéncia do PGC NAO NECESSITA INFORMAR
Materiais e servicos disponibilizados pela PROINFRA PROINFRA

Eletrodomésticos

Setor requisitante

Condicionador de ar DEMAPA
Carga de Gases (nitrogénio, oxigénio, ...) DEMAPA
Material esportivo e educativo DEMAPA
Material elétrico/eletrbnico DEMAPA/PROINFRA
Softwares DEMAPA/CPD

Conserto e calibracdo de equipamentos

Setor requisitante

Equipamentos para laboratdrios, médicos, odontolégicos, hospitalares

Setor requisitante

Obras, reformas e manutengdes prediais

Setor requisitante/PROINFRA

Livros

Biblioteca Central

Demais Objetos ndo previstos acima, bem como objetos de projetos de pesquisa (mercado nacional e no exterior)

Setor requisitante



CONTRATAGAO DIRETA

v'Ha disponibilidade de Recursos Orcamentarios? ¢
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v'Ha necessidade da demanda? v

l§v§
\
\
\




CONTRATAGAO DIRETA

Realizar o Levantamento de mercado:

|dentificar os produtos/servicos disponiveis no mercado — Descritivos,
caracteristicas, critérios sustentaveis, etc

Verificar se a empresa € EXCLUSIVA no mercado (Inexigibilidade de licitacdao —
inviabilidade de disputa)

Estimativa de precos — pesquisa de precos

Verificar a melhor solucao encontrada (ex. comprar ou locar ou consertar)



Enquadramento aos Incisos da Contratacao direta???
Casos mais usuais na UFSM

- A despesa esta prevista em projeto de pesquisa e desenvolvimento?

- O objeto foi previsto em processo de licitacao anterior? -
@
- Resultou “deserta”(sem proposta)?
- Oitem da licitagcdo foi cancelado? 1 ?

- E uma contratacdo emergencial, decorrente de uma calamidade?
- A contratacao de empresa exclusiva — unica no mercado? i
A despesa nao se enquadra nenhuma opg¢ao acima?

Setor demandante devera identificar com o DEMAPA (demapa@ufsm.br)

possibilidade de dispensa por baixo valor ou processo licitatorio,
conforme o caso



mailto:demapa@ufsm.br

Passos para instrucao processual
- Contratacao direta -
A seguir orientacdes para instrucao processual
dos principais incisos da nova lei para

contratacao direta:



OrientagoOes para o Inciso IV — alinea “c” do artigo 75 da Lei 14.133/2021:
(contratacao que tenha previsao em Projeto de Pesquisa )
- Mercado nacional -

- Solicitagao de Dispensa — SIE, com as seguinte informacdes:

- Justificativa da necessidade da contratacao e da dispensa de licitacao

- Propostas formais anexadas no sistema SIE — Informar no campo proprio o valor da menor
proposta

- Descritivo do objeto detalhado, com todas as caracteristicas, forma de apresentacao dos
produtos e demais condicdes da contratacao

- Quantitativos

- Previsao da contratacao

- Informar o nimero do DFD langcado no PGC/PAC

- Projeto de pesquisa completo e seu registro no GAP (anexar a solicitacdo do SIE)
- ETP Digital — O setor demandante devera emitir o ETP digital e anexar a solicitacao no Sistema SIE

- Analises de riscos — (facultativo) O DEMAPA apresentara ou justificara a auséncia nos autos do processo



OrientagoOes para o Inciso IV — alinea “c” do artigo 75 da Lei 14.133/2021:
(contratacao que tenha previsao em Projeto de Pesquisa )
- Importacgoes -

- Setor de importacdes/DEMAPA: processo com instrucdo proépria

Orientacoes: ramal 8673
e-mail: importacao@ufsm.br
www.ufsm.br/demapa - opcao: orientacdes — Importacao



mailto:importacao@ufsm.br
http://www.ufsm.br/demapa

OrientagOes para o Inciso lll — alineas “a” e “b” do artigo 75 da Lei 14.133/2021:
(licitacao deserta, item fracassado na licitacao)

OBS: na Dispensa devera ser mantido todas as condi¢oes definidas em edital de licitacao.
Licitacao inferior 1 ano

- Solicitagao de Dispensa — SIE, com as seguinte informacdes:
- Justificativa da necessidade da contratacao e da dispensa de licitacao
- Propostas formais anexadas no sistema SIE — Informar no campo proprio o valor da menor proposta
- Descritivo do objeto detalhado, com todas as caracteristicas e condicoes, forma de apresentacao
dos produtos e demais condi¢cdes da contratacao
- Quantitativos
- Previsao da contratacao
- Informar que a Previsdao da despesa encontra-se no PGC/PAC

- Cdpia da Ata da licitagcao que resultou o item fracassado (acima estimado ou sem proposta vdlida) ou
deserto (anexar a solicitacao do SIE)

- Analises de riscos — (facultativo) O DEMAPA apresentara ou justificard a auséncia nos autos do processo



Orientagoes para o Inciso VIIl — alineas “a” e “b” do artigo 75 da Lei 14.133/2021:
(casos de emergéncia ou de calamidade publica)

- Solicitacao de Dispensa — SIE, com as seguinte informacdes:
- Justificativas: necessidade da contratacao, da dispensa e da caracterizacao da urgéncia
- Propostas formais anexadas no sistema SIE — Informar no campo proéprio do SIE, o valor da menor
proposta
- Descritivo do objeto detalhado, com todas as caracteristicas, forma de apresentacao dos
produtos e demais condi¢cdes da contratacao
- Quantitativos
- Previsao da contratacao

- Analises de riscos — (facultativo) O DEMAPA apresentara ou justificara a auséncia nos autos do processo

EXCEPCIONALIDADE:
Trata-se uma contratacao excepcional (excecao as regras de contratacdes) e sem prejuizo
de apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situacao

ﬁ emergencial.
s )

)



OrientagOes para o Inciso | do artigo 74 da Lei 14.133/2021:
(contratacao fornecedor exclusivo)

- Solicitacao de Dispensa — SIE, com as seguinte informacdes:
- Justificativas: necessidade da contratacao
- Proposta formal - anexada no sistema SIE
- Descritivo do objeto detalhado, com todas as -caracteristicas, forma de apresentacao dos
produtos e demais condi¢cdes para contratacao
- Quantitativos
- Previsao da contratacao
- Informar que a Previsao da despesa encontra-se no PGC/PAC
- Anexar a Solicitacao:
-Declaragoes de acessibilidade, de inexisténcia de fato impeditivo, de ndo contratacao de menores, que
deverdo ser emitidas pelo fornecedor (modelos na pagina do DEMAPA - https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/formularios).
-Atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

- ETP Digital — O setor demandante devera emitir o ETP digital e anexar a solicitacao no Sistema SIE

- Analises de riscos — (facultativo) O DEMAPA apresentard ou justificard a auséncia nos autos do processo



Orientacgoes para os Incisos | e Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021
(Objetos de Baixo Valor)

UTILIZA(}&O DA DISPENS#A ELETRONICA - “MINI PREGAO”

- Solicitagcao de Dispensa — SIE, com as seguinte informacoes:

- Justificativa da necessidade da contratacao e da dispensa de licitacao

- Orcamentos formais (anexar na solicitacao), se possivel, 1 proposta formal com fornecedor, pois
caso a sessao publica da dispensa eletronica restar fracassada é possivel contratar com a empresa que
apresentou proposta formal, desde que comprovada a vantajosidade.

— Definicao do Valor maximo:

Proposta concomitante a dispensa eletronica — excepcionalmente - justificado

- Descritivo do objeto detalhado, com todas as caracteristicas, forma de apresentacao dos produtos

demais condi¢cOes para o fornecedor apresentar sua proposta no sistema da dispensa eletrbnica

- Quantitativos

- Previsao da contratacao

- Informar que a Previsdo da despesa encontra-se no PGC/PAC

- ETP e Analises de riscos — (facultativo) O DEMAPA apresentara ou justificara a auséncia nos autos do
processo

- Encaminhamento da solicitacdo via SIE no prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia
da contratacao solicitada.




DISPENSA DE LICITACAO

Afericao dos valores para autorizagao da dispensa de licitacao — baixo Valor (Incisos | e Il art 75)
(§ 12 art. 75 — Lei 14.133/2021):

z despendido no exercicio financeiro por gestora

(UASG: 153164 — UFSM)

Ramo de atividade a particao economica do mercado subclasse da
Classificacao Nacional e Atividades Economicas — CNAE.



DISPENSA DE LICITACAO

Aviso e resultado da dispensa eletronica

- Portal Nacional de Contratagdes Publicas —=PCNP - https://www.gov.br/pncp

- Péaginas da UFSM e DEMAPA — www.ufsm.br

www.ufsm.br/demapa

opcles: Licitacdes/dispensa eletronica I
resultados licitacdes/dispensa ~



https://www.gov.br/pncp
http://www.ufsm.br/demapa
http://www.ufsm.br/demapa

CONTRATACAO DIRETA

PARTICULARIDADES:

- Quando o objeto tratar de conserto/manutencao ou aquisicao de pecas/insumos para equipamento da UFSM, deverd
ser informado o nimero do registro patrimonial.

- - No caso do conserto/manutencdo serd necessario também justificar a viabilidade econdmico-financeira.

- Para que uma empresa possa ser contratada por contratacao direta — Pronta entrega (até 30 dias), a mesma precisa estar
cadastrada no SICAF até o nivel lll, que indica a regularidade trabalhista e fiscal federal.

- Proposta/Orcamento formal: devera ser formalizada e dirigida a UFSM assinada (assinatura identificada), onde conste
além dos detalhes referentes ao objeto da contratacao e suas condicdes de fornecimento, os dados de identificacao do
fornecedor (razao social, nimero do CNPJ, endereco completo e endereco eletronico e domicilio bancario — banco,
agéncia e conta corrente).

- Todos os documentos precisam estar em formato PDF e devem ser anexados a solicitacao gerada no SIE. Para anexar
documentos na solicitacao, na opc¢ao tramitar, entre na aba "Documento vinculado" e apds clique na figura do clipe.



Duvidas

Contatos:
Ramal: 8670
E-mail: demapa@ufsm.br

Direcdo do DEMAPA - Equipe:
Alessandra Bavaresco
Emerson Rodrigues
Fernando Gazzoni

Neiva Pereira
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