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% Como posso acessar o aplicativo de inventario?

As funcionalidades de inventario estdo disponiveis no aplicativo UFSM Digital. O aplicativo pode
ser baixado na Play Store ou App Store e funciona tanto em Android como 10S.

A funcionalidade Inventario estara disponivel na aba “Servidor” do aplicativo, juntamente com os
icones de Férias e Ponto Eletrénico.

O login para acesso € o SIAPE e a senha dos portais da UFSM.

% Quem pode utilizar o aplicativo para a conferéncia?

Chefias oficiais, substitutos oficiais e agentes patrimoniais.

% O uso do aplicativo é obrigatério?

N&o, o uso é facultativo.
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Ha um limite de agentes patrimoniais que podem ser cadastrados para utilizar o aplicativo?

Ndo, a unidade pode decidir quantos agentes patrimoniais deseja cadastrar. A chefe pode
cadastrar o servidor na funcionalidade Agentes Patrimoniais.

Quem pode ser cadastrado como agente patrimonial?

Qualquer servidor designado pela chefia. Inclusive, 0 mesmo servidor podera ser designado como
agente patrimonial de mais de uma unidade.

Mais de um agente patrimonial pode conferir a mesma carga simultaneamente?

Sim.

Preciso de internet para fazer a conferéncia no aplicativo?

A conferéncia dos itens n&o exige que o dispositivo movel tenha internet, somente as
funcionalidades Carregar Inventario e Enviar Inventario.
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As informacgdées que preencho no aplicativo vao automaticamente para o Portal Patriménio?

N&o. Apds enviar a conferéncia, a chefia da carga devera acessar o processo de inventario no
Portal Patriménio e verificar a aba “Uploads Mobile”. La podera ser aceita ou rejeitada a conferéncia que
o servidor enviou.

Posso informar itens nao localizados no aplicativo?

Nao. A conferéncia no aplicativo € somente para itens localizados e bens fora de carga.

Posso tramitar o processo de inventario para a Comissao por meio do aplicativo?

N&o. A tramitagdo do processo deve ser feita exclusivamente no Portal Patriménio. O aplicativo é
apenas uma ferramenta para auxiliar na conferéncias dos bens.

Os campos de observacao (Prédio/Sala e Corresponsavel) sao obrigatérios?

Nao, sdo opcionais. No entanto, recomendamos que as informagdes sejam preenchidas para
auxiliar no historico de localizacao do item.
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% Como posso acessar meu inventario no Portal Patriménio?

O acesso pode ser feito abrindo o processo de Conferéncia de Carga Patrimonial que a unidade
recebera em sua caixa postal ou acessando diretamente a pagina de login do Portal Patriménio,
disponivel em: https://portal.ufsm.br/patrimonio/index.html e na pagina no DEMAPA.

O login para acesso € o SIAPE e a senha dos demais portais da UFSM.

Para fazer a conferéncia no Portal, devera clicar no icone “Inventario em Andamento”.

% Quem pode incluir informagdes sobre o inventario no Portal?

Todos os servidores da unidade tém acesso a funcionalidade “Inventario em Andamento” e podem
prestar as informagdes sobre os bens.

% O que sao os itens na situacao “Em apuracao”?

Os itens que estdo na situacdo “Em apuragao” sao os bens que foram informados no ultimo
inventario como Nao Localizados e que ainda possuem vida util. Para esses itens foi orientado que as
unidades estabelecessem processos de apuragao (sindicancia). Este inventario sera uma nova chance
para localizar os itens.


https://portal.ufsm.br/patrimonio/index.html

% O que devo fazer com os itens que estao na situagcdo “Em apuragdo”? Posso deixar esta aba
em branco?

Os itens “em apuracao” deverao ser conferidos como os demais bens e informados se foram
“Localizados” ou “Néo localizados”. Caso a unidade nao confira os itens, ndo podera tramitar o processo
para a comissao de inventario.
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O que acontece se eu nao tramitar o processo até a finalizacao do prazo do inventario?

O processo é arquivado automaticamente por decurso de prazo. Neste caso, a unidade ficara com
o inventario pendente de realizagéo.

3 uem pode tramitar o processo de inventario para a comissao? O agente patrimonial pode
fazer este procedimento?

Somente a chefia oficial e substituto oficial do setor pode tramitar o processo de inventario. Os
agentes patrimoniais e todos os servidores da unidade podem incluir informagdes no Portal, mas
somente a chefia tramita o processo.



3. Duvidas Gerais




4 O que fazer com um item que possui registro patrimonial, mas ndo consta na carga da minha
unidade?

Devera informar o bem como “Bens Fora de Carga”. Isto facilitara o cruzamento de informagdes e
a unidade que possuir o item registrado em sua carga visualizara que o item foi localizado na aba “Bens
localizados em outra unidade” de seu inventario.

% Como informo bens que ainda nao possuem registro patrimonial?

Estes itens também sao incluidos como “Bens Fora de Carga”.

% Posso movimentar os bens (realizar transferéncias) com o periodo de inventario aberto?

Sim. Caso movimente o bem durante o inventario e a unidade destino aceitar a transferéncia, o
item ficara como localizado, mas ainda devera ser informado no inventario da origem, pois € o espelho
de uma data base anterior a abertura do processo.
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Nao encontrou
sua duvida aqui?

Entre em contato com a Divisao de
Patrimonio:

VEpatrimonio@ufsm.br
€.3220-8322/2347/8374
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