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Memorando xx/20xx 
[inserir setor ou departamento solicitante]
Santa Maria, xx de xx de 20xx. 

A Sra. Alessandra Bavaresco – Diretora do DEMAPA 

Assunto: Solicita Prorrogação do Pregão xxxxx/xxxx
Prezada Diretora; 

Pelo presente, vimos solicitar a prorrogação do prazo por igual período (+12 meses) da vigência do Registro de Preços que segue: 

Nº da Licitação/ Pregão: xxxxx/xxxx
Registro de Preços: xxxxxx/20xx
Processo Licitatório: 23081.xxxxxx/xxxx-xx
Justificamos o pedido em função da empresa, [inserir nome do fornecedor], atender de forma satisfatória [inserir “os serviços” ou “as entregas”] a ela solicitados(as), não havendo nada que desabone sua conduta ou a qualidade da entrega do objeto do Pregão, cujo escopo é [inserir objeto licitado], destinados [inserir unidade].
 Segue no processo a aceitação formal do fornecedor, a comprovação da vantajosidade com respectivas pesquisas de preços, o quadro comparativo dos valores e o relatório de saldo do SIE. 
Atenciosamente,


