SAPIENTIA

Universidade Federal de Santa Maria
Programa Universidade Aberta do BrasillUAB
Selecao de Tutores a Distancia
Edital n° 16/2012

Inscricao a tutoria do curso de Pés-Graduacéao a distancia
Especializacdo em Gestéo de Organizagdo Publica em Saude

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (UFSM),em parceria com 0S
Estados e Municipios participantes do Programa Universidade Aberta do
Brasil/lUAB, instituido pelo Ministério da Educag¢do (MEC) para a oferta do ensino
de pos-graduacéo, torna publica a selecao de tutores na modalidade a distancia
para o curso de Pés-Graduacéo /atu sensu em: Gestao de Organizacao Publica
em Saude.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Area: Tutoria para o Curso de Pos-Graduagéo a Distancia:
Orientacdo de Monografia

2. DO CARGO
2.1 Cargo: Tutor

2.2 Descricdo das Atividades: Tutoria em curso académico em nivel de pos-
graduacéo a distancia.

2.3 Regime de Trabalho: 20 horas semanais.

2.4 Periodo de atuacdo: a bolsa tera duragdo estabelecida pelo numero de
créditos das disciplinas, podendo ser renovada conforme necessidade do curso.

3. DA INSCRICAO
3.1 Periodo de inscrigdo: de 27/03/2012 a 20/04/2012.

Local da inscricdo: Via WEB, através do formulario eletrénico disponivel em
www.ufsm.br/ead.



http://www.ufsm.br/ead

3.2 Procedimentos para Inscri¢éo:

3.2.1 Ainscricdo sera via internet, no endereco eletrénico www.ufsm.br/ead;
3.2.2 O candidato devera clicar no curso e preencher atentamente os campos da
ficha de inscricéo;
3.2.3 O candidato devera preencher o questionario- entrevista, constante no anexo
2 deste edital;
3.2.4 O candidato que postar nos correios, entregar a documentacao apos a data
indicada ou com documentacao incompleta tera a inscricdo anulada;
3.2.5 Alinscricdo via Internet sera a Unica modalidade aceita para participar da
selecao para tutoria a distancia neste curso de pds-graduacao;
3.2.6 Os documentos exigidos, para inscricdo, deverdo ser enviados durante o
periodo de inscri¢do, vélida a data da postagem, via correios (Sedex) ou
entregues pessoalmente pelo candidato ou procurador, no horario das 9h as
11h30min e das 14h as 16h30min, no seguinte endereco:

Universidade Federal de Santa Maria

Campus de Palmeira das Missdes

Coordenacéo do Curso de Especializacdo EAD em Gestédo de

Organizacdo Publica em Saude.

Avenida Independéncia, 3751

Caixa Postal 511,

Palmeira das Missdes-RS

CEP 98300-000

4. DOCUMENTACAO

4.1 Formulario de inscricéo, disponivel no site www.ufsm.br/ead devidamente
preenchido (e impresso);

4.2 Copia do Diploma de graduacéo autenticada;

4.3 Curriculum Vitae , documentado, conforme modelo anexo 1;

4.4 Memorial descritivo, conforme modelo anexo 2;

4.5 Copia da cédula de Identidade, Titulo Eleitoral, comprovante de quitagdo com
o Servico Militar e do CPF. Para estrangeiros, copia do visto temporario;

4.6 A documentacéo solicitada neste Edital, ndo sera revisada no ato de
recebimento e devera ser acondicionado em envelope identificado (home, curso).
A responsabilidade da documentagéo sera exclusivamente do candidato;

5. DA SELECAO
5.1 A selecao dos tutores sera feita em duas etapas:

12 etapa: Analise dos Curriculos e memorial descritivo.
22 etapa: Entrevista individual ou coletiva, se necessario.
6. DO RESULTADO DA SELECAO

6.1 O resultado do processo seletivo serd divulgado no endereco eletrénico
www.ufsm.br/ead no dia 30 de maio de 2012.



http://www.ufsm.br/ead
http://www.ufsm.br/
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7. DO CURSO DE FORMACAO

7.1 O curso de Formacéo de Tutores para a Educacédo a Distancia é obrigatorio e
terd a duracdo de 40 horas, sendo 4 presenciais e 36 horas a distancia, no
ambiente virtual de aprendizagem Moodle. O curso sera ofertado pela
Coordenacédo dos EAD da UFSM, em Santa Maria.

8. DA REMUNERACAO

8.1 Os tutores selecionados farédo jus a bolsa de tutoria, via CAPES, cujo valor
corresponde ao numero de créditos da disciplina. Cada bolsa equivale
mensalmente a R$ 765,00(setecentos e sessenta e cinco reais).

9. PERFIL DOS CANDIDATOS
9.1 Sera permitida inscri¢éo de:

(a) Candidatos com graduacdo compativel com a area de atuacdo no
curso:Ciéncias Sociais, Humanas ou Saude.

9.2 O candidato selecionado para atuar como tutor deverd, conforme Artigo 9° -
inciso V da RESOLUCAO/ FNDE/CD/ N° 26, de 5 DE JUNHO DE 2009 formac&o
de nivel superior e experiéncia minima de (um) ano no magistério do ensino
basico ou superior, ou ter formacdo em pdés-graduacdo em Enfermagem,
Psicologia, Servico Social, Politica, Sociologia, Administracdo, Economia,
Comunicacdo Social ou estar vinculado a um programa de pés-graduacdo em
Ciéncias Sociais, ou da Saude, ou Humanas. Sera permitida também a inscri¢cdo
de: (a) aposentados (de Instituicdo Federal de Ensino Superior), com graduacgao
compativel com a é&rea de atuacdo no curso; (b) alunos de pds-graduacéo
(especializacdo, mestrado e doutorado), com graduacdo compativel com a area de
atuacao no curso.

10. FUNCOES

10.1 Cada tutor acompanhara o processo de aprendizagem dos alunos e contaré
com o apoio dos tutores presenciais alocados nos polos da area de abrangéncia
da turma.

10.2 Devera ter dedicacdo de carga horaria compativel com seu contrato,
incluindo possiveis atividades inerentes a tutoria fora de seu horario normal de
trabalho.

10.3 Devera ter experiéncia com o uso do computador, Internet e demais
recursos de informética,;

10.4 O candidato selecionado para atuar como tutor a distancia devera realizar,
em conjunto com o professor da disciplina, as seguintes funcdes;

a) Acompanhar o desenvolvimento teérico-metodoldgico do curso;
b) Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de cada disciplina;



c) Participar da capacitacdo de tutores e da etapa preparatdria dos alunos;

d) Cumprir o cronograma do programa;

e) Participar das reunibes da equipe de tutoria;

f) Participar de reunides para o planejamento conjunto;

g) Providenciar a abertura de féruns e chats, conforme planejamento prévio;

h) Informar ao coordenador de tutoria problemas e eventuais dificuldades no
desempenho da fun¢do ou no ambiente do curso;

i) Facilitar aos alunos a compreensao da estrutura e da dindmica dos
Modulos;

j) Estimular os alunos a realizacdo das atividades propostas;

k) Acompanhar os trabalhos dos cursistas, esclarecer suas duvidas e
responder em no maximo 24 horas os e-mails recebidos;

l) Acompanhar o desenvolvimento individual dos alunos e registra-lo
adequadamente;

m) Apoiar os alunos menos participativos a partir da analise das estatisticas
do ambiente;

n) Propor ao professor o acréscimo ou supressdo de atividades, quando
necessario;

0) Planejar, propor e coordenar atividades de Chat, de acordo com
disponibilidade de acesso e de recurso dos alunos;

p) Analisar o desempenho dos cursistas e propor procedimentos que
melhorem o seu rendimento, quando necessario;

g) Avaliar a aprendizagem dos cursistas, comentar seus trabalhos, proceder
aos registros e encaminha-los adequadamente;

r) Encaminhar Relatorio Parcial e Relatorio Final de Desempenho da Turma
para o Coordenador de tutoria;

s) Eventualmente aplicar provas;

11. DISTRIBUICAO DAS VAGAS
As vagas para a selegcdo de tutores a distancia estardo distribuidas da seguinte
forma:

11.1 Disciplina: Orientacdo de Monografia.
Numero de vagas: 5

11.2 Na disciplina serdo selecionados mais 5 tutores para banco de reserva, com
validade de um semestre, podendo ser renovado por igual periodo.

12. DOS CRITERIOS PARA SELEGAO

12.1 A selecdo dos candidatos sera efetuada por uma Comissdo de Selegéo
designada pela coordenacdo de cada curso, com base nos seguintes
procedimentos:

a) Avaliacdo dos dados informados pelo candidato no formulério de
Inscricdo on-line , do curriculo , memorial descritivo e da entrevista;

b) A divulgacdo dos resultados da selecdo serd feita por meio de
endereco eletrébnico www.ufsm.br/ead ndo cabendo recurso das



http://www.ufsm.be/ead

decisbes da comissao de Selecdo no que diz respeito ao processo
de selecéo;
c¢) Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas por meio do correio
eletrOnico eadgestacemsaude@gmail.com e do telefone (55) 3742-
8856.
13. DO DESLIGAMENTO DO CURSO
13.1 Os tutores poderao ser desligados do curso pelos seguintes motivos:

a) Término do contrato e ndo renovacao;

b) Indisciplina do tutor no que tange a cumprimento de horéarios e atividades
inerentes ao cargo;

c) Desrespeito com colegas, alunos, professores e coordenagao do curso.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1 Nao é permitido o recebimento de mais de uma bolsa concomitantemente.
14.2 Os casos omissos serao tratados pelo Colegiado do Curso.

Prof® Dr° Ricardo Vianna Martins
Coordenador do Curso Gestdo de Organiza¢do Publica em Saude.
Profa, Maria da Graca Soler Rodrigues
Coordenadora de tutores
Especializacdo EAD/UFSM.
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ANEXO |

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CURSO DE POS-GRADUAGCAO ADISTANCIA
ESPECIALIZAGAO LATO SENSU EM GESTAO DE ORGANIZAGAO PUBLICA
EM SAUDE

ROTEIRO DE CURRICULO SIMPLIFICADO (ultimos 5 anos)

1. DADOS DE IDENTIFICAC;AO

NOME DO CANDIDATO

FILIACAO

DATA DE NASCIMENTO: dd/mm/aaaa

ESTADO CIVIL

ENDERECO RESIDENCIAL

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

E-MAIL

TELEFONE PARA CONTATO (ddd) — (oito digitos) 1
TELEFONE PARA CONTATO (ddd) — (oito digitos) 2
TELEFONE CELULAR PARA CONTATO (ddd) — (oito digitos) 3
FAX PARA CONTATO (ddd) — (oito digitos)

CIC

RG

EMPREGO ATUAL (local, endereco)

2. TITULACAO E FORMACAO ACADEMICA

2.1 Curso(s) de graduagéao — Instituicdo — Ano de concluséo

2.2 Curso(s) de pos-graduacao — Instituicdo — Ano de concluséo

2.3 Curso(s) de aperfeicoamento/formacédo na area de educacéo — de 180 h ou
mais — Instituicdo — Ano

2.4 Curso(s) de aperfeicoamento/formacao na area de educagcédo — 32 h ou mais e
menos de 180 h — Instituicdo — Ano

2.5 Curso(s) de aperfeicoamento/formacao na area de educagédo — 16 h ou mais e
menos de 32 h — Instituicdo — Ano

3. EXPERIENCIA PROFISSIONAL E PRODUGCAO CIENTIFICA

3.1 Tempo de experiéncia profissional no magistério.

3.2 Estagio extracurricular na area da Educacao (inicio e término, area e local de
estagio)



3.3 Publicactes (temas da area da educacao — artigo, ensaio, resenha, capitulo de
livro, livro, etc.)

3.4 Palestras realizadas com temas da area educacional (tema, local e data)
3.5 Minicursos ministrados com temas da area educacional (tema, local e data)
3.6 Oficinas ministradas com temas da area educacional (tema, local e data)
3.7 Apresentacéo de trabalhos (titulo do trabalho, nome do evento, instituicdo
promotora, ano)

3.8 Monitoria (em qué, tempo de duracéao, instituicdo, ano)

3.9 Tutoria (em qué, tempo de duracao, instituicdo, ano)

3.10 Participacdo em projetos — (titulo projeto, tempo de duracgéo, tipo de
participagao)



ANEXO Il

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CURSO DE POS-GRADUACAO ADISTANCIA
ESPECIALIZAGCAO LATO SENSU EM GESTAO DE ORGANIZACAO PUBLICA
EM SAUDE

ROTEIRO SIMPLIFICADO DE MEMORIAL DESCRITIVO

O Memorial Descritivo € uma autobiografia que descreve, analisa e critica
acontecimentos sobre a trajetéria académico-profissional e intelectual do
candidato, avaliando cada etapa de sua experiéncia. Nao deve ser confundido
com o curriculo onde é apresentada apenas a listagem das atividades
desenvolvidas.

Recomenda-se que o memorial inclua em sua estrutura secdes que
destaquem as informac¢fes mais significativas, como a formacdo, as atividades
técnico-cientificas e artistico-culturais, as atividades docentes, as atividades de
administracao, a producéo cientifica, entre outras.

O texto deve ser redigido na primeira pessoa do singular, o que permitira ao
candidato enfatizar o mérito de suas realizacfes. O Memorial Descritivo responde
basicamente a trés perguntas: quem sou, qual minha trajetéria profissional
(histéria de vida) e por que escolhi este curso.

Sugestao de Estrutura do Memorial

1. Folha de rosto onde conste: nome do candidato; titulo (Memorial
Descritivo); local e ano.

2. Formacao, aperfeicoamento e atualizagéo

Na descricdo, mencionar: educacédo superior (graduacéo e pds-graduacao);
estagios; cursos de extensdo; iniciacdo cientifica e monitoria; bolsas de estudo;
participacdo em congressos, simpésios, seminarios e outros eventos congéneres

Devem-se inserir comentarios sobre como decorrem 0s cursos de
formacéo, de aperfeicoamento e de atualizac&o, assim como o resultado final e
também os reflexos na carreira profissional, docente, cientifica, literaria e/ou
artistica do candidato.



3. Atividades docentes.

As atividades docentes referem-se as funcdes desenvolvidas no ensino e
na orientacao de estudantes. Na descricdo, mencionar: aulas e cursos ministrados
(especificar em que disciplinas); orientacdes de trabalhos de alunos (Feiras de
Ciéncias, das Profissdes, entre outros eventos), trabalhos de conclusdo de cursos,
de estagios e/ou de bolsistas; palestras e/ou conferéncias proferidas

4. Atividades de administragéo.

4.1. Indicar outras atividades profissionais que ndo se enquadrem nas
modalidades anteriores:

a) participacdo em comissdes, coordenacdes, supervisdes de trabalhos
e/ou projetos;

b) participacbes em conselhos, em comités e/ou juri de prémios entre
outros;

c) participacbes em o6rgdos colegiados, comités executivos, grupos de
trabalhos, entre outros;

d) consultorias;

e) funcdes eletivas, inclusive diretorias, conselhos de entidades
(profissionais e/ou sindicais) indicando funcdo exercida, inclusive de chefia,
coordenacao, dire¢cdo com o respectivo tempo de mandato.

5. Titulos, homenagens e aprovagbes em concursos. Mencionar 0 ano e a
distincdo outorgada e o local.

6. Producéo cientifica, literaria e artistica.

Incluir trabalhos cientificos, literarios e/ou artisticos que tenham sido
publicados, assim como trabalhos apresentados em congressos, jornadas e outros
eventos similares.

7. Motivo da escolha do curso pretendido.

Justificar os motivos que levaram o candidato a escolher o curso
pretendido, explicitando as expectativas do candidato com o mesmo.



