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Manual do professor
1. RECURSOS DO MOODLE

O Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle disponibiliza, em cada se¢édo da
disciplina, um link que possibilita ao professor adicionar recursos e atividades. Para
visualizar esse link e outras ferramentas de edicdo que podem ser usadas no
desenvolvimento do conteudo da disciplina/curso é preciso pressionar o botdo “Ativar

edicao” (Figura 1).

Figura 1 — Pagina inicial de uma disciplina no Moodle

Painel / DISMODELD ‘ Ativar edicdo

& Curso: Disciplina Modelo =HE &5 Administragdo ~

& Participantes v
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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No modo de edicéo ativado, as ferramentas de edicdo e links sdo habilitadas e o botédo

de edicdo muda para “Desativar edicao”.

Figura 2 — Pagina inicial de uma disciplina no Moodle com a edi¢ao ativada

Painel / DISMODELD ) | pesativar edicio
& Curso: Disciplina Modelo ®=E % Administragdo L
Para editar a se¢do B
Geral ) Geral ou t'op/cjo zero~e 0 nome o e — .
dado a primeira segdo. dita
o L
+ 2 Férum sacial Para editar o férum s Edtare 4
Este forum Jjavem < Adicionar uma atividade ou recurso 122 Atividades w
criado por padrdéo. -
Tépico 1» A seta abre um sub menu
4 . ~
. o para editar a se¢io. mmmp Editsr~ = Arividades -
Este link abre a lista de - el
L. ‘ + Adicionar uma atividade ou recursa B
atividades e de recursos.
A0i » L. . B4 Meu Calendario A
s Topico 2 # ~ O Idpis é uma ferramenta para editar 0 NOMe yiar+ o
. N . . EX -
do tdpico, dé “enter” depois de editar.
= Adicionar uma atividade ou recurso
< Feversiro 2019 >
, Topico 3 £ Editar- s T g g 5 5
I == Adicionar uma atividade ou recurso
Ferramenta para mudar de Acrescenta/diminui um topico. =
lugar o tdpico. _—

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, UFSM, 2019).

1.1 ADICIONANDO UM RECURSO

O link “Adicionar uma atividade ou recurso” abre uma janela contendo uma lista de
atividades e uma lista de recursos que podem ser escolhidos para serem adicionados a
disciplina.

Os recursos listados em ordem alfabética sdo: arquivo, conteudo do pacote IMS (que
ndo sera abordado neste guia), livro, pagina, pasta, rotulo e URL. Para usar esses recursos,
deve-se selecionar apenas um recurso em cada processo de adicdo. Ao se assinalar um

recurso, uma explicacdo sobre ele é apresentada na coluna lateral. Para adiciona-lo e
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visualizar as op¢des de configuracao desse recurso, deve-se pressionar o botao “Adicionar”
(Figura 3).

Figura 3 — Lista de atividades e recursos do Moodle

Adicionar uma atividade ou recurso | ¥ |

Y

L :
- ﬂ OU Wiki 0 mibdulo de arguivo permite que um
§ professor para fornecer um arquivo como um
L) E Palavras-cruzadas
recurso curso. Sempre que possivel, o arguivo
0] ! | Pesquisa serd exibido na interface do curso, caso
contrario, os estudantes serdo solicitados a
© Wl Pesquisa de avaliagio fazer o download. O arguivo pode incluir
arquivos de suporte, por exemplo uma pagina

O W Questiondrio
HTML pode ter incorporado imagens ou

] | SCORM/AICC objetos Flash.
@ E Sopa de Letras Mote-se que os estudantes precisam ter o
software adequado em seus computadores a
~ E
U <= Tarefa fim de abrir o arguivo.
o ﬁ Wiki Um arguivo pode ser usado
+ Para compartilhar apresentagfes em classe
RECURS0OS . o '
* Para incluir um mini website como um
® B Arquivo FeCurso Curso
+ Para fornecer arquivos de projetos de
o ﬁ' Conteddo do pacote determinados programas de software (por
IM5 exemplo, Photoshop. psd) para que os
) estudantes podem editar e envia-los para a
u Ii. Livro '
avaliagio
= = .
- Pagina (D Mais ajuda
O B Ppasta
-~ gk
© € Rétulo
N i
O @ U
-
Adicionar Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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1.2 RECURSO ARQUIVO

Este recurso possibilita a disponibilizacdo de arquivos em diferentes formatos na
disciplina/curso e ficam armazenados no ambiente Moodle. Os arquivos podem ser
configurados para serem abertos em uma nova janela ou para forgarem download.

Ap0Os assinalar o recurso Arquivo, ler as informagdes e pressionar o botao “Adicionar”,
€ possivel definir as configuragdes dos seguintes itens: Geral; Aparéncia; Configuracoes
comuns de modulos; Restringir acesso; Conclusao de atividades no curso; Marcadores e

Competéncias (Figura 4).

Figura 4 — Pagina de configuracéo do recurso arquivo

Adicionando um(a) novo(a) Arquivo®

Link para expandir os campos de p Exgandir tuda
b Geral = Clique no item para expandir os configuragdo de todos os itens.
campos configurdveis.

I Aparéncia

P Configuracdes comuns de modulos
I Restringir acesso

P Conclusdo de atividades no curso

P Marcadores

P Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formularic contém campes obrigatdrios marcados com *.

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Esses itens serdo, praticamente, quase 0os mesmos para todos os recursos, com
pequenas variagoes.
Expanda cada item conforme sua necessidade e os configure. No item Geral, é

obrigatério que se atribua um nome ao arquivo, a descri¢gao é opcional e pode-se pedir para
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que ela seja exibida na disciplina, bastando, para isso, assinalar a caixa “Mostra descricao
na disciplina” (Figura 5).

No campo “Seletor de arquivos”, é possivel arrastar e soltar o arquivo para a area de
soltura ou clicar no link da imagem que corresponde a selecionar arquivo (sinal de +) ou

clicar no link da imagem que representa uma pasta (Figura 5).

Figura 5 — Item geral de configuragao do recurso arquivo

Adicionando um(a) novo(a) Arquivo®

» Expandir tudo
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Caminho: p

Mostra descrigdo na disciplina () -

o A Tamanho méxime para noves arquivos: 50M
Selecionar arquivos

Links para: ~—mmmp|C =
adicionar arquivo e| " = e
criar diretdrio. Area de soltura de arquivo.

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Ao clicar no link da imagem para selecionar arquivo, o sistema abrira uma caixa
denominada seletor de arquivos, que permite escolher arquivos armazenados em um

drive ou pendrive, etc. da sua maquina (Figura 6).
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Figura 6 — Seletor de arquivos

Seletor de arguivos [%)
T Arguivos do servidor
Th Arguivos recentes
u't‘ Enwiar um arguivo
1 Arquivos privados Clique aqui para selecionar um arquivo da sua mdquina.
Anexo
Nenhum arquive selecionado
Salvar como

Atribua um nome para o arquivo ou

deixe em branco.
Autor

Elieser Xisto da Silva Schmitz

Escolha a licenca
Dominio publico - v

Enviar este arquivo

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, UFSM, 2019).

Depois de escolher um arquivo e preencher os campos, conforme indicado na Figura
6, clique no botdo “Enviar este arquivo”.

Se quiser carregar o(s) arquivo(s) para uma pasta, clique primeiro na imagem que
corresponde a uma pasta (Figura 5) e o sistema exibira uma janela para criar um diretério.
Dé um nome a pasta e pressione o botdo “Criar diretorio” (Figura 7), em seguida dé um
duplo clique sobre a pasta criada (Figura 8) e, na sequéncia, arraste os arquivos para a
area de soltura ou use o seletor de arquivos. O recurso da pasta € interessante, quando se

tem varios arquivos a carregar e a organizar.

Figura 7 — Criacao de pasta

Nome da nova pasta

{ Criar diretorio Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2019).
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Figura 8 — Campo selecionar arquivos

. . Tamanho maxima para noves arquives: S0Mb
Selecionar arguivos
oo | = | =
E1'- r‘+ l.il oo | = | =
# kll Arquivos
=
Pasta Teste

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2019).

No item Aparéncia (Figura 9), recomendamos que no campo “Exibir” seja selecionada
a opgao “Em uma janela pop-up”, para que o cursista ndo seja direcionado para fora da

pagina. Os demais campos deste item podem ficar como apresentados pelo sistema.

Figura 9 — Item aparéncia do recurso

Aparéncia

Exibir (3) ’ Em uma janela pop-up v

Mostrar tamanho (2)
Mostrar tipo (%)
Exibir data de envio/modificacao (7)

Exibir a descricao dos recursos 4

Mostrar mais ...

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Nos itens Configuragbes comuns de mddulos e Restringir acesso (Figura 10), orienta-
se deixar com as configura¢des padronizadas pelo sistema, ou seja, no campo “Visivel” a

opgao “Mostrar” (porque na pagina da disciplina vocé podera ocultar o recurso a qualquer
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tempo se quiser, de modo mais rapido e pratico, evitando esquecimento futuro) e sem
restricbes de acesso, ou seja, “Nenhum?”, porque o ideal &€ que primeiro se desenvolva toda
a disciplina, com todos os recursos e atividades planejados, para depois organizar as

restricoes, se for o caso.

Figura 10 — Item configura¢cdes comuns de mddulo e restringir acesso

Configuracdes comuns de modulos

Visivel Mostrar v
Mumero de identificagdo do modulo

Restringir acesso

Restricdes de acesso MNenhum

Adicionar restricao...

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

A opcgao “Mostrar” significa que o usuario vera o recurso assim que for criado.

Em relacdo ao item Restringir Acesso, pode-se deixar “Nenhum” (configuragao
apresentada por padrdo do Moodle) ou clicar no botao “Adicionar restricao...”. Ao solicitar
a adigao de restricdo, uma janela abrira para definicdo do tipo de restricdo (Figura 11): se
por conclusdo de uma atividade anterior; se por data; se por nota; se pelos campos que
constam no perfil do usuario/aluno; se por nivel ou se pelo grupo de restrigao.
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Figura 11 — Tipos de restricdo para adicionar

Adicionar restricdo...

H . Requer que o estudante conclua (ou ndo
Conclusdo da atividade querd

conclua) outra atividade.

Evite acesso até (ou desde) uma data e hora
Data

especifica.

Requer gue os estudantes alcancem uma nota

Nota

especifica.

. . Controle de acesso baseado nos campos que estdo
Perfil do usuario

no perfil do estudante.

Nivel Impede o acesso, dependendo do nivel do usuario.
ve

- Adicionar um grupo de restrices na qual se
Grupo de restricao grup ¢ :

aplicara uma logica complexa.

Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, UFSM, 2019).
Apos clicar no botdo da restrigdo desejada pode-se escolher combinar ou ndo as

condigdes (Figura 12). As combinagdes aparecem mediante a adicdo de mais restrigdes,

se mais de uma condigéo for escolhida, conforme mostra a seta na figura abaixo:

Figura 12 — Configuragdes e combinagdes de restricbes

Restricdes de acesso ‘ i
¢ Estudante deve v combinar| tudo v do seguinte

@ Conclus3o da atividade | Escolher... ¥ | deve ser marcada como concluida v *®

4=mm Combinagdo de duas restricdes.

@ Data|de *| 2 v mago v/ 2019 v 00 v:o00 v X

adicionar restrigio.. 4@l Para adicionar mais uma restricdo a ser combinada.

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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O item Conclusdo da atividade no curso (Figura 13) permitira ao aluno e ao professor
0 acompanhamento de conclusao de atividades no curso, manual ou automaticamente, sob
certas condi¢des. Ao se habilitar este item, uma marca (caixinha) proxima ao nome do
recurso/atividade aparecera na pagina do curso/disciplina para indicar se ela foi concluida.

As opcdes de acompanhamento sao: “Nao indicar a conclusao de atividade (padrao
do sistema)”’; “Os estudantes podem marcar manualmente a atividade como concluida” e
“Mostrar atividades como concluida quando as condigdes forem satisfeitas”. Ao se optar por
esta ultima configuracao, € preciso assinalar também a caixinha “Requer visualizagdo”

(Figura 13).

Figura 13 — Item conclusé&o de atividade no curso

Conclus3o de atividades no curso

Acompanhamento de Conclusdo Mostrar atividade como concluidaqua v
mmm) Requer visualizacao ¢ O estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la
Conclusdo esperada em 28 v | fevereiro ¥ | 2019 ¥ Habilitar

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2019).

Nos itens “Marcadores” e “Competéncias” aconselhamos deixar as configuragoes

carregadas do sistema.

1.3 RECURSO LIVRO

O recurso livro permite a organizagdo do conteudo e de materiais de forma
particionada, semelhante a um formato de livro impresso, em pdaginas que podem ser
“folhadas”. Os conteudos podem ser organizados em capitulos e subcapitulos, de acordo
com a necessidade de apresentacao dos materiais e podem conter tanto arquivos de midia
como textos e imagens e sao interessantes para organizar e exibir uma quantidade grande
de informacao. Somente o professor pode editar o livro, alunos apenas visualizam.

Para escolher este recurso, proceda da mesma forma efetuada para o recurso
arquivo, isto é, defina a secéo (tépico/semana) da disciplina, na qual deseja inserir o
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recurso, ative a edigcéo e clique no link “Adicionar uma atividade ou recurso” e na lista de
recursos, escolha a opcédo “Livro”. Depois de ler as informacdes, pressione o botao
“Adicionar”.

O recurso Livro possui os mesmos itens de configuragado apresentados para o recurso
arquivo (Figura 4).

Expanda-os um por vez e efetue as configuragcdes necessarias. No item Geral, atribua
um nome para o livro (campo obrigatério) e, opcionalmente, escreva uma descri¢ao.
Lembre-se que se marcar a caixa para exibir a descricdo, ela aparecera na pagina da
disciplina/curso logo abaixo do link (nome do livro) para o recurso.

No item Aparéncia (Figura 14), defina a formatacdo do capitulo (a opgéo “Nada”
permite que se defina um estilo especial, por exemplo, letras para cada capitulo; a opgao
“Numeros” fara com que os capitulos e subcapitulos sejam numerados; a opg¢ao “Bolinhas”
fara com que os subcapitulos sejam indentados com bolinhas ou setas; e a opgao
“Indentados” mostrara apenas o nome dos capitulos).

Defina também o estilo de navegacgao e se tera titulos personalizados (se marcar a
caixinha, os titulos dos capitulos serao exibidos automaticamente apenas no sumario e, se
nao marcar, o titulo sera visualizado dentro dos capitulos), leia a ajuda disponibilizada em

cada campo (Figura 14).

Figura 14 — Iltem geral e aparéncia do recurso livro

Geral

Nome* Livro para Disciplina Modelo

Descricao Familia da forw || Tamanhe daiw Parigrafc =

Caminho: p
Mostra descrigdo na disciplina
Aparéncia

Formatagao de capitulo NUmeros v

Estilo de navegacao Imagens v

Titulos personalizados

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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Para os itens Configuragdes comuns de modulos, Restringir acesso e Concluséo de
atividades no curso, pode-se deixar as configuragbes apresentadas por padréo pelo
sistema ou definir outras, de acordo com o que ja foi explicado acima para o recurso Arquivo
e, depois, clique no botao “Salvar e mostrar”.

Ao salvar, o sistema mostrara uma tela para edigado do conteudo do livro (Figura 15),

insira 0 nome do capitulo e desenvolva o conteudo na caixa de edi¢cao de textos do Moodle.

Figura 15 — Configuragdes e conteudo de um capitulo do recurso livro

Livro para Disciplina Modelo

Adicionar novo capitulo

. . Inserir um valor.
Titulo de capitulo* =

‘ Sub-capitulo (Apenas disponivel uma vez que o primeiro capitulo foi criado)

Contedido* Familia da for « Tamanho da i+ Paragrafo =«

Preenchimento obrigatorio, pois é o
conteudo do livro.

Caminho: p

Salvar mudancas Cancelar

Este formulario contém campos cbrigatorios marcados com *.

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Apos digitar o titulo do capitulo e o conteudo, pressione o botdo “Salvar mudancas”.
Note que esses campos sao obrigatérios e que a definicao de subcapitulo s6 pode ser feita
depois da criagao do primeiro capitulo.

Ao salvar, o sistema mostrara uma tela, na qual podem ser observados o /layout do
livro, com o nome atribuido ao livro, o titulo do capitulo, o conteudo desse capitulo e os
botdes para navegacéao nas paginas do livro. O sistema ja exibe, também, na coluna lateral

direita o sumario e as ferramentas de edigao a partir das quais é possivel fazer alteracoes
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(editar o capitulo), excluir (*) ou ocultar paginas (figura de

(+) (Figura 16).

um olho) e adicionar capitulos

Figura 16 — Capitulo de livro salvo

Disciplina Modelo
Painel / DISMODELD / Topico3 / LVRO PARA DISCIPLINA MODELD Desativar edicio
£EE Sumario
LIVRO PARA DISCIPLINA MODELO 1c-sprrulodeTesre
<1 A
@ Administrag3o v
1 Capitulo de Testes Botbes de navegagdo * 8-
Este capitulo estd sendo definido corno uma forma de exemplificagdo do recursa livro. L
£2E Adicionar um bloco
<] A
Adicionar... v

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

A partir da adicdo do segundo capitulo ja é possivel a definicdo de subcapitulo (Figura

17).

Figura 17 — Subcapitulo de livro salvo

Disciplina Modelo

Painel / DISMODELC / Tdpico3 / LIVRO PARA DISCIPLINA MODELD Desativar edicdo

£ Sumadrio
LIVRO PARA DISCIPLINA MODELO 1 Capitulo de Testes
4 A 1.1 Introdugdo : 3 : 21
1 Capitulo de Testes . L

1.7 Introducéo

Este & um texto introdutdrio

I Adicionar um bloco

4A Adicionar... v

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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1.4 RECURSO PAGINA

Este recurso é usado para a escrita de um texto no formato de uma pagina, podendo
conter imagens, links para outras paginas e sites externos ao Moodle.

O procedimento para incluir o recurso pagina € o mesmo dos recursos ja vistos
anteriormente e os itens de configuracdo sdo semelhantes. Na sequéncia, seguem
observacdes para os itens que apresentam algumas diferencas em relagao aos itens dos
recursos arquivo e livro.

No item Conteudo, situado logo abaixo do item Geral, é obrigatério a escrita do

conteudo que sera exibido no recurso pagina (Figura 18).

Figura 18 — Configuragbes e conteudo do recurso pagina

Geral
Nome*
Descricdo Familia da for+ | Tamanho da i+ Paragrafo  w
YT MY
Caminha: p
Mostra descrigao na disciplina
Contetdo
Contetido da pégina . Familia da for+ | Tamanho da i+ Pardgrafc  w
YWY e T
Preenchimento obrigatdrio, pois serd o conteudo da pdgina. =
Caminha: p

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

No item Aparéncia, pode-se escolher como a pagina sera exibida ao aluno, assim que
ele clicar no link para o recurso na disciplina: se a opgao for “Abrir”, o recurso pagina sera
aberto diretamente no Moodle, mas fora da pagina da disciplina; se a opg¢ao for em “Uma

janela pop-up”, o0 usuario permanece na pagina da disciplina e a pagina é aberta em uma
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janela separada. Essa opgao evita que o usuario se perca na navegagao, especialmente

quando abre muitos /inks.

1.5 RECURSO PASTA

Este recurso permite que o professor crie diretérios (pastas) para organizar arquivos
disponibilizados na disciplina, facilitando, assim, a visualizagdo dos arquivos em uma pasta
unica pelo aluno. O modo de insergédo desse recurso segue o mesmo roteiro ja explicitado
e possui itens de configuragdo semelhantes aos demais, com destaque para os seguintes:

Item Conteudo: esta localizado abaixo do item geral como nas configuragdes dos
demais recursos, porém este item serve para o professor arrastar e soltar arquivos para a
area de soltura ou selecionar arquivos de um diretério do computador ou de outro local
fisico (Figura 19), como também serve para abertura de subpastas para carregamento dos

arquivos.

Figura 19 — Itens geral e conteudo do recurso pasta

Geral
Nome* Referéncias do Topico 1
Descricao Familia da for+ | Tamanho dai= || Parigrafo =
YWY kT
Caminho:
aminho: p 6\Ao
©)
Mostra descri¢do na disciplina Gko‘ 03}'0 \)\Q
: o o 0@
Contetido ,\0(\ N &
QY S g
R N e s e ot v
Arquwos (J % amanno Maximao para Nnovos arquivos: SUNID
| ]
sl Arquivos
MoodleUFSM._pdf
Exibir o contetido da pasta Em uma pagina separada v
Mostrar subpastas expandidas _
Exibir botdo de download da pasta ’

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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Com as configuragdes ilustradas acima (Figura 19), ao pressionar o botdo “Salvar e

mostrar”, o sistema exibe a seguinte tela (Figura 20):

Figura 20 — Pasta apos salvar e mostrar

Referéncias do Tépico 1

=

ﬁ MoodlelUF5h.pdf

Download da pasta

Editar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Pode-se seguir editando a partir desta pagina, pressionando o botdo “Editar” e assim
carregar mais arquivos, salvar mudancgas ou cancelar.

O campo “Exibir o conteudo da pasta” do item Conteudo (Figura 19) permite duas
opgdes: “em uma pagina separada” ou “embutida em uma pagina do curso”, as duas

configuracdes resultaram como ilustrado na Figura 21.

Figura 21 — Pasta criada e seu arquivo de conteudo

& Topico 1~

Editar v

$ = 71 Referéncias do Tépico 1 Editar =

& MoodleUFsM.pdf
<= Adicionar uma atividade ou recurso

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Note que ao lado da pasta existe um pequeno botdo com sinal de menos (-), ao
clicar nele o arquivo é recolhido para a pasta (Figura 22) e o botdo passa a mostrar um
sinal de mais (+), para expandir o conteudo da pasta é so clicar nesse botdo de mais ou

marcar a caixa “mostrar subpastas expandidas” (Figura 19).
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Figura 22 — Pasta e conteudo da pasta contraido
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Ao se optar por criar subpastas para armazenar o(s) arquivo(s) as pastas ficam

organizadas em formato de hierarquia de pastas e subpastas (Figura 23).

Figura 23 — Pasta expandida e subpasta com conteudo recolhido
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Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, UFSM, 2019).

O item Conclusado de atividades no curso (Figura 24), como ja visto anteriormente,
possui trés opgdes: “Nao indicar a conclusao de atividade” (que significa dizer ao sistema
para nao mostrar a caixa de acompanhamento ao lado do recurso); “Os estudantes podem
marcar manualmente a atividade como concluida” (que fara com que o sistema apresente
uma caixinha ao lado do recurso e o aluno podera marca-la para depois saber que ja
visualizou este recurso); “Mostrar atividade como concluida quando as condigoes forem
satisfeitas” (que fara com que a caixinha seja exibida ao lado do recurso, porém o professor

devera definir que “o estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la”) (Figura 24).
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Figura 24 — ltem concluséo de atividades no curso

Conclusao de atividades no curso
Acompanhamento de Conclus&o () Mostrar atividade como concluida quai  » <
Requer visualizagdo ¥ 0 estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la
Conclusdo esperada em (%) 1 v marco v 2019 v B Habilitar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

Ao se optar por esta ultima configuragdo, no recurso pasta, defina também no item
Conteudo, campo “Exibir conteudo da pasta” como “em uma pagina separada”, caso
contrario o sistema acusara uma mensagem de erro. Com essa configuragao o recurso sera

visualizado na pagina da disciplina como ilustrado na Figura 25.

Figura 25 — Pasta configurada em uma pagina separada
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Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, UFSM, 2019).
Observe que os links das ferramentas estdo aparecendo, porque a edigdo esta

ativada, ao desativar edi¢cao as ferramentas desaparecem (Figura 26) e esta sera a viséo

que o aluno tera do recurso na disciplina.

Figura 26 — Tépico da disciplina com recurso pasta em modo de edi¢do desativado

Tépico 2 ?

= [l ]
B Pasta de Teste 2 [

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).



UFSM

1.6 RECURSO ROTULO

O recurso rotulo € muito versatil e possui usos bem interessantes e variados que
possibilitam criar um visual criativo para a disciplina, auxiliando também na organizagao da
pagina, pois permite a criagdo de titulos e subtitulos, textos informativos breves sobre o
conteudo do curso, pequenas orientagdes, linhas divisorias, inclusao de imagens, links para
videos, audios (podcast).

Para inclui-lo, utiliza-se 0 mesmo procedimento empregado nos demais recursos.

Em relacdo aos itens de configuragéo, a diferenga esta que, no item “Geral” ndo existe
0 campo nome, nem o campo descrigdo e sim o campo para o texto do rétulo (Figura 27).
Tudo o que for digitado ou colocado neste campo, denominado “Texto do rétulo” aparecera
na pagina da disciplina, da forma como for configurado na caixa de texto e nos demais itens,

por essa razao nao existe também o item “Aparéncia”.

Figura 27 — Campo texto do rétulo do item geral

Geral

Texto do rétulo Familia da forw | Tamanhoda'v  Pardgrafo

“ r ]

Caminho: p

Configuragdes comuns de modulos
Restringir acesso

Conclusao de atividades no curso
Marcadores

Competéncias

Salvar e voltar ao curso Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

No campo “Texto do rétulo” pode-se, entre outras possibilidades, por exemplo, inserir
uma marca institucional ou imagem, seguida de um texto de boas-vindas, e/ou fazer link

para um arquivo, conforme ilustrado abaixo (Figura 28).
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Figura 28 — llustracédo de texto de rétulo em uma disciplina/curso do Moodle
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Atividades Questionario, Wiki e OU Wiki

Seja bem-vindo(a)!
Vocé acaba de dar inicio a um curso de capacitacéo autoinstrucional e online.

Lembre-se que sua inscrigdo neste curso de curta duragéo néo significa vinculo com a UFSM, nem tampouco lhe confere direitos de aluno
regularmente matriculado nos cursos de graduacéo e de pés-graduacéo da UFSM.

Se ficou com duvidas, leia novamente o Termo de Uso de Servico - Moodle Capacitacdo.

Para reportar problemas técnicos de acesso ao curso. suportemoodleufsm@gmail.com

Orientagdes

O curso foi planejado para ser realizado em um periodo determinado e cada médulo é aberto apés a conclusdo do médulo anterior, mas vocé pode
realiza-lo no seu ritmo proprio de estudo.

Para dar inicio ao curso, complete o Perfil do Estudante.
Saudacbes e bom curso a todos!

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, UFSM, 2019).

As ferramentas de edicdo (Figura 29) oferecem muitas possibilidades de

customizacgao e inclusao de links para paginas, para arquivos de texto, de video, de audio
ou para a sua incorporagao (no caso de video e audio).

Figura 29 — Ferramentas de edi¢do do campo texto do rétulo

Texto do rétulo Familia da for+ = Tamanhodaiw  Pardgrafo

v H 4
B I U s|x x|e===|g(xw s~ a1
=iz =[] rnEE]e & Q=[c]v ¢
: O <
N . AR v O
N «\\(& @0& o\&\ \2(\@ &0‘
X Q N { (/0
S 8o
R\ 2 Q) NG LRI
& <& O () Q() &
W &
Caminho: p

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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Para inserir uma imagem, deve-se clicar no botao representativo de uma imagem na

caixa de edicao de Texto do rotulo (Figura 30) e na tela seguinte clicar em “Encontrar ou

enviar uma imagem” para buscar um arquivo de uma pasta na sua maquina ou copiar e
colar o endereco da URL da imagem (Figura 31).

E sempre preferivel fazer download da imagem para a sua maquina e depois
incorpora-la, pois ndo ha garantia de que o enderego Web fique disponivel por tempo
indeterminado. Outro detalhe a ser observado diz respeito aos direitos autorais da imagem,

mesmo que seja uma imagem sob Licengca Creative Commons, deve-se verificar as

permissdes de uso e citar a autoria.

Figura 31 — Janela para inserir/editar imagem

Geral Aparéncia Avangado

r Geral
'y Encontrar ou enviar uma ¢
imagem...

URL da imagem || |

Descricdo da | |
imagem

r Pré-visualizacdo

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2019).

Para fazer link de uma palavra ou frase para um arquivo, primeiramente, carregue o
arquivo para uma pasta na sua disciplina do Moodle, depois dé um clique com o botao
direito sobre o arquivo e selecione a opgao copiar enderego do /ink. Abra, na sequéncia, o

rétulo, selecione a palavra na qual ira inserir o link e pressione o botdo representativo de
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um link (corrente) da caixa de Texto do rétulo (Figura 29). O sistema abrira uma janela
(Figura 31).

Figura 31 — Janela para inserir/editar link

Geral Popup Eventos Avancado

r Propriedades gerais

URL do link | Cole o endereco da URL aqui. <4

Alva | Abrir nesta janela/frame v |

Titulo | |

Classe | -- N/A -- A |

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2019).

Cole o endereco do link copiado no campo URL e no campo Alvo selecione a opgao
“Abrir numa nova janela (_blank)”, pressione na sequéncia o botao inserir (Figura 31).

Para incorporar um video, por exemplo, de apresentagao da disciplina no campo Texto
do rétulo, localize, primeiramente, o endereco de hospedagem do video, verifique se existe
a opgao do video ser compartilhado ou embutido e copie o codigo HTML. Depois, retorne
a pagina de texto do rétulo, clique no botdo Editor codigo HTML (Figura 29) e, na janela
seguinte a ser exibida (Figura 32), posicione o cursor em uma linha em branco e cole o
cédigo HTML do video. Por fim, clique no botao “Atualizar”. Certifique-se de que o video
possui licenca do autor para ser incorporado.

Videos do Youtube ndo podem ser disponibilizados dessa forma, s6 podem ser
assistidos no proprio canal. Nessa situacao, pode-se usar o recurso URL para que o usuario

seja redirecionado a pagina do Youtube.
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Figura 32 — Caixa editor de codigo HTML

Editor de codigo-fonte HTML - =)

Editor de codigo-fonte HTML @ Quebra automatica de linha

<p class="Textbody" align="left"><span><br /»<o:p»</o:p></span></p>

Copie o cédigo HTML da midia e cole aqui.

=]

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
Outra forma de disponibilizar um video é fazer download da midia no computador e
usar o botéo representativo do video, localizado na caixa de texto do rétulo para inserir a

midia (Figura 33).

Figura 33 — Janela para inserir a midia no Moodle

r Geral

[, Encontrar ou enviar um som, video ou applet...
re———

=

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).
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Na sequéncia, basta clicar em encontrar ou enviar um som, um video (...) para abrir a
caixa de seletor de arquivo (Figura 34) para que se localize a midia armazenada na sua

maquina, a partir do botao “Escolher arquivo”.

Figura 34 — Janela seletor de arquivos

Seletor de arquivos [x ]
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Elieser Xisto da Silva Schmitz

Escolha a licenca

Dominio publico v

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

1.7 RECURSO URL

O recurso URL possibilita que seja disponibilizado na pagina da disciplina um link para
uma pagina WEB. Tudo o que possui um endereco eletronico, esta online e esta disponivel
gratuitamente pode ser linkado. E sempre preferivel fazer links de paginas de contetdo
institucionalizadas, mesmo assim, corre-se o risco de que elas sejam retiradas da rede ou
0 enderego mude e nao seja mais localizado.

Para inserir o recurso URL, usa-se o0 mesmo processo dos outros recursos e os itens
de configuracao sao semelhantes (Figura 35).
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Figura 35 — Iltem geral e demais itens configuraveis do recurso URL
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» Competéncias

l Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2019).

ApOs inserir os recursos selecionados na disciplina, deve-se desativar edi¢cao antes
de sair e ver como os recursos utilizados ficaram dispostos. Os recursos podem ser
editados, movimentados para outras sec¢des, ocultados ou excluidos, basta ativar edicéo e
usar os links das ferramentas disponibilizados na pagina da disciplina.

A maioria dos itens de configuragdo disponibilizados para os recursos sao
disponibilizados também nos itens de configuragéo das atividades.
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