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EDITAL CTE/PROGRAD UFSM N.° 042/2021
SELECAO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A Coordenadoria de Tecnologia Educacional, CTE, da Pro6-Reitoria de Graduacdo,
PROGRAD, da UFSM, no uso de suas atribuicoes, torna publico que estardo abertas as
inscricoes para a selecdo ao Programa de Estagios da UFSM, de acordo com a Lei n.°
11.788, de 25 de setembro de 2008, Orientacdo Normativa n.° 2, de 24 de junho de 2016,
DOU de 31 de outubro de 2009.

1. CRONOGRAMA
1.1 Este cronograma podera sofrer alteracdes, as quais serdo divulgadas no site da CTE

em: https://processoseletivo.nte.ufsm.br/edital/34-cte-prograd-estagio-2021 cabendo a

pessoa interessada acompanhar todo o processo seletivo.

Atividades Periodo
1 | Inscrigoes De 16/08/2021 até 29/08/2021
2 | Lista de pessoas inscritas 31/08/2021
3 | Selecdo e classificacdo pela Comissdo examinadora A partir de 1°/09/2021
4 | Divulgacdo do resultado em:
https://processoseletivo.nte.ufsm.br/edital/34-cte-prograd- A partir de 21/09/2021

estagio-2021

5 | Convocacdo das pessoas classificadas, a critério da
Administracdo

6 | Envio dos documentos para formalizacgio do Termo de
Compromisso de Estagio

Até 30/09/2021

Até 31/09/2021

7 | Inicio das Atividades Previsto para outubro/2021
2. VAGAS E REQUISITOS

VAGAS Local de atuacao

Cadastro reserva (CR) Campus sede da UFSM.

CR Campus UFSM em Frederico Westphalen/RS.

CR Campus UFSM em Palmeira das Missdes/RS.

2.1 A atuacdo no estagio podera ser presencial, semipresencial ou a distancia enquanto
durar a Portaria Normativa n.° 024, de 27 de maio de 2021, ou outra que venha substitui-la
e mantenha a suspensdo das atividades presenciais.

2.2 Sado requisitos para participacdo nesta selecdo, entre outras elencadas neste Edital,

cumulativamente,
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1) ser estudante com matricula regular em cursos de nivel Médio, Técnico,
Tecnolégico ou Graduacao da UFSM,;

2) apresentar Indice Geral de Desempenho Académico positivo;

3) ter disponibilidade para atuar por 20 horas semanais nas atividades do estagio;

4) para estudantes do ensino médio, técnico ou tecnolégico: ter cursado todas as

disciplinas do primeiro semestre ou estar, no maximo, 06 meses antes do término do
curso;

5) para estudantes do ensino superior em nivel de graduacdo: ter cursado todas as

disciplinas regulares do primeiro semestre e estar a, no maximo, 02 (dois) semestres
do término do curso;
6) nao receber outras modalidades de bolsa da UFSM ou de outra instituicao;

7) ndo apresentar mais do que duas reprovacdes, sejam por nota ou frequéncia.

2.3 A grade curricular do curso da pessoa interessada deve, obrigatoriamente, manter
relacdo com as atividades a desempenhar, descritas no item 3 deste edital, a exemplo do

quadro a seguir.

Cursos ou areas de formacao afins as areas de estagio

Cursos ou areas de formacao Ambitos de atuacio
Ensino Médio, Técnico ou Tecnoldgico; . ~ c oA
~ . - . ~ Atuacdo nas Coordenacoes de cursos a distancia
Graduagdo em Arquivologia, Administracao, . .
L i e e (UAB-UFSM) ou na Coordenadoria de Tecnologia
Direito, Ciéncias Contabeis, Ciéncias .
- L . . Educacional no campus Sede UFSM - Santa
Economicas, Comunicagdo Social, Engenharias, .
. ~ . . Maria/RS.
Sistemas, Computagado e Licenciaturas
Ensino Médio, Técnico ou Tecnolégico;
Graduacdo em Arquivologia, Administracdo, Atuacdo nas Coordenacées de cursos a distancia
Direito, Ciéncias Contabeis, Ciéncias (UAB-UFSM) campus UFSM - Frederico
Econdmicas, Comunicagdo Social e Westphalen/RS.
Licenciaturas
Ensino Médio, Técnico ou Tecnolégico;
Graduagdo em Arquivologia, Administracdo, Atuacdo nas Coordenacées de cursos a distancia
Direito, Ciéncias Contébeis, Ciéncias (UAB-UFSM) campus UFSM - Palmeira das
Econdmicas, Comunicacdo Social e Missdes/RS.
Licenciaturas

2.3 O favorecimento pelas acdes vinculadas a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
(moradia, alimentacdo e transporte) ndao impede a pessoa selecionada de receber a bolsa de

estagio.
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

3.1 As atribuicoes relacionadas a bolsa, entre outras, sdao:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
)

k)

)

Auxiliar nas rotinas administrativas e académicas dos cursos da Universidade
Aberta do Brasil na Universidade Federal de Santa Maria, UAB-UFSM.

Auxiliar a coordenacao dos cursos nas atividades de gestao do curso, internas e
externas.

Apoiar a emissao de documentos, certificados, atas e atestados.

Contribuir com o atendimento ao publico.

Apoiar a conferéncia e ajustes de matricula.

Acompanhar o cadastro de tutores.

Assessorar a confeccdo de atas, memorandos, relatorios, oficios.

Ajudar a protocolar documentos nos departamentos da UFSM.

Contribuir com a organizacdo de viagens aos polos UAB.

Colaborar no acompanhamento da situacdo dos discentes, bem como na organizagao
da documentacao para formaturas.

Auxiliar na organizacao de oferta de disciplinas, cronograma de atividades dos
cursos, de semana académica ou outros eventos.

Participar de reunioes do curso.

m) Acompanhar a solicitacdo de materiais de almoxarifado.

4. INSCRICOES

4.1 As inscri¢Oes para a selecdo as bolsas de estagio estardo abertas no periodo de 16 a 29

de agosto de 2021, através da pagina do processo.

4.2 Para realizar a inscricdo, a pessoa interessada devera preparar os seguintes documentos

e informacdes:

a)
b)
c)
d)

f)

Copia digitalizada do documento de Identidade (RG).

Comprovante de matricula atualizado.

fndice geral de desempenho académico — emitido pelo Portal do Aluno.

Grade Curricular do curso com alinhamento ao estabelecido no item 2.2. em PDF
ou declaracdo do professor supervisor do estdgio ou coordenador do curso,
informando a correlacdo do curso com o especificado no item 2.1.

Link ao video de apresentacao, conforme orientacdes no Anexo B deste Edital.
Informacdo detalhada da disponibilidade de turnos e horarios para as atividades do

estagio.
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4.3 Procedimentos para Inscrigdo

4.3.1 Antes de iniciar o processo de inscricio, a pessoa interessada deve
OBRIGATORIAMENTE ler com atencdo este Edital, pois qualquer erro de preenchimento
€ de sua inteira responsabilidade, ndo cabendo posterior alegacdao de equivoco como

fundamentacao de recurso.

4.3.2 Ao acessar a pagina do processo, a pessoa interessada deve preencher
CORRETAMENTE o formulério de inscri¢dao, anexar a documentagdo solicitada no item
4.2 deste edital, incluindo, nos campos correspondentes, o link para o video de
apresentacdo e informacao dos turnos e horarios disponiveis para as atividades e transmitir
os dados via Internet.

4.3.3 As orientacdes sobre o envio e os critérios de avaliagdo do video de apresentacao

podem ser consultados no Anexo B deste Edital.

5. SELECAO E CLASSIFICACAO
5.1 A selecdo as bolsas sera realizada em duas etapas:
5.1.1) Primeira etapa (eliminatoria): apresentar Indice Geral de Desempenho Académico
Positivo (> 0) e relacdo entre a grade curricular do curso e o disposto no item 2 e no Anexo
A deste Edital.
5.1.2) Segunda etapa (classificatéria): andlise do video de apresentagao.
5.2 Serdo avaliados os seguintes critérios, conforme Anexo B deste Edital:

a) apresentacdo pessoal e de trajetéria académica (2,0);

b) disponibilidade de horérios e semestres para exercer a funcao (4,0);

c) relato de experiéncia e/ou intengdes de atuacdo nas atividades do estagio no ambito

da UAB/UFSM (4,0).

5.3 Para fins de desempate, serdao adotados os seguintes critérios, na ordem de
prioridade em que aparecem:

1°) Estudante com Beneficio de uma das a¢des da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

(moradia, alimentagdo e transporte).

2°) Maior idade.
5.4 A pessoa classificada ndo pode exercer estagio no mesmo curso em que esta
matriculada. Em caso de coincidéncia, serd adotada uma das duas seguintes resolucdes:

a) a pessoa sera realocada em vaga de estagio de outro curso, dependendo da

necessidade da UAB-UFSM, ou

b) a proxima pessoa do cadastro reserva sera convocada.
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6. CONVOCACAO
6.1 A divulgacdo dos resultados, sera feita na pagina do processo, com a classificacdo das
pessoas inscritas, no dia 21 de setembro de 2021, conforme o item 1 deste Edital.
6.2 A convocacdo ocorrera até o dia 30 de setembro de 2021, conforme a demanda da
UAB-UFSM.
6.3 Apos a convocacado, a pessoa chamada deve encaminhar a documentacao necessaria a
formalizacdlo do Termo de Compromisso de Estagio, para o e-mail
administrativo@nte.ufsm.br, no prazo de até 72 horas (3 dias tuteis), com os seguintes
anexos:

a) documentos listados no item 7 deste Edital;

b) Ficha Cadastral (Anexo C) a qual deve ser impressa, preenchida, assinada e

digitalizada em PDF;

c) cépia simples do documento de identificacao e

d) comprovante de matricula atualizado.
6.4 No campo assunto, deve constar o seguinte texto: “Selecao de Bolsistas — Edital
041/2021 — Anexo C”.
6.5 O ndo atendimento do item 6.3 no prazo indicado ensejara, automaticamente, a
exclusdo da pessoa classificada e a convocacdo da pessoa em colocagdo subsequente no

cadastro de reserva para ocupar a vaga.

7 TERMO DE COMPROMISSO

7.1 Serd firmado Termo de Compromisso entre a pessoa que assumir o estdgio e a
Fundacdo de Apoio a Tecnologia e Ciéncia, FATEC, pelo prazo maximo de 06 (seis)
meses, prorrogavel conforme interesse e necessidade do setor de atuagdo, por 02 (dois)
anos, no maximo, ou até sua formacgao, o que ocorrer primeiro.

7.2 Havendo histérico de atividades de estadgio junto a FATEC, o tempo ja efetivado sera
somado ao prazo maximo de dois anos. Nesse caso, o tempo maximo, em novo Termo de
Compromisso, sera reduzido de maneira proporcional.

7.3 A pessoa em estagio ndo obrigatorio que seja estudante de nivel superior percebera
bolsa no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais); ja a de nivel médio, perceberd uma bolsa
de estagio no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), equivalentes, para ambas, a
carga horaria de 20 horas semanais.

7.4 A FATEC contratara seguro contra acidentes pessoais em favor da pessoa que assumir

0 estagio.
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7.5 A efetivacdio da pessoa classificada dependera da validagdo, pela FATEC, das
atividades detalhadas a serem desenvolvidas em estagio, constantes na ficha cadastral,

estando alinhadas a grade curricular do curso apresentada.

8. DOCUMENTACAO EXIGIDA E PROCEDIMENTO PARA O TERMO
DE COMPROMISSO
8.1 Documentacao Necessaria:
a) Copia simples do documento de Identidade (RG).
b) Cépia simples do CPF.
c¢) Comprovante de matricula atualizado.
d) Ficha cadastral de pessoa fisica.
e) Ficha do projeto com o nome da pessoa classificada a ser solicitado em
administrativo@nte.ufsm.br.
8.2 Para assinar o Termo de Compromisso de Estagio — FATEC, a pessoa convocada para
a vaga de estagio deve:
a) Enviar a  “ficha cadastral pessoa fisica” - Anexo B ou

https://www.fatecsm.org.br/formularios/, devidamente preenchida de forma legivel,

mais op comprovante de matricula para o e-mail: administrativo@nte.ufsm.br no
prazo estabelecido no item 7.1.
b) Ainda, acessar a “ficha cadastral de estagio” disponivel em

https://www.fatecsm.org.br/formularios/, preencher e coletar assinaturas do(a)

candidato(a), professor(a) supervisor(a) do estadgio e coordenador do projeto. Apos,
encaminhar a FATEC, preferencialmente, até 08 de outubro de 2021.
8.3 Durante o periodo do estagio, a pessoa classificada deve manter os indicadores

académicos regulares de frequéncia e desempenho determinados pela UFSM.

9. DESLIGAMENTO DE BOLSISTAS
9.1 O desligamento do estagio pode ocorrer pelos seguintes motivos:
a) Mediante o descumprimento das atividades referidas no item 3 deste Edital, a
qualquer tempo;
b) Interesse da instituicdao a qualquer tempo.
¢) Conclusao do periodo de duracao maximo de 2 (dois) anos, ressalvados os casos de
pessoas com deficiéncia, consoante o disposto no artigo 11 da lei n.° 11.788/2008 e
Orientagdo Normativa n.° 07/2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestao.
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9.2 A duragdo do estagio fica ainda condicionada a vigéncia do projeto “Aprimoramento e
manuten¢do dos cursos de educacgdo a distancia UAB/UFSM?”, registrado na FATEC sob o
numero 3.25.0010, com data prevista de encerramento em 1° de dezembro de 2024 ou

enquanto houver recursos disponiveis.

10. COMISSAO AVALIADORA
10.1 A realizacdo da Selecdao para Estdgio ndo obrigatério ficard a cargo da Comissao
Avaliadora designada pela CTE/PROGRAD, composta por servidores dessa
Coordenadoria, da Coordenacdo Geral e Adjunta da UAB/UFSM e de docentes dos cursos
EaD UAB/UFSM.
10.2 A comissdo sera composta por, pelo menos, trés membros.
10.3 A Comissdao Avaliadora, responsavel por todo o processo de selecdo, devera, dentre
outras funcdes:
a) Analisar, homologar ou ndo homologar as inscrigoes;
b) Conferir a documentacao constantes das inscri¢cdes e avaliar os comprovantes das
informacoes;
c) Analisar os pedidos de recursos porventura encaminhados;
d) Avaliar os Videos de Apresentacdo (Etapa II).
10.4 Conforme o numero de pessoas inscritas, serdo criadas uma ou mais Comissoes
Avaliadoras.
10.5 E vedada a participacdo na Comissdo Avaliadora de pessoa que:
a) For conjuge de pessoa inscrita, mesmo que separada judicialmente, divorciada ou
companheira;
b) Tiver ascendente ou descendente ou colateral até segundo grau de pessoa inscrita,
seja parentesco por consanguinidade, afinidade ou adocgdo;

c) For socia de pessoa inscrita em atividade profissional.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 A inscricdo da pessoa interessada no processo de que trata este Edital expressara o
conhecimento e a tacita aceitacao das normas e condicOes estabelecidas neste Edital, na Lei
n.° 11.788/2008 e na Orientacdo Normativa n.° 07/2008, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento.

11.2 O estagio sera firmado com base na Lei n. 11.788 e Orientacdo Normativa n. 07/2008,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ndo tera vinculo empregaticio de

qualquer natureza.



ol gl il
U F S M Ministério da Educacao

bl Universidade Federal de Santa Maria
. Pré-Reitoria de AR N
Graduagio Pro-Reitoria de Graduacao

11.3 O horario de desempenho das atividades do Bolsista ndao podera prejudicar o horario
das atividades a que estiver obrigado como discente, em funcdo das disciplinas em que
tiver matricula.

11.4 As atividades da bolsa obedecerdo a uma jornada de 20 (vinte) horas semanais.

11.5 A pessoa convocada devera possuir Conta-Corrente no Banco do Brasil ou Caixa
Econdmica Federal, onde seja titular da conta, para viabilizar o pagamento da bolsa. Nao
sera permitida Conta Poupancga, Conta Salario ou Conta Conjunta.

11.6 A pessoa selecionada, conforme legislacdo vigente, ndo hé4 previsdo legal para gozo
de férias, uma vez que a bolsa ndo é regida pela Consolidacao das Leis Trabalhistas (CLT),
inexistindo, portanto, vinculo de trabalho.

11.7 Solicitar-se-a, a pessoa selecionada como titular a vaga, o envio do comprovante de
matricula semestralmente, digitalizado em PDF, que comprove situagdo regular com a
UFSM.

11.8 A validade deste Edital sera de dois anos contados da homologacao do resultado final,

prorrogavel por igual periodo.

Santa Maria, 16 de agosto de 2021.

Prof. Jerdnimo Siqueira Tybusch
Pro-Reitor de Graduacao, PROGRAD, UFSM

Paulo Roberto Colusso

Coordenadoria de Tecnologia Educacional
CTE/PROGRAD/UFSM - SIAPE 3287593
Portaria n.° 401 de 02.03.2021.
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ANEXO A — ATIVIDADES DO ESTAGIO

Sao exemplos de atividades a serem desenvolvidas no estagio, entre outras conexas, as
seguintes:
» Auxiliar a coordenacgdo dos cursos nas atividades de gestdo do curso, internas e
externas.
Apoiar a emissao de documentos, certificados, atas e atestados.
Contribuir com o atendimento ao publico.
Apoiar a conferéncia e ajustes de matricula.
Acompanhar o cadastro de tutores.
Assessorar a confeccdo de atas, memorandos, relatorios, oficios.
Ajudar a protocolar documentos nos departamentos da UFSM.

Contribuir com a organizacdo de viagens aos polos UAB.

YV V. V V V V V V

Colaborar no acompanhamento da situacdo dos discentes, bem como na

organizacdo da documentacdo para formaturas.

» Auxiliar na organizacdo de oferta de disciplinas, cronograma de atividades dos
cursos, de semana académica ou outros eventos.

» Participar de reunides do curso.

» Acompanhar a solicitacdo de materiais de almoxarifado.



ol gl il
U F S M Ministério da Educacao

' Pré-Reitaria de UmverS}dad'e Fe'deral de Santei Maria
Graduagao Pro-Reitoria de Graduacao

ANEXO B - INSTRUCOES PARA O VIDEO DE APRESENTACAO

Informacoes sobre o video:

» O video de apresentacao devera ter duracdo entre 2 a 3 minutos.

» O video devera estar disponivel via Google Drive, Dropbox, YouTube ou
outra plataforma de compartilhamentos de arquivos de video.

» O link do video deverd ser informado em campo especifico durante o
preenchimento dos dados no Sistema de Inscricdes e deve estar acessivel a
Comissao Avaliadora.

» O contetido e o funcionamento do link fornecido, a disponibilidade e as
configuracOes de privacidade e compartilhamento que permitam o acesso ao
conteido do video pela Comissao Avaliadora sdao de responsabilidade da

pessoa inscrita.

Critérios de avaliacao do video:

Ite . o P(),nt.uagao Pontuacao
Descricao Maxima do .
m Obtida
Item
1 | Apresentacao pessoal e de trajetoria académica. 2,0
9 Disponibilidade de horarios e semestres para 4.0
exercer a funcao ’
Relato de experiéncia e/ou intencdes de atuagao
3 como estagiario/a nas atividades no ambito da 4,0
UAB/UFSM.
VALOR TOTAL
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ANEXO C

.5'.\ FATEC FICHA CADASTRAL PESSOA FISICA - FATEC

Fundagio de Apoio a Tecnologia e Ciéncia

| IDENTIFICACAO

Nome Completo:

Data de nascimento: Estado civil:
Sexo: Telefone: Celular:
CPF: RG: PIS/PASEP:

| SUA RELAGAO COM A UFSM E

() Técnico Administrativo () Professor () Estudante ( ) Externo

Matricula:

RESIDENCIA

Rua: N° Compl.

CEP: Bairro: Cidade:

E-mail:

CONTA CORRENTE

BANCO: Agéncia - N.° da Conta -

Declaro que as informagoes prestadas nesta ficha cadastral e no(s) documento(s) anexo(s)
sao verdadeiras e que, havendo qualquer alteracdo, comunicarei imediatamente a
Fundagao.

Esta ficha cadastral deve ser acompanhada da coépia do(s) documento(s) de

identificacao citado(s) na mesma.

Data / /

Assinatura:




