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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
NUCLEO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL — NTE
EQUIPE DE CAPACITACAO

AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-APRENDIZAGEM MOODLE - VERSAO 3.9

GUIA CATEGORIAS DE NOTAS NO MOODLE

Manual do professor

1 Categorizagao de Notas no Moodle

O Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem Moodle permite ao professor planejar
atividades avaliativas, nas disciplinas/cursos do Moodle, estruturadas em categorias de
notas. Contudo, para categorizar as atividades avaliativas € preciso que o professor efetue
a configuragéo do Livro de Notas a partir do portal do professor ou faga a configuragéo do
livro passo a passo na disciplina. Assim, este manual tem por finalidade apresentar o
procedimento de categorizag¢ao do livro pelo professor passo a passo.

Antes, porém de explicarmos os procedimentos de configuragao do livro de notas no

Moodle, é importante entender como as categorias estdo hierarquizadas (Figura 1).

Figura 1: Esquema basico das categorias de notas
Meédia Final Categoria pai
Média Parcial Categoria filha
Primeira _
Subcategorias da

lm—ﬁ:at\egora filha

categoria filha

Segunda “Média Parcial”
Avaliacdo

Fonte: Autora.
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A Média Final é denominada “categoria pai” e a ela estardo vinculadas as demais
categorias a serem criadas, que sdo: a Média Parcial e o Exame, denominadas de
“categorias filhas”, conforme esquematizado na Figura 1. Ja a Primeira Avaliagao e a
Segunda Avaliacao sao subcategorias da Média Parcial e representam as avaliagbes do
primeiro e do segundo bimestre, respectivamente.

De acordo com esta estrutura, todas as atividades, planejadas no Moodle pelo
professor da disciplina, deverdo ser vinculadas ou na Primeira Avaliagao ou na Segunda
Avaliagao ou ao Exame.

Importante: ndo vincule atividades diretamente a categoria pai Média Final ou

diretamente a categoria Média Parcial.

1.1 Categorizacao de Notas no Moodle pelo Professor

Para a configuracdo manual do Livro de Notas, inicialmente, o professor deve acessar
o Moodle, pelo site da UFSM e entrar na disciplina na qual fara a categorizagao.

Apo6s entrar na disciplina, para efetuar a configuragcdo do Livro de Notas, ndo ha
necessidade de “ATIVAR EDICAQ”, basta expandir o icone que representa uma

engrenagem, clicando na seta que esta a direita, conforme mostra a Figura 2.

Figura 2 — Pagina inicial de uma disciplina no Moodle

Disciplina Demonstrativa = -

Painel / Cursos / DM0409 Ativar edi¢do

Acesso Rapido
Geral
& Participantes

=) B Notas

= Avisos

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Na sequéncia, apds expandir a seta, escolha a opgédo Configuracao do Livro de Notas
(Figura 3).

Figura 3: icone engrenagem expandido


https://www.ufsm.br/moodle
https://www.ufsm.br/servidores/
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£ Editar configuracoes I

£ Conclusio de curso

Y Filtros

£ Configuracdo do Livro de Notas

(4] Backup

' Y Restaurar

X Importar
£ Mais...

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2021).

Pode-se também configurar o livro de notas a partir do bloco “Acesso Rapido”, escolhendo-se

a opcgao “Notas” (Figura 2) e a seguir expandir a seta da caixa “Relatério de notas” (Figura 4).

Figura 4: Layout da tela relatério de notas do Moodle.

Painel / Cursos / DM0409 / Notas / Administracdo de notas / Relatério de notas Ativar edicao
Re|a‘[ér]o de notas Relatério de notas B -

Todos os participantes: 0/0

NomeABCDE:GHIJKLNNODQRSTL,VWXYZ

Sobrenome A/B CDEFGHIJKLMMNOPOQRSTWUVWXYZ

Disciplina Demonstrativa=

Nome / Sobrenome “  Enderego de email ¢ Total do curso 5 &

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Na caixa suspensa a ser aberta, é possivel selecionar a op¢ao Configuracéo do Livro de

Notas (Figura 5).



UFSM

Figura 5: Expansdo do campo Relatorio de notas

Painel / Cursos / DMO0409 / Notas / Administracdo de notas / Relatorio de notas

R@latéﬂo de notas Relatério de notas ¢
Todos os participantes: 0/0 ver
p p . Relatdrio de notas
Histarico de notas
Nome AB CDEFGH I J KL M N Relatorio de resultados I

Relatorio geral

Sobrenome - Visdo tnica
el A |[B|C|DPIE[F[GIH]T[IKILIM Relatorio do usuario ,

Configuracdes
Configuracédo do Livro de Notas
Disciplina Demonstrativ. =~ Configuracdo de notas do curso
Preferéncias: Relatorio de notas
Escalas
Ver
Letras
Ver
Editar
Importar
Arguivo CSV
Colar de planilha
Arquivo XML -

Nome / Sobrenome “*  Endereco de email ¢ Total do curso $ 4

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Na pagina de Configuracdo do Livro de Notas (Figura 6), clique ao lado da seta a
direita da palavra “Editar”, localizada abaixo da coluna “Acdes” e escolha a op¢ao Editar
configuracoes. Este procedimento é efetuado para configurar a categoria “Média Final” e
gue deve ser efetuado somente por meio deste link “Editar”.

Importante: O botao “Adicionar categoria” deve ser usado para criar as demais

categorias.
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Figura 6: Pagina de configuracdo do livro de notas

Disciplina Demonstrativa: Configuracdes: Configuracao do Livro de
Notas

Painel / Cursos / DM0409 / Notas / Administragéo de notas / Configuragdes / Configuracdo do Livro de Notas

Configuracdo do Livro de Notas ¢

Configuragao uo Livio de Notas A “Média Final” deve ser
R ; criada pelo link “Editar”.
Nome O nome da disciplina serd Nota méxima Acses
l editado como Média Final.
B Disciplina Demonstrativa - Editar ~
. . £ Editar configuragtes
Total do curso Demais categorias devem 100,00
Média ponderada simples das notas. 0 i~ @ Ocultar
ser criadas pelo botdo
“Adicionar categoria”.

Adicionar item de nota Adicionar categoria

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Ao clicar no link “Editar”, o sistema abre uma pagina com alguns campos a serem
preenchidos. Complete-os, conforme ilustrado na Figura 7.

No campo onde consta “Nome da categoria”, digite Média Final.

No campo “Forma de agregacao das notas, escolha a op¢do Média das notas, padrao
adotado pela UFSM.

Expanda o campo “Mostrar mais...”, que se convertera em “Mostrar menos...” e
remova a marcagao da caixa “Desconsiderar notas vazias”. Faca 0 mesmo em todas as
demais categorias criadas.

No campo “Nota maxima” altere de 100 para 10,00 uma vez que o Portal do Professor
adota como nota maxima dez.

Ap6s o preenchimento desses campos (Figura 7), clique no botao FENER I EERES.
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Figura 7: Tela do sistema para editar categoria

Painel / Cursos / DM0403 / Motas / Administragdo de notas / Configurages / Configuragdo do Livro de Motas / Editar categoria

~ Categoria de notas P
Nome da categoria Média Final
Forma de agregag3o das notas 7] Média das notas s

Mastrar menos ... -

[J Desconsiderar notas vazias @ - Desmarque esta caixinha
em todas as Categorias,
Descartar as menores @ |o caso aparegca marcada.

~ Total da categoria

Maostrar mais ...

Tipo de notas (2] Valor s
Escala 2] $
Nota maxima (2] 10,00 =
Naota minima [2] 0,00
O Oculto @

Lembre-se de salvar
O Travado @ { as alteragdes.

| Salvar mudangas Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

A Figura 8 mostra a categoria Média Final criada e para inserir a préxima categoria,

ou seja, a Média Parcial, clique no botao “Adicionar categoria”.
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Figura 8: Categoria média final criada

Painel / Cursos / DM0409 / Notas / Administragdo de notas / Configuragdes / Configuragdo de Livro de Notas

-

‘ Configuragdo do Livro de Notas :

Configuracao do Livro de Notas

Nome Nota maxima Agdes
) ECi_-ar i
Total do curso 10,00 Editar =

Média das notas. Incluir notas vazias.

Salvar mudangas

Clique aqui para
L inserir a proxima

Adicionar item de nota Categona'

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Apos clicar em “Adicionar categoria”, configure os campos para criagcdo da categoria

Média Parcial, conforme ilustrado na Figura 9 e descricédo abaixo:
- No campo “Nome da Categoria”, digite Média Parcial.

- No campo “Forma de agregacéo das notas”, escolha a opcao Media das notas.

- Expanda os dizeres “Mostrar mais...” e desmarque a caixinha “Desconsiderar notas

vazias”, se ela estiver marcada.

- No campo “Nota Maxima”, altere o valor para 10,00 e apés clique no botdo

mudancas}

A Categoria Média Parcial € automaticamente subordinada a Média Final pelo

sistema.
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Figura 9: Tela para adi¢cdo de nova categoria

Painel / Cursos / DMO409 / MNotas / Administragdo de notas / Configuragdes / Configuragio do Livro de Notas / Mova categoria

~ Categoria de notas

4

MNome da categoria 1] Iédia Parcial
Forma de agregacdo das notas Q Média das notas = ¢
Mostrar menos ... < _ _ Desmarque se estiver
[ Desconsiderar notas vazias @
marcada.
Descartar as menores e 0
~ Total da categoria
Mostrar mais ... :
Tipo de notas 7 Valor +
Escala (7] =
Mota maxima 7] 10,00 .
Mota minima 7] 0
O Oculto @
O Travado @
O Pesp gjustado @
Peso (7] 0

Salvar mudancas [EREEEED

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Ao salvar mudancas, o sistema mostra as duas categorias: Média Final (categoria
“pai”) e Média Parcial (categoria “filha”) que foram criadas (Figura 10). Para continuar a
configuracéo do livro de notas, clique novamente no botao “Adicionar categoria” para inserir

a subcategoria Primeira Avaliacao, subordinada a categoria filha Média Parcial.
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Figura 10: Tela com as categorias média final e média parcial

Painel / Cursos / DMO0409 / Notas / Administragio de notas / Configuragdes / Configuragdo do Livro de Notas

| Configuragdo do Livro de Motas  #

Configuracdo do Livro de Notas

Nome Nota maxima Agbes Selecionar
m 12dia Final - Editar [ Média Final
1 W 0Edis Parcla - Editar = O Média Parcial

Média Parcial total 10,00 Editar ~
Média das notas. Incluir notas vazias.

Total do curso 10,00 Editar -

Média das notas. Incluir notas vazias.

Maver itens selecionados para m ’

Adicionar item de nota Adicionar categoria

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Apos clicar em “Adicionar categoria, digite, conforme ilustrado na Figura 11 os
seguintes dados para a incluséo da categoria Primeira Avaliacéo:

- No campo “Nome da categoria”, informe Primeira Avaliacao;

- No campo “Forma de agregacado das notas”, escolha a op¢do Média ponderada das
notas;

- No campo “Nota méaxima”, altere para 10,00 e;

- Em “Categoria pai”, escolha a categoria Media Parcial.

Lembre-se de desmarcar a caixinha “Desconsiderar notas vazias”.

Apos o preenchimento dos campos, de acordo com a Figura 11, pressione o botao

Para inserir a préxima categoria, isto é, a Segunda Avaliagéo, cliqgue novamente no
botao “Adicionar categoria” e proceda da mesma forma, preenchendo os campos, conforme
ilustrado na Figura 12, ou seja:

- No campo “Nome da categoria”, digite Segunda Avaliacao;

- No campo “Forma de agregacao das notas”, escolha a opgao Méedia ponderada
das notas;

- Nado marque a caixa “Desconsiderar notas vazias”;

- No item “Total da categoria”, no campo “Nota maxima”, digite 10,00.
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Figura 11: Adicao da categoria primeira avaliacéo

¥ Categoria de notas

Mome da categoria 0 Primeira Avaliagdo
Forma de agregagio das notas (7] Média ponderada das notas =
Mostrar menos .., <4
[ Desconsiderar notas vaziss @ Desmarque a
caixinha, se
Descartar as menores (7] 0 estiver marcada.
~ Total da categoria
Maostrar mais ...
Tipo de notas (7] Valor ¢+ | 4mmm
Escala (7] |30 usar escalas =
Mota maxima o 10,00 ==
Mota minima (7] 0
O Cculto @
O Travado @
v Categc}ria pai == Clique para expandir.
[ Peso gjustado @
Peso o 0
Categoria pai Media Parcia : | @

Salvar mudangas Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Apos completar todos os campos necessarios, clique sempre em “Salvar as

alteracdes”.
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Figura 12: Adicao da categoria segunda avaliacao

~ Categoria de notas

Mome da categoria 0 Segunda Avaliagdo &

&

L1

Forma de agregacao das notas o Media ponderada das notas

Maostrar menos ... <

O Desconsiderar notas vazias @ <
Ndo assinalar a caixa, nessa

Descartar as menores (7] 0 subcategoria.
~ Total da categoria
Mastrar mais ...
Tipo de notas Q Valor E
Escala 7] |30 usar escalas =
Mota maxima © 10,00 =
Mota minima 7] 0
O Ccultc @
O Travado @
* Categoria pai ¢=m
[ Peso ajustado @
Pesg o 0
Categoria pai Media Parcia E ’

‘ Salvar mudangas Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Clique novamente em “Salvar mudancas” e na tela seguinte em “Adicionar categoria”,
para inclusdo da ultima categoria, que € o Exame, completando os campos conforme

ilustrado na Figura 13.
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Figura 13: Adicao da categoria exame

* Categoria de notas

Mome da categoriz 0 Exame
Forma de agregagao das notas o Média ponderada das notas = e
Mostrar menos ..

[ Desconsiderar notas vazizs @ <z

Desmarque a caixa nessa, se

Descartar as menores Q 0 estiver marcada.
~ Total da categoria
Mostrar mais ...
Tipo de notas L7 Valor E
Escala 7] ]
Mota maxima 9 10,00 &=
Mota minima 7] 0
O Cculto @
O Travado @

~ Categoria pai | ¢mm

[J Peso gjustado @

Paso o 0

L1

Categaoria pai = Meédia Fina

Salvar mudangas Cancelar

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Como se trata da categoria Exame, observe que no campo “Categoria pai”, deve-se
selecionar a categoria Média Final. ApGs a edi¢cdo dos campos, lembre-se de clicar no botdo
Salvar mudancas.

Na Figura 14, pode-se visualizar como ficou a configuragéo final do livro de notas.

Caso queira fazer alguma correcgéo ou alteragao, clique na seta ao lado da palavra “Editar”,
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porém nem sempre é possivel corrigir uma configuracdo equivocada e, nessa situacao,

deve-se excluir a categoria e inseri-la novamente com os dados corretos.

Figura 14: Apresentacao final das categorias basicas de notas

Configuragio do Livio de Notas ~ #

Configuracéo do Livro de Notas

Nome Pesos @ MNeta maxima Agdes Selecionar
M hviédia Fina - Editar ~ 0 wmédia Final
1w iggiz Parcis - Editar ~ 0 Média Parcia
1 ®m Primeira Avalizg3o - Editar ~ O Primeira Avaliagdo
Primeira Avaliagdo total 10,00 Editar ~

Média ponderada das notas. Incluir notas vazias.

1 ms Editar ~ [ Segunda Avalizcio
Segunda Avaliagdo total 10,00 Editar ~
Média ponderada das notas. Incluir notas vazias.
Média Parcial total 10,00 Editar -
Média das notas. Incluir notas vazias.
1 Eame - Editar ~ O Exame
Exame total 10,00 Editar -
Meédia ponderada das notas. Incluir notas vazias.
Total do curso 10,00 Editar -
Meédia das notas. Incluir notas vazias.
[ Caso visualize e necessite fazer
== b
alteracoes, clique na seta ao lado
Mover itens selecionados para | Escolher. = da pa/avra Edltar Apo’s G/terar,

Adicionar item de nota Adicionar categoria Salve as mudancas

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, UFSM, 2021).

Importante - Consideragdes sobre o campo Peso:

- Em relagcdo ao campo “Peso”, cabe ressaltar que a legislagéo, Lei 9.057, de 25 de

maio_de 2017, ndo expressa diferenciacdo de pesos entre as atividades realizadas a

distancia e as atividades realizadas presencialmente.

- Caso o professor configure o Livro de Notas adotando pesos diferenciados entre a
Primeira Avaliacdo e a Segunda Avaliagdo, ao finalizar o fechamento das notas e tentar
exportar para o Portal do Professor, o sistema nao acusara erro, porém havera
divergéncia na atribuicdo de notas. Isso ocorre, porque o Livro de Notas do Portal do
Professor esta configurado para considerar divisdo igual de notas entre a Primeira e a
Segunda Avaliacdes, ou seja, entre o primeiro e o segundo bimestre.

Esses foram os passos bésicos para a categorizacdo do Livro de Notas em disciplinas

dos cursos de graduacdo da UFSM no Moodle, que pode ser realizada pelo professor.


http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2015-2018/2017/Decreto/D9057.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2015-2018/2017/Decreto/D9057.htm
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Lembrando que a categorizacdo pode ser feita de modo mais rapido pelo portal do

professor.

FIM

Equipe de Capacitacéo

Coordenadoria de Tecnologia Educacional
e-mail: equipecapacitacao@cead.ufsm.br
Tel.: 3220 9512
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