AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-APRENDIZAGEM MOODLE

Dj manual do usuario

GUIA RECURSOS DO MOODLE

Elaboracé&o e organizacdo:

Elieser Xisto da Silva Schmitz

Revisdo:
Mara Rubia Roos Cureau
Equipe de Capacitacéo/

Coordenadoria de Tecnologia Educacional
da Universidade Federal de Santa Maria

Equipe de
Capacitacdo



Dj manual do usuario

GUIA RECURSOS DO MOODLE

Elaboracéo e organizacdo:

Elieser Xisto da Silva Schmitz

Revisdo:
Mara Rubia Roos Cureau

Equipe de Capacitacéo/
Coordenadoria de Tecnologia Educacional
da Universidade Federal de Santa Maria

2° Edicdo
UAB/CTE/UFSM
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Santa Maria/RS
2022



UFSM

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
COORDENADORIA DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL
EQUIPE DE CAPACITAGAO

AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-APRENDIZAGEM MOODLE
RECURSOS DO MOODLE
Manual do professor
1. RECURSOS DO MOODLE
O Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem Moodle apresenta, em cada sec¢ao da
disciplina, um link que possibilita ao professor adicionar recursos e atividades. Para
visualizar esse e outros links, disponibilizados para a edicdo e o desenvolvimento de

conteudos na disciplina/curso, € preciso pressionar o botdo “Ativar edicao” (Figura 1),

localizado no canto superior direito da tela, da pagina inicial da disciplina.

Figura 1 — Botao de ativar edigao

¥

Ativar edicéo

No modo de edicao ativado, os links séo habilitados e o botéo de “Ativar edicao” muda

para “Desativar edicao”, conforme pode ser observado na Figura 2, a qual traz a descricao

da funcionalidade de cada link.
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Figura 2 — Pagina inicial de uma disciplina no Moodle com a edigdo ativada

o I

- Desativar ediciio

A primeira Se¢do é conhecida como Geral ou Topico zero. Assim, que for inserido um
contetdo nessa segdo, ela aparecerd como secéo “Geral”.

Link para editar a segdo ‘ Editar ~

+ Y=l Avisos ¢ Link para editar o férum ‘ Editar ~ &

Este florum _ja \{em C.”ado por pclerao, + Adicionar uma atividade ou recurso
mas é preciso inserir um conteudo ou ’

ocultd-lo, se ele ndo for usado.

3 14 maio - 20 maio ¢ Este link abre a lista de

atividades e de recursos.

Editar -

+ Adicionar uma atividade ou recurso

O link de um ldpis serve para editar o nome da

A

) ] ’ sec¢do, do recurso ou da atividade. Dé “enter”
4 21 maio - 27 maio ¢ apds editar para salvar as alteragdes. Editar ~

jcone para movimentar/mudar de + Adicionar uma atividade ou recurso

lugar a segdio.

Acrescenta/diminui se¢cées/semanas/topicos. ‘ + Adicionar semanas

1.1 ADICIONANDO UM RECURSO

O link “Adicionar uma atividade ou recurso” (Figura 3), presente em cada secédo da
disciplina, abre um menu contendo abas para todas as atividades e recursos juntos (opcgéo
“Todos”), uma aba para somente “Atividades”, outra para somente “Recursos” e uma aba

denominada “Recomendado” (Figura 4).

Figura 3 — Link “Adicionar uma atividade ou recurso”

& 2 junho - 8 junho ¢ Editar ~

‘ 4+ Adicionar uma atividade ou recurso
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A aba “Recursos” apresenta uma lista de recursos assim denominados: arquivo,
conteudo do pacote IMS (que ndo seréa abordado neste guia), livro, pagina, pasta, rétulo e

URL. Abaixo de cada recurso, existe uma estrela e um “”, este serve para dar informacdes
sobre o recurso; aquela serve para “Favoritar”, fazendo com que o sistema crie mais uma

aba denominada “Favoritos”.

Figura 4 — Menu para adicionar uma atividade ou recursos

Adicionar uma atividade ou recurso X
Buscar l Q
Todos Atividades Recursos Recomendado

Conteudo do pacote

Arquivo IMS Livro

v @ w O w 0
— = \ 4
Pasta Pagina Rotulo

w O w O w O

“":n
I

Clique na estrela para “favoritar” e no
para mais informagdes sobre o recurso.

Estes recursos (Figura 4) possibilitam ao professor a producdo de conteudo
hipermidiatico na pagina da disciplina/curso. Ou seja, eles servem para inclusao e
incorporacao de conteudo, de arquivos e de midias, de links internos e externos, que sao
capazes de promover interatividade entre conteudos e entre materiais didaticos, elaborados
e hospedados na disciplina e/ou em outros repositérios da Web.

Para usé-los, basta escolher um recurso em cada processo de adi¢édo e, em seguida,
preencher as opc¢des de configuragdo de cada recurso, bem como incluir e produzir

conteudos, conforme sera explicitado na sequéncia deste Guia.
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1.2 RECURSO ARQUIVO

Este recurso (Figura 5) possibilita fazer upload para a disciplina de arquivos com
diferentes formatos e extensdes (.pdf, .png, .jpeg, .ogv, .mp4, .docx, .pptx, .txt e etc.). Os
arquivos podem ser configurados para serem abertos em uma nova janela ou para que seja

forgado o download. Recomenda-se sempre a op¢do “Em uma janela pop up’.

Figura 5 — Menu para adicionar uma atividade ou recursos

Todos Atividades Recursos Recomendado

[E'P
1

=l

Conteud

Arquivo |

(=]

0 pacote
VIS Livro

w O w 0 w O
— = "4

Pasta Pégina Rétulo
w O w O w O
URL

w O

Ao clicar sobre o recurso Arquivo (Figura 5) é possivel definir as configuragdes dos
seguintes itens: Geral, Aparéncia, Configuragcbes comuns de modulos, Restringir acesso,
Competéncias e Tags (Figura 6). Esse procedimento sera requisitado para os demais
recursos e os itens citados serao, praticamente, quase os mesmos para todos o0s recursos,
com pequenas variagdes.

Atencéo: O item Conclusao de atividades no curso s aparece para configuragao se,
nas configuracbes gerais da disciplina, o acompanhamento de conclusao tiver sido
habilitado. Se deseja configurar o acompanhamento para os recursos, habilite-o nas
configuragdes da disciplina.

Expanda cada item conforme sua necessidade e os configure. No item “Geral’, é
obrigatorio que se atribua um nome ao arquivo, ja a descricdo € opcional e pode-se pedir
para que ela seja exibida na disciplina, bastando, para isso, assinalar a caixa “Mostra
descricao na disciplina” (Figura 7). Se a descrigéo for um texto longo, recomenda-se nao
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mostrar na disciplina, a menos que seja um conteudo util aos alunos, se for uma informagéao

apenas para o registro e organizagao do professor também n&o ha necessidade de exibi-

la.

Figura 6 — Pagina de configuragc&o do recurso arquivo

Link para expandir todos os campos Y Expandir tudo
Geral configurdveis.

. Clique em cada item para expandir os
Aparéncia 4mmm " daitem p P
campos configuraveis.

Configuragdes comuns de modulos
Restringir acesso
Tags

Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formulério contém campos obrigatérios marcados com @ .

No campo “Selecionar arquivos”, é possivel arrastar e soltar o arquivo para a area de

soltura ou usar os icones que correspondem a “selecionar arquivo” e a “criar diretério/pasta’
(Figura 7).

O tamanho maximo de cada arquivo aceito pelo sistema é de 50 Mb, por isso, antes
de fazer upload, verifique, nas propriedades do arquivo, o seu tamanho. Para fazer essa

verificagcao prévia, clique com o botao direito do mouse sobre o arquivo e escolha o item

propriedade.
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Figura 7 — ltem geral de configuragdo do recurso arquivo

Adicionando um novo Arquivo to 2 junho - 8 junhoe

Geral
Home o ‘ |

Maost 30 na disci
l 0o I = Ew

Links para:
adicionar arquivole Area de soltura de arquivo.
criar diretorio. _ ‘ .

Aparéncia

Configuragbes comuns de modulos

Restri

O icone para selecionar arquivo faz com que o sistema abra uma caixa denominada
seletor de arquivos, que permite escolher arquivos armazenados em um drive ou pasta da

sua maquina ou de um pendrive (Figura 8).

Figura 8 — Seletor de arquivos

i Arquivos do ‘ HE®
servidor Clique aqui para selecionar um
Ao arquivo da sua mdquina.

#a Enviar um arquivo Escolher arquivo | Nenhum arg...vo escolhido

Th Arquivos recentes

n Arquivos privados

Salvar como
T Banco de ‘Atribua um nome para o arquivo ou deixe em ‘
contetidos
branco.
Autor

‘ Elieser Xisto da Silva Schmitz ‘

Escolha a licenca @

‘ Dominio publico - v

Enviar este arquivo _
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Depois de escolher um arquivo e preencher os campos, conforme indicado na Figura
8, clique no botdo “Enviar este arquivo”.

Se quiser carregar o(s) arquivo(s) para uma pasta/drive, clique primeiro na imagem
que corresponde a uma pasta (Figura 7) e o sistema exibira uma janela para criar um

diretério. D& um nome a pasta e pressione o botdo “Criar diretorio” (Figura 9).

Figura 9 — Criar diretério

Nome da nova pasta

Novapasta Dé um nome a pasta.

Criar diretério Cancelar

Em seguida, dé um duplo clique sobre a pasta criada (Figura 10) e, na sequéncia,
arraste os arquivos para a area de soltura ou use o seletor de arquivos, como ilustrado
anteriormente. O recurso da pasta € interessante, quando se tem varios arquivos a carregar

€ a organizar.

Figura 10 — Pasta para inclusado de arquivos

Tamanho maximo para novos arquivos: liimitado

0D & -] L]

Selecionar arquivos

No item “Aparéncia” (Figura 11), recomenda-se sempre que, no campo “Exibir”’, seja
selecionada a opgao “Em uma janela pop-up”, para que o aluno ao abrir o recurso nao seja
direcionado para fora da pagina da disciplina.

Em relacdo aos demais campos do item “Aparéncia”’, eles podem ficar como
apresentados pelo sistema, ou seja, sem marcagao, para que o excesso de informagao nao

“polua” a disciplina, mas se for importante exibi-los, marque-os (Figura 11).
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Figura 11 — Item aparéncia do recurso

Aparéncia
Exibir () Em uma janela pop-up # -

[J Mostrar tamanho @

O Mostrar tipo @

[J Exibir data de envio/modificacio @

Nos itens “Configuracées comuns de médulos” e “Restringir acesso” (Figuras 12 e 13),
orienta-se deixar os campos preenchidos com as configuragdes padronizadas pelo sistema.
Isto é, no campo “Disponibilidade”, a opgéo “Mostrar na pagina do curso” (porque na pagina
da disciplina vocé podera ocultar o recurso a qualquer tempo, se quiser, de modo mais
rapido e pratico, evitando esquecimento futuro) e sem restricbes de acesso, ou seja,
“‘Nenhum?”, porque o ideal é que primeiro se desenvolva toda a disciplina, com todos os

recursos e atividades planejados, para depois organizar as restrigdes, se for o caso.

Figura 12 — ltem configura¢cées comuns de mddulo

Configuragdes comuns de médulos
Disponibilidade (2] Mostrar na pagina do curso #
Numero de (2]

identificacdo do

modulo

A opcgao “Mostrar” significa que o usuario vera o recurso assim que ele for criado.
Em relagdo ao item “Restringir Acesso” (Figura 13), como ja dito, pode-se deixar
“Nenhum” (configuragao apresentada por padrao do Moodle) ou clicar no botao “Adicionar

restricdo...”.
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Figura 13 — Item restringir acesso

Restringir acesso

Restricdes de acesso
Nenhum

Adicionar restricao...

Ao solicitar a adigao de restrigdo, uma janela abrira para definigcdo do tipo de restricao
(Figura 14): se por conclusdo de uma atividade anterior; se por data; se por nota; se pelos

campos que constam no perfil do usuario/aluno; ou se por um grupo de restrigao.

Figura 14 — Tipos de restricdo para adicionar

Adicionar restricao...

Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica.

Data

Nota Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Controlar o acesso com
base nos campos do perfil
do estudante.

Perfil do usuario

Adicionar um conjunto de
restricdes na qual se
aplicara uma logica
complexa.

Grupo de restricao

Cancelar

Apos clicar no botdo da restricdo desejada, pode-se escolher combinar ou n&do mais
de uma condicdo de restricdo. As combinagcdes aparecem mediante a adicdo de mais

restricdes (Figura 15).
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Figura 15 — Configuragbes e combinagdes de restricbes

Restringir acesso
RestricGes de acesso

Estudante | deve % | combinar com o seguinte -

Data | ge & || 15 ¢ | maio ¢ || 2024 002 |7 002

- Para adicionar mais uma restrigéo

a ser combinada.

O item “Conclusao de atividades no curso” (Figura 16), como ja dito anteriormente, sé
aparece para configuragao se, nas configuragdes gerais da disciplina, 0 acompanhamento
de concluséo tiver sido habilitado.

Esse item permite que o professor defina o tipo de acompanhamento que o aluno

podera realizar naquele recurso e/ou atividade.

Figura 16 — Configuragdes e combinagdes de restricbes

Conclusdo de atividade Expanda a seta para definir o
tipo de acompanhamento. l

Acompanhamento de conclusdo @

Os estudantes podem marcar manualmente a atividade como concluic =

Concluséo esperada em @

¢ ¢ ¢ ¢ s | &
O Habilitar

Conforme o tipo de acompanhamento definido, o sistema apresentara ou ndo uma
sinalizagao abaixo do recurso, para chamar a atengao do usuario (aluno).

As opgdes de acompanhamento sao: “Nao indicar a conclusao de atividade (padrao
do sistema)”’; “Os estudantes podem marcar manualmente a atividade como concluida” e
“Mostrar atividade como concluida quando as condigdes forem satisfeitas”. Ao se optar por
esta ultima configuragdo, é preciso assinalar também a caixinha “Requer visualizagao”
(Figura 17) e é possivel definir uma data para quando a concluséo é esperada, assinalando
a caixinha “Habilitar”.
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Figura 17 — Iltem conclusao de atividade no curso

Conclusdo de atividade

Acompanhamento de conclusdo @

Mostrar atividade como concluida quando as condicdes forem satisfei = |

Requer visualizacao

O estudante deve visualizar esta atividade para concluf-la -

Conclusdo esperada em @

- - - - -
- - - - =

O Habilitar- Assinale, se quiser definir uma data para conclusdo.

Os itens “Tags” e “Competéncias” sdo pouco utilizados, por isso, aconselha-se deixar

as configuragdes carregadas do sistema.

1.3 RECURSO LIVRO

O recurso livro permite a organizagcdo do conteudo e de materiais de forma
particionada, semelhante a um formato de livro digital, em paginas que podem ser
“folheadas”, por meio de setas de navegacdo. Os conteudos podem ser organizados em
capitulos e subcapitulos, de acordo com a necessidade de apresentacdo dos materiais e
podem conter tanto arquivos de midia como textos e imagens. O recurso livro é
interessantes para organizar e exibir uma quantidade grande de informacdo. Somente o
usuario com perfil de professor ou de tutor pode editar o livro, os usuarios com perfil de
alunos apenas visualizam.

Para escolher este recurso, proceda da mesma forma efetuada para os demais
recursos vistos anteriormente, isto €, escolha a segao (tépico/semana/grade) da disciplina,
na qual deseja inserir o recurso, ative a edigao e clique no link “Adicionar uma atividade ou
recurso” e na lista de recursos, escolha a opgao “Livro” (Figura 18). O sistema abrira a

pagina de configuragao do recurso.
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Figura 18 — Menu com a lista de recursos

Favoritos Todos Atividades Recursos

Recomendado

= I

Contetdo do pacote

Arquivo IMS Livro
T O w O w O
e = &
Pasta Pagina Rétulo
w O w O w O
URL

SR i ]

O recurso Livro, assim como os demais recursos, apresenta itens de configuragoes.
Expanda-os um por vez e efetue as configuragdes necessarias. No item “Geral” (Figura 19),
atribua um nome para o livro (campo obrigatério) e, opcionalmente, escreva uma descri¢ao.
Lembre-se que se marcar a caixa para exibir a descricdo, ela aparecera na pagina da
disciplina/curso logo abaixo do link (icone e nome do livro) para o recurso.

No item “Aparéncia”, defina a formatagao do capitulo (a opcao “Nada” permite que se
defina um estilo especial, por exemplo, letras para cada capitulo; a op¢ao “Numeros” fara
com que os capitulos e subcapitulos sejam numerados; a opg¢ao “Bolinhas” fara com que
os subcapitulos sejam indentados com bolinhas ou setas; e a opgao “Indentados” mostrara
apenas o nome dos capitulos).

Defina também o estilo de navegacdo (a opg¢ao por “imagem” mostrara setas de
navegacao para os capitulos anteriores e posteriores) e se tera titulos personalizados (se
marcar a caixinha, os titulos dos capitulos serdo exibidos automaticamente apenas no
sumario e, se nao marcar, o titulo sera visualizado dentro dos capitulos), leia a ajuda

disponibilizada em cada campo.
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Figura 19 — ltem geral e item aparéncia do recurso livro

Geral
Nome o | Titulo do Livro.
Descricdo Famiia dafor~  Tamanhodafv  Pardgrafo v
- - 2
&
Gaminho: p
O Mostra descrigdo na disciplina @
Aparéncia
Formatacao de capitulo (2] Numeros & . A . . I
- Personalize a aparéncia do Livro!
Estilo de navegagdo (2] Imagens
O Titulos personalizados @

Para os itens “Configuragbes comuns de moédulos”, “Restringir acesso” e “Conclusao
de atividades no curso”, pode-se deixar as configuragbes apresentadas por padréo pelo
sistema ou definir outras, de acordo com o que ja foi explicado acima. Depois, clique no
botdo “Salvar e mostrar”. Ao salvar e mostrar, o sistema abrira uma tela para
edicdo/produgao do conteudo do livro (Figura 20), ou seja, do nhome do capitulo e do seu
conteudo. A opgao “Salvar e voltar ao curso” apenas criarda 0 recurso na pagina da
disciplina, sendo necessario clicar sobre para edita-lo. Por isso, se ja quiser elaborar o

conteudo do livro a melhor opcéo é “Salvar e mostrar”.

Figura 20 — Edigao do conteudo de um capitulo do livro

Adicionar novo capitulo

Titulo do capitulo [ ] I Introducao I

Sub-capitulo (Apenas disponivel uma vez que o primeiro capitulo foi criado)

Contetdo o Familia dafonw  Tamanho dafw | Parsgrafo

E obrigatério, \ 7| 84~
pois é o ¢

. Os recursos do Ambiente Virtual Moodle possibilitam a produgéo de conteud
contetdo do P produs

por meio de midias, links e hiperlinks (...)

livro.
Caminho: p
Tags
Tags Gerenciar tags padrdo
Sem selecdo
Inserir tags.. v

Salvar mudancas Cancelar

W Este formulario contém campos obrigatorios marcados com @ .
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Apos digitar o titulo do capitulo e o conteudo, pressione o botdo “Salvar mudancas”.
Note que esses campos s&o obrigatorios e que a opgéo para definigdo de um subcapitulo
s6 estara habilitada ap6s a criagao do primeiro capitulo.

Ao salvar, o sistema mostrara uma tela, na qual pode ser observado o layout do livro,
com o nome atribuido ao livro, o titulo do capitulo, o conteudo desse capitulo. Os botbes
para navegagao nas paginas do livro aparecem apos a inclusdo de mais capitulos. O
sistema ja exibe, também, na coluna lateral direita 0 sumario e as ferramentas de edi¢ao a
partir das quais é possivel fazer alteragées como: editar o capitulo pelo icone engrenagem,
excluir pelo icone da lixeira, ocultar paginas pelo icone de um olho e adicionar capitulos

pelo simbolo de + (Figura 21).

Figura 21 — Capitulo de livro salvo

[~ 28

Recursos para Producao Didatica de Conteudo
1. Introducio
»

Clique em + para adicionar o proximo capitulo.

Moodie possibilitam a producao de conteddos interativ

A partir da adi¢do do segundo capitulo ja é possivel a definigdo de subcapitulos de um
capitulo ja criado (basta assinalar a caixa “sub-capitulo”) ou entdo adicionar um outro

capitulo (Figura 22).

Figura 22 — Adicao de outro capitulo do livro

Recursos para Producdo Didatica de Contelido CE
Contrair tudo
Adicionar novo capitulo

Capitulo anterior Introducao

Titulo do capfulo © | Recursos e Aplicacio -

[ Sub-capitulo

Contetdo o Famiia daforv | Tamanho dafv | Parigrfo v

s recursos do Moodle s@o: .. -

Caminho: p

Tags
Gerenciar tags padrao

Sem selegio
Inserir tags... v

Salvar mudangas [I@INESIS

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com @ .
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Na Figura 23, é possivel observar como os capitulos s&o organizados no “indice” e

como aparecem as setas de navegagao para as paginas/capitulos do livro.

Figura 23 — Adigédo de outro capitulo do livro

&~ indice
1. Introdugéo vl e+
€1 2. Recursos e Aplicagio 0@+

As setas horizontais permitem a navegagdo para as pdginas
2. Recursos e Aplicacido anteriores e posteriores.
Os recursos do Moodle séo Se ndo had capitulo posterior, a seta vertical navega para a

pdgina da disciplina, saindo do livro.
€« 1

Recursos para Producdo Didética de Contetido

1.4 RECURSO PAGINA

Este recurso é usado para a escrita de um texto no formato de uma pagina, podendo
conter imagens, midias, links para outras paginas de conteudo e sites externos ao Moodle.

O procedimento para incluir o recurso pagina € o mesmo dos recursos ja vistos até
aqui. Na sequéncia, seguem observagdes para os itens que apresentam algumas
diferencas em relagcao aos itens dos recursos ja vistos.

O item “Conteudo”, situado logo abaixo do item “Geral’, € de preenchimento

obrigatdrio, pois se trata do conteudo do recurso pagina (Figura 24).

Figura 24 — Configuragdes e conteudo do recurso pagina

Expandir tudo
Geral

Nome (! ] -

Descrigdo Famiia da forv || Tamanho dafv  Parigrafo

Caminho: p

[ Mostra descrigdo na disciplina @

Conteudo

Contetdo da pagina ! ] Familia da forw || Tamanho dafv  Pardgrafo  w

Preenchimento obrigatdrio, pois serd o conteudo da
‘ pdgina.

Caminho: p
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No item “Aparéncia” (Figura 25), pode-se escolher como a pagina sera exibida ao

aluno, assim que ele clicar no link do recurso na disciplina.

Figura 25 — Configuragdes de como a pagina sera aberta

Aparéncia
Escolha a opg¢éo

Exibir “Em uma janela ‘ *

pop up”.
Mostrar o nome da pagina

[ Exibir descricdo da pagina

Mostrar a data da Ultima alteracdo

Se a opgao definida for “Abrir”, o recurso pagina sera aberto diretamente no Moodle,
mas fora da pagina da disciplina e para voltar, sera preciso clicar na seta retornar do
navegado; se a opg¢ao for em “Uma janela pop-up”, o usuario permanece na disciplina e a
pagina é aberta em uma janela menor sobreposta, que pode ser redimensionada e que
possuir barras de navegacao para facilitar a visualizacdo do conteudo. Essa opgao evita
gue O usuario se perca na navegagao, especialmente, quando o usuario abre muitos links,

por isso, € a configuragdo recomendada para todos 0s recursos.

1.5 RECURSO PASTA

Este recurso permite que o professor crie diretérios (pastas) para organizar arquivos
disponibilizados na disciplina, facilitando, assim, a visualizagdo dos mesmos pelo aluno em
uma pasta unica ou em subpastas. O modo de inser¢cao desse recurso segue 0 mesmo
roteiro ja explicitado acima e possui itens de configuragdo semelhantes aos demais, com
destaque para os seguintes:

Item “Conteudo”: esta localizado abaixo do item “Geral” como nas configuragcdes dos
demais recursos, porém este item serve para o professor arrastar e soltar arquivos para a
area de soltura ou para selecionar arquivos de um diretério do computador ou de outro local
fisico. O professor pode primeiro criar subpastas (diretérios) para carregamento dos

arquivos em pastas separadas, mas isso é opcional (Figura 26).
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Figura 26 — Iltem geral e item conteudo do recurso pasta

Geral
Nome 0 Referéncias da Unidade |
Descricdo Familia da forw = Tamanho dafw | Pardgrafo  «
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[ Mostra descricdo na disciplina @
N .0
\ 0° .\
&
. (0 . Q,“ \
Conteldo RO\ AN
,\(;\0 .\0( \+0
Arquivos P‘é (6} %0
O O &
B Arquivos
Artigos Leis
Exibir o contelddo da pasta (2] Em uma pagina separada * _
[ Mostrar subpastas expandidas @
Exibir botdo de download da pasta @
Forgar download de arguivos @

Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado

O campo “Exibir o conteudo da pasta” do item Conteudo permite duas opg¢des: “em

uma pagina separada” ou “embutida em uma pagina do curso”.

Com as configuragdes ilustradas na Figura 26, ao pressionar o botao “Salvar e

mostrar”, o sistema exibe a tela ilustrada na Figura 27, que sera a mesma forma de

visualizacdo da pasta pelo aluno, quando ele clicar sobre a pasta na disciplina.

O botao para download da pasta s6 aparece se houver conteudo/arquivos na(s)

pasta(s). Para seguir editando o conteudo das pastas, basta clicar em “Editar” ou ir para a

pagina da disciplina pela barra de navegacgao.
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Figura 27 — Pasta com subpastas criadas

Referéncias da Unidade |

Artigos

Leis

Download da pasta Editar

Na disciplina, a visao da pasta, com as configuragdes ilustradas acima pela Figura

26, sera semelhante a da Figura 28.

Figura 28 — Pasta configurada para nao mostrar subpastas expandidas

14 maio - 20 maio

L Referéncias da Unidade |

Porém, se nas configuragdes a opgéao for para “Mostrar subpastas expandidas”, a

visao na disciplina sera como ilustra a Figura 29.

Figura 29 — Pasta configurada para mostrar subpastas expandidas

14 maio - 20 maio

Referéncias da Unidade |
: Artigos
T MASSON ET AL 2012_Metodologia de Ensino_PBLpdf
Leis

| RES_GR_2020_024.pdf

Download da pasta

Note que ao lado da pasta existe uma pequena seta, que serve para recolher o

conteudo para a pasta e/ou expandir.
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1.6 RECURSO ROTULO

O recurso rétulo é muito versatil e possui usos bem variados que possibilitam criar um
visual criativo para a disciplina, auxiliando, também, na organizagcdo da sequéncia didatica
dos conteudos da pagina da disciplina. Ele serve para a criagado de linhas divisorias, de
titulos e de subtitulos, de orientagdes breves aos alunos sobre o conteudo da secéo, serve,
ainda, para inclusdo de imagens nas sec¢des, para incorporar videos, audios (podcast) e
outras midias nas secdes, sendo uma alternativa a utilizacido de outros recursos, como
arquivo e URL, por exemplo.

Para incluir um rotulo, utiliza-se o mesmo procedimento empregado nos demais
recursos (1° ativar edigao; 2° clicar em adicionar uma atividade ou recurso e 3° clicar no
recurso rotulo).

Em relacdo aos itens de configuragéo, a diferencga esta que, no item “Geral” ndo existe
0 campo home, nem o campo descrigdo e sim o campo para o conteudo do rétulo (Figura
30). Tudo o que for digitado ou colocado neste campo, denominado “Texto do rétulo”
aparecera na pagina da disciplina, da forma como for configurado na caixa de texto e nos

demais itens, por essa razdo nao existe também o item “Aparéncia”.

Figura 30 — Campo texto do rétulo do item geral

Adicionando um novo Rotuloe
Expandir tudo
Geral

Texto do rétulo Familia da forw | Tamanho dafw | Paragrafo v

Caminho: p

Configuracdes comuns de médulos
Restringir acesso

Conclusao de atividade

Tags

Competéncias

Salvar e voltar ao curso Cancelar

O campo “Texto do rétulo” sera o proprio conteudo do rétulo, que pode ser, entre

outras possibilidades, por exemplo, uma marca institucional ou imagem, um texto breve ou



UFSM

um titulo ou uma palavra com um link para um arquivo ou mesmo a incorporagao de uma

midia, a partir das ferramentas de edigdo assinaladas na Figura 31.

Figura 31 — Ferramentas de edi¢do do campo texto do rétulo

Texto do rotulo Familia da for+  Tamanho dafw  Pardgrafo =+

O
. ‘\ 0
& '\\(& 250 O N
8 < 0@ (Q Q \0
SRS & ¢ RS
\q,b 3 &S L &
&\k ng (.)Q/ Q,(" \y \0

Caminho: p

Para inserir uma imagem, deve-se clicar no botao representativo de uma imagem na
caixa de edicdo “Texto do rotulo” (Figura 31) e na tela seguinte clicar em “Encontrar ou
enviar uma imagem”. Essa funcionalidade permitira buscar um arquivo hospedado na sua
maquina ou copiar e colar o enderego da URL da imagem (Figura 32).

E sempre preferivel fazer download da imagem para a sua maquina e depois
incorpora-la, pois ndo ha garantia de que o enderego Web fique disponivel por tempo
indeterminado. Além disso, qualquer alteragdo no enderego de hospedagem do site ou da
midia, podera ocasionar a ndo localizacdo do enderego em circunstancias futuras.

Outro detalhe a ser observado diz respeito aos direitos autorais da imagem, mesmo
que seja uma imagem sob Licenga Creative Commons, deve-se verificar as permissdes de
uso e citar a autoria.

Imagens, geralmente, precisam ser redimensionadas, isso pode ser efetuado pela aba
“‘Aparéncia” ou clicando sobre a imagem inserida e, em seguida, arrastando um dos cantos

(bordas) em diregao ao centro da imagem (Figura 33).
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Figura 32 — Janela para inserir/editar imagem

Geral I Aparenia I Merancado

Geral

o Fncontrar ou enviar uma -
imagem...
AL da imagerm | ]

Desericao da |

H S
irmagern

Pré-visuali zacho

Figura 33 — Redimensionamento da imagem inserida

Familia da Tan+ Termankho da I« Paragralio -

h Posicione o cursor no canto e arraste em diregéo
= .
ao centro até o tamanho desejado.

Caminho: p = img \

Para inserir um link de um determinado conteudo, utilizando o recurso rétulo: 1°) digite
a palavra ou frase na qual ira inserir o link; 2°) Se o link for para um arquivo, carregue-0o
antes para uma pasta na sua disciplina do Moodle, depois dé um clique com o botao direito

sobre o0 arquivo e selecione a opcao copiar endereco do link. Se o link for para um conteudo
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hospedado em uma pagina Web, copie a URL, 3°) Na edi¢cédo do rétulo, selecione a palavra

na qual ira inserir o link e pressione o botdo da caixa de Texto do rétulo, que representa

uma corrente (Figura 34).

Figura 34 — Editor “Texto do rétulo”

Texto do rétulo Familia da for=  Tamanho dafw  Pardgrafo  +

]
‘ Clique AQUI para ir para o conteldo.

Caminho: p

O sistema abrira uma janela para “Inserir/editar link” (Figura 35). Cole o endereco do
link copiado no campo URL e no campo “Alvo’ selecione a opgao “Abrir numa nova janela

(blank)”, pressione na sequéncia o bot&o inserir.

Figura 35 — Janela para inserir/editar link

M

Geral Pogup Eventas Mvancado

Propriedades gerais

UrLdzlink | Cole o endereco da URL aqui. &
Ao [ Abrir rurna rova janela [ blank) W | -

Titwilo | |

Oasge [—= M — W |
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Para incorporar um video ou outro tipo de midia ndo ha necessidade de digitar texto
ou palavra a ser “linkado”, basta localizar o endereco de hospedagem do video (verifique
antes se existe a opgao do video ser compartilhado ou embutido), na sequéncia, copie o
cédigo HTML do video, ou seja, tudo que fica entre < >, incluindo os < >. Depois, retorne a
pagina de texto do rétulo, clique no botdo “Editor codigo HTML” (Figura 31) e, na janela
seguinte a ser exibida (Figura 36), posicione o cursor em uma linha em branco e cole o

cédigo HTML do video. Por fim, clique no botao “Atualizar”.

Figura 36 — Caixa editor de codigo HTML

Editor de codigo-fonte HTML

4 Quebra automatica de linha

entre < >).

Cole o cédigo HTML da midia (é o cddigo que fica

Redimensione o tamanho do video para width=50%
e height=50% ou outro, para que ele ndo ocupe
muito espago na se¢dio da disciplina.

" frameborder="0"

Ao clicar em “Atualizar, o video sera automaticamente incorporado a caixa de texto

do recurso rétulo (Figura 37). Configure os demais campos, se necessario e pressione 0

botiao “Salvar e voltar ao curso”.

Figura 37 — Caixa editor texto do rétulo
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Na pagina da disciplina, confira se o tamanho do video esta adequado a sec¢éo da
disciplina (Figura 38), caso contrario, reconfigure as dimensdes a partir da caixa do Editor
HTML (< >).

Figura 38 — Video incorporado em uma sec¢éo da disciplina

21 maio - 27 maio

NUCLEO
DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL

CAPACITACAO =

Certifique-se de que o video possui licenga do autor para ser incorporado. Videos do
Youtube ndo podem ser disponibilizados dessa forma (incorporados na disciplina), sé
podem ser assistidos no proprio canal. Nessa situagao, recomenda-se o uso do recurso
URL, fazendo com que o usuario seja redirecionado a pagina do Youtube.

Outra forma de disponibilizar um video é fazendo o download da midia (desde que
seja permitido pelo autor) e usar o botao representativo de um video (Figura 31), localizado

na caixa de “Texto do rétulo”, para inserir a midia (Figura 39).

Figura 39 — Janela para inserir a midia no Moodle

ﬂ

Geral

[ Encontrar ou enviar um som, video ou applet...
Previsdo

Inserir cancelar
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Na sequéncia, basta clicar em “Encontrar ou enviar um som, um video (...)" para abrir
a caixa de seletor de arquivo (Figura 40) para localizar a midia armazenada na sua

maquina, a partir do botao “Escolher arquivo”.

Figura 40 — Janela seletor de arquivos

Seletor de arquivos

[x

Th Arquivos do servidor
T Arquivos recentes

M Enviar um arquivo

)

Arquivos privados
Anexo
[® Arquivos incorporados Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar como

Autor

Elieser Xisto da Silva Schmitz

Escolha alicenca

Dominio ptiblico

A inclusdo de midias por esse processo € semelhante a de inclusdo de arquivos,

utilizada para o recurso arquivo.

1.7 RECURSO URL

O recurso URL ¢é usado para disponibilizar, na pagina da disciplina, o endereco de
uma pagina/sitio na WEB. Tudo o que possui um enderecgo eletrénico, esta online e esta
disponivel gratuitamente pode ser linkado. E sempre preferivel fazer links de paginas de
conteudo institucionalizadas. Mesmo assim, corre-se o risco de que elas sejam retiradas da
rede ou o endere¢co mude e ndo seja mais localizado.

Para adicionar o recurso URL, usa-se o0 mesmo processo usado para os demais
recurso e os itens de configuragdo sao semelhantes.

No item “Geral”, atribuia um nome ao qual sera “linkado” o endereco da URL e, no
campo URL externa, transcreva o endereco da URL selecionada (Figura 41).

No item “Aparéncia”, configure para que seja exibido “Em uma janela pop-up”.
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Figura 41 — ltem geral e demais itens configuraveis do recurso URL
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ApOs inserir os recursos com seus respectivos conteudos na disciplina, revise a
sequéncia e organizagao didatica dos mesmos nas seg¢des da disciplina e antes de sair do
ambiente Moodle, recomenda-se desativar a edigéo.

Os recursos podem ser editados, movimentados para outras seg¢des, ocultados ou
excluidos, basta ativar edigao e usar os links disponibilizados na pagina da disciplina para

a edicao dos conteudos.
FIM

Equipe de Capacitacdo/CTE/PROGRAD/UFSM
e-mail: equipecapacitacao@cead.ufsm.br
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