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Google Classroom

1. Introducgao

O Google Classroom ou Google Sala de Aula € uma plataforma online e
gratuita, produto do Google Workspace for Education, para apoio ao ensino. Criado
em 2014, viabiliza o gerenciamento de conteudo, podendo ser utilizado em
diferentes niveis e areas de ensino.

O acesso ao Google Classroom pode ser realizado pelo navegador do seu
computador ou pelo aplicativo para dispositivos moveis. Esta disponivel para
smartphones e tablets com Android e iOS e apresenta compatibilidade com a
versao atual do Google Chrome e com as versdes atual e anterior do Safari e do
Firefox.

Entre os beneficios destacam-se:

- Acesso de qualquer computador ou dispositivo moével;

- Sincronizagao com outras ferramentas do Google (Gmail, Documentos Google,
Google Agenda);

- Facilidade de configuragdo, criacdo e gerenciamento de diferentes turmas,
recursos e atividades;

- Utilizacao de recursos diversos (arquivos, video, fotos, links externos);

- Realizagao de trabalhos colaborativos;

- Interacao, feedbacks e comunicagao em tempo real,

- Exportacao de notas para planilhas;

- Armazenamento na nuvem.

O Google Classroom apresenta diferentes tipos de contas:
- Conta do Google pessoal: criada pelo usuario e usada para projetos pessoais;
- Conta escolar: criada e gerenciada pelo responsavel técnico da escola;
- Conta do Google Workspace: criada e gerenciada pelo administrador de
grandes instituicdes. Alunos até 13 anos devem usar o Google Classroom a partir
dessa conta.


https://support.google.com/a/answer/7370133?hl=pt-BR

Portanto, para utilizar o Google Classroom em uma escola ou Universidade,
com o objetivo de administrar aulas, € necessario que a instituicdo se inscreva em
uma conta do Google Workspace for Education Fundamentals (gratuito para as
instituicbes qualificadas) e decida quais servigos do Google os alunos e professores
poderao utilizar. Por exemplo, a adesdo ao Google Workspace for Education
Fundamentals, se comparado a conta pessoal, permite acesso a recursos adicionais
como: administracdo total das contas dos usuarios e resumos por e-mail sobre os

trabalhos dos estudantes para os responsaveis.

Saiba mais:

- Informacgdes gerais sobre o Google Sala de Aula.

- Para maiores detalhes sobre as especificidades de cada tipo de conta ou

informagdes gerais sobre contas do Google Sala de Aula, clique aqui.

- Veja também o comparativo dos produtos Google Workspace for Education.

- Como usar o Google Sala de Aula em dispositivos méveis.

-Endereco para solicitar o e-mail institucional na Universidade Federal de

Santa Maria (UFSM):

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/cpd/servicos/e-mail-institucional/.


https://support.google.com/a/answer/134628?hl=pt-BR
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020279?hl=pt-BR&ref_topic=7175444
https://support.google.com/edu/classroom/answer/7582372?hl=pt-BR&ref_topic=7175444#zippy=%2Cposso-participar-de-turmas-criadas-por-outros-tipos-de-conta%2Cquais-s%C3%A3o-os-limites-de-armazenamento-no-drive-para-cada-tipo-de-conta
https://edu.google.com/intl/ALL_br/products/workspace-for-education/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6118412
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/cpd/servicos/e-mail-institucional/

2. Acesso ao Classroom

Para utilizar o Google Classroom é necessario uma conta Google, pessoal
ou institucional. O acesso a plataforma pode ocorrer realizando o login com a
conta desejada (Figura 1) ou acessando diretamente pelo site

https://classroom.google.com.
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Figura 1: Screenshot da interface pessoal do Google Classroom.
Fonte: Site do Google, 2022.

No primeiro acesso com a conta aparecera uma tela (Figura 2) que pede a
confirmacéao de dados. Clique em continuar e escolha acessar como professor ou
aluno (Figura 3).

Google Classroom

tudo organizade. Saiba mais

Figura 2: Screenshot da interface da plataforma
Google Classroom _e-mail.
Fonte: Site do Google, 2022.

Figura 3: Screenshot da interface da plataforma
Google Classroom _fungao.
Fonte: Site do Google, 2022.


https://classroom.google.com/

3. Criando e participando de uma turma

Para criar uma nova turma clique no icone “+”, no canto superior direito (Figura 4) e

escolha a opg¢ao “Criar turma”. +
+ |

Participar da turma

Criar turma
&y /
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Figura 4: Screenshot da interface da plataforma Google Classroom _criar turma.
Fonte: Site do Google, 2022.

Na sequéncia, preencha os dados relacionados as especificagdes da turma (Figura
5). Entre os dados solicitados o0 nome da turma ¢é a Unica informagéao obrigatéria. Em Segéao
pode-se inserir informacdes da turma, como série, turno. Em assunto, o nome da disciplina

ou area do conhecimento e em sala, a localizacao da turma.

Criar turma

Nome da turma (obrigatério)

Segao

Apos preencher
Matéria . 0s dados,.
clique em “Criar”.

Sala:

Cancelar

Figura 5: Screenshot da interface da plataforma Google Classroom _dados da turma.
Fonte: Site do Google, 2022.

Apos clicar em criar, a sala de aula (turma) podera ser visualizada na tela inicial do
Classroom (Figura 6). Essa criagdo podera demorar um pouco, dependendo da conexao.
Caso haja mais de uma turma da mesma disciplina orienta-se que seja criado ambientes
diferenciados pois podera haver, ao longo do semestre, incompatibilidades de datas e
realizacdo das atividades.

O proprio Classroom permite criar recursos e atividades e inserir ao mesmo tempo
em duas ou mais turmas, facilitando o trabalho do professor. Da mesma forma, é possivel
fazer uma copia da turma, de um semestre para outro, por exemplo. No entanto, nessa
copia, somente sdo exportados materiais e atividades.

Professores e alunos podem participar de diversas turmas, com papéis distintos. Em
uma mesma turma, varios professores podem ser cadastrados, assim como tutores, os

quais terdo as mesmas permissoes do professor.



Apos a criagao da turma, é gerado automaticamente um cédigo dessa sala, o qual
podera ser usado para convidar alunos e/ou professores para participar. Uma segunda
possibilidade de convidar pessoas € via e-mail. Nesse caso € necessario clicar na aba
“Pessoas” e adicionar o e-mail, conforme a fungéo desejada (Figura 7).

O caddigo fica visivel

na aba “Mural”. Na aba “pessoas” é possivel

adicionar pessoas por e-mail.
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Figura 6: Screenshot da interface inicial da sala de aula criada.
Fonte: Site do Google, 2022.

Ap6és clicar na aba “pessoas” aparecera
uma tela com as fungdes, clique no icone
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Figura 7: Screenshot da interface do Google Classroom_convidar pessoas por e-mail.
Fonte: Site do Google, 2022.



Ao adicionar o aluno por e-mail 0 mesmo recebe uma mensagem no seu e-mail

pessoal (Figura 08) e ao aceitar é direcionado para a sala Classroom.

B Google Classroom

Hello,
Daniele da Rocha Schneider (dani.gmc@gmail.com) invited you to the class
Capacitagao em Fluéncia Tecnoldgico-Pedagdgica.

CLASS INVITE

Capacitagao em Fluéncia Tecnologico-Pedagdgica

Aluno precisa
| aceitar convite
clicando em “Join”.

TEACHER
Daniele da Rocha Schneider

If you accept, your contact infermation will be shared with the class members and
applications they authorize to use Classroom. Learn more

Forward to only those you trust. Anyone with this email may be able to accept the
nvitation.

Figura 8: Screenshot da interface do e-mail pessoal.
Fonte: Site do Gmail, 2022.

Ao mesmo tempo que o envio do codigo para o aluno Ihe possibilita maior
autonomia, ao optar em se inserir na turma, o mesmo pode ser compartilhado com
pessoas diversas que nao fazem parte da turma inscrita em determinada disciplina,
gerando a possibilidade de acesso indevido. Acesso esse que pode causar situagbes
indesejaveis. Nesse sentido, no ambiente escolar, sugere-se que o convite seja por e-
mail.

Ao enviar por e-mail também é possivel realizar o monitoramento do acesso
(Figura 9), informacao que pode indicar agbes para verificar o motivo da falta desse e

agir para soluciona-lo.

Professores o

d Daniele da Rocha Schneider

Alunos o
0 - AZ

<‘\\ Convite pendente
de aceitagao.

Figura 9: Screenshot da interface do Google Classroom_ convite pendente.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.



Para participar de uma turma a partir do cddigo, o aluno precisa acessar o
Google Classroom e no icone de “+” no canto superior direito, clicar em “Participar da
turma” (Figura 4) e inserir o codigo conforme figura 10.

Vocé fez login como

R . = G ek Mudar de conta

Codigo da turma:
Pega para seu professor o cadigo da turma e digite-o aqui

Codigo da turma:

-

Para fazer login com o cédigo da turma

= Use uma conta autorizada.

= Use um cédigo da turma, com cinco a sete letras ou nimeros, sem espacgos
ou simbolos.

Se tiver problemas para participar da turma, consulte este artigo da Central de
Ajuda.

Figura 10: Screenshot da interface do Google Classroom_ acesso pelo codigo da turma.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.

4. Personalizando uma turma

No mural da sala de aula as diferentes paginas (Mural, Atividades, Pessoas,
Notas) facilitam a navegacéo. O mural é a primeira interface visitada pelos alunos na
qual pode-se inserir avisos e visualizar materiais publicados no curso. As postagens
aparecem em ordem cronolégica de publicacao.

O mesmo pode ser personalizado alterando a imagem padrdo (Figura 11). E
possivel escolher entre os modelos dos temas disponiveis ou “Fazer upload de uma
imagem”. Nesse Ultimo caso orienta-se o cuidado em relagao os direitos autorais.

-
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Figura 11: Screenshot da interface do Google Classroom_ Personalizagao do Mural.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.



Ao clicar em “Configuracbes da Turma” é possivel alterar os dados informados na
Criacdo da turma (Figura 12). Da mesma forma em configuragdo “Geral” (Figura 13) é
controlar as postagens no mural, mostrar ou ocultar notificagdes, desativar o codigo de

convite para acesso a turma e gerar o link do Meet (exceto conta pessoal).

Detalhes da turma

Nome da turma (obrigatdrio)
Capacitacao em Fluéncia Tecnoldgico-Pedagoagica

Descrigao da turma

Secao

Sala:

Matéria:

Figura 11: Screenshot da interface do Google Classroom_ Configuragées da Turma.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.
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@ Vocé nao ter permissao para criar ou editar o link do Meet. Fale com o administrador para ter acesso.

4>‘ Disponivel para contas institucionais.

Figura 12: Screenshot da interface do Google Classroom_ Configuragdes gerais da Turma.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.

Em “Configuragéo da turma” (Figura 13) é possivel definir o calculo da nota
final nas opgdes “Sem nota” , "Total de pontos" ou "Ponderada por categoria".
Quando ha uma nota a mesma pode ficar visivel para o aluno.



Avaliacao

Sem nota final

Calculo das notas

. Total de pontos
célculo da nota final : ; Total de pontos '/'
Escolha um sistema de notas. Saiba mais

Ponderada por categoria

Mostrar a nota final para os alunos

Categorias das notas

Adicionar categoria da nota

Figura 13: Screenshot da interface do Google Classroom_ Configuragéo da Avaliagao.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.

Clique aqui para saber mais.

No mural é possivel criar uma publicacdo e enviar para duas ou mais turmas ao
mesmo tempo, conforme explicitado na figura 14. Da mesma forma, aos avisos e
comentarios pode ser anexado links, videos e arquivos assim como a publicacdo dos
mesmo pode ser programada.
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Figura 14: Screenshot da interface do Google Classroom_ Configuragdes mural da Turma.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=pt-BR&authuser=1#

Na aba “Atividades” sdo disponibilizados os materais, recursos e as atividades
que deverao ser selecionadas a partir dos objetivos da disciplina ( Figura 14).
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Figura 15: Screenshot da interface do Google Classroom_Aba atividades.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.

Na aba “Pessoas” (Figura 16) é possivel convidar professores e alunos para a
turma, enquanto na aba “Notas” pode-se visualizar, atribui e devolver os trabalhos

recebidos dos alunos. '/
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Figura 16: Screenshot da interface do Google Classroom_Aba Pessoas e Notas.
Fonte: Site do Google Classroom, 2022.
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