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INSTRUCOES PARA CONFIRMACAO DE VAGA E MATRICULA

A Unidade de Educacéao Infantil Ipé Amarelo (UEIIA) da Universidade Federal
de Santa Maria (UFSM) informa os procedimentos necessarios para a confirmacgéo
de vaga e matricula das criancas classificadas pelos Editais de Convocacéo
publicados ao longo do ano letivo de 2022, através do Portal de Confirmacgao:

https://portal.ufsm.br/confirmacao.

O preenchimento de todos os campos de todos os formularios constantes no
Portal de confirmacdo € dever da pessoa legalmente responsavel pela crianca.
Equivocos de preenchimento ndo serdo aceitos como justificativa para solicitacao de

recurso.

Recomendacdes:

1 Reserve um tempo para realizar todo o preenchimento dos formularios do Portal
de confirmacdo em uma Unica vez, pois ndo € possivel fechar e retornar ao
sistema para continuar a inclusdo de informacfes e documentos.

1 Digitalize os documentos previamente. Vocé precisara do CPF e da Certiddo de
Nascimento da crianca, do documento de identificacdo do responsavel legal e do
documento comprobatorio de responsabilidade legal (na hipétese de a pessoa
ndo ser mae ou pai da crianca), todos digitalizados em formato PDF. Outros
documentos também serédo solicitados, no entanto, nem todos seréo obrigatorios
neste momento; portanto, figue atento ao asterisco (*), pois ele significa campo
de preenchimento obrigatério.

] Tenha em maos, também, os dados de endereco e contato da pessoa legalmente

responsavel.



[ Para digitalizar os documentos com o seu celular, vocé pode utilizar aplicativos
de digitalizacdo como o Quick Scan ou o CamScanner que facilitam o
procedimento. Realize a digitalizagdo em um local plano e iluminado, pois as

informacdes do documento devem ficar legiveis na tela.

Passo a passo:
A pessoa responsavel pela crianca selecionada deve:

1. Acessar o Portal de Confirmacéao (Figura 1).

[l Selecionar “Selegao de Ingresso Ipé Amarelo — 2022” no campo ‘Concurso’;

[l Preencher os campos ‘CPF’ e ‘Data de Nascimento’ com as informac¢des da
crianca e clicar em ‘Entrar’.
Para criancas estrangeiras, deve-se informar o passaporte no campo ‘CPF’.

[1 N&o é necessario preencher o campo ‘Numero de inscrigao’.

Figura 1 - Portal da confirmacao.
& C & portalufsm.br/confirmacac/loginCandidato.htm e
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Concurso Instrucdes

- Selecione um concurso -- ¥ Para acessar o sistema, digite 0 seu CPF e sua Data

de Nascimento no formato DD/MM/AAAA
Tipo de documento

® CPF O Passaporte Caso vocé tenha mais de uma inscricdo, em um
mesmo concurso, informe, também, o nimero de
CPF inscricao

Caso precise de maiores informacdes, consulte o
edital do seu concurso disponivel em

Data de Nascimento hito: s ufsm br/

Numero de inscricao 6

2. O sistema carregara a pagina do Menu Principal (Figura 2).

Confira 0 nome da crianga no campo superior direito da tela;
[1 Clique no botdo ‘Preencher Formulario’ para informar os dados da crianga, do
responsavel legal e para carregar fotos e documentos conforme requisitado em

cada pagina.



Figura 2 - Menu Principal do Portal de confirmacao (imagem ilustrativa).

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL a "

Menu Principal

Solicitagdo de Confirmacgédo de Vaga
§ Prezado(a) candidato(a)

Preencher Vocé foi classificado(a) no(a): Listdo - 1 (Primeira Chamada Processo Seletivo UEIIE - 2021)
Formulério
Para solicitar a Confirmacéo de Vaga conforme as orientacdes do edital, no periodo de 26/06/2021 a 28/05/2021, clique no botéo

Preencher Formuldrio | e siga atentamente as instrucdes. Em caso de duvidas, consulte o edital de sua selecéo no site da UFSM

ATENGAO: Toda a comunicacdo entre a UFSM e os candidatos(as) é feita por e-mail, portanto, preencha o seu endereco
corretamente

3. O primeiro formulario solicita uma foto atual da crianga, além dos dados da crianca

e da pessoa legalmente responsavel por ela.

(1 No campo ‘Emancipado’, selecione ‘Nao’;
Em ‘Observagdes’, vocé pode inserir informacdes que considera relevantes sobre a
crianca, tais como tratamentos medicos, impedimentos legais e outros;

[l Use a barra de rolagem lateral para visualizar todos os campos de
preenchimento;

(1 Apos finalizar o preenchimento de todos os campos, clique no botdo ‘Préximo’ no

canto inferior direito da pagina.

Figura 3 - Formulario de Dados Pessoais (captura parcial da tela).

UFSM | CONFIRMAQ‘\O DE VACAE HAB!LITACAO EM CHAMADA ORAL a ;

Dados Pessoais

Escolhaafoto @ Nome Data de Nascimento
i S 11032019
Curso Estado Civil

Faixa etdria 1 ano e 6 meses a 2 anos e 11 meses (01/04/2018 Nao informado
a 30/09/2019) - Turno Integral - Vaga Universal

Nome do Pai Sexo
Masculino
Nome da Mae Etnia*
BRANCA v
Selecionado por Cota? Deficiéncia”
N&o consta Nio se aplica v
) Nacionalidade® Estado da Naturalidade* Naturalidade*
[[Escolher arquivo | Nenn...ionado
Brasileira v | Rio Grande do Sul v | Santa Maria v
Observagdes @
Dados do Responsavel Legal
Emancipado?* Tipo Responsavel
Sim O Néo --- Selecione um valor - "

CPF Nome




4. O proximo formulario solicita o preenchimento dos dados para contato.

(1 Tenha especial atencdo ao preencher os campos de contato, pois os dados

informados serdo utilizados como meios de comunicagao entre a Unidade e a

pessoa legalmente responsavel durante o ano letivo;

[0 Apos o preenchimento de todos os campos, clique no botédo ‘Proximo’.

Figura 4 - Formulario 'Informagdes para contato'.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL L’

Informagoes para Contato

Tipo de Logradouro®

No.”
2000
Estado”

Telefone Residencial @

(55) 5555-55555

@ Cancelar

Avenida i

Rio Grande do Sul V.

Logradouro®

DAS CANTAREIRAS
Complemento
CASA
Cidade”

Santa Maria
Celular ®

(55) 5555-55555

v

Bairro®
BAIRRO
CEP*
97105-440
E-mail' ©

email@ufsm.br

O Anterior

© Préximo

5. No formulario ‘Documentos’, insira o numero da documentagado da crianca

selecionada.

[1 Caso a crianca ndo possua documento de identidade, este campo deve ser

preenchido com o numero da Certiddo de Nascimento.

[1 N&o é necessario preencher os campos ‘Titulo de Eleitor’ e ‘Documento Militar’;

(1 ApoOs o preenchimento de todos os campos, clique no botao ‘Préximo’.



Figura 5 - Formuléario 'Documentos'.

UFSM | CONFIRMACAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Documentos

Documento de Identidade

Numero* @ Org3o Expedidor @ Data de Emissio & UF' &
123456 Secretaria da Seguranca Publica v 12/112/2000 RS v
Titulo de Eleitor
Numero @ Orgio Expedidor © Data de Emissdo &
Justica Eleitoral w
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
Numero” @

Documento Militar

Documento Militar: @
-—- N#o possuo Documento Militar - v

@ Cancelar @ Anterior © Proximo

6. A proxima e ultima pagina de preenchimento do Portal de confirmagao requisita o

carregamento da documentagao digitalizada.

(1 Leia a caixa de ‘Instrugbes’ para ndo cometer erros no preenchimento do
formulario;

[1 Oscampos 1e 2, ‘CPF’ e ‘Certidao de Nascimento’, respectivamente, devem ser
carregados com os documentos da crianca em formato PDF,;

(1 Ja os campos 3 e 4, devem ser carregados com os documentos da pessoa
legalmente responsavel pela crianca,

[1 Caso seja hecessario anexar mais de um documento no campo 4, clique no botéo
com o sinal ‘+;

[1 Apoés o preenchimento de todos os campos, clique no botao ‘Préximo’.



Figura 6 - Pagina de upload de documentos.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITAGAO EM CHAMADA OFir\L

Anexar documentagao exigida

Instrugdes
« Os documentos devem ser inseridos conforme orientacdo do edital, Alguns tipos de documentos possuem diversas opcoes. mas basta escolher uma
« Os arquivos devem ter, no maximo, 25mb cada. Alguns deles devem estar em formato PDF A soma de todos os arquivos enviados ndo pode ultrapassar
200mb.
« Alente para a qualidadefiegibilidade dos arquivos enviados
« Se for necessario frocar o arquivo anexado. utilize o botdo "borracha” (&),
« Caso precise adicionar mais de um arquivo de um mesmo tipo, utilize o icone "mais” (4)

Anexar documentos
1. CPF (apenas pdf)”
- Selecione um valor - v |[Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
2. Certidao de Nascimento (apenas pdf)*
- Selecione um valor - v \7WI Nenhum arquivo selecionado
3. Identidade do Responsavel Legal *

Descricdo do arquivo (obrigatoria

\:Escolher arq'di'v'oil Nenhum arquivo selecionado

+ 4. Documento comprobatdrio de responsabilidade legal sobre a crianga a ser matri do, na hipo do resp avel legal
ndo ser o pai ou mae da crianga
cique NO Mais (+), 80 I8do, pars adICIONEr UM NOVO arqunve desfe Hipo
@ Cancelar O Anterior © Préximo

7. Na pagina ‘Verificagado e envio de dados’, confirme as informagdes preenchidas.

(1 Use a barra de rolagem lateral para visualizar todos os dados informados;

[1 Caso seja necessario corrigir alguma informacao, clique em ‘Anterior’ ao fim da
pagina;

[1 Caso os dados estejam completos e corretos, clique em ‘Finalizar’ ao fim da
pagina.



Figura 7 - Pagina de Verificacdo de dados e envio.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Verificagao e Envio dos dados

Q ATENCAO!

Ao confirmar vocé esta afirmando que todas as informagoes prestadas sao verdadeiras assumindo, assim, inteira responsabilidade pelas
mesmas.

ina par ormu de edicdo das inforr e

Caso todos os dad lam corretos, pressione o botdo [Confirmar] ao fi a para concluir a sua solicitagao

Tenha muita ateng oncluir este procedimento, pols, apos o envio, seus dados ndo poderdo mais ser alterados via Portal de Confirmagao de
Vaga e Habilitagio em Chamada Oral

Atengido! SOMENTE CLIQUE EM CONFIRMAR APOS TER ANEXADO TODOS OS DOCUMENTOS!

Dados Pessoais

Nome Data de Nascimento
Qc(\*"fd/o, RS RT 11/03/2019

W O Curso Estado Civil
g Vg Faixa etaria 1 ano e 6 meses a 2 anos e 11 meses Néo informado
5 =3 (01/04/2018 a 30/09/2019) - Turno Integral - Vaga Universal
w > Nome do Pai Sexo
Z S
e g Carlos Roberto Gressler Masculino

< < Nome da Mie Etnia

1960 TESTE

BRANCA
Nacionalidade

Naturalidade

Pronto! A confirmacéo de vaga esta finalizada. Continue acompanhando a pagina da
UEIIA para ter informacdes sobre 0s proximos eventos.

Duvidas podem ser encaminhadas através do e-mail comunicacao.ipamarelo@ufsm.br.

Santa Maria, 24 de janeiro de 2022.

Prof.2 Maria Talita Fleig

Diretora

Portaria UFSM N. 045, de 05/01/2022
Publicada no D.O.U. de 11/01/2022
IPE AMARELO e CEBTT e UFSM
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