MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL DE SANTA MARIA

BIBLIOTECA SETORIAL DO CTISM

EDITAL N. 001/2018 — BSCTISM/UFSM

SELECAO DE BOLSISTAS COLABORADORES (AUXILIARES) NA PARTICIPAGAO DO PROJETO DE
OTIMIZACAO DOS PROCESSOS TECNICOS E ATENDIMENTO AO PUBLICO DA BIBLIOTECA
SETORIAL DO COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL DE SANTA MARIA

A BIBLIOTECA SETORIAL DO CTISM torna publico o presente edital de SELECAO DE BOLSISTAS
PARA O PROJETO DE OTIMIZACAO DE PROCESSOS TECNICOS E ATENDIMENTO AO PUBLICO
DA BIBLIOTECA SETORIAL DO COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL DE SANTA MARIA.

1.DA SELECAO

1.1 Serdo selecionados estudantes para auxiliar nas rotinas inerentes a uma biblioteca setorial,
dentro do Projeto Otimizacdo do Processos Técnicos e Atendimento ao Publico da BSCTISM, no
ano de 2018

1.2 A selecdo terd como publico alvo exclusivamente estudantes portadores de Beneficio
Sécio-econémico — BSE da UFSM, devidamente matriculados com situacdo ativa, na
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM).

2.DAS VAGAS

2.1 Serdo ofertadas cinco (05) vagas do seguinte modo: duas (02) vagas para o horério das 8:00
h as 12:00h, no periodo de 02/04/2018 a 31/01/2019; uma (01) vaga para o horério das 13:00h
as 17:00h; duas (02) vagas para o horério das 17:00h as 21:00h;



3.REQUISITOS PARA REALIZAR INSCRIGAO E CONCORRER AS VAGAS

3.1 Os requisitos para concorrer as vagas sao:

| — Ser aluno da UFSM, no minimo do terceiro (32) semestre, regularmente matriculado com
situacgdo ativa;

Il — Possuir experiéncia e habilidades de no minimo seis (6) meses nos processos técnicos
inerentes a uma biblioteca setorial;

Il = Conhecer e dominar a ferramenta “Mddulo Biblioteca” do SIE nos seguintes aplicativos:
13.02, 13.02.01, 13.02.02, 13.02.03, 13.04, 13.05, 13.06;

IV — Dominar o pacote Office;
V — Dominar os softwares PREMIER, Photoshop, lllustrator, InDesign;
VI — Conhecer a Ordem de Arquivamento da Classificacdo Decimal Universal — CDU.

VII — Ter disponibilidade para um turno de 20 horas pela manh3, tarde ou noite. (Ndo sera
aceito hordrio intercalado)

4.ATIVIDADES

4.1 Os candidatos selecionados irdo executar as seguintes atividades:

| — Preparagao do livro para empréstimo — carimbos, colagem de papeletas, colagem de
etiquetas, liberacdo para empréstimo no “mddulo Biblioteca” do SIE;

Il — Atendimento ao publico — informac&es gerais, empréstimo e devolucdo de materiais;
Il — Auxilio ao usuario em busca no catdlogo e Bases de dados;

IV — Preparacdo (sob supervisdo) dos conteldos para as redes sociais da BSCTISM;

V — Elaboragdo e manutenc¢do das informagdes a serem exibidas nos murais da Biblioteca;
VI — Auxilio nas atividades de treinamento de usuario;

VIl — Guardacao dos livros devolvidos e dos livros utilizados na BSCTISM;

VIII — Auxilio na atividade de leitura de estantes;

IX = Auxilio na atividade de inventario do acervo;

X — Catalogacdo de fasciculos de periddicos



5.DA INSCRICAO

5.1 Periodo da inscri¢do: de 05/03/2018 a 09/03/2018 (até as 23 horas e 59 minutos)

5.2 Procedimentos para a realizagdo da inscricdo: As inscricdes serdo realizadas: a) via e-mail
da Biblioteca (biblioteca@ctism.ufsm.br), com o envio da Ficha de inscricio devidamente
preenchida e anexada (Anexo | deste Edital), acompanhada do curriculo do candidato.

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1 O processo seletivo serd realizado pela Chefia da Biblioteca Setorial do CTISM e constara
das seguintes fases:

| — Inscricdo através do procedimento descrito no item 5 deste Edital;

Il — Selecdo, classificacdo dos curriculos e agendamento de entrevistas no periodo de 12 a
16/03/2018;

Ill = Entrevistas com os candidatos, cujos curriculos foram selecionados, no periodo de 19 a
23/03/2018;

IV — Divulgacdo dos candidatos escolhidos em 26/03/2018;

V — Entrega de documentos para admissdo na bolsa no periodo de 26 a 29/03/2018.

6.2 A Ficha de Inscrigdo (a mesma enviada em documento virtual no ato da inscri¢do) impressa
e assinada (original) devera ser entregue no ato da entrevista.

7. DOS CRITERIOS DE SELEGAO

7.1 Os candidatos receberao pontuacdo de acordo com os quesitos

| - Atendimento aos requisitos do item 4 para concorrer as vagas: 5 pontos;
Il - Classificagdo de curriculo: de 1 a 5 pontos;

lIl - Desempenho na entrevista: de 1 a 5 pontos.
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8. DO RESULTADO DA SELECAO
8.1 O resultado obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos;

8.2 O Resultado Final da Selecdo sera divulgado no dia 26 de mar¢o de 2018, no endereco
eletronico: http://www.ctism.ufsm.br/ em “Editais”.

9. DA BOLSA DE RECURSOS PROPRIOS

9.1 Os candidatos selecionados receberdo uma bolsa no valor de RS 440,00 por més.

10. DO DESLIGAMENTO DAS ATIVIDADES
10.1 O candidato selecionado sera desligado das atividades, sem direito a bolsa, se:

| — N3o realizar ou tumultuar os trabalhos inerentes as atividades descritas no item 4 deste
Edital;

Il — Ndo apresentar conduta e comportamento ético inerente ao desempenho das atividades.

11. DO CRONOGRAMA DA SELEGAO

Datas Etapas

05/03/2018 Publicacdo do Edital

05/03/2018 a | Periodo de inscricdo dos candidatos.
09/03/2018 As inscricdes encerram-se no dia 09/03/2018, as 23 horas e 59 minutos.

12/03/2018 a | Selegdo, classificagdo dos curriculos e agendamento de entrevistas
16/03/2018

19/03/2018 a | Entrevistas com os candidatos
23/03/2018

26/03/2018 Divulgacdo dos candidatos escolhidos no site : http://www.ctism.ufsm.br/

26/03/2018 a | Entrega de documentos para admissdo
28/03/2018

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1 Os casos omissos serdo tratados pela Direcao da BSCTISM;

12.2 Informagdes adicionais poderao ser obtidas pelo e-mail biblioteca@ctism.ufsm.br ou pelo
telefone “(55) 3220-8485”.

12.3 A constatagdo de quaisquer irregularidades e/ou ilegalidades na apresentacdo da
documentacdo de inscricdo implicara desclassificacdo do(a) candidato(a).

Santa Maria, 05 de margo de 2018.
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ANEXO 1

FORMULARIO DE INSCRICAO EDITAL 001/2018

SELECAO PARA BOLSISTAS DA BSCTISM 2018

Nome do candidato(a)

Data de Nascimento:

Curso:

Matricula:

Endereco:

Rua:
N° apto.: complemento:

Bairro: Cidade: UF:
CEP: Fone

residencial: Celular:
E-mail:

CPF:

RG: Orgéo expedidor: Data de
expedicdo

Conta Bancaria (Banco do Brasil ou Caixa Ecomica Federal):

Numero da agéncia: Numero da conta:

Opcéao para o turno:

( )Manha — 8:00h — 12:00
( )Tarde — 13:00h — 17:00h
( )Noite — 17:00h — 21:00h

Declaro que li e concordo com todos os termos previstos no Edital n. 001/2018, da
BSCTISM — Biblioteca Setorial do Colégio Industrial de Santa Maria da Universidade
Federal de Santa Maria. Comprometo-me com a veracidade e validade das
informacgdes prestadas neste formulério.

Santa Matria, de de 2018.

Assinatura do Candidato




