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FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE ELABORAÇÃO DE FICHA CATALOGRÁFICA
PARA LIVROS, EVENTOS, CDs, ENTRE OUTROS (exceto periódicos).
fichascatalograficasbc@ufsm.br
ATENÇÃO: Preencher os campos do formulário mais abaixo e encaminhar pelo correio eletrônico com cópia anexada do trabalho finalizado na íntegra.
IMPORTANTE: 
O Núcleo de Aquisição (NA) da BC-UFSM estabelece que a elaboração da ficha catalográfica fica condicionada à doação de um (01) exemplar da publicação, tanto impressa quanto digital, para avaliação e possível absorção nas coleções das bibliotecas. 
Se a obra finalizada for impressa, o exemplar deverá ser entregue no Núcleo de Aquisição da Biblioteca Central (Prédio 30, térreo, sala 108). No caso de e-book, uma cópia do arquivo finalizado deverá ser encaminhada via e-mail para cobrancafichasbc@ufsm.br. Mais informações por telefone (55) 3220-8649 ou por e-mail aquisicaobc@ufsm.br.
Para inclusão no repositório digital institucional (Manancial - UFSM) será necessária permissão específica, disponível através do link: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/362/2021/05/autorizacao_para_livros_e_materiais_em_geral_online_2021-1.doc, que deverá ser preenchido, assinado e enviado por e-mail, juntamente com a obra, ambos em anexo - assim como para a obtenção de maiores informações - para: manancial@ufsm.br.

ORIENTAÇÕES
· Salve o formulário no seu computador;
· Abra o formulário que foi salvo e preencha-o completamente;
· Salve o formulário preenchido;
· No assunto da mensagem coloque: SOBRENOME, Nome do Autor;
· Envie o formulário preenchido para o e-mail fichascatalograficasbc@ufsm.br como arquivo anexo;
· A ficha catalográfica será enviada para o e-mail da pessoa solicitante em até três dias úteis, com ou sem ISBN (conforme o solicitado), em pdf, exceto no período de férias acadêmicas ou com o horário de atendimento presencial reduzido, quando o prazo passa para até sete dias úteis;
· Mais informações pelo telefone (55) 3220-8640 ou Ramal 2462.

SOBRE O ISBN
(International Standard Book Number ou Número Internacional Padronizado do Livro) 
	Elemento obrigatório segundo a Lei nº 10.753/2003 (Lei do Livro – que institui a Política Nacional do Livro), Capítulo III – “Da Editoração, Distribuição e Comercialização do Livro”; Art. 6°: “Na editoração do livro, é obrigatória a adoção do Número Internacional Padronizado, bem como a ficha de catalogação para publicação.”
	Para cada tipo de publicação, impressa ou digital, assim como para nova/outra edição (não é reimpressão)  é necessário um ISBN correspondente.
	Caso a pessoa solicitante deseje que nosso serviço também obtenha o ISBN, após a solicitação pelo formulário (mais abaixo), seguem os procedimentos, para esclarecimento:
1) Cadastramos a obra na Agência Brasileira do ISBN pelo site da Câmara Brasileira do Livro (CBL) que emitirá um boleto ou um Código QR para pagamento do valor do ISBN.
2) Enviamos ao solicitante do ISBN, por e-mail, o boleto ou o Código QR gerado automaticamente pela CBL para pagamento com prazo de vencimento de 7 dias consecutivos.
3) A pessoa solicitante deve nos enviar, por e-mail, o comprovante de pagamento do boleto ou do Código QR correspondente ao pagamento do ISBN.
4) Após a aprovação do pagamento, a CBL tem até 2 dias úteis para a emissão do ISBN.
5) Após recebermos o ISBN, finalizamos a ficha catalográfica e a enviamos, por e-mail, ao solicitante. 

DÚVIDA RECORRENTE
	Esclarecemos que os autores são registrados na ordem em que aparecem na publicação (folha de rosto). Quando há mais de 3 autores, somente o 1º é registrado seguido da expressão “... [et al.]”, de acordo com normas da catalogação (AACR2, 21.6C2).

	DADOS DA PESSOA SOLICITANTE

	Nome completo:

	E-mail:

	Telefone:
	Matrícula UFSM:


Os dados solicitados abaixo são obrigatórios para elaboração da ficha.

	IDENTIFICAÇÃO DO DOCUMENTO

	Nome do primeiro autor/organizador:


	Título da obra:


	Tipo de material:
1) (  ) Impresso. Altura em cm: __________ cm.
2) Digital: 
 1. Formato: 
a) (  ) pdf;  
b) (  ) epub; 
c) (  ) outro: _________.
  2. Tamanho: ________________ Kilobytes (KB)*.
*Caso necessário, faça a conversão para kilobytes em algum site (opte pelo sistema decimal).
	Ano:
	Edição:

	
	Sugestões de palavras-chave:

	ISBN*: 
1) Já possui ISBN, para o impresso nº: ____________________; para o digital nº: ______________________.
2) Deseja que o solicitemos à Câmara Brasileira do Livro (CBL), mediante o nosso reenvio do boleto ou do Código QR gerado pela CBL: 
a) (  ) apenas para o impresso.
b) (  ) apenas para o digital.
c) (  ) para o impresso e o digital.
3) (  ) Não deseja ISBN.
* Número Internacional Padronizado: Obrigatório em todo livro segundo a Lei nº 10.753/2003 (Lei do Livro), Capítulo III – “Da Editoração, Distribuição e Comercialização do Livro”; Art. 6°. 

	Editora ou unidade ou centro*:


*Atenção: Serviço exclusivo para publicações da Editora da UFSM e/ou de autoria das unidades administrativas e/ou de/ou ligados a centros acadêmicos da UFSM.
	Acompanha suplemento?*  (  ) Sim    (  ) Não
*O suplemento é um item separado que complementa o material. Neste caso,a cópia do conteúdo na íntegra em outro suporte, não é suplemento.

	
Ilustrações: (  ) Sim    (  ) Não
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