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PREENCHIMENTO DOS FLUXOGRAMAS

v Sem preenchimento: Acdo realizada pela subunidade responsavel pelo
processo.

v" Preenchimento azul: Acado realizada pelo NECO (Nucleo de Execucgédo e
Controle Orgamentario) do CAL.
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SIGLAS

CAL — Centro de Artes e Letras

DCF — Departamento de Contabilidade e Financas
NECO - Nucleo de Execucéo e Controle Orgamentario
PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento

SIAFI — Sistema Integrado de Administragao Financeira

SIE — Sistema de Informagdes Educacionais
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EMPENHO ORDINARIO

Este processo € realizado para formalizar a contratagdo de servigco ou a
aquisicdo de um bem por parte do CAL. Seu valor varia em cada caso, sendo o recurso

proveniente do préprio Centro.

Mecessidade de
fazer o empenho

Coleta dos dados
necessarios para o

1

Preenchimento dos

pré empenho pela
subunidade

| dadosnoSIE pela
subunidade

Tramitacdo do pré
empenho pela
subunidade

Conferir oz dados
do empenho no 51E

Repasse do RealizagSo do S s dados do pre’
empenho 3 4 empenho SIAA pelo Encaminhar a0 DCF d.a FE::; emperho estdo
empresa pelo DCF DCF ’ corretor?

¥

Autorizacdo de

fornecimento pelo Arguivamento

RealizacSo da aquisic3o Esperado proximo
no proximo ano processo licitatmio

v' Com a necessidade de um pré-empenho, a subunidade coleta todos os dados
referentes ao servico ou a compra, a partir do registro de precos, que consiste
em uma lista de todos os produtos e servigos para os quais a UFSM ja possui
licitacdo para a compra. Além disso, as subunidades podem fazer empenhos
relativos a taxas de inscricdo em eventos (para servidores) ou a locacdo de

servigos e bens (como cadeiras, por exemplo).

v' A subunidade acessa o SIE para realizacdo do pré-empenho, informando os
dados extraidos do registro de precos. Apds o preenchimento, a subunidade
tramita o pré-empenho ao NECO.

v O NECO acessa o SIE e confere os dados do pré-empenho. Se todos os dados
estiverem corretos e houver recurso disponivel, indica-se a fonte do recurso e
tramita-se ao DCF. Se n&do houver disponibilidade de recurso, ocorre um

arquivamento da licitagédo, que pode originar duas novas acoes:
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o Espera-se 0 ano seguinte para a realizagdo da compra, caso tenha
encerrado o periodo anual de licitacdo ou os recursos do centro para o

ano;

o Espera-se o proximo processo licitatério, caso a vigéncia do pregao

eletrbnico encerre antes de entrar recurso para o centro.
v" O NECO encaminha para o DCF todos os dados relativos ao empenho.

v O DCF da UFSM realiza o empenho no SIAFI e o repassa para a empresa

responsavel pelo servigo ou venda de produto.
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EMPENHO ESTIMATIVO

Este processo é realizado para formalizar e efetivar o pagamento de algum servigo
contratado pela UFSM. Seu diferencial em relagdo ao empenho ordinario caracteriza-
se pelo destino dos recursos e pela sua periodicidade, sendo realizado o empenho
estimativo no inicio do ano e apenas reforcado conforme a necessidade. Seu valor
varia em cada caso, sendo o recurso proveniente do CAL. Este processo é realizado

somente no nucleo, ndo sendo, portanto, realizado nas subunidades.

Mecessidade de . Preencher osdados
Estimar os gastos o .
fazer o empenho necessano no SIE

Liberac3o para uso _ Elah;}m;:?::h o Tramitar o
dorecurso SR OCE B empenho ao DCF

v' Com o inicio do ano, o NECO faz uma estimativa dos gastos do Centro com

base nos recursos que a PROPLAN disponibiliza no momento.

v" O NECO acessa o SIE e efetua os pré-empenhos que serao utilizados no

decorrer do ano-exercicio, tramitando-os ao DCF no final do processo.
v" O NECO encaminha para o DCF todos os dados relativos ao empenho.

v" O DCF realiza o empenho no SIAFI e repassa ao NECO a liberacao para o uso

dos recursos.

v' Com a disponibilizacdo de mais recursos pela PROPLAN, ou até mesmo com
a falta de recursos para algo especifico, 0 NECO deve realizar um refor¢co ao
empenho, o qual é realizado seguindo as mesmas etapas do empenho

estimativo.
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