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SIGLAS

ALMOX — Almoxarifado

CAL — Centro de Artes e Letras

CPD - Centro de Processamento de Dados

NECO — Nucleo de Execucéo e Controle Orgcamentario

SIE — Sistema de Informac¢des Educacionais
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INTRODUCAO

O Sistema de Informac¢cBes Educacionais (SIE) € uma solucdo na area de
Administracdo de Ensino, com métodos ageis, acessiveis e de facil compreensao.
Esse software, ao agregar tecnologia e praticidade, auxilia no processo de
administracdo das Instituicbes. Foi desenvolvido pelo Projeto de Tecnologia de
Informacdo da FATECIENS, em parceria com a Universidade Federal de Santa
Maria.

Para acessar o SIE, basta clicar em seu icone, na area de trabalho de
qualguer computador conectado a rede de computadores da UFSM. Para utiliza-lo,
deve-se fazer o login, preenchendo o niumero do SIAPE e a senha cadastrados e,

em seguida, clicar em OK.
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ALMOXARIFADO

1) Clique no item “5 — Servicos Gerais”.
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2) Cligue nos subitens “5.4 Material”, “5.4.2 Func¢des” e, em seguida, no subitem
“5.4.2.04 Solicitacao de Produtos”.
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3) Clique em Novo, na nova janela que é aberta.
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4) No campo Almoxarifado, na aba Requisicéo, selecione a opcéo “Almoxarifado
Central” e informe a unidade solicitante, a recebedora e a pagadora. Em
seguida, clique no botéo Salvar.




[ B3 5.4.2.04 Solicitago de Produtos
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5) Cligue na aba ltens.
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6) Cligue em Novo.
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7) Cligue no icone de pesquisa, no campo Produto.

CETIET I s =

| rgwvo Egbe Tiamisclo Outor Agda | g

No>ty Almal Esthe

Cédigo Pedusdo | Produto OtToialS. Undade |VaorCobeado |OfTeislA.  GtTotsl . |VITolalMov

Tolalllens= 000 0w [ 000 000, 060 000
MI”—E Fs_-.dm.aw_»
FIM ii'.!!g = lxam_ ' [ Aspon: w VA Total Moy

m. - - =< ' o
— e m

Lo



8) Digite o Cddigo Reduzido ou, se necessario, selecione o

item “Descricdo do
Produto” para encontra-lo.
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10) Altere o campo “Qt. Total Solic.” e, em seguida, clique em Salvar.
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11) Feche a janela “5.4.2.59 Itens para a Solicitagdo de Produtos”.
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12) Ao voltar para a janela “5.4.2.04 Solicitacdo de Produtos”, clique em Tramitar.
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13) Confira as informacbes e, se estiverem corretas, clique em OK. O

procedimento estara concluido.
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OBS.: independentemente da janela que estiver aberta, se alguma informacéao

nao estiver correta ou outro problema surgir, pode-se clicar em Cancelar.
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CADASTRO AUXILIO MONITORIA

1) Clique no item “1 — Académico”.

Apkcages | Cov Postal |

Ahasszo "

Desencdo Data dn vakdade

™) m“ B ]

5 0 2-4dn Orgamentasa Francess

i Q 4 - Recusos Humanor
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1 8 11 - AgicagBes de Domino Piico

21 0y 13- Btiotecs
Apoatls AN G
Fommdini de AurctzacBo de Matamanto do Pals 1403/2016
Pertara 14072016
Sbattuagho 14087206

2) Cligue nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”’, “1.4.1 Bolsas” e, em seguida,
no subitem “1.4.1.5 Cadastro de bolsistas (PRAE)”.
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3) Clique no icone de pesquisa ho campo Cdédigo da bolsa.

Bi 14.15 Cadastro de boisistas (PRAE) = @ & ]
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4) Insira o codigo da Bolsa Monitoria — (LCAL).
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i 14.15 Cadastro de bolsistas (PRAE) =@ 2 ]
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5) Cliqgue em OK.




BB 1415 ot de Sten PRAL UL
| Bl st s = ERECEN(N )
5 Cédgo da bosa :

||C 0K - -
i {‘Dmlodlh&o 5 Piaada IH F——
€ Iniex © Mo Focha I
e |
"“*“r"" o o Bttos At
Fan Fete B | o omttiminm |
! LT -

15

6) Selecione os alunos desejados e, no caso de algum aluno ndo cadastrado,

clique em Novo.
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P e 1000 ) 0738000 2019 2 Semer 100872015
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- . .- 17000 ¥V PM00 2 Seme: 220972015
Stuslodolichista 1 10y 40 O clastan Alivos: 68
P, _9_] | i b Totas 5008

|

Dt o Cu-lut

1A27200 307 Cdncaa de
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A0 032yt
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7) Clique no icone de pesquisa no campo Nome.
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8) Insira a matricula do aluno e cligue em OK. No caso de ndo possuir o nimero

de matricula, selecione o item destacado para pesquisar.
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10) Clique no icone de pesquisa no campo Banco.
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11) No menu suspenso, selecione o banco. Em seguida, insira o codigo da

agéncia (sem o digito verificador) e clique em OK. No caso de ndo possuir o
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cddigo, selecione o item destacado para pesquisar. Se ainda assim nao
houver o cadastro da agéncia bancaria, solicite ao CPD.

[u l | [ I...‘..“.
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- L e e L —
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>
- e ——
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12) Preencha os campos “Servico Prestado Pelo banco”, “Operacdo” (numero
001, somente para a Caixa Econbmica Federal) e “Conta Corrente”, com o
digito verificador. Em seguida, confira se os dados estédo corretos, cligue em

Salvar e, por fim, em Fechar. O procedimento estara concluido.
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1) Clique no item “1 — Académico”.

el

» » ¢ & ) 8 ( /
| Feecuts Atusicaw Abry oot sl Visuakzas S | | vk
M'c&-ml
Deccnglo | Data de validade ]
& Oy 7 - Acadimen |

|1 [y 2 Adm Oigamentass Financesa
IQQQ-RmnINm
£ Q 5 - Servigos Gerse

| By 6 Protocdlo

55 (3 11 - AplicagBes de Dominio Pikiico

|31 13- Bitoteca
Apotils 1410872016
Fomulino de A o580 de Al 20 do Pais 14092016
Portaia 14092016
Subttiun 3o 1403726

2) Clique nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”, “1.4.20 Relat6rios” e, em

seguida, no subitem “1.4.20.09 Relacado Dos Bolsistas - Financeiro”.

l i > e w Fe, f l (“}
 Exocutar Atuakza AbaY Tramtacle Visuakza Sa e
| Bémvindola) WE—_—_— |
Aplcagbes | Cans Postal |
{Desciclo | Data do valdade '
=19y 1 - Acaddmco
@ 311 Contioke Acaddmeo
= 8y 1 4 Assistincia Estudanti
14 0y 1.41 Baieat
5 991.4.20 Relatdnos
1.4 20 04 Boksistas com mas de 50 X das Ducipinas Reprovadas 14/03/2016
1.4 20 05 Aluncs Bolsistas Com Evasso 18/09/2016
1 42005 Relac3o dos Bolsatas Por Uridade 14/032016
1.4.20 08 Relag30 dos Bolstas Com Dados Bancanos e CFF 14/03/2016
[1430 03 Aslaglo Dos Gaksistas - Financers 14072016 1
1.420 12 Bokistas contemplados com mais de uma bolsa 140972016
@ 0 1.4.25 Relstono Encel

) g 2-Adm Digamertiia Firancesa

& 8311 - Apkcagdes de Domirso Piblco
/55 ) 13- Bblictecs

Apostils 140372016
Formmidno de AutonzacSo ds Alstamento do Pair 14032016
Portania 1400872016
Substiuclo 14/092016
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3) Com o auxilio da barra de rolagem, pesquise o cddigo da bolsa referente a

monitoria.

™

.
] 1.4.20.09 Relagdo Dos Bolsistas - Financeiro = B X

sheral
Qb“ %

Arquivo Exbic Auds ¥
R B & & 1

| Visualizar  Tabela  |mpomir Sair

‘\"’w » 'ﬁ"

"wee

w | Cadigo Da Bolsa v

I} 01CSAACCSH - Bolsas Projetos - CSAA/CCSH
1-ALUNOS MONITORES - PRAE
10- SESU/PET/ALUNO/UFSM
100 - AUXILIO AD ESTUDANTE DA CEU
101 - FIPE - CESNORS
1014 - PROEXT - CESNORS
102 - AUGM - ESCALA PRIMA - UFSM
103 - AUGM - ESCALA PRIMA - ESTRANGEIRD
104 - PROJETO ARTE E CULTURA - ESCOLINHA O
105 - AUGM-POSGRADUAGAD - UFSM
107CALa - PROGRAMA FIEX - CAL

Més Referéncia
lJaneito ;]

© DICA: Clique em "Tabela" para visualizar o3 dados de forma tabular, aplicar
agrupadores, fungdes e montar graficos.

L]

-
st

Remota 1752121 frColetaParams

4) Selecione a bolsa e 0 més desejado e, em seguida, clique em Visualizar.

1 1.4.20.09 Relagio Dos Bolsistas - Financeimlbléu
Arquivo  Exibir  Ajuda

o
= & & 8

izualizar § Tabela Inprirnir Sair

derai
wederal,,

[+]| Cédigo Da Bolsa ] =
[ ] 27TAGA - BOLSA TECNICO EM AQUICULTURS - U
[] 27TIFw - BOLSA TECHICO INFORMATICA - COLEC
[ 284 - Especializaco Lab. Fisiologia

[ 28C - EspecializacZo em Atividade Fisica, Desempen
["] 29D - Mestrado - Distdrbio da Camunicacio Humana

[ 29E - Mestrado - Distirbio da ComunicacSo Humana-
[ 24 -BAE - Recursos Préprios

[ 24CAPwW - Recursos do Centro - CAPW

[T 24CAL - Recursos do Centro - CAL

2ACCHE - Recurzos do Centro - CCHE

[] 2ACCR - Recursos do Centa - CCR &

Conziderar home social

E— B

6 DICA: Cligue em "Tabela" para visualizar os dados de forma tabular, aplicar
agrupadores, fungdes e montar graficos.

|Remota | [frColetaParams
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5) O sistema disponibilizard uma lista de bolsistas semelhante a que segue. O

procedimento estaré concluido.

(4

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM

Duta: 144202015

1.4.20.08 Relaciio Dos Bolsistas - Financeiro Hora: 1436
Matricula Bolsista Lotagdo CPF Banco Agencia - OV c.C. Valor Bolsa
Codigo - Bolsa: 107 - Monidoria - Mé s de Referéncia; Deaembeo
- . - - - - - - - - - . -
-— - .- - - - . - - - - 4§
———— —— - - - -~
- - - - - - - - - » - -
- - - - — - -— -
- - - -
- - —- - - - -
- - - - - - S > - -
— - —— - o -
W ——— - - -
S - - - - - -
- - - - - -
—— - -
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CADASTRO BOLSA RECURSO PROPRIO

1) Clique no item “1 - Académico”.

| fruvo Epbr Tremtacio Auds | "‘“*‘a
b D 9 o [~ %) | ( A
. : Ak (oS Visuskey Sar 24
| Bemvindolo), S dmam—
Apkcaghes | Cains Postal|
Descrgio Data de vaidade
a1 1 -Acasimeo J

5 8 2 Adm Oigamertina Francesa
51 8 4-Recursos Humanos
1 8 5-Servigot Gersis

% ) 6 Piotecck

) £ 11 - Apkcagles da Dominio Pibkco

# 13 Bbboteca
Apoatia 14)09/2016
Fomeddnio de Autcrizag 5o da Alastamerto do Pals 14/09/72016
Portaria 140372016
Substitug 8o 140972016

2) Clique nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”, “1.4.1 Bolsas” e, em seguida,

no subitem “1.4.1.2 Cadastro de Bolsas - Gestores”.

| oo Exbe Tombscho Mgde 7
a 9 v @ R, a | (ﬂ 7
Exscuty Abasies ! T per o S Visuahza San M4

A =i N | ! L m———

Apkcagies | Caa Postal |

| Desenglo | Data de valdade !

'EQI-MM(;

@ 8311 Contiols Acadimico
= 8y 1.4 Assaténgia E studartd

84141 Bokas
5541872 Cadastio de Bolsas - Gastores 18/03/2016 |
557 415 Cadastio ds bolustas PRAE] 1470372016
541 41 8 Consuba Cadastio de Bokeas por Aunos 14/03/2016

o £)1.4.20 Retativos

i+ 1 4.25 Redalinio Excel
L Q 2-Adm Oigamentans Fnancess
151 [ 4-Recuros Humanos
@10 5- Servigos Gaeas

@ £y 6 Protocok

|55 (311 - AphcagBes de Dominia Piblico

141 £y 13- Bivioteca
Apcshla 14092016
Femubtio de Ausoreas 30 de Alastamento do Pais 1409206
Portana 14032016
Substtui %o 14092016




3) Clique em Localizar.

B 1412 Cadastro de Bolsas - Gestores

| avahvo. EorTowsiechio) Ovon. Aljde

n\ 0
»+

) 3
Prophededes Hervo

Boksas | Dhservagdo | Unidades | Relacionamanto enre Boisa | Bolsistas |

Loan da bokes

Dlescic i dia biles

Aerdvm

[ € Niva € native

~StuscBodabolsa | Relatd

€ Sm N

C o

e

| --onamawﬁn—l

i Tipo de balasty
€ Ao

Vagas olerocaoe

e

Two Bolea

C Funconés C Pesses Flies

~Percertuat
C Vala C

Percartunl € Quaredade ]

Gnoo

|

Eregruss

=l

Semdacse do coramiBntia pars InGutde

SamilngSo do coms

flinces oo Excluric

Al

Ll s 4 pagatre=dt) G0s bos Al

4) Insira o codigo da bolsa — (2ACAL).

23
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5) Clique em OK.

i

S

24

[ 31 3
{ Al
[ Al Al
— 3
] |

nan L

6) Cligue na aba Bolsistas, selecione os alunos desejados e, no caso de algum

aluno nao cadastrado, clique em Novo.

8 1412 Cadastro de Boksas - Gestores

M. olata VAU

Bolzar | Obzervag3o | Uridade: | Refacionsmento ertre Bokar  Bolkistas |
& | Pesiodode Releséncis (0D Curso do Akino

W’ZM
|2 v 0720 2 Semerte
20 V0720 2 Semeste
(201 261 V)07 200 2 Semeste
{201 W 251 V] 07. 20 2 Semesve
{201 S 261 (¥ 07 20° 2 Semeste
1201 0 251 V] 67 20" 2 Semese
{201 TR (V) 07 207 2 Semesve
201 A0 (Y] 02, 20° 2 Semere
{201 2 (V] 02 207 2 Semeste
{2019 251 (V] 07. 20" 2 Semeste
(20T 300V 07 20° 2 Semeste
{201 25 (¥ 02 20" 2 Semeste
(20T 300 07 207 2 Semeste
|“Shusglo do Bolsats -

| Ao [ Inatyo g]

02 11/ 507 Socid - Hab, Publcdeds &
160 11/ 522 Cdrcws Socias - Bacharelado
012/ 3 308 Arguienss ¢ Utharssno

(12 2 208Aiquenss e Utharssmo

02 30y 208 Arquieturs e Urbarismo

23, 11 084 TPSM Curso Supesor de T

&

077 11/ S0 Admirssra; 3o - Daeno

01, 3%/ 105596 Enganhania de Produglo - Mestisdo
01/ 31/ J04E ngerharia Meckruca

10 13/ T650nsarko Indussal - Bachwslad

10 11/ 31 3Cwso de Engarhana de Produglo

10 117 515-Admnisira; S0 - Nobuno

10 117 309-Cunso do Engerhara Sanditia = Ambentsl
014 117 305 Curro de Engarhana Santéns o Ambents

- Total de Bolsistas Aivos: 31 Valor da Bolsa Total 10340

pars Inteme

Lo




7) Caso seja preciso encerrar o recebimento de bolsa de algum aluno antes do

tempo programado, selecione o aluno e clique em propriedades.

B3 1.4.1.2 Cadastro de Bolsas - Gestores ==
Jgrquivo Exibir Tramitagdo Outos  Ajuda E}?uﬁ?w%

: X 4 B O [ H :

Moo Alterar Ewcluir Localizar | Propriedades Moo Renowvar e o

Bolsa: 2A54AL - Recursos do Centro - CAL

Bolsasl Dbsewacéol Unidadesl Relacionamento entre Bolsas  Bolsistas |

M. |Bolsista |V | A || A | Periodo de Referéncia | 0| .. Curso do Aluno
al. quivolog
201 LETICIA 250 . 207 2 Semestre 01y 31 757-Bacharelado em Letras-Portugués/Literaturas
201 ROMARI 290 08 20 2 Semestre 01+ ¢ 735-Letras - Lic - Hab. Portugués e Literatura Lingua Portuguesa
201 MICOLI b 250 08. 207 1. Semestrs 07 3¢ 726-Antes Cénicas - Interpretacdo Teatral
201 GABRIEL 320 08 207 Anual 07 30; 727-Ates Yisuais - Bacharelado em Desenho e Plastica
201 FLAYIO © 400 08, 207 Anual 01 30¢ 529-Comunicagdo Social - Produg o E ditorial e
201 CASSlak 250 08. 207 Anual. 07 31+ 138-Bacharelado em Filozofia - Moturho
201 AMA PAL 328 08, 207 Anual 07 30s 725-Artes Cénicas - Diregdo Teatral
201 THIAGD 32F 08, 207 1. Semestre 07 30¢ 726-Artes Cénicas - Interpretagdo Teatral
201 DEMIS L 250 08, 207 1. Semestre 07 3¢ 754-Musica - Bacharelado - Composigio
201 MaRLAN, 250 08, 207 Anual. 01+ 31 736-Letras - Lic.- Hab. Inglés e Literaturas Lingua Ingleza
201 GRACIEL 25( 08, 207 Anual. 01 3 757-Bacharelado em Letras-Portugués/Literaturas
201 HALYME 350 08, 207 Anual 214 3¢ 7E7-Bacharelado em Letras-Porugués/Literaturas
201 JOSE RE 250 08 207 Anual 07 30¢ 745-Musica - Bacharelada Piana LI
Situagdo do Bolsista———— Total de Bolzsistas Ativos: 32 VYalor da Bolzsa Total: 10050
’]7 Ativo [ Inativa El

S ahvar | Cancelar
[1753260 [frACMEBclsa 4
H o . ” H X
8) Selecione a opcéo “Inativo”, no campo Situagao.
B4 1.4.2 Cadastro de Bolsistas = =R
J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda "g&“der‘"%
X ] O g H :
Movo Alerar Escluir Fropriedades Movo Fienowar el ot &
Bolsista | Alividades I Enderegos I
Cadign da bolza [escricin da bolsa
|2ACAL E IHecursos do Centro - CAL
Home Matureza Juridica
[ADAIANA COSTA DA CALZ ﬂﬂ" Fisica € Juritica € Outros
Home Social
[~ Compromete o valor total dos itens
Descrigio do documento 4| Mimero do Dacumento |UF Imagem da Documenta 0O
Carteira de |dentidade 1101943434 RS ?
Titulo de Eleitor 093821340442-087-0039 —
ﬂ
Tipo de Documento Pessoa (rg&o Emissor [t Walidade
IEadastro de Pessoas Fisicas LI I I_-'"_-"l 'l &
Mumera do Documento LIF [1ata de Expedicio E
01816132047 [ == | o
[rata Inclusdo [rata de inicia [rata de Términa Ano de referéncia Periodo de Referéncia Situagao
[ormazots <] [ormaaote <] [aoreiaoe o | 2006 [anual = ¢ e &
Mumero de Horas Frequéncia ‘alor da Bolsa
I g I g I 200,00
Unidade Lotagio Exercicio
IDB.SB.DD.DD.D.D -DEPTO. LETRAS YERNACULAS - LTV d IEDS - &rquivologia
Banco Mome do Banco Agénocia Mome da Agéncia
|‘ID4-1 &I IEEF |0532-D IEAMDBI
Servico Prestado Pelo banco Operagio Conta Corrente
IEom Corta Comente LI IDD‘I - Conta Correrte LI 218767
Salvar | Cancelar
004 - Alterando [1759860 [frACMBolsista 4

CAL




(5 142 Caduiio e Bormins — T=ra )
et gt Timicle Odvas Ausls |
A - :Kl};
'--'Im-umo-l : ’
[4 - _J[u.-.. . W Coriy
!'%' w&;ﬂu‘f € liow |
e
Dwwrgie d docamens Wi do Dcumert F | g 30 Docunerts

g

| .-Ji'y"' | g
- | Sm—| 1
) P Pt faret e, pon

peeetn Fﬁsm._

oo

Fs.zs-__-_-; T in | e
= W) hehinds AN AacMBahe |

matricula, selecione o item destacado para pesquisar.

9) Para cadastrar um aluno, clique no icone de pesquisa no campo Nome.

e ——p
: @
ol & -
] L= —
;1. — I P
. Al ]
g I’]F\"m -.- Vitade - Abste I '—'a
o L e =
Forgle
r:—_'_f' & e r e
F ———— - ::1
e e Gwe
- -
PgF‘_— el
1: F-m— af BP-_—
! e, m"a‘.._-j-n—--u:-l
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10) Insira a matricula do aluno e clique em OK. No caso de ndo possuir a




11) Preencha, no sistema, os itens destacados.

142 Caduitro de
Anm Exte Tuntsglo Ouoe Agds : -y
r" > B o o] t(ﬁs
‘ Blae et L
M[Mlml
'_VZ : Alrhgn(llumn '

12) Clique no icone de pesquisa no campo Banco.

?w&mhldm w
‘M!#'“MM' = ;(""\
Dot | hpvedaces | Excmnce |
[ A P o
== = Alpinf M
A deaverts Harwrs o Dorsmese UF magee do Documerds
Corters 30 | medacte - * g
Tl de Sl | — -
’ - ? - i dlaw
IE.f.....T;..V,.:t,, =M = 3 %
r r :u =
Flnl.&!. [__ mea_.
ﬁ-ﬁmu DIRELAA DO CENTAO O TECHEL 0k = IJ;- Giowiend Dubian
— - - || —
| S | [ I
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13) No menu suspenso, selecione o banco. Em seguida, insira o cédigo da
agéncia (sem o digito verificador) e cligue em OK. No caso de nao possuir 0
codigo, selecione o item destacado para pesquisar. Se ainda assim nao

houver o cadastro da agéncia bancaria, solicite ao CPD.

I 400 T e

e (e e -

— Wi s s
i |

| T B |
§ Chdoo s Aghiete | [ ———
‘—1 [“““"" ] I o IP " tine

! o masemen

)
i
r

Pl |

8

"~ . ee - e . .- e - T @ Seveen -
— v - ——

—
—~—
o o w o B .

Y
- T e | —

o |t ||l

e . —d|

14) Preencha os campos “Servico Prestado Pelo banco”, “Operacdo” (niumero
001, somente para Caixa Econdmica Federal) e “Conta Corrente”, com o
digito verificador. Em seguida, confira se os dados estédo corretos, cligue em

Salvar e, por fim, em Fechar. O procedimento estara concluido.
15 14251 Duden ds Sutuiste - = T3 ml

Aaer fate Tomdaghe Ouves Agde ('a‘ :
/

Batatn | Avvctacns | Fradmegon |

| Al
Neme Naenin Aaises

! AlTm # Fes

e
|

Demimemens Py

T de Elote

Dezacio do documenss s 3 [ usumenns w g o Ovsimwrto D

Lopbwary ow Pososom | [ ey : ﬁ"

[T —— ] e {
x
=

J| J
Data o ince fusdelompe = Acodemimincte Peiindd ge Asedrcis  Shucks
| | A o] (VTN el | as 1 Sewee - S e —

Nesem te hum

| 3| |

Lredute
(O M0 0000 DEFTO ENGEMMWUA GUMEA - DIO d
e Nowe ds Rowco fpies | New dyAghven

| TR [ Py 16642 DN MASSAND DA REOWR SaN 1A Warch 15|

=] —
1 - lechnte o AT R etunty




LISTA BOLSA RECURSO PROPRIO

29

1) Clique no item “1 - Académico”.

] ) “ a [~ 8 (

| ' Atuskzar Aty ] : Visuakza S e

| Sy e

Aplcogbes | Caws Postal |
Descr ) Data de vaidade

Descigho
Qf-kdlmm

2 Adm Qigamercina Francess

4-

5.

8]

) 4-Recusos Humanos

Q Serigos Geras

£ 6 Protocclo

)11 - Apicaglies de Domini Pibico

£) 12 Bidoteca

Apostie 14037206
Fomukdio de Autorzag®o de Alstamento do Pais 140972016
Portaria 140972016
Substitugio 1400372016

&
1)
S
£
e
@
]

2) Cligue nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”, “1.4.20 Relatorios” e, em

seguida, no subitem “1.4.20.09 Relacéo dos Bolsistas - Financeiro”.

| trmavo Eti_ Trembecho Ausde TH
| 2, 2 o B | & | (ﬂf
Executy Ak (vl e Visuakzy Sae -

L ——

Apicoghes | Caivs Postal | =

Descilo Dt do vabdade

=9 1-Acsdimeo
& £311 Contioks Acadimeco
=8 1.4 Assistincia Estudanti

14 03121 Bakas
= 891 420 Relstonos
1.4 20 04 Boksistas com mas de 50 X dac Duciphnas Regrovada 140972016
1.4 20 05 Alunos Bolsntas Com EvasSo 140972016
1.4 20 06 Relaglo dos Bolsistas Por Uradade 140972016
1.4.20 08 RelagBo dos Bolsatas Com Dados Bancanos & CFF 1409726
[T 42003 AislagBo Dos Bokias - Fnancess TANS/016 ]
1.4 2012 Bofsistas contemplados com maet de uma bolsa 14/0972016

2 [ 1.4.25 Relatono Exced
%1 0y 2-Adm Oigamentina Francess
8 4-Recuios Humenor
i ) 5+ Servigos Gerais

|11 B-Protoccko

%58 11 - Aphcages ds Domirs Pibleo

55 013 Bbkotecs
Apostis 14/09/2016
Fommuiéiio de AuboizagSo de Afsstamento do Pais 140972016
Podaia 140972016
Substiuclo 140972016




30

3) Com o auxilio da barra de rolagem, pesquise o cddigo da bolsa referente ao

auxilio administrativo.

— \
1 1.4.20.09 Relacdo Dos Bolsistas - Financeiro = B B
frquivo Exbir Auda RN
R & & (8}
Visusizr  Tabela  Impimit  Sar &9 S
v | Cédigo Da Bolsa ) ] v E
I} 07CSAACCSH - Bolsas Projetos - CS4A/CCSH —

1-ALUNDS MONITORES - PRAE

10 - SESU/PET/ALUNO/UFSM

100 - AUXILIO AO ESTUDANTE DA CEU

101 - FIPE - CESNORS

101A - PROEXT - CESNORS

102 - AUGM - ESCALA PRIMA - UFSM

103 - ALUGM - ESCALA PRIMA - ESTRANGEIROD
104 - PROJETO ARTE E CULTURA - ESCOLINHA [
105 - AUGM-POSGRADUACAD - UFSM

107CALa - PROGRAMA FIEX - CAL

Més Referéncia
IJmo _v_]

© DICA: Cique em "Tabela" para visualizar os dados de forma tabular, aphcat
agrupadores, fungdes e montas graficos

[ Remota 1752121 frColetaParams

- J

4) Selecione a bolsa e 0 més desejado e, em seguida, clique em Visualizar.

' B’
71 1.4.20.00 Relagdo Das Bolsistas - Fimmimllgléu
fuquivo  Esibir Ajuda ||§?§*“""'°’os%
B lm & & LR :
Vizualizar § Tabela Imprimic Sair e i gl
[+]| Cédigo Da Boksa = -

[] 27TAQA - BOLSA TECNICO EM AQUICULTURA - 1
[] 27TIFw - BOLSA TECNICO INFORMATICA - COLEG
[] 284 - Especializagio Lab. Fisiologia

[] 28C - Especidizacso em Atividade Fisica, Desempen
[] 29D - Mestrado - Distirbio da Comunicas3o Humana
[] 29E - Mestrado - Distirbio da Comunicacio Humana:
[] 24-BAE - Recursos Préprios

[] 24CAPW - Recursos do Centro - CARW

[] 24CAL - Recursos do Centra - CAL

26CCME - Recursos do Centro - CCME

[] 24CCR - Recursos do Centra - CCR -

Considerar nome social
| 5im

a DICA: Cligue em "'Tabela" para visualizar oz dados de forma tabular, aplicar
agrupadaores, fungiies e montar graficos.

|Remota [ [frColetaParams 7
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5) O sistema disponibilizara uma lista de bolsistas semelhante a que segue. O

procedimento estaré concluido.

Py - B ¢ TR
RS UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
(ﬂ g Oata: 14122015
L 1.4.20.08 Relaciio Dos Bolsistas - Financeiro Hora 143
Matricula Bolsista Lotagdo CPF Banco Ageéncia-Ov  C.C. Valor Bolsa
Codigo - Bolsa: 107 - Monitoria o Més de Referéncia: Deaemibro
- - - - - . -
- . - - - - - -
—y— — — — —
- - - - - » . - -
- - - - - - .
- - "
- - - - - - -
- - - - -~
—— - . _— - o .
- - - - - -
— - - - - - -
- - - - - -

Zok
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EMPENHO ORDINARIO - Registro de Pregos

1) Clique no item “2 - Adm. Orcamentaria Financeira”.

| Arquvo Epte Tramitaglo Apda
: : h!
b D q i [~ (af

Apkcagber | Caea Postal |

Deseng®o Data ds vahdade

# £ 1 - Académco

‘@ BN[Z-Adm Oigamentsna Fnancens ]
%8 4-Recuos Humeros

) £ 5+ Servigos Gorais

%/

1 &) &-Prolocek

@03 11 - Apheages de Domino Piblco

% 313 Blbotaca
Apostia 14X8/2016
Formuiéno de Autorzag 3o de Afastamento do Pais 140972016
Potana 1403726
Substiug3o 140972016

2) Clique nos subitens “2.3 - Execucdo Orgamentaria Financeira” e “2.3.1 -

Cadastro de Empenhos”.

| frquvo Eyon Tramtaclo Apda {--"-“
B 8 | & & [ AR [ & (&)

31 - Cadastio de Emperhos 140872016 |

L]

@) 8311 - Apkcagder de Domine Pubkco

# 813 Bhéoteca
Apostia 140972016
Formuléno de AutorizagBo de Alactamento do Pait Woazme
Polata 14/0972016
Substiuglo 140972016
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3) Clique em Novo.

- B

[ A0

r ar 3
— | — —
——

4) Insira um breve resumo do empenho no campo destacado e passe para o

campo Contratos/Registros Preco.

18§ 231 - Cadastro de Empenhos lea] | B )
e Exte Timiagio Ouoe Ause ETRA
& x M @ ) a % ( u 3
N i = o4 |y pret Tl ugle Tisidii 4 !'{
Princod io:mlﬂw!’lwl Organento de Despess | Crorograma de Desembolso | Observagdo |
E:
05 -
o] do I V.
Etrpenho ':] I'!
i:m ~ I Aagaho dn Prego -l
Tipo Lick, Hun Enpenis { J
Regstio de Preco _:“ ’ |
pos ]
] o |
003 + Inclundo arsan frEMEmpenho




5) Clique no icone de pesquisa no campo Contrato.

(8 23.1 - Cadastro de Empenhos

’mmrmmm

B & @

| ey arrd ol [ty

’ f.' b ) &

Eachn Locelcs |rgwrrm

NN Adee

luaurwmo _]I

ALl

r—jrmr%?;—_lf"”‘"

E

o da Lita EM

im”i c..m.m-n-um Iowaml Cionograma de Desembolso | Dbservacda |

34

6) Selecione o ano do orcamento e insira 0 numero de Contrato/Registro. Em

seguida, clique em Procurar.

.
T 101 Catanme v impmrie

- Ba Locwiaar Contrato / Registro Preco B - = & B I (i‘
4 m‘ o = T | o
F——EF_—zﬂ'_?J
: 3 f"" 3
{ -
P'—__] m_s F-

o
m— _\:F""'
Ll Y m“--n’-:—-,',




7) Selecione a opcao desejada e clique em Selecionar.

&

[ty

Tranviaches

Parcgpal  Corlratas / Registios Prego Omdsbml Cionograma de Desembolsa | Observacso |

Urydade Aovmrimatiag

fewomas 4

Numety Moces ye Piocessd Ssuundive Ledncio Lekack

|ECETEI N | s |

Emper v Ol Aidwrd st b

r all J%—EM—E
Laediy L]

[Petsos Juddca =] [CHAL0S EDUARGD SIMDES DOS SANTOS & CIA LTOA - ME

P_Nﬁgg—fmm_rnﬁnm_j

dalidade Ciitrees

[35 Prgie _l'ﬁmm

ws (e Eacasnnin

L auiel ey Eeperre

e ) s
e,

L Lo
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9) Cligue na opcao desejada e, em seguida, em Selecionar.

Jisdude Adermt sy g

Parcpal  Conliatos / Pragios Preco [ Digamento de Despesa ] Cronograma de Desemboio | Observagdo |

Loperho Drngrss

A ebewrd el

01 1h 00000 1 Al gimmm DEMAPA
M grees oo 23 Senriinne A Lechac Leracio '
|Jm TV _\Jl All 015 [ i

Midabdade Cinners

r [ o ERET ) rm—g
U ST A
|Prszcs jundca x| |CARLDS EDUARDO SIMDES DOS SAKTOS & CIA LTDA - ME

F'—gﬁ”—ﬁ”m"—f”’“m—_l

|05 Preglio | ium -l
.-x A1) the o § mioesdi fnm;:—fp ]

imm& |imuzonunan IEI D4R

fm

Pk

1003 - Inchainde

36
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11) Clique no icone de pesquisa no campo Gestora.

00000000

oy

Fonle Recurso

37




13) Clique no icone de pesquisa no campo A¢ado da Unidade Gestora.

(B3 231 - Cadastro de Empenhos [ =1 & ]
| Gaavo Este Tiamtasko Ourcs Apde |
‘ & o * Y e ‘ & ¥ =
N Alnrm Tt NosEy npes 1 oot Tiane

P ) e p— a
0000 0000000065 F&Q& <
ﬁﬁ%m—g P!Mﬂm
— | — —
e o 3
Forts Recunno fﬂﬂ FM‘_"
i —

JM(‘“ G 1003 - Incluinde 7SAn #EMEmpenhe d

14) Selecione “Descricdo da Ac¢ao”.

(T —— - 8




15) Com o auxilio da barra de rolagem, procure o item desejado. Maximize a

janela para melhor visualizac&o.

12354 2032 200200 20152002 0043 0000 20RK
12,354 2032 2002 00« 2015 2002.0043.0000 208K

12,354 2032 2002 00« 2015 2002 0043 0000 207K -
12354 2032 2002 00« 20152002 0043.0000 20R). -
+ FUNCIONAMENTO DE INSTITI 87311 UGS
- FUNCIONAMENTD DE INSTITI 87311 UGS
12.354 2032 2002 00« 20152002 0043 0000 209K -
123542032 2002 00« 2015 2002 D043.0000 201K, -
SFUINFIONAMENTN NF INSTITIATT

FUNCIONAMENTO DE INSTITI 87311 UGS
FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731f UGS

FUNCIONAMENTO DE INSTITI 87311 Ul
FUNCIONAMENTO DE INSTITI 87311 U

- e
P 2001 Comums o bopueton - -
L N o == |
(=] 2 )
s ooy hoet & B o =97 ( )
Ao Uridade Gestors —
050 1360 0000 6000 000
Pocne =
@ Deserlo da Aslo
Procua r—
! R Al
P -
nicio Men
Fechat |
Auds |
L)
ama Tiabalho Acko Pro. P ja
106153 2058 1400 00K 2015 14000001 0000 140\ - IMPLANTACAD DO SISTEMA | 8902
12,354 2022 200200+ 2015 2002 0043 0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 87315 UGS o
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16) Clique no item desejado e, em seguida, em Selecionar.
ﬂ Te—
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N
" |
RN iR Tk SPAASLAR TS oL Y T38RO A 0T ot
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17) Clique no icone de pesquisa no campo Classificacdo Despesa.

(3 231 - Cadastro de Empenhos

(e =

Fm—sﬁm-ur e

5 2002 0043 0000 009 20RK - FUNDONAMENTD DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - R

Red. 1A
iimmmmw i 87316 %mmmoummummmoem iUBS

TFG1S00N

io 0000000 IS' i

18) Insira a classificagdo da despesa correspondente.

W Ceme e p——
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19) Cligue em OK.

R — - )
- I -
!=‘$Ll» c(');
u -
_-] -3 cue I J
e |
ade ||
4
2
‘ e | G |
! LR RS MAMege.
20) Clique na aba Observacao.
| e 2 ]

[ 23.1 - Cadastro de Empenhos

=757 | T - i

20152002 0043 0000 003

llmmmzmm i i 20RK. - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS DE ENC

__' im FUNCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - A

STFG1900N

ot o

31&0!!@

o i

41




(se necessério, insira alguma observacao). Em seguida, cligue em Salvar.

Principal | Contiatos / Registios Prega | Orgamento de Despesa | Cionograma de Dessnbolso  Observaglo

e | e — | T ]

Obeervacho

(6 23.1 - Cadastro de Empenhos li®] &)
fiquvo Exde Tiamtaslo Oubor Apda | "”‘ﬁ
y ,.;. > M !l o 2 (23 ( g 7

Cancely
! 003 - Inchusndo 17san ArEMEmpenh
22) Clique na aba Itens Registro Preco.
r ] ™\
i 23.1 - Cadastro de Empenhos = 2 B
fraive Ek Tambogle Oubes Nate FETTRN
Ll e e il R e ey
Principal | Cortiatos / Regittios Preco | Orgamento de Despesa | Cronograms de Desambolio  Observagdo
Fd;;;"lsv. ‘L:‘i lClzl;:X‘ = il-;m"o::'u.—.ll
e | ceci |
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21) Insira 0 nome, o telefone e o e-mail do contato responsavel pelo empenho
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23) Selecione a opcdo desejada em “ltens Contrato a Empenhar”. Escolha e
marque a quantidade desejada e clique em Adicionar. Repita o procedimento

de acordo com o numero de opc¢des desejadas.

(B 231 - Cadastro de Empenhos = )
fguve Eybe TeamtacSo Oubor Agds ; .a---‘s
g A A e @ a (8
En % e Tresdagles o o | yoe ;
Principai | Cortratos / Regithos Preso | Oramerto de Despesa | Cionogiama de Desenboieo | Dbservagho Rens Ragivo Prego |
| Nerw Contino & Emperha e | Iens Enperbo )
[Cadg Des. Quant (OLUL Vex VUM (Seq (Cod. Oua. Vake. Com. ID_CLASS D.

| 320070% MATEF
(THOACMATEF 600 600 30194 313

T00C MATEF 10000 3000 252000 10580
|33/ MATEF 8000 200 1.3000 32500 e

| 330CMATEF 2000 5000 $50.000 450.00( —J
000 MATEF 5000 5000 294000 294 000 dor Uit

| 329030: MATEF 5000 4200 S0.000 462000 [ 28500

BAANNAC A IETTE  ANAR ARAA S AR e e AR

] . e Lird Adusd Tona |
Foa ' | zZ7m | FIET | T D400
vertd evpormmdvel condecsotedo et leceds srddco [malha pollee reveesdo de PV em amban e laced com bae do priprn ssteril

& apatn, sokdacdy slstiocecamerte. Uthsogla Proteclo do widnn confia smipmgos d dgus o erprgos e produlos guimicss
Tamearhos P.M 6. G0 A guarbdade patn cads lasanha serd debirade oot ncasilo da smeslo do sspenba
Cathcacho INMETRO" o Canficads de sprovgie - TA pelo Minutano do Trshalho

ATENCAD

dow | Cocee |

24) Caso seja necessaria a remocédo de algum item, basta seleciona-lo e clicar

em Remover.

[ 231 - Cadastro de Empenhos o= =

| frquvo Extw Tumtaclo Ouhor Ayda ) o |
RN |

Prieipsl | Contvatos / Registros Prgo | O e Desgess | Ciorogams de Deseabolso | Dbservaglo  thens Regivo Prega |

| s Contralo a Enpeckn s : lesEmpeha.
(Codg. Des. Quant. (OtUL Vaks (ViUW §. C. 0. V. C._I0_CLASS DESPESA

|3903 MATEF 600 000 255121 00000

|33903C MATEF 500 600 J11.38 311,34
| 3290%C MATEF 10000 20.00 262000 105,500

{33903 MATEF 9000 2.00 13000 325000 -
TOAC MATEF 5000 %000 450000 450,000 I
| 2290XC MATEF 5000 5000 296000 234,000
|IWOACMATEF 5000 4200 SS000 462000 ) 0

R

BAAA L IATEE MR R RA e BRM R e e en

P Ll a | 7m0 | — R | T

vert ol erpermedvel tondacoonadt em becxdo srpdtic o Inalha Dot reveihido da PYE er arter an lacwn) com fras o prdonis meenad
wa st sofdacs shetroncaments Utlcecho  Frotecdo do wouieo contin respmngan o Agus & eapngos de prodifos Guinicos
Temarbos P M G0 A guantdete pes cads Lamarto serd delnds pos ccasilo ds smsziio do sogenho

Camdoacho INMETRO™ @ Carticado de sprovagio - CA pals Minsteno do Tiabelo

ATENCAL
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25) Cligue em Tramitar.

[ lees Empeeho.

1S |C.|Q. V. |C_ID_CLASS_DESPESA

| 3390300 MATEF 600 000 285121 0.0000 :
0 mow nsw | L Adna]

339030C MATEF 10000 30,00 352000 105600

030 MATEF 8000 200 13000 L2500 %
TIACMATEF 5000 5000 450,000 450,00 % Fomorw |

333030C MATEF 5000 5000 294000 294.00( M Une Ovigess |
330300 MATEF 5000 42,00 550000 GZ(II:J 205200 |

Guantidade Valx Urst Al fubr Tonl lle
W e | 1700 | A5 | 4168400

Comoverieti
Averial mpemedysl conteccinnsdo sm o trteico Inaha polstter revetido de PYE s anbiat an laces], com 1eay 30 pripno matens
para spte okdada sistioncamanis Ulleagio Prologso da usuino confra retpmgos ¢ 40us # 1e50ngos de produlas gulmeat
Tamarhor P M, G, G0, A quanidade paes cads tamanho satd definida por 0casiio ds smuala do enperho

Cotlcacio INMETRO" & Catlicado de acrovagio - CA pelo Mrssténo do Tisbabo

TENGAD

26) Insira uma breve justificativa no campo Despacho, cligue em OK e, em

seguida, em Fechar. O procedimento estara concluido.

-
W Cemman o p—
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OBS.: independentemente da janela que estiver aberta, se alguma informacéo nao

estiver correta ou outro problema surgir, pode-se clicar em Cancelar.

(T — - “
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1) Na aba Caixa Postal, na pégina inicial do sistema, clique sobre o empenho

desejado.

2) Clique na aba Orgamento de Despesa.

SR

= X [y G 15 & = (
s Alersr  Eocla  Locslem  |nore lenr TiamiscBer  Tramila :

Procpal |Cnrtwalﬂq’uolhm [Digamento de Despesa) Cionograma de Deasembolio | Observac3a | Ilans Empenho |

| ey |

LY

[ - am5 =]

[E"ur*; ; | : 20520

Eaarit Erndgie
Imew_rh:‘ ;l l Ragistio de Piaco _'!
110 Lictsc i Nuin _t =pe Cire |

|Begiio de Prmgo =] [mnozms |

Hems L.y
'.l»:ui:n;kl de avertan [XEMPLD)

h7saa




3) Clique em Alterar e, em seguida, em Localizar.

Prrepal | Contiator / Regitios Prego  Oigamanto de Despesa | Cronograms de Dessmbolso

| OBseevagSo | hane Empento |

Sectitty Plorne Liestirs Cortals

| 15%07 Q] [CENTRO B - [ Al
S50 da Lirsdate Gesicrs Destncle s Ao %

l.’ﬂ!‘i 2002 0047 D000 009 jJ F’mli « FUNDQDNAMENTO DE INSTITUICOES FECERAS OF EHSIND SUPERION <R
Py armd oo Hed - Progama Cadas o Pt

Orsficachs dn Despnss

F? HAAWR 02004300 | BTN I?W - FUNQIDNAMENTO DE INSTITUICOES FEDERATS DE ENY [UGSTFNW

essbow s Degeia

33203600

Contia Pavtrda ro Emme

oo Loresimard

1] |Matanal da Conmumo
Desrric de

Lalwn

|

T Y

f orde Fecisss

Ly §:

=

[escrgdo

irecacse Oiganan fis

Noms UreZads Oheanordass

Hursio de Tramiledncia 4

SLOCH

]

Cados £ shubs nide

8 Complenerts Az 3o

LAMSUNY Laterss

AT

|

el '

A7san

fiMEmpenho

v,
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4) Selecione a Fonte de Recurso. Para isso, cligue na op¢édo desejada e, em

seguida, em Selecionar.

| Forte de Flecuns
‘.
| &
—— Posgls
NS | e M
"

Vske Due Unidade . Foriede | Classhe. Eves  Geslo  Cé

000 J24T RS0 153M 2330301 Fsced Hirneias o

Lo



5) Clique em Tramitar.

Prncpsl | Contisas / Regehios Preco  Digamento de Despess | Cionog:

boisa | Ob

Qestzs Hone Grdine

Corts | we'sl

[ 15607 | [CENTROTE

Apdy e Unsacu Gedtiite

al

il da Act
[2[715 20012 0043 5000003 _5] |2mr * FUNCIONAMENTO DE MSTITUICOES FEDERNS DE ENSND SUFERIDR - R
tgrany cgo Hed  Pooorane oo 83
h mm.‘maumm I 37716 |7mv FUNCIONAMEN T 0 DF IKS TIUICDES FEDERAS DE EN! lUGSYFG!mN
Llanede o o de Drsines
[n"unm A sl de Connme
Coves Fysatu no E oper - Crinpioms=d Descoiol
l All [
BT N e
|Fiscet R Iummdnl’uwlo =l
Foote Bepin L% =zl LALLIY
| (17 [ 0 ano( Destrados » MirndangSo w Deservobvmesdo do Ermi
LirwSate R diab i dted e (i
| 2AU7 [umnmroanuesmnn
Nimera ds 7 mmdesocn Locelze
A l
Coogn £ suunaadn 2 501 Camgren gl FOoU o 1OPON
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6) Insira uma breve justificativa no campo Despacho e, por fim, clique em OK. O

procedimento estara concluido.

%

Flo

|Apcovado pela UGR - Emda para o Sator de Contablidade

Lo

Las
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OBS.: independentemente da janela que estiver aberta, se alguma informacao néo

estiver correta ou outro problema surgir, pode-se clicar em Cancelar.

|t e

Flao
|| |Apcovado peia UGR - Envia para o Sator de Contabdade

[ DCF para empenho. > B I

ok | [ Conceln |
T LT —

I
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REGISTRO DE PRECO

1) Clique no item “5 - Servicos Gerais”.

|35 Y 1-Acadieuco
) Q 2 -Adm Orgamertana Financesa
(@ [ 4 - Recursos Humano:
| Y[5-Servigos Gesais ]
(13 011 - ApicagBes de Domiro Piblco
| (Y13 - Biblcteca

14/09/2016
14/03/26
14/08/2016

Portana
SubebiusgBo 14/08/2016

Apashly
Formudno de AutcezacBo da Al do Pais

r

2) Clique nos subitens “5.5 Licitacdo e Compras” e “5.5.03 - Solicitacdo de

Compra”.

a D S » | R | B

J Em ;M b g e | Vieuskea
| Bemvindo(e). e ———— |

AplcasBer | Cawa Posal |
Descaglo | Data de vabdede |
gEQ 1 - Académico
i3 By 2 Adm Orgamentana Fnancesa
|5 ) 4 Recursos Humano
| 1= 8y 5- Servigos Geeals
@ (5.2 Patrimdnio
# Y54 Materis
21845 5 Litag 30 @ Compras
5503 - Schiotag 30 de Conpra 14/03/2016 J
395504 - Cadastio de Fotmecedores 14/03/2016
£ 5.5.47 Cdpia de Soicitaglo Compra 14/09/2016
1 5599 - Relatéaos
1 () 5.6 Cadssio Awdiaras
| Y 6 Protocdlo
|- 8 11 - Aphicagdes de Dominio Piblco
|1z B 13- Bivotecs
Apostia 14/09/2016
Fomiésio de Autcrizag3o de Aastamento do Pals 14/09/2016
14/03/2016

Portana
Substitucso 14/08/2016

| &aquvo Exbr Tramtaclo Awda _; (3‘}




3) Clique em Novo, na aba Solicitacéo.

(g 5503 - Soficitacho de Compra

| Bgavo Epbe Tramtacdo

m 2

x

|
= o (&

SM|mbbm| Mens | Fomecedores | Observago de Schet. Compra |

Aris LT

Sanms

—

Tew Lt
wl o5

|

=0

It ade Sclhenirts Nemes | rncdads

foocoonaog Al

1S O L4 [ JR— a)e

foooca0a00 All

Al it ncky vl

| =1 =
ik

[m 00000300

£ rvde oo O Enilegs

AT

[

i“: vedo du (e s

=

A75AA  fikMSLicitacacl

4)
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Preencha as informagbes da aba Solicitagdo, de acordo com a imagem

abaixo.




(3 5503 - Soicitacho de Compra

| fqavo Exbe Tiamtaglo Outon Aude
e > "

G

smlowaoml ltens | Fomecedoess | ObservagBo de Sobct Comgea |

Ano Orgamert Mé: Plarmiamento Num Scicitaglo  Vaiot Total
| 2015 »| |Deremtvo | JSokctasdo de Lictacio o[ 7 [

-~ 3 i
iﬂqwodsﬁaw ] [Reguto de Preco R | :
Urudade 5 Home Uradade |
[07 000000 Al [DIRECAD DO CENTRO DR T~ o & ¢ ‘
Civah Noms Uredade
000000 00.0.0 .5.] | |
i 3 e

Nome Ursdade
grozmoooo ] [OIRECKO DO CENTRO OF Wi & % & ¢
E"_'.ﬂ_amsm
=
Pmmmummdmandn ||
18 Ot (] da Obea
l Al

| 003 - Inchuindo

e |
175aa frMSLictacaol ‘.;:él

5) Clique em Salvar e, em seguida, alterne para a aba Orgamento de Despesa.

Soictacso | Orgamanto de Desgmsal Nene | Fommcedues | Doemrvaglo de Scbct Congen |

Aro (rgaverto “gﬂ@ Tgo Documvertn
15 =] [Dezoming =] |Sokctacho de Lctasio

1
in-gnam =] [Pegere de Freco
Ursdade Sokctants

[or 0o 0o g0 Al im%uocmmm- o

ﬁ%mu R

£ Nome U
Emwmoo A lmari:ooczurmil W are T

I‘_'EE‘M

Em:wohyum“w - 1ef

_Sow | Corcew |
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6) Preencha o cédigo da Unidade Gestora (se necessario, clique no icone de

pesquisa). Em seguida, clique no icone de pesquisa no campo Ac¢do da

Unidade Gestora.




§id 5501 - Solcitagio du Compna = & u
Ao Egte Tramdaclo Ouloe Agds —
s ' 3 . = S

v . ~ (31
| AsoOwementc  Num Sohoscle:

i Schotagdo  Ogamento de Dempesa | marn | Fomecedores | ObservagBo de Schet Comgen |
— N Al
Fhamm BF’E“Q

1 1 )
Fr_'szx_ fa&fm_-ﬁ rf-ene!
FﬂMﬂ;‘]w Pb
r Ar B
| | |
| [

] f =
_See | ceces |
\& 003 - 180N teMSlcitacaol
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7) Na nova janela, selecione a opgao “Descricdo da Acao” e clique em Procurar,

para que o sistema mostre a lista de todas as acdes da unidade gestora.

Caso possua o codigo da acao, basta inseri-lo e clicar em OK.

8) Na lista de acbes exibida logo abaixo, selecione com um clique a acao

desejada e, em seguida, clique em Selecionar. Se necessario, use a barra de

rolagem.

Co-



(~ AgBa Unidade Geskora
0000 0000 0600 2600 000

© Inice & Moo

Pyt Progens Tubeby_ Codoelo  DerploAglo Pogamafe |

127364 2070 2004 00« 2015 2004 0041 0000 205K - FIPE /RE.

12 3654 2002 4002 00: 2015 4002 0043 5000 4002 - ASSISTEN

12364 20722 4002 00« 2015 4000 00£3.0000 4002 - ASSISTEN
e [ 1296 207 4002 00 2015 4002 043 KD 402 - ASSISTEN
12,363 2031 2964 00: 2015 2954 0043 0000 ASSISTENCA £5
d. 12764 2072 2002 (0 2015 2002 0042 0000 28K, - FUNCION
U T2 36 203 2082 00 2017 830 0043 0001 8262 - REESTRU
12364 2030 2002 00« 2015 2000 0042 0000 209K - FUNCIOW

12 34 AT NV () IS N2 VY AUD. N - Y IO

T [ egnvon) encontiadot

| B —

Scictaglo Oigamento s Despmss | fters | Fomecedores | Obrerviaco de Soket Compa |

[T o fciin o == al

lzmszmz 0043 0000 009 __l % FUNCIOMAMENTO DE INS TITUICOE S FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - RS
ama T
ixzmmmmw i 87316 imx FUNCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS DE ENSIND ¢ i UGS TFGT900MN

A =

003 - Inchuindo
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10) Semelhante ao passo 6, utilize o campo Classificagdo de Despesa para

encontrar seu cédigo. Em seguida, clique em Selecionar. Caso possua o

cédigo da despesa, basta inseri-lo e clicar em OK.
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11) Alterne para a aba “Observacéo de Solicit. Compra”.

[ 8 5503 - Sokcitagho de Compra = @ u

Sokcddo o-e—-ao-uulm | Fomecadores [Cheervacho de Sobct Compra]

%%*N%me—
gg%g%g_&%!_m

I | ) 3|

12) Preencha os dados pessoais do responsavel pela solicitacdo e todas as
observagfes necessarias (exceto especificacdes e justificativas). Em seguida,
clique em Salvar.

Lo



Sokctacho | Orgamento de Detpess | lem | Fomecedorss  Observacdo de Sokit Comra |

| g 5503 - Solictagho de Compra =@ 0
| framo Exbe Tamtaclo Ouie Ay N B B IW\
| I x ) a8 ™ n = i/ 1( /7
0t T {ache Lotmcs . wiladuded  Mawa: | Teandiscles  Vhsedi -

[ | — T

Observag 8o de Sokct Compes

13) Alterne para a aba Itens. Atente ao niumero da solicitacdo exibido.

~

(B 5503 - Sokcitagho de Compra

| bodo Esbe Tl Ouos Agds B R
| D = b " & & & s T l(a Y
[ o m ] 4

Nowve Ahets Dok Locakea [rerise | Frepswdace hie TramitagBes

Sokotaia | Onamerto de Deomsa [Tlers ] Fomecedomes  Observacso de Sokct Comena |

Nsrur pop £ ANLL
r lEIi [M.-n:uo pr—y
Diinrar Sl

-

ATSZZL frMSlicitacsol

14) Clique em Novo.
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Sokcaacho | Orgamento de Despers et | Formacedones | ObrervasSo de Sokct. Compra |

Documentos Pessosis |+
-

| IND_VL_COMP_IT ‘
(ot |

Seq . Codgo Redunto Descnc3o do Prodes

Classicagiod | Quaridade Valkr Uon_|

g ] oo |

1521 #riMSLicitscaol |

15) Cligue no icone de pesquisa do campo Prod

uto.

‘e CadgoRedmdo  Descrgho 0o Produo |Valor Untivio | Quaridede | Claesiicagho de De.
i -
S ,
—m— e
F!!!E 3#_
| save | Concem
003 - Inchundo ATSAN IiMMembicitPr
] teee |
[ e e A MM |

TaTRCH [
TR T
ik
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16) Semelhante ao passo 6, clique no icone de Descri¢cdo do Produto e selecione

0 material mais proximo ao que deseja. Em seguida, clique em Procurar.
Caso possua o codigo reduzido, basta inseri-lo e clicar em OK.

[ E T pay—

te |

‘ mmwmmnmumam
@ Inico  Mmo
Codga Descnglo do Poduto [Codgo  Cuaenl  Periodo de Vabdade

i | 13001778 MARCADOR P/ QUADRD BRAF 3159295 339030 20152015
——
R .

2 regutrofsl dols)

_.J Selecona
o LT
|

{ man T ——y
17) Apos encontrar o produto desejado, clique em Selecionar.
(65500 St a0 oo -8 8
: ‘ —
Locwicw Produto =@ = M (’ \
e B J
(" Codgo Redunds -
@ Dascigho do Produto =
™ Estnutues Produta _J
B l ol B8
‘ [MARCADOR P/ GUADRD BRANCD COR AZLL 5] __fehe e
. Powgho
[ - N |
Cadgn  Descilo o Pioduo Cédigo . Classl | Perlodo dn Vakdade
Fh_" 01776 MARCADOR P/ QUADROD BRAr 3165355 339030 200152015
¢
e P . L
2 registro(s) e dofs) E
J J
J inaa e o
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18) Preencha o valor unitario estimado do produto, conforme a pesquisa de preco
realizada, e a sua quantidade; apds, altere o campo Unidade. Se necessério,
preencha os campos Embalagem e Capacidade e, em seguida, clique em

Salvar e alterne para a aba Descricao.

,“".kl e et
| B 5568 Cadastio ge tens com sheracio

I&m(gb-lmo”m

' Ano Crcamento: 2015 Salicitacso: 0014972005 '
e (b
Se | Codgo Aeduado Detcriclo do Procuta | Valor Uredeo Quartdade | Chassficacso de Do
| | MARCADDR P/ OUNT 00,00( 32 %020 14 *_.— ———-

Seq Sol Produto De do Produto
[ (] Imim N MARCADDR P/ QUADRD BRANCO COR A2UL

fm 1700 P“ X600 m _o] FM 1034 0050
r@.&' - P«c_gg
Salva Cancela

| 004 - Alterando s friMRtembicitPr

[a

inaan MG s e et

Frc e o e - -
\

19) Descreva o produto de acordo com a sua necessidade, levando em conta

suas caracteristicas, especificacbes e condicdes de fornecimento. Em

seguida, cliqgue em Salvar.

Zok
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'. VLI St &

ey Descecso |

Marcad para guadko tranco oor And |

L. .
[Marcacr P (s tranco com ports de polseter. spesuss de wacria de 2 Jme, com il & Donts subsihulvms. gue !
aterde a0 sutema de classfoagBo adotade NER 177292 o iohdagers de acoedo con NBR. 147251

[Cioman marcar devem lev amostiae srviadat Dara beste

OBS.: esse procedimento deve ser repetido para todo e qualquer material

necessario.

20) Depois de adicionar todos os produtos desejados, clique em Tramitar.

(I3 5503 - Sclctagho de Compra == u )
framo Exbr Timtscho Oueos Agds ""\i
2] o > ) . o] 0 a i ( /i
Progmeexdacie: v |

Schchacho | Orgamenio de Dexpwss 9en2 | Formondores | Dbiervagha de Soked Comgra |

ND_W_COMP_IY
Documertos Pessome (7 - [ 0o

| %es Fidiods Deirwg 3o do Proddo ClasticagBo d . Quartclade Vako Und
2 0N MARCADOR P/ QUADRQ BRANCO COR PRETA 11902016 2000 21700
3 X078 MARCADOR P/ QUADAQ BRANCO COR VERMELHA 11902016 M0 0
«xm MARCADOR P/ GUADRO BRANCD VERDE 13502018 M0 9w
8 1% HEABASTECEDOR P/ PRICEL ATOMICD, VERDE 331202016 W0 250
5 B4 AEABASTECEDOR PAMSRCADOR QUADRD BRANCD 20ML. AZUL 33302015 WH 350
& D05 FEABAS TECEDOR P/MARCADOR GUADRD BRANCD 20ML FRETO 33502016 WO I5W
7 bom REABASTECEDOR PAMARCADOR QUADRD BRANCO XML VERMELHD 11902016 MW 1500

-

| s A MSLictacsel |

\

21) Preencha o campo Despacho com a justificativa da solicitagdo de compra.

Apoés, informe se as pesquisas de preco serdo encaminhadas pelo DAG, por

e-mail ou pelo SIE. Em seguida, clique em OK.

Co-
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22) Cliqgue em OK novamente.
(3588 Sonctmge 0 Compen =" =
—

23) Clique novamente em OK e o procedimento estara concluido.
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CONSULTA REGISTRO DE PRECOS

63

1) Cligue no item “5 - Servicos Gerais”.

o Exen Tintaclo Apds TR
' o b
» 8% S 2 B | B (&)
| Bem vedode) e W e—- |
Agicagins | Casos Pt |
Descngdo Daes de vadade

=0 1 hcadieco
% 0 2-Adm Orgavertisa Francess
3 0 4 Pecusos Humaros

My Sewoetpios |

5t 0y & Protocds

71 By 11 Agbeagles de Domiew Pitkcs

4 0313 Blketeca
Apoa 142082015
Foemuiieo de A o dhe 24 &0 Pait 144572015
Portaw 14882018
Sibsucio 148872015

2) Clique nos subitens “5.5 Licitagdo e Compras”, “5.5.99 — Relatorios” e, em

seguida, no subitem “5.5.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros de Uma

Unidade Administrativa”.

}

&ai Tate Tamiehy Aude ] N
D < at =% 5] ( 7
Ertcuiln Alushcs v Vauskes S

!

Aphoalen | Caes Pastd |

Descache Dara de valdade
%0y 1 Acasco
+Q 2-Adm Digamectivis Fnarcosen
# Y 4 Brcunor fumaros
=8y 5 Ganpon Do
i 052 Patamien

7 B 54 Mated

1 8995 Lickago e Congra
195500 - Seohctaglo de Compun eaae
25508 - Cadasro de Forecedons H0aNE
£2)/5547 Cigis de Sckediglo Comngra 14022006

= MY 5 53 - Aetattnos
= L)S53 0 | Fanacadow
0559902 - Sokokag 3o de Conyra
= 85590) - Processo de Conpes

5.5.93 0304 - horws do Processo de Coopa 1608206
5593 0005 - Processo de Compea com lheww 0 Processs o Bers da Sokotapso 1400xne
S4930313 - Jugamendo e Lickagdo e
L5993 0315 ben Agrovadoe ¢ N30 Vinoudados a Py px Gedlora TANaans
55930317 - Hentaco de Vake de Corgas do um lee 1aca2ane
SS90 71 Progasta po Fanaceds em o Regeyode Prego 1404206
25330325 - Um Conrato ou Raguhs Paeco 1408206
5593 00 27 Tewnoe de un Corhisty o Alngeto de 140872016
559303 30 erw Processo de Lekagdo 1400216

559303 31 Cortsatos ou lagetos de un Proceno de Compra 1400/ 26
= 0y 559200 98 Alelatdnos Encel
o DY SS904 Enparhes

(5% ) 56 Cadawro Audhares

i B 6 Prowcse

i B 17 - Agkcagies de Demine Pltco

@ BN 13 - Bisetoca
Apastia 14RE2NE
Fomndino de A B0 de A do Pait HOVR16
Pustons 14872016
Subswaagso 14002016
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3) Selecione o campo referente a Unidade Administrativa em questdo, podendo
utilizar a barra de rolagem. Atente para possiveis mensagens que o SIE possa exibir,
referentes ao ano do orgamento e a vigéncia dos registros de precos, por exemplo.

(57 5.599.03.28 Extratos de C ou Registros d.. L =) MG

figave Exbe Agds TR
3, 2 8 B (8)

| Youslowr  Tabels  Impoma o
Coneidarar o3 R de am vigor?
Ano 0
2015 3]
Uridade Admmustiativa v Undade  ~[=]
0000000200 EXTINTD Fosmal =

07,00 00.00.0.0 - REIT R Fosmal |
01.01.00.00.0.0 - GABINE TE DO REITOR Formal
01.01.01 0000 -ASSESSOR-GR~ Fomal
01.01.030000-ASSESSOR -GR~ Formal l
01.01.040000-ASSESSOR-GR  Fomal
01.01 060000 -ASSESSOR-GR  Famal
01,01.07.00.0.0 - CHEFE DE GABINETE [ Fsmal
01.01.07.01 0.0 - ASSISTENTE -GR Fomal
01.01 070200+ ASSISTENTE -GR  Formal

01.01.07.0100-ASSISTENTE -G Foumal =) ‘
© Atencdo: Verfique também os registros de pregos 1
a i 1

Remota 175212 frColetaParams J

4) Depois de selecionada a Unidade Administrativa, clique em Visualizar.

(- i
57 55.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros . Sk IS

Arquvo Exbit Auda {“‘"
== s 8 (B
isaaizy | Tabela  jmpamk Sar

Considerat s as R 08 de om ?

Sm -

A o
2015 -~

Unidads Adminetiativa v Undsde (v =
06.9307.0000-PGE emEmmdeSocn Inlena
06.92 080000 - PGE om Ensino de Soci Intema
0533090000 - PG-E em Ensino de Socs Intema
05.531000.00 - PG-E am Ensno d2 Soct Intema
07.0000.00.0.0 - CENTRO DE TECNOLO Fomal oy
07.01 00.00.0.6 - CONSELHO DO CENTR infoemal
07.01.01 00.00 - COMISSAD DE ENSING Infoomal
07.00.0200.0.0 - COMISSAD DE PESQUI Infoemal
07.01 03.00.00 - COMISSAD DE EXTEN Infoemal

0 DIRECAD DO CENTRO 12T
07.02.01 00.0.0 - WCE-DIRECAD DO CT  Fomal =

© Atencdo: Verfique também os registros de precos -

de 2011 que estdo em vigénda, para isto digite -
[Remota 17508 HrColetaParams

Co-
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O sistema disponibilizara um extrato de contratos semelhante ao que segue. O

procedimento estaré concluido.

S 5 A 2 B

[ .

@ =
- / £.899.60.28 Exiratos de Contrwne ou Me gnros de Lims Unisede Admoni stative e
L B o3 So Seq Proc Ynsusds Uscade  ValorUntsrie  Quantcade Valer Valar Valar
Decuments Megnin o Fwge OO Provessm JURTIRTAIRIEIN IS Ane Ovgemenw | 2015

Wodatidage: 1% - Pregho Mue Uotagla 14

Cutadeieiec 17002014 Cota M Q500018 Cuta Geragse |1 R0INS

Formacedor: TIVEIN0000100  MATELSS BENTOD MOMETO MADHADRD Q241 1992043

DO0OTRENLS
M A0

STy

CENTHAC DE AGUSICOES . DEMAMA
Y

3
Vepertes eastus e tes

Caf¥ w 5hid - FO0TE s poannn

Agraa mawend 240 wh pox pesana

Setn fr Nulasiien cadeies) open de E30

Ure hps de bedcai sl gado ¢ V85 Mo B¢ beaoning
Cocen Mderds m ectests ¢ um Wl
Totrmtemas prasnew w vsagrain | puthtemanide

£ Evgeesy crmalats desid fenecer wda
FORR AN ENIE DR MY O e Do (O
srtncesinein de na rriwres 31 Sers 4 prevels 34
cuffen-2raat re loce 42 everts Inounds mesas ¢
RN hasdeien (AP0 (elverey grand
R e e e R L L S
€0 S JIROLSLON TET1 PINOST O Seabeade ¢

Pagere Aot s waimcds 0o certe 4 Erewas
Podaiyt Py ey oL o
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS

1) Cligue no item “2 - Adm. Or¢camentaria Financeira”.

Aquvo Exbe Trmiagdo Aude , 'W‘S
M D < e 1%, 5] (ﬂf

__Ewecu Aluakzat P tantaches | Vieslow Sa -
| Bemvindo(a). MM -
AghcagBes | Caca Postal |
Deerso Data de vabdade
@8 7 - Académico
= R

w0y -RmmHm
|5 8y 5- Servigos Gerais

| By 6+ Protocaio

|3 B 11 - Aphcaglies de Domirvo Piblco

|14 BY 13- Bilotecs
Apatia 14/09/2016
Foemulieno de Autonzag3o de Alastamento do Pais 1409206
Poctasia 14/09/2016
Subsbhigdo 14/03/2016

2) Clique nos subitens “2.1 - Programacao Orgcamentaria”, “2.1.4 - Administracao

do Orcamento” e, em seguida, no subitem “2.1.4.5 - Transferéncia de

Recursos”.
fequvo Eybe Tiamtaclo Agda ‘ """“z
) ) | o R « (a/
Executsl  Alusicar e ik, e Vissakeat Sai —e

Aplcagbes | Caus Postal|
Desonglo - Data de vahdads
) 1+ Académco
=8y 2-Adn Digamentéss Francesa
&5 g2 1- Programag 3o Orgamertinia
= 18y21.4 - Administrag 3o do Orgamento

5121 4% - Teanaleréncls de Fecuros :
92146 - Reclssslicag 3o de Despesa 140872016
@ 0y 215 Aestonos
1 ) 23 Ewecug o Digamanténa Fnancers
!ﬁgl-ﬁcunolHMt

0 5-Servgos Gesan

@ 0 6 Protocolo

& £ 11 - Apbeagles de Dominio Piblico

# (13- Bidoteca
Apoitils 14/09/2016
Fommulino de Autonzagdo de Alastamento do Pais 140872016
Pottaria 14/08/2016
Substitig 3o 140972016
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3) Clique em Novo.
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4) Preencha o campo Cddigo Gestora para a localizacdo do orcamento e, em
seguida, cliqgue em OK.

W ——— -

Lo
TaTRCH [



5) Clique em Localizar no campo Valor Disponivel.

B 2045 Tachancade eunse T T |
A (8
— S
| | R
ﬁgﬁﬁﬁr&‘m—?ﬁm—y
e :
man  peosken

e

it
FM‘EF"‘!?JF%_J

6) Selecione o Ano do Orcamento e o Cddigo Gestora, inserido anteriormente.
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7) Selecione o orcamento de despesa dentre as opcdes exibidas. Se necessario,

utilize a barra de rolagem.

B LAY T e S - - B

r_mmrgmm_._”cﬁ%

Forte do Recuso

| Posgle
& Inice

000 €290 07000 05153 29004 Fuce
000 4490201000 0515 89009 Fuce
000 4450701000 05153 89005 Fuce
000 4490°01000 05153 29003 Fucal
000 €280°01000 05753 203 Fucs
000 339001129 12364 §49) Fuce
20000 3315061530 10302 1183 Segudadhe Func Nao
002 2390°01120 12364 3% Fucel Menitéoo d

* koo

Ve Clwn Fort. Mog. COA Eiiea  Gevide  Undads
T 08 3090 1130 T2 00 076 facd  Mesabiod T D
0003395001120 12364 W36 Facd  Mruibiod 6247 USSTH
000 2390° 01120 123654 57706 Fuodl  Mimuidsad 35247 USSTRI

1364 2290 01120 12364 W96 Facd  Mewisiod. 25247 UGSTH
000 2290 01120 12364 #7976 Furcdl Moo d 26347 UGSTHI
Q00 3389001120 12364 WME Facd  Mmatidod 25247 UGSTRI
000 23997 0112012764 37396 Fucd  Veeldiod 5247 UGETH
000 3390° 01120 12954 8106 Fuce  Vewidsod %207 UGBTH

Lo



9) Clique em Salvar e, apés, em Tramitar.
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Dade 3¢ Desters

(B 1145 - Tamwenca defecunas e 15 il
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10) Se todas as informacfes estiverem corretas e se for necessério, escreva

alguma justificativa no campo Despacho; apds, cligue em OK. O
procedimento estara concluido.
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RECLASSIFICAGAO DE DESPESA

1) Clique no item “2.1.4.6 - Reclassificacdo de Despesa’.

qederar,,

Fa
27

Descrigdo |

@8 1- Académico

2143 2- Adm. Drgamentéria Financeira

EI§ 2.1- Programag&o Orgamentdria

: E]Q 2.1.4 - Administragdo do Orgamento

- -[321.45 - Transferéncia de Recursos
21 4.6 - Reolassificagdo de Despesa

3215 - Relatérios

h 2.3 - Execugdo Orgamentaria Financeira

Q 4 - Recursos Humanos

Q 5 - Servigos Gerais

£ - Protocolo

]“Q 11 - Aplicag@es de Dominio Pdblico

(2113 - Biblioteca

(@ Substituicio

| Arquivo Exibir Tramitacio Ajuda

j & B | #

Executar Atualizar Abrir Tramitagoes

L |8

Visualizar Sair

Apiicages | Caira Postal |

]A
].
].

2) Cligue em Novo.

|Visor D Vafor Libwr . Vador Do | Disradboag. | Foote 0 Progima

IID'BS G;M*anij Pravemdo Nenzal |
S o
e
I "
-
allr
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3) Coloque o ano orcamentario, o tipo QDD e clique no icone de pesquisa, no

campo Codigo Gestora, para abri-lo.

4) Coloque o Cdédigo Gestora e clique em OK.
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6) Cologue, em Classificacdo de Despesas, o cédigo da classificacdo de

despesas desejada. Preencha o valor desejado e clique em SALVAR.

)

Conp et
e e 2300 o o o
“r 2 el e
e ar
o ot
e >
e ~e
- o
- v
- P
. — o
o oo o
e S B
viewn Fo e
Ll L o
= e R
- P o
- Tw el
.or L o
53 Poe ot
i [ o0
[ o =
s A
foom i
o e
17l punn B Ve RES
15N A e e
s e BEW VUTT AR TR 2 -
St e | e m
SR ===
e
Tow thesmtm Pomnia - SO—
3 e —

03 A B 04 000 X0

U6 WA TG P

eennnyevar et

g

SEN
o e




74

8) Se tudo estiver correto, clique em OK.
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