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Procedimento 01 - atualizado em 15 de margo 2024.

Concessao de bolsas a alunos graduacgao - CAL

Objetivos

1.

Organizar o fluxo de todas as bolsas discentes de graduagéo pagas pelo financeiro
do CAL.

2. Cumprir as exigéncias legais relativas ao atendimento discente BSE.

Etapas:
1. Sub-unidade prepara minuta de edital, de acordo com modelo do GAP.
2. Sub-unidade envia para diregao.
3. Direcgao pede conferéncia do GAP.
4. GAP devolve a diregao, com aprovacgao ou pedido de corregao.
5. Direcgao aprova e envia para comunicacao / Diregado pede corre¢oes e processo
é iniciado.
6. Comunicacao publica no site / redes.

Responsavel pelo edital encaminha via PEN SIE o resultado do edital para o
Nucleo Orgamentario do CAL.

Obs: Tempo minimo do envio a diregdo até a abertura das inscrigées: 5 dias uteis.

Detalhamento

Procedimentos elaboragao do edital pela sub-unidade
Subunidade cria minuta, a partir de modelo em anexo.

Subunidade encaminha via PEN a diregao.

Procedimentos direcdo e GAP
Direcao recebe PEN e encaminha ao GAP, para conferéncia.
GAP da parecer sobre edital e envia a direcao.

Direcao envia para comunicacgao / Diregao retorna para correcoes.
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Procedimentos de Comunicagao
Comunicacgao publica no site do CAL.
Comunicacgao divulga nas redes sociais (do CAL e da sub-unidade, se houver).

Comunicagao devolve processo a subunidade de origem.

Procedimentos finais da subunidade - resultado e pagamento da bolsa
Subunidade encaminha a direcdo, por meio de memorando via PEN, lista de
aprovados e dados financeiros de bolsista selecionado, de acordo com edital.
Direcdo encaminha ao nucleo de comunicagao processo, para publicacao da lista de
aprovados.

Nucleo de comunicagao encaminha ao nucleo de gestdao orgamentaria.

Nucleo de gestdao orgamentaria providencia o pagamento da bolsa conforme
memorando.

Nucleo de orcamento devolve o processo para sub-unidade de origem, para

posterior arquivamento.
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Modelo de Edital de Sele¢ao de Bolsista

EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTA

n?2 XX/2024 (informar o nimero sequencial que o professor adotar nos editais de selegdo ao longo do ano)

O professor(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxx da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) torna

publico(a) a abertura de inscricdes para selecdo de académicos da Universidade Federal de Santa

Maria para Bolsa Trabalho obtida junto ao Centro de Artes e Letras.

1. OBJETO
| aboratério/ Exame de Kxxxxx
Certificacdo/ Projeto
Departamento Docente KXXXXX
NUmero de vagas KXXXXX
Carga horaria semanal KXXXXXX
Valor da bolsa RSXXXXX
2. CRONOGRAMA
ATIVIDADE PERIODO

razo de inscricdo dos candidatos

a xx de xxxx de 2024

valiacao dos candidatos

a xx de xxxx de 2024

ivulgacdo do resultado preliminar

[é xx de xxxx de 2024

fazo para solicitacdo de reconsideracdo do

psultado

de xxxx de 2024

ivulgacdo do resultado final

[é xx de xxxx de 2024

briodo de vigéncia da bolsa e atividades do

Dlsista

1 de xxxx até xx de xxxx de 2024
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3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser aluno de Graduacgdo da UFSM e estar regularmente matriculado com situagao ativa.

3.2 Preferencialmente possuir beneficio socioeconémico (BSE) na UFSM.

3.3 Se for veterano, ter sido aprovado em no minimo 50% das disciplinas cursadas no semestre

anterior.

3.4...(

4. DAS INSCRIGOES

Os académicos aptos a participar do Edital de Selecdo devem realizar as inscri¢des no

periodo estipulado pelo cronograma por meio de

, apresentando os seguintes documentos ou procedimentos:

5. DO PROCESSO DE SELEGAO e CLASSIFICAGAO

O processo seletivo sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
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producao cientifica do aluno e terd peso de XX% da nota; e, entrevista: sera avaliada a experiéncia do
candidato em relacdo a participacdo em projetos, conhecimento sobre a drea do projeto e

disponibilidade de tempo para atender as atividades do projeto e terd peso de xx% da nota).

Os(as) candidatos(as) aprovados(as) serdo classificados(as) na ordem decrescente das notas
finais obtidas. Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios sequenciais: possuir
beneficio socioeconémico (BSE) na UFSM; maior experiéncia em atividades relacionadas a tematica
da vaga do edital; e, maior idade. Serdo considerados aptos aqueles candidatos com nota igual ou
maior do que 7,0 (sete virgula zero), sendo indicado o mais bem classificado, enquanto que os
demais aptos sdo automaticamente considerados suplentes em caso de desisténcia ou substituicdo

de bolsista indicado.

6. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E INDICAGAO DO BOLSISTA

O resultado preliminar serd divulgado pelo docente diretamente aos alunos inscritos no(a)
(definir onde/como? Ex. por e-mail ao aluno) na data estabelecida no Cronograma. Os candidatos
poderdo interpor pedido de reconsideracdao contra o resultado inicial por e-mail diretamente ao
docente na data estabelecida no Cronograma, contendo as justificativas pertinentes. Apds a analise
de eventuais pedidos de reconsideracdo, o resultado final da selecdo realizada pelo docente serd
enviado para divulgacdo no site do CAL até o dia XX de XXXX de 2024. Apds publicagdo, o docente
deverd encaminhar o cadastro do aluno, via processo PEN SIE, para o Nucleo de Gestdo
Orcamentdrio até o dia XX de XXXX de 2024. O docente deverd manter, sob sua responsabilidade,
arquivo fisico ou digital com as informac¢des do processo seletivo contendo todas as documentagdes

pertinentes ao processo.

Santa Maria, xx de xxxx de 2024.

Responsdvel pelo Edital Diretor do Centro de Artes e Letras
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MODELO DE FICHA DE INSCRIGAO

SELECAO PARA BOLSA TRABALHO CAL

tras

NOME DO(A)CANDIDATO(A): verveeereeeeeereseeesseesseseeessesesesssessesesesesessesesessesesessseeseessesssesseessessseesenes

(o8] 1 o T MATRICULA: ..o SEMESTRE (CUrso): ............

TELEFONE: oot

EIMIALL: <ottt e e s e e e e s a e e e s snrae e e s eans

(1] S SO

CONTA CORRENTE (individual e ativa):

BANCO: ...ooiiitiieieeecee e AGENCIA:.......cvevreernn . CONTA:....ctiieeeeee e
Possui Beneficio SocioeconOmico aprovado € atiVO? .......ccoeccciiriiiieeeeeeeiiciireeeee e e e eeeciirnreeeee e
............................... ) Lde
2024.
(local)



