
Procedimento 01 - atualizado em 15 de março 2024.

Concessão de bolsas a alunos graduação - CAL

Objetivos
1. Organizar o fluxo de todas as bolsas discentes de graduação pagas pelo financeiro

do CAL.

2. Cumprir as exigências legais relativas ao atendimento discente BSE.

Etapas:
1. Sub-unidade prepara minuta de edital, de acordo com modelo do GAP.
2. Sub-unidade envia para direção.
3. Direção pede conferência do GAP.
4. GAP devolve à direção, com aprovação ou pedido de correção.
5. Direção aprova e envia para comunicação / Direção pede correções e processo

é iniciado.
6. Comunicação publica no site / redes.
7. Responsável pelo edital encaminha via PEN SIE o resultado do edital para o

Núcleo Orçamentário do CAL.

Obs: Tempo mínimo do envio à direção até a abertura das inscrições: 5 dias úteis.

Detalhamento

Procedimentos elaboração do edital pela sub-unidade
1. Subunidade cria minuta, a partir de modelo em anexo.

2. Subunidade encaminha via PEN à direção.

Procedimentos direção e GAP
1. Direção recebe PEN e encaminha ao GAP, para conferência.

2. GAP dá parecer sobre edital e envia à direção.

3. Direção envia para comunicação / Direção retorna para correções.



Procedimentos de Comunicação
1. Comunicação publica no site do CAL.

2. Comunicação divulga nas redes sociais (do CAL e da sub-unidade, se houver).

3. Comunicação devolve processo à subunidade de origem.

Procedimentos finais da subunidade - resultado e pagamento da bolsa
1. Subunidade encaminha à direção, por meio de memorando via PEN, lista de

aprovados e dados financeiros de bolsista selecionado, de acordo com edital.

2. Direção encaminha ao núcleo de comunicação processo, para publicação da lista de

aprovados.

3. Núcleo de comunicação encaminha ao núcleo de gestão orçamentária.

4. Núcleo de gestão orçamentária providencia o pagamento da bolsa conforme

memorando.

5. Núcleo de orçamento devolve o processo para sub-unidade de origem, para

posterior arquivamento.



Modelo de Edital de Seleção de Bolsista

EDITAL DE SELEÇÃO DE BOLSISTA

nº xx/2024 (informar o número sequencial que o professor adotar nos editais de seleção ao longo do ano)

O professor(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxx da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) torna

público(a) a abertura de inscrições para seleção de acadêmicos da Universidade Federal de Santa

Maria para Bolsa Trabalho obtida junto ao Centro de Artes e Letras.

1. OBJETO

Laboratório/ Exame de

Certificação/ Projeto

xxxxxx

Departamento Docente xxxxxx

Número de vagas xxxxxx

Carga horária semanal xxxxxxx

Valor da bolsa R$XXXXX

2. CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERÍODO

razo de inscrição dos candidatos x a xx de xxxx de 2024

valiação dos candidatos x a xx de xxxx de 2024

ivulgação do resultado preliminar té xx de xxxx de 2024

razo para solicitação de reconsideração do

esultado

x de xxxx de 2024

ivulgação do resultado final té xx de xxxx de 2024

eríodo de vigência da bolsa e atividades do

olsista

1 de xxxx até xx de xxxx de 2024



3. PRÉ-REQUISITOS

3.1 Ser aluno de Graduação da UFSM e estar regularmente matriculado com situação ativa.

3.2 Preferencialmente possuir benefício socioeconômico (BSE) na UFSM.

3.3 Se for veterano, ter sido aprovado em no mínimo 50% das disciplinas cursadas no semestre

anterior.

3.4…(outros critérios poderão ser considerados, de acordo com as especificidades e necessidades

dos responsáveis pelo edital.

4. DAS INSCRIÇÕES

Os acadêmicos aptos a participar do Edital de Seleção devem realizar as inscrições no

período estipulado pelo cronograma por meio de (utilizar o e-mail do coordenador ou criar um

formulário online), apresentando os seguintes documentos ou procedimentos: (listar os documentos

exigidos para realizar a avaliação dos candidatos. Exemplos que podem ser utilizados: dados de

cadastro; currículo modelo Lattes; carta de intenções com os motivos que levaram o candidato a

participar do processo seletivo para a bolsa do projeto, bem como das qualificações, habilidades,

conhecimentos e experiências. OBS: máximo de x página(s), fonte Arial 11, espaçamento de 1,5; ter

disponibilidade específica de horários; histórico escolar atualizado no(s) curso(s) de graduação da

UFSM - especificar o nível do público-alvo; participar de entrevista).

No caso de haver entrevista no processo seletivo, informar que o local ou link e horários da

entrevista serão encaminhados para o e-mail do candidato até o dia xx/xxx/2024).

5. DO PROCESSO DE SELEÇÃO e CLASSIFICAÇÃO

O processo seletivo será realizado de acordo com os seguintes critérios: informar os itens

que foram exigidos na inscrição e os pesos xx% das notas a serem atribuídas para cada item.

Exemplo: análise da carta de intenções: será avaliado o interesse, qualificações, habilidades,

conhecimentos e experiências do candidato, e terá peso de xx% da nota; histórico escolar: será

avaliada a média das notas do aluno e terá peso de xx% da nota; currículo Lattes: será avaliada a



produção científica do aluno e terá peso de XX% da nota; e, entrevista: será avaliada a experiência do

candidato em relação à participação em projetos, conhecimento sobre a área do projeto e

disponibilidade de tempo para atender as atividades do projeto e terá peso de xx% da nota).

Os(as) candidatos(as) aprovados(as) serão classificados(as) na ordem decrescente das notas

finais obtidas. Em caso de empate, serão considerados os seguintes critérios sequenciais: possuir

benefício socioeconômico (BSE) na UFSM; maior experiência em atividades relacionadas à temática

da vaga do edital; e, maior idade. Serão considerados aptos aqueles candidatos com nota igual ou

maior do que 7,0 (sete vírgula zero), sendo indicado o mais bem classificado, enquanto que os

demais aptos são automaticamente considerados suplentes em caso de desistência ou substituição

de bolsista indicado.

6. DA DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS E INDICAÇÃO DO BOLSISTA

O resultado preliminar será divulgado pelo docente diretamente aos alunos inscritos no(a)

(definir onde/como? Ex. por e-mail ao aluno) na data estabelecida no Cronograma. Os candidatos

poderão interpor pedido de reconsideração contra o resultado inicial por e-mail diretamente ao

docente na data estabelecida no Cronograma, contendo as justificativas pertinentes. Após a análise

de eventuais pedidos de reconsideração, o resultado final da seleção realizada pelo docente será

enviado para divulgação no site do CAL até o dia XX de XXXX de 2024. Após publicação, o docente

deverá encaminhar o cadastro do aluno, via processo PEN SIE, para o Núcleo de Gestão

Orçamentário até o dia XX de XXXX de 2024. O docente deverá manter, sob sua responsabilidade,

arquivo físico ou digital com as informações do processo seletivo contendo todas as documentações

pertinentes ao processo.

Santa Maria, xx de xxxx de 2024.

___________________ ____________________________

Responsável pelo Edital Diretor do Centro de Artes e Letras



MODELO DE FICHA DE INSCRIÇÃO

SELEÇÃO PARA BOLSA TRABALHO CAL

NOME DO(A)CANDIDATO(A): ........................................................................................................

CURSO: ....................................... MATRÍCULA:…………….... SEMESTRE (Curso):…………

TELEFONE: ..................................................

EMAIL: .............................................................................................................................................

CPF: ......................................................................

CONTA CORRENTE (individual e ativa):

BANCO: ........................................ AGÊNCIA:......................… CONTA:........................................

Possui Benefício Socioeconômico aprovado e ativo? ....................................................................

…………………….…..., ….. de ……...……. de

2024.

(local)

Assinatura:...................................................................


