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Procedimento 01 - atualizado em 18 de marco de 2024
Novos aparelhos de ar condicionado

Etapas:

1. Dimensionamento do espaco da sala para definicdo da carga do aparelho
2. Encaminhamento de pedido ao Nucleo de Gestao Orcamentaria

3. Recebimento do bem e instalacao

Procedimentos para dimensionamento

1. Subunidade envia memorando via PEN-SIE para NUINFRA-CAL com os dados do prédio e
sala.

2. NUINFRA-CAL solicita, se nédo houver, laudo de dimensionamento da sala ao setor
responsavel da PROINFRA.
PROINFRA envia as informacdes do aparelho a NUINFRA-CAL.

NUINFRA-CAL encaminha as informaces do do(s) aparelho(s) a subunidade solicitante.

Procedimentos para aquisicdo do(s) aparelho(s)
1. Subunidade verifica se possui recursos or¢camentarios para aquisicdo do(s) aparelho(s)

necessarios e se ha disponibilidade do(s) aparelho(s) no Registro de Preco.

2. Subunidade encaminha o processo ao Nucleo de Gestdo Orcamentaria do CAL,
sinalizando o0s recursos orcamentarios a serem utilizados.
3. Nucleo de Gestdo Orgcamentdria do CAL empenha o aparelho, de acordo com

disponibilidade licitatéria.

Procedimentos para instalagc&o do(s) aparalho(s)

1. Subunidade recebe o(s) aparelho(s) requerido(s) via empenho.

2. Subunidade encaminha o processo a NUINFRA-CAL, apontando o recebimento do(s)
aparelho(s) e indicando a localizacdo do(s) mesmo(s).

3. NUINFRA-CAL solicita & empresa / equipe técnica responsavel a instalagdo do(s)
aparelho(s).

4. A empresa / equipe técnica realiza a instalacdo do(s) aparelho(s), sob acompanhamento
da NUINFRA-CAL.

5. Apés verificacdo de funcionamento, o NUINFRA-CAL encaminha 0 processo para

arquivamento.
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