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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA CAL

Centro de
Artes e Letras

CENTRO DE ARTES E LETRAS UFSM
SELECAO DE ESTUDANTES PARA BOLSA TRABALHO

As coordenac¢des dos Cursos de Letras Espanhol UAB/EaD e de Letras Portugués
UAB/EaD da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) tornam publica a abertura de inscrigdes
para selecdo de académicos da Universidade Federal de Santa Maria para Bolsa Trabalho obtida
junto ao Centro de Artes e Letras.

1. CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO LOCAL
Periodo de inscricoes via | 27 e 28 de margo Formuldrio
Formulario
Publica¢do da lista de inscri¢Ges 31 de margo Pagina do CAL
Avalia¢do dos candidatos 31 de margo
Divulgacdo do resultado preliminar | 31 de marco Pagina do CAL
Prazo para solicitacao de | 31 de margo E-mail
reconsideracdo do resultado
Divulgacdo do resultado final 01 de abril Pagina do CAL

Periodo de vigéncia da bolsa e
atividades do bolsista

de abril até dezembro de 2025

Valor da Bolsa

R$ 400,00

2. ATUAGAO, VAGAS E CARGA HORARIA SEMANAL
2.1 O processo ira selecionar estudantes para atuar:
2.1.1 Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Letras-Espanhol e Literaturas UAB/EaD e Coordenacdo do

Curso de Licenciatura em Letras-Portugués e Literaturas UAB/EaD - 1 vaga (16 horas)

Contato: coordenacaoletrasead@ufsm.br

3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser aluno de Graduagdo da UFSM e estar regularmente matriculado com situagdo ativa;

3.2 Preferencialmente possuir beneficio socioeconémico (BSE) na UFSM;

3.3 Se for veterano (a), ter sido aprovado em no minimo 50% das disciplinas cursadas no semestre anterior;
3.4 Ter experiéncia em atividades académico-administrativas e fluéncia na producdo de textos técnicos da
area de educacdo (memorando, relatérios, oficios), bem como em planilhas;

3.5 Preferencialmente, ter cursado ou estar cursando Letras;

3.6 Possuir conta-corrente pessoal. Ndo serdo aceitas conta poupanca, conta conjunta ou Conta Facil da Caixa

Econdmica Federal.


https://docs.google.com/forms/d/1rJb2N-2pV8Ju5REeXyOFM-ujnnYQgunoEwg7OmGccus/prefill
mailto:coordenacaoletrasead@ufsm.br

4. ATIVIDADES DO BOLSISTA

4.1 Organizacdo de Documentos e Arquivos: manter os arquivos fisicos e digitais da coordenacgdo
organizados, como atas de reunides, planilhas de notas, registros de alunos, e documentos académicos.

4.2 Atendimento ao Publico: fornecer informacdes sobre o curso, prazos, processos académicos e demais
duvidas relacionadas a coordenacdo

4.3 Apoio na Elaboragao de Relatdrios: auxiliar na coleta e organizagdo de dados para a elaboragdo de
relatérios académicos, como frequéncia de alunos, desempenho em disciplinas, ou indicadores de evasao.
4.4. Gestdo de Comunicagdo: ajudar na divulgacdo de informagdes importantes, como editais, calendarios
académicos e eventos, por meio de e-mails, redes sociais ou quadros de avisos.

4.5. Suporte em Processos Académicos: auxiliar na organizacdo de processos como matriculas,
trancamentos, colacdo de grau e emissdo de histdricos escolares, garantindo que os procedimentos sejam
realizados dentro dos prazos estabelecidos.

4.1 Local: Secretaria das coordenagdes, coordenacdes de curso, secretaria académica/CTE e atividade

remota

5. OBRIGACOES DO (A) ACADEMICO (A) SELECIONADO (A)
5.1 Auxiliar na realizacdo de atividades propostas, sempre orientado pelo servidor responsdavel pelo setor ao
qgual o candidato efetuou selecao.

5.2 Cumprir e registrar a carga horaria didria e semanal, comunicando e justificando eventuais auséncias.

6. DAS INSCRICOES
Os académicos aptos a participar do Edital de Selecdo devem realizar as inscricdes no periodo
estipulado pelo cronograma por meio do Formulario apresentando os seguintes documentos obrigatdrios:
6.1 Ficha de inscri¢cdo preenchida (Anexo A);
6.2 Histdrico escolar atualizado do curso de gradua¢do em que esta matriculado na UFSM;
6.3 Comprovante de matricula atualizado;
6.4 Comprovante do beneficio socioecondmico (BSE) da UFSM (se aplicével);
6.5 Dados bancdrios (conta corrente e agéncia).
6.6 Carta de Intengdes.
7. DO PROCESSO DE SELECAO e CLASSIFICACAO
7.1 O processo seletivo sera realizado em duas etapas:
7.1.1 Etapa 1 (eliminatéria): comprovagdo de adequacdo a todos os pré-requisitos dispostos na se¢do 3

deste edital. O (A) candidato(a) que ndo cumprir com algum dos pré-requisitos sera desclassificado(a).


https://docs.google.com/forms/d/1rJb2N-2pV8Ju5REeXyOFM-ujnnYQgunoEwg7OmGccus/prefill

7.1.2 Etapa 2 (classificatoria): Carta de inten¢des (Anexo B) expondo as razées que motivam a inscrigao, bem
como a) qualificacdo pessoal/profissional, destacando habilidades, conhecimentos e experiéncias para a
funcdo de bolsista administrativo; b) exemplos de atuagdo que comprovem a experiéncia requerida; c)
justificativa para ocupar a vaga; d) disponibilidade de horarios durante a semana para a realizagdo das
atividades. O texto da carta deve ter entre no maximo 2 pdginas, em fonte Arial 10, espacamento de 1,5,
justificado.

7.2 Na analise da carta de intengdes dos candidatos classificados sera avaliado o interesse, as qualificagdes,
as habilidades, os conhecimentos e as experiéncias do/a candidato/a (Anexo C), tendo peso de 70% da nota;
7.3 Na analise do histérico escolar dos candidatos classificados sera avaliada a média das notas, tendo peso
de 30% da nota.

7.4 Os(as) candidatos(as) aprovados(as) serdo classificados(as) na ordem decrescente das notas finais
obtidas. Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios sequenciais: a) possuir beneficio
socioecondmico (BSE) na UFSM; b) maior experiéncia em atividades relacionadas a tematica da vaga do
edital; c) ter maior disponibilidade de hordrios e, d) ter maior idade.

7.5 Serdo considerados aptos aqueles candidatos com nota igual ou maior do que 7,0 (sete virgula zero),
sendo indicado o mais bem classificado, enquanto os demais aptos sdo automaticamente considerados

suplentes em caso de desisténcia ou substituicdo de bolsista indicado.

8. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E INDICAGAO DO BOLSISTA

O resultado preliminar serd divulgado pelas Coordenagdes dos Cursos de Licenciatura em Letras
Espanhol-Literaturas UAB/EaD, Curso de Letras Portugués e Literaturas UAB/EaD. Os(As) candidatos(as)
poderdo interpor pedido de reconsideracdo contra o resultado inicial por e-mail diretamente a Coordenacao

coordenacaoletrasead@ufsm.br na data estabelecida no Cronograma, apresentando as justificativas

pertinentes. Apds a andlise de eventuais pedidos de reconsideracado, o resultado final da selecdo sera enviado
para divulgacdo no site do Centro de Artes e Letras, no periodo descrito no cronograma.

Apds publicacdo, as coordenagdes deverdao encaminhar o cadastro do(a) aluno(a), via PEN SIE, para o
Nucleo de Gestdao Orgamentaria. As coordenagdes deverdao manter, sob sua responsabilidade, arquivo fisico
ou digital com as informagdes do processo seletivo contendo todas as documentagles pertinentes ao
processo.

Santa Maria, 27 de marco de 2025.
Ivani Cristina Brito Fernandes - Siape 1567903

Coordenadora Curso de Letras - Espanhol - Literaturas UAB/EaD

Andréa Ad Reginatto - Siape 2329887
Coordenadora Curso de Letras - Portugués e Literaturas UAB/EaD


mailto:coordenacaoletrasead@ufsm.br

ANEXO A
FICHA DE INSCRICAO

SELECAO PARA BOLSA TRABALHO CAL

NOME DO(A)CANDIDATO(A):
VAGA PRETENDIDA:

CURSO:

MATRICULA:

SEMESTRE (Curso):
TELEFONE:

E-MAIL:

CPF:

CONTA CORRENTE (individual e ativa):

Possui Beneficio Socioecondmico aprovado e ativo? ( )SIM () NAO

Possui experiéncia nas atividades requeridas? (  )SIM () NAO

Santa Maria, .....de ................ de 2025.

Assinatura do candidato



ANEXO B

CARTA DE INTENGOES

Eu, (nome completo), portador do RG , CPF , estudante do curso

da UFSM, tenho interesse em concorrer a vaga (nome da vaga).

(Descrever os motivos que levaram o candidato a participar do processo seletivo para a bolsa trabalho, bem
como a) qualificacdo pessoal/profissional, destacando habilidades, conhecimentos e experiéncias para a
funcdo de bolsista administrativo; b) exemplos de atuagdo que comprovem a experiéncia requerida; c)
justificativa para ocupar a vaga; d) disponibilidade de horarios durante a semana para a realizagdo das

atividades.)

OBS: maximo de 1 (uma pagina), fonte Arial 10, espagamento de 1,5, justificado).



ANEXO C
CRITERIOS DE AVALIAGAO
CARTA DE INTENGOES

Critério

Pontuagao

Pontuagdo obtida

Apresentacdo pessoal e justificativa
para ocupar a vaga

2,0

Conhecimento sobre a¢des de
secretariado (organizagdo de
documentos de alunos,
atendimento aos alunos e
professores, etc.)

2,0

Fluéncia linguistica para redagdo e
revisdo de documentos e para
interacdes com diferentes
segmentos.

2,0

Engajamento, capacidade
propositiva e abertura para o
trabalho colaborativo.

1,0

NOTA




NUP: 23081.044507/2025-84 Prioridade: Normal

Homologacéao de edital
010 - Organizagédo e Funcionamento

COMPONENTE

Ordem Descrigéo Nome do arquivo
1 Minuta de edital (010) Edital bolsistas CAL Trabalho_2025.docx (1).pdf

Assinaturas

27/03/2025 13:35:57

ANDREA AD REGINATTO (PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (Ativo))
08.38.00.00.0.0 - DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - DLTV

27/03/2025 14:54:20

IVANI CRISTINA BRITO FERNANDES (Coordenador(a) de Curso - EAD)
08.09.10.00.0.0 - CURSO GRAD. LICENCIATURA LETRAS ESPANHOL/LITERAT.- EAD

Cadigo Verificador: 5497415
Cédigo CRC: 7d9912¢c3
Consulte em: https://portal.ufsm.br/documentos/publico/autenticacao/assinaturas.htmi
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