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EDITAL N2 001/2025 oo
CENTRO DE ARTES E LETRAS UFSM
PROCESSO SELETIVO DE BOLSA DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE (PRAE)

A Secretaria Administrativa do Centro de Artes e Letras (UFSM) torna publico a abertura de inscrigdes
para selecao de académicos da Universidade Federal de Santa Maria para Bolsa de Assisténcia Estudantil, para
atuar junto ao Arquivo Setorial do Centro de Artes e Letras, nos termos da Resolu¢do UFSM N. 176/2024

(BOLSA PRAE).

1. CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO LOCAL
Periodo de inscrigbes via | 14/03/2025 a 20/03/2025 arquivo.setorialcal@ufsm.br
Formulario
Publicacdo da lista de inscricdes | 21/03/2025 Pagina do CAL
Divulgacdo do resultado | 26/03/2025 Pagina do CAL
preliminar
Prazo para solicitagdo de | 26/03/2025 a 27/03/2025 Pagina do CAL
reconsideracdo do resultado
Divulgacdo do resultado final 28/03/2025 Péagina do CAL
Periodo de vigéncia da bolsa e | 04/2025 a 12/2025
atividades do bolsista
Valor da Bolsa RS 400,00

2. ATUAGAO, VAGAS E CARGA HORARIA SEMANAL

2.1 Local de atuacdo: Arquivo Setorial do CAL, sala 1125 prédio 40 B
2.2 Vaga: 1

2.3 Carga horaria: 16 horas

2.4 Contato para inscri¢ao: arquivo.setorialcal@ufsm.br

3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser aluno de Graduacdo da UFSM e estar regularmente matriculado com situagao ativa.

3.2 Preferencialmente possuir beneficio socioecondmico (BSE) na UFSM.

3.3 Se for veterano (a), ter sido aprovado em no minimo 50% das disciplinas cursadas no semestre anterior.
3.4 Para a realizacdo das atividades no Arquivo Setorial do CAL situado no prédio 40 B é preciso ter:

conhecimento minimo de documentos administrativos e ter disponibilidade de cumprir 16 horas semanais.



4. ATIVIDADES DO BOLSISTA

4.1 O bolsista executara suas tarefas de verificacdo dos documentos na tabela de temporalidade do DAG UFSM,
higienizacdo de documentos, identificacdo dos grupos documentais nas etiquetas por fora da caixa arquivo.
Arquivamento e desarquivamento de documentos, sob orientagdo do servidor Téc. em Arg. Marcos Vinicio da

Silva.

5. OBRIGAGOES DA PESSOA SELECIONADA
5.1 Auxiliar na realizacdo de atividades propostas, sempre orientado pelo servidor responsavel pelo setor ao
qgual o candidato efetuou selecao.

5.2 Cumprir e registrar a carga horaria diaria e semanal, comunicando e justificando eventuais auséncias.

6. DAS INSCRIGOES

Os académicos aptos a participar do Edital de Selecdo devem realizar as inscrigdes no periodo estipulado pelo
cronograma por meio de envio de e-mail ao setor responsavel pela sele¢do e orientagcdo do bolsista conforme
e-mail de contato: arquivo.setorialcal@ufsm.br apresentando os seguintes documentos obrigatdrios:

6.1 Ficha de inscricdo preenchida (Anexo A);

6.2 Carta de intengdes com os motivos que levaram o candidato a participar do processo seletivo para a bolsa
trabalho, bem como das qualificacGes, habilidades, conhecimentos e experiéncias e informacao.

6.3 Histdrico escolar atualizado disponivel no portal do aluno.

7. DO PROCESSO DE SELECAO e CLASSIFICACAO

O processo seletivo sera realizado conforme os seguintes critérios: na analise da carta de intengdes:
serd avaliado o interesse, qualificaces, habilidades, conhecimentos e experiéncias do candidato, e tera peso
de 70% da nota; histdrico escolar: sera avaliada a média das presengas em aula do aluno e tera peso de 30%
da nota. A critério dos(as) servidores(as) orientadores(as), os candidatos serdo chamados para uma entrevista,
que sera agendada pelo e-mail informado pelo(a) candidato(a). Os(as) candidatos(as) aprovados(as) serao
classificados(as) na ordem decrescente das notas finais obtidas. Em caso de empate, serdao considerados os
seguintes critérios sequenciais: possuir beneficio socioeconédmico (BSE) na UFSM; maior experiéncia em
atividades relacionadas a tematica da vaga do edital; e, maior idade. Serdo considerados aptos aqueles
candidatos com nota igual ou maior do que 7,0 (sete virgula zero), sendo indicado o mais bem classificado,
enquanto os demais aptos sdo automaticamente considerados suplentes em caso de desisténcia ou

substituicdo de bolsista indicado.

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E INDICACAO DO BOLSISTA



O resultado preliminar sera divulgado diretamente aos alunos inscritos no(a) pelo site e/ou por e-mail na data
estabelecida no Cronograma. Os candidatos poderdo interpor pedido de reconsidera¢do contra o resultado
inicial por e-mail diretamente ao responsavel pelo edital na data estabelecida no Cronograma, contendo as
justificativas pertinentes. Apds a analise de eventuais pedidos de reconsideragao, o resultado final da selecdo
realizada pelo docente serd enviado para divulgacdo no site do CAL conforme cronograma. Apds publicacéo,
serd encaminhado o cadastro do aluno, via processo PEN SIE, para a Secretaria Administrativa do CAL. Os
servidores responsaveis pela selecdo e orientacdo dos bolsistas deverdo manter, sob sua responsabilidade,
arquivo fisico ou digital com as informagdes do processo seletivo contendo todas as documentagbes

pertinentes ao processo.

Santa Maria, 14 de margo de 2025.

ALINE SONEGO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO CAL



ANEXO A
FICHA DE INSCRICAO

SELECAO PARA BOLSA CAL

NOME DO(A)CANDIDATO(A): ervereeeeeeeeeeeeeeeeeeesseseeeseeeeseseesseeesesesessesesesseesesesesssessesseseseseseesesenees

CURSO: oottt MATRICULA: oo SEMESTRE (CUrSO): wereen....

TELEFONE: ..ot

EoIVIALL: <ottt s h et ettt ek bt bt s h e et et e s he et s a b e ehe e b e bt e sh e at e eae et e beenbennaenaes
P e e

CONTA CORRENTE (individual e ativa):



ANEXO B

CARTA DE INTENGOES

Eu, (nome completo), portador do RG , CPF , estudante do curso

da UFSM, tenho interesse em concorrer a vaga (nome da vaga).

(Descrever os motivos que levaram o candidato a participar do processo seletivo para a bolsa do projeto, bem
como das qualificacGes, habilidades, conhecimentos e experiéncias. OBS: maximo de 2 (duas paginas), fonte

Arial 10, espacamento de 1,5).
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