
Distribui as vagas de
bolsas entre as
subunidades do

centro

DIREÇÃO DO
CENTRO

Reúnem as
informações e

elaboram edital
conforme modelo

padrão disponibilzado
no site do CAL, com
quantitativo, tipos e
critérios de seleção

para as bolsas.

SUBUNIDADES

Publica o edital e
devolve à

subunidade para
anexação dos
documentos

subsequentes da
seleção,  conforme o

cronograma do
edital.

SUBD.
COMUNICAÇÃO

Procedem com o
cadastro e posterior  

pagamento dos
bolsistas. Após o
término da bolsa,
arquivam o PEN.

NÚCLEO DE GESTÃO
ORÇAMENTÁRIA

SIDEPTOS

Inserem edital
assinado pela chefia

no PEN (Tipo
documental -

Homologação de
edital) e tramita à

Subdivisão de
Comunicação do CAL

para publicação

Anexa os demais
documentos, devolvendo à

Subdivisão de
Comunicação para

publicação em cada etapa
da seleção, até o resultado

final. Junto do resultado
final, deverá ser anexada a
ficha de dados do bolsista

selecionado conforme
modelo do edital.

Publica resultado final
e encaminha a
Secretaria dos

Departamentos ou
Núcleo de Gestão

orçamentária
conforme a unidade

solicitante. 

Publicação de editais
FLUXO

AO TÉRMINO DO PERÍODO DA BOLSA, A SUBUNIDADE DEVERÁ ENVIAR POR E-MAIL À UNIDADE DE CADASTRO
(SECRETARIA DE DEPARTAMENTOS - PARA DEPARTAMENTOS DIDÁTICOS OU NÚCLEO DE GESTÃO ORÇAMENTARIA -

PARA DEMAIS UNIDADES), O RELATÓRIO DE ATIVIDADE DO BOLSISTA CONFORME MODELO DISPONIBILIZADO NA
PÁGINA, PARA FINS DE PRESTAÇÃO DE CONTAS.


