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EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTA

ne 01/2025

As coordenagcBes dos Cursos de Letras Espanhol UAB/EaD, de Letras Portugués

UAB/EaD da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) tornam publica a abertura de

inscrigdes para sele¢do de académicos da Universidade Federal de Santa Maria para Bolsa

Trabalho obtida junto ao Centro de Artes e Letras.

1. OBJETO

Laboratdrio/ Exame de

Certificagdo/ Projeto

Coordenagao do Curso de Licenciatura em Letras-Espanhol

e Literaturas UAB/EaD

Coordenacdo do Curso de Licenciatura em

Letras-Portugués e Literaturas UAB/EaD

Departamento Docente

Centro de Artes e Letras

Numero de vagas 01 (uma)
Carga horaria semanal 20h
Valor da bolsa R$400,00

2. CRONOGRAMA
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ATIVIDADE PERIODO

Publicacdo do Edital 11 de setembro de 2025

Prazo de inscri¢ao dos candidatos 11 a 15 de setembro de 2025

Avaliacdo dos candidatos 17 de setembro de 2025

Divulgagao do resultado preliminar 18 de setembro de 2025

Prazo para solicitacdo de reconsideracdo | 19 de setembro de 2025

do resultado

Divulgagao do resultado final até 22 de setembro

Periodo de vigéncia da bolsa e atividades | de setembro a dezembro de 2025

do bolsista

3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser aluno(a) de Graduacdao da UFSM e estar regularmente matriculado(a), com situacdo

ativa;

3.2 Preferencialmente, possuir beneficio socioeconémico (BSE) na UFSM;

3.3 Se for veterano(a), ter sido aprovado(a) em no minimo 50% das disciplinas cursadas no

semestre anterior.

3.4 Preferencialmente, ter experiéncia em atividades académico-administrativas e fluéncia
na producdo de textos técnicos da area de educagdo (memorando, relatérios, oficios), bem

como em planilhas;
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3.5 Preferencialmente, ter cursado ou estar cursando Letras;

3.6 Possuir conta-corrente pessoal. Nao serdo aceitas conta poupanga, conta conjunta ou

Conta Facil da Caixa Econémica Federal.
4. DAS INSCRIC@ES

4.1. Os(as) académicos (as) aptos a participar do Edital de Selecdo devem realizar as
inscricGes no periodo estipulado no Cronograma (Secdo 2) através do preenchimento do
formulario disponivel no link

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSfaEJabLgEOg)tplibnlVVmFi4 t05xod2wF3xrxknOEmSU

Q/viewform?usp=dialog apresentando os seguintes documentos:

4.1.1. Ficha de Inscri¢do (Anexo |);

4.1.2. Histdrico escolar atualizado do curso de graduacdao em que esta matriculado na UFSM;

4.1.3. Comprovante de matricula atualizado;

4.1.4. Comprovante do beneficio socioeconémico (BSE) da UFSM (se aplicavel);

4.1.5 Dados bancdrios (conta corrente e agéncia).

4.1.6 Carta de Intenc¢Oes apresentando: a) qualificacdo pessoal, académica e profissional,
destacando habilidades, conhecimentos e experiéncias para a funcdo de bolsista
administrativo; b) exemplos de atuacdo que comprovem as experiéncias mencionadas; c)
justificativa para ocupar a vaga; d) disponibilidade de hordrios durante a semana para a
realizacdo das atividades. O texto da carta deve ter entre 2 e 4 paginas, em fonte Times New

Roman 12, espacamento de 1,5, justificado.
5. DO PROCESSO DE SELECAO e CLASSIFICACAO
5.1. O processo seletivo serd realizado de acordo com os seguintes critérios:

5.1.1 Etapa 1 (eliminatdria): comprovacao de adequacao a todos os pré-requisitos dispostos
na secdo 3 deste edital. O (A) candidato(a) que ndo cumprir com algum dos pré-requisitos

sera desclassificado(a).

5.1.2 Etapa 2 (classificatdria): Carta de intengdes expondo as razGes que motivam a

inscricdo, conforme critérios (Anexo 1l). Os (As) candidatos(as) aprovados(as) serdo


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfqEJabLqE0gJtpJibnlVVmFi4_t05xod2wF3xrxkn0EmSU_Q/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfqEJabLqE0gJtpJibnlVVmFi4_t05xod2wF3xrxkn0EmSU_Q/viewform?usp=dialog
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classificados(as) na ordem decrescente das notas finais obtidas na etapa classificatéria. Em
caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios, em sequéncia: a) possuir
beneficio socioecondmico (BSE) na UFSM; b) ter maior tempo de experiéncia em atividades
relacionadas a tematica da vaga do edital; c) ter maior disponibilidade de horérios e d) idade,

tendo preferéncia o candidato com idade mais elevada.

5.2 Serdo considerados aptos aqueles (as) candidatos (as) com nota igual ou maior do que
7,0 (sete virgula zero), sendo selecionado o mais bem classificado. Os demais aptos serdo
automaticamente considerados suplentes em caso de desisténcia e/ou substituicdo do

bolsista selecionado.
6. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E INDICACAO DO BOLSISTA

6.1. O resultado preliminar sera divulgado pelas Coordenac¢des dos Cursos de Licenciatura
em Letras Espanhol-Literaturas UAB/EaD, Curso de Letras Portugués e Literaturas UAB/EaD..
Os(As) candidatos(as) poderdo interpor pedido de reconsideragdo contra o resultado inicial

por e-mail diretamente a Coordenacdo de um dos Cursos (letras.espanhol@ufsm.br;

coordenacaoletrasead@ufsm.br na data estabelecida no Cronograma, apresentando as

justificativas pertinentes. Apds a analise de eventuais pedidos de reconsideracdo, o resultado
final da selecdo serd enviado para divulgacdo no site do Centro de Artes e Letras, no periodo
descrito no cronograma. Apds publicacao, as coordenagdes deverdao encaminhar o cadastro
do(a) aluno(a), via PEN SIE, para o Nucleo de Gestdo Orcamentdria. As coordenacGes deverdo
manter, sob sua responsabilidade, arquivo fisico ou digital com as informacdes do processo

seletivo contendo todas as documentacdes pertinentes ao processo.

Santa Maria, 11 de setembro de 2025.

Gil Roberto Costa Negreiros
Diretor do Centro de Artes e Letras
Portaria

Ivani Cristina Brito Fernandes - Siape 1567903
Coordenadora Curso de Letras - Espanhol - Literaturas UAB/EaD

Andréa Ad Reginatto - Siape 2329887
Coordenadora Curso de Letras - Portugués e Literaturas UAB/EaD


mailto:letras.espanhol@ufsm.br
mailto:coordenacaoletrasead@ufsm.br
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

SELECAO PARA BOLSA TRABALHO CAL

NOME DO(A)CANDIDATO(A):
CPF:

CURSO:

MATRICULA:

SEMESTRE (Curso):
TELEFONE:

EMAIL:

CONTA CORRENTE (individual e ativa):

Possui Beneficio Socioeconémico aprovado e ativo? ( ) SIM ( ) NAO
Possui experiéncia nas atividades requeridas? ( ) SIM ( ) NAO

Santa Maria, .....de ................ de 2024.

Assinatura



Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Artes ¢ Letras

Subdivisdo de Projetos

ANEXO Il

CRITERIOS DE AVALIAGAO
CARTA DE INTENCOES

%,

CAL

Centro de
Artes e Letras
UFSM

Critério

Pontuagao

Pontuacgdo obtida

Apresentacdo pessoal, académica e
profissional; e justificativa para
ocupar a vaga

3,0

Conhecimento sobre acdes de
secretariado, organizacao de
documentos de alunos,
atendimento aos alunos e
professores.

2,0

Fluéncia linguistica para redagdo e
revisdo de documentos e para
interagdes com diferentes
segmentos, além de conhecimento
basico de design para elaboracdo de
materiais graficos.

3,0

Engajamento, capacidade
propositiva e abertura para o
trabalho colaborativo.

2,0
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