Ministério da Educação
Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciências da Saúde


Edital Nº 01/2026

PROCESSO SELETIVO NA MODALIDADE DE BOLSA DE ASSISTÊNCIA AO ESTUDANTE DE RECURSOS PRÓPRIOS

A Subdivisão de Tecnologia da Informação do CCS torna público que, no período de 03 a 10 de Agosto de 2026, estarão abertas as inscrições à seleção para bolsista e cadastro reserva.

1. DAS VAGAS

1.1 Quadro informativo das vagas disponíveis e dos conhecimentos específicos para o desenvolvimento da atividade:

	Vagas
	Conhecimento específicos para desenvolver a atividade

	
1 Vaga
	
 - Secretariado, administração, arquivologia ou áreas afins.
 - Informática nível básico ou melhor.




1.2 Os candidatos que não forem convocados para a bolsa poderão ser selecionados para o cadastro reserva, podendo ser convocados posteriormente a critério da gestão do CCS.

2. DAS ATIVIDADES

2.1 A bolsa tem como objetivo o apoio a gerência do setor, garantindo a eficiência e qualidade dos atendimentos. Para tal, o bolsista deverá desenvolver as atividades listadas abaixo, bem como quaisquer outras de natureza similar que venham a ser requeridas:

2.1.1 Acompanhar o fluxo dos atendimentos do setor por meio de sistema eletrônico, comunicando-se frequentemente com os outros bolsistas, documentando as tarefas realizadas, mantendo o usuário informado sobre o andamento de suas solicitações e relatando a chefia quaisquer obstáculos encontrados.

2.1.2 Auxiliar no planejamento das atividades dos outros bolsistas, identificando junto a chefia os casos prioritários e elaborando a lista de atendimentos para o dia seguinte.

2.1.3 Auxiliar na elaboração de relatórios periódicos das atividades realizadas no setor.

2.1.4 Manter atualizada a agenda de compromissos, registrando todos os eventos e atendimentos com hora marcada, bem como notificar os outros membros da equipe sobre estes compromissos quando necessário.

2.1.5 Documentar rotinas, procedimentos, soluções para problemas comuns e outras informações que venham a ser úteis para evitar o retrabalho.

2.1.6 Atender diretamente as solicitações simples que não necessitem de conhecimento técnico especializado, como as de pedido de informações ou as que já tenham resposta padrão pronta.

2.1.7 Zelar pela organização da sala e materiais nela armazenados, identificando os equipamentos através de etiquetas e mantendo os armários e prateleiras em ordem.

2.1.8 Manter o registro de entrada e saída dos equipamentos trazidos ao setor para manutenção.

2.1.9 Receber os usuários que venham a procurar atendimento presencial no setor, fornecendo orientações e auxiliando na abertura de chamado eletrônico para o caso.




3. DOS HORÁRIOS

3.1 O candidato deverá ter disponibilidade de horários compatível com as necessidades do setor, tanto no semestre atual quanto nos subsequentes se desejar continuar na bolsa.

3.2 Mudanças nas atividades discentes que porventura venham a impedir a disponibilidade de horários suficientes, de modo que venha a prejudicar o funcionamento do setor, poderão eventualmente ocasionar o desligamento do bolsista.

4. DOS CRITÉRIOS E PRIORIDADES

4.1 O acadêmico deve ter matrícula em curso presencial do Ensino Técnico, Tecnológico ou Superior, em intercâmbio e mobilidade acadêmica, estes dois últimos comprovando vínculo na UFSM de pelo menos 06 meses de trabalho/permanência na Instituição.

4.2 O acadêmico deve ter flexibilidade de horário para cumprir 20 horas semanais.

4.3 O acadêmico não pode estar vinculado à outra bolsa após a data de início das atividades, independente do órgão financiador.

4.4 O acadêmico deve ter obtido, no mínimo, 50% de aprovação nas disciplinas cursadas no semestre anterior (exceto para calouros).

4.5 O bolsista que não executar as atividades propostas de modo satisfatório poderá ser desligado e o suplente convocado.

5. DA DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA INSCRIÇÃO:

5.1 O candidato deverá enviar por e-mail os seguintes documentos:
a) Formulário de Inscrição (anexo 1) devidamente preenchido;
b) Cópia do comprovante de matrícula do do presente semestre.

6. DO CRONOGRAMA

6.1 Cronograma das etapas do processo seletivo com respectiva datas e locais:

	ATIVIDADES
	DATA E HORA
	LOCAL

	Inscrição dos candidatos
	03 a 10 de Agosto
de 2026
	  Enviar por e-mail para:
  sti.ccs@ufsm.br
  com o assunto “Bolsa STI 2026”

	Entrevista com os candidatos
	11 de Agosto de 2026
 a partir das 16h

	  Sala de Reuniões do CCS,
  prédio 26 sala 1352

	Divulgação do
resultado preliminar
	12 de Agosto de 2026
	  https://www.ufsm.br/ccs

	Período de recursos
	13 de Agosto de 2026
Das 14h as 19h
	  STI/CCS, prédio 26 sala 1442

	Divulgação do
resultado final



resultado final
	14 de Agosto de 2026


	  https://www.ufsm.br/ccs


	Início das atividades
	17 de Agosto de 2026
	  STI/CCS, prédio 26 sala 1442











7. DOS CRITÉRIOS DE CLASSIFICAÇÃO:

7.1 O processo de classificação seguirá os seguintes etapas:

a) Etapa 01 (Eliminatória): Análise da documentação e verificação dos critérios e prioridades para concessão da bolsa;
b) Etapa 02: Entrevista para avaliação dos conhecimentos gerais compatíveis com a função e interesse pela atividade;
c) Etapa 03: Comprovação de compatibilidade entre os horários de suas atividades acadêmicas e os propostos para o desenvolvimento da atividade.

8. VALOR E DURAÇÃO:

8.1 O valor da bolsa de recursos próprios é de R$ 700,00 (setecentos reais) mensais, para carga horária de 20 (vinte) horas semanais.

8.2 A bolsa tem duração máxima de 12 meses, podendo ser prorrogada de acordo com a necessidade da Subdivisão de Tecnologia da Informação e da Direção do Centro de Ciências da Saúde.

9. ALTERAÇÕES NO EDITAL:

9.1 Adendos ou novos editais serão publicados, sempre que necessário, no site https://www.ufsm.br/ccs.



Santa Maria, 03 de Agosto de 2026.




ANDRÉ MARTINS PERINI

Chefe da Subdivisão de Tecnologia da Informação do CCS





























ANEXO 01

FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO DA BOLSA BAE DE RECURSOS PRÓPRIOS EDITAL 001/2026, de 03 de Agosto de 2026

	INDENTIFICAÇÃO DO PARTICIPANTE

	Nome:
	Idade:

	E-mail:
	Telefone: ( )



	INFORMAÇÕES DO PARTICIPANTE

	1 Curso do participante

	1.1 Matrícula do curso:                                               1.2 Semestre que está cursando:

	2 Duração do curso de graduação

	2.1 Duração do curso:     anos.    2.2 Início do curso: __/__/____    2.3 Previsão de Término: __/__/____

	3 Turno presencial de graduação

	3.1 ( ) manhã	3.2 ( ) tarde	3.3 ( ) noite	3.4 ( ) turno integral

	4 Perfil de vulnerabilidade social

	4.1 Possui Benefício Sócio-econômico:                        a) ( ) sim                       b) ( ) não 4.2 Possui Benefício Integral - ação afirmativa D:        a) ( ) sim                       b) ( ) não

	5 Horário disponível para as atividades da bolsa

	5.1 Segunda-feira	 a) manhã: das __h às __ h	 b) tarde: das __h às __ h 5.2 Terça-feira              a) manhã: das __h às __ h        b) tarde: das __h às __ h 5.3 Quarta-feira            a) manhã: das __h às __ h        b) tarde: das __h às __ h 5.4 Quinta-Feira           a) manhã: das __h às __ h        b) tarde: das __h às __ h 5.5 Sexta-Feira             a) manhã: das __h às __ h        b) tarde: das __h às __ h

	6 Liste seus conhecimentos e experiências nas áreas de secretariado, administração ou similares

	______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________


	7 Liste seus conhecimentos e experiências na área de T.I

	______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________




	8Justifique seu interesse pela bolsa

	______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________
,


	Local:	Data: __/__/____

	

_____________________________________Assinatura do acadêmico participante
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