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INTRODUCAO

Este manual visa descrever a utilizagdo dos sistemas vinculados aos
departamentos do CCSH (Centro de Ciéncias Sociais e Humanas), bem como
auxiliar os funcionarios vinculados a estes no exercicio de suas atividades.
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Acompanhamento de Vida Académica do aluno
O acompanhamento de vida académica do aluno consiste € feito no SIE,
a partir de demanda. Com a aplicacao existente, € possivel verificar a situacao

escolar do aluno e, a partir disso, orienta-lo.

1) Abra o SIE e digite o usuério e a senha. Em seguida, clique em “OK”, no
canto inferior esquerdo da janela.

Qedera/o,
D @) @@

@ A—— — A
b SGCA - Controle de Acesso

d‘
2

| —
I o
Q

S

Esqueci minha senha

)]
L
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43

2) Clique em “1 — Académico”. Em seguida, clique em “1.1 Controle
Académico”, “1.1.05 Histérico Escolar”, “1.1.5.00 Verificacdo da Vida

Escolar” e, por ultimo, abra a aplicacdo 1.1.5.08.26 Verificacdo da
Integralizacdo Curricular do Aluno.

-URSM i I

[ B ]

| ercu

va Exbi Tiamlagio Auls
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<

coular Aalzar | Bt Tranilaghes

rahary,
4 g‘z
e | 8 Ml

Bem vincin(a)
Aplcapdes | CanaPostal |

S

i ¢ | Deta de valideds |
=55 1 scodenico |

0
-5 1.1.02 0fen de Disciplinas
L1102 Laneanenio de Nuas

[15 551 1.0 Histonon Eseolar
T LT AT Manigeroan d

E£211.05 Cerlastio Ao
-0 1108 Estel islicar
511111 EAD - Mocde
41 2 Produgo Insttucional
91 4 Assistancia Esweanil
-211 6 Conrols de Evertos
091 B Ersin Médin - Teerico
By 2-2cm Dicamentans Financeira
£ 4+ Recumos Humano:
£ 5 - Ceriigos Geras

1
- % Subtinigio

1.1 Conlrale AcacEmcs
gy

Gerzagso do Ersio

91,104 Matricvia

wdes Complemertares do Aluro
ST g5 Lomplemertares do Aluro (soris)
R 5 1A D8 Verficacan da Vida £l

De/m/2m
D600 T

o Curncuiar do Alune

A L2] Merticagan egidlizay a0 Lumncuia per Careo P

1.1.5.08.29 Infequaizagde Cumcalst - Aluras Rsgularss por Curea 05/02/2017

1.LE.08.31 Mluncs nda Apravadse por Cizcpina 05002017

1.1.E.08.32 Varfiozg3a Integraizapio Curiouia Abino - SequénciaAconselhada 05032017

H 1.1.5.00.3 Verficag3o Imegaizagio Cuniculer Curso - Sequéncin Aconselbada 06/09/2017
(391.1.5.20 Relatérics

1- apheacte: de [omine Pilen
3- Bloisea
B- Concursos

11/02/2019

|priRelHistericolrteqralizacas.dll |1756768 [fiavegocae

3) Por ultimo, preencha os dados referentes ao aluno solicitante. A partir
dos dados inseridos, é possivel verificar as disciplinas as quais o aluno
venceu, hao venceu e esta matriculado.

7] 1.1,5.08.26 Verifagao de Integrahizagto Curniculor 46 Alino. o 0
rquivo Exibi Auda 1 4‘"M%‘&
m & & | B ¢
Visuglizw  Tabels  Lupimt  Sar | 5
Malricula —
I I .. Caso v B v [StuszZoltzm > Urdenagao do Relatons
Venzdo Cempos Disponiveis Ordznar por: G
7] N3aVarcids Poiod ldeal »
Metricul [P
e ¢
w380
| Eo Bineicling 4l
|Neme Discipina 7]

© Cica: Ci

e om ' Tabele'” paa visuaizar 03 dados de foma tebuly, apicar  supscorss. funcies o mackar dlicos.

Zgnpadores, fungies @ menta grifioes.

Remoza 1756758 [frColetaParams
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Lancamento de Matricula

Para realizar a matricula de algum aluno em determinada disciplina, é
preciso acessar o SIE. Através dessa aplicacdo, também € possivel realizar os
ajustes de matricula necessarios.

1) Abra o SIE e digite o usuario e a senha. Em seguida, clique em “OK”, no
canto inferior esquerdo da janela.

Qedera/ol
0 @ @

SGCA - Controle de Acesso

Usuério I I

J‘

o

>

—r

Senha I I m
&

I I Slterar Senha l Cancelar I

Esqueci minha senha

\lel‘SiQ’e

Q\

1960

2) Depois, clique em “1 — Académico”, “1.1 Controle Académico’,
“1.1.04 Matricula” e, por fim, execute a aplicacdo 1.1.4.01
Langamento de Matricula.

£ 9 9 SGCA Navegaciio CEX
| Mrquivo Exibir Tramitagle Ajuda Sy
| Arauivs B N gdo AL : ) = fﬁ-ﬁ 4
ep |rai.
Euxecuts  Atualizar Visualzar Sair g‘ ?? &

Aplicagties | Caiva Posta |
Dezcrigio | Drata de valdade
(=173 1.1 Conliok Acadénico

[ 1.1 Orerta de U iscplinas

T & Lonsulta Matncula = 2

A4.07 Corulta Matricula Curso 2842213
+1[31.1.4.08 Aumento de Vagas 28/2/2M3
E’]‘I 1.4.20 Relatdrios daMatricula

_AC'M'Mah'ir':uIa'.exe _19-‘5‘199 ] _frHa\;egacao

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



3) Apdsisso, clique em pesquisar para selecionar o aluno.

B3 1.1.401 Lancamento de Matricula l = Elﬂ
5 = = 7 cediral
_| Arquive  Exibir  Tramiagdo Outos Ajuda o5 &ﬂ_ﬁ%ﬁ
1 x & % ] N 5 L
owvo E mzluir | rrptirriir Turmas Olertadas  Funcionalidadss ik ol
—Dado: doAluno no Curso
Fatricula do Aluna | . MName Aluna Forma de Evasdo
[ | | i
Turno Cadig Mame Unidade Ao Curniculo
I —Matricular Por Bloco Blocos
 Sim  Nag | _ﬂ
Cadgo da dzcipling Tuima Hone da disciplna
| a |
Cédigoda discpling | Mame da discipina | Turmia | Curea da Tuma | Apravada i |
|
|
Carga horaria mimima : Carga horaria maxima : Carga Horana Considerada:
Warificar
( ¥ Carga Haor&ia [v Fré-Requistos ¥ Chague de haoréria Salvar | Cancelar |
| Jljumer [fraCMMatriculi 2
-

4) Na nova aba pesquisar os dados do aluno. Digite a “Matricula do Aluno”
no campo correspondente e clique em “OK” ou digite 0 nome do aluno
no campo “Aluno” e, em seguida, clique em “Procurar’. Depois disso,
abrira a relagédo dos resultados encontrados, selecione o nome do aluno
e, em seguida, clique em “Selecionar”.

ﬁ Localizar Dados do Aluno no Curso o

¢ Matricula do Aluno

" Aluno

Fechar

Al
=~ Ajuda
=

A0l

o Lvyasao
v I.-’a‘.luru: Regular

Posigdo
& |nicic C M

L=

4
CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



10

5) ApOs isso, é possivel fazer a matricula do aluno de duas maneiras. Para
a primeira, clique em “Novo”, no canto superior esquerdo da pagina para
habilitar a sele¢cdo da no campo turma.

= &
11401 La to de Matri | B
B nerenigdelbticline S e
i
J Arquive  Exibir - Tramiagao  Outios  Ajuda ra i
E| x = - ) N - w z|
| MNowo E =zluir Irnipireir Turmas Qlertadas  Funcionaldadszs Ve &

—Drados doAluno no Curso

atricula do Aluno MHome &lune Forma de Evas o
4y
Turng Cadigodo Curso. Mome Unidade Ao Curriculs )
i
| B
| —Matricular Por Bloc Blocos |
| | T Sim ® HEo | d I
|
' Cadigo da dsciplina — Turma Mome da disciplna |
, B |
| Cédigo da discplina  |Mome da discipina | Turma | Cursa da Turma | Aprovada |
| |
U
Carga horaria minima - 300 Carga horaria maxima ;- 540 Carga Horana Conziderada - 0
wWarificar
( ¥ Carga Horéia I~ Fré-Requisitos ¥ Cliogque de lorana Salval | Cancelar | |
' [Localzar Turma 1003 - 003 - Incluindo Jljunior [frACMMatriculi |
= = —

6) Cligue em pesquisar e uma nova aba com as disciplinas ofertadas
aparecera. Assim, localize a disciplina em questdo e, apos isso,
clique em “Salvar”.

’-' Turmas Ofer?as ~ Lﬁyﬂ

Turma -
:_,:_] Origem : 1111EAD.03 - PG-E em Ensino de Filosofia no Ensino Médio/EAD /Sani
+| Origem : 1112 - PG em Histéria em Rede Nacional - Mestrado Profissional

; | ;,I Origem: 1 17173EADV.lVJj - PG-E Ensino de Matemética no Ensino Médio/EAD /Pal

4| Origem : 1113EAD.02 - PG-E Ensino de Matemética no Ensino Médio/EAD /Sanl

| ] Origem : 1113EAD.03 - PG-E Ensino de Matematica no Ensino Médio/EAD/S30 \

+| Drigem : 1113EAD.04 - PG-E Ensino de Matemdtica no Ensino Médio/EAD /S0

,ﬂ, Origem : 1113EAD.05 - PG-E Ensino de Matematica no Ensino MedolEAD/Tap-—'

| | Origem: 1119-PG em Nanotecnologia Farmacéutica - Doutorado '
| 2] Origem : 1120 - PG em Histéria - Doutorado
| +| Origem : 1121 - PG em Engenharia de Processos - Doutorado [
| Origem : 121 - Geografia - Licenciatura Plena |

,' +| Origem : 122 - Geografia - Bacharelado

| ] Origem : 123 - Fisica - Bacharelado |

[ ' +| Origem : 125 - Matematica - Licenciatura Plena 1l

| ] Drigem : 126 - Fisica - Licenciatura Plena Notumo U

| + Origem : 127 - Ciéncias Biolégicas - Bacharelado U

| 1 Drigem : 128 - Ciéncias Biolégicas - Nucleo Comum :
|
U

| Origem : 130- Glad.w;ao em Histéria - Licenciatura/Bacharelado
__I Origem : 130002 - Curso Técnico em Agropecuéria - Noturno
_jIDngem : 130007 - Curso Técnico em Informatica - Notumno v
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7) Para efetuar a matricula da segunda maneira,

“Turmas ofertadas”.

11

clique no botéo

=g ; - [=]
g =
B3 1.1.4.01 langamento de Matricula - —
J Arquivo Exibir  Tramiagdo Outios  Ajuda tf“dm"i‘
3
| P &h = = |
Moo E rzluir Irnpinnir Turmas Dlertadas | Funcionaldadzs <

[rados doAluna no Cursao
M atricula da Alune

Hiome &l

Formade Evasdo

Y -

Carga horana minmima : 300

Carga horaria maxima : 540

Turng Cadigode Cursn Mome Unidade Ao Curriculo I

|

—Matricular Por Blae Blocos ||
" Sim * Mao | _d 1
Cddgo da dscipling ya Mome da disciplna i
Cédigo da discplina |Norna da discipina | Turma | Curza da Turma |Aprovada | :

Carga Horana Coneiderada : 0

Warificar
’7 ¥ Carga Horéria I~ Fré-Feguisitos

¥ Chogue de Fiorania

Salval | Cancelar |I

|Lecabzar Turma

FE_ T TEAlaTaaTaaTaE s - . . o

003 - 003 - Incliinde

Junior [fraCMMatriculi |
p—— e S ——d

—

8) Apos isso, selecione todas as disciplinas em questao pressionando
“Ctrl” e clicando com o botdo esquerdo do mouse. Apds selecionar
todas as disciplinas, clique com o botéo direito do mouse em cima da
selecao e clique na opg¢ao “Matricular”.

& Turmas Ofertadas

o B
-

[” Blocos

Turma
_l Origem : 1113EAD.02 - PG -E Ensino de Matemética no Ensino Médio/EAD /San

___I Origem : 1113EAD.03 - PG-E Ensino de Matematica no Ensino Médio/EAD /S50
__| Origem 1113EAD.04 - PG-E Ensino de Matemdtica no Ensino Médio/EAD /S 30

+| Origem : 1113EAD.05 - PG-E Ensino de Matemética no Ensino Médio/EAD/Tap
+| Origem : 1119 - PG em Nanotecnologia Farmacéutica - Doutorado \

2] Origem : 1120 - PG em Histéria - Doutorado

_I 'Ongem 1121 -PG em Engenharia de Processos - Doutorado

| Ongem. 121 - Geogafla Licenciatura Plena

FII}IILI

Turr

5 PARA O DESENY
MBIENTAL

VIRTUAL

GCC140-Tuma 10-CLIMATOLOGIA GEOGRAFICA |
GCC141-Turma 12-GEOGRAFIA ECONOMICA " A"

T3
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9) Clique em “Salvar” para confirmar a matricula.

i 11401 Lancamento de Matriaula =

EF“Aeur%

Jgrquivo Exibir  Tramiagio Outos Ajuda

‘ | X =

Mo E=zluir Lrnptireir

i &N

-
Turmas Olertadas  Funcionaldadzs

—Lrados do&luno no Curso

Fatricula do Aluno Home &luno Forma de Evasio
4, || |
Turmo Cadigo do Curso. Mome Unidade Ao Curricula

|
| ~Matricular Por Bloc Blocos
I Sim ® Nio |
i Codigo da dzcipling Turma Mome da disciplna

Cédiga da disepling  |Mome da discipina | Turma | Curza da Tuma | Aprovada | :

\

[

|

| . |
|

|

Carga horaria minima - 300 Carga horaria maxima : 540 Carga Horana Conziderada - 0 E
Warificar i

’7 ¥ Canga Horéria I~ Fré-Fequizito: ¥ Chiogque de horério S alvar Cancelar |
||Locabzar Turma 003 - 003 - Incluindo Jhunior [fraCMMatriculi 2|
== = — )
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Solicitacdo de Empenho

7

A solicitacdo de empenho ¢é feita através do SIE (Sistema de
Informac6es Educacionais). Por meio dela, é possivel realizar pagamentos
necessarios a coordena¢ado dos cursos.

1) Abra o SIE e digite o usuario e a senha. Em seguida, clique em “OK”, no
canto inferior esquerdo da janela.

Qederalo,
D &

d\
’U
b SGCA - Controle de Acesso %
o [oo— —r
Senha | | QL
Q
R

Esqueci minha senha

5 ] Gteesem | Concelar |
@

1960

2) Clique em “2 — Adm. Orgamentaria Financeira”.

Arquivo  Exibir  Tramitagdo Ajuda S
Atualizar Visualizar Sair
Bem vindo(a), e s oo . o . o
AplicagBes | Caixa Postal |

o
g
o,

ey wt®

1940

Descrigdo Data de validade
(5 1-Académico

5[ 2-Adm._Orgamentaria Financeiia

Q 4 - Recursos Humanos

h 5 - Servigos Gerais

- 6- Protocolo

+ Q 11 - Aplicages de Dominio Plblico

2] Q‘IS’ Biblioteca

151 Apostila 14/09/2016
m Formulrio de Autarizagdo de Atastamenta do Pais 14/09/2016
; Portaria 14/09/2016
: Substituigio 14/09/2016
.IF
=
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3) Clique em “2.3 — Execucgao Orgamentaria Financeira” e “2.3.1 — Cadastro

de Empenhos”.

| Arquive Exibir Tramitagio Ajuda

%‘Q&ﬁl

J Executar Atualizar

Aplicagdes | Caira Postal

Abrir Tramitagtes

2

‘ Visualizar ‘ Sair

ol

qederar o,

1940

Descrigdo

/| Data de validade

Q 1 - Académico

=] Q 2 - Adm. Orgamentéria Financeira

Q 2.1- Programag&o Orgamentaria

E\Q 2.3 - Execugdo Orgamentéria Financeira

--[53[2.3.1 - Cadastro de Empenhos

14/09/2016

{4239 Relatérios
]--h 4 - Recursos Humanos
]“h 5- Servigos Gerais
7-(3 6 Protocolo
]--h 11 - Aplicagdes de Dominio Publico
(713 - Biblioteca
= [ﬁ] Apostila
m Formulario de Autorizag3o de Afastamento do Pais

~[jl Portaria
- (@ Substituigdo

-

14/09/2016
14/09/2016
14/09/2016
14/09/2016

4) Clique em “Novo”

B3 23.1 - Cadastro de Empenhos

| Aiquive Esibir Tramitagio Outros Ajuda

Piincipal |

0O i3y X 4

Novo Alterar Excluir Localizar

& I3 a

| mprinir Iter Tramitage

3

Tramitar

Ano Empenho

I 2

Descricdo do Tipo Documental

Evento Espécie
Tipo Licitac&o Num. Empenho Empenho SIAF|
Resumo Empenho
Salvar I Cancelar
1752121 [frEMEmpenho /|

o
CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



5)
seguida, clique em “Salvar”.

Insira um breve resumo do empenho no campo destacado e,

B4 23.1 - Cadastro de Empenhos (= Y
| Arquivo Eyibic Tramitagio Outros Ajuda ;“"""’og
= p - 3 %
B =y X #h & ‘ 23 a e %
Novo Alterar Excluir Localizar |mprirnir Itens TramitagGes  Tramitar 2 e &
Principal I Contratos / Registros Preco | Orgamento de Despesa | Cronograma de Dewmbolsol Dbsarva;.iol
Ano Em
2015 =
Descricdo do Tipo Documental Valor
|Empenhn ;] I_
Evento 13
|Empenho ll Registro de Prego ll
Tipo Licitacdo Num. Empenho Empenhio SIAF]
IFIeg'slro de Prego EI I /
AesumoEmpenho
JAquisigio de aventais [EXEMPLO) I
I Salvar I Cancelar |
1003 - Incluindo 175121

ffrfEMEmpenho A

6) Clique no icone de pesquisa no campo “Contrato”.

Unidade Administrativa

Principal Contratos / Registios Prego I Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observagso |
Nome Unidade

B3 23.1 - Cadastro de Empenhos = % ]

J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outros Ajuda gedtly,
] : X #h = B Y e ;
Novo Alterar Excluir Localizar |mprirmir [tens Tramitagdes  Tramitar e i g

[o0.00.00000.0 A

Ndmero Processo Processo Secundério Ano Licitagdo Licitag3o Prazo de Vencimento
I Al Al [
Empenho Origem Adiantamento ato Extrato Contrato

all Al

Y )

Credor Fomecedor
IPessoaJutidlca ;I I il
Banco Agénci Conta cornente Modalidade Em|

Al I I =l
Modalidade Compra Motivo
| = | =
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento
I = | =
Almoxarifado Unidade E Mome Unidade

~| [oooooooono & |
Endereco de Entrega
=

Cadigo da Obra Descricdo da Obra

| Al

Sevar | Cancelar |

003 - Incluindo

752121 [fEMEmpenhe

w
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7) Selecione o0 “Ano do Orcamento” e insira o “Num. Contrato/Registro”. Em
seguida, cliqgue em “Procurar”.

Bj Localizar Contrato / Registro Prego » & =@ = ] ‘)
! ' 2014~ "_

e
[H—E{NCO/H‘
r_i
.

Posicdo
@ Inicio " Meio

!

memb s g — . S

B3 Localizar Contrato / Registro Prego . & =@ % | ),

T h
2014

Num. Contrato/Registro
|002243/2014 |

{I!
i
=

Pk
Fosigao

@ Inicio " Meio

Juil:

Numero Registro ... | Fomecedor | Processo | Modalidade Com... | Ndmero Licitagdo

BERET LIS

%
1]

1 registro(s) encontrado(s) V

o
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9) Clique no icone de pesquisa no campo “Extrato Contato”.

[ 85 23.1 - Cadastro e

| Arquivo Eyibir TramitagBo Outios Ajuda

D@XM&‘&?G

MNovo Alterar E xcluir Localizar Irnprimir Itens TramitagSes  Tramitar

Principal Contratos / Registros Preco | Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso ] Dbservagdo I

Unidade Administiativa Nome Unidade
[00.00.00.00.0.0 A
Numero Processo Processo Secundério Ano Licitag3o Licitagdo Prazo de Yencimento
[23081 0134297201406 ] | A | 205 | [
Empenho Origem Adiantamento Extrato Contrato

Al A |m224312014 A | KN}
Credor Fornecedor
[Pessoa Juidica ~] |EAHL05 EDUARDD SIMOES DOS SANTOS & CIA LTDA - ME £y
Banco Conta corente Modalidade E ho
[104 a |m595 [1486:2 [ =l
Modalidade Compra Motivo
[05 - Preggo | [Lei10s20/2002 =l
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento :I
Almoxarifado Uridade E a Nome Unidade
[ ~] [oooooooon 3| |
IEndefagu de Entrega _I
Cédigo da Obra Descrigo da Obra

Sevar | Cancelar |
1003 - Incluindo 1752121 |frEMEmpenho A

10) Clique na opgao desejada e, em seguida, em “Selecionar”.

fane [gte Tamtaghe Ouves  Agte

.' Localizar Extrato -~

.

|

L]
L
£
&3

Num. Extrato

)
g
]

‘ Posigao
o " ’75‘ Inicio " Meio

|| |oo3t24/2014 | | Selecionar |
Fechar
Ajuda |

| ~ | | Ndmero Extrato | Unidade Administr...

ll registro(s) encontrado(s)
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11) Clique na aba “Orgamento de Despesa”.

| Arquivo Exbir Tramitagdo Outros Ajuda
D & X M

Novo Alterar Excluir Localizar

Imprirnie

i

Tramitagdes

3

Tramitar

Principal Contratos / Registros Prego
Unidade Administrativa
01.18.00.00.0.1

Numero Processo

Nome Unidade
il ICENTFIAL DE AQUISICBES -DEMAPA

Ano Licitacio Licitacdo

Cronograma de Desembolso | Observagao I

Prazo de Vencimento
1

Processo Secundario C

|23081 .019449/2014-06

Al

AlT

015 |

Empenho Origem Adiantamento Contrato Extrato Contrato
[ Al 2| [o0224372014 2| [oo312472014 kY
Credor Fornecedor
[Pessoa Juridica ~] [CARLOS EDUARDD SIMGES DOS SANTOS & CIA LTDA - ME EY
Banco i Conta cornente Modalidade Empenho
[104 3| [015%5 [1a86-2 [Ordinrio ~|
Modalidade Compra Motivo
[05 - Preggo | |Leit0520/2002 ~|
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento
= | zl
Almoxarifado Unidade E Nome Unidade
IAhloxatiado Central ;] 07.02.00.00.0.0 IDIRE% DO CCOOCCOOOCO00OO00OO000CE!
Enderego de Entrega
=l
Cddigo da Obra Descrigdo da Obra
Al |
Savar | Cancelar ||
003 - Incluindo 1752121 frEMEmpenho /|
N =)

12) Clique no icone de pesquisa no campo “Gestora”.

| B 231 CodastrodeEmpenhos e B ]

| Arquive Exbir TramitagBo Outios Ajuda

O X @4 & Il iﬁl 3
Novo Excluir Localizar Imprirnir Itens TramitagGes  Tramitar

Principal | Contiatos / Registios Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolsa | Observagio |
Gestora Nome Gestora

Conta Local

da Unidade Gestora D da

0000.0000.0000.0000.000 q
Programa Cédigo Red.  Programa ddigo do P
[00.000.0000.0000.0000.00 |
Classificagdo Despesa Classific de Despesa
0.0.0.0.00.00 A
Contra Partida no Emper ento IM
I Al

Esfera Gestdo

Fonte Recurso #ﬂh [Da;-:i;i:

Unidade Or aria Nome Unidade Orcamentaria

Numero de Transferéncia I[%ﬂ@ Localizar ‘\l
Cédigo E struturado Descricdo Complemento Ac3o Categoria Convenio
,_3_ N ’M— I_am |

Sevar | Cancelar |
003 - Incluindo 1752121 [frEMEmpenho /|

e
CCSH
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13) Digite o “Cdadigo Gestora” e clique em “OK”.

i -' 2.3.1 - Cadastro de Empenhos M'
| Arquivo Ebir Tramitagio Outros Ajuda B

0 =y X # & W e
Novo Alterar Excluir Localizar Irnprienir Itens Tramitagdes  Tramitar

Piincipal | Conlratos / Registios Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observago |

Gestora Nome Gestora Conta Local

[ 153606 | m [

da Unidade Gestora ig30 da A
0000.0000.0000.0000.000

ama C Red. Programa
00.000.0000.0000.0000.00 |

30 Despesa i o de Despesa
0.0.0.0.00.00 3]

Contra Partida no Emper o Descrigdo

il

Esfera Gestdo

Fonte Recurso IOﬂbnmm IM
Unidade Orgamentéria Nome Unidade Orgamentaria
Numero de Transferéncia Iﬂ&

Cédigo E struturado —J D Categoria Convenio
|_—'\ ,M.Mﬁb— ,_°nm=_

Savar |  Cancelar

Novo Gestora 003 - Incluindo 1752121

{frEMEmpenho /|

e
CCSH

19
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20

15) Selecione a opgao “Descrigdo da Agao”.

B 1)1 Catasto ge (mpenhos — -
{ ose Ggte = — _‘, =
B3 Localizar Agdes UGR a -
& Agdo Unidade Gestora
[o000:0000.0000.0000.000
esctit;éodeN;so
&l € Meio Fechar | IP..'_
I | S—
Y
- T
F.&l <Ir B
.:1' |
Sw | Coenw |
' W e imsan HEMEmpenhe

16) Procure o item desejado com o auxilio da barra de rolagem. Pode-se
maximizar a janela para melhor visualizagéo.

M 1)1 Cadentro se (mpenhos . -
e oy
-'LocallurAgéesUGR - _= -8 (’\
= J
" AgBo Unidade Gestora ] =
IOUUU 0000.0000.0000.000 OK Ii_
P :
« Descrigdo daAgdo Procurar
“y I El _ﬂ
= —
@ Inicio " Meio
Fechar | Pmnn
—]. _
Programa Tvd:‘alho | Codigo Acdo | Descrigdo Agdo |Pro... | Pro... | ~
05.153.2058.1400.00( 2015.1400.0001.0000 14LW - IMPLANTACAD DO SISTEMA | 8302¢ MD
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS ’ﬁ
12.364.2032.2002.00 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
(12 364.2032. 2002.00 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS p—
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
12.364.2032.2002.00¢ 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UPO
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UG
12 R4 2032 20072 NNe 2N1K 20N? NNAR NNNN 2NRK - FILINCINNAMFNTN NF INGTITI A771F F. =
31 registro(s) encontrado(s) 4
L4 Y

l 001 nchande

o

CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



17) Clique no item desejado e, em seguida, em “Selecionar”.

2

[

g0 Unidsde Geslora

00D, 0000 0000 D000 600

& Desciigo da g

‘ = Procurer

o
@ Inicio © Ve
Fechar
Auda

Frograma Trabelw | Cérdgo Agdo | Descrigio Agio I i Fiogama Inlemo
12364 206 0487.0001.00 20115,0407.0001 0000 001 PROAP - CONCES5A0 DE BOLGAS B ESTUDOS ND ENSING SUPERIOR 7653 OCCCU0STAN
05 153 2058.1400.0001.00 201514000001 0000001 4L - IMPLANTACAD DO SISTEMA DE DEFESA ESTRATEGICD ASTROS 2020 5029 MDDOIETSINU
12 364 202 2002 0043000 201520020043 0000 002 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS D ENSIMO SUPERIDR - RS B7516 UBSTRHDI00N
12 354. 2032 2002, 0043.00 20RK - DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - RS 87316 UGSTFGO100N
12.364.2022. 2002 004300 2015.2002.00420000005 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIMO SUPERIOR - RS 87216 UGSTAG2100N
12 3642000 2002 004300 2015.2002.0042.0000.007 20FK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FECERAIS DE ENSIMO SUPERIOR - RS 67216 UGSTADSA00N

2%4 300 2 03 20RK - FONCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS DE ENSIMO SUPERIDR - RS G716 UGS TFG190H
[12 354 202 2002 004300 201520020043 0000015 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS D ENSINO SUPERIDR - RS 67316 UPOSG05204
12384 o 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - RS 8716 USEAVGOIN0N
12.364.2022.2002 004300 2015.2002.00420000.027 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIMO SUPERIOR - RS 7216 FAODSGOIASN
12384 m 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIMO SUPERIOR - S 67216 VCONTGOIADH
12364 i 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICDES FEDERAIS DE ENSIMO SUPERIOR - AS 7316 VEOMVGOTACH
12354, 201! 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - RS 87316 VOONTGO14FN
12 354, n 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - RS 87316 VOONVGOT4FN
123642022, 2002 004300 20RK-F DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - RS B7316 VCONVGOTAaN
123642022, 200004300 2015.2002.00420000052 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS D ENSIMO SUPERIOR - S 87316 VCONTGO1AAN

18) Clique no icone de pesquisa no campo “Classificacdo Despesa”.

- T
-' 2.3.1 - Cadastro de Empenhos ‘E =

| Arquivo Exbir Tramitagdo Outios Ajuda
| C &t X dh

Principal | Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso I Observagdo |

e

qederar %

1960

Gestora Nome Gestora Conta Local
| 153606 3 | [CENTROWE — + 7 [ 4
Acdo da Unidade Gestora Descricdo da Agdo

|2o15.2002.004340000.009 Iil 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - R

Programa Cédigo Red.  Programa Cédigo do Pl
|1

2.364.2032.2002.0043.00 | 87316 |20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN¢ IUGSTFG19IIIN

Classificago Despesa Classificag&o de Despesa
0.0.0.0.00.00 |
rtida no Emper lemento Descrigdo

Gestdo

=l | £

Fonte Recurso Complemento Descricdo
Unidade Orgamentéaria Nome Unidade Orgamentaria
Ndmero de Transferéncia Descricdo

o Estrutt

Descrigdo Complemento Agdo Categoria Convenio

Al [

Yoy po®

Salvar Cancelar

003 - Incluindo 1752121 [ffEMEmpenho

Fﬂ.
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19) Insira a Classificacdo de Despesa correspondente.

22

[ TTRT e e— = L

0.0.0.0.00.00

(" Classificago de Despesa

 Meio

il
#,

20) Clique em “OK”.

I 201 Catastro de Empenhos © 7]

& Clasificagio de Despesa |
[33303000

" Classificag3o de Despesa
| =

_I Al
Posig3o Selecionar I
’7(7 Infcio C Meio

_Fecha |

‘
|

h

! 0] Inchande msan

=t
CCSH
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21) Clique na aba “Observacgao”.

Principal | Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso

1960

Contra Partida no Emper  Compk to Descrigdo

Gestora Nome Gestora Conta Local

[ 153607 9| [CENTRO D 38 W0 [ A
Ag3o da Unidade Gestora Descrigdo da Agdo

|2o15.2002.0043.0000.009 i] IZCHK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - R
Programa Cédigo Red.  Programa Cédigo do Pl
|12384.20322m2.0043.m [ 87316 [ZMK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN¢ IUGSTFG1m1
Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa

[335.03000 || [Material de Consumo

I Al |

Esfera Gestdo
2] | =
Fonte Recurso ICuu- I to Descrigdo
Unidade Orgamentéria Nome Unidade Orgamentéria
IN(nmo de Transferéncia Descricio

|
Cédigo E struturado Descrigdo Col 0 Agdo Categoria Convenio
[ Al -

Salvar Cancelar

003 - Incluindo 175121

{ffEMEmpenho

p ;
B3 231 - Cadastro de Empenhos =|E8] R
| Arquive Exbir Tramitaggo Outios Ajuda i&““‘"’"’-g
| e X 2 & | @ a = % £

Novo Alterar Excluir Localizar Imprimir Iter TramitagGes  Tramitar 2 <

23

22) Insira 0 nome, telefone e e-mail do contato responsavel pelo empenho.
Se necessario, insira observagao e, em seguida, clique em “Salvar”.

B2 23.1 - Cadastro de Empenhos

| Avquivo Exbir Tramitago Outios Ajuda

O =y X #h & ] =i =

Novo Alterar Ewcluir Localizar |rnprirnir [tens Tramitages Tramitar

Principal | Contratos / Registros Prego | Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso  Observagdo I

Nome de Contato T
IFuIano de Tal | §3220 8000 ildam@dsmbr

Observac3o

-

003 - Incluindo 175211

Salvar

Cancelar
frEMEmpenho /|

w

3,
CCSH
CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



23) Cligue na aba “itens Registro Prego”.

Pt'ncipall Contratos / Registros Ptocnl Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso  Observag3o | itens Registro Prego

MNome de Contato T elefone de contato E-mail de contato

B 23.1- Cadastro de Empenhos = &

| Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda {"km”'%
O 7y X i & B A =& ¢ a H
Novo Alterar Exciuir Localizar Imprirnir [tens TramitagBes  [ramitar e M s

|Fulano de Tal 3220 8000 [fulano@ufsm.br
Obse: 30

-

Salvar | Cancelar

175211 |frEMEmpenho Y

24

24) Selecione a opgéo desejada em “ltens Contrato a Empenhar” e clique
em “Adicionar”. Repita o procedimento de acordo com o numero de

opcoOes desejadas.

Plimball Contratos / Registros Proool Orgamento de Despesa I Cronograma de Dasembolsol Observag3o Itens Registro Prego |

Itens Contrato a Empenhar = Itens Empenho
Cédig.. | Des... |Quant..|Qt Ut |Valor |1 UtL.. Seq | Cédi.. |Qua.. |Valor.. Com... ID_CLASS_D...

339 MATEF 3
339030: MATEF 600 0,00 25512( 0,0000
339030: MATEF 600 6,00 311,940 311,94
339030z MATEF 100,00 30,00 352,000 105,600
339030: MATEF 8000 2,00 1.300.0 325000 =

d <= Remover
339030: MATEF 5000 50,00 450,00 450,00
339030; MATEF 5000 50,00 294000 294,00C| | alor Uit Oricern
339030: MATEF 5000 42,00 550,000 432.00[&” 24,5200
Quantidade Walor Unit. Atual Yalor Total ltem
¥ Célculo Autométice [ 27.00 | 24,5200 | 62,0400

Complemento

| Avental impermeével confeccionado em tecido sintético (malha poliéster revestido de PVC em ambas as faces), com tiras do préprio material
para ajuste, soldada eletronicamente. Utiizagdo: Proteg&o do usuério contia respingos d'agua e respingos de produtos quimicos
Tamanhos: P, M, G, GG. A quantidade para cada tamanho seré definida por ocasido da emiss3o do empenho.

Certificagdo: INMETRO" e Certificado de aprovagdo - CA pelo Ministério do Trabalho.

IATENCAD

- 2.3.1 - Cadastro de Empenhos | = XS ‘
| Aiquivo Exbi Tramitagio Outios Ajuda _f“"‘"'%%
D ® X ® & | B &8 5 L&
Nove - E weluir Localizar |mprimir Iten TramitagBes [ ramiar Ve e

Salvar | Cancelar

175211 |frfEMEmpenho

4

w
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25

25) Caso seja necessdaria a remocao de algum item, basta seleciona-lo e

clicar em “Remover”.

B2 23.1- Cadastro de Empenhos

| Arquivo Exibir Tramitagio Outios Ajuda

O X 44

Novo Alters Excluir Localizar

=

Principal | Conlratos / Registios Prego | Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observag3o  Itens Registro Prego |

Itens Contrato a Empenhar
Codig... | Des... | Quant...| Qt UL.. |Valor WLUhI

339030: MATEF 00 000 25512 UIIOD
339030 MATEF 600 6,00 311,940 311.94(

339030z MATEF 100,00 30,00 352,000 105,60
339030z MATEF 80,00 2,00 1.300,0 32500C
339030z MATEF 50,00 50,00 450,000 450,00
339030z MATEF 60,00 50,00 234,000 294,00

AAAAAAS LIATIE AR AR AR AR 4 AR 4 4 ann

W Calculo Automatico

Complemento

Itens Empenha

falor Unit. Origem

3330302 MATEF 50,00 42,00 550,000 462,000 _II 24,5200

Quantidade

Valor Unit. Atual Valor

W C..|ID_CLASS_DESPESA

Total ltem

| 17.00 |

245200 |

416,8400

[ATENGCAD

| Avental impermeavel confeccionado em tecido sintético [malha poliéster revestido de PYC em ambas as faces). com tiras do préprio material
para ajuste, soldada eletronicamente. Utilizagdo: Protegdo do usuédrio contra respingos d’agua e respingos de produtos quimicos.

Tamanhos: P. M, G, GG. A quantidade para cada tamanho seré definida por ocasido da emiss3o do empenho
Certificagdo: INMETRO" e Certificado de aprovagao - CA pelo Ministério do Trabalho.

Salvar I Cancelar

1752121

[frEMEmpenho /|

26) Clique em “Tramitar”.

Principal | Contratos / Registios Prego | Drgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observag3o  Itens Registio Prego I

B3 23.1 - Cadastro de Empenhos = = |
| Mquivo Exbir Tramitagio Outios Ajuda «m%g
O ] x A & s & = ;

Novo Alterar E xcluir Localizar |mprirnir Itens Tramitagdies | Tramitar e o

Itens Contrato a Empenhar
Cadig... Des... IQuanL |Qt. Ut... IVakl \VI.Uh‘I..,

339030z MATEF SJIJ 00 255120 0 DUUD
339030: MATEF  6.00 .00 311,940 311.94(
339030z MATEF 100,00 30,00 352,000 105,60
333030: MATEF 80,00 2,00 1.3000 32500C
3390302 MATEF 50,00 50,00 450,000 450,000
339030z MATEF 50,00 50,00 294,000 234,00

AARAAAS LIATEE  AAAR ARAR 4 TAAE 4 440 e

FF Célculo Automético

Complementa

-

339030z MATEF 50,00 42,00 550,000 4B2EIIJ I 24,5200

Itens Empenho

4-F|emova|

Yalor Unit. Origem

Quantidade

Valor Unit. Atual Valor Total ltem

[ 17.00 |

245200 |

416.8400

ATENGAD

Avental impermeavel confeccionado em tecido sintético (malha pollesler revestido de PVC em ambas as faces), com tiras do proprio material
para ajuste, soldada eletronicamente. Ulilizagdo: Protegdo do usuério contra 1espingos da gua e 1espingos de produtos quimicos.

Tamanhos: P, M, G, GG. A quantidade para cada tamanho serd definida por ocasido da emissdo do empenho
Certificagdo: INMETRO" e Certificado de aprovag3o - CA pelo Ministério do Trabalho.

Salvar | Cancelar

[1752121

frEMEmpenho

e
CCSH
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26

27) Insira uma breve justificativa no campo “Despacho”, cliqgue em “OK” e,
em seguida, em “Fechar”. O procedimento esta concluido.

B 1)1 Codastro de (mpenhos -
[ L

.' Tramitagdo

U ‘ nmﬁ;&s Fi;?os ‘IFN

Fluxo

|| |Aprovado pela Unid. Adm. =l
a
| Destino | Documento vinculado |
IO ATl
1IN0 Ma T
100 ATl
TN a7
TR0 ety
TIN0NL Ma T
e R
P *Despad‘u : 4
a I (=]
T -
[k | concels |
Descrigio do fluxo 1752121 {frmEnvioDocFlt

| |
1san [ETVT——

OBS.: Independentemente da janela que estiver aberta, se alguma
informacdo nado estiver correta ou surgir algum problema, pode-se clicar em
“Cancelar’.

. 211 Coteswe de [ mpenhos < g
r.o- e - _———
B3 Tramitagio o 9 lo(@] = ] (l)
| o P
Tramitages  Filtros ‘
| Fluxo I
|| |Aprovado pela Unid. Adm. |
.
! DGSW'DocunerRovhcdadol
IO ma T
10 el
TIN00. AT
TN e T
1000 AT
1IN0 AT
e -4
P *prc\a"u ‘ .
R = | S
T -
ok | [ Concem |
Descrigdo do fluxo |i752121 [frmEnvioDocFlu 4
—
I |
maa S pern

o
CCSH
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Solicitacado de Materiais

Semanalmente, alguns materiais que estdo em falta no Centro sdo
requisitados ao ALMOX. Este processo € feito através do SIE, e pode ser
realizado por todos os Nucleos da direcdo do CCSH.

1) Abra o SIE e digite o usuario e a senha. Em seguida, clique em “OK”, no
canto inferior esquerdo da janela.

Qedera/o,
) @ @@

b SGCA - Controle de Acesso
T

Usudrio I I

uf‘

o

)

—t

Senha l l Q)
&

| -

I il I Alterar Senha | Cancelar I
; Esqueci minha senha
C

O

1960

2) Na nova janela aberta, clique em “5 - Servigos Gerais”, em “5.4 Material”,
“5.4.2 Fungoes” e, por fim, em “5.4.2.04 Solicitagdo de Produtos”.

By SIE - UFSM
fequiva  Exbit  TramitagSo Ajeda
& ® ...- R &
Ewecutar Apuakzar Wizualkzar Sai
Bemwindo(a).

Apicagbes | Caiva Postal |

Dezcrigao

7159 1- Académico

=l E"] 2 - Adm. Decamentsna Financsis

5.4 2 Funclies
|59 5.4 2.04 Solicilag o de Produtas |

£ 5.4 217 Trandeidneis ertie Unidsdes | Cants Conente |
=185 4.3 Relsténios
=18 Contébeis
41 5.4.3.29 Resumo Exrato Financero
=18 Geréncisis
(5] 5.4.3.05 E stocue Abaixe do Mirime - Almesailados
N1 R4 307 € aledae am Castae Caanssbas

Fﬂ.
CCSH
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3) Na nova janela aberta, selecione a opgao “Requisigdo” e, em seguida,
clique em “Novo”, no canto superior esquerdo da janela.

B 5.4.2.04 Solicitagdo de Produtos - O o
Arquive Exber  Tramitagdo Oukoz Ajyda };f“m‘fﬂt
O ' 84 % .| [ ) e B i H
Mava Localzar ! i i
ro Doc.Almox:
= |
I ; po do M i
I I = | =
[ Al
| Al
| Al =
[ [ 2
. | |
|In: lui novos dados 1753392 frCESolProduto

4) ApoOs isso, alguns campos serdo preenchidos automaticamente, em
virtude da identificacdo no sistema. Entdo, basta selecionar, no item
“‘Almoxarifado”, a opgao “Almoxarifado Central”.

B 5.4.2.04 Salicitagio de Produtos — O x
5 ok e e 5 gederal,,
J Arquivo  Egbir  Tramitagdo Oubos  Ajuda Q‘CP “%
O =y # 2 .| E O i 3 PR -
Mowo Alterar Localizar Irnprirmie | Itens Mowo Tramitagies  Tramitar e ok &
MNimero DocAlmox.:
Requisigio I Itens I
Murmero Dac.Almox. Almozarifado Tipa de Maovimentao
Almoxanifado Central -~ | I Requisicio Mormal LI
Unid. 5 lic. Unid.5alic.
|DE.D2.DD.DD.D.D &J |DIHEI;AD CENTRO CIENCIAS SOCIAIS HUMANAS - CCSH
Unid.Rec. Unid Rec.
|DE.D2.DD.DD.D.D 5J |DIHEI;AD CENTRO CIENCIAS SOCIAIS HUMANAS - CCSH
Unid.Pag. Unid.Pag. Conta Conrente de Almoxarifado
|DE.D2.DD.DD.D.D &I |DIHEI:AD CENTRO CIENCLAS SOCIAIS HUMAN, |CE-DIHEL’,‘AD CENTRO CIENCIAS SDCIAI!LI
Tipa de Consurnidar Consurnidor
IPaciente LI _CM
DM ovimento Data da Requizicdo Situacao do Movimento
|2anz/2me | |29x1 2/2016
Observagties
Salvar Cancelar
Identificador da unidade recebedora [Real] |003— Incluindo 11753392 !frCESoIProduto A

=
CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



5) Clique em “Itens”.

Requisicao

Mumero Doc.Almos.

Ba 5.4.2.04 Solicitagio de Produtos - ] X
J Arquivo  Exibir Tramitagdo Dutroz  Ajuda f&wmr%%
#h & _| B 0 = : Z
Movo Alerar Localizar Imprirnir Itens Miowo Tramitagies  Tramitar e ki gl

Almaxarifado

Tipa de Maovimento

Almosarifado Central Requisicia Mormal ;I
Unid. S olic. Unid.5 olic.
IDB.DE.DD.DD.D.D &l |DIF!EC.?SD CENTRO CIEMCIAS SOCIAIS HUMANAS - CCSH
Unid.Rec. Unid.Rec.
|DE.DE.DD.DD.D.D &l IDIHEC}SD CENTRO CIEMCIAS SOCIAIS HUMANAS - CCSH
Unid.Pag. Unid.Pag. Conta Comente de Almoxarifado
|DE.DE.DD.DD.D.D &l |DIF|EE.55«D CEMTRO CIEMCIAS SOCIAS HUMAN, ICC -DIRECAD CENTRO CIENCIAS SDCIN!A

Tipn de Consurmidiar Consurnidar

IF'aciente ;I &I
Dt Movimento [ ata da Requisicio Situacao do Movimento

[23/12/2018 = |eanzeoe

Observagies

Salvar | Cancelar

Identificador da unidade recebedora [Real] |003 - Incluinde [1733392 [frCESelProdute
H 13 ”
6) Na nova tela, clique em “Novo”.
Ba 5.4.2.04 Solicitacio de Produtos - O X
ngquivo Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda gec&mr%
[ ) & IS [ e = e
Moo Alterar Localizar Imnprirmir ltens Moo ramitagies  Tramitar e k- &

Requisigin  ltens I

Codigo Reduzido # | Dezcrigdo do Produto

|Gt Tatal ... |Uridade |Valor Cobrada |Gt Total Au... | Gt Tatal Mov. |V Total Mo,

Total Iterrs= 000 | 0.00 000 | 0,00 | 0,00 | 0.00 |
Salvar | Cancelar |
Inclui novos dados | [1753302 {frCESolProduto. |

w
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7) Na nova janela aberta, cligue no botao referente a pesquisa, ao lado do

item “Produto”.

Ba 54

Arquivo  Egibir Tramitag3io  Outroz  Ajuda

MNumero Doc.Almox.:

Cadigo Reduzido Produta Gt.Total Solic. | Unidade Walor Cobrado Gk Total Autoriz. | G Tatal Mo, VI.Total Mov.
Total ltens= 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Produto Descrigdo do Produto
Gt Total Solic:. Unidade Walor Cobrado Ot Total Moy W Tokal Mo

2,59 ltens para a Solicitagdo de Produtos - m} X

Salvar | Cancelar |
003 - Incluindo 1753302 frCESclProduto

8) ApoOs isso, uma nova janela sera aberta, na qual serdo apresentadas

duas formas de selecionar o material em questdo. Na primeira, deve-se
selecionar a opcao “Codigo reduzido” e inserir, no campo abaixo, 0
codigo do material. Apés, clique em “OK”.

{18}

40 registro(s) encontrado(s)

B4 Localizar Produto — O X

[+ Cadigo Reduzida

0DT00237 1

(" Descrigie do Froduta

Fracurar
[~ Estrutura Produto
| 3
\ o e |
Posigio = Ajuds
" Inicio  Meio

Cédiga Reduzida Descrigho do Produta Cédign Estruturado Classif. Despesa A zriodo de Validade Sivag... / [=]
3064 CANETA P/ DESENHO, &21L 316.01.02.08 33903016 10042008 N3a Dizponi
3065 CANETA P/ DESENHO, FRETA 316.01.02.08 33903016 10042008 Wa Disponi
3066 CANETA P/ DESENHO, YERMELHA 316.01.02.08 33903016 10042008 N3a Dizponi
3067 CAMETA P/ DESENHO, CJ. 6 CORES 316.01.02.08 335803016 1002008 N3o Disponi
3068 CAMETA P/ DESENHO, CJ. 12 CORES 316.01.02.08 33903016 10042008 W3a Disponi
3069 CAMETA P/ NANGQUIN, C1 B PENAS 316.01.02.04 33903016 10042008 N3a Dizponi
3070 CANETA P/ NANDUIN, CJ. 12 PENAS 316.01.02.04 33903016 10042008 W3a Disponi
07 CANETA P/PINTURA EM TECIDO, CJ. 6 CORE 216.01.02058 33902016 10072008 N3o Disponi
073 CANETAS P/ TRANSPARENCIA, CJ. 4 CORES 316.01.02.03 33903016 10042008 N3a Dizponi
3074 CANETA P/ TRANSPARENCIA, ). 12 CORES 316.01.02.03 33903016 10042008 Wa Disponi
3427 CANETA DIGITALIZADORA 317.03.03.01 33903017 10042008 N3a Dizponi
3428 CANETA LASER C/ PREMDEDOR DE BOLS0O C/ PILHAS 317.01.01.09 33903017 10042008 N3o Disponi
7669 CANETAS DIVERSAS 316.01.02.09 33903016 10042008 W3a Disponi
8728 CANETA ESFEROGRAFICA, AZUL, C/ LOGO UFSM, CORPO BRANC 316.01.02.01 33903016 10042008 N3a Dizponi
729 CANETA ESFEROGRAFICA, AZUL, C/LOGO UFSM, CORPO FRATA 316.01.02.01 33903016 10042008 W3a Disponi
8730 CANETA ESFEROGRAFICA PADRAD UFSM EMBORRACHADA 316.01.0201 33903016 10072008 N30 Disponi
9346 CANETA ESFEROGRAF. AZUL, C/ LOGO UFSM, BASE EMBORRAC 316.01.02.01 33903016 10042008 N3o Disponi |
3000253 CAMNETA DE TINTA PERMANENTE 316.99,99.99 3390.30.16 100/2008 W3a Disponi

310.00.00.00 0.10

Ca alta rotac ] Nan Disponi ﬂ
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9) A segunda forma consiste na pesquisa por descricao: selecione a opcao
“‘Descricao do produto” e insira alguma palavra contida na descricao do
material. Apds, preencha o campo “Posicao”, selecionando “Inicio” ou
“‘Meio”, conforme a posigédo da palavra na descricdo. Em seguida, clique
em “Procurar” e, depois, no material desejado.

Procurar

Selecionar

=
LI Fechar

40 registro(s) encontrado(s)

B4 Localizar Produto
 Codigo Reduzido
[
I~ Estutura Produto
[
Posipda
& Inicio © Meio
Cédigo Rieduzido Descrigdo do Produie Cédiga Estuturada
064 CANETA P/ DESENHOD, AZUL 316.01.0208
065 CANETA P/ DESENHO, PRETA 316010208
068 CANETA P/ DESENHD, VERMELHA 316010208
067 CANETA P/ DESENHD, CJ. 6 CORES 316010208
068 CANETA P/ DESENHD, CJ. 12 CORES 316010208
3069 CANETA P/ NANGUIN, CJ. 6 PENAS 316010204
3070 CANETA P/ NANGUIN, CJ. 12 PENAS 316010204
3071 CANETA P/ FINTURA EM TECIDO, . 6 CORE 316010205
3073 CANETAS P/ TRANSPARENCIA, C). 4 CORES 316010203
3074 CAMETA P/ TRANSFARENCIA, ). 12 CORES 316010203
3427 CANETA DIGITALIZADORA 317030201
3428 CANETA LASER C/ PRENDEDOR DE BOLSO C/ FILHAS. 317.01.00.08
7669 CANETAS DIVERSAS 316010208
a2 CAMETA ESFEROGRAFICA, AZUL, T/ LOGO UFSM. CORPO BRANC 216.01.02.01
723 CAMETA ESFEROGRAFICA, AZUL, T/ LOGO UFSM, CORPO PRATA 216.01.02.01
730 CANETA ESFEROGRAFICA PADRAD UFSM EMBORRACHADA  316.01.0201
9345 CAMETA ESFEROGRAF. AZUL, C/ LOGO UFSM, BASE EMBORRAL 3.16.01.02.01
20 NTE

Classil, Despesa
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016
33303017
33303017
33303016
33303016
33303016
33303016
33303016

A zrioda de Validade Sitag... /| =]
100/2008 N3o Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N30 Dispani
100/2008 N&o Dispani
10042008 Mo Dispani
10042008 N30 Dispani
10042008 N30 Dispani
10042008 No Dispani
10042008 No Dispant
10042008 No Dispant
10042008 No Dispant
100/2008 Nao Dispant
100/2008

5 Ajuda

N30 Disponi

10) O sistema direcionara a janela anterior. Preencha a quantidade do
material, no campo “Qt. Total Solic.”, e clique em “Salvar”:

ﬁ; 5.4.2.58 ltens para a Solicitagdo de Produtos

Arquiva Exibir  Tramitagiio  Oubos  Ajuda

MNirmero Doc.Almox.

Cédigo R eduzido

Praduto

Ot Total Solic. | Unidade

Walor Cobrado

Ot Total Autariz.

coleraty,

Sy

060

Ot Total Mov. W1 Total Mo,

Taotal ltens= 000 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
Produta Descricio do Produta
& |
Et.TotaI Slic. Uridade Valor Cobrado Ot Tatal Moy, WI.T otal Maw.
(o] oo |
003 - Incluinde 1753392 frCESolProduto
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Verificacao de Provaveis Formandos

A verificacdo dos provaveis formandos do semestre em questéo

é feita
por meio de uma aplicagéo no SIE.

1) Abra o SIE e digite o usuario e a senha. Em seguida, clique em “OK”,
no canto inferior esquerdo da janela.

Qede"a/ol

S ddd

b SGCA - Controle de Acesso

* N Usuério l I 9

w T

S Senha I I m

@ r-r_I Alterar Senha | Cancelar I

7/ Esqueci minha senha

y Q
= S

Q™

1960

2) Em seguida, clique em “1.1 — Académico”, “1.1 Controle Académico”,
“1.1.06 Cadastro do Aluno”, “1.1.6.20 Relatdrios” e, por fim, execute a
aplicagdo 1.1.6.20.22 Alunos marcados com Provaveis Formandos.

Ease-uev DG /4
| fiquies Epor Tramibsgss  Sacds
; ) G wi I &
Exaculal Al zar Ah anlagplies Yzl za San
Bem windo[s),

Aplicazass | Crian Pashal]

] TP e o e
5 £ 11.02 Dt e liscipdinas
# ﬁ‘_‘ﬂ 1.03 Larcamenta de Hatas
ﬁh'l'll]ﬂHdlmlﬂ

EIL "5 1.1.06 Cadastra do Alung
o mmmmarn m ey e R T ]

| 517811 5 20 Redaltins

1. 1 G007 - Ao Maticulacos - Eleicies
: 1.1.5.20.09 Ingesso dedbhanos po Periodo

v 1.1.6.20.08 Irgresso deShaos por Periodo [copis|
-8 1.1.6.20.10 Adlatono Gerdl de Evasio
I8 1152014 A Cadastiadcs - ENADE

T
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3) ApOs isso, selecione o curso desejado e, em seguida, clique em
“Visualizar”.

l-_l 116132 - Alunos rmn:d_n: como Proviveis Farmand os

2 R

|mpimi Sar

D 00 - dlva Especial de Graduag 8o
_ | OMPE- PROGRAMA PG EM EDUCACED
002 - &b Especial |
(0P - PROGAAM Pl EM FILOSOF
OO2PE - PROGAAMA PG EM EMGERNHARIA ELETR

004 - Ak Especial de PicGraduzpdo

O04Pd - PROGA&MA PG EM EHGERHARIA DE PRI
Q0FF3 - PROGRAMA PG EM AGRONOML:

O0EP0 - PROGRAMA PG EM EHGENHARIS AGRIC
(EPE - PROGRAMA PR EM EXTENZA0 RURAL
01 058 - Pa-Latn Sensuem Gestdn da Eduracdn Mo

4) Por fim, a relacéo de provaveis formandos sera aberta.

Fﬂ.
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SISTEMA DE GERACAO DE GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

A geracdo de GRU (Guia de Recolhimento da Unido) é feita pelo portal
do Tesouro Nacional, disponivel em
<http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp>. Ela
serve para devolver aos cofres do setor publico uma quantia em dinheiro que
foi repassada a algum solicitante e ndo foi utilizada para os devidos fins.

1) No site do Tesouro Nacional, preencha os dados referentes a
identificacdo da unidade. Em seguida, clique em “Consultar”.

Unidade Gestora (UG) @
Gestan @ =

Nome da Unidade ]

Codige de Recolhimento & - |

ANangar Lirnp.qr

2) Apos isso, preencha os dados referentes ao pagamento e, ao terminar,
selecione uma opc¢ao de geracdo. Observe que alguns itens sao de
preenchimento obrigatorio, outros ndo. Por fim, clique em “Emitir GRU”.

Guina BE BECOLHINENTS BA LRk
G SIS - IMPESSAL

e Fevnrecifls

RSN
e300

Eecaim et

CRS0I-0 - M SCRICAD B RECHLHIMERTD

Searmis o1 sompes acenpen bidem por (7)) sésde presschimeso sbrigetris.

il

1 cuuro oomanromn
i

ik

Ji+) campo oumaarien

3) ApoOs isso, sera gerado um boleto, o qual devera ser encaminhado para
o responsavel pelo pagamento.

w
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SISTEMA DE SOLICITACAO DE SERVICOS

O sistema de solicitagdo de servigos pode ser acessado atraves do site
da PROINFRA, no enderec¢o <http://coral.ufsm.br/proinfra/>. Por meio dele, é
solicitada a emisséo de certificados virtuais.

1) Para efetuar a solicitacdo, conduza o cursor até “MANUTENCAQ’ e, na
aba que aparecer logo abaixo, clique em “Solicitar servigo”.

PROINFRA

Pr6-Reitoria de Infraestrutura

SERVIGOS GERAIS NOTICIAS E AVISOS DOWNLOADS E DOCUMENTOS

s mais detalhada:

2) Na nova péagina que abrir, digite o “CPF” e a “Senha” e clique em
“Entrar”.

Centro de Processamento de Dados - CPD

Login

[ || e 1=
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3) Selecione o processo de manutencado a ser realizado; se 0 mesmo € de
responsabilidade do CPD (Centro de Processamento de Dados) ou da
PROINFRA. No caso de emissdo de certificados, selecione a opc¢ao
“CPD”.

Centro de Processamento de Dados - CPD

Chamados %Y Preferéncias  Sair

4) Cligue no setor que se relaciona com o servigco necessario. Entéo, clique
no item que define o servico a ser aplicado.

Centro de Processamento de Dados - CPD " ‘ U FSM

Chamados %Y Preferéncias  Sar

.W--‘-L
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5)

37

Cada item abrird um campo de preenchimento especifico, em que serédo
fornecidas informacdes referentes ao solicitante e ao servico. Complete,
entdo, 0s campos sinalizados com asterisco, pois eles sdo de
preenchimento obrigatorio e, ao final, clique em “Enviar”.

* Telefone/Ramat
*0Paaata

«Servio |

*Uniace ]

saeso | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

w

=
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