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SIGLAS

CCSH - Centro de Ciéncias Sociais e Humanas
DAG — Departamento de Arquivo Geral

DCF — Departamento de Contabilidade e Finangas
DEMAPA — Departamento de Materiais e Patrimonio

SIE — Sistema de Informacdes Educacionais
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INTRODUCAO

O Sistema de Informac¢des Educacionais (SIE) € uma solucéo na area de
Administracdo de Ensino com métodos 4ageis, acessiveis e de facil
compreensao. Esse sistema agrega ao software tecnologia e praticidade para
auxiliar o processo de administragdo das Instituicbes. Foi desenvolvido pelo
Projeto de Tecnologia de Informacdo da FATECIENS, em parceria com a
Universidade Federal de Santa Maria.

Para acessar o SIE, clique em seu icone na Area de Trabalho de qualquer
computador conectado a rede de computadores UFSM. Faca o login,
preenchendo o nimero do SIAPE e senha cadastrados. Em seguida, clique em
OK.
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ALMOXARIFADO

1) Clique no item “5 - Servigcos Gerais”.

| Avquivo Exbir TramtacBo Ajuda i-i..«.%&
2 2 S A [A R (8
| Bemvindo(c) WEEEE————— @ 4090909090909
Aplicacies | Caina Postal

Descigio /| Data de validade

- 1-Académico

M Q 2 - tudm. Orgamentana Financeira
&£ 4 - Recursos Humanos
[+ 5 - Servigos Geras
-2y 6- Protocolo

-3y 11 - Aplicagiies de Dominio Piblico
-0 13- Biblioteca

8] Apostila 14/09/2016
~[§1 Formuldrio de Autorizag®io de Afastamento do Pais 14/09/2016
Portaria 14/03/2016

(@ Substitvigso 14/09/2016

2) Cligue nos subitens “5.4 — Material”, “5.4.2 — Funcbes”, “5.4.2.04 —
Solicitacao de Produtos”.

| frquivo Exbir Tramitaglo Auda ‘ y"?‘g%‘%
R 2 S 2 [ B R (8
| Bemvindo(a). WENEEGEGE-GE_————— 4@
Apicagdes | Caixa Posta | 7 o

Desciigio /| Data de vaidade

|@ 8y 1-Académico

& Q 2 - Adm. Orgamentana Financeiia
] Q 4 - Recursos Humanos
8 Q 5 - Servigos Gerais
| 50 5.2 Patimbnio
| 29954 Material
| =5'99542Funcies
N|5.4.2.04 Solictag3o de Produtos 14/09/2016
B 5.4.2.11 Transferéncia entre Unidades ( Conta Corente ) 14/09/2016
@£ 5.4.3 Relatérios
) 55 Licitagao e Compras
| @) 56 Cadastro Auliares
@) 6-Protocolo
)-8 11 - AplicagBes de Dominio Publico
-8y 13- Biblioteca
Apostila 14/09/2016
Formulério de Autorizago de Afastamento do Pais 14/09/2016
: gl’qtaia 14/09/2016

Substituicdo 14/09/2016
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3) Na nova janela, clique em “Novo”.

6
B4 54204 Solicitagdo de Produtos =

J Arquivo Egibir Tramitagdo Outros Ajuda weleral,
' g B

ot T e s )
NM L - T i 160 "

Dt Movimento Data da Requisicac Situacao do Movimento

Inclui novos dados [ 175211 frCESolProduto

4) No campo Almoxarifado, selecione “Almoxarifado Central” e confira as
demais informacdes. Em seguida, clique em “Salvar”.

Arquivo  Exibir Tramitagdo Outroz  Ajuda ”

O #h = -‘ Il 0 M =

Naovo Alterar Laocalizar Imnprirmir Itens Mowo TramitagBies  Tramitar

Requisicio ||[er|s |

Mamera Doc.Almos. Almozarifado Tipo de Movimento ]
IAImoxanfado Central Ll IHaquisiQED Marmal LI

Unid Solic Unid Salic.

|D2.02 00.00.0.0 &I |DIHEC.5EI D0 CENTRO CIENCIAS NATURAIS E EXATAS - CCNE

Unid Rec Unid Rec.

|02 02.00.00.0.0 &I |DIF|EC,50 D0 CENTRO CIEMCIAS NATURAIS E EXATAS - CCHE

Unid.Pag. Unid.Pag. de Almoxarifado

|02.D2 00.00.0.0 &I |DIF|EC.50 D0 CENTRO CIENCIAS NATURAIS E EXATAS - CCNE DO CENTRO CIEN

Tipo de Consurnidor Consurnidor

IPacianta LI &I

Dt Movimento Diats da Requisicio Situacao do Mavimento

[zss07/2me =] [zsm72me

Obszervagies
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5) Clique na aba “Itens”.

B3 5.4.204 Solicitagdo de Produtos =)
| Arquivo Egibi Tramtaglo Outios Ajuda ‘.WS
BT e o s A (#
Novo Aterar  Localizar  |mprimir tens N TramitagSes  Tramitar | e -
e [ ]
Nur Almox Almoxantado \,‘ o de Movimento
IU1 5533!2015 IAImoxanlado Central __] IFleqwu;ao Nomal _:J
Unid.Solic Jrid S olic
[07.02000000 il [
Urid Rec Unid Re
[07.020000.0.0 LY
Urnid Pag Umd Pag Conta Cornente de Almoxarifado
[07.000000.00 il [ [ ~]
Tipo de Consumidor Lonsumidot
IPaCIente ;I I il
Dt Movimentao Data da Beguisicio Situacao do Mo
[15/12/2015 B B (P 5 |Pendente
Observagtes
Salvar I Cancelar
175121 frCESolProduto
6) Cligue em “Novo”.
B4 54.2.04 Solicitaio de Produtos E=SIEN™)
| Awquivo Egibir Tramitaglo Outros Ajuda ” Y,ﬂ"’"v. <
l D ¥ #& & | B[ D] & B Wg )
Naovo Alterar Localizar | rprirnie ltens Novo Tramitagdes Tramitar ‘ vt g

Requisicio Itens I

Cédigo Reduzido / | Desciig3o do Produto |QtTotal ... |Unidade | Valor Cobrado | QtTotal Au..| Gt Total Mov. |VI.Total Moy, |
Total ltens= 000 0,00 0,00 0,00 000 000
Salvar I Cancelar I

Inclui novos dados [ 1752121 |frCESolProduto
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7) Clique no icone de pesquisa no campo “Produto”.

B4 54259 Itens para a Solicitag3o de Produtos
| Arquivo Exibir Tramitagdo Outios Ajuda T oL
R Ji
0O =% X | z
Novo  Alterar Ewcluir &
Cédigo Reduzido | Produto |QLTotalS...| Unidade | Valor Cobrado | QtTotald.. |QtTotal... |ViTotal Mov. |
| Total Itens= 000 0,00 0,00 | 0.00 | 0,00 | 0,00
Produto E Descricdo do Produto
QL Total Solic. Unidade Valor Cobrado @t Total Autoriz Ot Total Mov. VLTotal Mov.
Salvar | Cancelar |
1003 - Incluindo 1752121 [frCESolProduto
| ———— e — ]

8) Digite o “Cédigo Reduzido” ou, se necessario, selecione o item “Descrigao
do Produto” para encontra-lo.

“E7
&)

Bj localizar Produto

(¢ Cédigo Reduzido

|
[ Joesciicso do Produo
| Cadge I™ Estrutura Produto T Vi T ng Mo
|
[ Posigdo
& Inicio

185 registro(s) encontrado(s)
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9) ApO6s preenchida uma das opcdes, cligue em “OK”.

Bi loclzarPodute

(¢ Cédigo Reduzido

I33CB
(" Descrigdo do Produto
I~ Estrutura Produto
|
|
Posigdo

& Inicio

1185 registro(s) encontrado(s)

; - = -~ —
B 54259 Itens para a Soﬁm;in& Produtos =
| Arquivo Exibi Tramitaglo Outros Ajuda 7}*“‘"“%&
b & X IH :
| Novo Alerar Exchuir ‘; ff
Cédigo Reduzido | Produto |QtTotalS...| Unidade |Valor Cobrado |QtTotalA.. |QtTotal... |ViTotalMov.
Total ltens= 000 [ omo 0,00 0.00 | 0,00 000
Produto Descrigdo do Produlo
[3308 | [PAPELA4.75GR.. C/ LOGO UFSM, 500 FLS.

FW Uridade Yalor Cobrado Ot Total Autonz Qt.Total Mov. VI Total Mov.
q0q [Facote = I I I
I Salvar I Cancelar I

1003 - Incluindo 7snn {frCESolProduto
—_—
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11) Feche a janela “5.4.2.59 ltens para a Solicitacdo de Produtos”.

"mmm.wﬁm&_wm: M

| Arquivo Exbir Tramtagdo Outios Ajuda e
- £ iﬂ;
Nova Alterar Excll..li_

|QtTutd5 |Urudvaclu | Valor Cobrado
PAPEL 44, 75GR., C/ LOGO UFSM. 50| C 0,00

| Gt Total A
5.0000

|QtTotal .. |VITotal Moy, |

[Totalltens=001 500 30,00 500 000 0.00
Produto Dest do Prod

{3306 _J IPAPELAd ?SGH CHL[]G{] UFSM, 500 FLS.

Gt Total Salic Linidade Jslor Cobrado 0L Total Austorniz 0t Total May V1. Total Moy

| 500 |Pacote | | 50,00 500 | 000 | 0.00

1752121 [frCESolProduto
— — d

12) Ao voltar para a janela “5.4.2.04 Solicitagdo de Produtos”, clique em
“Tramitar”.

B3 5.4.2.04 Solicitagso de Produtos o [ et |

| Arquive Exbic Tramtaglo Outios Ajuda {““"“ﬂg
B = ) & .‘ 5] D & =1 | a !
| Novo Alterar Localizar  |mprimir tens Hove  TramitagBes | Tramitar LA

Rumoao 'llens |

|u15593/2015 : IAlmoxa:ll;jo Central ~] |nequ.rs Hotmal =l
iox%‘jozrndoooo Al | '

inyrmtflé;lnn 0000 A i:h e

id'%i’ésgotduooo A i o [ N s =]
==y | — N
[riarans. o [ Fone

Observaphe

,,,,, ]

i 1752121 [frCESolProduto
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13) Para concluir o procedimento, confira se as informacdes estdo corretas
e, se estiverem, clique em “OK”.

f -
@)

OBS: Independentemente da janela que estiver aberta, se alguma
informacgédo néo estiver correta ou outro problema surgir, pode-se clicar em
“Cancelar”.

I 04008 Somcmagho de Pradutes

.. -
@)
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CADASTRO DE AUXILIO MONITORIA

1) Clique no item “1 — Académico”.

Arquivo Exibir  Tramitagdo Ajuda ;ug\!m,,.g
- - A

nooo® ¢ @ B’ & T
! Atualizar J amitag Visualizar Sair % &

Bem vindo(a), S e o o on——
Aplicagies | Caiva Postal |

Descrigdo /| Data de validade |
28 h[] - Académico |
Q:[ 2 - Adm. Oigamentéria Financeira

Q 4 - Recursos Humanos

h 5 - Servigos Gerais

Je3] Q 6 - Protocolo

E- h 11 - Aplicag@es de Dominio Plblico

-0 13- Biblioteca

- [§] Apostila 14/09/2016
41 Fomulério de Autorizac3o de Afastamento do Pais 14/09/2016
-[4] Portaria 14/09/2016
- Substituic3o 14/08/2016

2) Clique no subitem “1.4 — Assisténcia Estudantil’, “1.4.1 — Bolsas” e
“1.4.1.5 — Cadastro de Bolsistas (PRAE)”.

Arquivo  Exibir  Tramitag8o  Ajuda f*w-“’,"'vh{
® 9 & [ R | & (4
Executar Atualizar Ab itapde Visualizar Sair e

960

Bem vindo(g), e e o an o dm— o
AplicagBes | Caiva Postal

Descricdo /| Data de validade
2%y 1- Académico
Q:ﬂ 1 Controle Académico
=] Q 1.4 Assisténcia Estudantil
=%y 1.4.1 Bolsas

- % 1.4.1.2 Cadastro de Bolsas - Gestores 14/03/2016
--[3[1.4.1.5 Cadastro de bolsistas [PRAE) 14/09/2016
- Q 1.4.1.8 Consulta Cadastro de Bolsas por Alunos 14/09/2016

-£21.4.20 Relatérios

(9 1.4.25 Relatério Excel
- h 2 - Adm, Orgamentéria Financeira
(3 4- Recursos Humanos
h 5 - Servigos Gerais
Q 6 - Protocolo
Q 11 - Aplicages de Dominio Publico
(13- Biblioteca

1§l Apostila 14/09/2016

- m Formulario de Autorizago de Afastamento do Pais 14/09/2016
g Portaria 14/09/2016

Substituigo 14/09/2016

=
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3) Clique no icone de pesquisa no campo “Codigo da Bolsa”.

13

B3 14.15 Cadastro de bolsistas (PRAE) =& %
Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda ;“'“""%ﬁ
11 2
0y @ ' ¥ =3 ¢ H
erar Localizar terar Gri kg
Cédigo da bolsa Descrigdo da bolsa

I

: Matric... \7Bolsista

[~Situagdo do Bolsista

vV Ativo [ Inativo = |

|Val.. | Perce... 'Quanti...rAti... | Frequ... | Unidade| An...| Peri... | Datade .| Data ..

Total de Bolsistas Ativos:

Total dos Bolsistas Ativos: Wb/ 2

Cwsodo...

Cédigo da bolsa [Caracter - 10] 1752121 {frACMBolsistas
4) Insira o “Cédigo da Bolsa”: Monitoria — 1CCSH.
!.' 1.4.1.5 Cadastro de bolsistas (PRAE) == > |
. Alquivo EEIbJ[, o O ) ¥ PRV ST P - | §dit'al'/~c
51 m.ocalizar Bolsa . = @] = l g ﬁ 3
‘%9 Mmoo e\
: || & Cédigo da bolsa s
Cédigo da bolsa I I 0K
v ™= (" Descrigdo da bolsa E oo |
|Matric... | Bolsi| I Ll ... |Cusodo ..
Posigdo
(‘ )

= Ini

Fechar

Ajuda

EBLEE

~Situagdo do Bolsista

v Ativo | Inativo 5 |

Total de Bolsistas Ativos:

Total dos Bolsistas Ativos:

Cancelar

1752121

{frACMBolsistas 4
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5) Cligue em “OK”.

' 1415 adestre de bors st PRAL - -
T 1 PSR, . ,'.‘\
BisLocolizar Boka - =@ = ] qui
\ L
(¢ Cddigo da bolsa
(et tatety | [iC OK -
—~ .4 (" Descrigdo da bolsa
: Wl =
'*‘Pusil,au
= Inicio  Mei
4
\ A
b otean Vet do Bubusstan Abrwos
o A -
e Titad e Bbnest an Abrvos J J
mman A MRt

6)

cadastrado, cliqgue em “Novo”.

-

N

B3 1.4.15 Cadastro de bolsistas (PRAE) l=]@] = ]
J Arquivo  Egibir  Tramitagdo Outros Ajuda gs;“dw"’c
= i Y

5y # & O & =] i a H

Alterar Localizar | Propriedades |  Novo Inativar  Alterar Grupo e i g

Cédigo da bolsa Descrigdo da bolsa
[ice 2| [Monitoria 07
Matricula ... Bolsista /| Valor... | Ativo | Unidade | Ano...| Perio... |Datadeini...| Datade .. Curso do Al... [«
170,00 (v| 07.66.00.00 2015 2. Seme: 10/08/2015 11/12/201 307-Ciéncia de
170,00 07.36.00.01 2015 2. Seme: 10/08/2015 31/12/201 313-Curso de t
e 170,00 07.31.00.00 2015 2. Seme: 10/08/2015 18/12/201 302-Engenhari
170,00 07.46.00.00 2015 2. Seme: 01/10/2015 11/12/201 308-Arquitetur:
- . 170,00 [¥] 07.31.00.00 2015 2. Seme: 10/08/2015 18/12/201 302-Engenhari
* 17000 [v] 07.34.00.00 2. Semes 02/09/2015 11/12/201 305-Engenhari
170,00 v 07.46.00.00 2015 2. Seme: 01/09/2015 11/12/201 308-Arquitetur:
- 170,00 [v] 07.34.00.00 2015 2 Seme: 02/09/2015 11/12/201 305-Engenhari
o 170,00 [¥] 07.54.00.00 2015 2. Seme: 22/09/2015 18/12/201 310-Curso Eng
> 17000 V] 07.34.00.00 2015 2 Seme: 01/10/2015 117127201 309-Curso de |
- - 17000 [v] 07.54.00.00 2015 2. Seme: 03/09/2015 18/12/201 310-Curso Eng
" 17000 [v] 07.63.00.00 2015 2. Seme: 01/09/2015 18/12/201 309-Curso de
170,00 v 07.63.00.01 2015 2. Seme: 01/08/2015 18/12/201 302-Engenhari
17000 (v 07.31.00.00 2015 2. Seme: 10/08/2015 18/12/201 302-Engenhari
o 17000 (v 07.46.00.00 2015 2 Seme: 01/09/2015 11/12/201 308-Arquitetur:
- 170,00 [v] 07.38.00.00 2015 2. Seme: 10/08/2015 11/12/201 303-Engenhari
17000 ¥ 07.35.00.00 2015 2. Seme: 01/09/2015 18/12/201 304-Engenhari
17000 [v] 07.34.00.0 2. Semes 02/09/2015 11/12/201 305-Engenhari ™
2 iusco do Boisista = Total de Bolsistas Ativos: 68
e Ll LI Valor da Bolsa Total: 11560 sabvar_| |_ Cancels

1752121 [frACMBolsistas

H
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Selecione os alunos desejados ou, no caso de algum aluno néao




7) Cligue no icone de pesquisa no campo “Nome”.

\|amuvo Ep- Tranhpeo Outios Auda

.Hv::_-r Exchun Propradade: Nor Renova

Boksista | Afividades | Enderegos |
Codoo da bolss Jesciicao da balsa
[rcesH _\J 'M\;‘»-i'JHdGU)CCST‘

Nome ~ Natuweza Juridica

EIm) = & Fisiea €

Nome al
[
 Documentos Pessoais N — |
{DesciBodadocumento /| NimeodoDocumento |UF_ | Imagem do Document 0|
=]
Rl |
i
Tipo de Documento Pessoa Qrg3o Emissor Ot Validade 5
I L” l——/—"—— ;] Docummmpesmisi s
liimeta do Documents U ot do Expation X
[ 7 | 14

Dals Incluzdo Data de inicio Data de Témno Ano de referéncia Pesiodo de Referéncia Sluu;!o
| L l:’_/_ 'I ‘:/_/_ 'I |2$emeshe vI @ Atvo f"lnahw

Nimero de Horas  Fregucnc s

| 17500

Unidade LotacBo Evercicio
_] '334 - Engenhana Mecanica
Nome do Banco ia_ Nome da Agéncia
Servigo Prestado Pelo banco ac Conta Conente
| l =]

15

8) Insira a “Matricula do Aluno” e cliqgue em “OK”. No caso de ndo possulir o

namero de matricula, selecione o item destacado para pesquisar.

I8 14151 Dados do Botuste e 6
ars [ge Tamtaghe Oumoe  Ageie

- - -

B3 Localizar Dados do Aluno no Curso

& Matricula do Aluno
{ooo000000

a de Ingresso

Al
esso Seletivo - Vestibular ;I
=

Forma de Evasdo
~ |A!uno Regular

Posics
€ Inicio € Meio

a0
pow  Bemtew  feew Sene
Srmtemtat et

_ o | Cowew |

W e insan Sa MBonate
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Preencha os itens destacados.

Org8o Emissor

£ o Pessoa
IEadasl(o de Pessoas chas _V_] I

W
Boksista | Atividades | Enieincos |
Cadigo da bolsa cao da bol
_I IMonltona C
i
Natureza Juridica
"~ &| | [ @ Fisia ¢ Juridcs € Outos |
0|
[
[ Do Pessoais ]
I /| Nimero do Documento Imagem do Documento 0
: E&
X
! (5]
| (%)
NS il

Numero do Documento UF

u-?;m us3o Peri [ Situagdo
07/03IZO18 17/07/2018 201e) 1. Semeslle | & Ativo " Inativo

N ero de Hora: Frequéncia alor da Bolsa

| |

Unidade Lotaco Exercicio

| 07.34.00.00.0.0 - DEPTO. ENGENHARIA QUIMICA - DEQ Z| '3'35 - Engenharia Quimica

i Banco Nome do Banco Agéncia_ Nome da Agénci

B4 1.4.15.1 Dados do Bolsista (=[&@] =)
| Arquivo Exibir Tramitagio Dutios Ajuda {ww,g

B X ) O . .
‘ Novo Excluir "'?"Dh e Novo {'7 v ¢

Servigo Prestado Pelo banco Operacao Conta Corrente
Salvar Cancelar I
003 - Incluindo 1752121 [frACMBolsista

10) Clique no icone de pesquisa no campo “Banco”.

B4 14.15.1 Dados do Bolsista (=]E] =]
| Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda ;.gm,,. "
D x D i a ;
No Exclur Noyo ke 4 R
i
Boksista | Atividades | Enderegos |
o da bolsa Descricdo da bolsa
il IMonltoua C
i
NaluezaJuldca
- Aljme
u
Descrigdo do documento /| Namero do Documento |UF Imagem do Documento
‘\ Carteira de |dentidade -
b Titulo de Eleitor - -
]
]
| T po de Documento Pessoa Org&o Emissor Dt. Validade
1 IEadastvo dP Pessoas cha; =l I i~
Numero do Documento UF Data d Exps 0
Data Inclusac Data de inicio Data de Témino Ano de referéncia Periodo de Referéncia  ~Situagdo
L foh - -I |U7/03/2018 vI |17ID7/2018 vI | 2016 |1, Semestre v " Inativo |
Nimero de Horas  Frequencis Valor da Bolsa
12 | | 170,00
Unidade LatacZo Exercicio
'|  |07.34.00.00.0.0 - DEPTO. ENGENHARIA QUIMICA - DEQ _J |3D5 Engenhana Quimica
Banco Nome do Banco IEEL ome da Agéncia
&l |
Servigo Prestado Pelo banco Operaco Conta Corrente
Salvar Cancelar |
1003 - Incluindo 1752121 [frACMBolsista /|

CCSH

16
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11) Na nova janela que ira abrir, selecione o “Banco”. Em seguida, insira
“Cdédigo da Agéncia” (sem o digito verificador) e cligue em “OK”. No caso
de ndo possuir o cédigo, selecione o item destacado para pesquisar.

IS 14151 Dudes do Boturte
ose Tge Tumtagle Ounen Agle .‘u
B3 Localizar Agéncia =B8] R
Banco
Jo01:1 Banco do Brasi -1
(¢ Cédigo da Agéncia P )
1| [ 1 o o
[C]Nome da Agéncia
== .
Posicio
¢ £ Fechar [~y
Apda x
LAE R > e A ————- P Fe——a -
- N - — e o -———
M- e
R
“-x Nk s - -
b Ne & b Agivom  Nome de Agven
o Pesan Pe beree et
.
- Lol
Lo« onae o o W) e hande inan ta NBoste

12) Preencha os campos “Servico Prestado Pelo Banco”, “Operacéo”
(nimero 001 somente para Caixa Econ6mica Federal) e “Conta Corrente”,
com o digito verificador. Em seguida, confira se os dados estéo corretos,
cligue em “Salvar’ e, por fim, em “Fechar”. O procedimento estara
concluido.

B3 1.4.1,5.1 Dados do Bolsista =@ %))
Aquivo Exibir TramitagSo Outios Ajuda ;‘“""’”‘(
%
l 7 . G | & ;‘
% weo €
Bolsista ]Allvidadesl Enduecos|
fic A MonioriaC
Nome Natureza Juridica
AR @ @ Fisea © e
Documentos Pessoais
Desciig3o do documento Numero do Documento UF Imagem do Documento
Cadastio de Pessoas Fisicas [ | |
Carteira de |dentidade
Titulo de Eleitor
[Cadastio de Pessoas Fisicas ] [ o — =]
Data de inicio Data de Témino Ano de referéncia Petiodo de Referéncia Situacdo
/| |omseoe o] [i7or2oe 2016 |1, Semestre v| | @ Atvo (" Inativo
Numero de Horas
12 | [ 170,00
Unidade
07.34.00.00.0.0 - DEPTO. ENGENHARIA QUIMICA - DEQ j [35‘5 Engenharia Quimica
Banco Nome do Banco gncia_  Nome da Agéncia
001-1 i] Banco do Brasi 1484-2 DR.MARIAND DA ROCHA SANTA MARIA (RS)
iCom Conta Corrente -1\ i | i |
oo
003 - Incluindo 175121 frACMBolsista /

Fﬂ.
CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
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LISTA DE AUXILIO MONITORIA

1) Clique no item “1 — Académico”.

| Arquivo Eybir Tramitacio Ajuda | *w‘em«’%
> % < » B & it ﬁ :
ecy Atualizar it ammitag e Vicualizar Sair I" &

AplicacBes | Caixa Postsl |

| Desciigio /| Data de vabdade
| m-E[7 - Académico
EI £ 2- Adm. Orcamentéria Financeira

E:: 4 - Recursos Humanos

5 - Servigos Gerais

El Q] & - Protocolo
- Ej 11 - Aplicagdes de Dominio Publico
@£ 13 - Biblicteca

Apastila 14/09/2016
Formulario de Autorizagdo de Alastamento do Pais 14/09/2016
----- Portaria 14/09/2016
Substituign 14/09/2016

2) Clique nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”, “1.4.20 Relatorio”,
“1.4.20.09 Relacédo Dos Bolsistas — Financeiro”.

| Aquivo Exibic Tramitaglo Ajuda Z xy‘_"“"“*g
J & ) 9 A ‘ = & ‘ [t ﬁ E
| Ewecutsr  Aumizs | At Tiemieches | Visusies | Sak | 1K) il
| Bemuinco(e) MEE—_————
Aplicactes | Caiva Postal

Descrigho B /| Data de validade

=%y 1 - Académico
| B £31.1 Controle Académico
BQNAmtm.aEs{mu

-£91.41 Bolsas
=] h 1.4.20 Relaténios
1.4.20.04 Bolsistas com mais de 50 % das Disciplinas Reprovadas 14/09/2016
1.4.20.05 Alunos Bolsistas Com Evasio 14/09/2016
1.4.20.06 Relago dos Bolsistas Por Unidade 14/08/2016
1.4.20.08 Relag&o dos Bolsistas Com Dados Bancarios e CPF 14/09/20M6
[1.4.20.09 Relag&o Dos Bolsistas - Financeuo 14/08/2016 |
1.4.20.12 Bolsistas contemplados com mats de uma bolsa 14/09/2016

Q! 4.25 Relatdnio Excel
IE Q 2 - &dm. Orgamentana Financeira
E| (3 4-Recursos Humanas
E] Q 5 - Servigos Gerais
@03 6-Protocolo
{2 11 - Aplicagfies de Dominio Pablico
(3 13- Biblioteca

Apostila 14/09/2016
Formulénio de Autorizagdo de Afastamento do Pais 14/09/20M6
Portaria 14/09/2016
Substituigso 14/09/2016
Ll
A

CCSH
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3) Pesquise o “Cddigo da Bolsa” referente a monitoria com o auxilio da barra
de rolagem.

% 1.4.20.09 Relagio Dos Bolsistas - Financeiro = B =R
Arquivo Exbir Ajuda _gw“"“v@{'
e T
Visualizar Tabela  Imprimir Sair e i g
~ | Cadigo Da Bolsa -

L]

L} 01CSAACCSH - Bolsas Projetos - CSAA/CCSH

1-ALUNDS MONITORES - PRAE

10 - SESU/PET/ALUND/UFSM

100 - AUXILID AD ESTUDANTE DA CEU

101 - FIPE - CESNORS

1014 - PROEXT - CESNORS

102 - AUGM - ESCALA PRIMA - UFSM

103 - AUGM - ESCALA PRIMA - ESTRANGEIRO

| 104- PROJETO ARTE E CULTURA - ESCOLINHA 4

105 - AUGM-POSGRADUAGAD - UFSM
107C4La - PROGRAMA FIEX - CAL i

Més Referéncia
IJ aneiro ﬂ

© DICA: Clique em "Tabela" para visualizar os dados de forma tabular, aplicar .
agrupadores, fungBes e montar gréficos.

|Remota 1752121 frColetaParams t

4) Selecione a bolsa e 0 més desejado e, em seguida, clique em “Visualizar”.

F ™y
7] 1.4.20.09 Relagio Dos Bolsistas - Financeiro [E=EEE ™

. o - . LIET
Argquivo Exbir  Auda S

& =

5 %

e e ()

Wizualizar § Tabela Imprirmir Sar k- &
[+]| Cédign Da Balsa =~

[ ] 27TAQA - BOLSA TECHICO EM AQUICULTURA - U

[] 27TIFw - BOLSA TECMNICO INFORMATICA - COLEG
[] 284 - Especializagdo Lab. Fisiologia L4
[] 28C - Especislizacio em Atividade Fisica, Desempen
[ 29D - Mestrado - Distdrbio da Comunicag3o Humana

[] 29E - Mestrada - Distirbio da Comunicacda Humana-

[ ] 2&-BA&E - Recursos Praprios

[] 2aCaPw - Recursos do Centro - CAPW

[ 28CAL - Becursos do Centro - CAL

24CCHE - Recurzos do Centro - CCHE

[] 2ACCR - Recursos do Centro - CCR 3

Conziderar nome social

[ 5im =l

ﬂ DICA; Clique em ''Tabela" para visualizar oz dadoz de forma tabular, aplicar
agrupadares, funcies & mantar graficos.

|Rernota [ [frColetaParams 2

Fﬂ.
CCSH
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O sistema disponibilizara uma lista de bolsistas semelhante a que segue.
Entdo o procedimento esta concluido.

Fﬂ.
CCSH
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CADASTRO DE AUXILIO ADMINISTRATIVO

1) Clique no item “1 - Académico”.

| fvquiva Exbi Tramiaglo Ajuda f,d._a.,.r%
- - 1

» D & N |& ﬁ i E

vecut Atualizar ! fiitac Visualizar Sair &

e

Aplicagfies }Cama Postal|

| Descrigdo /| Data de validade

|m Y1 -Académico ]
[ﬂ h 2 - Adm. Orgamentana Financeira

® Q 4 - Recursos Humanas

-0 5- Servigos Gerais

-3 6-Protocoln

#5911 - Aplicaciies de Dominio Piblico

-0 13- Biblioteca

1) Apostila 14/09/2016
18] Formulério de Autonizac 3o de Afastamento do Pais 14/08/2016
Portana 14/03/2016
(@ Substituico 14/09/2016

2) Cligue nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil’, “1.4.1 Bolsas”, “1.4.1.2
Cadastro de Bolsas — Gestores”.

Arquivo Exbir Tramitagio Ajuda qeteral

n & | 8§ & | R | B i
| Executar Atualizar Tiitag e Visualizar Sair
Aplicagdes | Caiva Postal |

Desciiclio /| Data de vahidade |
=5y 1 - Académico
&£ 1.1 Controle Académico
- 28y 1.4 Assisténcia E studanti
- =914 Bobsas

ey wpo®

(i

[[147.2 Cadashio de Bolsas - Gestores 14/05/2016 ]
591,415 Cadastro de bolsistas [PRAE) 14/09/2016
£391.4.1.8 Consuta Cadastro de Bolsas por Alunos 14/09/2016

= h 1.4.20 Relatonos
&-£2y1.4.25 Relaténio Excel
[# Q] 2 - Adm. Orgamenténia Financeira
] Q 4 - Recursos Humanos
@Q 5- Servigos Gerais
-8y 6-Protocolo
1] Q 11 - Aplicagdes de Dominio Plblico
-8 13 - Biblicteca

[ Apostila 14/09/2016

[S] Formulario de Autorizagdo de Afastamento do Pais 14/08/2018

4] Portaria 14/09/2016

(@ Substituiggo 14/09/2016
=

"
CCSH
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3) Clique em “Localizar”.

-. 1.4.1.2 Cadastro de Bolsas - Gestores ‘ o | B P9 ‘
J Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda {‘M“%g
O = pat #4 |5 O g5 i g :
Novo Blterar Exeluir Localizar | Fropredades Novo Renovar o B0
Bolsas | Ubservat;ﬁol Unidadesl Relacionamento entre Bulsasl Bdsistasl
Codigo da bolsa Descricdo da bolsa
Situacdo da bals Relatdri Frequénci. Data de témino dao bolsis!
C Ativa € Inativa rr Sim  Nio r(" Sim C Nio lif' Sim  Nio
Tipo de bolsista Concessdo Unica ao alun
€ Aluno € Funcionério € Pessoa Fisica J  Sim C MNao
Yagas oferecidas Percentual
 Valor € Percentual € Quantidade
Tipo Bolsa Grupo
Empresa
kY
Sirnulacdo de consisténcia para Inclusdo Simulagdo de consisténcia para Exclusdo
| Al Al
Convénio para pagamento dos bolsistas
Salvar I Cancelar |
175121 [frACMBolsa

4) Insira o “Codigo da Bolsa”: 2ACCSH.

CCSH
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5) Cligue em “OK”.

By 1.4.12 Cadastro de Bolsas - Gestores

risislencis pans

fore

f [ FrACMEolsa

6) Selecione os

alunos desejados ou, no caso de algum aluno néo

cadastrado, cligue em “Novo”.

- -
B3 1.4.1.2 Cadastro de Bolsas - Gestores = 8| %
| Aquivo Exbi Tramitapdo Outios Ajuda ) “""”*g
| O iy X #h B i a j
L lovo Altera Exclur___ Localiear | Propriedadss | Novo ]  Henovar A
Boksas | Observagdo | Unidades | Relacionamento entre Bolsas  Bolsistas |
M. Bolsista V. A. U A. Periodode Referéncia | D.|D..| Curso doAluno -
201 32 (v 07. 20° 2.5 1 02/ 11/ 507-Comunicacdo Social - Hab. Publicidade e Propaganda
2001 250 [¥] 07. 20" 2. Semestre 167 117 522-Ciéncias Sociais - Bacharelado
l\2[11 W 25(|v] 07. 200 2 Semestre 02/ 30/ 308-Arquitetura e Utbanismo
200 o 25([¥] 07. 207 2 Semestre 02/ 307 308-Arquitetura e Urbanismo
2075 25( [¥] 07. 20° 2. Semestre 02/ 307 308-Arquitetura e Urbanismo
200 25((v] 07. 200 2 Semestre 23¢ 11/ 084.CPSM-Curso Superior de Tecnologia em Sistemas para Intemef
201 0 25( (Y] 07. 20° 2 Semestre 01/ 11, 501-Administragao - Diumo
201 w18 [V] 07, 207 2. Semestie 01/ 317 1059-PG Engenharia de Produg3o - Mestrado
201 400 (¥ 07. 207 2. Semestre 01/ 31/ 304-Engenharia Mecanica
201 o 25([V] 07. 20" 2. Semestre 10/ 11/ 765-Desenho Industrial - Bacharelado
201 25( (V] 07, 200 2. Semestre 10/ 11/ 313-Curso de Engenharia de Produgdo
201 w300 V] 07. 20° 2. Semestre 10/ 11/ 515-Administragao - Notumo
2015 25( || 07. 20" 2. Semestre 10/ 11/ 308-Curso de Engenharia Sanitéria e Ambiental
20T 30( ['_’ 07. 20" 2. Semestre 01+ 117 309-Curso de Engenharia Sanitéria e Ambiental &
~Situagdo do Bolsista Total de Bolsistas Ativos: 31  Valor da Bolsa Total: 10340
¥ Atvo [ Inativo s ‘
Salvar I Cancelar
1752121 {ffACMBolsa
. J

CCSH
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7) Clique no icone de pesquisa no campo “Nome”.

X

Slerar Excluir Propriedades

Bolsista |Atividades| Enderegos |
Cédigo da bolsa Descrigio da bolsa

[1ccsH ‘] [Monitoria do CCSH

Natureza Juridica

B0 mi| & Fsee ¢ Juigea ¢ ouo: |

/| Nimero do D, | Imagem do Documento

Documentos Pssoaisi

Data de inicio Data de Témino Ano de referéncia Periodo de Referéncia (S o

L ]
[2sonese <] | @ Ao C tnao)

Lotacdo Exercicio

;I |3D4 - Engenharia Mecanica

Banco Nome do Banco i Nome da Agéncia
Servigo Prestado Pelo banco Operagio Conta Corrente
| =1 =

Cancelar I

Documentos Pessoais 1003 - Incluindo frACMBolsista

8) Insira a ‘Matricula do Aluno” e clique em “OK”. No caso de ndo possuir a
matricula, selecione o item destacado para pesquisar.

e
I 142 Catustro de Botustes — C3 M
faes [gte Tamtaghe Oune Agte (_,.‘\
Ly
‘ uldfﬂwmpmwummmm =8 %
r_J (& Matricula do Aluno
Jooooo0000 1 Lo
] T )
‘ —— Jewro - - .
= g —'I S—

Nome Unidade

curar
cionar

1‘ V

| Al Fechar |
H Forma de Ingresso —

I~ [Processo Seletivo - Vestibular =l Ajuda I
Camene & Forma de Evaso
Thsl & IAluno Regular ;]

Posigéo

@ Inicio € Meio J

%

j’ E—— 'IE-'— 'l L e .I ‘:-.:f..-
el e —
- clg—a—

L. I I

et

CCSH
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9) Preencha os itens destacados.

25

T e o Pessoa
y IEadaslro de Pessoas Fisicas _J I

B3 1.4.15.1 Dados do Bolsista (=[&@] =)
| Arquive Exbr TramtagSo Outios Aiuda [ iy,
0 § X 0 :
Novo Excluir Novo s ol
W
Boksista | Atividades | Enderegos |
Cadigo da bolsa Descricdo da bolsa
[1C il IMonltona C
| Nome N —
atureza Juridica
W &| | [ @ Fisia ¢ Juridcs € Outos |
f Nome al
D Pessoais 1
[Descncaodadocunento /| Nimero do Documento |UF Imagem do Documento 0D
55
‘Cateladeldenhdade - %
Titulo de Eleitor O - - -
W H
u %
y Org&o Emissor Dt Validade i

Numero do Documento UF zpedicdo
[ [ =] I —
[‘ ;\n lus30 Peri silu&;
U7/03l2018 17/07/2018 2016} |1. Semestle
N ero de Hora Frequéncia alor da Bolsa
I [ |
Unidade Lotac3o Exercicio
i 07.34.00.00.0.0 - DEPTO. ENGENHARIA QUIMICA - DEQ ZI '3'35 - Engenharia Quimica
i Banco Nome do Banco Agéncia_ Nome da Agénci
N | I
Servigo Prestado Pelo banco Operacao Conta Corrente
Salvar Cancelar I
003 - Incluindo 1750121 [frACMBolsista
H r H 113 ”
10) Clique no icone de pesquisa no campo “Banco
B4 14.15.1 Dados do Bolsista (=[8] =
| Arquive Exibir Tramitagio Outros Ajuda '{wwg
X L Y ¥
Exch Noyo || 2 e
i
Bolsita | Atividades | Enderegos |
a Jescricdo da
_J IMonllena C
U
atuezaJundca
= Alnjm e
)
‘ |UF Imagem do Documenta
'Catanadeldenudade -
L Titulo de Eleitor —— - -
]
N i
i Tipo de Documento Pessoa Org&o Emissor Dt. Validade
f |Cadastio de Pessoas Fisicas _~| | [/ |
" Numero do Documento UF Datade E 30
'l | | a— &
Data de inicio Data de Témino Ano de referéncia  Periodo de Referéncia Sluat;So
- ID?IU3I201S vI |17/07/201E vl 2016 |1. Semestre v " Inativo
Nimero de Horas _ Freauencia Valor da Bolsa
12 | 170,00
Unidade o 0
i IEIT34IIIUJIJU DEPTO. ENGENHARIA QUIMICA - DEQ __] I305 Engenhana Quimica
Banco Nome do Banco Nome da
A [
Servigo Prestado Pelo banco Operacao Conta Corrente
Salvar Cancelar |
003 - Incluindo 1752121 [frACMBolsista

i

CCSH
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11) No menu suspenso, selecione o “Banco”. Em seguida, insira o “Cédigo
da Agéncia” (sem o digito verificador) e clique em “OK”. No caso de néo

possuir o cédigo, selecione o item destacado para pesquisar.

12) Preencha os campos “Servico Prestado Pelo Banco”, “Operacao’
(nimero 001 somente para Caixa Econdmica Federal) e “Conta Corrente”
(com digito verificador). Em seguida, confira se os dados estao corretos,
cligue em “Salvar” e, por fim, em “Fechar”. O procedimento esta concluido.

B4 142 Cadastro de Bolsistas [EIE]
Arquivo Exbir Tramtaglo Oubios Awuda ;“""-‘“"»‘
%
[} i3 X ﬂ i
Novo Alterar Exclur % i gl
| Bokista | Atividades | Enderegos |
[eeET 2| [Recussos do Centra - C1
Halureza Juricica
l ST Bimes
[
Documentos Pessoais
Desciigdo do documento Nimero do Documento UF Imagem do Documento J
=
Cartexa de |dentidade =
Titulo de Eleitor L
74
[cadsuo e essos Focsr =] | r— j
[ [ 3 | I £
Situagio
lTL'i"_': 15 _1 ||'|'w 72016 _l lw.’-.-: 06 _I [ 2016 || Semestre _J g [
| 2 | 2 | Z
[07.0200.00.0.0- DIREGED DO CENTAD DE TECNOLOGL »] [305 - Engerharia Quimica
14342 [DR.MARLAND DA ROCHA SANTAW )
[ConConiatan ajl | ]
| 175121 frACMBolsista

CENTRO DE CIENCIAS
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LISTA DE AUXILIO ADMINISTRATIVO

1) Clique no item “1 — Académico”.

| Arquivo Exbi Tramitagdo Ajuda &,.d.m%g
RN B | )
eyl Alualizas | Aibarir Visualizar Sair |

Wee

Descngio /| Data de validade

& ([ - Académico ]
-0 2-Adm. Orgamentana Financeira

Q] 4 - Recursos Humanos

-0 5- Servigos Gerais

- &-Protocoln

-2 11 - Aplicagies de Dominio Piblic

@2y 13 - Biblioteca

1 Apostila 14/03/2016

Formulénio de Autorizag3o de Afastamento do Pais 14/09/2016

18 Portaria 14/09/2016
Substituig3o 14/03/2016

2) Clique nos subitens “1.4 Assisténcia Estudantil”, “1.4.20 Relatérios” e
“1.4.20.09 Relacéo dos Bolsistas — Financeiro”.

| fraivo By Tramtaglo_Ada . i
‘ & ® G N

Executar Atualizar L Abr T1amitagie ‘ Visualizar g | %’7

Aplicagies | Caira Postal |
ot /_|Data de vaidade

= T
- @-031.1 Controle Académico
| =914 Assisténcia E studanti
| @ 0y1.41Bokas

=194 1.4.20 Relatérios

[ﬂ 1.4.20,04 Bolsistas com mais de 50 % das Disciplinas Reprovadas 14/03/206
1.4.20,05 Alunos Bolsistas Com Evasio 14/03/2M6
1.4.20.06 Relacdo dos Bolsistas Por Unidade 14/03/206
1.4.20.08 Relagio dos Bolsistas Com Dados Bancarios e CPF 14/09/2016
[1.4.20.09 Relag&o Dos Bolsistas - Financeio 14/09/2I16 ]
1.4.20.12 Bolsistas contemplados com mais de uma bolsa 14/05/206

: £ 1.4.25 Relatrio Excel

() 2- Adm. Orgamentaria Financeira
-0y 4- Recursos Humanos

-3 5- Servigos Gerais

- 6- Protocola

@ (3 11 - Aplicagies de Dominio Piblico
{3 13- Biblioteca

I Apostila 14/03/2016

[} Formuldrio de Autorizac3o de Alastamento do Pais 14/09/2M6

[ Portaria 14/09/2016

Substituicdo 14/03/2016
CENTRO DE CIENCIAS

SOCIAIS E HUMANAS
UFSM
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3) Pesquise o0 “Cadigo da Bolsa” referente ao auxilio administrativo utilizando
a barra de rolagem.

) 1.4.20.09 Relagdo Dos Bolsistas - Financeiro = 8 X
Arquivo Exibir  Ajuda g,‘““"“"'»%
R B & & % F
Visualizar Tabela  Imprimir Sair e 3
. - =
v | Codigo Da Bolsa Y

I:I D1CSAACCSH - Bolsas Projetos - CSAA/CCSH
1-ALUNOS MONITORES - PRAE
10 - SESU/PET/ALUND/UFSM
100 - AUXILIO A0 ESTUDANTE Da CEU
| 101 -FIPE - CESNORS
101A - PROEXT - CESNORS
102 - AUGM - ESCALA PRIMA, - UFSM
103 - AUGM - ESCALA PRIMA, - ESTRANGEIRD
104 -PROJETOD ARTE E CULTURA - ESCOLINHA [
| 105 - AUGM-POSGRADUAGAD - UFSM
107CALa - PROGRAMA, FIEX - CAL

Més Referéncia
|J aneiro l]

€ DICA: Clique em "Tabela" pata visualizar os dados de forma tabular, aplicar
agrupadores, fungdes e montar aréficos.

v
oo

Remota 1752121 frColetaParams

4) Selecione a bolsa e 0 més desejado e, em seguida, clique em “Visualizar”.

- R
71 142009 Relagio Dos Bolsistas - Financeiro [ESREEE

Aerai
gelerai

Arquivo Exibir  Ajuda

L -C
Rl1E & & ggig
Yizualizar | Tabela Imprimir Sair el il
[+]| Cédigo D'a Boka =] ~
[ ] 277404 - BOLSA TECNICO EM AQ00ICULTURS -U
[] 27TIPw - BOLSA TECNICO INFORMATICA, - COLEE
[] 284 -Especializacio Lab. Fizsiologia L
["] 28C - Especislizagio em Atividade Fizica, Desempen
[] 29D - Mestrada - Distirbio da Comunicacio Humana
["] 29E - Mestrado - Distirbio da Comunicagdo Humana-
[] 2&-BAE - Recursos Préprios
[] 28C&PW - Recursos do Centro - CAPW
[] 24CAL - Becursos do Centro - CAL

2&CCME - Recursos do Centro - CCME
[] 24CCR - Recursos do Centro - CCR 7

Cohziderar nome social

| 5im =l

ﬂ DICA: Clique em "'Tabela" para vizualizar oz dados de forma tabular, aplicar
agrupadores, funges e montar graficos,

|Remota [ [frColetaParams

=
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O sistema disponibilizard uma lista de bolsistas semelhante a abaixo. O

procedimento esta concluido.

Fﬂ.
CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M
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1) Cligue no item “2 — Adm. Or¢camentéria Financeira”.

| Arquivo Egbic Tramitaglo Ajuda

vy ® 9 P [N 5
| ecutar Alualizar ) Titaoe Visualizar Sair
Bemvindo(a).
Aplicagdes | Caiva Postal |

| Descrigdio
-3 1-Académico

Data de vabdade

i e""“vé“s
Py wi®?

e
et

wee

(™[ 2-Adm. Drgamentaiia Financeiia

B h 4 - Recursos Humanos
] h 5 - Servigos Gerais
#-(3 6-Protocoln
&£ 11 - AplicacBes de Dominio Piblica
£ 13 - Biblioteca
Apostila
Formulanio de Autorizagdo de Afastamento do Pais
Portaria
Substituig3o

14/09/2016
14/09/2016
14/08/2016
14/09/2016

2) Cligue nos subitens “2.3 — Execuc¢ao Orcamentaria Financeira” e “2.3.1 —

Cadastro de Empenhos”.

| arquive Exibir Tramitagio Ajuda
) & a‘ﬂ () &
| Exa_wtal Atualizar ) miitag Visualizar Sair
Bern windoa), e s o o d——". o
AplicagBes | Caina Postal |
| Descriclio
@[ 1-Académico
=8 2-Adm. Orgamenténa Financeira
LM QZ.‘I-PIograma;éo Orgamentana
HE = Q 2.3 - Execugdo Digamentarnia Financera

Data de valdade

| oy

deral
geitaly,

#

Wee

L
Mgy i

[%[2.3.1 - Cadastio de Empenhos

14/09/2016

. @ £y239-Relatérios

= h 4 - Recursos Humanos

3 h 5 - Servigos Gerais

-3 6-Protocoln

- 11 - Aplicagfies de Dominio Publico

-0y 13- Biblioteca

m Apostila
Formulério de Autorizag 3o de Afastamento do Pais
Portaria
Substituig3o

14/09/2016
14/09/2016
14/09/2016
14/08/2016

=

3,
CCSH
CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M




3) Cliqgue em “Novo”.

B4 23.1 - Cadastro de Empenhos =88] ® |
| Arivo Exibi Tramitagso Outoe Ada | »'2aa
: = \f 438 <
: P
no Emper
| =
| =l
Est
| 2 || K
Tipo Licitac3o Num Empenho Emgenho SI&F]
| |
Retums Empenho
[

I

{frEMEmpenho -

175121

31

4) Insira um breve resumo do empenho no campo destacado e, em seguida,

cligue em “Salvar”.

WlCMImfF!agfwcstm| ﬂromdabuneu' Crumsnadebaseﬂhﬁw] Ohaﬂva;!ol

Ano E
2015 =

Descricho do Tipo Documental Valor
!Emperho ;] l_
Evento
iEmparhn

1 Empento

Tipo Licit M
[Regtio de Prego x|/
m& [EXEMPLD), |

_—
] [ Registio de Prego =~

[ ssw ] cocoe

B4 231 - Cadastro de Empenhos =[] = ]
| fiquivo Exbr Tramtagio Oubos Ajuda - !f‘.wﬁ%
‘ N .-.||‘_.].:-- Exclr Localiza e iten r--u'-h-_-'..- 'l::l a1 |"‘) it ‘f

1003 - Incluindo 75221 {frEMEmpenho

CCSH
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5) Clique no icone de pesquisa no campo “Contrato”.

Piincipal Cmumfﬂsgsuosﬁecolr‘ o de Despesa | Cronog
Imdade Admrstrativa

MHome Uridade

de Desembolso | Observagdo |

Prazo de Vencimenta

Estiato Contrato

_ll:wm

I Pessoa Juidica
Banco

Bi 23. - Cadastro de Empenhos le | B 2
| Amuivo Egibit Tramitagdo Outros  Ajuda ;’-‘*"’“%&
D & X A & B & 8

Conta comrente Modalidade Em
F——'i O — 3
1 | _11 | =
] -I[ n
Unidade Entr N Unidade
~| [woommon & [ -
Iimudﬂfm
=l
fchgo da Obia Descricio da Obia
I_—ill_L
Sevar | Concelar |
003 - Incluindo 1752121 [frEMEmpenho /|

32

6) Selecione o “Ano do Orgcamento e insira o0 “Num. Contrato/Registro”. Em

seguida, clique em “Procurar”.

| I °
R " Localzar Contrato / Regisro Preso e [=]®] = )] (")
e ' ' 2014 <] _
[N— !
e —
= Wm -] _Selcons | i v
1 4| ?ﬁ; € Meio ] th, F A
- Jﬁ _ te | -
bree A T —_— =] .
ar- 3
| 21 o =
_”” - m‘:‘.ﬂ Y Fa_\zm
[——p— -
s . MF!“D
e | Coesw |
[ ——. T v —

o
CCSH
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7) Selecione a opcao desejada e clique em “Selecionar”.

bore (gt Damtle O dasie W'
B4 Localizar Contrato / Registro Prego , - =@ ('/
l Ano Orgamento 'h
[ 2014 v|
Fecpe u
| — _Procuar | |
Num. Contrato/Registro :
[—J [o0224372014 = "
r—J Pr"??’ — Fechar | " 9
* |nicio 210 5
r‘—"'£ Nimero Registro ... | Fomecedor | Processo | Modalidade Com... | Ndmero Licitagdo \ AJ
I >
1 registro(s) encontrado(s) V '
) encontradots) i — ,[_
Sow | Cownw | ‘
| 001 bnchanee IMAN MEmpenhe

8) Clique no icone de pesquisa no campo “Extrato Contrato”.

[ B 23.1 - Cadastro de

| Arquivo Exibir Tramitago Outros Ajuda
| T X dh

Novo Alterar Excluir Localizar

qederar,,

(8

1940

w

TramitagGes

=
Tramitar

Itens

&

Imprirnir

e

Piincipal  Contiatos / Rlegistios Prego | Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observagso |

Unidade Administiativa Nome Unidade
[oo:000000.0.0 A
Numero Processo Processo Secundério Ano Licitagdo Licitagdo Prazo de Vencimento
EEEETEEE N | Al 205 | ]
Empenho Origem Adiantamento Contrato Extrato Contrato
all 1 O | E—
Credor Fornecedor
[Pessoa Juidica ] [CARLOS EDUARDO SIMBES DOS SANTOS & CIA LTDA - ME A
Banco Agéncia Conta corente Modalidade E ho
[104 a| o159 [14862 |
Modalidade Compra Maotivo
|05 - Preggio | |Lei10520/2002 |
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento
| =]
Almoxarifada Unidade E Nome Unidade
~] [oooooooon 4 |
Endereco de Entrega
=
Cadigo da Obra Descrigdo da Obra
All
Savar | Cancelar |

1003 - Incluindo 175121 [frEMEmpenho —/éh

o
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9) Cligue na opcao desejada e, em seguida, em “Selecionar”.

Posigdo
b " ’(5' Inicio " Meio

o B8 %
Fee |
o |003i24/2014 =l | Selecionar |
e
T

Pe Numero E xtrato | Unidade Administr...

1

Il
i1 registro(s) encontrado(s) )

S———

10) Clique na aba “Orgamento de Despesa”.

(88 23.1 - Cadastro de Em
| Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda
0 7y X dh

Excluir Localizar

&

|miprirnir

g3 e 3

ltens Tramitagdes  Tramitar

Novo Alterar

Principal  Contratos / Registros Prego Cronograma de Desembolso | Observag3o |

i Unidade Administrativa Nome Unidade
]01.18.00,000 1 il ICENTFIAL DE AQUISICOES - DEMAPA
Numero Processo Processo Secundario Ano Licitacdo Licitac3o Prazo de Vencimento
|23081.013449/2014-06 _xj | il | 2015 | 1
Empenho Origem Adiantamento Contrato Extrato Contrato
Al 2| [o0224372014 2| [oo312472014 A
Credor Formecedor

'PessoaJuridica ] [CARLOS EDUARDO SIMOES DOS SANTOS & CIA LTDA - ME

Q
Conta corrente Modalidade E: -J
|— KN| ﬁ?— 149&2 IW%HL_-_I

Modalidade Compra

[05- Pregso | ILeu 1052072002 ~|
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento
= | =l
Almoxarifado Unidade E Nome Unidade
[Amoxaitado Cental | |07.0200.00.00 [PIRECAD DO CECCEEECEECEEnEontonaie
Enderego de Entrega
=l

Cédigo da Obra Descrigdo da Obra
[ Al

Sevar | Cancelar |
003 - Incluindo 1752121 [ffEMEmpenho

o
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11) Clique no icone de pesquisa no campo “Gestora”.

[0 2:3.1 - Caastro de Empentecs N = = ]|

]alwu Exibir  Tramitaglo Outios  Ajuda
‘ O =Ty X &

E sl Locahzar | mginnar ‘ Itens

Principal | Contiatos / Registios Prego  Orgamento de Despesa | Erorwanadebemlt\ulwl Observagdo |

BMa Nome Gestora nta Local

" w‘ﬂa,‘

daUndaﬁaGeﬂom
0000.0000.0000.0000.000 _J

c D cl deD
[00:00.00.00 i\J [ S

Estera

Nome Unidade Orgamentana
Numero de Transferéncia Iw

Gestan
) =]
Fonte Recursa #ﬂh |[Lm
Unidade O

12) Digite o “Cddigo Gestora” e clique em “OK”.

CCSH
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13) Clique no icone de pesquisa no campo “Ac¢ao da Unidade Gestora”.

B3 23.1 - Cadastro de Empenhos =|8] = |
| Avquivo Exbir Tramitagdo Outios Ajuda f.ew,.g
» & : a s

Tramitar 3‘9 ¢§

Pmcpdl Contratos 7 Registros Prego  Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembdsol Observagdo |
Gestora Nome Gestora Conta Local

[ 153606(3 | [CRARR FREAS. [ Ry
da Unidade Gestora Descricdo da Agdo
i 0000.0000.0000.0000.000 ] |

Programa Red. Programa Cédigo do PI
[00.000.0000.0000.0000.00 | [ |
Classificag@o Despesa i o de Despesa

[0:000.0000 3] i

Contia Patids no Ermper - Complemento Descrigdo
| Al [
Esfera Gestdo

Fonte Recurso Compl to Descrigdo

Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria

Ndmero de Transferéncia Descrigdo

Cédigo E struturado I[mwniom& Categoria Convenio
Salvar | Cancelar

36

Novo Gestora 003 - Incluindo 1752121 {frEMEmpenho /|

14) Selecione “Descricao da Agao”.
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15) Procure o item desejado com o auxilio da barra de rolagem. A janela pode
ser maximizada para melhor visualizag&o.

W) e ge | mpetos ‘ a8
[h-!ﬂ‘»“ = ——
B Localizar AgBes UGR 2 (‘\
' /

(" AgBo Unidade Gestora

[6000.5000.0000.0000.000 ok | _
¢ Descrigdo da Ag3o e
L = Al
| (Poﬁc&: i

@ Inicio " Meio
L Fechar I |
Ajuda

—
pman
F—
Programa Trabalho | Cédigo Agdo | Descrigdo Agdo |Pro...|Pro... | ~
05.153.2058.1400.00( 2015.1400.0001.0000 14L\W - IMPLANTACAQ DO SISTEMA | 8302¢ MD
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS Fﬁ
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
| 12.364.2032 2002.00« 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS p—
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
'( 12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UGS
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UPO
12.364.2032.2002.00: 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITI 8731¢ UG
12 R4 21032 20N2 NN 2M115 20N NNAR NNNN 2NRK - FIINCINNAMENTN NF INSTITI 8731 FAN
31 registro(s) encontrado(s) 4
I -
AN et

4

] Froounr

_pune |
2 i |

Frogranes Ticabro. | Lodgofichn Dezscnciofcka Programa Hedindo Fogena ineme

12364, 152 4E7 D0 0 215 0407 0001 0000 01 FFOAF - COKCES540 OF BOLGAS OF E5TUDOS WO ENSIND SLFERIDA 7431 OCCOUDS1H

6,750 20058 1400 0007 00 2157400 000 0000 0071 14w DOS5TEW DE CEFE TROS 2020 3028 MOMORETSIMU

1234 El 20RK - FURCKINSMENTO DE STITLICTES FEDERAIS DF ENSIND SUPERIDR - A5 G716 UGS TRHOIOM

12,34 213 2000 (043 00 2015 002 004 0000 20RE - FUKCKINAMENTE) D NSTITLICOES FECERAK DE ENSIND SLPERIDR -FS PG G PR

12384 0K - FUMCIIHAMENTO DE NSTITLACCES FEDERAIS DE ENSIND SLPERIOR RS BTG USSTRGZIOM

12,364 211G 2002 (040 0 Ll

BTG LG5 Tl

LPERIDR -F2 EE

12354 20132 2007 04300 015 m)
12364 P2 2002 0047 00 2015 2002 0041 0000 020 207K - FUNCIOMEMENTO DE WNSTITLECCES FECERAE DE ENSIND SUPERIOR - 76 LIGE VG0N
12354 g 20RE . FULCIINAVENTO DE METITUCCES FECERAIS DE ENSIND SLPERIOR R 7318 FADDEGOTASH

T4 2052 2002 0041 00 015 2002 0043 0000 046 20AF. - FUSCIOMAMENTO DE MSTITLICOES FECERAE DE ENSING SLPERIOR - RS 3G VEONTRIACK
T2 20RK DE FEDERAR DE ENSIMI 7RG VCONVERADN
12384 20RK - FUNCIINAMENTO DE MSTITLICDES FEDERAL DE ENSING SUPERIOR - RS APHE VCONTREAPH
12364 03 SN2 AT 2075 2002 0043 00 70 FAK - FUKCKINSMENTD DE NSTITLICDES FEDERASKS DE ENSIND SUPERIDA -AS B731E VCOWVETISFN
1238 g 20RE - FUNCKINAENTA DE METITUCCES FEDERAIS DE ENSIND SLPERIOR RS 7318 VEONVEILAAK
12364 20052 2002 (041 00 L3 DE METITLECCES FEDERAR DE ENGIND SUPERIOR - A PG VEONT RIAAN
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17) Clique no icone de pesquisa no campo “Classificagdo Despesa”.

p
.' 2.3.1 - Cadastro de Empenhos [E L= = |
| Arquivo Exibir Tramitagio Outros Ajuda g,““"“"-
J g #¥ 3 g :
’ Itens Tramitagties  Tramitar %, vk ég
Principal | Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observaco |
Gestora Nome Gestora Conta Local
[ 153606 3 | [CENTROBE — + 0 [ £y
Acdo da Unidade Gestora Descrigdo da Agdo
2015.2002.0043.0000.009 |_| |2EHK FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - R
Programa Codgo Red. Programa Cédigo do Pl
l12364.20322w2004300 87316 IZl'ﬂK FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN¢ |UGSTFG1SUJN
i 30 Despesa Classificagdo de Despesa
0.0.0.0.00.00 [
Contra Partida no E L‘.—J Complemento Descrigdo
Esfera Gest3o
Fonte Recurso CILmMO Descrigdo
Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria
Ndmero de Transferéncia Descricdo
Cadigo E struturado Descrigio Complemento Agdo Categoria Convenio
[ Al
Salvar Cancelar
|003 - Incluindo 1752121 {ffEMEmpenho

18) Insira a “Classificagdo de Despesa” correspondente.
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19) Clique em “OK”.

20) Clique na aba “Observagao”.

r-' 2.3.1 - Cadastro de Empenhos =} 2

| Arquivo Exbir Tramtaglo Outios Ajuda

X @
Exelis Locakzar

Principal | Contiatos / Registros Prego  Oigamento de Despesa I Cronograma de Desembolso
Gestora Nome Gestora Conta Local

153607 | [CENTRO OF 7 % . % [ Al
Agdo da Unidade Gestora Descrigio da Agdo
2015 2002 0043 000,003 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSING SUPERIOR - R

lgg;&a Programa do Pl

imu 2032.2002.0043.00 87316 [20RK-FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN¢  [UGSTFG1900N
i de De

iaasoaow . iMahuiddaConswno

Contiz Partida no Emper D icdo

[— i] I@mo_ ,ml_

Esfera - Gestdo

Fonte Recurso Complemento d IDesctig!o —’]

IU—'m-d-ado Orgamentéria Nome Unidade Orgamentéria I

Numero de Transferéncia re_g@

r___________

Cédigo Estrutusado Convenio
] D——

Sava | Concelar |

003 - Incluindo 1752121 [flEMEmpenho /|

e
CCSH
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21) Insira 0 “Nome”, “Telefone” e “E-mail” do contato responsavel pelo
empenho. Se necessario, insira observacdo e, em seguida, clique em

“Salvar”.
B3 23.1 - Cadastro de Empenhos = 2
| &uquivo Exbir TramitsgSo Outros Ajuda ) “4\----4,_‘a
O -7 p 4 & Ty N & i

Piincipal | Contratos / Registros Prego | Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso  Observagdo |

N Contato I
IFdano de Tal | I322|] BO0D I i[dam@dmbl

Observagdo

1003 - Incluindo rsan

o

frEMEmpahn -

22) Clique na aba “ltens Registro Precgo”.

Ba 23.1 - Cadastro de Empenhos

| Aruive Exibir Tramitag3o Outros Ajuda
‘ O & X A

[ N Aler Locaizar

me de Contato eletone de tato mail de contatn

Principal | Contratos !Hagisnusﬁepo] Orgamento de Dama] Cronograma de Desembolso  Observagdo

IFuJam:. deTal 13’220 8000 |rul-:no@ul;rn.br

i7san

frEMEmpenho

A4

i
CCSH
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23) Selecione a opcao desejada em “ltens Contrato a Empenhar” e clique
em “Adicionar”. Repita o procedimento de acordo com o numero de

opcoes desejadas.

"2.3.1-Cadastrode Empenhos (= X

| Arquivo Exbir Tramitagio Outros Ajuda
| D X o

Principal | Contratos / Registios Prego | Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Obseivagio  Itens Registro Prego |

Cédig...|Des... |Quant..| Gt Ut |Valor |1 Ui Seq. |Cédi. |Qua.. Valor.|Com.ID_CLASS D..
50.00] 23.00[1.226.0

339030 MATEF 600 0.00 255120 0.0000
333030 MATEF 600 6,00 311,340 311,94
339030z MATEF 100,00 30,00 352,000 105,600
333030 MATEF 8000 2,00 1.3000 325000
339030: MATEF 5000 000 450,000 450,00¢
339030; MATEF 50,00 5000 294,000 294,00C | Valor Uit D

339030z MATEF 5000 42,00 550,00( 462.C(Id| 245200
Quantidade Valor Unit. Atual Valor Total ltem

| 27.00 |' 245200 | 662,0400

Itens Contrato a Empenhar = Itens Empenho |

mE 0
lavental impermeével confeccionado em tecido sintético (malha poliéster revestido de PYC em ambas as faces), com tiras do préprio material
pata ajuste, soldada eletionicamente. Utiizag3o: Protegdo do usuério contia respingos d’agua e respingos de produtos quimicos
Tamanhos: P, M, G, GG. A quantidade para cada tamanho seré definida por ocasio da emissdo do empenho.

Certificago: INMETRO" e Certificado de aprovagdo - CA pelo Ministério do Trabalho.

ATENGAD:

Salvar I Cancelar

752121 [ffEMEmpenho

24) Caso seja necessaria a remocdo de algum item, basta seleciona-lo e

clicar em “Remover”.

B4 23.1 - Cadastro de Empenhos l=l=] = |
| Arquive Esbir TramitagBo Outios Ajuda \ f*’“’“’-g
O &’ X & | E = v';t E

: R T oo TramitagBes  Tramitar | > Ve ©

Principal | Contratos / Registios Prego | Orcamento de Despesa | Cronogiama de Desembolsa | Observag3o ltens Registro Prego |

| ltens Contrato a Empenhar = L Itens Empenho
Cédig... | Des... |Quant..| @t Ut.. Valor | VL UtlL.. S..|C.. |Q..]v.. |C.

| ID_CLASS_DESPESA
MaTERsoon] - 2300] 1 2260] 55390

10, 245]Ave[3390.30.35
333030z MATEF 600 0,00 255120 0,0000

339030: MATEF 600 6,00 311,940 311,94(
3330302 MATEF 100,00 30,00 352,000 105,600

339030 MATEF  80.00 2,00 1.300.0 32,500 -m
333030: MATEF

50,00 50,00 450,000 450,000

=» Adicionar

339030 MATEF 5000 50,00 234,000 294000  Vaior Lt Oienn
339030 MATEF 5000 42,00 550,000 462,000 ﬂl 24,5200
Quantidade Yalor Unit. Atual Valor Total ltem
P Calculo Automético [ 17.00 | 245200 | 416,8400

Comple

| Avental impermeavel confeccionado em tecido sintético [malha poliéster revestido de PYC em ambas as faces). com tiras do préprio material
para ajuste, soldada eletronicamente, Utlizagdo: Protegdo do usuério contra respingos d*agua e respingos de produtos quimicos.
Tamanhos: P, M. G. GG. A quantidade para cada tamanho seré definida por ocasido da emiss3o do empenho

Certificagdo: INMETRO" e Certificado de aprovagao - CA pelo Ministério do Trabalho.

ATENGAD

Javar I Lancelar

752121 [frEMEmpenho
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25) Cliqgue em “Tramitar”.

B3 23.1 - Cadastro de Empenhos l=[E] R |
| Auivo Exbic Tramitagdo Outtos Ajuda _ | #*%aa®.
™ it * = I I

Principal | Conlratos / Registios Prego | Drgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observac3o tens Registro Preco |

Itens Contrato & Empenhar . | e Itens Empenho
| Quant..| QL Ut...|Valor |VLUHL.|
3 : | 2300 563,950
339030: MATEF 6,00 0,00 255120 0.0000 o
339030: MATEF 600 600 311,940 311.94C
339030 MATEF 100,00 3000 352,000 105,600

399030 MATEF 8000 200 13000 325000 S
339030: MATEF 50,00 50,00 450,000 450,00C _,

IDas

339030: MATEF 5000 5000 234,000 294,00( Valot Unit. Origem
333030: MATEF 5000 42,00 550,000 462,000 _ I 24,5200
Quantidade Valor Linit, Atyal falor Total ltem

[ 17.00 | 245200 | 416,8400
Compleménto

Avental impermeavel confeccionado em tecido sintético [malha pobéster revestido de PVC em ambas as faces). com tiras do prdprio material
para ajuste, soldada eletronicamente. Utlizagdo: Proteg3o do usudnio conlia respingos d'agua e respingos de produtos quimicos
Tamanhoz: P, M, G. GG. A quantidade para cada tamanho serd definida por ocasido da emiss3o do empenho

Cesrtificag3o INMETRO" & Certificado de aprovagio - CA pelo Ministénio do Trabalho

IATENGAD:

Salvar I Cancels I

17512 {frEMEmpenho /|

:

26) Insira uma breve justificativa no campo “Despacho”, clique em “OK” e, em
seguida, em “Fechar”. O procedimento esté concluido.

(B 231 - Catastes v Empantes = “

a
TramitagSes  Filtros
Fhaxo
|Aprovado pela Unid. Adm

Destino | Documento vinculado |

‘

—

IOKICmeelaI

Descrigdo do fluxo ‘ 175121 [frmEnvioDocFh
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e
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OBS: Independentemente da janela que estiver aberta, se alguma
informagdo nao estiver correta ou surgir algum problema, pode-se clicar em
“Cancelar”.

’.xuvc-—--u—a- o n

s A Bj Tamitagio 2 2 Jol8] = (i)

e fp—

|| |Aprovado pela Unid. Adm.

| Destino | Documento vinculado |

_prcd‘lu

S - || S—

oK ||cm|

Descrigdo do fluxo 1752121 [frmEnvioDocFli

L T T R~ S——

e
CCSH
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APROVACAO DE EMPENHO ORDINARIO

1) Na pégina inicial do sistema, na aba “Caixa Postal’, clique sobre o
empenho desejado.

[ fiive Ese Timtacso Aiste
| & D k| & | =S ‘ 5]
Fits A bir Timtostes | Veuskr Sor

hpiicaghies  CanaPostal |

T"i}alamEnmu T Rorass Gameris
erine [ 0611222015 <], [14F1272015 = ‘ | =

SituscBo  Miimero do Documento
| 01710472015

Tipo D ocumestal Fiesuma do Assurto

123081 019449/2014-06_ Aquisigao ds aventais [EXEMPLOL

[14412/2015

2) Cligue na aba “Or¢gamento de Despesa’.

quivo Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda ‘°M"'%§§
= x o] & l & 3 ‘ i
CMovo  Alterar Excluir Localizar [ lters TramitagBes  Tramitar g g
Principal | Contratos / Registros Prego | Orcamento de Despesall Cronograma de Desembolso] Observacdo | Itens Empenho l
Ano Empenho
2015 x|
Descricdo do Tipo Documental falor
IEmpanho 24520
Evento Espécie
|Empenho ;I l Registro de Prego ;]
Tipo Licitagdo Num. Empenho Empenho SIAFI
IRegrstm de Preco ;l iEﬂ 7104/2015
Resumo Empenho
I:'-‘-.quisu;éo de aventais [EXEMPLO).
S alvar | Cancelar
p75an {frEMEmpenho /|

CCSH
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3) Clique em “Alterar”’ e, em seguida, cligue em “Localizar".

| Arquivo Exbir Tramitagio Outios Ajuda
X @4 & g
Excluir Localizar Imnprimir ltens
Pmcpdl Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observaco | Itens Empenho |

Gestora Nome Gestora Conta Local
[ 153606 | [CENTRO % oo | A
Acdo da Unidade Gestora Descricdo da Acdo
l2015.2002.0043.0000.009 _\J IZORK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - R
Programa Cédigo Red. Programa Cédigo do Pl
|12,384.203242002,0043.00 I 87316 |20HK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN!  |UGSTFG1300N
Classificacdo Despesa Classificacdo de Despesa
[3, 3.5.0.30.00 il IMateriaI de Consumo
Contra Partida no Emper Complemento Descricdo
[ Al [

Esfera Gestdo

Fonte Recurso Complemento Descrigo

Uridade Orcamentaria Nome Unidade Drcamentaria

Numero de Transferéncia Descrigao Localizar
Cédigo Estruturada Descricdo Complemento Acdo Categoria Convenio
[ Al [

Salvar | Cancelar |
1752121 {flEMEmpenho

4) Selecione “Fonte de Recurso”, clique na opgéo desejada e, em seguida,
em “Selecionar”.

-

osn g e N o = ——
‘wl.oduw&osp&‘ & & S (' \
I Ano Digamento Nome Gestora /
| 2015 ~] [CENTRO DE imnis
g Programa de Trabalho Descricdo Programa Trabalho *
|12.3€4.2032.2002.UU43A00 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN!
r__." Fonte de Recurso Procurar .
—~—ruy— !
L 2 -
- | Posigio
[ . A  Meio l Fechar

"4

& Inicio

Ajuda J—

Valor Dis._. | Unidade .| Fonte de... | Classific... | Esfera |Gestdo  |Cédigo.. |C./Num Tr. = —
0,00 26247 0250.1531¢ 3.3.9.0.30.( Fiscal Ministénio d uG |
.I
: |
-

|2 registro(s) encontrado(s)

| U Adeande man AN e

e
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5) Clique em “Tramitar”.

| Arquivo Exbir Tramitagio Outios Ajuda

i

Novo

B
Alterar

Gestora

X

Exclun

Norme Geslota

-]
Localizar

e

ltens

=8

& ‘ &
Tramitagdes | Tramitar

Ienprirmir

Principal | Contratos / Registios Prego  Orcamento de Despesa | Cranograma de Desembolso | Observag3a | Itans Empenho |

Conta Local

Agdo da Unidade Gestora

[ 153606 4| [CENTRO DE omiis [

Descricio da Agdo

ﬂ

| 2015.2002.0043.0000.009 Q] [20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSING SUPERIOR - R
Programa Codigo Redy  Programa Cadigo do Pl
[12364.20322002004300 | 87316 [20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EN{  [UGSTFG1300N
Classificacio Despesa Classificapdo de Despesa

[3303000 A [Materiel de Consumo

Contra Partida no Emper Complemento

Descricdo

Al

Eslera

Gestao

IFiscal

Fonte Recurso

;l |Min's(e'lio da Educagdo

=

Complemento

Descricdo

Unidade Orgamentatia

nz |

Nome Unidade Orcamentsria

0

Recursos Destinados a Manutengdo e Desenvolvimento do Ensi

Numero de Transferéncia

Descncao

| 26247 |Universidads Federal de Santa Maria

Locakzar ‘§|

Cédigo E stiuturado

» Complemento Acdo

Categoiia Convenio

All

Salvar | Cancelar |

175121 [frEMEmpenho /|

“OK”. O procedimento esta concluido.

|Aprovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade

DmleﬁovimIadol

NTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS - Da

—
D ho i
EDCFpaaemenhul N ﬂ  SELES

0K Cancelas f
[ | |

[ 1752121 {frmEnvioDocFh

N Mt

e
CCSH
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Insira uma breve justificava no campo “Despacho” e, por fim, clique em
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OBS: Independentemente da janela que estiver aberta, se alguma
informagdo nao estiver correta ou surgir algum problema, pode-se clicar em
“Cancelar”.

T e e L
|

TramitagBes Filtros
Fluxo
IAprovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade ;I

Destino |Docurmnto vhculadol P Ok #

-
-
-
=

- Despacho
Ao DCF para empenho. -~ &

]

oK Ill:ancelatl

1752121 [frmEnvioDocFlt

PanaLE Rl
|

I san A g
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REGISTRO DE PRECO

1) Clique no item “5 — Servicos Gerais”.

[ i d Tedaka Aida f?g“‘"’"‘%
:’ % Qu Tramitapie Visualizar | Sai %'7 05

il _A.Lualiza; |

AplicacBes | Caiva Postal

Descrigio . - /| Data de validade
-0 1 - Académico

o] h 2 - Adm. Orgamenténa Financeiia

B Q 4 - Recursos Humanos

m-By[5 - Servigos Gerais |
&£ 6 - Protocolo

= Q 11 - AplicagBes de Dominio Piblco

-3 13 - Biblioteca

Apostla 14/08/2016
Formulario de AutorizagBo de Afastamento do Pais 14/08/2016
Portana 14/09/2016
Substituigao 14/08/2016

2) Clique nos subitens “5.5 Licitacdo e Compras” e “5.5.03 — Solicitagéo de

Compra”.
| Amuive Exbir Tramtagso Ajuds _ | greieea,
Ta e | N & R |8 iau

| Ewecuat Atualizar Abir Tramitagtie Visualizar Sar

presrs ] Caa Posal|

| Descrigdo /| Data de validade
-6 1 - Academico

B Q 2 - Adm. Orgamenténa Financeira

B h 4 - Recursos Humanos

=) Q 5 - Servigos Gerais

| @ 5.2 Patriménio
£ 5.4 Material
- =9955 Lictag3o e Compras
© ~&[E5503- Soiclagho de Compra T4/09/2016 ]
[ 5.5.04 - Cadastro de Fomecedores 14/09/2015
- [595.5.47 Cépia de Solictag&o Compra 14/09/2016

@ (3 55.99 - Relatérios
| -2y 5.6 Cadastro Ausikares
@£ 6 - Protocolo
& (311 - Aplicagfies de Dominio Publico

@013 - Biblioteca

[} Apostila 14/09/206
Farmulario de AutorizagBo de Afastamento do Pais 14/09/2M6
Portaria 14/03/2016
Substituicio 14/03/2016

T4
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3) Clique em “Novo” na aba “Solicitagcao”.

B3 5.5.03 - Solicitag3o de Compra =& R |
| yquivo_Exbic Tramiacso Outios Auda
#
Eschu |_I=_1r||-'-.|:j_ e

5*—"“930 ] Drcanmdaﬁas:mﬂ Itens ] anec:ednms| Observac3o de Solick. Compra |
Ano Orgaman = Planejamer Doourmenlo N itagan 3
[ =l | ;I r =1 |
Espéois Tipo LicitagBe
| | =
Unidade
[nnononmuﬂ ) |
Cigao de Compia & Uridade
|unnnuormﬂ EY |
Alrmowaritad S il ada
| =
Unidade Entrega Nome Lirndads
|nnnnonmuu Al
Endereco da Entrega
| =
Hesumo Sob
|
Cadigo da OF [escrigd bra
[ Al

Salva Cancelar

17522 {frLMSLicitacaol
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4) Preencha as informac¢des da aba “Solicitagdo” de acordo com a imagem

abaixo.
(B 55,03 - Solicitagao de Compra o @) %
s

| Arquivo Exibir Tramitagio Outios Ajuda

Solicitagdo ' Orgamento dsDupesal ltens | Fomeceduasl Observacao de Solicit. Compra |

Num Solicitagio_ Valor Total

Ano Oicamento Més P
| 2015 »| [Dezembr Solictaco de Licitaco ~ |/ [
i Registro de Prego _l egistro de Prego ll
Unidade Solicitante
|07 0200.00.00 _] DIRE OCENTRODE TEC T s 7

Nome Unidade
|oo 2000 nn o0 A [

Solickacso Smplficada

‘Ah\oua(ado Central

K i

Nome Uridade

iO?’.OZDﬂ.OO,D.O

%] [DIRECAD DO CENTRO OF W3 & o & ©

Enderego de Entr
| =l
iMaroadues quadro branco cores diversas + refis. |

Cédigo da Obia ﬂ Descrig3o da Obra

I Salvar I Cancelar I

v

003 - Incluindo _aisan frLMsLicitacaol /|
W
}Qi:'il‘
CENTRO DE CIENCIAS
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5) Cligue em “Salvar” e, em seguida, alterne para a aba “Orgamento de

”
Despesa”.
== == [o[@] = )
B3 5.5.03 - Solicitagio de Compra =
| Avquivo Exibir Tramitaglo Outros Ajuda [ t“‘“’“*-g
| = X ¢4 & | 0 i 1 1P {a ;
Novo Alterar Excluir Localizar Lrnprinir Propi 2$ Novo Tramitage Tramitar Juntada ‘1 oot
| AnoOrgamento:  Num Selicteggo:
Solicitagdo Itens | Fomecedores | Observag3o de Solicit. Compra |
Ano Oigamento Més 1 Tipo Documento Num. Solici Valor Total
[ 2015 v [Dezembo | [Solictagao de Licitagdo ~ [ 7 [
Espéci Tipo Licitagdo
| neg‘snodepmm ~| |Registro de Prego |
| 702000000 __| |D|HEE&TJ O CENTRO 08 1000 e
Nome Unidade
|ooononuonu _] [
Solicitacdo Simplificada
IAlmoxaiedoCemal ~l | I
Unidade Entr Nome Unidade
|07.0200,nu,0.u il |D|HE% DOCENTRODE T80 0 &
E o de Entr
=l
Resumo Solicit
Marcadores quadro branco cores diversas + refis.
C J da Obra a| ,ﬂ.k_daﬁbw
Salvar Cancelar
003 - Incluindo 1752121 frLMSLicitacaol /|
L

6) Preencha o cédigo da “Unidade Gestora” (se necessario, clique no icone
de pesquisa). Em seguida, clique no icone de pesquisa no campo “Ag¢ao
da Unidade Gestora”.

(g 5.5.03 - Solicitagso de Compra S8 8 )
| Arquivo Exibir TramitagBo Outros Ajuda «‘*mg
] iy X (] & E 0 e =3 Jip) {" a ;
Novo Alterar Exclu Localzar Imprimir | F ade Novo Tramitagoe Tramitar Juntada 20 e
Solictagdo Orgamento de Desp: Illem | Fomecedores | Observagdo de Solicit. Compra |
nidade Gestora Nome Gestora onta Local
153606] A | [CENTRO DE W WS | N

I_M& 30 da Unidade Gestora : Descrigdo da Ag3o
Programa Trabalho %&d Programa Trabalho %gdoﬁ
Classificag&o Despesa . MDW&;

FmdeCom.;—Pahda ,@ml ,L«:ny&)

Esfera (Gestdo
| || 1]
Fonte Recurso Complemento Descricdo
[ I I
tana Nome Ur
| I
Num, Transferéncia Descrica
I ' Localiza
Savar | Cancelar |
1003 - Incluindo 1752121 {frLMSLicitacaof 4
=

CCSH
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7) Na nova janela, clique no icone de “Descricdo da Ag¢ao” e clique em
“Procurar” para que o sistema mostre a lista de todas as a¢fes da unidade
gestora. Se possuir o cédigo da acao, insira e cligue em “OK”.

8) Na lista de acBes da imagem abaixo, selecione com um clique a acao

desejada e, em seguida, clique em “Selecionar’. Se necessario, use a

barra de rolagem.

.' 501 Semctagbo de (omgre

e Lote e e lute bete

B3 Localizar Agdes UGR

(" AgBo Unidade Gestora

(¢ Descrigdo da Agdo

Posigo
" Inicio

Fechar I prenpey
UGS TRG
__ten |
'
Programa Trabalho  Cddigo Ag3o Descrigdo Acdo | Programa Re... ' Programal... -
12.364.2032.2004.00+ 2015.2004.0043.0000 20GK - FIPE / FIE: 87315 UFIPEO2000N L
12.364.2032.4002.00« 2015.4002 0043.0000 4002 - ASSISTEN 87317 UGAEPG1300N
12.364.2032.4002.00: 2015.4002.0043.0000 4002 - ASSISTEN 87317 UGAEPG1S00N §
12.364.2032.4002.00« 2015.4002.0043.0000 4002 - ASSISTEN 87317 UGAEPG2300R |~ | b
12.363.2031.2994.00¢ 2015.2934.0043.0000 ASSISTENCIAES 87314 UGAEPP2300R
12.364.2032.2002.00+ 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCION¢ 87316 UGEAVGO100N -
12.364.2032.8282.00+ 2015.8282.0043.0001 8282 - REESTRU 87318 UGSAIG1300N
12.364.2032.2002.00< 2015.2002.0043.0000 20RK - FUNCION: 87316 UGSTFGO100N L
ma 202 202 SR EO MR FNECHreveeecizont [
12 23R4 2132 20072 NN 2115 20N NNA NNNN 2NRK - FIINCINNG A771R HIRSTRA21NNN Lo
31 registro(s) encontrado(s) r ~
.. -
R iman UMY . e g
.IIF !

i
CCSH
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9) Clique no icone de pesquisa do campo “Classificagdo de Despesa”.

B 5.5.02 - Solicitag3o de Compra o[B8 R )

| &uquivo Exbi Tramitacdo Outros Apda
» ;_:_. 1 y ﬁ £ .Z_.'I_ |!T-:_

=4

¥

Soictaglo  Digamento de Despesa | ltens | Fomecedores | Dbservag®o de Sokick Compra |
Uridade Gestora Mome Gestora onla Local

[ 153508 2 | [CENTRO 08 Wi |

da Unidade Gestota Desciiclo da
2015.2002.0043.0000.009 i] 20RK - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - RS
ama Trabalho Red. ama Trabatho Cédigo do PI
12 364.2032.2002.0043.00 87316 |20RK. - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND ¢ |UGSTFG1900N
Despesa C'I_umi_ode_mﬁs
|
Fonte de Contra-Partida  Complemento @
I —

>

Salvar Cancelar

003 - Incluindo 17501

[frlMSLicitacaol -
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10) Utilize o campo “Classificagédo de Despesa” para encontrar seu codigo.
Em seguida, clique em “Selecionar’. Se possuir o cédigo de despesa,

insira e clique em “OK”.

i
CCSH
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11) Alterne para a aba “Observacao de Solicit. Compra”.

B3 5:5.03 - Solicitagio de Compra

= B R )

Ji8gMv0 Eptic.- Trmwacto” Qukiox Aucs

e

& X ™ S ®

SolictagBo  Orgamento de Despesa | itens | Fomecedores [Dbservago de Solct Compra]

(&)

Unidade Gestora Nome Gestora s Lo
[ 153606 A | [CENTRO e SRR [ A
da Unidade Gestora Descric3o da
20152002 0043.0000.003 | [20RK - FUNCIONAMENT O DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND SUPERIOR - RS
ama Trabalho qu Pl m Trabaho do Pl
12.364.2032 2002 0043.00 K. - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSIND ¢ [UGSTFG1300N
de D
3330 3000 E] atedial de Consumo
Fmdel‘-vam I_Cevzbv-.h_ Im
| =l ¥
Fonte Re plement Desorics
| | |
L rad. Ic Lana | e
| ' 4\]
Sovar | Cancelw |
003 - Incluindo 1752121  friMSlicitacaol
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12) Preencha os dados pessoais do responsavel pela solicitacao e todas as
observagcBes necessarias (exceto especificacdes e justificativas). Em

seguida, clique em “Salvar”.

B3 5503 - Solicitago de Compra

=@ =8 )

HAKyeoRcite; iaekaeli SCohon Huch
G Y X [2) =

Nova Adlera M AN A Ienprnit Propnedade: Nery Tiamitagte T rarmita

& 5

Solictag3o | Digamento de Despesa| ltens | Fomecedores Observagio de Solicit. Compra |

quderal,

(&)

ﬁ — “ Iifhmiram@mmtl

Dbservagdo de Solicit. Compra

Salvar

Cancelar

003 - Incluindo 1752121

{frLMSLicitacacl -

o
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13) Alterne para a aba “Itens”. Atente para o numero de solicitacédo exibido.

B4 55.03 - Solicitagio de Compra =1 | %
| Avquivo Exbic Tramitaglo Dutios Aiuda "“"‘ﬁ
D & X #®& & B D @& 3 {: }

Novo  Abewsr  Cocl  Loodlzar Lo it Tea 4 s

Sobcitag3o | Orgamento de Despesa Fomecedores Observag3o de Solicit. Compra '

= @3

Wome para Contato Telefone de Conlato Emal de Contato
[ IQIB |nna‘\ce|m ct@ufsm.br
Observacio de Solici. Compra

17sa21 [frLMSLicitacaol

14) Clique em “Novo”.

B2 5.5.03 - Solicitaio de Compra
Jléssiw Bt niacto (O Ada

' X #h
Alterar Exchur Localizar

= - m§
N?vo T@' =0 Ju?ada ig,f

SolicitagSo | Digamento de Despesa ltens | Fomecedores | Observag3o de Soliit Compra |

~IND_VL_COMP_IT
s CN | [

|. Compromete no Ang
Documentos Pessoais

0.00 ‘

Cancelar

[ 1752121 [flMSLicitacaol

CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



15) Clique no icone de pesquisa do campo “Produto”.

.uu Skt e omgre

» B .
| B3 5568 Cadastro de Itens com alteragio =@ = | ' .,.‘\
| Arquivo Exbis Tramdagio Outios Awda ““‘e av (./
= ity | e
_
tens | Descricao | L
Se... | Cédigo Reduzido Descrig3o do Produto | Valor Unitario | Quantidade Classificag3o de De.. |
h Vi e
[5— ,M
Valor Unitério nmm Valor Total
| Lda ;l
z .
[M c F&L
Salvar Cancelar
1003 - Incluindo 1752121 ffrLMitemLicitPr
J J
e e Sl 1an LR
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16) Clique no icone de “Descricdo do Produto” e selecione o material mais
préximo ao que se deseja. Em seguida, cliqgue em “Procurar”. Se possuir

0 “Cddigo Reduzido”, insira e cligue em “OK”.

IS 0000 Sehcmagie de Compen

e
L—‘“’.‘mm

osn g 1
' || © Cédigo Reduzido

7(-‘ Descrig3o do Produto
[~ Estiutura Produto

e | Dewoscas |

S Compiend| |
[M2RCAGOR P QUADRG BRANCO COR AZUL

> L
=

Posigao

& Infcio C Meio [

Cédigo ... | Descrigdo do Produto Cédigo ... | Classif. ... ' Periodo de Validade

3001778 MARCADOR P/ QUADRO BRAP 3.16.99.93 3.38.0.30. 2015/2015

N

- e

inaa

o
CCSH
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17) Apods encontrar o produto desejado, cliqgue em “Selecionar”.

B 3200 Somangto do Compre
I 5 ot ar -

- B3 Localizar Produto

oen g 1V

* " Cédigo Reduzido

[

e (T e

Il Estutue Produo
Se Conpiendi |

[MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR AZUL
Posigdo
@ Inicio C Meio

Cédigo ... | Descrig3o do Produto Cédigo ... | Classif. ... | Periodo de Validade

8 R - o
3001778 MARCADOR P/ QUADRO BRAP 3.16.99.99 3.39.0.30. 2015/2015

.

iman L

18) Preencha o valor unitario estimado do produto, em preco real baseado
na pesquisa de preco realizada, quantidade e altere o campo “Unidade”.
Se necessario, preencha os campos “Embalagem” e “Capacidade”. Em
seguida, cliqgue em “Salvar” e alterne para a aba “Descricao”.

B 0501 lomnaybo se (omprs
-
B3 55.68 Cadastro de Itens com alteracso

| Aruivo Exbir Tramitago Outros Ajuds
el

= |

Se... | Codigo Reduzido | Descrigdo do Produto | Valor Unitaio | Quantidade Classificagdo de De...
3001778 MARCADDAP/QUAD]  91700] 200,00/33.9.0.30.16

Seq Sal Produto Descrigéo do Produto
1 |3l1'l1 778 |M.&F|CADI3F! P/ QUADRO BRANCO COR AZUL

|
4i i Unidade Valor Total
i 9.1700 200,00 |Uridade ~1 1834,0000

Capacidade

Embalagem
=l
I Salvar I Cancelar

1004 - Alterando 75211 frLMltemlLicitPr

- o -
in"an ol AP« e ped

A v 4 aph aq be

Yot
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19) Descreva o produto, de acordo com a necessidade, como caracteristicas,
especificacdes e condicdes de fornecimento. Em seguida, clique em
“Salvar”.

.nﬂ ot Ao Se ( ompre - -
.iiﬂ&dmdehemmm

Arquivo Exbir Tramitag3o Outros Auda

Marcador para quadro branco cor Azul. - ]
*-. Ve

Marcador para quadro branco com ponta de poliéster, espessura de escrita de 2.3mm, com refil e ponta substituiveis. que

atende ao sistema de classificag3o adotado: NBR 17725-2 e rotulagem de acordo com NBR: 14725-3.

Marca aprovada: PILOT

Demais marcas devem ter amostras enviadas para teste.

[ o ] cowne

004 - Alterando 1752121 frLMitemLicitPr

Amcomn o aphagbe xnn)_: glﬂ-ﬁd—

OBS: Esse procedimento deve ser repetido para todo e qualquer material
necessario.

20) Depois de adicionar todos os produtos desejados, clique em “Tramitar’.

[Ba 5.5.03 - Solicitagio de Compra e B =2
Arquivo Exibit Tramitagio Oubios Ajuda tn"“‘q_‘
D & p # & D &l - Lz { a ;

<

Novo Alerar Ex Localizar Img Propriedades Novo TramitagBes | Tramitar Juntada

Solicitag30 | Orgamento de Despesa  ltens |Fotmedues| Observag#o de Solick. Compra |

IND_VL_COMP_IT i !
Documentos Pessoais | (& CN | 0,00
Seq ... Cédigo Reduzido DesciigBo do Pioduto ClassificagBo d... | Quantidade Valor Unit...
113001778 MARCADOR P/ QUADRD BRANCO COR AZUL 33803016 2 9.1700
2 3001781 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR PRETA 339030186 200,00 39,1700
3 3001764 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR VERMELHA 339030186 200,00 39,1700
4 32717 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO, VERDE 33903016 200,00 91700
8 3396 REABASTECEDOR P/ PINCEL ATOMICO, VERDE 33903016 300,00 3,5300
5 8004 REABASTECEDOR P/MARCADOR QUADRD BRANCO 20ML, AZUL. 33903016 300,00 3.,5300
6 8005 REABASTECEDOR P/MARCADOR QUADRO BRANCO 20ML, PRETO. 33903016 300,00 35300
7 8003 REABASTECEDOR P/MARCADOR QUADRO BRANCO 20ML. VERMELHO 33903016 300,00 35300

1752121 frLMSLicitacaol ~
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21) Preencha o campo “Despacho” com a justificativa da solicitacdo de
compra e informe se as pesquisas de preco serdo encaminhadas ao DAG
por e-mail ou pelo SIE. Em seguida, clique em “OK”.

-
I8 3500 Sehcnaghe de Comprs

oen gw 1

D o | Bf Tramitagic 48

L Bk d
&l b
Tramitagdes  Filos

Sebctagle | Ogemery | [0

.

Destino | Documento vinculado |

J CENTRO DE

Sobcitag3o de registio de pregos para aquisigdo de marcadores recarregavers para quadio -1 &
branco nas cores azul, preta, vermelha e verde, e dos respectivos refis para recarga, a serem
t{izados pelos docentes do Centro de Tecnologia em suas aulas nos cursos de graduagdoe

pos-graduagio.
E sta solicitago se justifica em raz3o das reclamages dos professores em relagdo aos »

Desfaz as informagdes

oK

I|Canceial

1752121

frmEnvioDocFh
’,

insan

LML« R and

22) Cligue em “OK” novamente.

CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M




23) Cligue em “OK” novamente. O procedimento esta concluido.

Fﬂ.
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CONSULTA REGISTRO DE PRECOS

1) Clique no item “5 — Servicos Gerais”.

| Arquivo Exbir TramitagBo Auda i| a.‘.,-smr,,,*%
2T @
Atuslizar ‘ Tra % é

Aplicagdes | Caia Postal |

Descrigéo /| Data de validade
23] L‘] 1 - Académico

&3] Q] 2 - Adm. Orgamentéria Financeira

&3] Q 4- Flecursos Humanos

e E_j 6- Plulncdn
B hﬂ - AplicagBes de Dominio Plblico
. QH Biblioteca

18] Apostila 14/09/2016
m Formulario de Autorizacdo de Afastamento do Pais 14/09/2M6
Portaria 14/09/2016

@ Substituigio 14/09/2016

2) Cligue no subitem “5.5 Licitacdo e Compras”, “5.5.99 — Relatérios” e
“5.5.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros de Uma Unidade
Administrativa”.

| Arquive Exibir Tramitacio Ajuda !|g¢“‘“"’v.%
8 ® < Y B i@
Executar Atualizar Abii Tt S ait | %% &
| Bemvindo(e), MEGEG—G_——
Aplicages | Caiva Pastal |
Descrigdo /| Data de validade
[+ G 1 - Académico
3] h 2 - Adm. Orgamentaria Financeira
= Q 4 - Recursos Humanos
=2 Q 5 - Servigos Gerais
& (33 5.2 Patiiménio
-3 5.4 Material
=955 Lictac3o e Compras
E 5.5.03 - Solicitag&o de Compra 14/09/206
i & 55.04 - Cadastro de Fonecedores 14/09/2016
H % 5.5.47 Cépia de Solicitagio Compra 14/09/2016
299 55.99 - Relatérios
(2955.99.01 - Fomecedores
(% 5.5.99.02 - Solicitag&o de Compra
2494 55.99.03 - Processo de Compra
% 5.5.99.03.04 - ltens do Processo de Compra 14/09/2016
5.5.99.03.05 - Processo de Compra com ltens do Processo e [tens da Solicitagdo 14/08/2016
m 5.5.93.03.13 - Julgamento de Licitag3o 14/08/2016
m 5.5.99.03.15 - ltens Aprovados e N&o Vinculados a Processos por Gestora 14/08/2016
lﬁ] 5.5.99.03.17 - Histdrico do Valor de Compra de um ltem 14/09/2M6
ﬁ] 5.5.99.03.21 Proposta por Fomecedor em um Registrode Prego 14/09/2M6
m 5.5.99.03.26 - Um Contrato ou Registro Prego 14/09/2016
5.5.99.03.27 Termos de um Contrato ou Registro de Prego 14/09/2016
5.5.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros de Uma Unidade Administiativa 14/09/2016
55990330 Itens Processo de Licitagdo 14/09/2016
m 5.5.93.03 31 Contratos ou Registros de um Processo de Compra 14/09/2016
Q 5.5.99.03.93 Relatérios Excel
! (%) 5.5.99.04 - Empenhos
- £ 5.6 Cadastro Ausiliares
&£ 6 - Protocolo
-3 11 - Aplicagfes de Dominio Puiblico
#0313 Biblioteca
151 Apostia 14/09/2016
Formulrio de Autorizagdo de Afastamento do Pais 14/08/2016
Portaria 14/09/2016
Substituicdo 14/09/2016
Ll
=3
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BN

3) Selecione o campo referente a “Unidade Administrativa” em questéo,
podendo utilizar a barra de rolagem. Atente a possiveis mensagens
exibidas pelo préprio SIE, bem como o ano do orcamento e a vigéncia dos
Registros de Precos.

] 5.5.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros d... . = &

gederai,,

i

o

| Amquivo  Exibir ﬁi_-._lda

& 0 & &

Visualizar  Tabela  |mprimir Sair

Considerar apenas os Registros de Pregos em vigor?
G — K
Ano Orgamento

|2El15 ':i

ol
ey gt

Unidade Administrativa |~ Unidade ... [~ Z
00.00.00.00.0.0 - EXTINTO Formal —
01.00.00.00.0.0 - REITORIA Formal
01.01.00.00.0.0 - GABINETE DO REITOR Formal
01.01.01.00.0.0 - ASSESSOR - GR Formal
01.01.03.00.0.0 - ASSESSOR - GR Formal
01.01.04.00.0.0 - ASSESSOR - GR Formal
01.01.06.00.0.0 - ASSESSOR - GR Formal
01.01.07.00.0.0 - CHEFE DE GABINETE [ Formal
01.01.07.01.0.0 - ASSISTENTE - GR Formal
01.01.07.02.0.0 - ASSISTENTE - GR Formal
01.01.07.03.0.0- ASSISTENTE - GR Formal |> ]

© Atencdo: Verfique também os registros de precos 1
de 2011 que estdo em vigéncia, para isto digite 1
Remota 175121 frColetaParams

4) Depois de selecionada a “Unidade Administrativa”, clique em “Visualizar”.

] 5.5.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros d....=2| =

‘gﬂﬂal%

Arquivo Exibir  Ajuda gf C
1 2
1B &8 & : B :
Visualizar | Tabela  |mprimir Sair e M o
Considerar apenas os Registros de Pregos em vigor?
[sim |
Ano Orgamento
|2015 :]
 Unidade Administrativa v/ Unidade ... v ;I

06.93.07.00.0.0 - PG-E em Ensino de Soci Intema
06.93.08.00.0.0 - PG-E em Ensino de Soci Intema
06.93.03.00.0.0 - PG-E em Ensino de Soci Intera
06.93.10.00.0.0 - PG-E em Ensino de Soci Interna
07.00.00.00.0.0 - CENTRO DE TECNOLO Formal =l
07.01.00.00.0.0 - CONSELHO DO CENTR Informal
07.01.01.00.0.0 - COMISSAQ DE ENSINO Informal
07.01.02.00.0.0 - COMISSAQ DE PESQUI Informal
07.01.03.00.0.0 - COMISSAQ DE EXTENS Informal

.00.00.0.0 - DIRECAD DO CENTRO JZ0iE

07.02.01.00.0.0 - VICE-DIRECAO DO CT  Formal ﬂ

© Atencdo: Verfique também os registros de pregos -
de 2011 que estdo em vigéncia, para isto digite -
Remota 1752121 frColetaParams /
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O sistema disponibilizara um “Extrato de Contratos” semelhante ao da

imagem abaixo. O procedimento esta concluido.

» ¢+ . & ., W = S f
s Zoon s Ay | Cotgen v S

seguintes espechicacies

Café & cha - 200ml por pessoa.

Agua mineral 250 mi por pessoa

Suco de frutas(dois sabores)- copo de 400m!

Um bpo de biscoio salgado e ¥és Uipos de biscoilos
doces, mclundo um recheado e um waffer,
Torradinhas (norm ais e integeais) patérequeifdo

A Empresa contratada devera fomecer nda a
infraestrutura para atender o coffee-break . com
antecedéncia de no minimo 01 hora da prevsao do
coffee-break no local do evento, incluinde mesas e
toathas, bandejas, copos, colheres, guardanapos ¢
um copeiro. Os produtos a serem serwdos devem ser
do dia, produados com crtérios de qualicade e
higiene. Apés a realizigBo do ewento 8 Empresa

4 " "

> 1
;"' e UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM |
i ¥ Data; 181122018
L& Tim €:08:40
M 5.6.99.03.28 Extratos de Contratos ou Registros de Uma Unidade Administrativa 3
Cod Reduzido Com plem ento Uslizado Saldo |
| Num. Sol. Seq. Sol. Seq. Proec. Vinculado Unidade Valor Unitirie  Quantidade Valor Valor Valer ‘\
| Documento: Registro de Freco - 00002572015 Processe: 230810013762015.78  Ano Orgamento: 2015 |
Modalidade: 05 - Pregio Num. Licitagio: 24
Datalniclo: 17032015 Data Fim: 050372016 Data Geracao: 17032015
Fornecedor: 21146166000190 - MATEUS BENTO ROMEROMACHADO 02411953062
Extrato: 0000282015 | -
Unidade: 0118000001 - CENTRAL DE AQUISIGOES - DEMAPA
[ TTIOT00T | TornramEnts e CONOe-DIeak por pesson, com as e ™ E G 3 g ™

Fﬂ.
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS

1) Cligue no item “2 — Adm. Or¢camentéria Financeira”.

| Arquivo Exibic TramitagBo Ajuda ';‘
> ® ‘ Y i % & |

ecula Atualizar Abnit Ttamitagde Visuakzar Sair

Aplicagles | Caixa Postal |
Descricio / | Data de validade '\
@ 1-Académico

B Q 2 - Adm. Orgamenténa Financeira

@£y 4 - Recursos Humanos
£ 5- Servigos Gerais

&£ 6+ Protocolo
58311 - AplicagBes de Dominio Publico
[ (13- Biblioteca
Apostla 14/09/2016
Formuldrio de Autorizag30 de Afastamento do Pais 14/08/2016
Portania 14/08/2016
Substituigdo 14/08/2016
2) Cligue no subitem “2.1 — Programacdo Orcamentaria”, “2.1.4 -
Administracdo do Orcamento” e “2.1.4.5 — Transferéncia de Recursos”.
|_~o Exibi T.amw;so bjuda _ .{WM%%
| SRR S (8
Enecutal af Abiti Tramitagde Visualizat Sair &

o
£
.

AplicacBes | Caixa Postal |
Descrigio | Data de vahdade
& [ 1-Académico
&8y 2-Adm. Digamentéria Financexa
= ¥ 21- Programag&o Digamentaria
| B QD 4 - Administragdo do Orgamento
i 21.45 - Transteiéncia de Recursos 14/09/2016
-9 21.46 - Reclassficagdo de Despesa 14/09/2016
Q 2.1.5 - Relatdrios
() 23~ Execugdo Orgamentéria Financeira
4 - Recursos Humanas
5 - Servigos Gerais
m [ 6 - Protocolo
&£ 11 - Aplicages de Dominio Piblico
& £ 13- Bilioteca
Apostia 14/09/2016
Formulano de Autorzagdo de Afastamento do Pais 14/09/2016
Portana 14/09/2016
Substituiclo 14/09/2016

]

T
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3) Clique em “Novo”.

B3 2.145 - Transferéncia de Recursos

| Asquivo Egibir Tramitagdo Outros Ajuda

Cédig e He I [
[ [
Programa de Trabalho Cédiao Reduzide De: Progiama T t
|00.000.0000.0000,0000.00 |
Cédigo do Pl [ o Pl
[ |
Unidade Orcamentéria I Unidade 01
[

Clasificagio de Despesa
[oo00.00.00

}.“:

Y

Sal

75

frTransferencial

64

4) Preencha o campo “Codigo Gestora” de destino para a localizagdo do

orcamento e, em seguida, cliqgue em “OK”.

T

CCSH

CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS E HUMANAS

UF5M



65

5) Cligue em “Localizar” no campo “Valor Disponivel”.

B 2145 - Tromsferintia de Recuos ] 0 |
figivo Exbi Tiamtacdo Oubos Ajuda f“‘"‘%
3 = > £ i!‘
welur | Tramia imo ';
Dado de Desting
Tipo de Q0D Walor Hum. Qdd
[ =i 10,00
Tipo Modalidade Mimero Lei Data Lei
_;[ 18122015 ':’
Gestora Home Gestora de Desting Conta Conente do Almoxaifado
15360104 i{ SETOR DE IMPORTACUES - DEMAPA il
DObservages
Ilefev&:ialeahe para formulagBo de manuas de rotinas admirestratvas.
Dahdsﬂm&n

Ano Orgamento # estora Mome Gestora de Ongem

QE Forite Ale % DescricBo
Programa de Trabalho eduzide Descriglo rama Trabalho
IEIJ.WJ.OIE 0000.0000.00
# do Pl Deseriglo do P
Unidade Drgamentaria Nome Uridade Oigamentria

de [ Classil de D
0.0.0/0.00,00
Hum. Transleséncia Descrigho
Walor Disponivel Conta Local Conta Conerte do Almoxarif ade
I = |- | B

Nome da Unidade Gestora [Caracter - 60] 003 - Incluindo 1rsan FrT: ial -

Eslera

6) Selecione o “Ano do Orcamento” e o “Codigo Gestora”, inserido
anteriormente.
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7) Selecione o “Orgcamento de Despesa” dentre as opcdes exibidas. Se
necessario, utilize a barra de rolagem.

WA Temetetnca de Recuron -8 8
-
| aen [gte Tumsaghe Ounen Mgl

| : (&)

D
1

| B3 Localizar Orgamento de Despesa

Amﬂvg&f igo Gestora Nome Gestora
2015 » 153607 S ICENTRD DE TECNOLDGIA

Fonte de Recuiso

@ Inicio " Meio

oSl
Procurar |
= PW;&—‘
Fechar |
_ te |

Valor ... | Classi..|Font.. | Prog..| Cédi.. Esfera  |Gestio  |Unidade ... Cédig.. Descricio |«

|| 0004490 0100.0 05153 89029 Fiscal Tesouro N& 52121 MDOOOE 682216 - TE
0,00 449001000 05153 83029 Fiscal Tesouro Nz 52121 MDOOOE 682216 - TE
89029 Fiscal Tesouro Nz 52121 MDOOOE 682216 - TE
,00 4.4.9, 89023 Fiscal Tesouro Nz 52121 MDOOOE 682216 - TE,
0,00 449001000 05153 83023 Fiscal Tesouro Nz 52121 MDOOOE 682216 - TE,
| 0,00 339001129 12.364 87433 Fiscal CAPES 26291 DCCCU1 683397 - 20°
[ 200,00 3.3.9.0.16153.0 10.302 91183 Seguridade Fundo Naci 36901 V585N
0,00 339.0.001120 12.364 87315 Fiscal Ministério d. 26247 UFIPED \

4

72 registro(s) encontrado(s)

N

v Corve Lo R M
Locatew ]| Al Al

l e l
W ot msaa T e -

8) Apos encontrado o “Or¢gamento de Despesa”, clique em “Selecionar”.

B LAY Tensteenca e Recuries - & 8
r -
| e Tgte Tumsaghe Ounen  Agie (' \
! " )
fe P 3 L=nren
Tge ‘! Localizar Orgamento de Despesa .y -
T Ano 0 o Gestora Nome Gestora
[ 2015 ~| 153607 9 | [CENTRO DE TECNOLOGIA
-
Fonte de Recurso Procurar AJ
| -
e e [Coseoe ]
@ Inicio " Meio Fachar |
| |
Valor ... | Classi..| Font... |Prog..|Cédi.. |Esfera  |Gestdo  |Unidade ... | Cdig.. | Descrig3o ‘ -
| 11,05 3.39.0..0112.0 12.364 87315 Fiscal Ministério d. 26247 UFIPEO
| 0003390001120 12384 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF(
| 01120 12364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF( _J
.0.00112.0 12.364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF( il
0,00 339001120 12.364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF(
0,00 3.39.0.(0112.0 12.364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF( |
| 0,00 3390701120 12.364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF(
0,00 339001120 12.364 87316 Fiscal Ministério d. 26247 UGSTF(
scal Ministéno d| STF f
T 2 regi (s) enc dol: Y |
\l
|
an 1T 1T T L .
C_L' All Al
[ |
| W) e e man et -
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9) Cligue em “Salvar” e, em seguida, “Tramitar”.

B3 2145 - Transferéncia de Recursos = | E s
| traivo Egbi Trombecto Ouros Aude
D & X |=
Novo  Alterar Excluir § Tramitar
Dado de Destino
ipo de QDI Valor Num. Gdd
ITranslevencia de Recursos d I 10,00 |002544/2015
T ade Niimera Lei Data Lei
|| [15/1272015 =1
Cédigo Gestora Nome Gestora de Desting Conta Corrente do Almoxarifado
| 15360104 il |SETOR DE IMPORTACOES - DEMAPA | i]
Observacte
ITvansrerénma teste para formulago de manuais de rotinas administrativas.
[ Dado de Gnuam =
Ano Orcamento  Cadigo Gestora  Nome Gestora de Ongem
| 015 | 153607 [CENTRO
Gestso  Esfera
IMsmstéuo da Educacdo __] IFlscaI d
Cadigo Fonte Re iento Descrica
I 12 I 0 IHecursos Destinados a Manuteng3o e Desenvolvimento do Ensino
Programa de Trabalho Codigo Reduzide D cdo Programa Trabalho
I12 364.2032.2002.0043.00 I 87316 IZORK FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO
Cadigo do Pl
|UGSTFG1900N
Unidade Orcamentaria IC it
I 26247 IUmvelsldade Federal de Sanla Maria
Clasificagdo de Despesa Classificacdo de Despesa
|333030 00 lMalenal de Consumo
Num. Transferéncia D 30
falot Conta Local Conta Corrente do Almogarifado
| Localizar \I i“ _] |
Nome da Unidade Gestora [Caracter - 60] 175121 frTransferencial /|
J

67

10) Se todas as informacdes estiverem corretas e, se necessario, escreva

uma justificativa no campo “Despacho’,
procedimento esta concluido.

entdo clique em “OK”.

B LAY Trenseenca de Recuries

ore [gte Taaghe Ounen  Agte
D & X 4

Novwe  Mme [ete  Tawe

B3 Tramitagso

s

&
| TramitagBes  Filtros

Fluxo

|Envia para Andise do Setor de Digamento

DmlDocuvmov’vmbdol

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO - PROPLAN]

||y =
k PROPLAN para transferéncia de recursos |

1752121

[frmEnvioDocFit Y

O
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RECLASSIFICACAO DE DESPESA

1) Clique em “2.1.4.6 — Reclassificacao de Despesa’.

Tramitag&o  Ajuda

B Y i

Atualizar abirir Tramitagies

J Arquivo  Exibir

J Executar Visualizar

I&‘%"'

Aplicaghies | Caiva Postal |

Descrigdo |
Q 1 - Académico

=t Q 2 - Adm. Orgamentarnia Financeira

E| Q 2.1- Programacdo Orgamentaria

E %21 4 - Administragdo do Orgamenta
2.1.4.5 - Transferéncia de Recursos

9215 - Relatérios
Q 2.3 - Execugdo Orgamentaria Financeira
B Q 4 - Recurzos Humanos

- Q 5- Servigos Gerais

28 Q 6 - Pratocolo

[ Q 11 - Aplicagdes de Dominio Publico
#-L73 12 - Bibliateca

. Substituicio

2) Clique em “Novo”.

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outos  Ajuda f#*m""%%
R w
Movo § Alrerar Evclhur | Tramitar H W &

Ang Drcamento Tipode DD

Cédigo Gestora _I Mome Gestora de Origemn

a,

Yalor Di... | alor Liber...| Yalor Org... | Classificag.. | Fortede .. |Programa .. |Esfera  |Gestdo | Cadigo Ped... | Codigo ... | Cédig... |

Previsdo Mensal I

Cadigo Gestara Marne Gestora de Desting
A

Codigo Estruturado Cédiga Reduzide Descicia Pragrama Trabalho de Desting
Ck I

IEn'dign do Fl IEM;ED dn Bl

Classiticacdo de Despesa Classificaciio de Despesa de Desting
]

Hiimera Descrcsn
-
Unidade OrgAmentsria J Unidade Oredmentdra de Desting
I_G— o I_G_

Observaciies

Tipo Modalidade MHimero Lei DataLei Walor
~] [ = 000
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1) Coloque o “Ano Orgamentario”, o “Tipo de QDD” e clique em pesquisar no
campo “Codigo Gestora”. Coloque o “Cdédigo Gestora” e em seguida
clique em “OK”.
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2) Escolha de onde vai ser retirado o recurso para a reclassificagéo.
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6) Cologue o codigo da classificacdo de despesas desejadas no
“Classificacao de Despesas”, coloque o valor desejado e clique em
“Salvar”.
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8) Se tudo estiver correto, clique em “OK”. O processo esta concluido.
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