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Etapas do Fluxo para solicitacdo de Bolsas 2A Recursos Proprios

O (A) Chefe de Departamento / Coordenador (a) de Curso de Graduacdo / PPG (Gestor (a) de Recursos da
Subunidade), se considerar necessario, consulta o Nucleo de Gestdo Orcamentaria-CCSH a fim de verificar
se ha disponibilidade de recursos.

Em ndo havendo, encerra-se o fluxo. Caso afirmativo, este requer a sua Secretaria Integrada a selegao de
bolsista.

A Secretaria Integrada correspondente providencia a abertura e publicacdo de edital.
O (A) Gestor (a) de Recursos da Subunidade realiza a sele¢do e informa o resultado a Secretaria.

A Secretaria Integrada divulga o resultado, providencia a abertura do PEN (utilizando o tipo documental
“Memorando de comunicag¢do entre unidades administrativas”) inserindo os documentos necessarios
(edital, resultado da selecdo, formulario de solicitacdo de bolsa 2A-CCSH e o plano de atividades) e remete
o processo ao (a) Aluno (a). * Obs.: No item obrigatério “Memorando” do PEN devera ser inserido o
Formulario de solicitacdo de bolsa, ndo sendo necessaria a inclusao de documento memorando.

O estudante assina eletronicamente os formularios e envia o PEN ao (a) Concedente (Gestor (a) de Recursos
da Subunidade).

O (A) Concedente assina eletronicamente os formuldrios e tramita o processo ao NOr-CCSH (cédigo 06.16).

O NOr-CCSH analisa a documentacdo e os saldo a fim de verificar se o tramite esta de acordo, caso nado
esteja devolve informando quais corre¢des deverdo ser realizadas. Se o PEN estiver em conformidade, o
Setor providenciard, mensalmente, o lancamento da lista SIE, lista SIAFI, documento de recepcdo e a
abertura do processo de pagamento de bolsas, que sera remetido ao Departamento de Contabilidade e
Finangas.

Ao final do periodo previsto, o Nucleo de Gestdo Orgamentdria envia o processo inicial (PEN de solicitagdo),
gue permanecera no Nucleo, ao (a) Gestor (a) de Recursos da Subunidade para prestacdo de contas.

O (A) Gestor (a) de Recursos da Subunidade insere no PEN o parecer final, assinado eletronicamente,
informando se o bolsista desempenhou ou ndo as atividades propostas. Remete o processo ao NOr-CCSH
(codigo 06.16).

Caso o bolsista tenha desempenhado as atividades, o processo sera arquivado. Se ndo houver realizado as
acGes propostas, o NOr-CCSH emite uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e envia ao (a) Aluno (a)

para devolucao de valores.

O (A) Aluno (a) realiza o pagamento e envia o comprovante de quitacdo ao (a) Concedente ou diretamente
ao Nucleo de Gestdao Orgamentaria-CCSH, que incluira o documento no PEN para posterior arquivamento.
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