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PAGAMENTO DE DIARIAS INTERNACIONAIS PARA DISCENTES

Passo 1: Proceder a abertura Processo Eletronico pelo PEN, no Portal Documentos, indicando o
seguinte tipo documental:

-Processo de empenho de diérias (052.22)

OBS.: na descrigdo, alterar para “Pagamento de diarias internacionais em favor de (nome do aluno),
referente ao exercicio de (ano)”.

Passo 2: Cadastrar pré-empenho no SIE (Tutorial de Cadastro de Empenhos SIE) e tramitar para o
NAFIN. O usuério deve ter a aplicagdo 2 (Adm. Orcamentéria Financeira) disponivel e executar a
aplicacdo 2.3.1 (Cadastro de Empenhos).

-Colocar o0 numero do processo administrativo na aba “empenhos”;

-Gestora: 153618 e 153891 (exclusivo PNPD)

-Ac¢do da Unidade Gestora: OCCCUO9414N (PROAP — Concesséo de Bolsas)

-Classificacdo orcamentaria: 33.90.36.00

-ITENS; Codigo reduzido: 33.90.36.03 (diarias colaborador eventual);

-Colocar no complemento a descricdo completa do item (motivo da solicitacdo, periodo e local
do evento);

-Valor da diaria internacional disponivel na tabela ao final deste documento.

Passo 3: Anexar ao processo 0s seguintes documentos:

-Requerimento de pagamento de diarias internacionais para discente;
-Cépia do pré-empenho do SIE;

-Folder do evento;

-Aceite do trabalho;

-Autorizacédo de desconto em folha;

-Conversao feita no sitio do Banco Central.

Passo 4: Tramitar o processo, com 20 dias de antecedéncia ao inicio do evento, para 0 NUCLEO
DE ASSISTENCIA FINANCEIRA (NAFIN — 01.09.00.01.0.0), com parecer favoravel da
coordenacéo do PPG.

Passo 5: O NAFIN, mediante a conferéncia dos documentos e confirmacao do pré-empenho, tramita
para a SECAO DE ANALISE E EXECUCAO ORCAMENTARIA (SAE0-01.12.01.02.1.0)
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Passo 6: Para fins de prestacdo de contas, anexar a documentacdo listada abaixo ao processo
eletronico:

-Certificado de apresentacdo de trabalho;
-Notas fiscais de hospedagem e/ou alimentacao;
-Comprovar 0 meio de transporte.

Passo 7: Encaminhar o processo a Secao de Contabilidade — SCONT (01.12.01.02.2.0), em até 15
dias ap0s a realizacdo do evento.
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TABELA DE VALORES DE DIARIAS NO EXTERIOR

GRUPO

PAISES

VALOR
(U$)

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-
Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da
Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas,
Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ir,
Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongdlia,
Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicaragua, Panaméa, Paraguai,
Rep. Centro Africana, Republica Togolesa, Salomédo, Samoa, Serra
Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia,
Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu,
Vietnd, Zimbéabue.

180

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia,
Belize, Bdsnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camardes,
Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito,
Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana, Georgia, Guiné- Equatorial, Haiti,
Hungria, 1émen, Ilhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia,
Macedbnia, Madagascar, Malaui, Micronésia, Mocambique,
Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guing,
Paquistdo, Peru, Poldnia, Quénia, Republica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, S&0 Tomé e Principe, Senegal, Sudao,
Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

260

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgéaria, Canada, Cingapura, Congo,
Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabao,
Guatemala, Jamaica, Jordania, Letonia, Libéria, Lituania, Mali,
Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democréatica do
Congo, Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa LUcia, Sao
Cristovdo e Névis, Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e
Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

310

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistio, Coréia
do Sul, Croéacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da Ameérica,
Finlandia, Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia,
Israel, Italia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mdnaco,
Montenegro, Noruega, Om4, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido,
Repuablica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica,
Vanuatu.

370

Nucleo de Assisténcia Financeira (NAFIN) - Pro-Reitoria de Pos-Graduagéo e Pesquisa — Av. Roraima, 1000, Bairro
Camobi, Prédio da Administracao Central, 7° andar, sala 727, CEP 97105-900, Santa Maria/RS. Fone: (55) 3220 8644

/99193 1190. E-mail: financeiro.prpgp@ufsm.br



mailto:financeiro.prpgp@ufsm.br

