MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE EDUCACAO
LABORATORIO DE PESQUISA E DOCUMENTACAO

EDITAL N. 01/2026
LAPEDOC - SELECAO DE BOLSISTAS

O Laboratério de Pesquisa e Documentacdo do CE (LAPEDOC) do Centro de
Educacdo (CE), da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), torna publico o presente Edital
de Selecdo de Bolsistas PRAE que seré realizado com base nos requisitos e critérios a seguir
estabelecidos, de acordo com a Resolugédo n°® 176/2024 - UFSM:

1 DA SELECAO E DA BOLSA

1.1 O presente Edital trata de selecdo para 05 Bolsas de Assisténcia ao Estudante (BAE).

1.2  As Bolsas de Assisténcia ao Estudante (BAE) tem por finalidade contribuir para a
implementacdo de atividades de ensino, pesquisa, extensdo no ambito da UFSM, para a formacéo
do(a) estudante, inter-relacionando estudantes, servidores (as), conteldos e contexto
socioeducacional e cultural.

1.3 Enquanto no exercicio de suas atividades, o(a) bolsista recebera uma (1) Bolsa de
Assisténcia ao Estudante (BAE) mensal, no valor de R$ 700,00 (setecentos reais), para cumprir
20 (vinte) horas semanais, com turnos a definir, conforme necessidade da Subunidade e
disponibilidade.

1.4  Serdo selecionados(as) estudantes para colaborar com atividades no Laboratério de Pesquisa
e Documentacdo do CE - LAPEDOC do Centro de Educacdo, da Universidade Federal de Santa
Maria, para o 1° semestre letivo de 2026, podendo ser prorrogado o vinculo para o 2° semestre
letivo de 2026, a depender da disponibilidade orgcamentaria e do bom desempenho na fungéo, bem
como do aproveitamento académico no curso de Graduagédo ao qual possui vinculo na UFSM.

1.5 A selecdo terd como publico-alvo académicos(as) regularmente matriculados(as) nos Cursos
de Comunicacdo Social — Producéo Editorial, Gestdo de Turismo, Letras Portugués nas habilitaces
de Bacharelado ou Licenciatura, ou Tecnologia em Sistemas para Internet, da UFSM, com situagéo
ativa, que estardo vinculados(as) ao Projeto Editoracdo Revistas Cientificas do Centro de Educacgéo
especialmente realizando as atividades de: diagramacdo dos artigos conforme modelo de cada
revista; tratamento de figuras, seguindo as normativas e padronizagcdo das revistas; revisao,
padronizacdo e correcdo das referéncias bibliograficas; padronizacéo de titulos, autores e afiliacbes
de acordo com checklist do periodico; troca de provas com autores (as); fechamento de nimeros
regulares, dossiés e publicacdo continua; saida em arquivos formato PDF/A, PDF/X-1a e XML,
entre outras atividades, conforme as demandas do setor exigéncias dos 6rgdos avaliadores e
indexadores.

1.6 Para manutencdo da bolsa por mais um semestre letivo o(a) estudante deverd ter
aproveitamento de, no minimo, 50% das disciplinas cursadas.



2 DA(S) VAGA(S)

2.1 O presente Edital trata de 05 vagas para vinculagdo imediata.

2.2 A partir do presente Edital, se dara a criacdo de um banco de reserva para chamada em
2025, conforme demanda(s) desta Subunidade do CE.

3 REQUISITOS PARA REALIZAR INSCRICAO E CONCORRER A(S) VAGA(S)

Os requisitos para concorrer as vagas Sao:
3.1  Ser estudante matriculado(a) em Cursos de Comunicagdo Social — Produc¢édo Editorial,
Gestdo de Turismo, Letras Portugués nas habilitacbes de Bacharelado ou Licenciatura, ou
Tecnologia em Sistemas para Internet, da UFSM, com situacao ativa.
3.2 Possuir os dados pessoais atualizados (e-mail e telefone) no Portal do Estudante.
3.3 N&o possuir outra bolsa de qualquer natureza, salvo bolsas e beneficios que possuam a
finalidade de contribuir para a permanéncia e a diplomacdo de estudantes em situacdo de
vulnerabilidade socioeconémica;
3.4  Deve estar matriculado(a) e cursando, 0 minimo de carga horaria exigida pelo curso por
semestre.
3.5  Ter sido aprovado(a) em no minimo 50% das disciplinas cursadas no semestre anterior. Os
estudantes ingressantes no Curso estao isentos do requisito de aprovacao no semestre anterior.
3.6 Possuir conta-corrente pessoal (cédigo 001), ndo sendo permitidas contas bancarias
conjuntas ou de terceiros, conta-salario, conta poupanca, conta facil ou outras que exijam cédigo
de identificacdo de transferéncia diferente do cédigo 001.
3.7 NA&o estar cursando o ultimo ano do curso.

4 DA INSCRICAO

4.1  Periodo da inscricdo de 03/03/2026 a 13/03/2026 (até as 23 horas e 59 minutos).

4.2  AsinscricBes deverdo ser feitas através do preenchimento de formulario (Anexo 1) e enviado
para o e-mail: lapedoc@ufsm.br.

4.3  Junto com o formulario de inscricdo, deverao ser enviados 0s seguintes documentos:

a) Historico escolar atualizado na data de inscricdo, comprovando aproveitamento
académico no semestre anterior (exceto estudantes ingressantes) e disciplinas em que
estd matriculado(a) no semestre vigente;

b) Comprovante de conta bancaria conforme item 3.6 deste Edital.

¢) Curriculum Vitae atualizado, contendo fotografia;

5 DO PROCESSO SELETIVO E CRITERIOS DA SELECAO

5.1 O processo seletivo sera realizado em duas etapas:
a) 12 etapa: analise do formulario de inscricdo considerando a disponibilidade de horarios,
experiéncia, producdes e habilidades do(a) candidato(a), bem como anélise da documentacao
anexada (Eliminatéria); e
b) 22 etapa: entrevista dos(as) selecionados(as) na 12 etapa, em que serdo avaliados a
desenvoltura, disponibilidade, compatibilidade de horérios, expectativas e aptiddes dos(as)
candidatos(as) com as necessidades da Subunidade do Centro de Educagdo da UFSM
(Classificatoria).

52 Os(As) candidatos(as) deverdo ter disponibilidade de 20 horas semanais para

desenvolvimento das atividades da Subunidade.
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5.3  Os(As) candidatos(as) deverdo possuir experiéncias em: producdo editorial, no¢bes de XML,
dominio das tecnologias, além de possuirem autonomia no trabalho, responsabilidade com prazos,
atencéo aos detalhes e facilidade para trabalhar em equipe.

54  Os(As) candidatos(as) deverdo auxiliar em atividades e envolvam a editoragdo de artigos
cientificos das Revistas do Centro de Educacéo, tais como: diagramacgdo dos artigos conforme
modelo de cada revista; tratamento de figuras, seguindo as normativas e padronizacao das revistas;
revisdo, padronizacao e correcdo das referéncias bibliograficas; padronizacdo de titulos, autores e
afiliacdes de acordo com checklist do periddico; troca de provas com autores (as); fechamento de
numeros regulares, dossiés e publicacdo continua; saida em arquivos formato PDF/A, PDF/X-1a e
XML,; entre outras atividades, conforme as demandas do setor e exigéncias dos 6rgdos avaliadores e
indexadores.

5.5 No dia da entrevista o(a) candidato(a) devera trazer um documento oficial com foto.

6 DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

6.1  Aclassificacdo obedecera a seguinte ordem:
a) Possuir Beneficio Socioeconémico (BSE) ativo;
b) Estar cursando o semestre mais adiantado (exceto o ultimo ano do curso);
¢) Maior idade.

7 DO CRONOGRAMA
7.1 O cronograma do processo seletivo é o seguinte:

Datas Etapas
27/02/2026 Publicagéo do Edital
03/03/2026 a 13/03/2026 Periodo de Inscricdo
14/03/2026 a 16/03/2026 Periodo para selecdo pela Comisséo — 12 etapa
17/03/2026 Publicacdo dos resultados da 12 etapa
18/03/2026 a 20/03/2026 Periodo para recurso da 1? etapa
23/03/2026 Publicacdo dos resultados dos recursos da 12 etapa
24/03/2026 e 24/03/2026 Periodo de Entrevistas — 22 etapa
25/03/2026 Publicagéo dos resultados da 22 etapa
26/03/2026 a 27/03/2026 Periodo para recurso da 22 etapa
30/03/2026 Divulgacéo do resultado final da selecdo
01/04/2026 Inicio das atividades da Bolsa BAE

7.2 Os resultados das etapas e resultado final, bem como recursos, entre outras informacées
referentes ao presente Edital, serdo divulgados no site do Centro de Educacdo da UFSM,
disponivel em: https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ce .

7.3 Os(As) aprovados(as) deverdo comparecer no Laboratério de Pesquisa e Documentacdo do
CE - LAPEDOC, na Av. Roraima, 1000, Bairro:Camobi, prédio 16, sala 3180, no dia 31 de marco
de 2026, as 9h .

7.4 Havendo alteracdo no cronograma deste Edital, a data da divulgacédo dos resultados podera
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sofrer alteragdes, sendo responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar as etapas do presente
Edital no local de divulgacé&o.

8 DO BANCO DE RESERVA

8.1 Os(As) estudantes classificados(as) e ndo selecionados(as) para a(s) vaga(s) imediata(s)
integrardo um “banco de reserva”, podendo a qualquer momento serem chamados(a) para
atendimento a(s) nova(s) demanda(s) da LAPEDOC, conforme disponibilidade de horario.

8.2 Compete ao(s) estudante(s) a manutencéo e atualizacao de seus dados cadastrais no portal de
estudante da UFSM, entre eles endereco eletrénico (e-mail) e telefone celular, para futuro contato.

9 DO DESLIGAMENTO DAS ATIVIDADES
9.1 O(A) estudante selecionado(a) sera desligado(a) das atividades, sem direito a bolsa, se:
a) N&o realizar as atividades inerentes a Subunidade a qual prestou selecéo.
b) Na&o obtiver pontualidade nos horérios definidos para as atividades.
c) N&o apresentar postura e comportamento ético inerente ao desempenho das atividades
académicas.

10  DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 InformacGes adicionais poderao ser obtidas através do e-mail lapedoc@ufsm.br.

10.2 A constatacdo de quaisquer irregularidades e/ou ilegalidades implicara na desclassificacdo
do(a) estudante.

10.3  Seréa aceita apenas uma inscri¢do por estudante, sendo considerada valida apenas a Gltima
inscricdo recebida dentro do prazo.

10.4 Erros de preenchimento no formulario ou de envio equivocado de documentos durante o
processo de inscricdo sdo de exclusiva responsabilidade da pessoa interessada e podem implicar no
indeferimento da inscricéo.

10.5 Inscrigdes solicitadas fora do prazo ndo serdo homologadas.

10.6 N&o havendo candidatos(as) inscritos(as) e/ou aprovados(as), as inscricdes poderdo ser
reabertas.

10.7 O(A) bolsista podera ser desvinculado(a) de sua funcdo, a qualquer tempo, nos seguintes
casos: por interesse do responsavel pela Subunidade ou Projeto, desde que justificado ou por
solicitacdo do(a) préprio(a) bolsista, por escrito.

10.8 Ao final de cada semestre, o(a) bolsista devera enviar um relatério das atividades para o
e-mail da respectiva Subunidade onde desenvolveu suas atividades da Bolsa.

10.9 A Bolsa nédo gerara qualquer vinculo empregaticio entre o(a) Bolsista e a UFSM.

10.10 Recursos devem ser encaminhados para o e-mail lapedoc@ufsm.br, obedecendo aos prazos
estabelecidos neste Edital.

10.11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do do Centro de Educacdo, em conformidade
com a legislacéo vigente sobre bolsas na UFSM.

Santa Maria, 24 de fevereiro de 2026.

Clenio Perlin Berni - 49941
Chefe do Laboratorio de Pesquisa e Documentacdo do CE (LAPEDOC) CE/UFSM
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ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRICAO DA BOLSA DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE (BAE)

EDITAL N°01/2026 - Laboratorio de Pesquisa e Documentacéo do CE - LAPEDOC - CE/UFSM

IDENTIFICACAO DO(A) PARTICIPANTE

Nome Completo: CPF:
E-mail: Telefone: ()
Endereco:

DADOS BANCARIOS
Nome do Banco:
N°. Agéncia: N° Conta Corrente:
Obs: conta-corrente bancéria ativa, exclusivamente em nome e CPF proprios do(a) estudante, ndo podendo ser
conta conjunta, poupanga, conta facil ou de terceiros. Preferencialmente Banco do Brasil ou Caixa Econémica
Federal.
**N4o serdo aceitas contas de instituicdes que existam exclusivamente em meio digital.

INFORMAGCOES DO PARTICIPANTE
1 Nome do Curso de Graduacao:

1.1 Matricula: 1.2 Semestre que esta cursando:
2 Perfil
2.1 Possui Beneficio Sécio-econémico: a)( )sim b) ( ) ndo

2.2 Possui algum outro beneficio integral? Qual?

3 Horaério disponivel para o desenvolvimento do projeto/atividade:

DIA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
MANHA

TARDE

4 Liste seus conhecimentos para o desenvolvimento da atividade de Bolsista BAE na Subunidade
pretendida:

5 Justifique seu interesse pela bolsa (Este espaco é para justificar seu pedido, porque o trabalho
beneficiara seu processo de formacdo académica):







