Ministério da Educacéo

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administragao
Departamento de Material e Patriménio

Memorando Circular N. 01/2026 — DEMAPA/UFSM
Santa Maria, 15 de janeiro de 2026.

Para: Unidades Universitarias, Administrativas e Pré-Reitorias da UFSM

Assunto: Planejamento de contrata¢des - Registros de precos - Ano 2026.

Prezados senhores,

Encaminhamos o presente memorando para o planejamento das novas contrata¢des para o ano
de 2026, na espécie Registro de Precos.
As unidades requisitantes deverdo encaminhar as estimativas/previsdes das demandas, pelo

periodo de 12 (doze) meses, para registro de precos, exclusivamente, através da Aplicacdo 5.5.03 -

Solicitacdo de Compra (Licitagdo), espécie Registro de Precos, no Sistema de Informacdes para o

Ensino (SIE), independentemente da disponibilidade de recursos orcamentarios.

NOVIDADE

- Disponibilidade de renovacdo de guantitativos, inicialmente, registados na ata de registro de pregos,

por ocasido da prorrogacao desta ata por mais 12 meses. Para isto, é essencial que a renovacado dos
quantitativos esteja prevista no Estudos Técnicos Preliminares - ETP (item 8 - “Estimativas das
quantidades a serem contratadas”). Orientacdes: Manual Gestdo de Contratos e Registros de Precos
(item 6.3) — link: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2026/01/Manual-lI-Gestao-de-contratos-e-
Reqistro-de-Precos-2026-1.pdf.

IMPORTANTE

Todas as demandas que serdo solicitados via editais internos e externos a institui¢éo, tais como:
PROAP, Pro-Reparos, PROEXT, FIEX, FIEN, etc), independente da divulgacdo e do resultado do
edital, dever@o ser previstas neste planejamento de compras. Dessa forma, no momento em que h&a
divulgacdo ou resultado do edital o setor jA estara com o registro de precos em andamento e/ou
disponivel para emissao da Nota de Empenho.

Na Solicitacdo de compras no SIE devera ser gbrigatoriamente informado, pela unidade

demandante ou por sua gestora, o0 nimero do Documento da Formalizacdo da Demanda — DFD



https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2026/01/Manual-II-Gestao-de-contratos-e-Registro-de-Precos-2026-1.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2026/01/Manual-II-Gestao-de-contratos-e-Registro-de-Precos-2026-1.pdf

lancado no Sistema do PGC (Planejamento e Gerenciamento da Contratagcao). O DFD informado devera
ser compativel com o objeto solicitado, caso contrario a solicitagdo podera ser devolvida para ajustes. Os
numeros do DFD onde a responsabilidade é do DEMAPA estéo informados na tabela abaixo*.

A tabela abaixo apresenta os grupos de objetos das solicitacBes e as respectivas datas limites.
Os itens de mesmo género de objeto devem ser agrupados em uma mesma solicitacdo. Se houver

davida quanto a um item fazer parte, ou ndo, de um determinado grupo, sugere-se enviar solicitacdes em

separado:
Datas limites para
Grupos Objeto (Género) Observacfes do Objeto envio das
solicitacdes no SIE**
Informar no item “Requisito da | Data final para o envio
contratagdo” do ETP os no SIE:
Alimentos para animais documentos de hgbilitagé_o
(Alfafa, capim, farelo, farinhas, que empresa devera possuir 10/04/2026
01 feno, milho, racdo, sal mineral, para fornecer os produtos.
suplemento _para. abelhas, Exemplo: Registro do
suplementos vitaminicos, etc) estabelecimento no MAPA,
etc.
*DFD 135/2025
Sementes mudas de Informar no item “Requisito da | Data final para o envio
L . contratagdo” do ETP os no SIE:
plantas/animais e insumos S
para fertilizaco documentos de hgbllltagap
(Adubo, argila, alevinos, bulbo gue empresa deverd possuir 24/04/2026
calcérid, capim, coI6r11ia de’ para fornecer os produtos.
02 abelhas, filhotes de animais, Exemplo: Registro do
enxerto, fertilizante, mudas, .
) ~ estabelecimento no MAPA,
plantas ornamentais, sémen, Registro RENASEM etc
sementes, substrato, terra, '
tubérculos, ureia, etc) “DED 128/2025
Informar no item “Requisito da | Data final para o envio
Materiais quimicos contratacdo” do ETP_ 0s no SIE:
agropecuérios e veterinéarios documentos de hgbllltagap
(Anti-inflamatério, antipulga, que empresa deverd possuir 08/05/2026
03 bactericida, defensivo, fungicida, para fornecer os produtos.
herbicidas, inseticidas, . .
medicamentos  agropecuarios, Exemplo: -~ Registro  IBAMA,
X . CREA, etc.
vacina, vermifugo, etc)
*DFD 135/2025
Ferramentas e Ferragens em Data final para o envio
geral/EPI's no SIE:
agropecuario/Materiais de
irrigacéo 22/05/2026
(Alicate, alimentador, ancinho,
arame, aspersor, balde,
04 bandeja, broca, caixa d'agua, *DFD 291/2025
caixa de ferramenta, caixa
plastica, carrinho de mao,
chaves, cercas, colmeias,
enxada, EPI's agropecuérios,
espatula, ferro, gaiola,
mangueira, martelo, melgueira,




moirao,
perfis,

mola, pa,

etc)

picareta,
pote, ponteira, prumo,
tela, tesoura de poda, Oleos,
saco, serrote, vaso, vassoura,

05

Material odontoldgico

Utilizar somente os
Codigos*** com as iniciais
ODTXXXXX para os produtos
solicitados para este grupo.
Caso a solicitacdo apresente
cédigos sem iniciais ODT a
solicitagdo sera devolvida para
a catalogacdo do produto e o
reenvio da solicitagdo com o
produto catalogado.

*DFD 127/2025

Data final para o envio
no SIE:

10/04/2026

06

Material de

papel filtro, etc.)

laboratério
(vidrarias, adaptadores, pincas,

Utilizar somente 0s
Codigos** com as iniciais
LABXXXXX para os produtos
solicitados neste grupo. Caso
a solicitacao apresente
cédigos sem iniciais LAB a
solicitacao sera devolvida para
a catalogacdo do produto e o
reenvio da solicitagdo com o
produto catalogado.

*Campus SM e Cachoeira:
DFD 125/2025
*Campus FW e PM: DFD
126/2025

Data final para o envio
no SIE:

30/04/2026

07

Carga de Gases
nitrogénio, ar sintético, etc)

(oxigénio,

Informar a unidade exata de
entrega do produto, por
exemplo: metro cubico
compativeis com cilindros
existentes no mercado.

*DFD 132/2025

Data final para o envio
no SIE:

20/03/2026

08

Produtos quimicos (reagentes,

acidos, alcool, cloretos, etc.)

Utilizar somente 0s
Cédigos** com as iniciais
QMCXXXXX para os produtos
solicitados neste grupo. Caso
a solicitacdo apresente
cédigos sem iniciais QMC a
solicitacao sera devolvida para
a catalogacdo do produto e o
reenvio da solicitagdo com o
produto catalogado.

*Campus SM e Cachoeira:
DFD 123/2025

*Campus FW e PM: DFD
122/2025

Data final para o envio
no SIE:

17/04/2026

09

Produtos
bioldgicas
(meios de cultura,
biologia molecular,
analises  clinicas,

para

andlises

kits para
kits para
corantes,

Utilizar somente os Codigos***
com as iniciais
OMCXXXXXAB para 0s
produtos solicitados neste
grupo. Caso a solicitacdo

Data final para o envio
no SIE:

27/03/2026




enzimas, etc.)

apresente codigos sem iniciais
QMC FINAL AB a solicitacao
serda devolvida para a
catalogacdo do produto e o
reenvio da solicitagdo com o
produto catalogado.

*DFD 124/2025

Data final para o envio

no SIE:
10 Material esportivo e educativo *DFD 133/2025
15/05/2026
Material elétrico e eletrénico Data final para o envio
no SIE:
Capacitores, circuitos
11 eletrénicos, condutores, *DFD 134/2025 22/05/2026
eletrodos, fios e cabos, fusiveis,
reatores, resisténcias, tomadas,
Citar no descritivo do item da | Data final para o envio
solicitacdo do SIE: no SIE:
- descricdo completa do
. . objeto; 29/05/2026
Equipamentos hospitalares, . .
sdicos, odontolégicos e | - 9arantia do equipamento
12 me k gicos - assisténcia técnica
para laboratorios, .
L - necessidade de montagem
agropecuarios entre outros :
- voltagem do equipamento
- a necessidade de
encaminhar manuais do
equipamento, em portugués.
Citar no descritivo do item da | Data final para o envio
solicitacdo do SIE no SIE:
- descricdo completa do
Eletrodomésticos  (telefones, | objeto; 15/05/2026
magquinas fotograficas, cameras | - voltagem do equipamento;
13 digitais, retroprojetores, | - incluir itens de eficiéncia
bebedouros, suportes para TV, | energética dos aparelhos;
eletrodomésticos em geral etc.) | - a necessidade de manuais,
em portugués;
- garantia dos aparelhos;
- assisténcia técnica.
Descrever as caracteristicas | Data final para o envio
detalhadas dos instrumentos no SIE:
14 Instrumentos  musicais e | solicitados, bem como a
artisticos necessidade de instalacéo, 08/05/2026
manuais, assisténcia técnica,
voltagem, etc.
Para as aquisicdes de livros, | Data final para o envio
0s setores devem entrar no SIE:
15 Livros nacionais e importados previamente em contato com a
Biblioteca  Central  (ramal 30/06/2026
8649), com o servidor
Fernando.
As especificacBes béasicas dos | Data final para o envio
T ~ softwares que serdo licitados do e-mail ao CPD
16 Aquisicao/renovacao de x :
softwares pelo CPD poderdao ser | (compras.tic@ufsm.br)

consultadas
DEMAPA:

na pagina do

24/04/2026



mailto:compras.tic@ufsm.br

https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/orientacoe
s/.

Para 0s itens ndo
contemplados no Termo de
Referéncia Padrdo divulgado
pelo DEMAPA, sera
necessario o encaminhamento
das demandas para e-mail do
CPD: compras.tic@ufsm.br

17

Conserto e calibragcdo de
equipamentos diversos

Na descricdo do item devera
conter detalhadamente os
servicos e pecas que sdo
necessarios para a realizagao
do conserto e o numero do

registro patrimonial do
equipamento.
OBS: deverdo ser

contemplados aqui também os
recursos do Pro- Reparos.
Independente do  recurso
orcamentario disponivel.

Data final para o envio
no SIE:

30/06/2026

18

Demais servicos em geral,
NAO atendidos pela Pro-
Reitoria de Infraestrutura
(PROINFRA)

Os servicos atendidos pela
PROINFRA séo 0s
relacionados a infraestrutura
da UFSM, tais como:
instalacdo e manutencdo de
condicionadores de ar, de
divisorias, de persianas,
servicos de  manutencgéo
predial e servicos de
engenharia em geral, o0s
demais as unidades
demandantes deverao
encaminhar suas solicitagfes
ao DEMAPA.

Data final para o envio
no SIE:

12/06/2026

19

Equipamentos e insumos de
informaética, NAO
contemplados no Termo de
Referéncia Padréo elaborado
pelo DEMAPA

As especificacdes basicas dos
itens que serdo licitados pelo
CPD poderédo ser consultadas
na pagina do DEMAPA:
https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/orientacoe
s/.

Para 0s itens nao
contemplados no Termo de
Referéncia Padrdo divulgado
pelo DEMAPA, sera
necessario o encaminhamento
das demandas para e-mail do
CPD: compras.tic@ufsm.br

Data final para o envio
do e-mail ao CPD
(compras.tic@ufsm.br)

10/04/2026

20

Mobiliarios, NAO
contemplados no Termo de
Referéncia Padrdo elaborado
pelo DEMAPA

As especificacBes basicas dos
itens que serdo licitados pelo
DEMAPA poderéo ser
consultadas na pagina do
DEMAPA:
https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/orientacoe
s/

Para 0s itens néo

contemplados no Termo de

Data final para o envio
no SIE:

05/06/2026



mailto:compras.tic@ufsm.br
mailto:compras.tic@ufsm.br
mailto:compras.tic@ufsm.br

Referéncia Padrdo divulgado
pelo DEMAPA, sera
necessaria a emissdo de
Solicitagéo de Compra
(Licitagdo), espécie Registro
de Preco, via SIE, a qual deve
trazer especificacdes
completas, valor estimado e
justificativa das necessidades.
*DFD 40/2025

Para 0s itens nao
contemplados pela Central
de Aquisicdes (unid. adm.
01.18.00.00.0.1), sera
necessaria a emissao de

1° prazo:

Data final para o envio
no SIE:
17/04/2026
(Para os eventos

. ~ Solicitacéo de Compra ; o
Servigos/locacdes para L s . realizados no 2
E - ~ (Licitagdo), espécie Registro
21 ventos Temporarios NAO de Preco, via SIE, a qual deve semestre 2026)
contemplados pela Central de ' ' o
L trazer especificacdes o
Aquisicoes 2° prazo
completas, data do evento, ' .
i o Dara final para o envio
valor estimado e justificativa no SIE:
da Qecesadade da 18/09/2026
contratacao.
(Para os eventos
* realizados no 1°
DFD 130/2025 semestre 2027)
Citar na solicitag&o: Data final para o envio
- descricdo completa do no SIE:
objeto;
- embalagens, 29/05/2026
22 Medicamentos, farmacos e |- documentacbes e registros
materiais hospitalares necessarios para aceitacao
dos produtos e habilitacdo das
empresas. Como por exemplo:
registros, licencas de o6rgaos
competentes.
Citar na solicitacdo do SIE: Data final para o envio
- descricdo completa do no SIE:
objeto;
- garantia do equipamento 12/06/2026
- assisténcia técnica
- necessidade de montagem
. . - voltagem do equipamento
23 Equ!pamentos anti furto para | a necessidade de
Bibliotecas . )
encaminhar manuais do
equipamento, em portugués.
OBS: Verificar no mercado os
modelos  disponiveis para
definir as caracteristicas do
equipamento adequado as
necessidades da UFSM
Data final para o envio
o Elaboracdo, diagramacédo e no SIE:
publicacdo de E-BOOK
19/06/2026
Demais objetos nao Data fmal para. °
envio no SIE:
25 contemplados nos grupos
acima

29/05/2026

** \er cronograma do envio das solicitacfes de licitagdes, em anexo.




*** Os grupos de trabalhos de padronizacéo de produtos odontolégicos, quimicos, analises biolégicas e
laboratoriais da UFSM disponibilizaram o descritivo dos produtos padronizados no site do DEMAPA:

https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/materias-catalogados/. As orientacdes para

solicitacdes de produtos ndo padronizadas encontram-se neste link. Observacdo: O prazo para
solicitacdo de cadastro de novos produtos sera até 10 (dez) dias de antecedéncia de cada data limite
final do respectivo grupo para o envio das solicitacbes no SIE.

Para o bom planejamento das contratacdes devera ser verificado, previamente, se o produto
solicitado nédo esta previsto pelo Almoxarifado Central, neste caso deverdo ser consultados os
relatorios 5.4.3.22 e 5.5.99.03.28 (unidade 01.18.03) no SIE ou na pagina do DEMAPA, opgéo: registro
de precos ou produtos em estoque. Caso haja registros de precos vigentes e/ou produtos em estoque
devera ser contatado o Almoxarifado para definir a aquisicdo, pelos ramais 8425/8052, com o0s
servidores Jair da Silva ou Fernando Bueno.

ATENCAO:

1. As Pesquisas de Precos e o Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Digital deveréo ser
realizados pelos setores demandantes e anexados na solicitagdo de licitacdo do SIE no formato .pdf,
exclusivamente. Os anexos do ETP também deveréo ser anexados a solicitagdo do SIE.

OBS.1: Devera ser emitido um unico Estudo Técnico Preliminar digital por solicitacdo de
licitag&o.

2. Anexar documentos no SIE: Opg&o: TRAMITAR — Documento Vinculado — Na figura do

“Clipe”'lm , conforme demonstrado na Figura abaixo.
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DEMAIS OBSERVACOES IMPORTANTES:

e Solicitacbes incompletas, inclusive sem o numero do DFD/PGC, inexisténcia de

planilha da pesquisa de precos e comprovacdo do quantitativo e sem indicagdo de
critérios sustentaveis, serdo devolvidas para correcdo. O prazo para os ajustes e retorno
ao DEMAPA sera de até 02 (dois) dias uteis, sob pena de ndo atendimento da
solicitacao apéds este prazo;


https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/materias-catalogados/

¢ Nao ha possibilidade de aditamento de guantidade nos itens dos objetos registrados.

Para esclarecimento de duvidas e informacdes sobre o planejamento das licitagdes e sobre as
orientacdes contidas neste documento, disponibilizam-se os seguintes contatos:

DEMAPA Contatos Ramais e-mail
Direcdo DEMAPA Alessandra Bavaresco/Fernando 8670 demapa@ufsm.br
Gazzoni
Divisdo de Materiais e Jane Lucia Lampert e equipe 8228 licita@ufsm.br

Editais e Contratos
Caddigo de Produtos e Fernando Gazzoni/Alessandra 8189/8670 | catalogo@ufsm.br
subelementos

Na pagina do DEMAPA (www.ufsm.br/demapa: Orientacdes) encontram-se instrucdes para o

preenchimento das Solicitages de Compra (Licitacdo), especificacbes de materiais/servicos, manuais e
demais documentos (PGC, ETP, Pesquisa de Precos), além de todas as informacfes sobre os
elementos necessérios para a devida instru¢éo processual.

Com o objetivo de orientar e sanar duvidas dos servidores das unidades requisitantes, o
DEMAPA disponibilizara um canal aberto, permanente com encontros mensais. Assim, TODAS as

primeiras tercas-feiras de cada més, as 10 horas, os interessados poderao acessar o link abaixo para

participar do encontro.

Dia Horario Link

1° Tercas-feiras de cada més 10h meet.google.com/pmy-nvke-vih

No caso de necessidade de encontro presencial para orientacées, a equipe do DEMAPA podera
receber os servidores in loco ou se deslocar aos locais das unidades requisitantes, mediante

agendamento prévio.

Solicitamos o envolvimento de todos os responsaveis para que haja ampla divulgacdo deste

memorando no ambito das Unidades/Subunidades subordinadas e o adequado levantamento de todas

as necessidades de materiais, equipamentos e servigos.

Atenciosamente,

Isabel B. Scherer Alessandra D. Bavaresco
Pro-Reitora de Administracao. Diretora do DEMAPA


mailto:licita@ufsm.br
http://www.ufsm.br/demapa

Cronograma do envio das solicitacdes de compras ao DEMAPA

Grupos/objetos

Mar/2026

Abr/2026

Mai/2026

Jun//2026

Ago/2026

Set/2026

1.Alimentos para animais

10/04

2.Sementes, muda e
plantas

24/04

3. Materiais quimicos
agropecuarios e vet.

08/05

4. Ferramentas e ferragens
em geral

22/05

5.0dontolégicos

10/04

6.Material laboratério

30/04

7.Carga de gases

20/03

8.Quimicos/reagentes

17/04

9.Produtos analises
biolégicas

27/03

10.Material esportivo e
educativo

15/05

11.Mat. elet./eletrénico

22/05

12.Equipamentos

29/05

13.Eletrodomésticos

15/05

14.Inst. musicais e
artisticos

08/05

15.Livros (via Biblioteca
central)

30/06

16.Software

24/04
(prazo e-mail
CPD)

17.Conserto de
equipamentos

30/06

18.Servicos em geral

12/06

19.Equip. e insumos de
informatica

10/04
(prazo e-mail
CPD)

20.Mobiliarios

05/06

21.Servigos/locacdes
eventos temporarios

17/04
(para eventos
para o 2°
semestre 2026)

18/09
(para eventos
para o 1°
semestre 2027)

22. Medicamentos e
farmacos

29/05

23- Equipamento antifurto

12/06

24 — E-book

19/06

25- Demais objetos

29/05
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