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Inscricao em Eleicao/Consulta Publica pelo PEN-SIE

1. Efetuar login no Portal Documentos.

[SY BRASIL Acesso & Informagiio
O] G

Institucional

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

Menu principal

Documentos

2. Selecionar a opcao ‘Novo’.

ES3 BRASIL

Institucional ~ Técnico Administrativo +

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

Acesso & informagéio

Participe ~ Servios  Legislagio  Canais

= Caixa postal & Andnimo v

=) Login
@ Ajuda

Processos

Participe  Servigos  Legislagio  Canais

Administrativo «

# Novo i= Meus documentos & Administrac@o

Menu principal

Documentos

& Caixa postal 1% & I -

ﬁ

Processos

3. Buscar o Tipo Documental ‘Solicitacdo de inscricao para eleicao’

ES3 BRAsIL
Institucional ~ Técnico Administrativo =

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

Acesso & informagio

# Novo i= Meus documentos « & Administracéo

Novo processo eletronico

Tipo documental* &
Solicitacéo de inscricBo para eleicgo (011)

Procedéncia” @
1620772 - DEBORA FLORES

Descrigdo™

B Cadastrar documentos digitais

Participe  Servicos  Legislagio  Canais
Administrativo ~

= Caixa postal & Debora Flores ~

&

| EXEMPLO DE ABERTURA DO PEN-SIE PARA SOLICITAR INSCRICAC EM ELEICAO/CONSULTA|

& Cancelar

= = i
Restam 125 caracteres  Caracteres: 75 Palavras: 10



https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
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4. A Procedéncia vai ser adicionada automaticamente com o usuario logado.

5. Na descrigao indicar a qual processo se refere a solicitagio.

6. Ao salvar, ja é emitido o NUP para acompanhamento, e deve-se entao inserir o
Requerimento.

Institucional ~ Técnico Administrativo = Adminisirativo «
UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS & Caixa postal 2 -
# Novo i= Meus documentos v & Administracéo B Cadastrar documentos digitais

Documentos

Descricdo Data de produgéo
Solicitacéo de inscricéo de chapa para eleic&o de diretor n. 23081.056190/2020-14 19/11/2020 16:27

Documentos relacionados

Inserir Tipo de Documento Obrigatoério
$ 011 - Requerimento de inscricdo para eleicdo Opcional
€ Voltar X Inserir outros documentos % Documento o SIE

7. Pode optar por assinar eletronicamente o Requerimento, utilizando a assinatura
eletrébnica do PEN-SIE. Para tanto, basta ja ter ativo o Termo de Concordancia
(AQUI), e selecionar a opgao ‘Assinar Documento’ como ‘Sim’. No tipo de
conferéncia, marcar ‘Gerado Eletronicamente’.

Caso o documento seja assinado em papel, e apds ser digitalizado e inserido no
sistema, deve estar em formato PDF, e ser marcada a opgao ‘Digitalizado’.

A Inserir Documento

Tipo documental® ©@ Arquivo
|Requeriment0 de inscricio para eleic&o (011) | Escolher arquivo | Nenhum ___lecionado
Este documento contém informagéo pessoal em seu contetido?* @

OSim @N&o

0O documento inserido foi*

O Gerado eletronicamente
O Digitalizado

Assinar documento?”
O Sim O Nao



https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/wp-content/uploads/sites/416/2020/04/Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf
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RANICO NACIONAL SIE

8. Uma vez incluido o Requerimento, basta tramitar para a referida Comissao Eleitoral.

+ Voltar & Download do Processo © Detalhes o = Acoes « [ Edit: & Tramitar '
T —
BRASIL Acesso & informagéo Participe Servigos Legislagdo Canais
Institucional ~ Professor ~

Administrativo -

¥ Caixa postal < -

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

# Novo = Meus documentos ~

Solicitacao de inscrigao de chapa para eleicao de diretor n. 23081.000001/2020-59
Descrigdo Data de producgéo
InscricBo da chapa para direcéo 23/07/2020 10:20
Proximo passo®

Encaminha para comisséo eleitoral
Destino*

Comiss&o Eleitoral - coordenadores de cursos do campus de Frederico Westphalen
Despacho”

Para analise

¢ De acordo |« Aprovo | ¢ Autorizo < Ciente | & Para conhecimento | & Para providéncias | &) Indefiro

@ Cancelar

Tramitar

9. Para acompanhar o andamento, basta acessar no Portal Documentos, o Menu
‘Meus Documentos’ e ‘Interessado’.

[€3 BRASIL Acesso a informagiio
(O] G

Partiipe  Servigos  Legislagio  Canais
Institucional = Professor ~

Administrativo

& Caixapostal & (D ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

# Novo = Meus documentos =

* Favoritos

ven | e <3

B B

Documentos Processos

10. Em caso de duvidas sobre o PEN-SIE, contatar a equipe do DAG pelo e-mail
pen@ufsm.br.

Acompanhe as novidades na pagina ufsm.br/pen.

PEN &


mailto:pen@ufsm.br
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/

