
 
 

 

Inscrição em Eleição/Consulta Pública pelo PEN-SIE 
 
 

1. Efetuar login no Portal Documentos. 
 

 
 

2. Selecionar a opção ‘Novo’. 
 

 
 

3. Buscar o Tipo Documental ‘Solicitação de inscrição para eleição’ 
 

 

https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html


 
 

 
4. A Procedência vai ser adicionada automaticamente com o usuário logado. 

 
 

5. Na descrição indicar a qual processo se refere a solicitação. 
 
 

6. Ao salvar, já é emitido o NUP para acompanhamento, e deve-se então inserir o              
Requerimento. 
 

 
 
 

7. Pode optar por assinar eletronicamente o Requerimento, utilizando a assinatura          
eletrônica do PEN-SIE. Para tanto, basta já ter ativo o Termo de Concordância             
(AQUI), e selecionar a opção ‘Assinar Documento’ como ‘Sim’. No tipo de            
conferência, marcar ‘Gerado Eletronicamente’. 
Caso o documento seja assinado em papel, e após ser digitalizado e inserido no              
sistema, deve estar em formato PDF, e ser marcada a opção ‘Digitalizado’. 
 

 
 
 

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/wp-content/uploads/sites/416/2020/04/Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf


 
 

 
8. Uma vez incluído o Requerimento, basta tramitar para a referida Comissão Eleitoral. 

 

 

 
 

9. Para acompanhar o andamento, basta acessar no Portal Documentos, o Menu           
‘Meus Documentos’ e ‘Interessado’. 
 

 
 

10. Em caso de dúvidas sobre o PEN-SIE, contatar a equipe do DAG pelo e-mail              
pen@ufsm.br.  

 
 

Acompanhe as novidades na página ufsm.br/pen. 

 

mailto:pen@ufsm.br
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/

