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SOLICITAÇÃO DE VIAGEM DE ÔNIBUS
Palmeira das Missões, RS, _______ de _____________________ de __________.
	DE: PROF. (a)__________________________________________________________________
PARA:_____________________________________________,CHEFE DO DEPARTAMENTO.


	INFORMAÇÕES DO RESPONSÁVEL PELA VIAGEM:

	1) Nome e telefone do responsável  pela viagem: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2) Descreva com  detalhamento o objetivo da viagem e sua  relevância: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3) Cidade de destino da viagem:

	4) Data da saída da viagem:

	5) Horário de saída da viagem:

	6) Local de saída da viagem:

	7) Data de retorno da viagem:

	8) Horário de retorno da viagem:

	9) Número de passageiros:

	10) Distância percorrida (km):


	ATENÇÃO: 

1) A SOLICITAÇÃO da viagem deverá ser feita com 10 (DEZ) DIAS de ANTECEDÊNCIA.
2) A LISTA DE PASSAGEIROS deve conter NOME COMPLETO e RG de todos os PASSAGEIROS, e deverá ser ENTREGUE com 5 (CINCO) DIAS de ANTECEDÊNCIA.
3) Os alunos que farão a viagem devem ser CADASTRADOS NO SEGURO até o dia 9  do mês que será realizada a viagem.


DESPACHO
DEFIRO A SOLICITAÇÃO. PROCEDA-SE O  ENCAMINHAMENTO NECESSÁRIO.  EM ______/_________________/________

AUTORIZADO PELO CHEFE DE DEPARTAMENTO:______________________________________
