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VISAO GERAL



1.Visao Geral - DEMANDAS DE PROJETOS

A nova plataforma de projetos procura atendar as diversas demandas internas, que sGo muitas vezes

correlatas:

Projetos de Disciplinas e Cursos: Monografias, TCCs, Dissertacoes e Teses

Projetos para Instrumentos de Parceria: Convénios, contratos, etc.

Projetos para execucdo orcamentdria dentro da I6gica da Lei Orcamentdaria Anual —
LOA.



1.Visado Geral

A presenca de Plano de Trabalho nestes
. _ s instrumentos & obrigatdrio, vide fexto do
realizada de forma direfa ou indireta. pardgrafo primeiro do artigo 116 da Lei 8666/93:

A execucdo do orcamento publico pode ser

“8 1°- A celebracdo de convénio, acordo ou
A execucdo direta é realizada pelos 6rgdos da gjuste  pelos dérgdos ou entidades da
Administracdo Publica depende de prévia
aprovacdo de competente plano de
acdo governamental de competéncia trabalho  proposto  pela  organizacdo
interessada’”...

administracdo publica, na respectiva drea de
institucional de cada unidade orcamentaria.

A execucdo indireta € a modalidade de
execucdo realizada de forma descentralizadq,
mediante transferéncias de recursos. As
modalidades de transferéncias de recursos da
Unido podem ser: Constitucionais, Legais,
Obrigatdrias e Voluntarias. /ﬁ\




1.Visado Geral

O Plano de Trabalho deve conter minimamente, De forma concomitante, hd na legislacdo
conforme consta dos Incisos do paragrafo primeiro  regulatdéria, o estabelecimento de condicoes,
do artigo 116 da Lei 8666/93, as seguintes bem como de contelddo minimo. Vide artigo 21
informacoes: da Portaria Interministerial 127/2008:
Art. 21. O Plano de Trabalho, que serd

| - identificacdo do objetfo a ser executado; avaliado apds a efetivacdo do cadastro do

Il - metas a serem atingidas; proponente, conterd, no minimo:

lll - etapas ou fases de execucdo;

IV - plano de aplicacdo dos recursos | - justificativa para a celebracdo do

financeiros; instrumento;

V - cronograma de desembolso; Il - descricdo completa do objeto a ser

VI - previsdo de inicio e fim da execucdo do executado;

objeto, bem assim da conclusdo das efapas Il - descricdo das metas a serem atingidas;

ou fases programadas; IV - definicdo das etapas ou fases da

VIl - se o ajuste compreender obra ou servico execucao;

de engenharia, comprovacdo de que os V - cronograma de execug¢ado do objeto e

recursos proprios para complementar a cronograma de desembolso; e

execucdo do objeto estdo devidamente VI - plano de aplicacdo dos recursos a

assegurados, salvo se o custo fotal do serem desembolsados pelo concedente

empreendimento recair sobre a entidade ou e da contrapartida financeira do

orgdo descentralizador. proponente, se for o caso. /ﬁ\




1.1. Acesso Inicial

Acessando o link: https://portal.ufsm.br/projetos/index.nhtml;

E necessdrio realizar o login utilizando o mesmo usudrio e senha do portal do servidor/professor/aluno.

UFSM | PORTAL DE PROJETOS & Andnimo »
Portal de Projetos 0 Auda
N —
 m— .n_ 9
N E—
T
Acesso publico Meus projetos Georreferenciamento



https://portal.ufsm.br/projetos/index.html

Meus projetos

=

Projetos que participo

(=

Sair de projeto

Acesso pablico

9,

Alterar minhas cargas hordrias
em projetos

Q

Georreferenciamento

S

Portal de Bolsas/Editais

>

Novo projeto

Tela inicial apds o

usudrio

logado.

estar



Especificacoes da Tela inicial

O

Projetos que participo

Acesso publico

O,

Alterar minhas cargas
horérias em projetos

»)

Novo projeto

Relacdo de todos os projetos os quais
o usudrio participa, como
coordenador/orientador ou
participante.

Relacdo de todos os projetos
cadastrados, em todas as situacoes
correntes: em andamento, concluido,
suspenso, em trdmite para registro,
efc.

Relacdo de todas as cargas hordrias
dos projetos do usudrio, disponiveis
para alteracdo da carga hordria.

Processo de registro de novo projeto.

(=

Sair de projeto

¢

Ceorreferenciamento

S

Portal de Bolsas/Editais

Administracao - Visuali

Visualizar projetos
confidenciais

S

itencao de planos

Modulo que possibilita que o usudrio
solicite saida de um ou mais projetos
especificos cadastrados no sistema.

Consulta dos locais do projeto
georreferenciados.

Modulo que traz o cadastro de bolsas
para atendimento de editais internos
como FIPE, FIEX.

Modulos disponiveis apenas para os
Gabinetes de Projetos da UFSM.

()



PROJETOS QUE
PARTICIPO



Projetos que participo

Numero do projeto Titulo do projeto
| Y 4 4

Irpara 1~ 15 por pagina -

Numero Titulo
044xx1 MODELAGEM ...

044xx2 60.2016 - Curso sobre ...
044xx3 78.2016 - Seminario de ...
0 4 16.2016 - Formacéo e

LA L A LA

044xx5 07.2016 - Seminario de ...

Projetos em vermelho indicam necessidade
de adequacdo. Ex.: projetos com data de

término vencidos; projetos ndo avaliados no
ano; efc.

Funcédo no projeto
Qualquer funcéo

¥ Inicio

23/01/2017
26/08/2016
01/08/2016
27/03/2016

01/03/2016

o - I

Término

20/12/2017
18/11/2016
01/10/2016
30/12/2016

01/05/2016

L

Situacao
Em andamento

Concluido/Publ...
Em andamento
Em andamento

Concluido/Publ...



Clicando em

Dot i ,
rojetos que partucipo propriedades, hd @

Numero do projeto Titulo do projeto Fungéo no projeto HIH N .
- # | Qualquer funcio . - pOSSlbIlldOde de filtros

Classificagio do projeto Situagéo do projeto Avaliagio do projeto CcCOoOmo C | ass |f| Cd C é @) d O

O Desenvolvimento Institucional O Cancelado O Avaliado | 1 ~

L] Ensino [ Cancelado Res.016/2010 [ Avaliado fora do prazo prOJeTO' SITUG(;GO do

O Extensao O Concluido/Publicado [0 Nao avaliade no ano corrente 1 1 ~

0 Pesquisa OO0 Em andamento OO0 Novol/Registrado prOJeTO e GVO“G(;OO do
[0 Em tramite para registro .
O Indeferido proje to.

O Renovado
L] Suspenso

Nome do participante € . F;::EZ::‘E:;::ipﬂnte 5 CIiCOndO em Fungao no
Fun;ﬂ:;ﬁ?de apniol Unidade responsavel —r Proje‘l‘o hd Gindo O

possibilidade de filtro do
tipo de funcdo do
usuadrio no projeto:
qualqguer funcdo;
coordenador/orientador

()




ACESSO PUBLICO



Acesso publico

Numero do projeto

| . 4
Ir para... 15 por pagina v
Numero Titulo
& 045312 MORFOGENESE DE TIFTON 85 SOB IRRIGACAO E DIFERENTES FREQUENCI...
= 045186 Desenvolvimento de bancadas expen’mentais utilizando tecnologia hardware-in-the. ..
= 045269 MATCHPAL combinar jogos com a galera agora vai ser muito mais pratico
& 043645 ALTERACOES METABOLICAS EM EQUINOS SUPLEMENTADOS OU NAO COM...

Relacdo de todos os projetos cadastrados, em todas as situacdes correntes:

em andamento, concluido, suspenso.

Titulo do projeto

IMostrando do 1 a0 15 de 43.074 resultados.

¥ Inicio

02/09/2017
01/08/2017
01/06/2017
10/05/2017

- K

Término

05/06/2019
31/07/2020
31/05/2018

10/05/2022

Situagao

Em andamento
Em andamento
Em andamento

Em andamento

No acesso publico ndo estdo relacionados os projetos “Em frGmite para

reqistro”.



A

ALTERAR MINHAS CARGAS
HORARIAS EM PROJETOS



Alterar carga horaria

Cada usudrio poderd alterar sua carga hordria de acordo com suas
atividades e atribuicoes em cada projeto, atendendo ao limite de carga
hordria determinado nas normativas internas e legislacdes correlatas.

Somente podem ser alteradas as cargas hordrias de projetos "Em

andamento”, "Renovado” e "Suspenso®.

Nao € possivel editar a carga horaria de participantes que sao bolsistas

Vinculo Matricula

Servidor XXX

Servidor XXXXX

Servidor SO0

€ \Voltar

Projeto Situagao Fungao Carga horaria (h)
PROMOCAODO - o o Em Participante 2
andamento
Projeto ...... Renovado Colaborador 1
MODELAGEM DE .- ] Em Participante 1

andamento

Salvar




Regra do somatdrio das cargas hordrias

Considerando o limite maximo por pessoa de 60 horas (o total somado para todas as participacoes,
independentemente de vinculo, ndo pode passar de 60h semanais), abaixo a regra dos limites de carga
hordria por tipo de participante.

Mdaximo de somatério de
carga hordria de Projetos

Mdximo de somatério de carga hordria

de Projetos com fundag¢do de apoio? TOTAL

Vinculo sem fundacdo de apoio!
TAE 20h 10 horas 20 horas - 30 horas
TAE 40h 20 horas 20 horas - 40 horas
Docente 20h 10 horas 20 horas - 30 horas
Docente 40h 20 horas 20 horas 8 horas' 48 horas
Docente DE 20 horas 20 horas 8 horas! 48 horas
Discente? - - - 40 horas

'8 horas denfro da jornada de trabalho regulado pela Lei 12.772/12, art. 21.
2Discente ndo possui vinculo empregaticio com a universidade, portanto sua carga hordria ndo é considerada
dentro ou fora da jornada de trabalho e independe da fundacdo.

()
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GEORREFERENCIAMENTO



Georreferenciamento

Data de inicio

15/02/2012

Buscar endereco ou local
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Visualizacdo georreferenciada da atuacdo dos projetos da UFSM.

Data final

15/02/2017
Centro de Tecnologia - UFRJ - Avenida Athos da Silveira Ramos - Cidade Universitaria, Rio de Janeiro - RJ, Brasil
Satélte

@ Museu da Geodiversidade

Centro de Ciéncias
Matematicas e da
Biblioteca Central

do CCMN - UFRJ

)

(=
Escola Politécnica

da UFRJ

L

o QBiblioteca C

%, QUFRJ-Faculdade  © © COPPEAD
Centro de % de Letras
Tecnologia e ¢
- UFRJ P \
COPPE/UFRJ - Instituto A
Alberto Luiz Coimbra O

*,

Dados cartogrifices ©2017 Google  Termes de Uso . Informar erro no mapa



SAIR DE PROJETOS



Sair de projeto

Nao é possivel sair de projetos em que seja coordenador ou bolsista ativo.

iC J

C ]

C

Possibilidade do usudrio/participante sair de um projeto especifico, devendo clicar em

L4

Sair do projeto encerra a partficipacdo a partir da data de registro da saida, ou até o inicio
do més corrente. Esta acdo ndo corresponde a exclusdo do participante do projeto.

Matricula

044xx1

044xx1

044xx1

Projeto

MODELAGEM | .

PROMOCAO ...

Projeto | ...

Situacao
Projeto

Em
andamento

Em
andamento

Renovado

Fungao

Participante

Participante

Colaborador

Carga
horaria
(h)

Periodo

23/01/2017
a
20/12/2017

01/10/2012

a
30/09/2017
19/02/2013

a
311212017

()



NOVO PROJETO



Etapas para registro

Tipos de projeto Dados Basicos

m £ 77

Orgaos e entidades Metas e Fases
participantes

»)

Novo projeto

1S § 4§
1111

Checklist

P

[e]

Plano de
Trabalho

Classificacoes
Complementares

¥,

Arquivos

Participantes



Tipos de projeto



Registrar projeto - tipo

Fazer a escolha do tipo de projeto - Essa opcdo ndo pode ser alterada

Escolha o tipo de projeto que deseja registrar. Este tipo NAO podera ser trocado

A A

h

Extensao Pesquisa Desenvolvimento
Institucional

Tipos de projetos

Desenvolvimento Institucional Pesquisa

Programas e projetos, inclusive de natureza infraestrutural, material e laboratorial, que levem a melhoria mensuravel das condictes Projeto que se destina a pesquisa cientifica e tecnoldgica para desenvolvimento de produto, processo ou servico;

da Universidade, para cumprimento eficiente e eficaz de sua misséo, conforme descrita no plano de desenvolvimento institucional.

Extensao Ensino

Projeto que busca a formacéo e capacitacéo de recursos humanos;

Projeto desenvolvido em interacdo com os diversos setores da sociedade que visem ao intercambio e ao aprimoramento do
conhecimento utilizado, bem como ao desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico da instituicdo federal de ensino superior

ou de pesquisa cientifica e tecnoldgica apoiada




=

Dados Basicos



Registrar projeto - dados basicos

Preencha todos os campos, sendo necessario observar o
preenchimento obrigatdério quando constar *

28

Dados do projeto

Data inicial e Final de acordo com @

et Pricies e ey e previsdo de execucdo do projeto,

Titulo’ podendo a data inicial ser posterior ao
reqistro do projeto.

Resumo” Objetivos”

Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0
Resultados esperados®

Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0

Justificativa®

Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0 Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0

Projeto em ambito confidencial* @

Sim © Nao
Este projeto estd ligado a um projeto em um nivel superior? Q =

Numero Titulo

Palavras-chave

Palavra-chave 1* Palavra-chave 2* Palavra-chave 3 Palavra-chave 4

Evento

Tipo de evento Carga hordria do curso

Néo se aplica

Titulo, Resumo, Objetivos, Justificativa,
Resultados esperados, de forma clara e
resumida.

Projeto em dmbito confidencial, para casos
de necessidade de confidencialidade de
acordo com a lei....

Vinculo de projeto com outro superior.

Evento: Descricdo do tipo de evento e
carga hordria, quando for o caso. /h\



Registrar projeto - dados basicos

Titulo*

Deve dar uma idéia clara, de forma mais breve e direta possivel, do problema principal que o projeto abordard. Ele deve atrair a atencdo sobre os objetivos e limites do

projeto.

Deve-se usar palavras chaves e assim evitar generalidades e abstragdes como por exemplo: “Uma proposta de estudo...”.

Resumo*

Objetivos*

O resumo é uma forma auto-contida que sintetiza os pontos mais importantes do
projeto e os apresenta, obrigatoriamente, de uma forma concisa.

O resumo é a primeira — e, ds vezes, a Ultima — oportunidade para captar a
atencdo do especialista que examinard o projeto. Se estiver bem feito, despertard

a atengdo e induzird & leitura do mesmo.

7

Os objetivos gerais sdo os alvos de maior abrangéncia aos quais o projeto trata
de fazer uma contribuicdo. Relacionam-se aos impactos possiveis, a partir da
utilizagdo dos resultados do projeto. Respondem & pergunta: “Para que?”.

Os objetivos especificos respondem & pergunta: “O que” o projeto deseja

alcangar?

7

Justificativa*

Resultados Esperados*

A justificativa deve responder aos critérios bésicos pelos quais a proposta serd
avaliada. Portanto, deve justificar o tema, apontar sua relevancia cientifica,
tecnolégica ou social, bem como a adequacdo ao tempo e aos recursos
financeiros, materiais e humanos a serem investidos para alcancar os objetivos

propostos.

7

Os resultados esperados sdo a forma concreta em que se espera alcancar os
objetivos especificos. Portanto, deve existir uma correspondéncia estreita entre os
mesmos, incluindo sua forma de expresséo.

Outra questdo refere-se a “Quais os impactos provdveis do projeto2”.




Registrar projeto - dados basicos

ATENCAO!

ApOs o tramite final os dados basicos ndo poderdo ser novamente

alterados.
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Checklist



Registrar projeto - gestdo do conhecimento e gestao financeira

Gestao do Projeto

Pergunta Resposta
Envolve animais como sujeitos de pesquisa? Sim Nao
Envolve patrimonio Genético? Sim Nao
. 7 . . ’7 * - = 9 - -~
Q U es-l-l onario q ue d e-l-e rminard Envolve pessoas como sujeitos de pesquisa? Sim Nao
i ~ t d . t Envolvera Termo de Execugédo Descentralizada - TED? Sim ' Nao
O Tramite aos prOJ e10s. Prestara servigo para terceiros? Sim = Néao
Para saber mais sobre o Prevé financiamento a partir de recursos proprios da instituigao? Sim ' Nao
pro cesso com p | e-l-o , C | [ q ue Recebera financiamento de empresas privadas? Sim Nao
. Recebera financiamento de empresas publicas e de economia mista? Sim Néo
a q Ul. Recebera financiamento de orgaos Intemacionais? Sim © Nao
Recebera financiamento de érgaos publicos (prefeituras, estado, etc)? Sim Nao
Recebera financiamento de pessoas fisicas? Sim ' Néo
Utilizagao de laboratorio remunerado por empresa publica ou privada? Sim Néao
Gestdo do Conhecimento
P reenc h imen TO necessario O projeto pode gerar conhecimento passivel de protecdao? Tipo de protecio
para projetos com Sim © Néo

Propriedade Intelectual

--- Selecione um valor ---

propriedade intelectual

Protecdo Especial

--- Selecione um valor ---

Direito Autoral - Copyright
Sim * Nao
Preenchimento necessdrio
para projetos que serdo
usados em fundacoes de

apoio conforme Lei N.

Gestao Financeira

O projeto contrata uma fundacao? Indique a fundacao

Nao necessita contratar fundagéo

¥l 8958/94 a }



Registrar projeto - gestao do conhecimento e gestdo financeira

A resposta as questdes implicam no trdmite diferenciado e na obrigatoriedade de

preenchimento de campos especificos.

A resposta afirmativa aos campos de financiamento orcamentdrio interno ou externo implica na
obrigatoriedade de preenchimento do plano de trabalho e aplicacdo de recursos.

QUESTAO
Envolve animais como sujeitos de pesquisa? | 3
Envolve patrimdnio Genético? >3
Envolve pessoas como sujeitos de pesquisa? D
Envolverd TED?2 1 >
Prestard servico para terceiros?e | 4
Prevé financiamento a partir de recursos proprios da Instituicdo? D
Receberd financiamento de empresas privadas? >

Receberd financiamento de empresas publicas e de economia mistae mmm==)

Receberd financiamento de érgdos publicos (prefeituras, estado, etc)? mmmmmm)

Receberd financiamento de pessoas fisicas? o

Utilizacdo de laboratdrio remunerado por empresa publica ou privada. mm—==)

TRAMITE PARA:

Comité de Etica

Comité de Patrimbénio Genético
Comité de Etica

PROPLAN

AGITTEC e PROPLAN

PROPLAN

AGITTEC, PROPLAN, PRA
AGITTEC, PROPLAN, PRA
AGITTEC, PROPLAN, PRA
AGITTEC, PROPLAN, PRA

AGITTEC



Classificacoes
Complementares



Registrar projeto - classificacoes complementares

Classificagéao adicionada com sucesso

Indique, pelo menos, as classificagoes cujos tipos sao obngatonos. Faga a busca por seu nome (icone da lupa), ou através da estrutura de arvore. Apos selecionar

C|OSS]ﬁCCI(;@O de a classificagéo, clique em "Salvar”.
acordo com o tipo
de projeto
inicialmente
selecionado.

Classificacoes Disponiveis

Classificacao
Classificagao CNPq

Caracterizagao das agoes de extensao
Areas tematicas e linhas de extenséo

Areas tematicas (nova politica de extens@o/2008)

Be ([ Be (|| Be|[| B || B

Linhas de extensao (nova politica de extensao/2008)

PIIILIIL|LL|L

i Linhas de Pesquisa - HUSM

Classificagoes do Projeto

Tipo
g Classificagdo CNPg
=] Caractenizagao das agoes de extensao

Alinhamento do
projeto com os eixos
do Plano de
Desenvolvimento
Instifucional

Avnna tavantinana a linhan da avtanaia

Objetivos Estratégicos do Projeto

MNenhum objetivo estratégico indicado

+ Adicionar Objetivo Estratégico

Obrigatoéria Ocorréncia
Sim Unica

Sim Unica

Nao Unica

Sim Unica

Sim Unica

Nao Mdltipla

Classificacao

4.00.00.00-1 CIENCIAS DA SAUDE

01 PROGRAMA



Registrar projeto - classificacoes complementares

O cadastro dos Objetivos Estrategicos do Projeto referem-se ao

 relacionamento do projeto com um ou mais desafios estratégicos constantes

no PDI 2016-2026

Obijetivos Estratégicos do Projeto

Nenhum objetivo estrategico indicado

+ Adicionar Objetivo Estratégico

*

 Clique em ] Q Pesquisar e escolha um dos desafios

Descrigdo

Desafio 1 -
Desafio 2 -
Desafio 3 -
Desafio 4 -
Desafio 5 -
Desafio 6 -

Desafio 7 -

Internacionalizacao
Ensino

Inclusdo social
Pesquisa & Inovacéo
Administrativo e Gestao
Extensao

Meio-ambiente



Participantes



Registrar projeto - participantes

O cadastro de entidades externas pode demorar até 24h para ser efetivado.

~Inserir os participantes do Dados do participante
prOje'I'O, C“CGndO em Q Matricula Nome Vinculo
Encontrar nome do % Extemo
. e 4 Curso/Lotagdo
participante e apos em .
Sem unidade Q
Salvar E-mail” Identidade CPF
Enderego do curriculo Lattes Titulagdo™
- Selecione um valor - v
Esta afividade € necessdria para as proximas Fungéo® Carga Horaria* Data inicial* Data final*
efapas do registro. — Selecione um valor — v 30/09/2013
Importante observar a carga hordria dos Observacio

participantes de acordo com a regra
estabelecida.

s
Cadastro de participante que ndo possuad

vinculo com a instituic&o, sendo necessario o &+ Cadastrar entidade externa * Novo Salvar
CPF da pessoa fisica.

.. Participantes do projet
Os participantes articipantes do projeto

inseridos podem ser Irpara 1 v/ 15 por pagina  ~ 1
V|SUC|||ZCIdOS ﬂeSTCI Matricula Nome Fungio Carga Horaria Periodo

Ccda mpo = | w XXX Fulano de tal Participante 1 01/09/2012 a 30/09/2013

] XXX Fulano de tal Coordenador 4 01/09/2012 a 30/09/2013

Ty XXX Fulano de tal Participante 2 01/09/2012 a 30/09/2013




Registrar projeto - participantes

Tipos de funcdo no projeto

Fungao”
--- Selecione um valor — v

— Selecione um valor —

Bolsista
Participante
Colaborador
Co-orientador
Apresentador
Autor
Co-autor
Executor
Estagiario

./ Acompanhante

¢ Monitor
Frofessor (curso)
Tutor (curso)
N&o definida / Outra funcéo

Pesquisador |

Instrutor (curso)
Palestrante

Bolsista: Alunos e servidores bolsistas.

Participante: membro da equipe do projeto que ndo possui vinculo como
bolsista, ou outras das funcdes disponiveis para registro;

Colaborador: responsdvel por colaboracdo espordadica no projeto ou por
parficipacdo eventual.

Co-orientador: responsdvel pela co-orientacdo académica do projeto, para os
casos de projetos académicos como TCCs, Projetos de Dissertacdo e Tese.
Coordenador: membro da equipe responsdvel pelo registro, avaliacdo e
coordenacdo da execucdo do projeto.

Apresentador: pessoa envolvida em acdo especifica no projeto, no caso a
apresentacdo de conteldo, palestra, curso, etc.

Estagidrio: aluno da instituicdo ou pessoa fisica externa & UFSM que possui o
vinculo de estagidrio, ndo sendo o0 mesmo bolsista.

Acompanhante: membro da equipe do projeto responsavel por acompanhar
deficiente fisico conforme Lei. N° 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015.

Monitor: membro da equipe responsdvel pela monitoria de disciplina, ou
conteudo, para os projetos relacionados & cursos.

Professor (curso)/Tutor(curso)/Instrutor(curso): vinculos de participantes em
projetos relacionados a cursos ead, presenciais, de extensdo, etc.



Registrar projeto - participantes

Um mesmo nome pode ter trés tipos de participacdes diferentes.

Fulano de tal bolsista (FIEX) de 01/05/2016 a 31/12/2016, continuou no projeto como
participante no periodo de férias 01/01/2017 a 31/03/2017 e entrou novamente como bolsista

de 01/04/2017 a 31/12/2017.

Assim, © mesmo nome deverad ser cadastrado durante o andamento do projeto, ou no inicio
do registro (quando possivel) seus diversos tipos de atuacoes.

Participantes do projeto

Irpara1 » 15 por pagina - 1

Matricula Nome Fungao Carga Horaria Periodo
= @@ 111 Fulano de tal Bolsista 1 01/05/2016 a 31/12/2016

=z s " Fulano de fal Participante ] 01/01/2017 a 31/03/2017

= @ 111 Fulano de tal Bolsista 1 01/04/2017 a 31/12/2017



Registrar projeto - participantes

ATENCAO!

 E necessdrio o cadastro dos membros da equipe que receberdo bolsas (ensino, pesquisa,

extensdo) conforme Resolucdo 24/2012, de acordo com a funcdo “BOLSISTA”.

« O cadastramento como Bolsista deve ser realizado apds a realizacdo do Edital de
Selecdo, conforme prevé a Resolucdo 01/2013, Art. 3°: "l — selecdo de bolsistas através de
editais publicos internos das dareas do Ensino Basico, Técnico e Superior, da Pesquisa e da
Extensdo". Assim, até a conclusdo da selecdo, o académico pode constar como
Parficipante.
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Orgaos e entidades
participantes



Registrar projeto - 6rgaos e entidades participantes

Inserir os 6rgdos e entidades
vinculadas no projeto,
clicando em Q Pesquisar

Esta atividade é necessdria
para as proximas etapas do
reqistro, como fonte
financiadora.

Lista com os érgdos e
enfidades cadastradas.

Orgao salvo com sucesso

A unidade responsavel pelo projeto deve ser uma unidade ativa da UFSM. O tramite sera realizado para o GAP do centro dessa unidade, ou para a PROPLAN,
caso seja uma unidade da reitoria. Indique, aqui, todas as entidades que participaréo do projeto, inclusive as financiadoras (mesmo gue sejam externas a UFSM).

Cadastro de érgéao

Cadigo Orgédo

Data inicial* @ Data final* @
13/02/2018 13/02/2020
Observacao

O usudrio poderd
cadastrar érgdos
externos com o CNPj da

enfidade
Ol'gaos do projeto
Irpara1 ~ 15 por pagina ~
Unidade Funcéo

Q, Pesquisar

Funcédo®

=== Selecione um valor === v

A

+ Cadastrar 6rgao externo * Novo

Periodo



Para projetos de extensao sdo necessdrios o cadastro das cidades participantes do projeto e o pUblico-alvo
envolvido.

Registrar projeto - cidades Registrar projeto - pablico alvo

Cidade de atuagéo adicionada com sucesso Para projetos de Extensao, € obrigatoria a informag&o de pelo menos um tipo de publico alvo

Para projetos de Extens&o, é obrigatdria a informagao de pelo menos uma cidade de atuagao. Publico alve
- Sexo Género Faixa Etaria
Dados da cidade Feminino Feminino M Adulto
Cidade* [~ Masculino Masculino [ Crianga
Q [JAdolescente
[ldoso
Data Inicial* Data Final* Nivel de Escolaridade Estratificacédo Social Domicilio/ Residéncia
13/02/2018 13/02/2020 [ Analfabeto [ Alta vulnerabilidade social CRural
[JAnalfabeto funcional [1Baixa vulnerabilidade social [JUrbana
Observaciao [ Educagéo infantil (Creche - até 3 anos; Pré-Escola  []Sem vulnerabilidade social
8 -4 eb5anos)
[JEnsino Fundamental
[ Ensino Médio
P [JEnsino Superior
Restam 255 caracteres  Caracteres: 0 Palavras: 0 USuperior Incompleto
[1Pés Graduagéo
[IMestrado
% Novo Salvar ODoutorado
[1Pés Doutorado
. - Publico alvo™
Cidades de Atuagao
Cidade UF Periodo
= o Santa Maria RS 13/02/2018 a 13/02/2020 @ Anterior © Préximo
Q@ Anterior © Proximo

Informar quantitativo de publico alvo é obrigatério.

()




/
/
-

Metas e Fases



Registrar projeto - fases e metas

O registro de metas, fases e indicadores possui como base os objetivos principais do projeto.

Neste sentido, € importante entender os conceitos de cada termo.

Fase Indicador
* Meta é a quantificagdo dos objetivos e 0 projeto pode indicar as atividades * O indicador € definido como formas
resultados esperados. Também pode ser necessarias ao alcance das metas e de representacdo quantificavel de
considerada como uma definicdo precisa objetivos do projeto. As atividades caracteristicas de produtos/servicos
dos objetivos especificos do projeto e devem refletir cada um dos passos ou processos, utilizadas para
constitui uma forma de descrever os que serdo seguidos no processo do acompanhar e melhorar os resultados
resultados esperados a partir das projeto: desenho da pesquisa, coleta ao longo do tempo.
intervencdes realizadas. Desta forma, e processamento de dados, cursos e
guanto melhor descrita e dimensionada treinamentos, viagens, coordenacdo
for apresentada uma meta, mais fécil seré com outros centros de pesquisa ou
definir os indicadores que irdo permi’rir usuarios pofencioisl esh’cﬂ'égigs de
evidenciar o seu alcance. Para cada difus@o, etc., de acordo com a
obijetivo especifico é apresentada uma ou natureza do projeto.
mais metas.




Registrar projeto - fases e metas

Exemplo de Meta/Fase/Indicador:




Registrar projeto - fases e metas

Cédigo: De livre escolha de
acordo com a necessidade de
Meta Indicador classificacdo e organizagdo das
metas.

Metas do Projeto

Dados da Meta

Codigo & Descrigao’ _
g ¢ JDescrlgoo: Nome da meta.
)| )|
Comentart A S
omentario ;. . .
Comentdrio: De livre escrita,
1 //podendo conter a explicacdo da
- g meta e
Restam 2048 caracleres Caracleres: 0 Palavras: 0
Data de inicio’ Data de fim" : Valor _ Data de inicio e fim relacionados
' ) W, - G meta.
ARG Valor: valor monetdrio ou ndo da
. meta em questdo.
Fases do Projeto _/ 9
Dados da Fase Superior: Fase ou meta superior &
Codigo © Descrigdo’ meta em cadastro.
Data de inicio’ Data de fim’ Superior ‘ " _Responsavel: participante
' 14 J v responsavel pela fase.
Responsavel
--- Selecione um valor - ) v
o
Metas @

()




Registrar projeto - fases e metas

Na aba Indicador, escolha a meta

J :
cadastrada anteriormente Metas do Projeto

. Meta | Indicador
Descreva a quantidade a ser

~ alcancada por este indicador Dados do Indicador

Meta" Quantidade’ Unidade de Medida"

Descreva a unidade de medida: mz2, Y
unidade, pessoas, percentual, servicos, Codigo | » Descrigdo’
etc. i

Comentario

o/

Digite o cédigo, de livre escolha.

A

Digite O nome dO indicador. Ex.: Restam 2048 caracteres | Caracteres: 0 Palavras: 0

" Indice de, NtGmero de, Total de,
Relacao de, etc. % Novo

Neste campo, podem ser inseridas
informagdes como memoria de
cdlculo, ou qualquer outra informacao
relavante.

()




o

m, |

Plano de Trabalho



Registrar projeto - plano de trabalho

O Plano de Trabalho consiste no detalhamento da fonte dos recursos
e da forma de execucdo destes. Para tanto, € importante o
entendimento de alguns elementos desta etapa.

O registro do plano de trabalho é obrigatério para projetos que utilizam Fundagado de

Apoio.
Fontes de Plano de Plano de Aplicacao Pessoal
recursos Aplicacao Detalhado Envolvido
Consistemm em todas as Detalhamento dos Resultado dos cadastros Quando couber, o
fontes de recursos do elementos de despesa que efetuados no campo cadastro nominal dos
projeto, podendo ser: compoem a execucdo do Plano de Aplicacdo. bolsistas, com valor das

recursos proprios, orgdos projeto conforme bolsas e periodo de
externos, orgdos internos, classifica¢cdo determinada recebimento das mesmas.
rendimentos financeiros. pela MTO (Manual Técnico

Orcamentario) /ﬁ\




Registrar projeto - plano de trabalho

Fontes de recurso

Indique cada fonte de recurso do projeto, selecionando um drgéo interno ou externo cadastrado. Caso o projelo terd financiamento prdprio (por exemplo, através
de Inscricbes), indique 0 valor em "recursos proprios”.

Adicionar fonte de recurso ﬁ
|+

Orgdo  Recursoproprio  Rendimentos financeiros
Orgdo’ Valor
- Selecione - , ' .
= W Tipos de Fontes
de recursos
Fontes definidas
Orgdo J Valor

Cadastro de cada 6rgao ou fonte de recurso e o valor
~ correspondente no projeto. Serao utilizados os 6rgaos
cadastrados anteriormente, ver cadastro de 6rgaos e

entidades participantes.

A soma de todos as fontes deve ser igual ao
~ total do projeto informado anteriormente

Recursos proprios

Recursos advindos da execugao do préprio projeto.
Ex.: prestacao de servigos especializados,
pagamentos de taxas

Orgaos externos

Recursos advindos de 6rgaos de fomento externos a
UFSM. Havendo a necessidade de cadastro da
entidade na etapa correspondente.

Orgio interno
Recursos advindos de unidades gestoras da UFSM,
ou do préprio orcamento, ex.: FIPE, FIEX.

Rendimento Financeiros

Recursos provenientes de rendimentos das
aplicagdes do projeto- somente quando houver
fundacao de apoio.



Registrar projeto - plano de trabalho

Plano de aplicacao
Adicionar despesa

Qutras despesas Despesa infraestrutura UFSM

Tipo de fonte de recurso’ Fonte do recurso

Orgéo do projeto v CENTRO DE ARTES E LETRA L
A A
Classificagdo da despesa
Descrigao’ Unidade”
S A
Tipo de periodo Tempo de duracdo Valor unitario”
Selecione um valor j v
- A A
Exemplo:
Outras despesas Despesa infraestrutura UFSM
Tipo de fonte de recurso’ Fonte do recurso
Orgéo do projeto v | DEPTO
Classificacao da despesa
Diarias - Pessoal Civil
Descrigao’ Unidade”
Diarias nacionais para professores tutores junto aos polos Diaria
Tipo de periodo Tempo de duragao Valor unitario”
Més v 10 1.000,00

Tipo de fonte de recurso: 6rgao do projeto (interno e externo),
. recursos proprios (arrecadagoes de vendas de servigos, inscrigoes,
etc.), rendimentos financeiros.

Campo disponivel para selecionar o 6rgao do projeto que esta

~ financiando, devendo o mesmo ter sido cadastrado nas fontes de
. recursos.
-3 Clique em “Pesquisar”, selecione a “Categoria de despesa” e apds
§, S Pesquisar_ em “Pesquisar” novamente
Quantidade” Localizar Classificagio de Despesa i3
J Categoria da despesa Codigo ou descrigdo
= - Selecione — v | Q Pesquisar
X8sor toiat Cadigo Descrigﬁob
J 2 Limpar Selegac @ Cancelar & OK
Descrigao do elemento de despesa. Ex.: Se a classificagao da despesa
- for: didrias, a Descricao poderia ser: Didrias para os tutores junto aos
polos.
) Unidade de medida da despesa
b Quantidade, relacionada a unidade de medida da despesa
all Tipo de periodo: més, dia, ano, etc. Sendo o valor destinado neste
- campo utilizado para o célculo final do valor total da despesa.
Q, Pesquisar
Quantidade’ 3 Tempo ple Duragao do glemento de despesa no projeto de aocrdo
10 com o tipo de periodo informado.
Valor total” . .
100.000.00 ) Valor unitério do elemento de despesa, de acordo com a unidade de

o - ]

medida. Sendo o valor destinado neste campo utilizado para o
célculo final do valor total da despesa.

Célculo dado pela multiplicagdo de Quantidade x tempo de duragao
" xvalor unitério.



Registrar projeto - plano de trabalho

Detalhamento das despesas de acordo com classificacdo orcamentéria estabelecida pela PROPLAN, com base na
MTO 2017, disponivel no link.

Cada despesa tera uma fonte de recurso especifica, conforme cadastro anterior.

A soma de todos os elementos de despesa deve ser a mesma soma de todas as fontes de recursos informada
anteriormente.

Despesa Infraestrutura da UFSM sdo as taxas de uso da infraestrutura da UFSM para projetos que utilizem a
fundagao de apoio, conforme Lei N. 8959/94


http://www.orcamentofederal.gov.br/informacoes-orcamentarias/manual-tecnico/mto_2017-1a-edicao-versao-de-06-07-16.pdf

¥,

Arquivos

A“
/
A«‘/‘



Registrar projeto - arquivos

Nesta etapa € importante inserir o arquivo com o plano de projeto completo.

Arquivo removido com SUcesso

Dados do arquivo

Arquivo” Tipo®

| Escolher arquive | MNenhum argquivo selecionado __- Selecione um valor —-

Observagiao

* Novo
Arquivos inseridos
Todos os Tipos
Nome Tipo Anexado em
& F W Modelo de plano de projeto.pdf Plano do Projeto 14/02/2017

B Salvar



Tramite



Seu projeto estd pronto para ser registrado. Confira todos os dados cadastrados
e apos, clique no botdo “ tramitar para registro”.

© Tramitar para registro
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EMISSAO DE CERTIFICADO
DE PARTICIPACAO



' Na tela inicial da Plataforma Os dados do projeto serdo abertos;
| “ Va ao final da pagina e cligue no icone

Certificado
: [A Certificado :
Projetos que participo ;................b_.:
. Encontrar projeto especifico e abrir o projeto Os certificados jd vem com assinatura digital,

NAo necessitando, assim, da assinatura do GAP

: . ou Coordenador do Projeto.
PI‘OJE’[OS que part|C|p0

er,
t‘cd Ve :

Numero do projeto Titulo do projetc § g
- 5 ‘ @5
Irpara1 v 15 porpagina v MlN'STERlO DA EDUCACAO
NG — UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
umero itulo B REITORIA
019293 O tratamento arquivist
ll GABINETE DE PROJETOS
Mo do 1 ao 1 de 1 resultados.
CERTIFICADO

Autenticacio: AB46.F93D.7888.49E3.92DC.DB65.0086.F7EF consulte em hitp//www.ufsm.br/autenticacao

» &



https://portal.ufsm.br/autenticacao/consulta.html
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~ EMISSAO DE
RELATORIO DO PROJETO



Na tela inicial da Plataforma

Projetos que participo

®

Encontrar projeto especifico e abrir o projeto

Projetos que participo

Numero do projeto Titulo do projetc
g

Irpara1 v 15 porpagina v

Nuamero Titulo

019293 O tratamento arquivist
Mo do 1 ao 1 de 1 resultados.

Os dados do projeto serdo abertos;

Va ao final da pdgina e cligue no icone Relatdric
Serd feito o download automdatico do arquivo do
Relatdrio no modelo de “Projeto na intfegra™.

& Relatorio

.

Os relatdrio j&d vem com assinatura digital, ndo
necessitando, assim, da assinatura do GAP ou
Coordenador do Projeto.

DataHora: 1302/2007 11:01

Autenticacao:

- E136.1AB3.5150.C264.A051.6527.962E.9600
Projeto na Integra Consulte em hitp://www.ufsm.br/autenticacao

Universidade Federal de 5anta Maria - UFSM

®


https://portal.ufsm.br/autenticacao/consulta.html
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AVALIACAO DE PROJETO




A avaliacdo de projetos, diferentemente do procedimento realizado no SIE-Windows,
consiste na avaliacdo da execucdo das metas/fases/indicadores cadastrados no projeto.

A avaliacdo € de responsabilidade do coordenador do projeto e pode ser realizada em
qualguer periodo do ano.

Etapas:

Localize o projeto
Va até o botdo "Alteracdes” e clique em "Avaliacoes”
© Prorrogacéo/Nova alteracéo de plano de trabalho
4 Avaliacbes
. & Alterar Pa antes
X Alteracies de situacéo
B Alterar Orgéos
M Alterar Cidades
| = Alteractes de Responsavel
] B Arquivos
¢ Georreferenciar atividades

# Alteracoes /h\



I —
Cligue na figura Nl
Preencha oS cCampos

correspondentes e cliqgue em
“Salvar”.

Avaliacao

@ Dados do Projeto

Nuamero Titulo
XXX CURSODE ....
Classificacdo Coordenador
| Pesquisa Fulano de tall
Ajuda
Para realizar a avaliacéo, cligue no botdo "Nova avaliac&o” [3] ao lado da meta, indicador ou fase.
Metas
Descrigdo Percentual
s .E ‘ {M-1) Meta principal do projeto 11/09/2014 a 11/09/2019 =Ndo 0%
wofld informado=> .
A Nova avaliacédo x
Percentual® Preencha com @)
[ percentual readlizado da
| meta até o momento do

Justificativa®
cadastro.

Restam 512 caracteres Caracteres: 0
Palavras: 0

@ Cancelar
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ALTERACOES DO
PROJETO



Tipos de alteracdes disponiveis:

Prorrogacdo/Nova alteracdo de Plano de Trabalho
Alterar Participantes

Alteracoes de situacdo

Alterar érgdos
Alterar Cidades

Alteracdoes de Responsavel

Georreferenciar atividades

Receitas e Despesas do projeto, prazo de execucdo.

Insercdo, exclusdo e mudanca de status de participante

Alteracdo da situacdo do projeto: em andamento,
suspenso, concluido, cancelado.

Insercdo e exclusdo de érgdo ou enfidade
Inserir e excluir cidades

Alteracdo do responsavel do projeto

Cadastro do georreferenciomento das atividades do
projeto

Se o projeto estiver com status “em andamento”, as Unicas opcodes de alteracdo da situacdo do
projeto sdo: cancelamento, suspensdo ou encerramento.

E preciso informar a data especificando data anterior ou do dia da solicitacdo. Sistema ndo aceitard
data maior que a data prevista para o final do projeto.

Para projetos que foram suspensos, € possivel reabrir, fambém informando data de reabertura.
Em ambas as situacoes deve ser informada uma justificativa.

()



Para qualguer uma das alteracdes, mostra-se necessario atender os seguintes passos

Acessando o link: https://portal.ufsm.br/projetos/index.html; e realizando o login utilizando o
“ mesmo usuadrio e senha do portal do servidor/professor/aluno.

Na tela inicial da Plataforma e s

»

Projetos que participo

Numero do projeto Titulo do projetc
-4

. Encontrar projeto especifico e abrir o projeto

Irpara1 v 15 porpagina -~

Nuamero Titulo
= (019293 O tratamento arquivist

P-.-'lc-b.do do 1 ao 1 de 1 resultados.


https://portal.ufsm.br/projetos/index.html

Prorrogacao/Nova alteracdo de plano de trabalho

I_OC O |ize O p roje-l-o © Prorrogacéo/Nova alteracéo de plano de trabalho
. s . . 4 Avaliacbes
/ NO - fanl dO QOgIﬂO, Cl.lque no ! & Alterar Participantes b
botdo “Alteracoes” e cligue em  Alteragtes de situagio
“Nova alteracdo de plano de B8 Atterar Orgzos

= 1 MM Alterar Cidades
trabalho e/ou porrogacdo |
1 = Alteractes de Responsavel
) B Arquivos
@ Georreferenciar atividades

# Alteracoes

Insira a justificativa de alteracdo do plano

 de frabalho e data de prorrogacdo do |
projeto, caso necessario. |

Restam 255 caracteres = Caracteres: 0
Palavras: 0

Nova data final @

© Cancelar




Alterar Participantes

Localize o projeto
No final da pdgina, cliqgue no botdo “Alteracdes” e cliue em “Alterar
participantes”

© Prorrogacio/Nova alteracio de plano de trabalho
™4 Avaliacbes
& Alterar Parti tes
® Alteractes de situacao
B Alterar Orgéos
M Alterar Cidades
] = AlteracOes de Responsavel
] B3 Arquivos
9 Georreferenciar atividades

# Alteracoes a

Redlize a insercdo de novos participantes, alteracdo de funcdes dos cadastrados,
etc. Possui as mesmas funcionalidades do registro de projetos.



Alterar érgdos

Localize o projeto
No final da pdgina, cliqgue no botdo “Alteracdes” e cliue em “Alterar
orgdos”
© Prorrogacio/Nova alteracio de plano de trabalho
™4 Avaliacbes
& Alterar Participantes
® Alteractes de situacao
B Alterar Orgéos |
W Alterar Cidades b
] = AlteracOes de Responsavel
] B3 Arquivos

¢ Georreferenciar atividades

# Alteracoes a

Realize a insercdo de novos orgdos, alteracdo de funcdes dos cadastrados, efc.
Possui as mesmas funcionalidades do registro de projetos.



Alterar cidades

Localize o projeto
No final da pdgina, cliqgue no botdo “Alteracdes” e cliue em “Alterar

M "
cidades © Prorrogacio/Nova alteracio de plano de trabalho

[*4 Avaliacbes

& Alterar Participantes

® Alteractes de situacéao

B Alterar Orgdos

I Alterar Cidades b ‘
] = Alteracdes de Responsavel
] B Arquivos

9 Georreferenciar atividades

# Alteracoes a

Readlize a insercdo de novas cidades, alteracdo de funcoes dos cadastrados, etc.
Possui as mesmas funcionalidades do registro de projetos.



Alteracoes de Responsavel

Localize o projeto
No final da pdgina, cligue no botdo “Alteracdes” e cliqgue em "Alteracdes de

Responsdvel”
© Prorrogacio/Nova alteracio de plano de trabalho

™4 Avaliacbes
& Alterar Participantes
® Alteractes de situacao
B Alterar Orgéos
M Alterar Cidades
; = AlteracOes de Responsavel
] B3 Arquivos b
9 Georreferenciar atividades

# Alteracoes a

. Readlize a troca do responsavel/Coordenador pelo projeto.
_/



Georreferenciar atividades

© Nova alteracéo de plano de trabalho efou prorrogacéo

4 Avaliactes

LOCO“ZG O prOjeTO & Alterar Participantes
No final da pdgina, cligue no botdo “Alteracdes” e  Aleracoes de situacio

. . . . ) B Alterar Orgaos
cligue em “Georreferenciar atividades'’ A o
= Alteractes de Responsavel
# Alteracoes a
| Clique na opcdo “Novo”. * Novo ? Mapa de atividades
4
. Insira os dados do local, do contato, e da atfividade relacionada e apds clique em salvar.
4

Itaara - RS, Brasil

Google



Alteracoes de situacdo

© Prorrogacéo/Nova alteracio de plano de trabalho
Localize o projeto

. , . . 4 Avaliactes
No final da pagina, cligue no

4 ~ “ ~ o : | & Alterar Participantes
botdo “Alteracoes” e cligue em :
“Alteracoes de situacdo” x Alteracdes de situacéo b
B Alterar Orgéos
1 I Alterar Cidades
= Alteracbes de Responsavel
B Arquivos
¢ Georreferenciar atividades
# Alteracoes a
Cligue na opcdo “Solicitar alteracdo de  Alterarsituacio do projeto
_/:‘ Si.I.U O g a O " . f:;z;l;zrqi:\;usatgiorie;;:azg{;éeltgL‘\%épr;izz?éélio ter pelo menos uma avaliagdo em cada "meta”, "indicador” e “fase" incluidos no projeto. Para reabri-lo, &
@ Dados do Projeto x
it 0 e e o ot o st e
CIaS;ilicagﬁu ;Ztoardenadur
Pesquisa AR AN BT FWALIRAS ANTITA mirn

Alteracoes de situacao solicitadas

Nenhuma alteracéo de situagao solicitada

€ Voltar = Solicitar alteraca - de situagao




ApOs selecionar a opcdo de situacdo do
projeto no campo “Operacao”, informar a
data proposta para iniciar esta nova
situacdo, inserir uma justificativa e salvar.

Os tipos de situacdo do projeto sdo:

Cancelamento (quando o projeto, por algum motivo,
precisa encerrar definitivamente suas atividades);
Suspensdo (quando o projeto, por algum motivo,
necessita tfemporariamente pausar suas atividades);
Encerramento/Conclusao (quando o projeto
definitivamente apresenta suas acdes concluidas).

Em andamento (projeto que se enconfrava suspenso e
agora estd reiniciando suas atividades).

Alterar situacdo do projeto

eto, & necessario ter pelo menos uma avaliagdo em cada "meta”, “indicador” e “fase” inclu

Titulo
Avaliagdo do estresse oxidativo sistémicos em ratos co

Classificacdo Coordenador
Pesquisa Cowwn 2 SLINDT T nimADIED

Dados para alteracdo da situacédo

Operacao* Data proposta para a reabertura, cancelamento, suspenséo ou encerramento*

um valor =--

--- Selecione

€ Voltar

Metas e Indicadores

Restam 1048 caracteres

Salvar

Descricao

(M-1) Msta principal de projeto 01/06/2016 a 29/12/2017

Fases

Percentual

0%
0%

Nenhuma fase inserida

Se o projeto estiver com status “em andamento”, as Unicas opcdes de alteracdo da situacdo do
projeto sqo: cancelamento, suspensdo ou encerramento.

E preciso informar a data especificando data anterior ou do dia da solicitacdo. Sistema ndo aceitard
data maior que a data prevista para o final do projeto.

Para projetos que foram suspensos, € possivel reabrir, também informando data de reabertura.
Em ambas as situacoes deve ser informada uma justificativa.

(2)
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ENCERRAMENTO/CONCLUSAO
DO PROJETO




E necessdriac a avaliacdo das
metas antes da solicitacdo de
encerramento/conclusdo do
projeto

Localize o projeto

No final da pdgina, cligue no
botdo "“Alteracoes” e cligue em
“Alteracoes de situacdo”

© Prorrogacio/Nova alteracio de plano de trabalho
4 Avaliacdes
.! & Alterar Participantes
l * Alteractes de situagfo
B Alterar Orgéos %
I Alterar Cidades
; = Alteracbes de Responsavel
] B Arquivos
9 Georreferenciar atividades

# Alteracoes

Cligue na opcdo “Solicitar alteracdo
de situacdo’.

Alterar situacdo do projeto

Para alterar a situagéo de um projeto, & necessario ter pelo menos uma avaliagéo em cada "meta”, “indicador” e "fase” incluidos no projeto. Para reabri-lo, &
necessario que esteja na situagéo "Suspenso”.

'® Dados do Projeto o
Numero Titulo

Classificagao Goordenador
Pesquisa S e e s o

Alteracoes de situacao solicitadas

Nenhuma alteraczo de situacéo solicitada

& Voltar

ApOs selecionar a opcdo de situacdo do
projeto no campo “Operacdo’”, informar a
data proposta para iniciar esta nova
situacao, inserir uma justificativa e salvar.

Dados para alteracdo da situacéo

Operagédo” Data proposta para a reabertura

--- Selecione um valor — v

--- Selecione um valor --—- Arquivo

Ence"aenm | | Escolher arquivo | Menhum arguivo selec
Suspenséo

Cancelamento
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VISUALIZACAO DO TRAMITE
DO PROJETO



E possivel verificar os detalhes das tframitacdes e operacdes do projeto.
Clicar no YDocumento” (N° do processo)

. Clicar no numero do documento
J Na tela inicial da Plataforma Alterar situagdo do projeto

Solicitagéo de alteracéo de situagéo salva com sucesso

Numero Titulo

coIID -t . © -imal de Arinam and- ST
Classificagdo Coordenador

Pesquisa joihauiosolitil e fin thuh b

Dados da alteracéo de situacéo

Operacéo Data proposta Document to

PrDj atos q ue Pa I'tECi p{] Suspensdo 01/09/2017 23081.002212/2017-21

Justificativa

teste 01 e teste 02
€ Voltar

: o : : ' Clicar em “Tramitacoes” para acompanhar o tr
/ _/’/
 Encontrar projeto especifico e abrir o projefo o projeto.

B Visualizacdo de documento x

Detalhes Tramitacde: Operacdes

Numero do projeto Titulo do projetc Passo de fluxo / Enviadoem  Recebido em

- = Envia para analise da unidade/subunidade
DEPTO. ZOOTECNIA - ZOT

Projetos que participo

19/01/2017 20/01/2017

Envia para o GAP

GABINETE DE PROJETOS - CCR 2000102017 230172017

Ir para1 v 15porpagna v Envia para analise das comissdes ou pro-reitorias

COMISSAO DE ENSINO E PESQUISA - CCR

Numero Titulo Registra o projeto
GABINETE DE PROJETOS - CCR

019293 O tratamento arquivist
Mos odo 1 ao1de1resultados. @ Fechar

23/01/2017 24/01/2017

24/01/2017

()




Duvidas e contribuicoes

http://w3.ufsm.br/proplan/index.php/plataforma-de-projetos#tutorial
 Unidade | __email | Telefone

CAL

CCS
CCSH
CT
CE
CCR
CCNE
CEFD
CTISM

Campus PM

Campus FW
UDESSM

POLITECNICO

Cachoeira

Coproc/PROPLAN

gapcalufsm@agmail.com

gapccs@ufsm.br
geaic@ufsm.br
iffarra@gmail.com
gapceufsm@gmail.com
gapccr@ufsm.br
gapccne@ufsm.br
gapcefd@yahoo.com.br

gap@ctism.ufsm.lbr

gapcampuspm@ufsm.br

qgap.fw@ufsm.br

felinneves@gmail.com
reqgis.m.reis@gmail.com

cs.gap@ufsm.br

coproc@ufsm.br

(55) 3220-8677

(55) 3220-8571
(55) 3220-9262
(55) 3220-8434
(55) 3220-8422
(55) 3220-8169
(55) 3220-8617
(55) 3220-8414
(55) 3220-8045

(565) 3742-8837
(55) 3744-0605

(565) 3224-4702
(565) 3220-8273

(51) 3724-8401
(55)3220-8492
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Tutorial
Nova Plataforma de Projetos UFSM

versao 1.9
Elaboragao:
Pro-reitoria de Planejamento e /‘ < PROPLAN

Gabinetes de Projeto das Unidades Universitarias
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