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ATA DE REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DO CAMPUS PALMEIRA DAS
MISSOES, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

As nove horas e trinta minutos do dia 22 (vinte e dois) de maio do ano de 2018 (dois mil e
dezoito), reuniu-se o Conselho do Campus de Palmeira das Missdes, da Universidade
Federal de Santa Maria (UFSM) na sala 206, sala de reunidées do Prédio Principal.
Estavam presentes os seguintes membros: professores Rafael Lazzari, Diretor do
Campus, como presidente; Adriano Lago, Vice-Diretor do Campus; Cariza Teixeira Bohrer,
Chefe do Departamento de Alimentos e Nutricao; Thales de Oliveira Costa Viegas, Chefe
do Departamento de Ciéncias Econémicas; Leander Luiz Klein, Coordenador do Curso de
Administracdo — noturno; Luiz Anildo Anacleto da Silva, Chefe do Departamento de
Ciéncias da Saude; Nelson Guilherme Machado Pinto, Coordenador do Curso de
Administragao — diurno; Nilson Luiz Costa, Coordenador do Programa de Pos-Graduacgéo
em Agronegécios; Patricia Chagas, Coordenadora do Curso de Nutricdo; Vinicius
Spirandelli Carvalho, Coordenador do Curso de Ciéncias Econémicas; as técnicas
administrativas em educagdo Adriana Bonatto e Charlene Oliveira Trindade; e a
representante discente Andressa Malheiros Simonetti. A reunido reuniéo foi a continuagéo
da pauta Unica: Encaminhamentos do processo do regimento interno campus de Palmeira
das Miss6es/UFSM e consideracées da PROPLAN. O presidente do Conselho, professor
Rafael Lazzari, iniciou a reunido extraorordinaria do conselho do campus de Palmeira das
MissGes, dando as boas vindas aos presentes, e, de imediato passou para a continuagio
das sugestbes de alteragbes no regimento do campus. Os TAEs sugeriam alteracdo na
redagdo do artigo 18, item | e V, ficando aprovada a seguinte redacgédo: | - prestar
assessoramento técnico e cientifico a Direcdo do Campus, as subunidades e aos
servidores, na elaboragao de projetos e relatérios; V - representar a Comissao na Camara
de Extensado. O Departamento de Alimentos e Nutricdo solicitou alteracéo de redacdo dos
artigos 20 e 23, ficando aprovada a seguinte redacgéo: Artigo 20, “Paragrafo unico. Os
membros da Comissdo de Legislacdo e Normas serdo indicados pelo Conselho do
Campus em sessao ordinaria e designados pelo Diretor”. Item lil - “a Comissdo de
Legislacdo e Normas tera um Presidente e um Vice-Presidente escolhido pelos demais
membros da Comissao”. Foram solicitadas adicdo de texto antes do artigo 26, mudanca
nos artigos 29 e 30. A redacao aprovada foi a seguinte: “Art. 26. A Comissao de Gestao
Ambiental (CGA) do Conselho do Campus sera constituida pelos seguintes membros: | -
um (1) representante docente de cada Departamento Didatico, e respectivos suplentes;ll -
um (1) representante discente e um (1) suplente, indicados pelos Diretérios
Académicos;lll - um (1) representante dos servidores Técnico-administrativos em
Educagao e um (1) suplente. §1° A Comissao de Gestao Ambiental tera um Presidente e
um Vice-Presidente escolhido dentre os servidores membros da Comissdo. §2° Os
membros da Comissao de Gestdo Ambiental serdo indicados pelo Conselho do Campus
em sess&o ordinaria e designados pelo Diretor. §3° Cada membro da Comissdo de
Gestao Ambiental podera ser substituido em qualquer época, através de uma solicitagao
escrita do respectivo segmento de representagao, ou se o préprio representante assim o
desejar. §4° A solicitacdo de substituicio de um membro da Comissdo de Gestédo
Ambiental sé sera considerada valida quando for referendada pela maioria simples do
Conselho do Campus.” “Art. 29. Ao Vice-diretor do Campus compete: | - exercer as
atribuicbes delegadas pelo Diretor”. Os TAEs e o Departamento de Alimentos e Nutricdo
fizeram sugestbes acerca da redagdo que trata da Secretaria da Diregado, ficando
aprovada o texto da seguinte forma: “Art. 33. A Secretaria da Diregcdo é composta por
servidores técnicos administrativos em educacado, preferencialmente da area de
secretariado e/ou administrativa, e contara com um chefe designado pelo Diretor. Art. 34.
Aos servidores lotados na Secretaria incumbe: | - elaborar atos determinados ou
autorizados p Ia cao do /Campus Il - executar tarefas)delegadas pela Direcao do
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Campus; Il - manter atualizado os arquivos da Secretaria; IV - manter e organizar o
protocolo da Secretaria da Direcéo; V - tornar publico os editais, ordens de servico, avisos
e determinacdes que devam ser divulgadas; VI - secretariar as formaturas; VII - requisitar
material permanente e de consumo da Secretaria; VIl - atender e orientar as pessoas que
demandam a Secretaria; IX - prestar informacdes sobre assuntos de sua competéncia; X -
rever e ajustar a programacéo de trabalho, tendo em vista alteragcdes de normas legais,
regulamentares e/ou de recursos; Xl - avaliar recursos quantitativos ou qualitativos,
necessarios ou disponiveis, para a atividade de secretaria; Xl - estudar e propor medidas
destinadas a simplificar as rotinas administrativas com vistas a reducéo de tempo e de
custo das operacgoes; Xlll - propor a chefia imediata normas e diretrizes visando a
melhoria dos servicos da Secretaria; XIV - controlar, sob orientagcdo da Direcdo de
Campus ou de Unidade Descentralizada, a observancia das leis, regulamentos e normas
relativas a administracao geral e especifica; XV - organizar a escala de férias, controlar a
frequéncia dos servidores e bolsistas da Secretaria; XVI - organizar e secretariar as
reuniées do Conselho de Campus, bem como outras reunides presididas pela Dire¢éao de
Campus, lavrando a respectiva ata; XVII - representar a Secretaria no Campus e fora
dele; XVIII - auxiliar nos estudos relativos ao aperfeicoamento funcional dos servidores
lotados na Secretaria e dos demais setores do Campus, diagnosticando necessidades de
treinamento e as encaminhando ao 6rgdo competente; XIX - manter atualizadas as
relagdes nominais dos docentes e servidores técnicos administrativos em educacdo do
Campus; XX - desempenhar os demais atos inerentes ao exercicio de suas atribuicées”.
Para finalizar a reunié@o, colocou-se em apreciagdo a redacgao que trata do setor Gabinete
de Projetos. Apds discussées, ficou aprovada a seguinte redagéo: “Art. 62. O Gabinete de
Projetos € composto por servidores técnicos administrativos em educacéao, e contara com
um chefe, designado pelo Diretor, apds aprovacao pelo Conselho do Campus. Art. 63. Aos
servidores lotados no Gabinete de Projetos incumbe: | - assessorar docentes e técnicos
administrativos em educacdo sobre os procedimentos que envolvem o registro, a
manutencéao e a avaliagao dos projetos na Portal de Projetos - SIE Web e a submisséo, a
manutencdo e a avaliacdo dos projetos no Sistema de Editais e de Questionarios; Il -
realizar trabalhos integrados com as comissdes de ensino, de pesquisa e de extensao; e
lll - encaminhar o pagamento dos bolsistas de projetos com recursos orgcamentarios sob
gestdo do Gabinete de Apoio a Projetos. IV - assessorar os executores e interessados
quanto a normas e procedimentos, no que diz respeito aos projetos; V - desenvolver uma
sistematica especifica de acompanhamento de projetos; VI - divulgar informacgées sobre
editais de ensino, pesquisa e extensdo de interesse da comunidade académica; VII -
assessorar a execugao orcamentaria e financeira dos projetos; VIII - manter cadastro de
orgéos de fomento para pesquisa, ensino e extensdo, quando se fizer necessario; IX -
manter-se em permanente contato com as Pré-Reitorias de Pés-Graduagéo e Pesquisa,
de Extenséao, de Graduacao e de Planejamento; X - executar outras atividades pertinentes
ao orgdo. Art. 64. Ao chefe pelo Gabinete de Projetos compete: | - dirigir, orientar e
supervisionar a execucdo das atividades do Gabinete; Il - controlar e executar as
atividades de apoio administrativo, necessarios ao funcionamento do GAP; il - prever e
controlar a utilizagao dos materiais necessarios ao funcionamento do GAP; IV - controlar o
recebimento, tramitacdo e expedicdo de processos e correspondéncias do GAP; V -
executar as atividades de registro e arquivo do GAP; VI - zelar pela guarda e conservagao
dos bens moveis e imdveis sob a responsabilidade e administracdo do GAP; VIl -
apresentar ao Diretor do Campus os planos especificos de trabalho do érgao e o relatério
anual das atividades executadas; VIl - exercer as demais atribuigcées inerentes a funcao.
Apds essa aprovacao, o presidente do Conselho finalizou a reunido, ficando combinado
que na proxima reunido iniciara a discussdo do setor de Divulgacéo Institucional e
declarou a reunido encerrada. Nao havendo mais nada.g registrar, eu, Charleﬁ Oliveira
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