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OBSERVACOES GERAIS

O aluno s6 podera solicitar aproveitamento quando
integralizar 70% do curso de Agronomia.

Devera cumprir 295h de Atividades Complementares de
Extensao (ACEx), conforme a lista abaixo (Quadro 1).

Quadro 1 - Atividades consideradas como ACEx pelo Curso de Agronomia - UFSM

Descricdao da Modalidade Maxima

Divulgacao Cientifica -

Evento 295
Curso 295
Prestacao de Servico 295
Projetos 295
Programas 295

Sao exigidas 295 horas em um ou mais dos grupos de atividades de
extensao (participacdo em programas e projetos de extensao,
organizacao de cursos e eventos de extensdao ou prestacdo de
servi¢os). Os certificados de participacdo em projetos e programas
de extensdo registrados no GAP, sdo emitidos diretamente pelo
Portal de Projetos da UFSM. Certificados especificos da atividade de
organizacao de eventos, cursos ou prestacdo de servicos sao
normalmente emitidos pelos responsaveis pelas atividades. A carga
horaria valida € a que consta no certificado, sendo aproveitada
integralmente.



ESPECIFICACAO DO GRUPOS

Relacdo de quais atividades considerar em cada grupo de ACEx:

Programa de extensdo

Conjunto articulado de duas ou mais acdes de extensao (projetos, cursos, eventos ou
prestacao de servicos), integrado a atividades de pesquisa e de ensino, com carater
multidisciplinar e organico-institucional, com integracdo no territorio e/ou grupos
populacionais e com clareza de diretrizes e orientacdo para um objetivo comum, sendo
executado a medio e longo prazo, preferencialmente pelo prazo de até 10 anos, tendo
estudantes orientados, preferencialmente por pelo menos um servidor docente da
instituicao.

Organizacdo de eventos de extensao

Acdo que contempla a apresentacao e/ou exibicdo publica do conhecimento ou produto
cultural, artistico, esportivo, cientifico/académico ou tecnologico desenvolvido ou
reconhecido pela Comissdo de Extensdo ou equivalente, cujo publico seja a comunidade
externa a UFSM.

Organizacdo de cursos de extensao

Acao de carater pedagogico tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejado e
organizado de modo sistematico, com carga horaria minima de oito horas e critérios de
avaliacdo e certificacdo cujo publico seja a comunidade externa a UFSM.

Prestacdo de Servico

Corresponde ao servico técnico especializado, oferecido pela universidade a comunidade
externa caracterizado por sua finalidade publica e social, observada no perfil da
demandante e na finalidade dos servicos, em conformidade com a funcdo social da
universidade publica, com a missdao da UFSM, em atendimento a lei e devidamente
registrada como acdo de extensao.

Projetos

Conjunto de acdes processuais, de carater educativo, artistico, social, cultural, assistencial,
tecnoldgico, politico ou de suporte institucional externo, com objetivo especifico e prazo
determinado de até cinco anos, renovavel.



TUTORIAL DE SOLICITACAO ACEx

O registro de ACExs se da por meio de solicitacdo aberta pelo discente no Portal
do Aluno (PEN-SIE), e segue o processo descrito abaixo.

PASSO A PASSO:

(i Eesiis e Acessar o Portal do Aluno (PEN-SIE)

* Realizar login usando o numero de matricula e senha de acesso aos Portais da
UFSM;

o piesars e Selecionar "Curriculo”

* Menu superior disponivel no Portal do Aluno;

chpiied s Clicar em “Dispensas, Topicos, ACG e ACEx™

e Selecionar a op¢do conforme mostrado na figura abaixo;

nstitucional ~  Estudants ~ Sua sessao expira em 00:18:49 il 5 Selecions o idioma ¥
UFSM | PORTAL ESTUDANTIL [€) E-mail Institucional & Caixa postal & Notificacoes
S Relatérios » & Meus Dados ~  E8 Matricula « [ClAssisténcia» & Outros
Solicitar Trancamento Total
Vocé esta matriculado(a) no seguinte curso: Cancelar Trancamento Total
- Agronomia —
I Dispensas, Topicos, ACG e ACEx I

Atestado de Trancamento de Curso

Matriz curricular

So e g Clicar em “Solicitar Dispensa™

e Selecionar a opc¢do conforme mostrado na figura abaixo.

UFSM | PORTAL ESTUDANTIL E-mail Institucional = Caixa postal &= Notificaghes

& Relatorios = & Meus Dados ~ BB Malricula « # Curriculo « [ Assisténcia » & Oultros +

Processos de Dispensa

Curso*

Agronomia ~
Tipo Situagdo

- Todas - ~  Incompleto -
Data Inicial Data Final

Ex: 281082024 Ex: 28/08/2024 [ @ Pesquicar |

Irparad ~ 10 por pdgina ~
Agdes Nimero | Disciplina [ Tipo Data Status

Sem resullados.




REGISTRO DE ACEx

S ke =t Selecionar “Registro de ACEX”

e Selecionar a op¢ado indicada;

e gl Clicar em “Proximo”

e Proceder conforme mostrado na figura abaixo;

8 Relatdrios » & Meus Dados = B Matricula « [ Curriculo « [ Assisténcia = & Outros =

Tipo de Solicitacao

Escolha o fipo de solicitagiio que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado. l
Dispensa de Disciplina Dispensa de Tépico Especial Registro de ACG Registro de ACEx

Registro de ACEx

Permite o Registro de Atividades Complementaras de Extensao, que sdo aquelas pertinentes a Politica de Extens3o da UFSM e que contribuem na formagao técnico-
cientifica, pessoal e social do(a) estudante, aceitas para compor a carga horaria necessaria para integralizagao, prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

@ Cancelar » © Proximo

o ikies sl Selecionar a modalidade de registro da ACEx

e Selecionar as modalidades de registro da ACEx conforme a ordem descrita
abaixo;

Novo Processo de Registro de ACEx

Escolha o tipo de modalidade que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado.

Passo 1 de 4: Modalidades de ACEX

Modalidades de ACEX Alvidade a Regestrar AnExos Confimmadao

Carga Horiria (hs)
Selegdo  Descrigdo da Modalidade Minima Maxima Solicitada Aprovada In\tfjgl;i: i?: ;20
. Divulgagdo Cientifica 0 0
O Evento 0 295 0 279 279
O Curso 0 205 0 0 0
0 Prestagéo de Servigo 0 205 0 168 168
O Projetos 0 205 0 0 0
O Programas 0 205 0 0 0

@ Cancelar » © Préximo




REGISTRO DE ACEx

S lea) i Preencher os campos

¢ 1°) Certificados de Divulgacdo Cientifica:
- Nome da atividade;

- Carga Horaria;

- Data de inicio;

- Data de fim;

e Clicar em “+ adicionar”;

Novo Processo de Registro de ACEx

Passo 2 de 4: Atividade a Registrar

Modalidades de ACEX Atvidade a Registrar Anexos Confirmagio

Modalidade

Divulgagdo Cientifica

Carga Horaria Minima (h) Carga Hordria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
- - 0
Nome da Atividade* ‘ Carga Horaria (h)*
» Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola S&o José 12
Data Inicio* Data Fim* l
» 10/09/2025 11/09/2025
+ Adicionar

Atividades ja registradas
Nome da Atividade Ch. Solicitada Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim

Sem Atividades registradas até o momento.

@ Cancelar O Anterior © Préximo

“Lple S i a0 Realizar o mesmo procedimento

e Caso hajam outros certificados da mesma modalidade (Divulgacao
Cientifica), realizar o mesmo procedimento de cadastro, até todas as
atividades dessa modalidade serem registradas;

e Para cada atividade preenchida, clique em “+ adicionar”;

(1) pedr2 | Conferir se os documentos estao salvos

* Na aba inferior, “Atividades ja registradas”;

(i Ees i Ea e Clicar em “Proximo”

e Apoés finalizada a 1° Modalidade (Divulgacao Cientifica);



REGISTRO DE ACEx

» Atividade adicionada com sucesso!

Passo 2 de 4: Atividade a Registrar

Modahdadas de ACEX Atividade a Registrar Anexos Confirmacso

Modalidade

Divulgagao Cientifica
Carga Horaria Minima (h}) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
- - 0
Nome da Atividade* Carga Horéria (h)*
Data Inicio* Data Fim*

Ex: 06/09/2025 Ex: 06/09/2025

+ Adicionar
Atividades jiregistradas

‘ Nome da Atividade Ch. Solicitada Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim
B Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola $ao José 12 12 1000912025 110872025
@ Cancelar @ Anterior © Proximo «

(e BiEE Selecionar “Atividade”

e Selecionar o nome conforme a atividade em processo;

(el e a2 Selecionar “Tipo de Anexo”

e Selecione “comprovante”;

L pIEa) iE S Anexar arquivo

¢ Realizar o upload do documento comprobatdrio para a ACEx realizada, em
formato PDF;

(S EES BEE R Clicar em “+ adicionar”

e (Clicar no botdo, para incluir o documento comprobatério no processo.

Modalidade

Divulgagdo Cientifica

Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
- . 0

Atividade*
» Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola S8o José ~

Tipo de Anexo* Arquivo®
» Comprovante ~ || Escolher arquivo | Certificado Acex. pdf m ‘

I Arquivo selecionado. N3o esqueca de adicionar antes de prosseguir! + Adicionar

Anexos ja registrados
Atividade Tipo de Anexo Arquive Situagdo
Sem anexos registrados até o momento.

@ Cancelar @ Anterior © Proximo



REGISTRO DE ACEx

g2 Realizar o mesmo procedimento para todas as “atividades”

e Selecionar em “atividade”, o evento correspondente e anexar o arquivo do
certificado em PDF;
e Clicar em “+ adicionar”;

Modalidade
Divulgagdo Cientifica
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Hordria Aprovada (h)
- - 0
Atividade*
--- Selecione um valor --- ‘ ~
Tipe de Anexo” Arquivo®
» --- Seleciona um valor — | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
» + Adicionar
Sreresii-registrades
Atividade Tipo de Anexa  Arquivo Situagdo
] Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola Sao Josa Comprovante [# Certificado Acex.pdf (2,36 MB, abre em nova janela)
@ Cancelar @ Anterior © Proximo
H a“ F4 H n
(i Ees ks Clicar em “Proximo
e Para avancar a préoxima aba do formulario.
Modalidade
Divulgagdo Cientifica
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Hordria Aprovada (h)
- - 0
Atividade*
--- Selecione um valor --- “
Tipo de Anexo” Arquivo®
-— Selecione um valor — + | Escolher arquivo | MNenhum arquivo escolhido
+ Adicionar
Anexos ji registrados
Atividade Tipo de Anexo Arquivo Situagio
| Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola Sao José Comprovante [# Certificado Acex.pdf (2,36 MB, abre em nova janela)
@ Cancelar @ Anterior © Proximo

Yl



REGISTRO DE ACEx

Revisar os dados inseridos

18. [DISCENTE]

e Revisar os dados inseridos e, se necessario, realizar correcdes;

(o e i Clicar em “Enviar”

* Para enviar a solicitacdo de coOmputo de ACEx.

Dados doja) Estudante

Matricula Nome

Cadigo Curso Curso
401 Agronomia

Modalidade

Divulgagdo Cientifica
Carga Hordria Minima (h) Carga Hordria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
- - 0

Atividade

Atividades incluidas
Nome da Atividade Ch. Solicitada (h) Dt Inicio Dt Fim
Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola S3o José 12 10/02/2025 11/09/2025

Anexos enviados
Atividade Tipo de Anexo Arguivo Situacdo

Minicurso Agricola sobre Sementes na Escola Sao José Comprovante [# Certificado Acex.pdf (2,36 MB, abre em nova janela)

@ Cancelar Q Anterior

t
ORI Sira . Recomegar o processo [8. DISCENTE]

e 2°) Evento:

- Nome da atividade;

- Carga Horaria;

- Data de inicio;

- Data de fim;

e Clicar em “+ adicionar”;

Esse procedimento deve ser feito na ordem, com base nas

atividades de cada modalidade que o aluno possui.




REGISTRO DE ACEx

Novo Processo de Registro de ACEx

Escolha o tipo de modalidade que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado.

Passo 1 de 4: Modalidades de ACEX

Modalidades de ACEX Alrvidade a Registrar Anexos Confirmagao

Carga Horaria (hs)
Vilida para

Selegdo  Descrigdo da Modalidade Minima Maxima Solicitada Aprovada B o

O Divulgagdo Cientifica 0 0
[ =) Evento 0 295 0 279 279

Q Curso 0 285 0 0 0
O Prestacdo de Servigo 0 295 0 168 168
Q Projetos 0 295 0 0 0
(o] Programas 0 295 0 0 0

@ Cancelar » © Préximo

ARV Conferéncia do processo

e A Comissao de ACEx junto a coordenacdo do curso de Agronomia avalia o
processo recebido;

e Caso se faca necessario, a Comissao retorna o processo ao discente, que
devera incluir os documentos e/ou informacdes faltantes;

e Ao retornar o processo, 0 mesmo é novamente analisado;

¥R ()Y Conferéncia do processo

e Apdés a andlise, o processo recebe o parecer de deferimento ou
indeferimento da solicitacao de ACEx.

Sl e iral Verificar a situagao da solicitagao

* Discente deve verificar, no Portal do Aluno, qual a situacdao da sua solicitacao
(se deferida ou indeferida) e, em caso de indeferimento, avaliar se ha
argumentos plausiveis para a abertura do recurso administrativo.

Demais duvidas devem ser encaminhadas para o e-mail

comissaoacgacex@ufsm.br



mailto:comissaoacgacex@ufsm.br

