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OBSERVACOES GERAIS

O aluno s6 podera solicitar aproveitamento quando
integralizar 70% do curso de Agronomia.

Devera cumprir 100h de Atividades Complementares de
Graduacao (ACGs).

A carga horaria deve abranger no minimo, 4 (quatro)
diferentes grupos, conforme a lista abaixo (Quadro 1).

Quadro 1 - Atividades consideradas como ACGs pelo Curso de Agronomia - UFSM

Tipo de ACG CH maxima
1- Participagdo em eventos 50h
2- Atividades de ensino e de pesquisa 50h
3- Estagios extracurriculares em instituicdes de 30h

ensino e/ou pesquisa

4- Publicagao de trabalhos 30h
5- Participagao em o6rgaos colegiados 10h
6- Monitoria de disciplinas 20h
7- Participagao em movimento estudantil 20h
8- Qutras atividades a critério do Colegiado 70h

Atentar para o fato de que cada grupo apresenta um limite maximo de carga
horaria e equivaléncias diferentes, conforme disposto abaixo. Nao ha problema
em colocar carga horaria a mais, pois a carga horaria total vai para o histérico do
aluno. O sistema proéprio faz a delimitagdo da carga horaria.



PARTICIPACA
O EM
EVENTOS

ATIVIDADES
DE ENSINO E
PESQUISA

ESTAGIO
EXTRACURRIC
ULAR

PUBLICAGCAO
DE
TRABALHOS

PARTICIPACA
O EM
ORGAOS
COLEGIADOS

MONITORIA
DE
DISCIPLINAS

PARTICIPAGCA
O EM
MOVIMENTO
ESTUDANTIL

OUTRAS
ATIVIDADES

OBSERVACOES GERAIS

Eventos académicos,
palestras, cursos, etc.
(ATUAGCAO COMO OUVINTE)

Participacao em projetos de
ensino ou pesquisa

Estagio nao obrigatério na
area da Agronomia

Publicagdo de resumos,
capitulos de livro, livros ou
artigos cientificos

Participacdo como membro
de 6rgao colegiado ou
comissao

Atividade de monitor em
disciplinas

Diretdrio Académico (DA
Agronomia) ou Diretério
Central dos estudantes
(DCE)

Contempla: (1) Atividade de
organizacao de eventos; (2)

Atividade de palestrante; (3)

Participagcao no PET; (4)
Curso de lingua estrangeira

Eventos na UFSM ligados a
area = 50% da CH total;
Eventos que nao foram

promovidos pela UFSM ou
indiretamente ligados a
area = 10% da CH total

2 h por més de atividade

Cada 20 h de estagio=4h

1 h por resumo; 5 h por
artigo, capitulo ou livro

5h por semestre

2 h por més de atividade

1h por més de atividade

Comprovacao de
organizacdo de evento: 1 a
5 h a depender do evento;
2 h por palestra conferida;
2 h por més de atividade;

2 h por més de curso

50 h

50 h

30h

30h

10h

20 h

20 h

70 h

Certificado de participacdo no
evento ou instrumento
equivalente de afericdo de
frequéncia com carga horaria

Emitir certificado pelo Portal de
Projetos (GAP) da UFSM ou
declarag¢do do orientador
constando o nome do projeto,
carga horaria e periodo de
vinculo

Termo de encerramento do

estagio constando periodo e

carga horaria, assinado pelo
supervisor

Cépia da publicagdo, contendo
0 nome, a periodicidade, o
editor, a data e a paginacao do
veiculo

Atestado do Coordenador do
curso como membro de
comissao ou colegiado

Atestado de monitoria emitido
pelo professor responsavel com
periodo de atuacao e carga
horaria

Declaracao da diretoria do
respectivo DA ou do DCE

Certificado contendo a fung¢ao
de organizador com CH;
Certificado constando funcao
de palestrante; Certificado de
tutoria; Certificado do curso
contendo a CH



TUTORIAL PARA SOLICITAR ACGs

O registro de ACGs se da por meio de solicitacdao aberta pelo discente no Portal do
Aluno (PEN-SIE), e segue o processo descrito abaixo.

PASSO A PASSO:

(i Eesiis e Acessar o Portal do Aluno (PEN-SIE)

* Realizar login usando o numero de matricula e senha de acesso aos Portais da
UFSM;

o piesars e Selecionar "Curriculo”

* Menu superior disponivel no Portal do Aluno;

chpiied s Clicar em “Dispensas, Topicos, ACG e ACEx™

e Selecionar a op¢do conforme mostrado na figura abaixo;

Institucional ~  Estudante ~ Sua sessao expira em 00:18:49 il 5 Selecions o idioma ¥

UFSM | PORTAL ESTUDANTIL [€) E-mail Institucional & Caixa postal & Notificacoes

B8 Relatérios ~ & Meus Dados ~ BB Matricula = [(Assisténcia~ o Outros ~

Solicitar Trancamento Total

Vocé esta matriculado(a) no seguinte curso: Cancelar Trancamento Total
- Agronomia -
» I Dispensas, Topicos, ACG e ACEx I

Atestado de Trancamento de Curso

Matriz curricular

S iesyirst s Clicar em “Solicitar Dispensa”

e Selecionar a opcao conforme mostrado na figura abaixo.

[€) E-mail Institucional = Caixa postal = Motificaches

& Relatdrios ~ & Meus Dados ~ BB Matricula + & Curricuio = [ Assisténcia i Outros ~

Processos de Dispensa

Curso*

Agronomia -
Tipo Situwagio

- Todas - ¥ Incompleto N
Data Inicial Data Final

Ex: 28/08/2024 Ex: ZB/08/2024 m

Irpara1 ~ 10 por pagina ~
Agdes Namero / Disciplina [ Tipo Data Status

Sem resultados

+ Solicitar Dispensa




e il Selecionar “Registro de ACG”

e Selecionar a op¢do indicada;

S e il Clicar em “Préoximo”

e Proceder conforme mostrado na figura abaixo;

& Relatdrios = & Meus Dados B Matricula « (& Curriculo « [} Assisténcia & Outros =

Tipo de Solicitagao

Escolha o tipo de solicitagao que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado. l
Dispensa de Disciplina Dispensa de Tépico Especial Registro de ACG Registro de ACEx

Registro de ACG

Permite o registro de Atividades Complementares de Graduagao, que sdo aquelas pertinentes e Uteis para a formacao humana e profissional do académico, aceitas
para compor a carga horéria necessaria para integralizagao, prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

@ Cancelar » © Praximo

oeikies il Selecionar a modalidade de registro da ACG

e Selecionar as modalidades de registro da ACG conforme a ordem descrita
abaixo;

Novo Processo de Registro de ACG

Escoiha o Spo de modalidade que deseja solictar. Este tipo MAD poderd ser trocads

Passo 1 de 4: Modalidacles de ACG

Wsdaldades de A

Dados do Curso

Curso
401 Agronomeas

Selecione a Modalidade de Registro ACG"
Carga Hordria [hs)
‘51-!1#59 Descrigio da Modalidade Minima Mixima Solicktada Aprovada 1::;"_':':::‘5“
Faricpaio em avenios ] 0 0 0 0
Estigios extracurriculaces o 0 (1] 0 o
Die iniciagdo clantifica o de pesquisa o [} [+} [+} [+]
F'Uﬂltﬂ_:inﬂvlwhﬁi o 0 (i} (i} i}
Farticipacin em drglios colegisdos ] 0 0 0 0
Monitoria ] 0 0 0 0
Cuitras atvidades ) 0 o [ o
Famisipachs em Moviments Estudansl V] 0 [} [} 0

@ Cancelar » © Préxime




S ee s i g Preencher os campos

* 1°) Certificados de Participacdo em eventos:
- Nome da atividade;

- Carga Horaria equivalente (calculada);
- Data de inicio;

- Data de fim;

e Clicar em “+ adicionar”;

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 2 de 4: Modalidade a Registrar

Modalidade
Participagdo em eventos
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 948
» Nome da Atividade® ‘ Carga Horaria (h)"
XWWIIl Enfrute e Il SEMGO 2
» Data Inicio” Data Fim" ‘
23/07/2024 25/07/2024
+ Adicionar
Disciplinas ja registradas
Nome da Atividade Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim
Sem disciplinas "r:--:_:-s.‘.'-:.;‘:'as ale o momenio
@ Cancelar Q@ Anterior © Priximo

9. [DISCENTE]

Realizar o mesmo procedimento

e Caso hajam outros certificados da mesma modalidade (Participacdo em
eventos), realizar o mesmo procedimento de cadastro, até todas as

atividades dessa modalidade serem registradas;
e Para cada atividade preenchida, clique em “+ adicionar”;

L reara . Conferir se as atividades estao salvas

* Na aba inferior, “Atividades ja registradas’;

e s Clicar em “Proximo”

e Apoés finalizada a 1° Modalidade (Participacdo em eventos);




Novo Processo de Registro de ACG

Passo 2 de 4: Modalidade a Registrar

Modaidades de ACG Modaldade a Regstrar Anwxos Confirmagiio

Medalidade
Participagdo em eventos
Carga Horaria Minima (h} Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h}
0 50 993
HNome da Atividade™ Carga Horaria (h)"
KWl Enfrute e Il SEMCO 2

Discipling ja regestrada

Data Inicio™ Data Fim"
2310712024 250072024
+ Adicionar
Disciplinas ja registracas
» Home da Atividade Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim
& XV Enfrute e 1| SEMCO 2 230072024 2510712024
@ Cancelar Q Anterior @ Préximo «

(e BiaE Selecionar “Atividade”

e Selecionar o nome conforme a atividade em processo;

(e ira ) Selecionar “Tipo de Anexo”

e Selecione “comprovante”;

LI Ea) s Anexar arquivo

e Realizar o upload do documento comprobatdério para a ACG realizada, em
formato PDF;

(eSS Clicar em “+ adicionar”

* Clicar no botéo, para incluir o documento comprobatorio no processo.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modalidados de ACG Modakdado a Rogietrar “ Confirmagio

ATENCAO!

E obrigatdric anexar ao menos um arquivo para cada discipliina

Modalidade

Participagio em eventos

Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horéria Aprovada (h)
0 50 958

» Disciplina® ‘ -

Xl Enfrute & 1| SEMCO

Tipo de Anexo” Arguiva”
' Comprovants ~ || Escolher arquivo |Enfrute pdf
O arguive deve estar no formato pdf l
I Dados modificados. Nao esqueca de salvar antes de prosseguirl Il 4 Adicionar
Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anaxo Arquivo Situagdo
Sem angxos requsirados ald © momentoe
@ Cancelar Q@ Anterior © Proximo

Partal Estudantl - Varslio 3.1.7 Copyright ® 2024 CPOUFSM. Todos o direltos resarvadss



L iedy = Realizar o mesmo procedimento para todas as “disciplinas”
* Selecionar em disciplina, o evento correspondente e anexar o arquivo do

certificado em PDF;

e Clicar em “+ adicionar”;

\ 2R/

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modalidades de ACG

Modakidade a Ragistrar Confemagio

Q ATENCAO!
E obrigatdns anexar o Menos UM anquive para cada disciplina

Modalidade

Participagdo em eventos

Carga Horaria Minima (h)
0

Disciplina”

- Selecione um valor ---
Tipe de Anexo”

--- Selecione um valor -

Carga Horaria Maxima (h) Carga Horéaria Aprovada (h)
50 998

Arquive”
~ [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

» + Adicionar

Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situagio
-] XV Enfrute & | SEMCO Comprovante [# Enfrute.pdf (61,7 KB, abre em nova janela)
@ Cancelar @ Anterior 0 Priximo

‘]

Portal Estudaril - Vigrsio 317

Copyright © 2024 CPD.UFSM. Todos o5 direitos eservados

(i Eesiis e Clicar em “Proximo”

e Para avancar a préxima aba do formulario.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modabdades de ACG

it el “ Cnarmatho

9 ATENCAO!
E obrigatdno anexar o MEenos um anquivo para cada drsciplina

Modalidade

Participagdo em eventos
Carga Horaria Minima (h)
0

Disciplina”

=== Selecione um valor -
Tipo de Anexo”

--- Selecione um valor -

Disciplina
& XVl Enfrute & Il SEMCO
@ Cancelar
yda Varsdio 317

Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
50 998
w
Arquive”
~ §_E_s_:£l_3§r_a_r_|1u_|y_oj Nenhum arguive escolhide
+ Adicionar
Anexos ja registrados

Tipo de Anexo Arquivo Situagdo
Comprovante [# Enfrute pdf (61, 7 KB, abre em nova janela) ‘

@ Anterior © Préximo

Copyright © 2024 CPD-LFSM,. Todos os direltos reservades



(e Eleshiia . Revisar os dados inseridos

e Revisar os dados inseridos e, se necessario, realizar correcdes;

(i es i Clicar em “Enviar”

e Para enviar a solicitacdo de cobmputo de ACG.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 4 de 4: Confirmagao

Medsidedes de ACG Modalidade = Regzins

ATENCAO!
AO!
A Apds enviar ¢s dados. ndo serd mais possivel edidda-dos. For esse motivo, verifigue atentamente os dadcs apresentados abaixo e. caso haja

necessidade, volie ao referido passo para efetuar corecdes.

Oz dados apresentados ji estio salvos. mas o processo encontra-s¢ em estado de rascunho. Vood pode cancelar o preenchimenio deste
farmuldirio & continud-lo de onde panou posteriormente. No enfants, o processs somente serd aberts apds a submissio efetiva deste forrmuldrio.

Ao confirmar vocé esti afirmando que todas as informagdes prestadas sdo verdadeiras assumindo, assim, inteira responsabilidade pelas
mésmad.

Dados do Alunc
Matricula Nome
Codigo Curso Curso
401 Agronomia
Modalidade
Participagdo am eventos
Carga Horaria Minima (h} Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada [h)
L1 = RE
Atividade
Disciplinas ja registradas
Nome da Atividade Ch. Solicitada (h} Dt Inicio Dt Fim
Xl Enfrute & I SEMCO 2 230772024 25072024
Anexos ji registrados
Diseiplina Tipo de Anexo Arquivo Situagao
XVl Enfrute & Il SEMCD Comprovants [3 Endrute paf (61,7 KB abre em neva janels
@ Cancelar @ Anv=rior + Emviar

~apiea i Recomecar o processo [8. DISCENTE]

e 2°) Estagios Extracurriculares:

- Nome da atividade;

- Carga Horaria equivalente (calculada);
- Data de inicio;

- Data de fim;

e Clicar em “+ adicionar”;

Esse procedimento deve ser feito na ordem, com base nas

atividades de cada modalidade que o aluno possui.




Novo Processo de Registro de ACG

Escolha o ipo de modalidade que deseja soliciar.

Passo 1 de 4: Modalidades de ACG

Dadeos do Curso

Curso
401 Agronomia

Selecione a Modalidade de Registro ACG*

Selegio Descrigao da Modalidade

Este tipe HAD podera ser trecado

Modalid

Regater Arexos

Carga Heriria (ha)

Minima Maxima Solicitada Aprovada Vilida para

Integralizagao
Participacdo em evenios 0 50 459 400 50
Iﬁ C Esthgios exdracurmiculares 0 30 200 200 30 I

) De iniciacdo centifica e de pesquisa 1] 50 1484 1304 50
Publicagdo de trabalhos o 0 48 0 i
Fartisipacdo em drglios colegiados 0 10 1 1 1
Monitoria o 20 1] o o
Qutras atvidadas o G0 nT 115 50
Paricipacdo em Movimente Estudantil 1] 20 Q o ]

@ Cancelar * © Préxima

AR (e]lV[H{e)JB Conferéncia do processo

e A Comissao de ACGs junto a coordenacao do curso de Agronomia avalia o

processo recebido;

e Caso se faca necessario, a Comissao retorna o processo ao discente, que
devera incluir os documentos e/ou informacdes faltantes;
e Ao retornar o processo o mesmo é novamente analisado;

22. [COMISAO] BNe(s ) {8

e Ap6s a andlise, o
indeferimento da solic

éncia do processo

processo recebe o parecer de deferimento ou
itacao de ACG.

Cel e ira s Verificar a situacao da solicitagao

* Discente deve verificar, no Portal do Aluno, qual a situacdao da sua solicitacao
(se deferida ou indeferida) e, em caso de indeferimento, avaliar se ha
argumentos plausiveis para a abertura do recurso administrativo.

Demais duvidas devem ser encaminhadas para o e-mai

comissaoacgacex@ufsm.br


mailto:comissaoacgacex@ufsm.br

LINKS UTEIS

Site do curso da Agronomia - UFSM

Portal de Certificados UFSM


https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/agronomia
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-025-2017

DUVIDAS FREQUENTES

Quando posso enviar minhas solicitacoes de ACGs?

Para computar as horas de ACGs o aluno deve estar entre o 8° e 9° semestre
(75% do curso concluido). Entretanto, qualquer aluno pode ir organizando e
contabilizando as suas atividades conforme o passo a passo descrito nesse guia.

Onde posso consultar as horas realizadas de ACGs?

Para consulta das horas realizadas de ACGs, basta consultar o Histérico Escolar
Simplificado (Acessar o Portal do aluno (PEN-SIE) > clicar em menu “Relatérios” >
clicar em “Historico Escolar Simplificado”).

Por que uma ACG é indeferida?

O que normalmente leva a comissao avaliadora a indeferir a ACG é a falta de
comprovacao adequada da atividade e/ou da carga horaria realizada. Outro
motivo que pode levar ao indeferimento de uma ACG é quando uma
modalidade é erroneamente classificada.

Alunos de outra Instituicao de Ensino Superior (IES)
poderao requerer o computo das horas de ACGs
realizadas em outra IES?

Ndo. O aluno oriundo de outros cursos de graduacdo poderd requerer o
cdOmputo das horas de ACGs realizadas somente durante o periodo em que
esteve cursando regularmente o Curso de Agronomia, ou seja, serao
consideradas exclusivamente as atividades realizadas a partir da data de
matricula no Curso de Agronomia.



GUIA SIMPLIFICADO

Selecionar "Curriculo” . o
Acessar o Portal do Clicar em “Solicitar

Aluno (PEN-SIE) Clicar em “Requerimento Dispensa”
de Dispensa"

- Nome da atividade;

Selecionar “Registro de ACG" . ,
- Carga Horaria equivalente

(calculada);
Preencher os campos, conforme a planilha - Data de inicio;
elaborada anteriormente (Modulo 1) - Data de fim;

Realizar o mesmo procedimento para todos os certificados

. Clicar em “Préximo” :
Conferir se as Anexar arquivo

atividades Selecionar “Atividade”
estao salvas

Clicar em
Selecionar “Tipo de Anexo” “+ adicionar”
Realizar o mesmo procedimento para todos os grupos
Clicar em Re(;nsdar 0> Clicar em
“Préximo” , d ,OS “Enviar”
inseridos

Aguardar conferéncia da Comissao




