
Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Departamento de Arquivo-Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº 1

UNIDADE DE
SÉRIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO

QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE |1- FICHAS FINANCEIRAS | 1983 A 1995 294 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO ANUAIS DE SERVIDORES ENCADER- Temporalidade de Documentos

NADOS da PRRH, aprovada pela
2- OFÍCIOS E OUTROS| 1988 A 2008 24 é Resolução do Reitor/UFSM n.
DOCUMENTOS  EXPEDI-
DOS PELO DIRETOR DA
DIV. FINANCEIRA, PELO
DIRETOR DO DEPARTA-
MENTO DE PESSOAL OU
PELO COORD. DA COOR-
DENADORIA DE PAGA-
MENTOS/PRRH REF. AO
PAGAMENTO DE PES-
SOAL ATIVO OU INATIVO

002/98, de 29/01/1998.

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008 Ros

Nadielol?“NO.
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Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS

LISTAGEM Nº. 009/2008

FOLHA Nº 2

SÉRIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE
UNIDADE DE

ARQUIVAMENTO
QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

OBSERVAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE
PAGAMENTO

3- DEMONSTRATIVOS DE
REPERCUSSÕES  FINAN-

CEIRAS DE ACERTOS DA
INCORPORAÇÃO DE
FUNÇÃO

4- DEMONSTRATIVOS DE
DESPESAS COM PES-
SOAL - DDP (RELATÓRIO
GERENCIAL DO SIAPE)

5- DEMONSTRATIVOS DE
PAGAMENTOS REF. A
COMPLEMENTAÇÃO DOS

3 PADRÕES E OUTROS
ACERTOS FINANCEIROS
PARA SERV. TÉC-ADM.

1996 A 1998

2004 A 2008

1992 A 1995

04 VOLUMES
ENCADER-
NADOS

05

Cfe. estabelecido na Tabela de
Temporalidade de Documentos
da PRRH, aprovada pela
Resolução do Reitor/UFSM n.
002/98, de 29/01/1998.

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008

VCostomZeno
RESPONSÁV PELO RECEBIMENTO
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Of Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº 3
UNIDADE DE

SÉRIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO
QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE |6- DEMONSTRATIVO DO|1992 02 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO CÁLCULO DE PROGRES- ENCADER- Temporalidade de Documentos

SÕES EM ATRASO DE NADOS da PRRH, aprovada pela
SERVIDORES TÉC.-ADM. Resolução do Reitor/UFSM n.

002/98, de 29/01/1998.
7- DEMONSTRATIVOS DE|1993 A 1997 02
VALORES PAGOS A
TÍTULO DE CORREÇÃO
MONETÁRIA

8- RELATÓRIOS  DE|1998A 1999 02
ACERTOS DE GRATIFICA- i

ÇÃO DE ESTÍMULO À
DOCÊNCIA - GED

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008

VsodDene
RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO

) DATA: 21/07/2008Rosi Lene Toda DeoSiAPE SIAUIL
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“e GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº 4
,

UNIDADE DE
SERIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO

QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE| 9- RELATÓRIOS DA|1991 A 1994 02 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO DEVOLUÇÃO DE CONSIG- ENCADER- Temporalidade de Documentos

NAÇÕES SEGURO SASSE- NADOS da PRRH, aprovada pela
CIA. NAC.SEG. GERAIS Resolução do Reitor/UFSM n.

002/98, de 29/01/1998.
10- DEMONSTRATIVOS DE| 1992 A 1993 08 “

PAGAMENTOS DE FUN-
ÇÕES GRATIFICADAS E
CARGOS DE DIREÇÃO

11- RELATÓRIOS  DA|1994 A 1998 03 “

REPERCUSSÕES  FINAN-
CEIRAS REF. AO REPOSI-
CIONAMENTO DE CARGO
DE COZINHEIRO E DE
OUTROS CARGOS

EddaoUS
RESPONSAVEL PELA UNIDADE TITULAR DA SUBUNIDADE RESPONSÁVEL PELÓRECEBIMENTO
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Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº 5

,
UNIDADE DE

SERIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO
QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE| 12- RELATÓRIOS DAS|1991 A 2003 05 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO REPERCUSSÕES  FINAN- ENCADER- |Temporalidade de Documentos

CEIRAS REF. AOS PAGA- NADOS da PRRH, aprovada pela
MENTOS DE EXERCÍCIOS Resolução do Reitor/UFSM n.
ANTERIORES (28,86%, 002/98, de 29/01/1998.
PROC. JUDICIAIS, GRATI-
FICAÇÕES, ETC.)

13- DEMONSTRATIVOS FI-| 1991 A 1993 02
NANCEIROS DAS ALTERA-
ÇÕES NO ENQUADRA-
MENTO

esusRESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008
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Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº 6
UNIDADE DE

SÉRIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO
QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE |14- RELATÓRIOS DOS|1991 A 1992 02 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO VALORES PAGOS A ENCADER- |Temporalidade de Documentos

TÍTULO DE DEVOLUÇÃO NADOS da PRRH, aprovada pela
DO PLANO DE SEGU- Resolução do Reitor/UFSM n.
RIDADE SOCIAL-PSS 002/98, de 29/01/1998.

15- GUIAS DE RECOLHI-| 1991 A 2008 05 é

MENTO DO FGTS E
INFORMAÇÕES À PREVI-
DÊNCIA SOCIAL- GFIP

16- DEMONSTRATIVO DE|1994 A 1997 01 T

PAGAMENTO DE GRATIFI-
CAÇÃO NATALINA

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008

CedoDeus,
RESPONSÁVEL PELÓRECEBIMENTO
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edera/g,É gas SL Universidade Federal De Santa Maria
Pró-Reitoria De Administração
Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS

LISTAGEM Nº. 009/2008

FOLHA Nº 7

SÉRIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE
UNIDADE DE

ARQUIVAMENTO
QUANTIDADE ESPECIFICAÇÃO

OBSERVAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE
PAGAMENTO

17- DEMONSTRATIVOS DE
VALORES PAGOS EM
ATRASO DA ISONOMIA

18- FOLHAS DE PAGA-
MENTO SUPLEMENTARES
REF. A VANTAGEM ADMI-
NISTRATIVA DOS 3,17%,
DOS 28,86%, ACERTOS DA
GTMS PARA ATIVOS,
APOSENTADOS E
PENSIONISTAS

19- DEMONSTRATIVOS
FINANCEIROS DE PAGA-
MENTO DE  APOSEN-
TADOS CLT

1987 A 1988

2002 A 2008

1989 A 1997

08

06

VOLUMES
ENCADER-
NADOS

“

Cfe. estabelecido na Tabela de
Temporalidade de Documentos
da PRRH, aprovada pela
Resolução do Reitor/UFSM n.
002/98, de 29/01/1998.

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE

DATA: 21/07/2008

TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA:21/07/2008

CEededs ANO +
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Universidade Federal De Santa Maria

A Pró-Reitoria De Administração
> Divisão de Arquivo Geral

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS LISTAGEM Nº. 009/2008

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE PAGAMENTOS FOLHA Nº8
]

UNIDADE DE
SERIE TIPO DOCUMENTAL DATAS-LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVAÇÃO

QUANTIDADE|ESPECIFICAÇÃO

ELABORAÇÃO DA FOLHA DE |20- DEMONSTRATIVOS | 1992 A 1994 08 VOLUMES Cfe. estabelecido na Tabela de
PAGAMENTO FINANCEIROS REF. A ENCADER- |Temporalidade de Documentos

DIVERSOS ACERTOS NAS NADOS da PRRH, aprovada pela
FOLHAS DE PAGAMENTO Resolução do Reitor/UFSM n.
DE PESSOAL 002/98, de 29/01/1998.

CNPess PANO
RESPONSÁVEL PELA UNIDADE TITULAR DA SUBUNIDADE

DATA: 21/07/2008 DATA:21/07/2008

RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO

DATA: 21/07/2008Rosigine Zoom Deno
SIG PE DIM |


