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125 Vida Acadêmica dos Alunos dos Cursos de Graduação  
125.1 Ingresso  
125.11 Processo de Seleção  
125.111 Planejamento. Orientações do Processo de Seleção  
125.111 Processo de ingresso de alunos da rede pública Até homologação do evento1 ano Guarda permanente  
125.111 Manual do candidato do processo seletivo de graduação Enquanto vigora1 ano Guarda permanente  
125.111 Edital de processo seletivo de curso de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Antigo vestibular. Atualmente o processo seletivo da graduação acontece por meio do Sisu.NÃO
125.111 Edital de seleção de comissão fiscal do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Para fiscalização das provas do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem). Antigo vestibular.NÃO
125.111 Gabarito de prova de processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.111 Prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Dois exemplares. NÃO
125.112 Inscrições do Processo de Seleção *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
125.112 Processo de solicitação referente ao concurso vestibular Até homologação do evento*1 ano Eliminação *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial.NÃO
125.112 Lista de candidatos inscritos no processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Eliminação Incluem-se também: Lista de Canditados isentos, com necessidades especiais, Opção de lingua estrangeira e Inscrições anuladas.NÃO
125.112 Formulário de inscrição em vestibular Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
125.112 Comprovante de processo seletivo de graduação Validar com a CPAD 2 anos e eliminaNÃO
125.113 Controle de aplicação de provas *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
125.113 Ata de prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.113 Lista de presença de candidatos no processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.113 Lista de candidatos por local de prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
125.113 Ata de coordenação de prédio para o processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.113 Lista de ocorrências dos coordenadores de prédio no processo seletivo de graduação Ate homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
125.113 Lista de presença de fiscais no processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
125.113 Declaração de recebimento de malote de prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
125.114 Correção de provas *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
125.114 Caderno de prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Guardava-se 05 (cinco) exemplares de cada prova.NÃO
125.114 Folha resposta de prova do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Guardava-se 05 (cinco) exemplares de folha resposta.NÃO
125.115 Recursos *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.115 Processo de recurso de seleção de ingresso de graduação Até homologação do evento1 ano Eliminação *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Inclui-se seleção do vestibular e sisu.NÃO
125.115 Processo de recurso de candidato de programa especial de formação Até homologação1 ano Eliminação *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Inclui-se seleção do vestibular e sisu.NÃO
125.115 Formulário de recurso de processo seletivo de ingresso em curso de graduação Até a homologação1 ano Eliminação *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Inclui-se seleção do vestibular e sisu.NÃO
125.116 Resultados *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
125.116 Relatório estatístico do processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.116 Lista de candidatos classificados no processo seletivo de graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Antigo vestibular. Atualmente o processo seletivo da graduação acontece por meio do Sisu.NÃO
125.116 Lista de espera de candidatos SiSU Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Sisu. NÃO
125.116 Desempenho individual em processo seletivo Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
125.12 Reingresso. Admissão de graduado. Portador de Diploma. Obtenção de novo título  
125.12 Processo de ingresso e reingresso de curso de graduação 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimentoNÃO

125.12 Processo de recurso de candidato por ingresso e reingresso na graduação 5 anos Guarda permanente

*Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento

Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimentoNÃO
125.12 Edital de seleção para ingresso e reingresso em curso de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.12 Memorando de resultado de seleção de ingresso e reingresso Validar temporalidade com a CPADNÃO

125.12 Ficha de inscrição em ingresso e reingresso na graduação 5 anos Guarda permanente
Incluem-se como anexos: boleto e comprovante de pagamento; certidão de nascimento ou casamento; RG ou CNH; CPF, Histórico escolar e Certificado de Conclusão de Ensino Médio; Histórico escolar da graduação; entre outros.
Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO

125.12 Solicitação de recurso de ingresso e reingresso (email do aluno) NÃO
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125.12 Formulário de recurso de resultado de seleção de ingresso e reingresso 5 anos Guarda permanente NÃO
125.12 Ata de comissão de seleção para ingresso/reingresso em curso de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.13 Transferência de Cursos  
125.131 Transferência voluntária ou facultativa Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.131 Processo de transferência voluntária ou facultativa de curso de graduação 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
125.131 Guia de transferência de aluno de graduação 5 anos Guarda permanente SIM
125.131 Processo de cancelamento de transferência interna de curso de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.132 Transferência Ex Officio Eliminar os documentos após dois anos do indeferimento. Em caso de ação judicial, aguardar o término da ação. 
125.132 Processo de transferência por amparo legal 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
125.132 Processo de recurso de transferência por amparo legal 5 anos Guarda permanente SIM
125.132 Solicitação de transferência por amparo legal 5 anos Guarda permanente SIM
125.132 Solicitação de recurso de transferência por amparo legal 5 anos Guarda permanente SIM
125.14 Reopção de Curso. Mudança de Curso. Transferência Interna  
125.14 Processo de transferência interna de curso 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
125.19 Outras Formas de Ingresso Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento (Aluno convênio rede pública. Aluno especial. Aluno visitante. Continuidade de estudos. Mandado judicial. Matrícula de cortesia. Readmissão. Refugiados políticos.Reintegração. Revinculação). 
125.19 Edital de seleção para ingresso de aluno especial de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.19 Mandado judicial por tutela de vaga em curso de graduação 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
125.19 Processo de aluno especial de graduação 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento 
125.19 Processo de ingresso de refugiados e imigrantes em curso de graduação 5 anos Guarda permanente SIM
125.19 Processo de ingresso pela reserva de vagas para aluno com deficiência em curso de graduação 5 anos Guarda permanente  
125.19 Solicitação de restituição de vínculo de aluno de graduação 5 anos Guarda permanente Para restituir o vínculo o aluno deve fazer o pedido ao curso, que defere ou indefere, mediante avaliação com o colegiado e PROGRAD. Se deferido, é encaminhado ao DERCA para alteração da situação do aluno junto ao SIE.SIM
125.19 Lista de candidatos selecionados como aluno especial de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.19 Processo de reativação de vínculo de aluno de graduação 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.19 Memorando de matrícula de aluno especial de graduação 5 anos Guarda permanente SIM
125.19 Requerimento de ingresso de refugiado/imigrante em curso de graduação 5 anos Guarda permanente SIM
125.2 Registros Acadêmicos  
125.21 Matrícula. Registro Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.21 Processo solicitando permanência de matrícula em curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
125.21 Formulário de confirmação de vaga de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Compõe o Processo de emissão e registro de diploma, conforme Ata Nº 002/2011 - CPAD.SIM
125.21 Declaração de desistência de vaga de graduação 2 anos Eliminação Aluno não matriculado.NÃO
125.21 Processo de confirmação de vaga fora do prazo - graduação Enquanto vigora5 anos Eliminação SIM
125.21 Requerimento de matrícula Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.21 Questionário/formulário para ingresso de estudantes em curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.21 Relação de candidatos classificados e não matriculados 2 anos Eliminação Incluem-se todos os documentos dos candidatos que foram classificados, porém não efetuaram a matrícula.NÃO
125.21 Solicitação de matrícula em mobilidade acadêmica nacional/intercâmbio Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.21 Relação de alunos matriculados em curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.21 Solicitação de inscrição para habilitação em licenciatura ou bacharelado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação DÚVIDA O que seria esse documento? Não tem PEN. VERIFICAR SE TEM NOS ARQUIVOS SETORIAIS. ANTIGOS?

SERIA DUPLO INGRESSO? SIM
125.22 Inscrição em disciplinas. Matrícula semestral em disciplina  
125.22 Processo de solicitação de alunos referente a disciplinas (TIRAR DO PEN?) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.DÚVIDA Seria dispensa, matrícula? VER CASO A CASO OS PROCESSOS
125.22 Processo de estágio curricular/obrigatório/supervisionado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
125.22 Processo de matrícula de graduação fora do prazo Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
125.22 Processo de quebra de pré-requisitos de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
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125.22 Processo de autorização para cursar concomitantemente cursos de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
125.22 Comprovante de matrícula em curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de migração curricular para aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Solicitação de troca de turma de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de extrapolação de carga horária limite de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Solicitação de disciplina ofertada por outro curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de vaga em disciplina de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Comprovante de solicitação de matrícula semestral em disciplinas de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de matrícula semestral em disciplinas de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de quebra de pré-requisito Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Declaração de aceite de professor orientador em estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de ajuste de matrícula semestral em curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Solicitação de bloqueio de matrícula no portal de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Termo de compromisso de estágio obrigatório de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo52 anos Eliminação SIM
125.22 Relação de prioridade de matrícula para aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO

125.22 Atestado de matrícula e frequência de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação
Estes atestados são utilizados para controle institucional. 
Os atestados/declarações de matrícula e frequência dos alunos que não foram retirados serão eliminados após 1 ano.SIM

125.22 Relação de professores orientadores de estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Solicitação de matrícula fora do prazo Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Cronograma/plano de estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Carta de apresentação em estágio de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Solicitação de vaga para aluno de estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Declaração de estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Os atestados/declarações de alunos que não foram retirados poderão ser eliminados após 1 ano.NÃO
125.22 Lista de alunos em estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.22 Ficha de inscrição em estágio obrigatório de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
125.22 Solicitação de desbloqueio de matrícula no portal de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO Os cursos mandam lista à PROGRAD, contendo o nome de vários alunos. 
125.22 Homologação de termo de estágio OBRIGATÓRIO de graduação para LICENCIATURAS Enquanto mantiver o vínculo5 anos Eliminação  
125.22 Plano de ensino de estágio de graduação - Licenciaturas NÃO
125.22 Homologação de termo de estágio OBRIGATÓRIO de graduação para ÁREA DA SAÚDE Enquanto vigente Eliminação  
125.22 Processo de homologação de estágio OBRIGATÓRIO de graduação Enquanto vigente5 anos Eliminação SIM
125.22 Processo de requerimento de regularização/recuperação de disciplinas Enquanto vigora5 anos Eliminação  
125.22 Declaração de adequação das instalações da parte concedente de estágio NÃO
125.22 Declaração de matrícula de disciplinas a distância Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.22 Termo de migração curricular para aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.23 Isenção de Disciplinas. Dispensa de Disciplinas. Aproveitamento de Estudos  
125.23 Processo de dispensa de disciplina de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.23 Processo de dispensa de disciplina de graduação por autodidatismo Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.23 Processo de dispensa de disciplina de graduação por reingresso Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
125.23 Processo de registro de atividades complementares de graduação (ACG) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.23 Processo de dispensa de carga horária em disciplina complementar de graduação (DCG) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.23 Requerimento de registro e cômputo de atividades complementares de graduação (ACG) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Incuindo as cópias dos respectivos comprovantes.SIM
125.23 Solicitação de aproveitamento de disciplinas complementares de graduação (DCG) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Incuindo as cópias dos respectivos comprovantes.SIM
125.23 Processo de recurso de dispensa de disciplina de graduação Enquanto vigora5 anos Eliminação SIM
125.23 Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
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125.23 Portaria de designação de banca de avaliação autodidada de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente De acordo com a Resolução UFSM 011/2003.NÃO
125.23 Processo de aproveitamento de disciplina de graduação Enquanto vinculo5 anos Eliminação  
125.23 Comprovante para aproveitamento por autodidatismo na graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.24 Trancamento  
125.241 Trancamento de disciplina. Matrícula parcial Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.241 Solicitação de trancamento de disciplina de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.241 Processo de trancamento de DCG Enquanto vigora5 anos Eliminação  
125.242 Trancamento total de curso. Matrícula total  
125.242 Processo de trancamento de matrícula de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação  
125.242 Solicitação de trancamento total de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação SIM
125.242 Atestado de trancamento de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação SIM
125.242 Memorando solicitando desfazer o trancamento total de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação É uma solicitação emitida pelo curso para que o DERCA realize o cancelamento do trancamento da matrícula do aluno, autorizando que o mesmo possa fazer a matrícula.SIM
125.25 Desligamento  
125.251 Abandono de Curso  
125.251 Dossiê de aluno em situação de abandono de curso de graduação 5 anos 25 anos Guarda permanente Em conformidade com a deliberação da CPAD/UFSM o dossiê foi considerado de guarda permanente.SIM

125.251 Solicitação de cancelamento de curso de graduação 5 anos 25 anos Guarda permanente

Vai compor o Dossiê do Aluno

Nome alterado de solicitação de DESLIGAMENTO para solicitação de CANCELAMENTO pois este é o nome que a UFSM utiliza para esta forma de evasão.
Em reunião interna do DAG no dia 16/02/2023SIM

125.251 Declaração de evasão de aluno de graduação 5 anos 25 anos Guarda permanente SIM
125.251 Processo de cancelamento de curso de graduação 5 anos 25 anos Guarda permanente SIM
125.252 Jubilação  
125.253 Recusa de Matrícula  
125.253 Processo de reversão do cancelamento de matrícula de curso de graduação 5 anos 25 anos Eliminação  
125.26 Prorrogação de prazo para conclusão de curso  
125.26 Processo de solicitação de redução de carga mínima de curso de graduação 5 anos 25 anos Eliminação  
125.26 Solicitação de prorrogação de prazo para conclusão de curso 5 anos 25 anos Eliminação SIM
125.3 Avaliação Acadêmica  
125.31 Provas. Exames. Trabalhos  
125.31 Processo de revisão e reconsideração de avaliação de curso graduação Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas. 
125.31 Relatório de estágio obrigatório de aluno de graduação Devolução após registro das notas O SIGA-Mec recomenda a eliminação dos Relatórios de estágio, porém a Coordenação de curso que tiver interesse na sua guarda deverão registrar a decisão em Ata, mediante aprovação do Colegiado.SIM
125.31 Solicitação de registro/alteração de nota de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.31 Processo de recuperação de avaliação de aluno de graduação Até o registro das notasEliminação Para fins de realização de prova atrasada; não realização de atividades práticas; impossibilidade de comparecimento em prova; impossibilidade de comparecimento às aulas em determinado período; para solicitar situação 6 (incompleta), etc. Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
125.31 Prova do aluno de graduação Devolução após registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.31 Ata de exame de aluno de graduação Até registro das notas1 ano Guarda permanente SIM
125.31 Trabalho escolar do aluno de graduação Devolução após registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.31 Processo de requerimento de realização de prova atrasada de aluno de graduação Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas. 
125.31 Memorando de encaminhamento de atestado médico de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.31 Ata de defesa de estágio supervisionado de aluno de graduação Até o registro das notas1 ano Guarda permanente Validar com a CPAD. SIM
125.31 Processo de regime especial de avaliação Enquanto vínculo5 anos Eliminação  
125.31 Processo de revisão e reconsideração de avaliação de graduação Até o registro das notasEliminação Item 6.7.7 Revisão das avaliações do Guia acadêmcio - 2019. Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
125.31 Lista de presença em avaliação de graduação Até o encerramento do semestreEliminação NÃO
125.31 Comunicado de data de avaliação de graduação Até o encerramento do semestreEliminação NÃO
125.31 Memorando de justificativa de faltas de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.31 Cronograma de aplicação de prova/exame de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
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125.31 Solicitação de revisão de avaliação de aluno de graduação Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
125.31 Formulário de avaliação de estágio obrigatório de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação SIM
125.31 Atestado de orientação de estágio de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação SIM
125.31 Requerimento de recuperação de avaliação de aluno de graduação Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
125.32 Trabalho de Conclusão de Curso. Trabalho Final de Curso  
125.32 Trabalho de conclusão de curso (TCC) Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.32 Artigo científico do aluno de graduação Devolução após registro das notasEliminação NÃO
125.32 Autorização para disponibilização on-line de TCC Enquanto vigente Guarda permanente SIM
125.32 Ficha de acompanhamento de orientação de TCC Enquanto vigora1 ano Eliminação NÃO
125.32 Comprovante de submissão de artigo científico de aluno de graduação Devolução ao aluno após o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.321 Indicação, aceite e substituição de orientador e co-orientador de TCC  
125.321 Solicitação de indicação/inclusão de orientador de TCC Até registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.321 Memorando de substituição de orientação de TCC Até registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.321 Declaração de orientação de TCC Até o registro das notas1 ano Eliminação Na Secretaria do Curso de Engenharia Elétrica optou-se por guardar as declarações de aceite por 5 anos, em vista da frequência de consulta.NÃO
125.322 Bancas examinadoras de TCC: indicação e atuação  
125.322 Ata de defesa de trabalho de conclusão de curso (TCC) Até o registro das notas1 ano Guarda permanente SIM
125.322 Memorando de indicação de banca examinadora de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.322 Ata de tabulação e divulgação de resultado de TCCs Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.322 Portaria de designação de banca examinadora de graduação Até o registro das notas1 ano Guarda permanente NÃO
125.322 Ato de emissão de documentos de banca de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.322 Atestado de participação em banca de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.322 Homologação de ata de defesa de TCC e estágio de graduação Até o registro das notasGuarda permanente SIM
125.322 Ficha de avaliação de trabalho de conclusão de curso (TCC) Até o registro das notas1 ano Guarda permanente SIM
125.322 Convite de banca examinadora de graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.322 Solicitação de agendamento de defesa de TCC Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.323 Prorrogação de prazo para entrega e apresentação do TCC  
125.323 Requerimento de prorrogação de prazo para entrega de TCC Até registro das notas1 ano Eliminação NÃO
125.323 Processo de prorrogação de prazo para defesa de TCC Até registro das notas1 ano Eliminação  
125.33 Registro do conteúdo programático ministrado, rendimento e frequência  
125.33 Diário de classe de curso de graduação 0,5 0 anos Guarda permanente SIM
125.33 Lista de presença em disciplina de graduação Até o encerramento do semestre0,5 Eliminação Documento parcial, cujas informações encontram-se recapituladas no Diário de Classe.NÃO
125.33 Solicitação de registro/ajuste de frequência de aluno de graduação 10 anos 10 anos Eliminação NÃO
125.33 Folha provisória de aproveitamento por docente Até o encerramento do semestre0,5 Eliminação As informações encontram-se recapituladas no Diário de Classe.NÃO
125.33 Declaração de disciplinas ministradas 10 anos 10 anos Eliminação NÃO
125.34 Distinção acadêmica e mérito Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
125.34 Processo de alteração de ato normativo - Láurea acadêmica 5 anos Guarda permanente  
125.34 Láurea acadêmica 5 anos Guarda permanente SIM
125.4 Documentação acadêmica  
125.41 Histórico Escolar. Integralização Curricular  
125.41 Histórico escolar de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM
125.41 Processo de acompanhamento pedagógico para integralização curricular na graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
125.41 Histórico escolar simplificado de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.41 Processo de revisão e análise de informações de histórico escolar Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Validar prazo de guarda com a CPAD. 
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125.41 Solicitação de retificação em histórico escolar de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente
Solicitações feitas pelos cursos para que sejam realizadas alterações nos históricos. 
Eliminar se as informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM

125.41 Termo de conhecimento de integralização curricular de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Validar com a CPAD para poder eliminarSIM
125.41 Ofício de verificação de autenticidade de histórico escolar de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Validar com a CPAD. NÃO
125.41 Solicitação de acompanhamento pedagógico de aluno de graduação Enquantoi mantiver vículo5 anos Guarda permanente SIM
125.41 Relatório de verificação de integralização curricular de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente NÃO
125.41 Termo de conhecimento de integralização curricular de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente  
125.41 Plano de acompanhamento pedagógico de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
125.41 Relatório de acompanhamento pedagógico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
125.41 Solicitação de prorrogação de prazo para integralização curricular Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Eliminar após emissão da versão integral do histórico escolar.SIM
125.42 Emissão de diploma  
125.421 Expedição de Diploma  
125.421 Processo de emissão e registro de diploma de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente A UFSM utiliza os assentamentos individuais dos alunos para formação do processo de registro de diplomas.SIM
125.421 Processo de segunda via de diploma de graduação da UFSM - para portadores de DIPLOMA FÍSICO 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.421 Diploma de graduação SIM
125.421 Comprovante de expedição de diploma de graduação Até expedição do diplomaEliminação SIM
125.421 Certidão de conclusão de curso de graduação Até expedição do diplomaEliminação SIM
125.421 Atestado de provável formando de graduação Até expedição do diplomaEliminação SIM
125.421 Processo de retificação de diploma de graduação da UFSM 5 anos 5 anos Guarda permanente  
125.421 Diploma de graduação expedido por outra IES Este documento integra o Processo de registro de diploma de graduação de outras IES. 
125.421 Minuta de diploma de graduação SIM
125.421 Requerimento de segunda via de diploma de graduação 5 anos 5 anos Eliminação SIM
125.421 Termo de entrega de diploma de graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.421 Termo de responsabilidade para expedição e registro de diploma de graduação Até expedição do diplomaGuarda permanente SIM
125.421 Processo de emissão de nova versão de diploma digital da UFSM revogado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.421 Termo de responsabilidade para expedição de diploma de graduação SIM
125.421 Processo de emissão e registro de certificação do PEG 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.422 Registro de Diploma  
125.422 Livro de registro de diploma de graduação da UFSM 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
125.422 Processo de registro de diploma de graduação de outras IES Até o registro2 anos Eliminação Após o registro devolver para a instituição de origem. Eliminar a documentação não entregue após 2 anos.SIM
125.422 Livro de registro de diploma de graduação de outras IES 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
125.422 Processo de segunda via de diploma de graduação de outras IES Até o registro2 anos Eliminação Após o registro devolver para a instituição de origem. Eliminar a documentação não entregue após 2 anos.SIM
125.422 Ofício de solicitação de registro de diploma de graduação de outra IES Até o registro2 anos Eliminação Após o registro devolver para a instituição de origem. Eliminar a documentação não entregue após 2 anos.SIM
125.422 Solicitação de cadastro de IES para registro de diplomas junto à UFSM 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
125.422 Dossiê de registro de diploma SIM
125.422 Termo de responsabilidade para registro de diploma de graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.422 Documento complementar para registro de diploma de outras IES 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.423 Apostila ao Registro de Diploma  
125.423 Livro de apostilamento de registro de diploma de graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
125.424 Reconhecimento e Revalidação de Diploma  
125.424 Processo de revalidação de diploma de graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente Para os indeferimentos, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 02 anos do indeferimento.DÚVIDA pode não ter cadastro como aluno
125.424 Solicitação de revalidação de diploma de graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente DÚVIDA pode não ter cadastro como aluno
125.425 Verificação de Autenticidade de Diploma  
125.425 Ofício de verificação da autenticidade de diploma de graduação 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
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125.43 Assentamentos Individuais dos Alunos (Dossiê de Aluno)  
125.43 Documento de identificação pessoal de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Compõe o Dossiê do aluno.SIM
125.43 Dossiê de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente CPAD/UFSM: Em reunião realizada no dia -- de ----- de 20-- a comissão aprovou a guarda permanente do documento. 
125.43 Atestado médico de aluno de graduação Para uso do PEN. Validar com a CPAD.SIM
125.43 Histórico escolar de ensino médio de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certificado de conclusão de ensino médio de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Título eleitoral de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Comprovante de situação militar de familiar/aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certidão de nascimento de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certidão de casamento de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Carteira de identidade de aluno de graduação - RG Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certidão de óbito de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Atestado de conclusão de ensino médio de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Cadastro de pessoas físicas de aluno de graduação - CPF Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Passaporte de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Registro nacional de estrangeiro de aluno de graduação - RNE Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Formulário de retirada de documentos de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo É o comprovante de que o aluno retirou um documento pessoal que havia entregue ao DERCA. ver prazo.SIM
125.43 Histórico escolar de graduação de outra IES de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Atestado de conclusão de graduação de outra IES de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Solicitação de alteração de nome de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Procuração de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Dossiê de confirmação de vaga de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Declaração de equivalência de estudos (Ensino Médio no exterior) Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Autodeclaração étnico-racial Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Documentos de comprovação da Cota Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Comprovante de residência de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certidão de emancipação de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Outro documento não classificado de aluno de graduação SIM
125.43 Dossiê de provável formando de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Documento de identificação com CPF de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Histórico escolar de ensino médio com certificado de conclusão de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Comprovante de quitação eleitoral de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Ato de emissão de declarações e atestados a aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Validar com a CPAD. NÃO
125.43 Homologação de termo de estágio de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
125.43 Plano de atividades de estágio de aluno de graduação SIM
125.43 Termo de adesão de estágio de aluno de graduação SIM
125.43 Apólice de seguro de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 FONO- Relação dos estagiários de ensino superior - Estágios Licenciatura NÃO
125.43 Certificado de participação em projeto de ensino de graduação Enquanto manditver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.43 Comprovante de vacinação de aluno de graduação SIM
125.43 Declaração de orientador de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.43 Declaração de coordenação de curso para aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
125.43 Declaração de responsabilidade de aluno de graduação DÚVIDA Responsabilidade sobre o que? Andreia irá conferir se já foi utilizado, ou se está relacionado a algum outro tipo documental
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125.43 Comprovante da condição de refugiado do CONARE de aluno de graduação SIM
125.43 Protocolo de solicitação de refúgio da Polícia Federal de aluno de graduação SIM
125.43 Comprovante da situação de vulnerabilidade de aluno de graduação SIM
125.43 Escritura pública de união estável de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Certificado de reservista de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Documento de identificação de aluno/cônjuge militar Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
125.43 Comprovante de deslocamento de familiar/aluno militar Enquanto mantiver vínculo SIM
125.43 Cartão SUS de aluno de graduação SIM
125.43 Boletim de ocorrência de aluno de graduação SIM
125.43 Atestado para aluno de graduação  
125.43 Documento de identificação de responsável legal de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
125.43 Exame médico de aluno de graduação SIM
125.43 Certidão de óbito de familiar de aluno NÃO
125.433 Processo de registro de nova versão de diploma digital de outras IES revogado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
125.5 Regime de exercício domiciliar  
125.51 Regime de exercício domiciliar de aluna gestante  
125.51 Processo de regime domiciliar de aluna de graduação gestante Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação  
125.51 Solicitação de regime domiciliar de aluna de graduação gestante Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.52 Regime de exercício domiciliar de aluno portador de afecções, infecções e traumatismos  
125.52 Processo de regime domiciliar de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.52 Requerimento de regime de exercícios domiciliares de graduação SIM
125.52 Laudo de análise de solicitação de exercícios domiciliares de graduação SIM
125.52 Plano de atividades de exercícios domiciliares de graduação SIM
125.6 Monitorias. Estágios não obrigatórios. Programas de iniciação à docência  
125.61 Monitorias  
125.61 Edital de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
125.61 Edital de resultado de monitoria para aluno de graduação  
125.611 Processo de Seleção de Monitorias  
125.611 Ficha de inscrição de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.611 Comprovante de inscrição de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.611 Lista de presença em prova de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.611 Portaria de designação de banca examinadora de seleção de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente Pode ser vista também como Ordem de Serviço.NÃO
125.611 Prova de seleção de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.611 Processo de recurso da seleção de tutores para curso de graduação Até homologação do resultado5 anos Eliminação  
125.612 Indicação, aceite e substituição de monitor e orientador  
125.612 Solicitação de suspensão de monitoria de aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.612 Termo de compromisso de monitor para aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação SIM
125.612 Solicitação de substituição de monitoria de aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.612 Solicitação/indicação de aluno para monitoria de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.612 Declaração de orientação de monitoria de aluno de graduação 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
125.613 Avaliação de Monitoria  
125.613 Plano de atividade de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente SIM
125.613 Relatório de atividades de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente Eliminar os relatórios parciais, cujas informações encontram-se recapituladas nos relatórios finais.SIM
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125.613 Livro de registro de certificados de monitoria para aluno de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
125.613 Certificado de monitoria de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente SIM
125.62 Estágios Não Obrigatórios  
125.62 Processo de estágio não obrigatório de graduação Até aprovação das contas5 anos Eliminação  
125.62 Processo de anulação da seleção de bolsistas de curso de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação  
125.62 Termo de compromisso de estágio não obrigatório de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação Validar CPAD. SIM
125.62 Termo de rescisão ou desligamento de estágio de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.62 Relatório de estágio não obrigatório de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.62 Ficha de avaliação de desempenho de estágio não obrigatório de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.62 Solicitação/indicação de aluno para estágio não obrigatório Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação NÃO
125.62 Processo de homologação de estágio NÃO OBRIGATÓRIO de graduação Enquanto vigente5 anos Eliminação SIM
125.62 Processo de homologação de residência pedagógica - licenciaturas Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.62 Termo de compromisso de residência pedagógica - licenciaturas Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
125.63 Programas de Iniciação à Docência Incluem-se planos, projetos, programas. Um dossiê por programa: PIBID, PROLICEN, PARFOR, dentre outros programas. 
125.63 Edital de abertura de vagas para programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
125.63 Dossiê do programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
125.63 Edital de resultado de seleção para programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
125.63 Processo referente ao PIBID - área de pedagogia 3 anos 2 anos Guarda permanente  
125.631 Processo de Seleção  
125.631 Processo de pedido de reavaliação de seleção de programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Eliminação  
125.631 Dossiê do processo seletivo do programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Eliminação Incluem-se: inscrição, prova, entrevista.NÃO
125.631 Formulário de inscrição em processo seletivo de concessão de bolsa de ensino de graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente Eliminar as propostas não aprovadas após 2 anos.NÃO
125.632 Indicação, aceite e substituição de bolsista e orientador  
125.632 Termo de compromisso de bolsista do programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Eliminação SIM
125.632 Ficha de cadastro de bolsista do programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Eliminação SIM
125.633 Avaliação  
125.633 Relatório final de bolsista do programa de iniciação à docência 3 anos 2 anos Guarda permanente Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas no relatório final.SIM
125.633 Declaração de participação em atividades de programa de iniciação à docência SIM
125.64 Frequência dos monitores, estagiários e bolsistas  
125.64 Formulário de controle de frequência de bolsista do programa de iniciação à docência 5 anos 47 anos Eliminação SIM
125.64 Formulário de controle de frequência de estágio de aluno de graduação (estágio não obrigatório) 5 anos 47 anos Eliminação SIM
125.64 Formulário de controle de frequência de monitor para alunos de graduação 5 anos 47 anos Eliminação SIM
125.64 Processo de frequência de monitores 5 anos 47 anos Eliminação  
125.64 Quadro de horários de monitores Validar com a CPAD NÃO
125.64 Atestado/Declaração de frequência de monitores/estagiários/bolsistas na graduação SIM
125.7 Mobilidade Acadêmica. Mobilidade estudantil. Intercâmbio  
125.71 Mobilidade Acadêmica, Mobilidade Estudantil e Intercâmbio Nacional  
125.71 Processo de mobilidade acadêmica de aluno de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento.SIM
125.71 Edital de abertura de programa de mobilidade acadêmica de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.71 Dossiê do processo seletivo de mobilidade acadêmica de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Inclem-se: inscrição, prova, entrevista.NÃO
125.71 Processo de recurso de seleção de mobilidade acadêmica de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente  
125.71 Solicitação de mobilidade acadêmica de graduação Enquanro mantiver vínculo5 anos SIM
125.72 Mobilidade Acadêmica, Mobilidade Estudantil e Intercâmbio Internacional  
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125.72 Processo de pedido de esclarecimentos sobre programas de intercâmbio acadêmico de graduação Enquanto vigora Eliminação  
125.72 Processo de projeto para intercâmbio acadêmico de graduação Enquanto vigora Guarda permanente  
125.72 Dossiê do processo seletivo de intercâmbio de graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Inclem-se: inscrição, prova, entrevista.NÃO
125.72 Edital de abertura do programa de intercâmbio de aluno de graduação 5 anos Guarda permanente NÃO
125.72 Lista de interessados em hospedar/apadrinhar intercambistas Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente NÃO
125.8 Regime Disciplinar dos Alunos: Penalidades Advertência ou repreensão, suspensão e expulsão. 
125.8 Processo de regime disciplinar de aluno de graduação Até conclusão do caso10 anos Guarda permanente A produção, manuseio, consulta, transmissão, manutenção e guarda de dados, documentos e informações relativos à vida privada, à honra e a imagem dos alunos deverão observar medidas especiais de segurança, conforme legislação em vigor.SIM
125.8 Portaria de penalidade ao aluno de graduação 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
125.8 Portaria de regime disciplinar de aluno de graduação 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
125.8 Processo de reclamação e denúncia de alunos de graduação Até a conclusão do caso10 anos Guarda permanente  
125.8 Memorando de regime disciplinar de aluno de graduação 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
134 Vida Acadêmica dos alunos da Pós-Graduação Stricto Sensu  
134.1 Ingresso  
134.11 Processo de seleção  
134.111 Planejamento. Orientações  
134.111 Processo de retificação de edital para seleção de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Edital de seleção para ingresso de pós-graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Memorando de indicação de membros da comissão de seleção de candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Lista de critérios para entrevistas com os candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Lista de critérios para candidatos aprovados como suplentes no mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Portaria de designação da comissão de seleção dos candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Processo para turma especial em mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Homologação de edital de pós-graduação Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
134.111 Memorando de encaminhamento de minuta de edital de pós-graduação Validar prazo com a CPAD, pois é apenas encaminhamento de minuta.NÃO
134.111 Minuta de edital de pós-graduação NÃO
134.111 Processo de edital de seleção de pós-graduação NÃO
134.112 Inscrições *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial.NÃO
134.112 Processo de inscrição em programa de pós-doutorado Enquanto mantiver vínculo. ANALISAR SIM O processo é o mesmo sempre e é o que gera o certificado de pós-doutorado que fica anexado ao processo.
134.112 Currículo do candidato ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
134.112 Formulário de inscrição em mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
134.112 Projeto de pesquisa para mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação No caso de ação judicial, aguardar o término da ação.NÃO
134.112 Termo de compromisso de candidato de mestrado/doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Carta de aceite de orientação em mestrado/doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Carta de intenções de candidato de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
134.112 Comprovante de processo seletivo de mestrado/doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação Validar com a CPAD 2 anos e eliminaNÃO
134.112 Requerimento padrão para pós-doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação Validar NÃO
134.112 Solicitação de oferta de matrícula de estágio pós-doutoral (RPD) NÃO
134.112 Termo de compromisso de pós-doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Termo de ciência de pós-doutorado - empregador Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Carta de aceite do supervisor vinculado ao programa de pós-graduação Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Declaração de possuir tempo integral e dedicação exclusiva para pós-doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Comprovação da Bolsa concedida pela Agência de Fomento para pós-doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.112 Lista de candidatos inscritos no processo seletivo de mestrado/doutorado Até a homogação1 ano Eliminação NÃO Eliminação? Por quanto tempo ele deve ser mantido? resultado e avaliações. Ações judiciais ainda correm e exigem documentos anos depois.
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134.112 Declaração de interesse em concorrer bolsa em seleção de mestrado/doutorado Até homologação do resultado1 ano Eliminação NÃO
134.113 Controle de aplicação de provas *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
134.113 Ata de aplicação da prova de seleção do mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO Eliminação? Por quanto tempo ele deve ser mantido? resultado e avaliações. Ações judiciais ainda correm e exigem documentos anos depois.
134.113 Lista de presença dos candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
134.114 Correção de provas *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
134.114 Prova escrita de candidato de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
134.115 Recursos *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.115 Processo de recurso de candidato de mestrado/doutorado Até homologação do evento*1 ano Guarda permanente Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
134.115 Solicitação de revisão de processo seletivo de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.115 Memorando de envio de documentação para anexar ao processo judicial de candidato de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.115 Pedido judicial de revisão de processo seletivo de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Resultados *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. Por quanto tempo ele deve ser mantido? resultado e avaliações. Ações judiciais ainda correm e exigem documentos anos depois.
134.116 Ata da comissão de seleção de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Memorando de resultado de seleção de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Memorando de encaminhamento da ata de reunião da comissão de seleção do mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Formulário de entrevista da seleção de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Formulário de avaliação de projetos de pesquisa de candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Planilha de seleção de candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Quadro demonstrativo de notas dos candidatos ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Lista de candidatos classificados no mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Lista de candidatos deferidos no mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Verificar pois candidatos deferidos é mais relacionado à inscrição, se foi deferida ou não... já os classificados são os aprovados na seleção.NÃO
134.116 Lista de candidatos indeferidos no mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Ficha de parecer do projeto de mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. No caso de ação judicial, aguardar o término da ação.NÃO
134.116 Ficha de avaliação de currículo vitae de candidato ao mestrado/doutorado Até homologação do ato1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Solicitação de chamada de suplentes em processo de seleção ao mestrado/doutorado Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Relação de candidatos classificados no processo seletivo de mestrado/doutorado Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Planilha de avaliação de processo seletivo de pós-graduação Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
134.116 Minuta de lista de candidatos classificados na pós-graduação Até homologação1 ano Eliminação NÃO
134.12 Transferência Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.13 Mudança de nível Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.19 Outras formas de ingresso Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.19 Processo de aluno especial de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.19 Solicitação de restituição de vínculo de aluno de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente NÃO
134.19 Solicitação de passagem direta do mestrado para o doutorado 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
134.19 Lista de candidatos selecionados como aluno especial de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente NÃO
134.19 Memorando de matrícula de aluno especial de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente NÃO
134.19 Edital de seleção para ingresso e reingresso de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente NÃO
134.19 Edital de seleção para ingresso de aluno especial de mestrado/doutorado 5 anos Guarda permanente NÃO
134.19 Processo de ingresso de aluno regular via convênio em curso de pós-graduação Stricto Sensu 5 anos Guarda permanente NÃO
134.2 Registros Acadêmicos  
134.21 Matrícula. Registro Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.21 Formulário de confirmação de vaga de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.21 Declaração de desistência de vaga de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
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134.21 Memorando de matrícula de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.21 Processo de confirmação de vaga fora do prazo - mestrado/doutorado Enquanto vigora5 anos Eliminação NÃO
134.21 Memorando de matrícula de aluno de pós-doutorado (RPD) Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Inscrição em disciplinas. Matrícula semestral em disciplina Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.22 Plano de estudos de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Comprovante de matrícula em curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de ajuste de matrícula semestral em mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Lista de alunos matriculados em mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de matrícula semestral fora do prazo em mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de matrícula semestral de curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de exclusão de disciplina de plano de estudo de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de acréscimo de disciplina em plano de estudo de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
134.22 Comprovante de solicitação de matrícula semestral de curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de alteração de plano de estudo de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de plano de estudo de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de cancelamento de matrícula em disciplina de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Atestado de matrícula e frequência de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Os atestados de matrícula e frequência não retirados serão eliminados após 1 ano.NÃO
134.22 Solicitação de disciplina ofertada por outro curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Processo de matrícula de pós-graduação fora do prazo Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Solicitação de matrícula extracurricular de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.22 Formulário de matrícula extracurricular de mestrado/doutorado Enqaunto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.23 Isenção de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.23 Processo de aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.23 Memorando de inclusão de disciplina de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.23 Memorando de exclusão de disciplina de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.23 Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM Se for necessário conferir a comprovação de uma disciplina por aproveitamento, o processo seria importante para rastrear/vincular o crédito do histórico vs. o comprovante apresentado
134.23 Solicitação de dispensa de docência orientada de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM Se for necessário conferir a comprovação de uma disciplina por aproveitamento, o processo seria importante para rastrear/vincular o crédito do histórico vs. o comprovante apresentado
134.23 Solicitação de cômputo de créditos de atividades complementares de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
134.23 Solicitação de aproveitamento de disciplinas de pós-graduação - APG Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
134.23 Comprovante de aprovação em disciplina para APG Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
134.23 Requerimento de comprovação de suficiência em língua estrangeira Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM Se for necessário conferir a comprovação de uma disciplina por aproveitamento, o processo seria importante para rastrear/vincular o crédito do histórico vs. o comprovante apresentado
134.23 Requerimento de comprovação de proficiência Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM Se for necessário conferir a comprovação de uma disciplina por aproveitamento, o processo seria importante para rastrear/vincular o crédito do histórico vs. o comprovante apresentado
134.23 Processo de comprovação de suficiência em língua estrangeira Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM Se for necessário conferir a comprovação de uma disciplina por aproveitamento, o processo seria importante para rastrear/vincular o crédito do histórico vs. o comprovante apresentado
134.23 Comprovante de realização de teste de suficiência em língua estrangeira Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
134.24 Trancamento  
134.241 Trancamento de disciplina. Matrícula parcial Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
134.241 Solicitação de trancamento parcial de disciplinas de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar após 2 anos do indeferimento.NÃO
134.242 Total de curso. Matrícula total  
134.242 Solicitação de trancamento total de matrícula de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação NÃO
134.242 Atestado de trancamento de curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoEliminação NÃO
134.242 Memorando solicitando desfazer o trancamento total de curso de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação NÃO
134.25 Desligamento NÃO
134.251 Abandono de curso  
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134.251 Dossiê de aluno em situação de abandono de curso de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.251 Solicitação de cancelamento de curso de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.251 Processo de cancelamento de curso de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.251 Declaração de evasão de aluno de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.252 Jubilação  
134.253 Recusa de matrícula  
134.253 Processo de revisão de desligamento discente de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.253 Solicitação de revisão de desligamento de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.3 Avaliação Acadêmica  
134.31 Provas. Exames. Trabalhos Eliminar os documentos não devolvidos 1 ano após o registro das notas. 
134.31 Processo de docência orientada Até registro das notas5 anos Eliminação SIM
134.31 Plano de docência orientada de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação SIM
134.31 Processo de revisão e reconsideração de avaliação de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
134.31 Processo de teste de suficiência em língua estrangeira Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Teste de suficiência em língua estrangeira para mestrado/doutorado Até registro das notas VALIDAR NÃO
134.31 Relatório de docência orientada de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação SIM
134.31 Solicitação de registro/alteração de nota de aluno de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM Para comprovar que não foi uma alteração indevida
134.31 Solicitação de docência orientada de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Lista de candidatos inscritos em teste de suficiência Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Solicitação de inscrição em teste de suficiência Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Memorando de comunicação de faltas de aluno de mestrado/doutorado Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Solicitação de revisão de avaliação de aluno de pós-graduação Até registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Ata de exame de aluno de mestrado/doutorado Até o registro das notas5 anos Eliminação NÃO
134.31 Ato de entrega de comprovantes de produção acadêmica de aluno de pós-graduação Até registro das notas5 anos Eliminação SIM George: do que se trata? Em que processo está?
134.31 Comprovantes de produção acadêmica Até registro das notas5 anos Eliminação SIM George: do que se trata? Em que processo está?
134.31 Certificado de proficiência Até registro das notas5 anos Eliminação SIM Eliminação? Egressos ainda solicitam o certificado do TESLE, por exemplo, após 5 anos.
134.32 Exame de qualificação  
134.321 Indicação, aceite e substituição de orientador e co-orientador  
134.321 Comunicado de troca de professor orientador de exame de qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.322 Bancas examinadoras: Indicação e atuação  
134.322 Ata de defesa de exame de qualificação de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.322 Portaria de designação de banca examinadora para qualificação de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.322 Solicitação de alteração de exame de qualificação de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.322 Apostila à portaria de designação de banca examinadora para qualificação de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.322 Formulário de julgamento da banca examinadora do mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.322 Formulário de pronunciamento da banca examinadora da qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.322 Ordem de serviço de designação de banca examinadora de qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.322 Parecer de exame de qualificação de dissertação/tese Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.323 Prorrogação de prazo para o exame de qualificação  
134.323 Processo de prorrogação de prazo do exame de qualificação Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.323 Portaria de prorrogação de prazo do exame de qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.323 Solicitação de prorrogação de prazo do exame de qualificação Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.323 Apostila à portaria de prorrogação de prazo do exame de qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
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134.324 Projeto de qualificação  
134.324 Projeto/trabalho de qualificação de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente NÃO
134.324 Processo de qualificação de dissertação de mestrado Até a conclusão do curso5 anos Alteração de nome conforme solicitação feita no Ticket#2023050204000464 - 09/05/2023SIM
134.324 Solicitação de qualificação de dissertação/tese Até a conclusão do curso5 anos NÃO
134.33 Defesa de dissertação e tese  
134.331 Indicação, aceite e substituição de orientador e co-orientador  
134.331 Solicitação de alteração de orientador de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.331 Processo de substituição de orientador Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.331 Declaração de orientação de dissertação e tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.331 Solicitação de inclusão de co-orientador de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.331 Processo de coorientação para aluno de mestrado/doutorado Até a conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.332 Bancas examinadoras: indicação e atuação  
134.332 Processo de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Solicitação de alteração de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Ata de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Processo de solicitação de esclarecimentos para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente NÃO
134.332 Portaria de designação de banca examinadora para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Apostila à portaria de designação de banca examinadora para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Processo de realização de defesa de dissertação/tese em cotutela Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente  
134.332 Memorando de encaminhamento de ata de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente
134.332 Lista de presença em defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM ?
134.332 Memorando de constituição de banca examinadora para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente
134.332 Homologação de ata de banca de defesa de pós-graduação Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Parecer de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.332 Atestado/Declaração de defesa de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Validar CPAD. NÃO
134.332 Ato de emissão de atestado de banca de pós-graduação NÃO Não é vida acadêmica, mas teria que ser mantido um registro, em caso de solicitação de segunda via pelo membro da banca
134.332 Atestado de participação em banca de pós-graduação NÃO Não é vida acadêmica, mas teria que ser mantido um registro, em caso de solicitação de segunda via pelo membro da banca
134.332 Nominata e titulação de banca de defesa de dissertação/tese 5 anos 5 anos Eliminação SIM
134.332 Comprovante dos procedimentos de avaliação de qualidade de tese/dissertação Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente
134.333 Prorrogação de prazo para a defesa  
134.333 Processo de prorrogação de prazo para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
134.333 Portaria de prorrogação de prazo para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente. Foi alterado para número do PEN no histórico.
134.333 Memorando de informação sobre a não realização de defesa de dissertação/tese no prazo Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
134.333 Requerimento de prorrogação de prazo de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
134.333 Declaração de justificativa de aluno para prorrogação de defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
134.333 Apostila à portaria de prorrogação de prazo para defesa de dissertação/tese Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente. Foi alterado para número do PEN no histórico.
134.333 Processo de prorrogação de prazo para defesa Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
134.333 Relatório de pesquisa de dissertação/tese Até a conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.333 Cronograma de atividades de pesquisa de dissertação/tese Até a conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
134.334 Dissertação e tese  
134.334 Dissertação de mestrado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Tese de doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Processo solicitando remoção de dissertação do Sistema de Bibliotecas - Repositório Até conclusão do acordo1 ano Guarda permanente  
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134.334 Minuta de dissertação de mestrado Validar com a CPAD NÃO
134.334 Minuta de tese de doutorado Validar com a CPAD NÃO
134.334 Autorização para disponibilização on-line de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Artigo científico de aluno de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Comprovante de submissão de artigo científico de aluno de mestrado/doutorado Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Termo de confidencialidade e sigilo para defesa de dissertação/tese Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Relação das atividades de pesquisa realizadas em pós-graduação Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
134.334 Ato de entrega de dissertação/tese Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
134.334 Relatório de pós-defesa de dissertação/tese Até o registro das notas1 ano Eliminação Relatório contém dados para preenchimento da Plataforma Sucupira.NÃO
134.34 Registro de conteúdo programático ministrado, rendimento e frequência  
134.34 Diário de classe de curso de pós-graduação stricto sensu 0,5 0 anos Guarda permanente SIM
134.34 Processo de recuperação de avaliação de aluno de mestrado/doutorado 10 anos 10 anos Eliminação Para fins de realização de prova atrasada; não realização de atividades práticas; impossibilidade de comparecimento em prova; impossibilidade de comparecimento às aulas em determinado período; para solicitar situação 6 (incompleta), etc..NÃO
134.34 Atestado de não comparecimento às aulas de mestrado/doutorado 5 anos 25 anos Eliminação NÃO
134.34 Cadastro de pessoas físicas de aluno de mestrado/doutorado - CPF Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.4 Documentação Acadêmica  
134.41 Histórico Escolar. Integralização curricular Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar. 
134.41 Histórico escolar de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM
134.41 Histórico escolar simplificado de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
134.41 Solicitação de alteração no histórico escolar de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo Solicitações feitas pelos cursos para que sejam feitas alterações nos históricos. Confirmar prazo.SIM
134.42 Emissão de Diploma  
134.421 Expedição No caso das instituições de ensino que utilizam os assentamentos individuais para formação do processo de registro de diploma, utilizar os prazos de guarda e destinação dos assentamentos individuais. 
134.421 Processo de emissão e registro de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.421 Processo de segunda via de diploma de mestrado/doutorado da UFSM 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.421 Certificado de conclusão de mestrado/doutorado  - certidão 5 anos 5 anos Eliminação NÃO temporário
134.421 Comprovante de emissão de certificado de mestrado/doutorado - diploma Até emissão do certificadoEliminação NÃO
134.421 Atestado de provável formando de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
134.421 Atestado de conclusão de créditos de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação SIM
134.421 Certidão de conclusão de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
134.421 Diploma de mestrado expedido por outra IES Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente  
134.421 Diploma de mestrado SIM
134.421 Diploma de doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.421 Diploma de doutorado expedido por outra IES 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
134.421 Processo de solicitação de certificado de estágio pós-doutoral 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
134.421 Atestado de conclusão de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação Os atestados não retirados pelos alunos podem ser eliminados após 1 ano.NÃO
134.421 Requerimento de segunda via de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação SIM
134.421 Termo de entrega de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.421 Minuta de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação SIM
134.421 Comprovante de expedição de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
134.422 Registro A documentação de solicitação deregistro de diplomas das instituições de ensino superior particulares deverá ser devolvida para as mesmas após o registro. Eliminar os diplomas não entregues 2 anos após a emissão. 
134.422 Processo de registro de diploma de mestrado/doutorado de outras IES Até registro das notas2 anos Eliminação A documentação de solicitação de registro de diplomas das instituições de ensino superior particulares deverá ser devolvida para as mesmas após o registro. Eliminar os diplomas não entregues 2 anos após a emissão.DÚVIDA Existe na PG? Se existiu tem que guardar
134.422 Processo de segunda via de diploma de mestrado/doutorado de outras IES Até registro das notas2 anos Eliminação DÚVIDA Existe na PG? Se existiu tem que guardar
134.422 Livro de registro de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.422 Livro de registro de diploma de mestrado/doutorado de outras IES 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
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134.422 Ofício de solicitação de registro de diploma de mestrado/doutorado de outra IES Até o registro2 anos Eliminação SIM
134.423 Reconhecimento e revalidação  

134.423 Processo de reconhecimento de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente
Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente.
Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento.DÚVIDA não tem cadastro como aluno

134.423 Processo de titulação simultânea de mestrado/doutorado em regime de cotutela 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
134.423 Atestado de reconhecimento de curso de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
134.423 Requerimento de reconhecimento de diploma de pós-graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente DÚVIDA não tem cadastro como aluno
134.423 Cadastro do requerente do reconhecimento de diploma de pós-graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente DÚVIDA não tem cadastro como aluno
134.423 Formulário de inscrição para reconhecimento do diploma de pós-graduação 5 anos 5 anos Guarda permanente DÚVIDA não tem cadastro como aluno
134.423 Declaração de inexistência de reconhecimento de diploma de pós-graduação aberto ou denegado por mais de uma IES5 anos 5 anos Guarda permanente DÚVIDA
134.423 Portaria de designação de banca para reconhecimento de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
134.424 Verificação de autenticidade  
134.424 Solicitação de verificação de autenticidade de diploma de mestrado/doutorado 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
134.43 Assentamentos individuais dos alunos  
134.43 Documento de identificação pessoal de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Compõe o dossiê do aluno.SIM
134.43 Dossiê de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente CPAD/UFSM: Em reunião realizada no dia -- de ----- de 20-- a comissão aprovou a guarda permanente do documento.SIM
134.43 Atestado médico de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Para uso do PEN. Validar com a CPAD.SIM
134.43 Diploma de graduação de outra IES de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Atestado de conclusão de graduação de aluno de mestrado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Comprovante de conclusão de mestrado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Certidão de casamento de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Certidão de nascimento de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Carteira de identidade de aluno de mestrado/doutorado - RG Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Registro nacional de estrangeiro de aluno de mestrado/doutorado - RNE Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Passaporte de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Formulário de retirada de documentos de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo É o comprovante de que o aluno retirou um documento pessoal que havia entregue ao DERCA. ver prazo.SIM
134.43 Título eleitoral de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Comprovante de situação militar de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Certificado de curso de especialização de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Procuração de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Solicitação de alteração de nome de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Documento de identificação com CPF de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Ato de emissão de declarações e atestados a aluno de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Validar com a CPAD. SIM
134.43 Comprovação visto temporário de aluno de mestrado/doutorado Enquanto vigente Guarda permanente SIM
134.43 Comprovante de residência de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Comprovante de nacionalidade de aluno de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Certidão de adoção de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Atestado para aluno de pós-graduação SIM
134.43 Declaração de coordenação de curso para aluno de pós-graduação Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Processo de alteração de nome de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.43 Apólice de seguro de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
134.43 Declaração de orientador de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
134.5 Regime de exercício domiciliar  
134.5 Processo de regime domiciliar de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
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134.5 Requerimento de regime de exercícios domiciliares de pós-graduação SIM
134.5 Laudo de análise de solicitação de exercícios domiciliares de pós-graduação SIM
134.5 Plano de atividades de exercícios domiciliares de pós-graduação NÃO
134.6 Monitorias. Estágios não obrigatórios  
134.61 Monitorias  
134.611 Processo de seleção  
134.611 Processo de recurso de bolsa de estudo de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
134.611 Processo de cancelamento de bolsa de estudo de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.611 Lista de alunos com bolsa de estudos de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação  
134.611 Relatório de avaliação de seleção de bolsa de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação  
134.611 Termo de concessão de bolsa de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.611 Solicitação de cancelamento de bolsa de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.611 Solicitação de bolsa de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.611 Pedido de recurso de bolsa de estudo de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.611 Edital de seleção de bolsista de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
134.611 Ata de comissão de bolsa de pós-graduação 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
134.612 Indicação, aceite e substituição de monitor e orientador  
134.612 Memorando de indicação de bolsista de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.612 Memorando de seleção de bolsista de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação NÃO
134.612 Memorando de cancelamento de bolsista de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.612 Memorando de substituição de bolsista de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.612 Processo solicitando autorização para aluno tutor 3 anos 2 anos Eliminação  
134.612 Termo de compromisso de bolsista de pós-graduação 3 anos 2 anos Eliminação SIM
134.613 Avaliação Eliminar os relatórios parciais, cujas informações encontram-se recapituladas nos relatórios finais. 
134.613 Cronograma de atividades de monitoria de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
134.613 Relatório de avaliação de monitoria de mestrado/doutorado 3 anos 2 anos Guarda permanente NÃO
134.62 Estágios não obrigatórios  
134.62 Processo de registro e acompanhamento de bolsista pós-graduação DS/CAPES Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Formulário de cadastro de bolsista de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Comprovante de afastamento integral de bolsista de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Formulário de prorrogação de bolsista de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Formulário de cancelamento de bolsista de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Formulário de suspensão de bolsista de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Relatório de atividade de bolsa de pós-graduação Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.62 Processo de registro e acompanhamento de bolsista pós-graduação Equanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
134.63 Frequência de monitores e estagiários  
134.63 Memorando de informação de frequência de monitores/estagiários de mestrado/doutorado 5 anos 47 anos Eliminação  
134.63 Certificado de realização de estágio de pós-doutoramento 5 anos 47 anos Guarda permanente Validar com a CPAD. SIM Normalmente o certificado esta junto do "Processo de inscrição em programa de pós-doutorado".
134.63 Atestado/Declaração de frequência de monitores/estagiários de mestrado/doutorado SIM
134.7 Mobilidade Acadêmica. Mobilidade Estudantil. Intercâmbio  
134.71 Nacional Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento. 
134.71 Lista de inscrições homologadas de mobilidade acadêmica de mestrado/doutorado 1 ano Eliminação NÃO
134.71 Lista de alunos selecionados para mobilidade acadêmica de mestrado/doutorado 1 ano Eliminação NÃO
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134.71 Edital de abertura de mobilidade acadêmica de mestrado/doutorado Enquanto vigora Guarda permanente NÃO
134.72 Internacional Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento. 
134.72 Processo de mobilidade ou intercâmbio de aluno de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Edital de programa bilateral de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente NÃO
134.72 Lista de alunos selecionados para intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente NÃO
134.72 Lista de inscrições homologadas de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente NÃO
134.72 Dossiê de aluno de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento.SIM
134.72 Edital de abertura de programa de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto vigora Guarda permanente NÃO
134.72 Ficha de cadastro de aluno de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Termo de compromisso da bolsa de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Contrato de estudos de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Carta de aceite de aluno de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Plano de atividades de intercâmbio de mestrado/doutorado Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.72 Comprovante de participação/classificação em edital de seleção de mobilidade/intercâmbio Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
134.8 Regime disciplinar dos alunos: penalidades (advertência ou repreensão, suspensão e expulsão) A produção, manuseio, consulta, transmissão, manutenção e guarda de dados, documentos e informações relativos à vida privada, à honra e a imagem dos alunos deverão observar medidas especiais de segurança, conforme legislação em vigor 
134.8 Processo de regime disciplinar de alunos mestrado/doutorado Até conclusão do caso10 anos Guarda permanente SIM
134.8 Portaria de regime disciplinar de aluno de Pós-Graduação 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
134.8 Portaria de penalidade ao aluno de Pós-Graduação 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
143.323 Declaração de concordância de prorrogação de prazo de qualificação Até conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144 Vida acadêmica dos alunos dos cursos de Pós-Graduação Lato Sensu  
144.1 Ingresso  
144.11 Processo de seleção  
144.111 Planejamento. Orientações  
144.111 Edital de seleção para ingresso em curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Memorando de indicação de membros para comissão de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Solicitação de emissão de portaria para comissão de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Portaria de banca de seleção dos candidatos a curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Edital de seleção para ingresso em programa de residência Até a homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Portaria de banca de seleção para ingresso em programa de residência Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.111 Atestado de preceptoria/tutoria de especialização/residência Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.112 Inscrições *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
144.112 Currículo do candidato a seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, se for o caso.NÃO
144.112 Ficha de inscrição para seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
144.112 Formulário de inscrição para seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
144.112 Projeto de pesquisa para seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
144.112 Termo de compromisso de candidato a seleção de curso de especialização/residência Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
144.112 Lista de isenção de inscrição em curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação NÃO
144.112 Solicitação de prorrogação de prazo para inscrição em curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, se for o caso.NÃO
144.112 Comprovante de processo seletivo de especialização Validar com a CPAD 2 anos e eliminaNÃO
144.112 Lista de candidatos inscritos no processo seletivo de especialização Até a homogação1 ano Eliminação NÃO
144.112 Declaração de interesse em concorrer bolsa em seleção de especialização Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
144.113 Controle de aplicação de provas *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
144.113 Ata da aplicação da prova de seleção para especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
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144.113 Lista de presença de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação Aguardar o término da ação judicial, quando for o caso.NÃO
144.114 Correção de provas para seleção de Pós-Graduação Lato sensu *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
144.114 Prova de candidato a seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação NÃO
144.115 Recursos ao processo de seleção para Pós-Graduação Lato sensu *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
144.115 Processo de recurso de candidato de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente DÚVIDA
144.115 Solicitação de revisão de processo seletivo de especialização Até homologação do resultado1 ano Guarda permanente NÃO
144.116 Resultados da seleção de Pós-Graduação Lato sensu *Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. 
144.116 Processo requerendo cópia da seleção e resultado de cursos de especialização Até a homologação1 ano Eliminação  
144.116 Ata da comissão de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.116 Memorando de encaminhamento de relação de candidatos aprovados em curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação NÃO
144.116 Memorando de encaminhamento de ata da comissão de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Eliminação NÃO
144.116 Planilha de notas de seleção de curso de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.116 Relação de candidatos classificados no processo seletivo de especialização Até a homologação1 ano Guarda permanente NÃO
144.116 Solicitação de chamada de suplentes em processo de seleção de especialização Até a homologação1 ano NÃO
144.116 Lista de candidatos classificados na especialização Guarda permanente NÃO
144.19 Outras Formas de ingresso Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
144.19 Processo de aluno especial de especialização 5 anos Guarda permanente  
144.19 Solicitação de restituição de vínculo de aluno de especialização 5 anos Guarda permanente SIM
144.19 Memorando de matrícula de aluno especial de especialização 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
144.19 Edital de seleção para ingresso de aluno especial de especialização 5 anos Guarda permanente NÃO
144.19 Processo de mobilidade ou intercâmbio de aluno de especialização 5 anos Guarda permanente SIM
144.19 Carta de intenções de candidato de especialização 5 anos Guarda permanente NÃO
144.2 Registros acadêmicos  
144.21 Matrícula. Registro Refere-se a confirmação de vaga do aluno. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
144.21 Formulário de confirmação de vaga de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.21 Declaração de desistência de vaga de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.21 Processo de confirmação de vaga fora do prazo - especialização Enquanto vigora5 anos Eliminação SIM
144.21 Relação de alunos matriculados em curso de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação NÃO
144.21 Questionário/formulário para ingresso de estudantes em curso de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
144.22 Inscrição em disciplinas. Matrícula em disciplina Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
144.22 Comprovante de matrícula em cursos de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação Os atestados de matrícula e frequência não entregues ao aluno serão eliminados após 1 ano.SIM
144.22 Lista de alunos matriculados em curso de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação NÃO
144.22 Solicitação de realização de matrícula fora do prazo em curso de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
144.22 Solicitação de matrícula semestral em disciplinas da especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
144.22 Comprovante de solicitação de matrícula semestral em disciplinas da especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação SIM
144.22 Solicitação de ajuste de matrícula semestral em curso de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação SIM
144.22 Plano de estudos de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação SIM
144.22 Solicitação de disciplina ofertada por outro curso de especialização Enquanto mantiver vínculoEliminação SIM
144.23 Isenção de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
144.23 Processo de aproveitamento de disciplinas de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação  
144.23 Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.24 Trancamento  
144.241 Trancamento de disciplina. Matrícula parcial Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
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144.241 Solicitação de trancamento parcial de disciplinas de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM não há trancamento parcial de disciplinas de pós-graduação
144.242 Trancamento total de curso. De matrícula total  
144.242 Comprovante de matrícula com trancamento total de curso de especialização Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação Alterar para residência / ver com George não há trancamento total de curso de pós-graduação
144.242 Solicitação de trancamento total de matrícula de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação Alterar para residência não há trancamento total de curso de pós-graduação
144.242 Memorando solicitando desfazer o trancamento total de curso de especialização Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação Alterar para residência não há trancamento total de curso de pós-graduação
144.25 Desligamento  
144.251 Abandono de curso de Pós-Graduação Lato sensu  
144.251 Solicitação de cancelamento de curso de especialização/residência 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.251 Processo de cancelamento de curso de especialização/residência 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.251 Declaração de evasão de aluno de especialização/residência 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.252 Jubilação de curso de Pós-Graduação Lato sensu 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.253 Recusa de matrícula em cursos de Pós-Graduação Lato sensu 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.253 Processo de revisão de desligamento discente de especialização/residência 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.253 Solicitação de revisão de desligamento de especialização/residência 5 anos 25 anos Eliminação SIM
144.3 Avaliação acadêmica  
144.31 Provas.Exames.Trabalhos da Pós-Graduação Lato sensu Eliminar os documentos não devolvidos 1 ano após o registro das notas. 
144.31 Solicitação de registro/alteração de nota de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.31 Ata de exame de aluno de especialização Até o registro das notas5 anos Eliminação Ajustar para vínculo com a disciplina e não alunoNÃO
144.32 Trabalho de conclusão de curso. Trabalho final de curso de Pós-Graduação Lato sensu  
144.32 Monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.32 Artigo científico de aluno de especialização Devolução ao aluno após o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos 1 ano após o registro das notas.SIM
144.32 Autorização para disponibilização on-line de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.32 Comprovante de submissão de artigo científico de aluno de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.32 Processo de defesa de monografia Até o registro das notasGuarda permanente SIM
144.32 Ato de entrega de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.321 Indicação, aceite e substituição de orientador e co-orientador  
144.321 Comunicação de troca de professor orientador em curso de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.321 Declaração de orientação de monografia de especialização Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
144.321 Memorando de informações sobre orientação em curso de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
144.322 Bancas examinadoras: indicação e atuação  
144.322 Ata de defesa de artigo/monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.322 Portaria de designação de comissão examinadora para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.322 Processo de constituição de comissão examinadora de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação NÃO
144.322 Solicitação de alteração de defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.322 Apostila à portaria de designação de comissão examinadora para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.322 Memorando de encaminhamento de ata de defesa de monografia de especialização Até o registro das notas1 ano Eliminação SIM
144.322 Memorando de constituição de banca examinadora para defesa de monografia de especialização Até o registro das notas1 ano Eliminação NÃO
144.322 Parecer de defesa de artigo/monografia de especialização Até conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM
144.323 Prorrogação de prazo para entrega e apresentação  
144.323 Portaria de prorrogação de prazo para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Guarda permanente SIM Não é usado atualmente. Foi alterado para número do PEN no histórico.
144.323 Memorando informando a não realização de defesa de especialização no prazo Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.323 Processo de prorrogação de prazo para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.323 Apostila à portaria de prorrogação de prazo para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM Não é usado atualmente. Foi alterado para número do PEN no histórico.
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144.323 Solicitação de prorrogação de prazo para defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.323 Declaração de justificativa de aluno para prorrogação de defesa de monografia de especialização Até a conclusão do curso1 ano Eliminação SIM
144.323 Comprovante de aprovação por ad referendum de prorrogação de defesa de especialização Até o registro das notas1 ano Eliminação SIM
144.33 Registro de conteúdo programático ministrado, rendimento e frequência Incluem-se Diário de Classe 
144.33 Diário de classe de curso de pós-graduação lato sensu 10 anos 10 anos Guarda permanente SIM
144.33 Processo de recuperação de avaliação de alunos de especialização 10 anos 10 anos Eliminação Para fins de realização de prova atrasada; não realização de atividades práticas; impossibilidade de comparecimento em prova; impossibilidade de comparecimento às aulas em determinado período; para solicitar situação 6 (incompleta), etc..SIM
144.33 Lista de frequência em curso de especialização 10 anos 10 anos Eliminação Incluem-se listas de frequência em avaliações, aulas e disciplinas.SIM
144.33 Atestado de não comparecimento às aulas de especialização 10 anos 10 anos Eliminação SIM
144.4 Documentação acadêmica  
144.41 Histórico escolar. Integralização curricular Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar. 
144.41 Histórico escolar da especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM
144.41 Solicitação de alteração no histórico escolar de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo Solicitações feitas pelos cursos para que sejam feitas alterações nos históricos. Confirmar prazo.SIM
144.41 Histórico escolar simplificado de especialização/residência Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.42 Emissão de Certificado  
144.421 Expedição No caso das instituições de ensino que utilizam os assentamentos individuais para formação do processo de registro de certificado, utilizar os prazos e a destinação dos assentamentos. individuais. 
144.421 Processo de emissão e registro de certificado de especialização 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
144.421 Processo de segunda via de certificado de especialização ou residência da UFSM 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
144.421 Certificado de especialização 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
144.421 Comprovante de expedição de certificado de especialização Até a expedição do certificadoEliminação NÃO
144.421 Certidão de conclusão de especialização 5 anos 5 anos Eliminação NÃO temporário
144.421 Solicitação de emissão de certificado de especialista 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
144.421 Certificado de conclusão de especialização expedido por outra IES Este documento integra o Processo de registro de certificado de especialização de outras IES. 
144.421 Requerimento de segunda via de certificado de especialização 5 anos 5 anos Eliminação SIM
144.421 Minuta de certificado de especialização 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
144.421 Termo de entrega de certificado de especialização 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
144.421 Comprovante de conclusão de residência 5 anos 5 anos Eliminação NÃO temporário
144.421 Processo de emissão e registro de certificado de especialização - Residência 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
144.421 Atestado de provável formando de especialização/residência 5 anos 5 anos Eliminação NÃO temporário
144.422 Registro Eliminar os certificados não entregues 2 anos após a emissão 
144.422 Processo de registro de certificado de especialização de outras IES Até o registro2 anos Eliminação A documentação de solicitação de registro de diplomas das instituições de ensino superior particulares deverá ser devolvida para as mesmas após o registro. Eliminar os diplomas não entregues 2 anos após a emissão.NÃO não há cadastro como aluno da UFSM.
144.422 Processo de segunda via de certificado de especialização de outras IES 2 anos Eliminação NÃO não há cadastro como aluno da UFSM.
144.422 Ofício de solicitação de registro de certificado de especialização de outra IES Até o registro2 anos Eliminação NÃO não há cadastro como aluno da UFSM.
144.422 Livro de registro de certificado de especialização NÃO
144.423 Reconhecimento e revalidação Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento. CPAD: Em reunião realizada no dia 08 de fevereiro de 2012 a comissão aprovou a guarda permanente dos documento 
144.423 Processo de reconhecimento de certificado de especialização 5 anos 5 anos Guarda permanente Para os casos de indeferimento, a documentação será devolvida ao requerente. Eliminar os documentos não devolvidos após 2 anos do indeferimento. 
144.424 Verificação de autenticidade  
144.424 Solicitação de verificação de autenticidade de de certificado de especialização 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
144.43 Assentamentos Individuais dos Alunos  
144.43 Documento de identificação pessoal de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Dossiê de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente  
144.43 Atestado médico de aluno de especialização Enquanto mantiver vícnuloGuarda permanente Para uso do PEN. Validar com CPAD.SIM
144.43 Diploma de graduação de outra IES de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente  
144.43 Atestado de conclusão de graduação de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
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144.43 Certidão de casamento de aluno de especialização/residência Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Certidão de nascimento de aluno de especialização/residência Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Carteira de identidade de aluno de especialização - RG Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Cadastro de pessoas físicas de aluno de especialização - CPF Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Registro nacional de estrangeiro de aluno de especialização - RNE Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Passaporte de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Formulário de retirada de documentos de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente É o comprovante de que o aluno retirou um documento pessoal que havia entregue ao DERCA. ver prazo.SIM
144.43 Título eleitoral de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Comprovante de situação militar de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Procuração de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Solicitação de alteração de nome de aluno de especialização/residência Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Documento de identificação com CPF de aluno de especialização/residência Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Comprovação visto temporário de aluno de especialização Enquanto vigente Guarda permanente SIM
144.43 Comprovante de registro em conselho profissional Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Comprovante de quitação eleitoral de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Comprovante de residência de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Formulário de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saúde - CNES Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Ficha cadastral de ingresso em residência médica Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Fotografia de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Processo de alteração de nome de aluno de especialização/residência Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.43 Declaração de orientador de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
144.5 Regime de exercício domiciliar  
144.5 Processo de regime domiciliar de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
144.5 Requerimento de regime domiciliar de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
144.53 Apólice de seguro de aluno de especialização Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
144.6 Monitorias. Estágios não obrigatórios  
144.61 Monitorias  
144.611 Processo de seleção de monitorias 3 anos 2 anos Eliminação  
144.612 Indicação, aceite e substituição de monitor e orientador da Pós-Graduação Lato sensu 3 anos 2 anos Eliminação  
144.613 Avaliação de monitoria da Pós-Graduação Lato sensu 3 anos 2 anos Guarda permanente Eliminar os relatórios parciais, cujas informações encontram-se recapituladas nos relatórios finais. 
144.62 Estágios não obrigatórios de alunos da Pós-Graduação Lato sensu  
144.62 Processo referente a formação em residência médica Enquanto vigora2 anos Eliminação  
144.62 Termo de compromisso de estágio não obrigatório de especialização Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
144.62 Relatório de atividades de estágio não obrigatório de especialização Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação SIM
144.63 Frequência de monitores e estagiários da Pós-Graduação Lato sensu 5 anos 47 anos Eliminação  
144.7 Regime disciplinar dos alunos: Penalidades A produção, manuseio, consulta, transmissão, manutenção e guarda de dados, documentos e informações relativos à vida privada, à honra e a imagem dos alunos deverão observar medidas especiais de segurança, conforme legislação em vigor. 
144.7 Processo de regime disciplinar de aluno de especialização Até conclusão do caso10 anos Guarda permanente SIM
144.7 Portaria de penalidade ao aluno de especialização 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
144.7 Portaria de regime disciplinar de aluno de especialização 5 anos 47 anos Guarda permanente SIM
425 Vida escolar dos alunos da educação infantil  
425.1 Ingresso  
425.11 Processo de seleção  
425.11 Ficha de inscrição do processo de seleção à educação infantil Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
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425.11 Relação de inscritos do processo de seleção à educação infantil Até homologação do evento1 ano Eliminação NÃO
425.11 Processo solicitando vaga - Ipê Amarelo Até a homologação1 ano Eliminação  
425.11 Edital de processo seletivo da educação infantil Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
425.111 Edital. Resultado Final  
425.111 Lista de sorteio de processo seletivo de educação infantil Até homologação do evento1 ano Guarda permanente Nome antigo: Relação dos sorteados da seleção à educação infantilNÃO
425.111 Processo de recurso do resultado do Ipê Amarelo Até homologação do evento1 ano Guarda permanente  
425.12 Mandado judicial 5 anos Guarda permanente  
425.2 Registro escolar  
425.21 Matrícula  
425.21 Formulário de confirmação de vaga de educação infantil Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
425.3 Assentamentos individuais dos alunos O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos 
425.3 Dossiê dos alunos da educação infantil Enquanto mantiver vínculoEliminação O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos.SIM
425.9 Outros assuntos referentes à vida escolar dos alunos da educação infantil  
425.91 Formatura 5 anos Eliminação  
435 Vida escolar dos alunos do ensino fundamental  
435.1 Ingresso ao ensino fundamental  
435.11 Processo de seleção para o ensino fundamental  
435.111 Planejamento. Orientações ao processo de seleção do ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Guarda permanente  
435.112 Inscrições ao ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Eliminação  
435.113 Controle de aplicação de provas de seleção ao ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Eliminação  
435.114 Correção de provas de seleção ao ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Eliminação  
435.115 Recursos da seleção ao ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Guarda permanente  
435.116 Resultados da seleção ao ensino fundamental Até homologação do evento1 ano Guarda permanente  
435.12 Transferência de curso do ensino fundamental 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
435.13 Mandado Judicial ao ingresso ao ensino fundamental 5 anos Guarda permanente  
435.2 Registro escolar do ensino fundamental  
435.21 Matrícula no ensino fundamental Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
435.211 Cancelamento de matrícula: por desistência (Voluntária) ou por jubilação (Compulsória) no ensino fundamental 5 anos 25 anos Eliminação  
435.3 Avaliação Escolar  
435.31 Provas. Exames. Trabalhos dos alunos do ensino fundamental Devolução ao aluno após registro das notas Eliminar os documentos não devolvidos ao final do ano letivo 
435.32 Registro de conteúdo programático ministrado, rendimento e frequência do ensino fundamental 10 anos 10 anos Eliminação Incluem-se listas de frequência ou presença, relação de conceito e notas, mapa de apuração de frequência e notas. 
435.32 Diário de classe do ensino fundamental 0,5 0 anos Guarda permanente NÃO
435.4 Documentação Escolar  
435.41 Histórico escolar do ensino fundamental Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM
435.42 Emissão de certificado de conclusão do ensino fundamental 5 anos 5 anos Guarda permanente Eliminar os certificados não entregues 2 anos após a emissão. 
435.42 Certificado de conclusão de ensino fundamental 5 anos 5 anos Guarda permanente SIM
435.43 Assentamentos individuais dos alunos do ensino fundamental (Dossiês dos alunos) Enquanto mantiver vínculoEliminação *O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos. 
435.5 Regime de exercício domiciliar dos alunos do ensino fundamental Enquanto mantiver vínculo2 anos Eliminação  
435.6 Regime disciplinar dos alunos do ensino fundamental: Penalidades (Advertência ou repreensão, suspensão e expulsão)Até conclusão do caso15 anos Guarda permanente A produção, manuseio, consulta, transmissão, manutenção e guarda de dados, documentos e informações relativos à vida privada, à honra e a imagem dos alunos deverão observar medidas especiais de segurança, conforme legislação em vigor. 
435.9 Outros assuntos referentes à vida escolar dos alunos do ensino fundamental  
435.91 Formatura dos alunos do ensino fundamental 5 anos - Eliminação  
456 Vida escolar dos alunos do ensino técnico  
456..21 Solicitação de matrícula semestral em disciplina de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
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456.1 Ingresso  
456.11 Processo de seleção NÃO
456.111 Planejamento. Orientações Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
456.111 Edital de processo seletivo para ingresso em curso técnico Até homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
456.111 Edital de confirmação de vaga para processo seletivo de curso técnico Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
456.111 Edital de confirmação de vaga para seleção de ingresso e reingresso em curso técnico Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
456.111 Quadro de vagas de processo seletivo para ingresso em curso técnico Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
456.112 Inscrições Até homologação do evento1 ano Eliminação Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial.NÃO
456.112 Lista de inscrições homologadas no processo seletivo de ensino técnico Até homologação1 ano Eliminação NÃO
456.113 Controle de aplicação de provas Até homologação do evento1 ano Eliminação Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial.NÃO
456.114 Correção de provas Até homologação do evento1 ano Eliminação Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial.NÃO
456.115 Recursos Aguardar o término da ação, no caso de ação judicial. Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.NÃO
456.116 Resultados Aguardar o término da ação judicial.NÃO
456.116 Lista de candidatos classificados no processo seletivo de ensino técnico Até a homologação do evento1 ano Guarda permanente NÃO
456.116 Lista de sorteio de processo seletivo de ensino técnico Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
456.116 Lista de candidatos suplentes no processo seletivo de ensino técnico Até homologação1 ano Guarda permanente NÃO
456.12 Transferência SIM
456.121 Transferência voluntária ou facultativa 5 anos Guarda permanente SIM
456.121 Requerimento de reingresso com transferência interna em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.121 Requerimento de transferência interna em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos 2 anos após o indeferimento.SIM
456.121 Requerimento de transferência externa em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.122 Transferência ex officio 5 anos Guarda permanente SIM
456.19 Outras formas de ingresso Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
456.19 Processo de ingresso de refugiados e imigrantes em curso técnico e tecnológico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.19 Solicitação de reintegração de aluno em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.19 Mandado judicial por tutela de vaga em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.19 Requerimento de reingresso em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.19 Requerimento de reingresso de portador de diploma em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos 2 anos após o indeferimento.SIM
456.19 Requerimento de reingresso intermediário em curso técnico 5 anos Guarda permanente Eliminar os documentos 2 anos após o indeferimento.SIM
456.19 Edital de seleção para ingresso e reingresso em curso técnico 5 anos Guarda permanente NÃO
456.19 Lista de candidatos suplentes para seleção de ingresso e reingresso em curso técnico 5 anos Guarda permanente NÃO
456.19 Lista de inscrições homologadas para seleção de ingresso e reingresso em curso técnico NÃO
456.19 Requerimento de ingresso de refugiado/imigrante em curso técnico ou tecnológico 5 anos Guarda permanente SIM
456.19 Processo de reativação de vínculo de aluno de curso técnico 5 anos Guarda permanente SIM
456.19 Requerimento de reativação de vínculo de aluno de curso técnico 5 anos Guarda permanente SIM
456.2 Registro escolar  
456.21 Matrícula Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento. 
456.21 Requerimento de matrícula de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.21 Processo de confirmação de vaga fora do prazo - curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.21 Formulário de confirmação de vaga de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.21 Requerimento de matrícula para estágio supervisionado/trabalho de conclusão de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.21 Processo de matrícula para estágio supervisionado/trabalho de conclusão de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.21 Processo de matrícula fora do prazo de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculo52 anos Guarda permanente SIM
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456.211 Cancelamento de matrícula do ensino técnico: por desistência (voluntária) ou por jubilação (compulsória) SIM
456.211 Processo de recurso de evasão escolar do ensino técnico 5 anos 25 anos Eliminação  
456.211 Declaração de desistência de vaga de curso técnico 2 anos Eliminação Aluno não matriculado.SIM
456.211 Solicitação de desligamento de curso de ensino técnico 5 anos 25 anos Eliminação SIM
456.22 Isenção de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos  
456.22 Processo de dispensa de disciplina de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Eliminar os documentos após 2 anos do indeferimento.SIM
456.22 Requerimento de dispensa de disciplina de aluno de curso técnico por autodidatismo Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.22 Processo de dispensa de disciplina de curso técnico por autodidatismo Enquanto mantiver o vínculo5 anos Eliminação SIM
456.22 Avaliação autodidata de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação SIM
456.23 Trancamento Enquanto mantiver vínculo10 anos Eliminação SIM
456.3 Avaliação escolar NÃO
456.31 Provas. Exames. Trabalhos. Relatórios de estágios Eliminar os documentos não devolvidos ao final do ano letivo.NÃO
456.31 Processo de avaliação escolar de curso técnico Devolução ao aluno após registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos ao final do ano letivo. 
456.31 Ficha de avaliação de trabalho de conclusão de curso de aluno de ensino técnico Até o registro das notasGuarda permanente Validar prazo. Verificar ticket politécnico 2021082704000264SIM
456.31 Solicitação de revisão de avaliação de aluno de ensino técnico Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.NÃO
456.31 Ata de defesa de trabalho de conclusão de curso técnico Até o registro das notasGuarda permanente SIM
456.31 Homologação de defesa de trabalho de conclusão de curso técnico Até o registro das notasGuarda permanente SIM
456.31 Processo de recuperação de avaliação de aluno de curso técnico Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.NÃO
456.31 Requerimento de recuperação de avaliação de aluno de curso técnico Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
456.31 Processo de revisão de avaliação de aluno de curso técnico Até o registro das notasEliminação Eliminar os documentos não devolvidos após 1 ano do registro das notas.SIM
456.32 Registro de conteúdo programático ministrado, rendimento e frequência NÃO
456.32 Diário de classe do ensino técnico e tecnológico 10 anos 10 anos Guarda permanente NÃO
456.4 Documentação Escolar  
456.41 Histórico escolar Eliminar as versões parciais, cujas informações encontram-se recapituladas na versão integral do histórico escolar.SIM
456.41 Histórico escolar do ensino técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.42 Emissão de diploma  
456.421 Expedição No caso das instituições de ensino que utilizam os assentamentos individuais para formação do processo de registro de diplomas, utilizar os prazos e a destinação dos assentamentos individuais. 
456.421 Diploma de ensino técnico 5 anos 5 anos Eliminação SIM
456.421 Certidão de conclusão de curso técnico 5 anos 5 anos Eliminação SIM
456.421 Comprovante de expedição de diploma do ensino técnico 5 anos 5 anos Eliminação NÃO
456.421 Processo de emissão e registro de diploma de curso técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente A UFSM utiliza os assentamentos individuais dos alunos para formação do processo de registro de certificados.SIM
456.421 Processo de segunda via de diploma de curso técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.421 Requerimento de segunda via de certificado de curso técnico 5 anos 5 anos Eliminação SIM
456.421 Recibo de entrega de diploma de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.421 Minuta de diploma de curso técnico SIM
456.421 Processo de certificado de formação inicial continuada - FIC Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.422 Registro  
456.422 Livro de registro de diploma do ensino técnico 5 anos 5 anos Guarda permanente NÃO
456.422 Registro de diploma de curso técnico Utilizado na aplicação de registro de diplomas.NÃO
456.423 Verificação de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminação  
456.43 Assentamentos individuais dos alunos O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos. 
456.43 Documento de identificação pessoal de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoEliminação O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos.SIM
456.43 Dossiê de aluno do ensino técnico Enquanto mantiver vínculoEliminação O prazo total de guarda é de 100 anos.SIM
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456.43 Atestado médico de aluno do ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente Para uso do PEN. Validar com a CPAD.SIM
456.43 Certidão de nascimento de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Certidão de casamento de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Cadastro de pessoas físicas de aluno de ensino técnico - CPF Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Carteira de identidade de aluno de ensino técnico - RG Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Procuração de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Ato de emissão de declarações e atestados a aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Eliminação Validar com a CPAD. NÃO temporário
456.43 Título eleitoral de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Comprovante de situação militar de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Histórico escolar de ensino médio com certificado de conclusão de aluno de ensino técnico Enquanto mativer vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Documento de identificação com CPF de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Passaporte de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Registro nacional de estrangeiro de aluno de ensino técnico - RNE Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Historico escolar de ensino médio de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Certificado de conclusão de ensino médio de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Certificado de conclusão de ensino fundamental de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Histórico escolar de ensino fundamental com certificado de conclusão de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Dossiê de confirmação de vaga de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente Para documentos que irão compor o dossiê do aluno, utilizar o prazo dos assentamentos individuais.SIM
456.43 Comprovante da condição de refugiado do CONAREde aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Protocolo de solicitação de refúgio da Polícia Federal de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Comprovante da situação de vulnerabilidade de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Comprovante de residência de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Declaração de coordenação de curso para aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Comprovante de matrícula em curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.43 Comprovante de vacinação de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Cartão SUS de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.43 Boletim de ocorrência de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.43 Solicitação de alteração de nome de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.43 Documento de identificação de aluno FIC Enquanto mantiver vínculo5 anos Guarda permanente SIM
456.43 Certidão de óbito de aluno de ensino técnico Enquanto mantiver vínculoGuarda permanente SIM
456.5 Regime de exercício domiciliar  
456.5 Processo de regime domiciliar de aluno de curso técnico SIM
456.5 Requerimento de regime domiciliar de aluno de curso técnico SIM
456.6 Monitorias. Estágios não obrigatórios. Programas de iniciação tecnológica  
456.6 Processo de homologação de estágio NÃO OBRIGATÓRIO de curso técnico Enquanto mantiver vínculo52 anos Eliminação NÃO
456.6 Processo de atestado de monitoria de ensino técnico e tecnológico Enquanto vigora52 anos Eliminação  
456.6 Edital de monitoria de aluno de ensino técnico Enquanto vigora52 anos Guarda permanente NÃO
456.6 Edital de seleção de tutores de curso técnico Enquanto mantiver vínculo52 anos Guarda permanente NÃO
456.6 Formulário de inscrição de tutores de curso técnico Enquanto mantiver vínculo52 anos Eliminação NÃO
456.6 Termo de compromisso de estágio não obrigatório de aluno de curso técnico Enquanto mantiver vínculo52 anos Eliminação NÃO
456.7 Regime disciplinar dos alunos do ensino técnico: penalidades (Advertência ou repreensão, suspensão e expulsão) A produção, manuseio, consulta, transmissão, manutenção e guarda de dados, documentos e informações relativos à vida privada, à honra e a imagem dos alunos deverão observar medidas especiais de segurança, conforme legislação em vigorSIM


