TUTORIAL PARA ABERTURA DE PROCESSO -
CANDIDATURA EM MOBILIDADE INTERNACIONAL

1. Acessar o Portal de Documentos (https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html) e
efetuar login (matricula e senha cadastrada pelo usuario).

2. Na barra superior, selecione o botdo “Novo” e clique em “Processo”.
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Novo processo eletronico
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Tipo documental” @

Processo de mobilidade internacional de estudante de graduacéo - DRI (125.72)

Procedéncia* @
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Descrigéo”

Solicita inscricdo no edital XX

A
Restam 169 caracteres Caracteres: 31 Palavras: 5

3. Incluir o Termo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo disponivel no processo.

Inserir documentos

Documento criado com sucessol

Documento principal Data de produciao
Processo de mobilidade internacional de estudante de graduacéo - DRI n. 23081.134037/2025-40 06/10/2025 11:32
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5. Incluir os demais documentos solicitados, através do menu “incluir outros documentos”.

6. Salvar e tramitar o processo para a coordenacdo do curso e aguardar a assinatura do
coordenador.


https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html

Tramitacao -
Processo de mobilidade internacional de estudante de graduagao - DRI n.
23081.

Descrigdo Data de producio
Solicita inscricdo no edital XX 06/10/2025 11:32
Situagédo
Sem trémite

Préximo passo”
Solicita autorizacéo de nomeacéic em intercdmbio (estudante)
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Despacho™
ATENCAO: O despacho néo deve conter dados pessoais. Exemplo: CPF, RG, e-mail pessoal, telefone particular e outras informacdes relacionadas & pessoa natural
identificada ou identificavel. (Embasamento legal: Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018).

) De acordo | £ Aprovo | < Autorizo ¢ Ciente | «r Para conhecimento @3 Indefiro (2 Para assinatura

7. ApoOs a assinatura do coordenador, tramita o processo para Nucleo Integrado de
Mobilidade e Internacionaliza¢ao - M&I (01.04.02.10.0.0), finalizando o processo de
candidatura.



