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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

COLÉGIO POLITÉCNICO DA UFSM


	            Leia com atenção! 

	1. Prazos: o afastamento requer o preenchimento de informações que deverão passar pelo  Portal do RH com antecedência mínima de 15 dias para passagem aérea e 5 dias úteis para diária e passagem terrestre,  e servirão de subsídios para o preenchimento de diárias e passagens no SCDP pelo Departamento de Administração do Colégio Politécnico.

	2. Ao retornar, o servidor deverá apresentar a documentação (certificado, recibo de pagamento, passagens aérea e terrestre e nota de hotel, quando for o caso).

3. No caso de ser necessário o pagamento de taxa de inscrição deverá ser anexado  memorando (vide modelo no site do Politécnico) assinado pelo Diretor,  juntamente com Folder contendo data, local e valor da inscrição.
4. No caso de ser necessário o pagamento de taxa de publicação deverá ser anexado  memorando (vide modelo no site do Politécnico) assinado pelo Diretor,  juntamente com comprovação de valores e aceite do trabalho.


	Servidor:
	

	
	

	CPF:
	
	Data de Nascimento:
	        /        /


	Evento:
	                                                                  


	Período do Evento:
	
	Local:
	


	Valor da Inscrição: R$
	
	Hora de Início do Evento:
	


	SAÍDA – Data:
	       /       /
	Hora:
	            :
	RETORNO – Data:
	       /       /
	Hora:
	           :


	


	
	Diárias
	
	Taxa de Inscrição (participa do evento)
	
	Taxa de Publicação (não participa do evento)


	Veículo:              
	
	Próprio    
	
	Oficial
	Passagem:
	
	Aérea
	
	Terrestre


	 Justificativa e motivo da viagem: 

	

	 

	

	PARA AS COORDENAÇÕES DE CURSOS
Aulas a recuperar :..........Previsão:..........................................................

Paracer da Coordenão do Curso.............................................................
	Em ____/____/____

	Aulas a recuperar :..........Previsão:..........................................................

Paracer da Coordenão do Curso.............................................................
	Em ____/____/____


	Concordância da Chefia Imediata............................................................


	Em ____/____/____


	PASSAGEM AÉREA – IDA E VOLTA – SUGESTÃO



	IDA

	Origem
	Destino
	Data
	Cia
	Voo
	Horário de Saída
	Horário de Chegada

	
	
	
	
	
	
	

	VOLTA

	Origem
	Destino
	Data
	Cia
	Voo
	Horário de Saída
	Horário de Chegada

	
	
	
	
	
	
	


	PASSAGEM TERRESTRE – IDA E VOLTA – SUGESTÃO



	IDA

	Origem
	Destino
	Data
	Horário de Saída
	Horário de Chegada

	
	
	
	
	

	VOLTA

	Origem
	Destino
	Data
	Horário de Saída
	Horário de Chegada

	
	
	
	
	


SOLICITAÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS


(CURSOS / CONGRESSOS / SEMINÁRIOS / SIMPÓSIOS/ VIAGEM A TRABALHO)











