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Universidade Federal de Santa Maria
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SELECAO DE BOLSISTA PARA PROJETO DE ENSINO

“ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NO SETOR DE REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO.”

PROJETO N. 052657
1) Numero de bolsas: 01 (turno da tarde)

Bolsista para atender a demandas de atendimento ao publico (interno e externo); organizagédo do
arquivo corrente e intermediario (dossiés dos alunos), atualizado constantemente; organizacdo e
guarda de documentos; elaboracdo de planilhas de controle (Word e Excel); auxilio aos servidores
do setor; auxilio no tramite de documentos e coleta de assinaturas; entre outras atividades.

2) Prazo parainscricdes:

Do dia 03 de junho de 2022 até dia 07 de junho de 2022. As inscricbes serdo feitas
exclusivamente pelo e-mail: mello.dani@hotmail.com. No e-mail, campo do assunto, informar o
titulo do edital.

Divulgacéo da lista com os inscritos: 08 de junho de 2022.

3) Selecéo:

A selecdo ocorrera pela andlise da documentacdo encaminhada pelos (as) candidatos (as) e
por entrevista presencial. A entrevista ocorrerd no dia 09 de junho de 2022, as 9 horas, por ordem
de chegada dos (as) candidatos (as). O ndo envio de qualquer um dos itens da documentacéo
exigida (item 4) ou a auséncia na entrevista eliminara automaticamente o (a) candidato (a) da
selecéo.

Os critérios de selecao sdo os seguintes:

1. Exemplificacdo da capacidade técnica, argumentando como pensa a execucéo do projeto,
relacionando pontos fortes e pontos fracos (verificado por entrevista);

Aproveitamento escolar satisfatério (verificado pelo histérico escolar);

Capacidade de se ver no projeto, relacionando a importancia da participagdo com o projeto
pessoal (verificado por entrevista);
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4) Documentacéao exigida:
Os (as) candidatos (as) deverao encaminhar por e-mail para confirmacéo da inscricdo, os
seguintes documentos em PDF:
a) Comprovante de matricula referente ao 1° semestre de 2022,
b) Histdrico escolar simplificado;

5) Direitos e Obrigacdes:
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a) O bolsista selecionado tera os seguintes direitos:
e Receber bolsa mensal no valor de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais), durante o
periodo de vigéncia (10 de junho a 31 de dezembro de 2022).

e Estar incluido na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, nos horarios de atuacao
da bolsa;

e Ter horéario definido para o exercicio de suas atividades como bolsista, sem prejuizo de
suas demais atividades académicas;

e Receber orientacdes que se fizerem necessarias para o desempenho de suas atividades.

b) O bolsista selecionado tera as seguintes obrigacgdes:
e Disponibilizar 20 (vinte) horas semanais para o cumprimento de suas atividades;
e Manter endereco residencial, telefones, e-mail e dados bancarios atualizados;

6) Divulgacéo dos resultados:

A divulgacao do resultado sera dia 09 de junho de 2022 e o (a) candidato (a) classificado (a)
devera se apresentar, no Setor de Registro e Controle Académico, dia 10 de junho de 2022, as
13h30min.

Santa Maria, 03 de junho de 2022.



