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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

COLÉGIO POLITÉCNICO DA UFSM

	Servidor: 
	

	CPF:
	
	SIAPE:
	
	Data de Nascimento:
	/    /

	Descrição do Motivo do Afastamento:
	

	


	Data:
	/    /
	Local:
	


	Hora de Início do Evento:
	:


	SAÍDA – Data:
	/       /
	Hora:
	:
	RETORNO – Data:
	/       /
	Hora:
	:


	


	
	Diárias
	
	Taxa de Inscrição/Publicação


	Veículo: 
	
	Próprio 
	
	Oficial
	
	Passagem:
	
	Aérea
	
	Terrestre


	 Justificativa: 

	

	 

	

	

	PARA AS COORDENAÇÕES DE CURSOS

Aulas a recuperar :..........  Previsão:...........................................................

Parecer da Coordenação do Curso.............................................................
	Em ____/____/____

	PARA AS COORDENAÇÕES DE CURSOS

Aulas a recuperar :..........  Previsão:...........................................................

Parecer da Coordenação do Curso.............................................................
	Em ____/____/____


	Concordância da Chefia Imediata............................................................


	Em ____/____/____


AVISO IMPORTANTE:
Conforme o art. 2º da Portaria Nº 204, de 6 de fevereiro de 2020, "todas as viagens, no interesse da Administração, no âmbito do MEC, devem ser registradas no Sistema de Concessão de Diárias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem ônus ou com ônus limitado". Para a realização do registro da viagem no SCDP, é necessário o envio do comprovante de afastamento gerado no processo de afastamento (Portal RH) para o Departamento de Administração do Politécnico pelo e-mail administrativo@politecnico.ufsm.br. Em caso de dúvida acerca do SCDP, entre em contato com o Departamento de Administração do Politécnico pelo e-mail administrativo@politecnico.ufsm.br ou telefone (55) 3220-9419 sub-ramal 205.
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO











