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SELEGAO DE BOLSISTA PARA PROJETO DE ENSINO

“Atividades Administrativas no Setor de Registro e Controle Académico”

Numero do registro do Projeto: 052657

1. NUMERO DE BOLSAS: 01 bolsa (para o turno da manha)

O (a) bolsista devera atender a demandas de atendimento ao publico interno e externo (telefone,
whatsapp e presencial); elaborar planilhas basicas (Word e Excel); auxiliar na organizacado do
arquivo corrente (dossiés de alunos regulares); auxiliar na organizagdo de Diplomas e Histéricos
Escolares; realizar digitalizacdo e copia de documentos; auxiliar os servidores do setor, sempre

mediante orientagao; entre outras atividades).

2. INSCRIGOES

a) Periodo: de 20 a 31 de agosto de 2025.

b) As inscricoes serao feitas exclusivamente pelo endereco eletrénico
secretariaescolar@politecnico.ufsm.br, no campo assunto, informar “Inscrigdo Projeto Atividades
Administrativas no Setor de Registro e Controle Académico”.

¢) Documentos obrigatérios em PDF:

- Comprovante de matricula referente ao 2° semestre letivo de 2025 e
- Historico escolar simplificado do curso em que estiver matriculado (a).
d) (Opcional) Informar o numero de WhatsApp, caso o candidato queira receber avisos sobre o

processo seletivo por este canal de comunidacéo.

3. PROCESSO SELETIVO

O néo envio de qualquer um dos itens da documentacado exigida ou a auséncia na entrevista
eliminara automaticamente o (a) candidato (a) da selecao.

3.1 A selec¢ao sera realizada conforme segue:

a) Analise da documentagao encaminhada pelos (as) candidatos (as).

b) Entrevista, que ocorrera no dia 2 de setembro, as 08h30min, no Setor de Registro e
Controle Académico do Colégio Politécnico da UFSM (Bloco G — Sala G-125).

¢) ndo ter outra bolsa de qualquer natureza, salvo bolsas e beneficios que possuam a
finalidade de contribuir para a permanéncia e a diplomagdo de estudantes em situacdo de

vulnerabilidade social;
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d) ter disponibilidade para cumprir as atividades da bolsa, em jornada de 20 (vinte) horas
semanais de atividades.

3.2. Os critérios de selecao:

a) Exemplificacdo da capacidade técnica, argumentando como pensa a execugédo do projeto,
relacionando pontos fortes e pontos fracos (verificado por entrevista);

b) Capacidade de se ver no projeto, relacionando a importancia da participagdo com o projeto
pessoal (verificado por entrevista);

c¢) Aproveitamento escolar satisfatorio (verificado pelo histérico escolar).

4. DIREITOS E OBRIGAGOES

4.1. O (a) bolsista selecionado (a) tera os seguintes direitos:

a) Receber bolsa mensal no valor de R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais), durante o periodo
de vigéncia (1 de setembro a 31 de dezembro de 2025);

b) estar incluido na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, nos horarios de atuacéo da
bolsa;

¢) ter horario definido para o exercicio de suas atividades como bolsista, sem prejuizo de suas
demais atividades académicas;

d) receber orientagdes que se fizerem necessarias para o desempenho de suas atividades.

4.2. O (a) bolsista selecionado (a) tera as seguintes obrigagdes:

a) Disponibilizar 20 (vinte) horas semanais para o cumprimento de suas atividades;

b) ter os dados pessoais atualizados (e-mail e telefone) no Portal Estudantil;

¢) possuir conta corrente pessoal em banco para viabilizar pagamento da bolsa. Nao sera
permitida conta poupanc¢a ou conta conjunta.

d) O ndo atendimento aos itens acima mencionados implicara no cancelamento da bolsa.

5. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E CLASSIFICAGAO

a) A listagem dos inscritos sera divulgada no dia 1 de setembro de 2025 a tarde. A entrevista
ocorrera no dia 2 de setembro, as 08h30min, no Setor de Registro e Controle Académico do
Colégio Politécnico da UFSM (Bloco G — Sala G-125). O resultado dos (as) selecionados (as) sera

divulgado no dia 2 de setembro de 2025, pelo site www.politecnico.ufsm.br — Oportunidades de

bolsas - e a atuacdo do(a) bolsista inicia dia 03 de setembro de 2025.

b) O(a) candidato(a) aprovado(a) sera classificado(a) na ordem decrescente das notas finais
obtidas. Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios:

c¢) Analise dos horarios disponiveis para o desenvolvimento das atividades propostas e

d) Candidatos com experiéncia e atividades relacionadas a tematica do projeto.
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6. DISPOSICOES GERAIS
a) Os casos omissos serao resolvidos pelo Coordenador do Projeto.

b) Outras informacgbes podem ser obtidas pelo e-mail secretariaescolar@politecnico.ufsm.br.

Santa Maria, 20 de agosto de 2025.

Joéo Elisio Mota da Silva
Coordenador do Projeto
SIAPE 2093762
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