Ministério da Educagdo

Universidade Federal de Santa Maria
Pr6-Reitoria de Administragdo
Departamento de Contabilidade e Financas

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E IMPRESSAO DA
GRU SIMPLES

Antes de iniciar o preenchimento, tenha em maos todas as informacdes
necessdrias para efetuar o preenchimento da Guia de Recolhimento da Unido — GRU,
de acordo com a finalidade do recolhimento e sua destinacao.

Essas informacdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao
Departamento de Contabilidade e Financas ou diretamente com a Unidade
responsdvel pelo pagamento (por exemplo, Setores de Or¢amento dos Centros de
Ensino, Pré-Reitorias ou Departamentos, entre outros).

1. Digite no campo Unidade Gestora (UG) o codigo da Unidade Gestora da
Universidade Federal de Santa Maria (153164).
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Codigo de Recolhimento @

Consultar Limpar
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2. Clique no campo Gestao.
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2. Escolha no campo Gestdo o cédigo 15238.

| Portal SIAFL- Gui

= E, hitp:// consultatesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru
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| @ Portal SIAFL- Guia de Recolhimento da Unigo | | -

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN1IA0
GRU - IMPRESSAO

Unidade Gestora (UG) @ . 153164

Gestio @ ]5;38 - UN-I\I"ERleADE FEDERAL DE SANTA MARIA 3 . A
Nome da Unidade _ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA i
Cadigo de Recolhimento @ -

Concluido e Internet | Modo Protegido: Ativado v Hi00% -

Note que o campo Nome da Unidade ji estd preenchido com o nome da Unidade Favorecida
correspondente a UFSM.

3. Escolha uma das opg¢des do campo Cédigo de Recolhimento € apds todos os campos estarem
preenchidos, clique em Consultar, conforme indicado na figura a seguir.

- s £ http://consultaitesoura fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simplesasp ¥ @ :i
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7 Favoritos | e
@ Portal SIAFL- Guia deRecolhimento da Unidgo | -

GulA DE RECOLHIMENTO DA UNIAQ
GRU - IMPRESSAO

Unidade Gestora (UG) @ 153164

Gestio @ 15238 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA ~ 3
Nome da Unidade UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA I
Cédigo de Recolhimento ) [Selecione um Codigo de Recolhimento]

18821-2 - STN OUTRAS INDENIZACOES(DEDUGOES FOLHA )
18836-0 - STN RESTIT.RECUR. CONVENIO EXERCICIO ANTERIOR
. 28804-7 - TAXA DE USO DE IMOVEIS

28811-0 - RECEITA DA PRODUCAQ VEGETAL

28812-8 - RECEITA DA PRODUCAQ ANIMAL E DERIVADOS L
28817-9 - SERVICOS DE COMERCIALIZACAO DE MEDICAMENTOS «
28818-7 - SERV.COMERC.LIVROS,.PERIOD,MAT ESC E DE PUBLIC
28824-1 - SERVIGOS HOSPITALARES
Concluido 28830-6 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS r H100% ~
28835-7 - SERVICOS RECREATIVOS E CULTURAIS
28836-5 - SERV CONSULT ASS.TECN ANAL. PROJ-APLIC LIVRES
28837-3 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO
28840-3 - OUTROS SERVIGOS
28852-7 - QUTRAS RESTITUIGOES
28883-7 - TAXA DE INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO
28961-2 - TAXA DE USO.IMOVEIS FUNC.E PROP.NAC.RESID
68801-0 - DEWOL. CRED FOLHA PAGTOS
628802-9 - DEVOL DIARIAS-EXERCICIO
68803-7 - DEVOLUCAQ DE AJUDA DE CUSTO - EXERCICIO
628808-8 - DEVOL SUPRIMENTO FUNDOS-EXERCICIO
78852-0 - OUTRAS RESTITUIGOES-INTRA-ORCAMENTARIO
988154 - DEPOSITOS DE TERCEIROS
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4. Sera apresentada outra tela com os dados informados anteriormente, além de outros campos.
Preencha o restante dos campos. Note que nem todos os campos sao de preenchimento
obrigatdrio.
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Guia DE RECOLHIMENTO DA UnNiAD =
GRL SIMPLES - IMPRESSAD

Unidade Favorecida

153164

oo 15238

Uni93%% UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Recolhimento
chdige 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO

Informagdo numeragdo do empenho SIAFI

Somente 0s campos acompanhades por {7} sde de preenchimente ebrigatirio.

Nimere de Referéncia @

Compatincia (mm /aazs) @

Utilizar alguma informac8o relationada ao recolhimento. Por exemplo, em caso de devolucdo de bolsas,
diarias ou outras devolugdes da despesa: informar numero da Mota de Empenho relacionada ac pagamento
(omitindo 2048NEQO0000), por exemplo: No caso de suprimentos de fundos, informar o numero do Processo

Vencimento (dd/mm fasaa) @ Administrativo (omitindo o prefixo 23081, barra e trago do digito verificador). Exemplo: 23081.000000201600

CNPI ou CPF g0 Contribuinte
{*} CAMPD OBRIGATORIO
Home do Contribuinte [ Recolhedor

Informar o CPFou CHPJ do

recolhedor Informar numeracdo situada do meio do processo

com ano e digito verificador

{=Yunlnr Pri

{*) CAMPO OBRIGATORIO
il
(*) CAMPO OBRIGATORIO

Informar o Nome completo do recolhedor

{-)Descontos f Abatimen
{-)Dutras Deductes
Informar valor da devolugio ou receita

{+)Mara,/ Multa

{4 1 Juros /Encargos.

+ & ACreso - - .
i Repetir o valor da devolugio ou receita

(=)Valor Total @ /
*} CAMPO OBRRICATORIO

Selecione uma opcao de geragao:
Geracia am HTML (recamandads] -

fo Geracao em POF ou Baixar POF, p 1 programa sspedfico para visualizar arquivas POF, como, por exemplo, o Adobe Acrobat

Diividas no preenchiments? Cligwe agui.

ol

Cancluico @ Intemet | Mode Protegido: Abivecn fa -~ Blox -

Todas as informagdes necessdrias ao preenchimento dos campos obrigatérios deverdo ser
obtidas pelo contribuinte junto a Unidade responsavel pelo pagamento (por exemplo, Setores de
Orcamento dos Centros de Ensino, Pré-Reitorias ou Departamentos, entre outros).

5. Ao final do preenchimento, no campo Selecione uma op¢do de geracdo:, escolha uma das
trés opcoes apresentadas:

- Geragdo em HTML (recomendada)

- Geracao em PDF

- Baixar PDF
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO

Informagdo numeragido do empenho SIAFI

Somente 05 canpos acompanhades por (*) sbo de preenchiments obrigatorio.

<=

Nimere de Referénda @ Utilizar alguma informacdo relationada ao recolhimento. Por exemplo, em caso de devolugdo de bolsas,

= diarias cu outras devolugdes da despesa: informar nimero da Mota de Empenho relacionada ac pagamento

C patinci. e 5 = .
Erapetiocts [remfeess) {omitindo 2816MNEQ00000), por exemplo: No caso de suprimentos de fundos, informar o nimero do Processao

Venclmento (dd/mmfasaa) @ Administrativo (omitindo o prefixo 23081, barra e traco do digito verificador). Exemplo: 23081 .000000201600

CHP) ou CPF do Contribuinte

Informar o CPFou CNPJ do

[*} CAMPO OBRIGATORIO — s
toma do Contribuinte | Recolhedor recolhedor Informar numeragéo srtuadal "-?0 meio do processo
{*] CAMPO OBRIGATORIO com ano e digito verificador
{=JWnlnr Pefncipal
(*] CAMPO OBRIGATORIO

)0 s/ ABATime Informar o Home completo do recolhedor

(-)}Outras Deducies
Informar valor da devolugdo ou receita
{+ JMara/Multa

{+ 1Juros/Encargos

{+)0utros Acréscimos

Repetir o valor da devolugdo ou receita

(=)valor Tetal @

el } CAMPO OERICATORIO
e uma opcEo de

agdo em PDF

<
Ge

ifica para visualizar arquivas POF, como, por

Adobe Acrobat L

Diividas o preenchimento? Clowe agui.

“ancluida @ Intemet | Mede Protegido: Ativedo fa - Riox -

6. No caso das opgdes Geracao em PDF e Baixar PDF, para visualizar a GRU, serd necessario
um programa especifico para arquivos de extensdo “.pdf”. Verifique se existe algum instalado
em seu computador. Se ndo existir, clique no icone que se encontra logo abaixo dos campos,
conforme indicado na figura a seguir. Vocé serd direcionado para um site onde € possivel obter o
programa necessario.
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8 Partel SIAF - Guiis de Recalhimenta da Unila e

Gula bE RECOLHIMENTO DA UNIAD -
GRU SIMPLES - IMPRESSAD

Unidade Faveredida

cédion 153164

Gestia 15238

nome 02 UGS yyERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Recolhimento

chdign 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO Informagiio numeragio do empenho SIAFI

hii

por () sbo de preenchiments

<=

05 CONPOS DO

Nimero de Referdéncia @ utilizar alguma informacdo relationada ao recolhimento. Por exemplo, em caso de devolucdo de bolsas,
diarias ou outras devolugdies da despesa: informar ndmero da Nota de Empenhao relacionada ao pagamento
{omitinde 2046NEQD0000), por exemplo: Mo caso de suprimentos de fundes, informar o numero do Processo

Administrativo (omitindo o prefixo 23081, barra e traco do digito verificador). Exemplo: 23081.000000201600

Compatincia (mmfaaaa) @

Venciments {dd/mm/aaaa) @

CHPY ou CPF do Contribuinte
= S . Informar o CPFou CNPJ do
(*) CAMPO OBRIGATORIO ‘

Nome do Contribuinte § Rocolbedor recolhedor Informar numeracio situada do meio do processo
{*) CAMPO ORRIGATORID com ano e digito verificador
[=Yalor Pelnelinal
*} CAMPO OBRIGATORIO
‘{ l Informar o Nome completo do recolhedor

{-)Descontos/aba

(-) Outras Dosducios
Informar valor da devolugio ou receita
{+)Mora, Muitn

{+)Juros/Encargos

CHJCumtroe heri e Repetir o valor da devolugio ou receita
{=2valor Total @

¥} CAMPO OBRIGATORIO
Selecione uma epcdo de geracio:

Geragao em PDF -

Selenonanda a opcdo Geracio em POF ou Baibcr POF, para visualizar & GRU, vocé precisard de um prog ifica para wisualizar arquivas POF, como, por exemplo, o Adobe Acrobat B
Poaader.

42 5% ele estd instalada em seu computador, Casn nda esteia, chaus na imagem para instakiflg, B

B I T 'y

Diividas no preenchimento? Clinve agui,

Clique no icone para instalar Adobe Reader
no seu computador e gerar GRU em PDF

@ Intemet | Modo Protegida: Ativada % - Rlwox -

8. Serd gerado um boleto conforme o exemplo ilustrado pela figura a seguir.
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9. O boleto gerado poderd ser pago somente no Banco do Brasil. Clientes do Banco do Brasil
poderdo efetuar o pagamento por meio dos Terminais de Auto-Atendimento ou pela Internet.

Em caso de problemas no pagamento da GRU, entre em contato com o
Departamento de Contabilidade e Financas, nos telefones:
(55) 3220-8203, (55) 3220-8215, ou com a unidade responsavel pelo pagamento.




