Ministério da Educacao

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administragao
Departamento de Contabilidade e Financas

Memaorando circular N. 004/2024 — DCF/PRA

Santa Maria, 30 de janeiro de 2024.

As Unidades administrativas da UFSM
Assunto: Atualizacao cadastral

Prezados,

Para mantermos atualizada a base de usuarios do Sistema de Concessdo de Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP, nos perfis: “Solicitante de viagem”, “Solicitante de
passagem” e “Proponente” — solicitamos que todas as unidades da UFSM que utilizam o SCDP,
atualizem as informac6es relacionadas ao: nome completo, nimero do CPF e matricula SIAPE dos
servidores com habilitacdo nos perfis supracitados, bem como, o nome da respectiva unidade,
mediante o envio das informacGes solicitadas para o e-mail: diarias.dcf@ufsm.br (Gestor Setorial do
SCDP na UFSM).

Ademais, caso persistam duvidas, recomendamos o envio de questionamentos para o endereco
de e-mail referido no paragrafo anterior ou contato telefénico com a Secédo de Contabilidade do DCF,
pelo ramal: 8286.

Atenciosamente,
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