MINISTER

|O DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

EDITAL N. 25/2023 - PRAE, 26 de maio de 2023 - SELECAO DE BOLSISTA

A PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SANTA MARIA (PRAE) faz saber aos interessados/as que
estardo abertas as inscrigcdbes para selegdo publica de bolsista para a
SECRETARIA entre os dias 26 de maio a 28 de maio de 2023, o qual se

regera do presente.

1 VAGAS OFERECIDAS - SECRETARIA

Atividade Vagas Critério de Selegao  |Valor dabolsa
1- Analise de curriculo
ATENDIMENTO AO 1 .
PUBLICO 2- Entrevista R$400,00

2 SAO PRE-REQUISITOS

2.1 Estar regularmente matriculado na Universidade Federal de Santa Maria

em Curso de Graduagdo em Administragdo, Graduagédo em Letras, Técnico

em Secretariado ou Técnico em Administragao;

2.2 Manter as condi¢des de habilitagdo da indicagdo no periodo de vigéncia da

bolsa;




2.3 Aproveitamento de no minimo 50% das disciplinas cursadas no semestre
anterior;

2.4 O(a) aluno(a) nédo pode estar vinculado a outra bolsa, independente do
orgao financiador;

2.5 Nao estar cursando dois cursos simultaneamente;

2.6 Nao exceder o periodo normal de duragéo do curso, acrescido de dois (2)
semestres letivos;

2.7 Disponibilidade de 16 horas semanais, de segunda a quinta-feira das 8h
as 12h: explicitar no Curriculum Vitae os horarios disponiveis;

2.8 Conta corrente ativa em nome e CPF do estudante, exclusivamente, ndo
podendo ser de terceiros nem conjunta ou poupanga;

2.9 Conhecimentos em planilha eletronica e editores de texto em nivel
intermediario;

2.10 Terao prioridade na bolsa alunos com BSE ativo.

3 ATIVIDADES
3.1 Atendimento ao publico presencialmente e através de ligagdes telefonicas;
3.2 Redacao e reviséo de documentos;

3.3 Agendamento de reunides.

4 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

Curriculum Vitae.

5 INSCRIGCOES

5.1 A inscri¢cdo para a selecéo publica de Bolsistas devera ser efetuada por e-
mail (selecaobolsistaprae@ufsm.br) entre os dias 26 de maio a 28 de maio de
2023;

5.2 Nao ha taxa de inscrigéo;

5.3 Somente terdo sua inscricdo homologada e poderao participar da selecao
os candidatos que enviarem os curriculos no prazo estabelecido neste edital e

cumprirem com todos os requisitos.

6 SELECAO

6.1 A selecao sera composta de duas etapas, classificatoria e eliminatéria



6.2 Primeira etapa: Analise dos curriculum vitae, serdo considerados as
experiéncias e habilidades dos candidatos;

6.3 Segunda Etapa: Entrevista;

6.4 Serao convocados para as entrevistas os primeiros 14 candidatos (as)
classificados (as);

6.5 O Edital informando os/as candidatos/as convocados/as para a entrevista

sera publicado no dia 29/05/23 no site http://site.ufsm.br/editais/prae;

6.6 A entrevista sera realizada presencialmente entre no dia 30 de maio de
2023.

7 DIVULGAGAO DO RESULTADO
A divulgagdo do Resultado sera publicada através de edital na pagina
http://site.ufsm.br/editais/prae no dia 31 de maio de 2023 até as 23h.

8 SOLICITAGAO DE CONFIRMAGAO DA VAGA

8.1 Os candidatos(as) selecionados(as) deverao confirmar a vaga no dia 31 de
maio de 2023 por e-mail;

8.2 A nao confirmagiao da vaga considerar-se-a como desisténcia do
candidato. Neste caso, sera convocado o proximo candidato em ordem de
classificagao.

9 INiCIO DAS ATIVIDADES

O inicio das atividades esta previsto para o dia 1° de junho de 2023.

10 DISPOSIGOES GERAIS
Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis,

sendo observada a legislacéo pertinente.



CRONOGRAMA

DATAE EVENTO LOCAL
HORARIO
26/05/2023 Abertura das inscri¢gdes e-mail
selecaobolsistaprae@ufsm.br
28/05/2023 Encerramento das e-mail
inscricdes selecaobolsistaprae@ufsm.br
29/05/2023 Divulgagao dos/as site:http://site.ufsm.br/editais/prae
selecionados/as para
Entrevista
30/05/2023 Entrevista para os
primeiros 14 candidatos PRAE - Prédio 48D - terceiro
(as) classificados (as) andar
31/05/2023 até Publicagao do Resultado site:http://site.ufsm.br/editais/prae
as 23h
31/05/2023 Confirmacao da vaga e-mail
selecaobolsistaprae@ufsm.br
1°/06/2023 Inicio das atividades PRAE - Prédio 48D — terceiro

andar

Gisele Guimaraes

Pro-Reitora de Assuntos Estudantis




