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Definigcao
Regulamento Interno do Curso de Administragao.

Concessao de auxilio eventual de formagao discente para
participacdo em eventos externos a UFSM.

Discentes regularmente matriculados(as) no Curso de
Administragdo da UFSM, incluindo turnos diurno e noturno,
quando aplicavel.

Curso de Administracdo da UFSM, conforme
disponibilidade de recursos proprios do curso e
procedimentos do CCSH. Unidade orgcamentaria: [A
PREENCHER]

Colegiado do Curso de Administragdo, com registro em
ata.

Regulamento Interno, aprovado pelo Colegiado do Curso,
conforme Ata n° 50, de 11 de maio de 2026.
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Fundamentagcao normativa e premissas de aplicagao

Este Regulamento organiza, no ambito do Curso de Administracdo da UFSM,
a concessao de auxilio eventual de formagao discente para participagdo em eventos
externos. A categoria adotada € a de auxilio eventual, em conformidade com a
Resolu¢cdo UFSM n° 176/2024, que regulamenta a concesséo de auxilios financeiros

para discentes e prevé auxilios destinados a participacdo em eventos.

A concessao nao constitui direito subjetivo do(a) discente e fica condicionada
a disponibilidade orgcamentaria, a regularidade documental, a aprovacédo pelo
Colegiado do Curso e ao cumprimento da prestagdo de contas. O presente
Regulamento n&o substitui normas superiores da UFSM, orientagcbes do CCSH,
regras do Sistema Eletrénico de Informagdes/PEN-SIE, procedimentos do Nucleo de
Gestao Orgcamentaria e do Departamento de Contabilidade e Finangas, nem demais

normas legais aplicaveis.

O tratamento de dados pessoais dos(as) discentes no ambito deste
Regulamento observara os principios e disposi¢coes da Lei n® 13.709/2019 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), especialmente quanto as bases legais de
tratamento, a finalidade, a necessidade, a transparéncia e a seguranga dos dados,
vedada a utilizagao de informagdes pessoais para fins alheios a gestdo administrativa

do auxilio.

Na hipétese de alteragdo normativa institucional ou orientagdo operacional
posterior, aplicar-se-a imediatamente a regra superior ou o procedimento vigente,

devendo o Colegiado do Curso atualizar este Regulamento quando necessario.

Referéncias legais sujeitas a verificagao de vigéncia na data de uso deste documento. Universidade Federal de
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REGULAMENTO INTERNO

CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento estabelece critérios, limites, procedimentos,
responsabilidades e formas de prestacdo de contas para concessdo de auxilio
eventual de formacido discente a estudantes do Curso de Administracdo da
Universidade Federal de Santa Maria, destinado a participacado em eventos externos
a UFSM.

Art. 2°. Para fins deste Regulamento, considera-se auxilio eventual de
formacao discente o valor financeiro concedido de forma parcial, eventual e
condicionada a disponibilidade orgamentaria, com o objetivo de apoiar a participagao
académica de discentes em eventos de interesse formativo, cientifico, extensionista,

institucional ou profissional vinculados ao Curso de Administracao.

§ 1° O auxilio previsto neste Regulamento possui natureza eventual e ndo se
confunde com bolsa de permanéncia, bolsa de pesquisa, bolsa de extensao,

bolsa de ensino ou beneficio continuado.

§ 2° A concessao do auxilio ndo gera vinculo empregaticio, obrigagcao de
renovacgao, expectativa de continuidade ou direito adquirido a concessoes

futuras.

§ 3° O auxilio sera pago diretamente ao(a) discente, por meio dos
procedimentos operacionais e orgcamentarios adotados pelo CCSH e pela
UFSM.

Art. 3°. Sdo objetivos deste Regulamento:

| — apoiar a formagao académica, cientifica, extensionista, profissional e

interdisciplinar dos(as) estudantes do Curso de Administragao;

Il — estimular a apresentacao de trabalhos, a participagao qualificada em

eventos e a representacao institucional do curso;
Il — promover critérios transparentes, objetivos e isonémicos para
concessao de recursos;
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IV — assegurar conformidade normativa, controle documental e prestacéo

de contas;

V — fortalecer a inserg¢ao do Curso de Administragdo em redes académicas,

cientificas, extensionistas e profissionais.

CAPIiTULO Il — DA ELEGIBILIDADE

Art. 4°. Podera solicitar auxilio eventual o(a) discente que, cumulativamente:

| — esteja regularmente matriculado(a) no Curso de Administracdo da

UFSM na data da solicitagcao e na data de realizagédo do evento;

Il — apresente documentacdo completa, conforme este Regulamento e os

anexos operacionais;

Il — comprove aceite de apresentacdo de trabalho, convite formal para
participagédo, participagdo em comissdo organizadora ou vinculo com

atividade institucional de interesse do curso;

IV — ndo possua pendéncia de prestacdo de contas relativa a auxilio

anteriormente recebido;

V — declare inexisténcia de impedimento, conflito de interesses ou vedacéao

por parentesco nos termos das normas institucionais aplicaveis;

VI — declare eventual recebimento ou solicitagao de outro apoio financeiro

para 0 mesmo evento.

Paragrafo unico. Ndo serdo elegiveis estudantes especiais, ainda que
vinculados a atividades académicas, sem prejuizo de outros auxilios
institucionais eventualmente regulamentados por unidade competente da
UFSM.

Art. 5°. Serédo elegiveis eventos externos a UFSM, os que ndo tiverem
organizagdo ou promogado do curso de Administracdo e que contribuam para a
formacao discente e guardem relacdo com Administracdo, Administracdo Publica,
Gestao, Organizagdes, Empreendedorismo, Inovacgao, Finangas, Marketing, Gestao
de Pessoas, Estratégia, Operagdes, Sustentabilidade, Politicas Publicas, Tecnologia,

Extensao Universitaria ou areas afins.
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§ 1° Poderdo ser considerados, entre outros, congressos, seminarios,
encontros cientificos, coléquios, cursos, féruns, jornadas, competicbes
académicas, visitas técnicas, eventos de extensdo, eventos de inovacgao,

eventos de empreendedorismo e atividades institucionais externas.

§ 2° Poderao ser contemplados eventos presenciais ou online, desde que
atendidos os requisitos de elegibilidade, pertinéncia formativa e comprovacgéao

documental.

§ 3° Eventos realizados em Santa Maria poderdo ser considerados apenas
quando houver justificativa formativa e necessidade comprovada de apoio
financeiro, especialmente em casos de inscricdo paga ou participacao

institucional relevante.

Art. 6°. Para eventos internacionais realizados fora do territério nacional, o
auxilio sera admitido apenas para participagdo com apresentagao de trabalho aceito,

observados os limites financeiros estabelecidos neste Regulamento.

CAPITULO Il — DAS MODALIDADES E DOS LIMITES FINANCEIROS

Art. 7°. A concessao do auxilio dependera da disponibilidade orgamentaria do
Curso de Administragao e observara os limites anuais globais e individuais definidos

neste Regulamento.

Limite anual do

Categoria
curso

Observagao

Limite global de referéncia
para o conjunto das
concessoes nacionais.

R$ 2.000,00 por

Eventos nacionais e .
exercicio financeiro

Limite global de referéncia
para o conjunto das
concessodes internacionais.

R$ 3.000,00 por

Eventos internacionais s e .
exercicio financeiro

§ 1° Os limites globais poderdo ser executados integral ou parcialmente,
conforme disponibilidade orcamentaria efetiva, planejamento financeiro do
curso e orientagdes do setor competente.
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§ 2° A existéncia de previsao orgamentaria nao implica obrigagdo automatica

de concessao, permanecendo

indispensaveis a analise de meérito, a

regularidade documental e a aprovagao pelo Colegiado.

Art. 8°. Os limites por solicitagao serdo os seguintes:

Situacgao

Evento nacional com
apresentagao de
trabalho aceito

Evento nacional
vinculado a projeto de
extensdo coordenado
por docente do Curso
de Administragao

Evento internacional
fora do territorio
nacional com
apresentacao de
trabalho aceito

Convite, comissao
organizadora ou
atividade institucional
do curso de
Administracao

Limite por
solicitagao

Até R$ 500,00
por estudante

Até R$ 250,00
por estudante

Até R$ 1.000,00
por estudante

Valor definido
pelo Colegiado,
respeitados os
tetos da
categoria
aplicavel

Condicgao

Participacdo com trabalho aceito, em
autoria ou coautoria, vinculado ao
Curso de Administracéo ou areas
afins.

Limite de até R$ 1.000,00 por
semestre para o conjunto de
estudantes vinculados ao mesmo
projeto, condicionado a
disponibilidade orgamentaria.

Somente para apresentacao de
trabalho aceito.

Exige plano de atividades
demonstrando impacto para o curso
e aprovacgao pelo Colegiado.

§ 1° O auxilio sera sempre parcial, ainda que o valor concedido corresponda a

totalidade de determinada despesa especifica, como inscricdo ou transporte.

§ 2° Cada estudante podera receber, no maximo, 1 (um) auxilio por ano civil,
observados os limites orgamentarios, a prestacdo de contas regular e a

inexisténcia de pendéncia administrativa.

§ 3° Em trabalhos com multiplos autores matriculados no Curso de
Administragao, sera concedido auxilio a apenas 1 (um) estudante por trabalho
e por evento, salvo na modalidade vinculada a projeto de extensao, quando

houver justificativa coletiva e limite semestral proprio.
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§ 4° O valor aprovado podera ser inferior ao solicitado, conforme disponibilidade
orgcamentaria, aderéncia da atividade ao curso, prioridade definida pelo

Colegiado e adequacgao da estimativa de despesas.

Art. 9°. O valor concedido podera ser utilizado pelo(a) estudante para despesas
diretamente relacionadas a participacdo no evento, incluindo inscricdo, transporte,
alimentacao, hospedagem e outras despesas compativeis com a finalidade formativa

aprovada.

§ 1° E vedada a utilizacdo do auxilio para despesas desvinculadas da
participacdo no evento, tais como turismo, lazer, consumo alcodlico, multas,
penalidades, gastos de terceiros, taxas decorrentes de conduta imputavel ao(a)

discente ou despesas sem pertinéncia com a finalidade aprovada.

§ 2° O(a) discente sera responsavel pela correta aplicagdo do valor recebido e

pela apresentagéo de prestagédo de contas nos termos deste Regulamento.

CAPITULO IV — DOS CRITERIOS DE ANALISE, PRIORIZAGAO E DESEMPATE

Art. 10. As solicitacbes serao analisadas, como regra, por ordem de protocolo
no processo administrativo, desde que apresentadas com documentacdo completa e

dentro do prazo minimo estabelecido.

§ 1° Quando houver solicitagdes simultdneas, insuficiéncia de recursos,
necessidade de priorizagcdo ou deliberagdo comparativa, o Colegiado aplicara

0 quadro de pontuacao constante do Anexo VII.
§ 2° Na andlise, seréo considerados, no minimo, os seguintes critérios:

| — vinculo do trabalho, atividade ou evento com o Curso de Administracao

e areas afins;
Il — autoria ou coautoria discente no trabalho aceito;
[l — média geral acumulada do(a) estudante;

IV — condi¢cdo de vulnerabilidade socioecondmica, quando formalmente

comprovada por documentagao aceita pela UFSM;

V — relevancia institucional da participagao para o curso;
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VI — histoérico de auxilios recebidos no ano e regularidade de prestacoes

de contas anteriores.

§ 3° Em caso de empate, prevalecera o maior coeficiente académico ou média
geral acumulada. Persistindo o empate, o Colegiado podera considerar a maior

aderéncia do evento ao curso e a auséncia de auxilio anterior no ano.

Art. 11. A apresentacao de trabalho aceito tera prioridade sobre participagao
sem apresentagao, salvo quando houver convite formal, comissao organizadora ou
atividade institucional aprovada pelo Colegiado com demonstrado impacto para o

Curso de Administragéo.

CAPITULO V — DA SOLICITAGAO E DA DOCUMENTAGAO

Art. 12. A solicitagdo devera ser apresentada com antecedéncia minima de 60

(sessenta) dias em relagéo a data de inicio do evento.

§ 1° Solicitagdes fora do prazo poderdo ser admitidas excepcionalmente,
mediante justificativa formal do(a) discente e deliberagdo do Colegiado, sem

garantia de concessao ou de pagamento antes da realizagdo do evento.

§ 2° A solicitagédo tera fluxo continuo, podendo ser apresentada a qualquer
tempo, enquanto houver disponibilidade orgamentaria e observadas as datas

de tramitagao administrativa.

Art. 13. A solicitagdo devera ser instruida, no minimo, com o0s seguintes

documentos:

| — Formulario de Solicitacdo de Auxilio Eventual de Formagao Discente,

conforme Anexo I, preenchido e assinado;
Il — comprovante de matricula ativa no Curso de Administragao;

Il — programacao, folder, pagina oficial ou documento equivalente do

evento;

IV — aceite de apresentacdo de trabalho, convite formal, declaragdo de
participagdo em comissdo organizadora ou documento comprobatério da
atividade institucional;
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V — plano de atividades e impacto para o Curso de Administragao, quando
nao houver aceite de trabalho ou quando se tratar de convite, comissao

organizadora ou atividade institucional, conforme Anexo llI;
VI — estimativa de despesas e valor solicitado;

VIl — dados bancarios do(a) estudante (nominal e titular), conforme

orientagdes operacionais do CCSH;

VIl — declaragcdo de ciéncia e compromisso de prestagdo de contas,

conforme Anexo Il;

IX — declaragéo de recebimento ou ndo recebimento de outro auxilio para

0 mesmo evento;

X — manifestagéo de docente responsavel ou orientador(a), quando houver
vinculagao a trabalho académico, projeto de ensino, pesquisa, extensao,

inovacgao ou atividade institucional.

Paragrafo unico. O Colegiado, a Coordenagdo ou o setor orgamentario
competente poderdo solicitar documentos complementares quando
necessarios a analise de elegibilidade, pertinéncia, disponibilidade

orgcamentaria, conformidade operacional ou prestacao de contas.

Art. 14. Identificada inconsisténcia documental, o(a) discente tera prazo de 3
(trés) dias uteis para realizar ajustes, complementar informagdes ou justificar a
impossibilidade de apresentacdo de documento, sob pena de arquivamento ou

indeferimento da solicitagao.

CAPITULO VI — DA ANALISE, DELIBERAGAO E RECURSO

Art. 15. A anélise de mérito e a aprovagao do auxilio competem ao Colegiado
do Curso de Administragdo, com registro em ata e despacho no processo

administrativo.

§ 1° A Coordenagao do Curso realizara a conferéncia preliminar da solicitagao
e podera encaminhar o processo a Secretaria Integrada, ao Nucleo de Gestao

Orgamentaria do CCSH ou ao Colegiado, conforme a etapa de tramitagao.
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§ 2° O deferimento devera indicar, no minimo, o nome do(a) discente, evento,
modalidade, valor aprovado, fonte de recurso, justificativa sintética e

obrigacdes de prestagédo de contas.

§ 3° O indeferimento devera ser fundamentado, com indicagdo objetiva do
motivo, especialmente auséncia de disponibilidade orgamentaria,
inelegibilidade, documentacédo insuficiente, inadequacdo da atividade ou

descumprimento de prazo.

Art. 16. Da decisdao de indeferimento cabera pedido de reconsideragdo no

prazo de 2 (dois) dias uteis, dirigido a Coordenacéo do Curso.

§ 1° A Coordenacao podera decidir pedidos de reconsideracgéo relativos a erro
material, intempestividade, auséncia sanavel de documento ou equivoco de

informacgéo.

§ 2° Quando o pedido envolver revisdo de mérito deliberado pelo Colegiado, a
Coordenacao podera submeter a matéria ao Colegiado em reunido ordinaria

ou extraordinaria, conforme urgéncia e calendario do evento.

§ 3° A interposicdo de recurso ndo suspende prazos administrativos de

pagamento, conferéncia orgamentaria ou prestagcao de contas.

CAPITULO VIl — DO FLUXO OPERACIONAL E DO PAGAMENTO

Art. 17. O fluxo operacional observara, no que couber, os procedimentos do
CCSH para solicitagao, tramitagédo, conferéncia, pagamento e prestagédo de contas de

auxilio eventual discente.

Etapa Responsavel Procedimento

Preenche formulario, reine documentos e
1 Discente encaminha a Secretaria/Coordenacao,
conforme orientagéo vigente.

Abre ou instrui PEN, confere documentos
iniciais e encaminha ao(a) discente para
assinatura, quando aplicavel.

Secretaria Integrada ou
Coordenacao
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Assina documentos, insere aceite, convite ou

3 Discente plano de atividades e devolve o processo.

Analisa mérito, disponibilidade preliminar e
4 Coordenacéo/Colegiado aderéncia ao Regulamento; delibera e
registra em ata.

, " Confere conformidade documental e saldo;
Nucleo de Gestao . ) ) L
5 L providencia os registros necessarios ao
Orcamentaria/CCSH :
pagamento, se deferido e regular.

DCF/UESM ou setor Executa os procedimentos financeiros

6 conforme calendario e sistemas
competente e
institucionais.

Apos o evento, insere relatério e
7 Discente comprovante(s) de participagéo/prestagéo de
contas no prazo regulamentar.

Nicleo de Gestio Confere prestagao de contas e arquiva ou

8 o adota providéncias para devolugao por GRU,
Orcamentaria/ CCSH quando cabivel.

Paragrafo unico. A tramitagdo ocorrera por meio dos sistemas institucionais
vigentes, especialmente PEN-SIE, sem criagdo de regra propria de guarda
documental por este Regulamento, aplicando-se os procedimentos de arquivo
e gestao documental da UFSM e do CCSH.

Art. 18. O pagamento sera realizado diretamente ao(a) estudante, via setor
orcamentario competente do CCSH e demais unidades administrativas responsaveis,

observado o calendario de processamento financeiro da UFSM.

§ 1° O(a) estudante devera manter dados bancarios validos, conta ativa, de
titularidade propria e compativel com as orientagdes operacionais vigentes do
Nucleo de Gestao Orgamentaria do CCSH e do Departamento de Contabilidade

e Financgas.

§ 2° A Coordenacao do Curso adotara, para fins de pagamento, apenas as
orientagdes bancarias e operacionais recomendadas pelo setor de orgamento
do CCSH.
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§ 3° O pagamento podera ocorrer antes ou depois do evento, conforme data de
solicitagao, calendario de folha/processamento, disponibilidade orgamentaria e
tramite administrativo, ndo cabendo ao curso responsabilidade por despesas

assumidas pelo(a) discente antes da confirmag¢ao formal do deferimento.

CAPITULO VIIl — DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19. A prestacdo de contas é obrigatoria e devera ser apresentada pelo(a)

discente no prazo de até 30 (trinta) dias apds a data de término do evento.

§ 1° A prestacao de contas devera conter o Relatorio de Atividades e Prestagao
de Contas, conforme Anexo IV, e ao menos 1 (um) documento externo habil
que comprove a efetiva participacédo, apresentagao, deslocamento, inscricao

ou vinculo com a atividade aprovada.

§ 2° Poderao ser aceitos como documentos comprobatérios, conforme a

natureza do auxilio:
a) certificado de participacao;
b) certificado ou declaragdo de apresentagao de trabalho;
c) declaragéo de participagdo em comissao organizadora ou atividade
institucional;
d) bilhetes, cupons de passagem, cartdbes de embarque ou
comprovantes de transporte;

e) documento oficial do evento que confirme a atividade realizada.

§ 3° Sempre que possivel, os comprovantes deverdo conter o nome do(a)
beneficiario(a) e, quando aplicavel, CPF, data, descricdo da despesa ou

atividade e identificacdo do emissor.

Art. 20. A ndo apresentacdo da prestacdo de contas no prazo, a nao
participacdo no evento, a utilizacdo incompativel com a finalidade aprovada ou a
apresentacao de documentacéo insuficiente implicara devolugao integral dos valores
recebidos, mediante Guia de Recolhimento da Unido ou procedimento equivalente,

sem prejuizo de outras medidas administrativas cabiveis.
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§ 1° O(a) discente que néao prestar contas ficara impedido(a) de receber novo

auxilio do Curso de Administragao até a completa regularizagdo da pendéncia.

§ 2° N&o sera exigida devolugéo de eventual diferenga entre o valor concedido
e 0 montante comprovado, desde que comprovadas a participagao no evento,

a pertinéncia formativa e a inexisténcia de desvio de finalidade.

§ 3° Caso o evento seja cancelado, adiado ou convertido para modalidade
diversa, o(a) discente devera comunicar imediatamente a Coordenagédo do
Curso, que avaliara a necessidade de devolugao, readequagao da prestagao

de contas ou manutencéo justificada do auxilio.

CAPITULO IX — DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E RESPONSABILIDADES

Art. 21. O Curso de Administracao publicara, em meio institucional adequado,
informagdes pertinentes as concessbes realizadas, observadas a transparéncia
publica, a finalidade administrativa, a protecdo de dados pessoais nos termos da Lei
n°® 13.709/2019 (LGPD), e as orientagdes institucionais da UFSM.

§ 1° Poderao ser divulgadas informag¢des como nome do(a) discente, matricula
parcial ou identificador institucional, evento, modalidade de participagao, valor
concedido, situacéo da solicitacdo e resultado da prestagao de contas, desde

que nao haja exposicao indevida de dados sensiveis ou documentos pessoais.

§ 2° A Coordenacao apresentara ao Colegiado, ao final de cada exercicio ou
quando solicitado, relatorio sintético das concessdes, contendo numero de
solicitagcdes, deferimentos, indeferimentos, valores executados, eventos

apoiados e situagao das prestacdes de contas.

Art. 22. E vedada a concessao de auxilio em situagdo de conflito de interesses,
favorecimento pessoal ou parentesco vedado pelas normas institucionais,
especialmente quando houver relagado de parentesco consanguineo ou afim, em linha
reta ou colateral até o terceiro grau, com agente publico que detenha poder decisorio
na concessao, coordenacgao, chefia, colegiado ou unidade gestora pagadora.

Paragrafo unico. A constatagao posterior de irregularidade, omissao relevante
ou declaragéo falsa podera ensejar cancelamento do auxilio, devolugéo de
valores e comunicacao as instancias competentes.
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Art. 23. Compete ao(a) discente beneficiario(a):

| — apresentar informacgdes verdadeiras e documentos validos;
Il — acompanhar a tramitagao do processo administrativo;

Il — utilizar o recurso para finalidade compativel com a participacao

aprovada;
IV — cumprir o prazo de prestacao de contas;

V — comunicar alteragdes, cancelamentos, adiamentos ou impossibilidade
de participacéo;

VI — devolver integralmente o valor recebido quando n&o participar do
evento ou quando ndao comprovar a participagdo nos termos deste

Regulamento.

Art. 24. Compete a Coordenacdo do Curso, a Secretaria Integrada, ao
Colegiado e aos setores orgamentarios competentes atuar nos limites de suas
atribuicbes, mantendo registro documental dos atos praticados, observando os

procedimentos institucionais e solicitando complementacdo sempre que necessario.

CAPITULO X — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacédo do Curso, ad
referendum do Colegiado quando houver urgéncia, ou diretamente pelo Colegiado

quando o calendario do evento permitir.

Art. 26. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo
Colegiado do Curso de Administracao e aplica-se as solicitagbes protocoladas a partir

dessa data.

Art. 27. Este Regulamento devera ser revisto sempre que houver alteracéo
normativa superior, alteragao dos procedimentos do CCSH ou necessidade de ajuste

dos limites financeiros e critérios de concesséao.

Aprovado pelo Colegiado do Curso de Administragdo da UFSM em

/ / , conforme Ata n°
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Coordenacéao do Curso de Administragao
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ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AUXILIO EVENTUAL DE FORMAGAO
DISCENTE

Este formulario deve ser preenchido integralmente pelo(a) discente e inserido

no processo administrativo, acompanhado da documentagdo comprobatoria exigida

pelo Regulamento.

Dados do(a) discente

Nome completo do(a) discente
Numero de matricula

CPF

E-mail institucional

Telefone

Turno/semestre do curso
Média geral acumulada
Possui beneficio

socioecon6mico/vulnerabilidade
comprovada pela UFSM?

Ja recebeu auxilio do curso neste ano?

Dados do evento

Nome do evento

Instituicido/entidade promotora
Cidade/UF/Pais ou modalidade online

Data de inicio e término

Informagao

()Sim ()N&ao Documento
comprobatério:

()Nao () Sim. Quantos?
Evento(s):

Informacao
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() Congresso () Seminario () Curso (
Tipo de evento ) Coléquio () Competicao () Extensao
() Outro:
() Apresentacéao de trabalho () Convite
Modalidade de participacao formal () Comisséo organizadora ()
Atividade institucional
Titulo do trabalho/atividade
Area tematica vinculada ao curso

Docente responsavel/orientador(a), se

houver
Dados financeiros Informacgao
Valor solicitado R$

( ) Nacional com apresentacao ()
Modalidade pretendida Extensao/projeto () Internacional ()
Convite/comissaol/institucional

Inscricdo: R$ Transporte:
o R$ Alimentacdo: R$
Estimativa de despesas Hospedagem: R$ Outras
R$
Banco: Agéncia:
Dados bancarios Conta: Tipo: Titular:

() Nao recebi/nao solicitei ()
Outro auxilio para 0 mesmo evento Recebi/solicitei. Fonte e valor:

Documentos anexados pelo(a) discente:
( ) Comprovante de matricula ativa no Curso de Administragao
( ) Programacéo, folder ou pagina oficial do evento

( ) Aceite de apresentacédo de trabalho, convite ou declaracao de atividade

institucional

() Plano de atividades e impacto para o curso, quando aplicavel

Referéncias legais sujeitas a verificagao de vigéncia na data de uso deste documento. Universidade Federal de
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( ) Manifestagao de docente responsavel/orientador(a), quando aplicavel
( ) Dados bancarios conforme orientacao do CCSH
() Termo de Ciéncia e Compromisso assinado

() Outros:

Assinatura do(a) discente

Assinatura/ciéncia do(a) docente responsavel, quando aplicavel
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ANEXO I

TERMO DE CIENCIA, COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Eu, , matricula n°

, discente regularmente matriculado(a) no Curso de Administragdo da UFSM,

declaro, para fins de solicitagdo de auxilio eventual de formagao discente, que:

| — li e compreendi o Regulamento Interno para Concessdo de Auxilio Eventual de

Formacéao Discente do Curso de Administragao;

I — estou ciente de que a concessdao depende de disponibilidade orgamentaria,

regularidade documental, analise de mérito e aprovacgéo pelo Colegiado do Curso;
Il — estou ciente de que o auxilio é parcial, eventual e n&o constitui direito adquirido;

IV — comprometo-me a utilizar o recurso em finalidade compativel com a participagao

aprovada;

V — comprometo-me a apresentar prestagdo de contas em até 30 (trinta) dias apds o

término do evento;

VI — estou ciente de que a nao participagdo no evento ou a ndo comprovagao da
participagdo implicara devolugdo integral do valor recebido, mediante GRU ou

procedimento equivalente;

VIl — declaro ndo possuir pendéncia de prestagdo de contas relativa a auxilio

anteriormente recebido;

VIII — declaro informar, neste processo, eventual recebimento ou solicitagdo de outro

auxilio para o mesmo evento;

IX — declaro, sob responsabilidade pessoal, inexistir situagdo de conflito de interesses,
favorecimento indevido ou parentesco vedado com agente que detenha poder decisério na

concessao do auxilio.

Autorizo o Curso de Administragdo a divulgar, para fins de transparéncia institucional e nos
termos da Lei n® 13.709/2019 (LGPD), informacgbes estritamente necessarias sobre a concessao, tais
como nome, evento, modalidade de participagao, valor concedido e situagao da prestacado de contas,

observadas as normas de protecdo de dados pessoais.

Local e data

Assinatura do(a) discente
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ANEXO lll

PLANO DE ATIVIDADES E IMPACTO PARA O CURSO DE ADMINISTRAGAO

Este plano é obrigatério quando a solicitagdo nédo estiver baseada em carta de aceite de

apresentagado de trabalho ou quando se tratar de convite formal, comissdo organizadora, atividade

institucional, projeto de extensao ou situagao equivalente.

Campo

1. Identificagdo do(a)
discente

2. |dentificagcédo do
evento/atividade

3. Justificativa formativa

4. Vinculo com o curso

5. Impacto esperado para o
curso

6. Produtos ou devolutivas
previstas

7. Cronograma sintético

8. Estimativa de despesas

Orientagao de preenchimento

Nome, matricula, semestre, e-mail e telefone.

Nome, local, periodo, entidade promotora, pagina oficial e
modalidade de participagao.

Explicar a relagao da atividade com Administragdo e com a
formagao académica do(a) discente.

Indicar disciplina, projeto, grupo, atividade de extenséo, pesquisa,
inovacao, representacao discente ou demanda institucional
relacionada.

Descrever beneficios potenciais para estudantes, docentes,
projetos, eventos, redes institucionais, visibilidade ou praticas
académicas do curso.

Ex.: relatério, apresentagao em aula, socializagdo no curso,
postagem institucional, oficina, material de apoio, articulagdo com
projeto.

Atividades antes, durante e depois do evento.

Indicar valores aproximados e finalidade do recurso solicitado.

Parecer do(a) docente responsavel ou da Coordenagédo, quando aplicavel:

Assinatura do(a) discente

Assinatura do(a) docente responsavel ou Coordenagao
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ANEXO IV
RELATORIO DE ATIVIDADES E PRESTAGAO DE CONTAS

O relatdrio deve ser inserido no processo administrativo em até 30 (trinta) dias
apods o término do evento, acompanhado de ao menos um documento externo habil

de comprovagao.

Identificagao Informacgao
Nome do(a) discente

Matricula

Evento

Local/modalidade

Periodo de realizagao

Valor recebido R$
() Apresentacgéao de trabalho ()
Modalidade de participagao realizada Participacao () Comissao () Atividade
institucional

1. Sintese das atividades realizadas no evento:

2. Contribuicbes para a formacdo do(a) discente e para o Curso de

Administracao:

3. Comprovantes anexados:

() Certificado de participagao

() Certificado/declaragéo de apresentagao de trabalho

() Declaracao de comissao organizadora ou atividade institucional
( ) Comprovante de inscrigao

() Bilhetes, cupons de passagem ou cartdes de embarque
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() Notas fiscais ou recibos vinculados ao evento

( ) Outro documento oficial do evento:

Declaro que participei do evento/atividade aprovado(a) e que as informagdes

apresentadas neste relatério sdo verdadeiras.

Local e data

Assinatura do(a) discente
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ANEXO V
CHECKLIST OPERACIONAL DA SECRETARIA, COORDENAGAO, COLEGIADO

E SETOR ORGAMENTARIO
Item Verificagao Situagao Observacoes
1 D|sc<_ante reqularmente matriculado(a) no Curso de () Sim () N&o
Administragao
Solicitagdo apresentada com antecedéncia minima . ~
2 de 30 dias ou com justificativa de excepcionalidade () Sim (1) Néo
3 Formulario de solicitagao preenchido e assinado ()Sim () Nao
4 Comprovante de matricula anexado () Sim () Néao
5 Programagéao/pagina oficial do evento anexada ()Sim () Nao
6 Aceite, convite, declaragéo ou plano de atividades () Sim () Néo
anexado
7 Manifestagao de docente responsavel, quando () Sim () Nao (
aplicavel ) N/A
8 Termo de ciéncia e compromisso assinado ()Sim () Nao
9 Declaragao sobre outro auxilio informada ()Sim () Nao
10 Dados bancérios conforme orientagdo do CCSH ()Sim () Nao
11 Valor solicitado dentro do limite regulamentar ()Sim () Nao
12 Disponibilidade orcamentaria verificada ()Sim () Nao
13 Deliberagédo do Colegiado registrada em ata ()Sim () Nao
14 Despacho de deferimento/indeferimento inserido no () Sim () N&o
processo
15 Processo encaminhado ao setor orgamentario () Sim () N&o
competente
16 Prestacdo de contas recebida em até 30 dias apéso () Sim () Nao (
evento ) Pendente
17 Relatério e comprovante externo habil anexados ()Sim () Nao
18 Processo arquivado ou encaminhado para EB)RAthu)vado 0
providéncias de devolugao c =
orregao
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ANEXO VI

DESPACHOS-PADRAO

A. Despacho de deferimento

Considerando a solicitacéo apresentada pelo(a) discente
, matricula , para
participagao no evento , a documentagao anexada,

a disponibilidade orgamentaria informada e a deliberagdo do Colegiado do Curso de

Administracdo registrada na Ata n° , de / / , DEFIRO a concessao de

auxilio eventual de formacgéao discente no valor de R$ , ha modalidade

, condicionado ao cumprimento integral da

prestacao de contas em até 30 (trinta) dias apds o término do evento.

Encaminhe-se ao setor competente para as providéncias orcamentarias e

operacionais cabiveis, observadas as orientagdes vigentes do CCSH e da UFSM.

Coordenacao do Curso de Administragao
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B. Despacho de indeferimento

Considerando a solicitacao apresentada pelo(a) discente
, matricula , para
participagcdo no evento , INDEFIRO a concessao

do auxilio eventual de formacéao discente pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

() Auséncia de disponibilidade orcamentaria

() Documentacao insuficiente ou nao regularizada no prazo

() Solicitagado intempestiva sem justificativa acolhida

(') Evento/atividade sem aderéncia suficiente ao Curso de Administragéo
() Solicitante inelegivel nos termos do Regulamento

() Limite anual individual atingido

() Pendéncia de prestagao de contas anterior

() Outro:

Fica o(a) discente cientificado(a) de que podera apresentar pedido de reconsideracao

no prazo de 2 (dois) dias uteis, nos termos do Regulamento Interno.

Coordenacao do Curso de Administracao

C. Solicitagcdao de complementacao documental

Apds conferéncia preliminar, solicita-se ao(a) discente que, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, complemente ou corrija a documentagao abaixo indicada, sob pena de arquivamento

ou indeferimento da solicitagao:

Secretaria/Coordenacao do Curso
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ANEXO VII
QUADRO DE PONTUAGAO PARA PRIORIZAGAO

O quadro abaixo sera utilizado quando houver solicitagdes simultaneas,
insuficiéncia de recursos ou necessidade de priorizagdo. A ordem de protocolo

continua sendo a regra geral para analise das solicitagdes completas.

Critério Pqnt_uagao Orientacao
maxima

Alta aderéncia: 21 a 30;
0a30 média: 11 a 20; baixa: 1 a

10; inexistente: 0.

Aderéncia do evento/trabalho ao
Curso de Administragao

Autor(a) principal: 25;
0a25 coautor(a): 15; sem trabalho
aceito: 0.

Autoria ou coautoria discente em
trabalho aceito

Pontuacéao proporcional a
média geral acumulada:
média x 2, limitada a 20
pontos.

Média geral acumulada 0aZ20

Comprovacgao institucional
0a15 aceita pela UFSM: 15; nao
comprovada: 0.

Vulnerabilidade socioecondmica
comprovada

Participacdo com impacto
demonstrado para curso,
projeto, rede, extensao ou
representacéao institucional.

Relevancia institucional ou
extensao coordenada por docente 0a 10
do curso

Em caso de empate, aplica-
se o0 maior coeficiente
TOTAL MAXIMO 100 pontos académico ou média geral
acumulada, conforme o
Regulamento.
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ANEXO Vil
MODELO DE CHAMADA CONTINUA

CHAMADA CONTINUA PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO EVENTUAL DE

FORMAGAO DISCENTE PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS EXTERNOS

O Curso de Administracdo da Universidade Federal de Santa Maria torna
publica a chamada continua para solicitagao de auxilio eventual de formacgéao discente
destinado a participacdo de estudantes regularmente matriculados(as) em eventos
externos a UFSM, observadas as normas da Resolucdo UFSM n° 176/2024, o

Regulamento Interno do Curso e a disponibilidade orgcamentaria.

1. Objeto

Apoiar, de forma parcial e eventual, a participagao de discentes do Curso de
Administracdo em eventos académicos, cientificos, extensionistas, profissionais,
institucionais ou de inovacgao, presenciais ou online, vinculados a formacdo em

Administracéo e areas afins.

2. Publico elegivel

Discentes regularmente matriculados(as) no Curso de Administragdo da UFSM,
observadas as condigdes de elegibilidade previstas no Regulamento Interno.

Estudantes especiais ndo sao elegiveis no ambito desta chamada.

3. Modalidades e limites

| — Evento nacional com apresentacdo de trabalho aceito: até R$ 500,00

por estudante.

I — Evento nacional vinculado a projeto de extensdo coordenado por
docente do curso: até R$ 250,00 por estudante, limitado a R$ 1.000,00 por
semestre para o projeto.

Il — Evento internacional fora do territério nacional com apresentacao de

trabalho aceito: até R$ 1.000,00 por estudante.
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IV — Convite, comissdo organizadora ou atividade institucional: valor
definido pelo Colegiado, respeitados os tetos da categoria aplicavel e

exigido plano de atividades e impacto.

4. Prazos

A solicitagdo devera ser protocolada com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias em relacéo ao inicio do evento. A prestacdao de contas devera ser apresentada

em até 30 (trinta) dias apds o término do evento.

5. Documentacgao

A documentagao exigida € a prevista no Regulamento Interno e nos seus
anexos, especialmente formulario de solicitagdo, comprovante de matricula,
documento do evento, aceite/convite/declaracdo ou plano de atividades, termo de

compromisso e dados bancarios conforme orientagdo do CCSH.

6. Resultado e transparéncia

Os resultados seréo divulgados em meio institucional definido pelo Curso de
Administragcido, observadas as normas de transparéncia publica e protecdo de dados

pessoais.
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ANEXO IX

FLUXO RESUMIDO PARA DIVULGAGAO AOS ESTUDANTES

Etapa

1. Antes do
evento

2.
Solicitacao

3. Analise

4.
Resultado

5.
Pagamento

6. Apos o
evento

7.
Pendéncia
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O que fazer

Verifique se o evento é elegivel e reuna aceite, convite ou plano de
atividades.

Preencha o formulario, assine o termo de compromisso e protocole
com pelo menos 30 dias de antecedéncia.

A Coordenacao e o Colegiado analisam documentacao, aderéncia,
prioridade e disponibilidade orcamentaria.

O deferimento indica valor aprovado e obrigagdes de prestacéo de
contas. O indeferimento sera justificado.

O pagamento segue os prazos e procedimentos do CCSH e da
UFSM.

Em até 30 dias, apresente relatorio e ao menos um comprovante
externo de participacao, apresentacao ou atividade.

Sem prestacao de contas ou sem participacao, havera devolugao
integral e impedimento de novo auxilio até regularizagao.
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