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O SECiIntegradas € um sistema de Gestdo Académica para as secretarias do Centro de Tecnologia,
que visa melhorar o atendimento aos alunos dos cursos, auxiliar na gestdo académica e na
padronizagao de processos.

O que sao os Ajustes de Matriculas e as Matriculas Extracurriculares?

Ajuste de Matricula: Apds o periodo de matricula no Portal do Aluno, os alunos podem solicitar ou
cancelar disciplinas do seu préprio curso.

Exemplo: O aluno do Curso de Engenharia de Produgéo, apds o periodo de matricula no Portal do
Aluno, pode tentar realizar a matricula (em disciplinas com vagas) ou se desmatricular em disciplinas.
Este processo ocorre em todos os cursos, onde os alunos realizam solicitagdes para o seu proprio
Curso.

Matriculas Extracurriculares: Apds o periodo de ajuste de matricula, as vagas remanescentes das
disciplinas sado oferecidas para alunos de outros cursos.

Exemplo: O aluno de Engenharia de Produgdo pode solicitar matricula em disciplinas de outros
cursos, por exemplo no Curso de Engenharia Elétrica.

Como estes processos geram muitas filas e a entrega de documentos presenciais, o sistema
possibilita que os alunos realizem as solicitagdes online.

O Sistema SECIntegradas garante a matricula do aluno?

Nao, o Sistema SECIntegradas ndo pode ser considerado como comprovante de matricula. A
matricula efetiva deve ser consultada no portal do aluno ao final do periodo de ajustes.

Cursos do Centro de Tecnologia que irao utilizar o sistema

Secretarias Integradas CT

Engenharia Acustica (Ajuste interno e ajuste extracurricular)

Engenharia de Computagéo (Ajuste de matricula interno * e ajuste extracurricular)
Engenharia de Produgéo (Ajuste de matricula interno e ajuste extracurricular)
Engenharia Sanitaria e Ambiental (Ajuste de matricula interno e ajuste extracurricular)



https://portal.ufsm.br/aluno/index.html
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OBS: No Curso de Engenharia de Computacao, o sistema serd utilizado apenas pelos alunos que ja
possuem os pré-requisitos das disciplinas solicitadas.

Outros Cursos:
Engenharia Elétrica (Ajuste de matricula interno e ajuste extracurricular)
Engenharia de Telecomunicagdes (Ajuste extracurricular)

Os periodos de Ajuste podem ser verificados na pagina inicial do sistema.

PASSO A PASSO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

SOLICITAGOES NO SISTEMA

1) Acesse o site http://secretariasct.inf.ufsm.br

2) Se vocé ja utilizou o sistema no semestre passado, efetue o login. Ou entao no primeiro acesso ao
sistema, Informe seu CPF e matricula para efetuar o cadastro, e clique no botdo “Entrar”, conforme
Figura 1. O Login estara disponivel apenas nos periodos estabelecidos.

SECIntegradas
Area do Aluno

Entre com seu CPF e matricula
a

Figura 1: Tela de Login do Aluno

3) No primeiro acesso, conforme Figura 2, o aluno devera efetuar o seu cadastro no sistema,
confirmando as informacbées de CPF e matricula, e informando seu Nome Completo, e-mail, seu
curso. Ao preencher as informagdes, clique no botao “Registrar”

4) Nos acessos posteriores ao sistema, o aluno necessita apenas informar seu CPF e matricula para
efetuar o login.


http://secretariasct.inf.ufsm.br/
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Complete seu perfil para usar o sistema de ajuste

CPF

Matricula
Nome
E-mail

Meu Curso

Selecione seu curso regular v

Figura 2: Cadastro no Sistema SECIntegradas

5) Apds o cadastro, o aluno sera redirecionado para a area do aluno. Nesta tela irdo aparecer as
instrugcbes gerais de como utilizar o sistema. Leia as informagdes atentamente, e clique no botado
“fechar”. Se o aluno quiser ler novamente as instrugdes, basta clicar no botdo informativo “i”.
Posteriormente, o aluno podera realizar as solicitacdo de ajuste, solicitagdo de matricula
extracurricular e solicitagdes para se desmatricular em disciplinas.

Além disso, nesta tela, o aluno pode acompanhar como esta o status de cada uma das solicitagoes
clicando no icone em forma de olho, na opgéo detalhes, conforme Figura 3. O status/situagéo de
cada solicitacdo sao apenas informativos. A matricula efetiva deve ser consultada no portal do aluno.

Minhas Solicitacbes de Matriculas L.

Nova solicitagao

BT T o

Minhas solicitacoes
Semestre:

2020/1 v
Mostrar 19 v registros Buscar:
Id 15 solicitagio Detalhes
2865 Tipo: Solicitacao regular ®
Disciplina: Calculo A

Curso: Curso de Engenharia Actistica
situagdo: Solicitada

2866 Tipo: Solicitagdo Extracurricular ®
Disciplina: Calculo &

Curso: Curso de Engenharia de Computagio
situagdo: Solicitada

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Seguinte

Figura 3: Area do Aluno para realizar solicitagbes e acompanhé-las.
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6) Na area do aluno, existem dois botdes para realizar solicitagdes, que ficam disponiveis apenas
dentro dos periodos estabelecidos:

- Nova Solicitagdo Regular: solicitar ou cancelar disciplinas dentro do seu préprio curso.

- Nova Solicitagdo Extracurricular: solicitar ou cancelar disciplinas de outros cursos.

7) Nova Solicitagdo Regular: Ao clicar no botao “Regular” na area do aluno, aparecem duas opgodes
conforme Figura 4. Ao clicar no botdo “Realizar matricula”, o aluno podera solicitar o ajuste de
matricula, solicitando disciplinas do seu préprio curso.

Exemplo: O aluno Rodrigo do Curso de Engenharia de Produgédo, vai tentar cursar novamente a
disciplina de Calculo “A” no Curso de Engenharia de Produgao.

Vocé deseja:

Realizar matricula

Cancelar matricula de disciplina

Figura 4: Nova Solicitacdo Regular, para solicitagdes dentro do curso do aluno.

Entdo, o aluno deve preencher os seguintes campos, conforme Figura 5: Nome da Disciplina
Cddigo da Disciplina, Turma da Disciplina, Observagédo, se & provavel formando, se possui os
pré-requisitos da disciplina solicitada (caso a disciplina tenha pré-requisitos), e os anexos de
pré-requisitos e provavel formando, se necessario. O campo observacdo pode ser utilizado para
informar o Professor da Turma, por exemplo. Lembrando que o limite maximo do tamanho dos
arquivos de Anexo é de 8 MB, sendo limitado também aos formatos de PDF e fotos como png e jpg.

A lista de disciplinas/turmas com vagas estardo disponiveis no botdo de informagdes do
sistema (“i”) na area do aluno, ou ainda nos links descritos abaixo. ATENGAO: ANTES DE
ENVIAR, CONFIRA SE OS DADOS ESTAO CORRETOS CONFORME O SITE DO CURSO.

SITES DOS CURSOS COM INFORMAGOES DE DISCIPLINAS/TURMAS COM VAGAS
DISPONIVEIS EM TEMPO REAL
Engenharia Acustica: link

Engenharia de Computacgao: link
Engenharia de Produgao: Link
Engenharia Sanitaria e Ambiental: link
Engenharia Elétrica: link

Engenharia de Telecomunicagées: link


https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-acustica/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-acustica/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-computacao/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-computacao/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-producao/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-producao/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-sanitaria-e-ambiental/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-sanitaria-e-ambiental/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-eletrica/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-eletrica/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-telecomunicacoes/horarios
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/engenharia-de-telecomunicacoes/horarios
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Solicitacdo de matricula

Matricula:

2021111111

Nome:

Joao Neto

E-mail:

joao@inf.ufsm.br

A solicitagio serd realizada para o curso:

Curso de Engenharia Acustica

Nome da disciplina: (site de vagas do curso)*

Calculo B

Codigo da disciplina: (site de vagas do curso)*

MTM1020

Turma da disciplina: (site de vagas do curso)*

Turma 18

Observacdo do Aluno:
Tenho os pré-requisitos
Provivel formando?:* Pré requisitos concluidos? (Se a disciplina
ndo possui pré-requisitos, margue Sim):*
® N3o@ 192020 2°2020
' Mao® Sim
Anexar comprovante de pré-requisito

(Caso a disciplina tenha pré-requisitos)

Escolher arquivo | comp_pre_requisitos (3).jpg
Comprovante de provavel formando

Escolher arquiuu_ Menhum arguivo selecionado

Tamanho maximo de cada arquivo: 8MB

Campos com o simbolo * s3o obrigatorios

Cancelar Gravar

Figura 5: Formulario para solicitagao regular. Campos com * sdo obrigatérios.
ATENGAO: A Figura 6, mostra um exemplo de como o aluno deve preencher o formulario,

baseado nas informagodes disponibilizadas no site do Curso.
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Solicitacao de matricula
Calculo 'B*
Cadigo: Carga Horaria: Mais informagoes: Matricula:
MTM1020 90h ' Ver no ementario | 2021111111
Nome:
E-mail:
Vagas oferecidas: Vagas disponiveis: Docente(s): T'"" —
50 19 [ Lidiane Buligon joao@intutsm.b
A solicitagBo serd realizada para o curso:
Dia da Semana Inicio Cursa de Engenharla Acistica
Segunda—feira 0830 Nome da disciplina: (site de vagas do curso)*
Calculo B
Terca-feira 07:30
codigo da disciplina: (site de vagas do curso)*
Quarta-feira 07:30 MTM1020

Turma da di ina: (site de vagas do curso)®

Turma 18

Figura 6: Como o aluno deve preencher o formulario usando as informagdes do site do curso.

8) Ao confirmar a solicitagdo o aluno volta para a area do aluno, e pode acompanhar em tempo real
como esta a solicitacdo, conforme retorno do secretario do curso. A descrigdo da situagao/status das
solicitagbes sera descrito posteriormente neste documento. Na Figura 4, na Nova Solicitagao

Regular, se o aluno clicar no botdo_“Cancelar matricula de disciplina”, o aluno podera solicitar

para se desmatricular em uma disciplina do seu préprio curso. Basta preencher os campos Nome

disciplina, Cédigo da Disciplina, Turma da Disciplina e Observag¢ao, conforme Figura 7.
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Solicitar cancelamento de disciplina

matricula:

2020818181

nome:

Joao da Silva Oliveira

E-mail:

joac@ufsm.br

A solicitaco para cancelar matricula serd realizada para o curso:

Curso de Engenharia de Producao

Nome da disciplina: (site de vagas do curso)*

Cilculo B

cédigo da disciplina: (site de vagas do curso)*

MTGA

Turma da disciplina: (site de vagas do curso)*

Turma 13

Observacio do Aluno:

0Os horarios da disciplina ndo sao compativeis com minha carga hordria

Cancelar Gravar

Figura 7. Aluno quer se desmatricular de uma disciplina do Curso.

9) Se na area do aluno, for selecionada uma nova solicitagao Extracurricular, conforme Figura 8,

o aluno deseja solicitar ou cancelar disciplinas de outros cursos.

Minhas Solicitacbes de Matriculas Li:

Nova solicitagao

R SR e

Figura 8: Solicitagao Extracurricular, para solicitar ou cancelar disciplinas de outros cursos.
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10) O aluno tera novamente duas opgdes, realizar uma solicitagdo de matricula extracurricular, ou
cancelar uma matricula extracurricular, ou seja, de outro curso que néo seja o seu, conforme Figura
9.

Vocé deseja:

Realizar matricula

Cancelar matricula de disciplina

Figura 9: Nova Solicitacdo Extracurricular, para solicitagdes de outros cursos.

11) Ao selecionar uma das duas opg¢des, o aluno devera escolher para qual curso ele deseja realizar
a solicitagdo, conforme Figura 10. Na Figura 10 aparecem 5 cursos, mas nao aparece o curso do

préprio aluno (Eng. Produgdo no exemplo), pois € uma solicitagdo extracurricular (para outros
Cursos).

Selecione um curso a qual deseja realizar uma matricula

Mostrar| g ¥ registros Buscar:
id X MNome Cédigo
1 Curso de Engenharia Aclstica 311
2 Curso de Engenharia de Computacao 312
4 Curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental 309
5 Engenharia Elétrica 303
6 Curso de Engenharia de Telecomunicagbes 316
Mostrando de 1 até 5 de 5 registros Anterior Seguinte

Figura 10: Escolher o curso ao qual o aluno deseja realizar a solicitagao extracurricular.

12) Se o aluno selecionou a opgédo “Realizar matricula”, o aluno deve preencher o formulario
conforme Figura 11. A diferenca no formulario extracurricular é: o campo “Comprovante de
autorizagdo do coordenador”, que € o campo que autoriza o aluno a solicitar disciplinas de outros
cursos. As informagdes necessarias sao: Nome da Disciplina Cédigo da Disciplina, Turma da
Disciplina, Observagao, se é provavel formando, se possui os pré-requisitos da disciplina
solicitada (caso a disciplina tenha pré-requisitos), os anexos de pré-requisitos e provavel
formando (caso necessario), e o comprovante de autorizagao do coordenador. Lembrando que
o limite maximo do tamanho dos arquivos de Anexo é de 8 MB, sendo limitado também aos formatos
de PDF e fotos como png e jpg.

Se o aluno selecionar a opgao “Cancelar matricula de disciplina” na Figura 9, da mesma forma o
aluno deve selecionar o curso que deseja enviar a solicitagdo (conforme Figura 10), e preencher o
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formulario de solicitagdo que € igual ao formulario da Figura 7, onde o aluno deseja se desmatricular
de uma disciplina de outro Curso. Basta preencher os campos Nome disciplina, Cédigo da
Disciplina, Turma da Disciplina e Observacgao.

Solicitagdo de matricula extracurricular

Matricula:

321

Nome:

Jodo da Silva

joao@ufsm.br

A solicitagdo sera reallzada para o curso:

Curso de Engenharia de Computagao

Nome da disciplina: (site de vagas do curso)*

Circuitos Digitais

Codigo da disciplina: (site de vagas do curso)*

ELC1025

Turma da disciplina:(site de vagas do curso)*

Turma 10

Observacao do Aluno:
Comprovantes em anexo

Provivel formando:* Pré requisitos concluidos? (Se a disciplina

ndo possul pré-requisitos, marque Sim. ):*
® N3oD 1%20200 2°72020
! Nao® Sim

Anexar comprovante de pré-requisito
(Caso a disciplina tenha pré-requisitos)

Escolher arquivo | 2-copias.pdf

Comprovante de provavel formando

| Escolher arquivo | Menhum arquive selecionadoe

Comprovante de autorizacio do coordenador

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecicnado

Tamanho maximo de cada arquivo: 8MB

Campos com o simbolo * sdo obrigatorios

Figura 11: Solicitagédo extracurricular.
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Para sair do sistema, basta clicar no nome do aluno no canto superior direito do sistema, e
posteriormente clicar no botao “sair”.

ACOMPANHAR O STATUS DAS SOLICITAGOES

13) Na area do aluno, estdo disponiveis todas as solicitagdes realizadas pelo aluno. O aluno
necessita do CPF e matricula para efetuar o login no sistema. Basta clicar na opgao detalhes (icone
em formato de olho) para ver as informagdes. Alguns campos importantes sao:

TIPO: O tipo da solicitagdo pode ser: Solicitagdo regular, Cancelamento regular, Solicitagdo
Extracurricular e Solicitagao Extracurricular, conforme ilustrado no Figura 3.

SOLICITADO PARA: Para qual curso a solicitagado foi enviada.

SITUAGAO: Qual o status da solicitagdo: Solicitada, Em andlise, matriculado, colegiado,
desmatriculado, negado.

Se a situacado estiver marcada como “Solicitada”, o aluno pode excluir esta solicitagdo por
motivos de ter informado dados errados ou se desistiu da solicitagdo. Se a solicitagdo estiver com
outro status, isto significa que a solicitagdo ja esta sendo analisada pelos secretarios e nao podera
ser excluida pelo aluno. O botéo de excluir solicitagéo esta na tela de detalhes conforme Figura 12.

OBSERVAGAO DO SECRETARIO: Ao acompanhar o status das solicitagdes, o aluno também pode
acompanhar as observacdes dos secretérios, que justificam o status de cada solicitagdo. Para
atualizar os status, atualize a pagina do navegador.

ANEXOS: Confira se os anexos foram enviados corretamente conforme Figura 12.

Data da Solicitagdo: 2020-03-02 14:55:00 - Solicitacdo de Mat. Regular

1D da solicitagdo: 289 Curso solicitado: Curso de Engenharia Actistica
Nome do aluno: Jogo Neto Cédigo dadisciplina: MTM1039

Curso doaluno: Curso de Engenharia Acistica Nome da disciplina: AlgebraLinear

Matricula: 2021111111 Turma: Turma 12

Email: joao@intufsm.br

Pré-requisitos: Sim

Provivel formando: N30

Anexos Observacdes do aluno:

ﬁ E e
Status da Solicitacio
%'"Comp. Pré-requisitos” %""Comp. P. formando"

a a . iz
Observagdes do secretirio:

Figura 12

Ao enviar uma solicitagdo, o aluno recebera um e-mail de confirmacao.

ATENGCAO: o Sistema SECIntegradas ndo pode ser considerado como comprovante de matricula. A
matricula efetiva deve ser consultada no portal do aluno ao final do periodo de ajustes.

DUVIDAS
Secretarias Integradas CT
Engenharia Acustica: secretaria@eac.ufsm.br
Engenharia de Computagéo: secretaria@ecomp.ufsm.br
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Engenharia de Producgao: producao@ufsm.br
Engenharia Sanitaria e Ambiental: cesa@ufsm.br

Outros Cursos:
Engenharia Elétrica: coord.eng.eletrica@ufsm.br
Engenharia de Telecomunicagdes: telecom@ufsm.br

Duavidas quanto ao sistema: admsecintegradas@inf.ufsm.br (NCC/CT - Sala 340A)



