Tutorial para solicitacao de geracao de
certificados

O Centro de Processamento de Dados da UFSM (CPD) criou uma aplicagédo que
permite a geracao de certificados para eventos ocorridos na UFSM. A solicitagao sé
pode ser feita por um(a) professor(a) ou técnico(a) administrativo(a) da institui¢ao.
Se vocé é aluno, participou da organizacdo de algum evento e quer utilizar o
sistema de geracdao de certificados para o seu evento, siga as etapas abaixo
descritas:

Etapa 1 - Criacao do certificado e da lista de nomes:

Visite a pagina Geragéo de Certificados - CPD (link a seguir) e siga todos os passos
la descritos para a criacdo dos arquivos necessarios para que os certificados
possam ser gerados a partir do sistema:

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/cpd/servicos/geracao-de-certificados/

Caso vocé tenha alguma duvida quanto a criacdo dos arquivos, entre em contato
com a secretaria (presencialmente na Sala 107 (CT), pelo e-mail
integrada2ct@ufsm.br ou pelo telefone 3220.8504).

Etapa 2 - Solicitagao junto a secretaria:

Envie um e-mail para a secretaria (integrada2ct@ufsm.br) solicitando o servigo de
emissao de certificado para o seu evento. Esse e-mail devera conter:

- Nome do evento;

- Data de realizagao;

- Carga horaria;

- Tipo de participacao (ex: ouvinte, palestrante, organizador, etc);

- Numero de pessoas que serao certificadas;

- Numero do projeto (no Portal de Projetos da UFSM) ao qual o evento esta
vinculado;

- O modelo de certificado em anexo (no formato PNG ou PDF), conforme
instrucdo contida na etapa 1;

- Allista de nomes a serem certificados.

Observacoes:

- E obrigatério informar o nimero do projeto ao qual o evento esta vinculado.
O CPD faz uma verificagao detalhada e nao realiza o langamento dos dados
no sistema caso haja algum problema;

- Caso o seu evento necessite de varios certificados diferentes (ex: um para


https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/cpd/servicos/geracao-de-certificados/

0s ouvintes, outro para os palestrantes, outro para a comissédo organizadora,
etc, € necessario gerar modelos especificos para cada um deles.

Etapa 3 - Cadastro da solicitagao junto ao CPD e emissao dos
certificados:

- De posse dos arquivos necessarios e de todas as informagdes pertinentes, a
secretaria fara a solicitacdo da emissao dos certificados junto ao sistema do
CPD;

- O CPD fara o langcamento dos dados no sistema e comunicara a secretaria
que os certificados estdo prontos para serem acessados;

- A secretaria comunicara (via e-mail) ao(a) solicitante que os certificados ja
poderdo ser acessados pelos interessados a partir da pagina Certificados
Web UFSM (link a seguir): https://portal.ufsm.br/certificados/mainMenu.html;

- Asolicitagao é finalizada pelo CPD e pela secretaria.
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